
Postup při zapsání změn spolku do veřejného rejstříku 

Podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník musí všechny spolky nejpozději do 

31.12.2015 přizpůsobit svůj název požadavkům tohoto zákona - viz § 3042 - a své stanovy 

taktéž, a to nejpozději do 31.12.2016 - viz § 3041, odstavec 2. 

Zde se také uvádí, že: 

„Neučiní-li tak, příslušný orgán veřejné moci ji (právnickou osobu) k tomu vyzve a stanoví ve 

výzvě dodatečnou přiměřenou lhůtu ke splnění této povinnosti; uplyne-li dodatečná lhůta 

marně, soud právnickou osobu na návrh orgánu veřejné moci nebo osoby, která na tom 

osvědčí právní zájem, zruší a nařídí její likvidaci.“ 

 

Protože se změna názvu musí odrazit ve stanovách, doporučujeme provést obě změny 

současně a předkládáme Vám postup: 

 

1) Název spolku 

Název musí obsahovat slova „spolek“, „zapsaný spolek“, nebo zkratku „z.s.“ a musí 

odlišovat spolek od jiné osoby, přičemž název nesmí být klamavý.  

 

2) Stanovy 

Stanovy musí obsahovat náležitosti určené občanským zákoníkem nejen 

v ustanoveních, týkajících se spolků. Stanovy schvaluje nejvyšší orgán spolku - valná 

hromada, členská schůze apod. - svolaný ve lhůtě dle stanov nebo dle zákona. 

 

3) Zápis do veřejného rejstříku 

Zápis se řídí zákonem č. 304/2013 Sb., o veřejných rejstřících právnických a 

fyzických osob. 

Návrh podává osoba určená nejvyšším orgánem spolku prostřednictvím inteligentního 

formuláře na https://or.justice.cz/ias/ui/podani. 

 

4) Přílohy k zápisu změn 

K návrhu zápisu změn spolku je nutné přiložit: 

a. stanovy spolku 

b. souhlas majitele nemovitosti s umístěním sídla spolku, který nesmí být starší 

než 3 měsíce a podpisy na něm musí být ověřeny. Součástí je výpis z katastru 

nemovitostí. 

c. čestná prohlášení členů orgánů o způsobilosti vykonávat svou funkci, spolu se 

souhlasem se zápisem do veřejného rejstříku. Podpisy na nich musí být 

ověřeny. 

d. podpisové vzory s ověřeným podpisem. 

e. zápis se zasedání nejvyššího orgánu spolku, který zvolil stávající členy orgánů, 

spolu s listinou přítomných. 

 

5) Proces zápisu 

Dle zákona č. 304/2013 Sb., o veřejných rejstřících právnických a fyzických osob 

vyzve vyšší soudní úředník spolek pouze jednou k případnému doplnění a opravám 

návrhu. Není-li ve stanovené lhůtě návrh řádně doplněn, zápis změn se zamítá. Pak je 

potřeba podat nový návrh na zápis změn. 

https://or.justice.cz/ias/ui/podani

