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• Nová legislativa a její dopady, závazné termíny.

• Jak bude nový GINIS SSL vypadat?

• Rozdíl mezi atestovanou eSSL a eSSL podle nové legislativy.

• Jak postupovat při přípravě na přechod?

• Analýza stávajících procesů, porovnání s novou legislativou.

• Nový spisový řád a plán.

• Migrace dat při přechodu.

• Co změnit již dnes, aby byl přechod s minimem problémů.

• Dopady na samostatné evidence dokumentů (SED).

• Jak naplánovat den „D“?

• Jak budou vypadat data v eSSL po přechodu?
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Klíčová legislativa

• Zákon č. 499/2004 Sb., 

• Vyhláška č. 259/2012 Sb., 

• Národní standard pro elektronické systémy spisové služby (NSESSS).

+ desítky dalších zákonů, vyhlášek, standardů… 

Nová legislativa a její dopady, závazné termíny
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Hlavní změny

o Příjem dokumentů

o Čísla dokumentů a spisů

o Spisový a skartační plán

o Konflikty skartačních režimů

o Pevné křížové odkazy

o Typové spisy

o Samostatné evidence dokumentů

o ….

Nová legislativa a její dopady, závazné termíny
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Termín

o 1.1.2027

Nová legislativa a její dopady, závazné termíny
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• Snaha minimalizovat dopady na uživatele

• Hlavní změny nejsou ve vzhledu, ale ve funkčnosti

Jak bude nový GINIS SSL vypadat?



www.gordic.cz

eSSL podle nové legislativy

• Všichni dotčení původci musí provozovat eSSL podle nové legislativy 

nejpozději od 1.1.2027 (zákon č.499/2004 Sb., Přechodná ustanovení)

eSSL s atestem

• Vybraní původci musí mít k této eSSL navíc i atest (zákon č.499/2004 Sb., §63 odst.3)

Atest = certifikát nezávislé autority (ČAS), že daná eSSL je v souladu s 

definovanou legislativou

Rozdíl mezi „atestovanou eSSL“ a „eSSL podle nové legislativy“
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• Analýza funkčnosti – máme všechny potřebné licence? 

• Analýza výkonu spisové služby – skutečné procesy, Spisový řád… 

• Požadovaný cílový stav – legislativa, jednotné procesy a postupy…

• Reálné možnosti eSSL – nastavení, parametry, omezení…

• Porovnání = co a kde změnit…

Jak postupovat při přípravě na přechod?
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• Upravit Spisový řád – procesy a postupy

• Upravit Spisový a skartační plán – namapování starých a nových věcných skupin

• Definice metodiky tvorby spisů a čísel jednacích

• Upravit navázané samostatné evidence (!) 

• Nastavit migrační procesy (!)

• Vyškolit uživatele

Jak postupovat při přípravě na přechod?
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• Je Spisový řád v souladu se skutečným výkonem SSL?

• Je výkon spisové služby jednotný v celé organizaci?

• Mají všichni uživatelé dostupnou eSSL?

• Ví všichni uživatelé, co mají v eSSL správně dělat?

Analýza stávajících procesů, porovnání s novou legislativou
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• Vyhovuje náš současný výkon spisové služby nové legislativě?   Ne…

• V kterých procesech / pracovních postupech nevyhovuje?

• Jak konkrétně je nutné změnit činnosti na jednotlivých pozicích?

• Výsledek zapracovat do Spisového řádu

• Prosadit jejich realizaci v praxi

Analýza stávajících procesů, porovnání s novou legislativou
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Spisový řád 

• Musí být v souladu s legislativou

• Není citací legislativy, ale popisem reálného stavu a postupů v dané organizaci

Spisový a skartační plán 

• Kompletně nový (zrušení V, nové položky…)

• Každá nová věcná skupina musí být namapovaná na starý spisový znak

Nový Spisový řád a Spisový a skartační plán
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• Uzavřené entity – zůstanou jak jsou. Při otevření již podle nové legislativy!

• Neuzavřené entity – plně podle nové legislativy (vyřizuje se spis, číslo jednací…)

• Neuzavřené spisy – automaticky přetříděny podle nového Plánu

• Samostatné nevyřízené dokumenty „ztratí“ čísla jednací 

• Pevné křížové odkazy (vazby) na dokumenty – zrušeny (převedeny na volné)

• Pevné křížové odkazy (vazby) mezi spisy – musí se upravit dle novely, jinak nelze přechod provést

• Věcné skupiny – namapované na staré spisové znaky

• Ztracené entity – půjdou standardně do skartačního řízení (nemažou se)

• Stornované entity – výrazné omezení (v podstatě již nelze stornovat)

• Balíky – již jen uživatelská možnost, skartuje se po jednotlivých entitách (dokument, spis)

Migrace dat při přechodu
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• Co nejmíň neuzavřených spisů

• Všechny neuzavřené spisy zatříděné do věcné skupiny (spisového znaku)

• Co nejmíň samostatných nevyřízených dokumentů (vyřídit nebo vložit do spisu)

• Nevytvářet pevné vazby na dokumenty (pouze mezi spisy a v souladu s novelou)

• Dodržovat legislativu ☺

Co změnit již dnes, aby byl přechod s minimem problémů
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• Samostatná evidence dokumentů (SED) – musí být v souladu s NSESSS. 

• Pokud SED nezajišťuje některé činnosti výkonu SSL, musí být integrován s eSSL

 

• Interface budou pracovat podle nové legislativy ->  pokud je SED integrován s 

eSSL, musí pracovat se stejnou metodikou (vyřizuje spisy, číslo jednací až 

vložením do spisu …)

Bez změn navázaných SED nelze nasadit atestovanou eSSL (!)

Dopady na samostatné evidence dokumentů (SED)
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• eSSL rozšířená na požadovanou funkcionalitu (licence)

• Vydán nový Spisový řád

• Nahrán nový Spisový a skartační plán

• Data upravena do „nové“ podoby (pevné křížové vazby, věcné skupiny…)

• Upraveny všechny navázané Samostatné evidence (!)

• Všichni ví, co mají dělat (nové procesy a pracovní postupy)

• Všichni ví, jak se změní data v eSSL (migrace)

• Všichni ví, jak novou eSSL ovládat

Jak naplánovat den „D“?
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Zdánlivě stejně, ale systém bude vyžadovat některé „nečekané“ činnosti 

• Nelze vyřizovat samostatný dokument, bude nutné jej vložit do spisu

• Číslo jednací dokumentu se vložením do spisu změní

• Samostatné dokumenty ztratí zatřídění do věcné skupiny 

• atp…

Jak budou vypadat data v eSSL po přechodu?
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WK stav přepisu
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WK stav přepisu
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… všichni jsme na jedné lodi, společně to zvládneme!

Bc. Antonín Jureček

Antonin_jurecek@gordic.cz
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