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Pokyny K ro¢ni ucetni zavérce 2025

Terminy pro zasilani vvkazi do CSUIS a dat na KU

na zéklad¢é vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist, a aktualizace vyhlasky
¢. 5/2014 Sbh., ve znéni pozdéjSich predpist, stanovil Krajsky ufad Olomouckého kraje
nasledujici terminy pro predavani dat a vykazi za obdobi prosinec 2025:

Vykazy do CSUIS:

Vykaz Seznam ucetnich jednotek patiicich do konsolida¢niho celku statu
e do 12.01. 2026

Vykaz Fin 2 - 12M
e do05.02. 2026

Ucetni vykazy — rozvaha, vykaz zisku a ztraty, p¥iloha, piehled o pen&znich tocich a prehled
0 zménach vlastniho kapitalu
e do05.02. 2026

Piehled o penéznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu sestavuji ucetni jednotky,
které maji K rozvahovému dni a za bezprostiedné piedchazejici ucetni obdobi aktiva vyssi
nebo rovna 40 000 000 K¢ a ro¢ni tthrn ¢istého obratu vyssi nebo roven 80 000 000 K¢. Musi
byt splnéna obé kritéria.

Ugetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vykaz PAP, zaslou uéetni vykazy véetnd
vykazti PAP do CSUIS nejpozdéji 17. 02. 2026.

Ugetni jednotky, které maji povinnost sestavovat rozsifeny vykaz PAP (s 10 000 obyvateli
avice), zaslou ucetni vykazy, vCetné rozsSifeného vykazu PAP do CSUIS nejpozdéji
17. 02. 2026.

Ptehled uvéri, zapijcek a ndvratnych finan¢nich vypomoci pfijatych od finan¢nich instituci,
jinych fyzickych a pravnickych osob sestavuji Ucetni jednotky ro¢né, nejpozdéji
do 20. 02. 2026.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni fadné ucetni zaverky
e do 31. 07. roku nasledujiciho po ucetnim obdobi, za které je ucetni zavérka
schvalovana

Pomocny konsolida¢ni pfehled
e do 31. 07. 2026 ve stavu k 31. 12. 2025 — sestavuji DSO a organizace dle tabulky MF
Vycet konsolidovanych jednotek statu a dalsich subjektt 2025 (viz web MF nebo web
Olomouckého kraje). Obce a meésta maji informacni povinnost vi¢i svym
konsolidovanym organizacim.
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Po odeslani vykazit do CSUIS je nutné kontrolovat pribsh podani prostfednictvim zprav
VvV inboxu. Zprava, ze vykaz byl odesldn, neznamena, ze byl dorucen do CSUIS, prob¢hly
vSechny kontroly a vykaz neobsahuje chyby.

Uéetni data do automatu

Soubory s daty ucetnictvi (vystup vétami 5,6) zasilejte do automatu prislusného okresu
Vv terminu do 05. 02. 2026.

Ugetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vykaz PAP nebo rozsifeny vykaz PAP
zaslou soubory s daty Gcetnictvi do automatu piislusného okresu v terminu do 17. 02. 2026.

Pokud po zaslani dat do automatu budete délat zménu napft. v predpisech faktur, predpisech
mezd, pohledavek, dohadnych G¢th apod., je nutné zaslat opravenou ucetni davku
do automatu znovu. Shodu G¢th mezi nahranymi daty a Vasim ucetnictvim zkontrolujete
v piiloze odpovédi z automatu. Data z uéetnictvi se nahravaji do datovych skladii a musi
byt shodné s daty na obci a s vykazy zaslanymi do CSUIS. Datové sklady slouZi i pro
¢erpani podkladi pro pracovniky kontrolniho oddéleni.

Terminy pro predavani vykazii a dat jsou stanoveny tak, aby byla zabezpecena kontrola
odevzdavanych vykazi pracovniky krajského ufadu vcetné¢ zajisténi a provedeni oprav
zjisténych nedostatkii a zaroven aby i krajsky Gfad dodrZel terminy pro schvaleni vykazl
k celorepublikové sumarizaci.

V ptipadé potieby je mozné prodlouzit termin, a to po dohod¢ s konkrétnim pracovnikem
oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi, ktery vykazy dané¢ho okresu zpracovava.

Kontrola EVK

V CSUIS je spusténa kontrola na dafiové piijmy. Kontrola se tyka zatfidéni piijatych dani
z GFR na spravné polozky rozpoétové skladby. Spusténi této kontroly pozastavi zpracovani
predavanych vykazi a jednotlivé UJ budou informovéany prostiednictvim inboxu. Kontrola
bude oznacena jako EVK a do inboxu bude zaslané hlaska:

Na doslém vykazu se zménil stav zpracovani: EVK ¢eka na externi data.

Po nahrani dat z GFR probéhne kontrola na data zaslana z obce. Pokud bude mezi polozkami
nesrovnalost, tak do inboxu pfijde hlaska chybna EVK. O chyb¢ jsou obce informovany a je
nutné jesté v piislusném meésici chybu opravit a zaslat novy vykaz.

Nevhodné polozky

V CSUIS je spusténa i kontrola na nevhodné polozky rozpo¢tové skladby. Tato kontrola se
zobrazuje pouze MF CR a krajskym tfad@im, nezobrazi se v inboxu obce. Pracovnici KU
0 nevhodné polozce obec informuji, ucetni obce provéti jeji spravnost zauctovani a v piipadé
pouziti chybné polozky zajisti opravu.

Pozor, za obdobi 12/25 bude nové zaveden kontrolni chod na minusové polozky 515x.
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Kontroly vvkazu Fin 2-12M pred odeslanim ke zpracovani

Kontrola konsolidace na urovni organizace — oddil IV.: fadek 4440 se rovna tadku -4470.
Dale plati, ze fadek 4470 se rovna rozdilu fadkt 4450 a 4460.

Ptevody mezi vlastnimi rozpoctovymi ucty a transfery posilané mezi obcemi navzajem nebo
mezi obci, DSO a krajem doporucujeme zasilat nejpozdéji do 25. stavajiciho mésice, aby
nebyla narusena konsolidace /polozky 5321, 5323, 5329, 5342, 5344, 5345, 5348, 5349, 5366,
5367, 5641, 5642, 5649, 6341, 6342, 6349, 6441, 6442, 6449 a 2223, 2226, 2441, 2442, 2449,
4121, 4122, 4129, 4133, 4134, 4138, 4139, 4221, 4222, 4229/.

Pokud dojde ve vyjimeéném piipadu k pfevodu penéz mezi Ucty, kdy vydaj je odepsan
v daném ucetnim obdobi, ale pfijem na druhém bankovnim Gétu bude pfipsan az nésledujici
ucetni obdobi, pouZijeme polozky 5350 pro vydej a 4140 pro prijem, které nejsou
konsolida¢ni. Tyto polozky mohou byt pouzity jen pfi pfevodu penéz na konci roku.

Pokud obec ¢i DSO pouzivaji pokladnu s rozpoétovou skladbou (doporuc¢ené analytiky k aétu
261 03xx az 05xx, 07xx, 09xx), mizou mit k 31. 12. 2025 v pokladné zlstatek stejné jako
pokladna k hospodarské ¢innosti.

Oddil VI. ztstatky na uctech, fadky 6010, 6020, 6040 musi souhlasit se skutecnym Stavem
uvedenym na vypisech z banky a se stavem pokladny.

U transferti je nutné uvadét uéelové znaky. Uéelovy znak stanovi poskytovatel dotace, seznam
ucelovych znakt lze najit na webovych strankach Ministerstva financi nebo na webu
Olomouckého kraje.

Nize uvedené polozky rozpoctové skladby musi byt vzdy uvedeny S pfislusnym tucelovym
znakem:

Polozka 4111 a 4211 UZ 98xxx
Polozka 4113 a 4213 UZ 89xxx, 90xxX, 91xxxX, 92XXX, 93XXX, 94XXX
Polozka 4116 a 4216 viechny ostatni UZ
Polozka 4118 a 4218 UZ 95xxx
Polozka 4123 a 4223 UZ 82xxx aZ 88xxx
Polozka 4160 a 4240 UZ 97xxx
U transfert spolufinancovanych z EU uvadét nastroj, prostorovou jednotku.

V casti X. vykazu Fin 2 - 12M se sleduji veskeré piijmy a vydaje tykajici se poskytnuté
pomoci. Piijmy a vydaje jsou sledovéany a vykazovany dle Ciselniku mimotradnych udalosti:

- MU 01 — pomoc Ukrajiné

- MU 02 - Povodné 2024

V casti XI. vykazu Fin 2 - 12M se sleduji veSkeré obdrzené transfery oznacené atributy
nastroj a prostorova jednotka. V casti XII. se vykazuji vydaje oznafené atributy néstroj
a prostorova jednotka. Pfi kontrole je nutné ovéfit spravnost vykazovanych atributi, v téchto
¢astech nelze vykazovat minusové zlstatky. Metodicka pomiicka pro zjisténi ucelového
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znaku, nastroje a prostorové jednotky je uloZzena na webu OK v oddilu Metodika
Gi¢etnictvi — Uréeni nastroje, zdroje a UZ.

U transferd piijatych nebo zaslanych do jiného okresu t€hoz kraje je nutné uvadét zaznamové
jednotky 024, 025, 026 a 027 a u transferu pfijatych nebo zaslanych na tuzemi jiného kraje
zaznamové jednotky 028, 029, 035 a 036 — jedna se 1 o poskytnuté nebo piijaté penézni dary
mezi USC apod.

V casti vykazu III. polozky tf. 8 musi mit kladné nebo zaporné znaménko
podle ptislusné polozky /nelze napt. Gctovat polozku 8113 na stranu D/.

Ve vykazu Fin 2 - 12M zasilaném do CSUIS nesmi byt vykazovany neexistujici polozky

nebo nastroje, prostorové jednotky, celové znaky 1 kdyz maji nulovy stav, systém vyhodnoti
jako chybu ciselniku.

Kontroly udetnich vvkazu pred zaslanim ke zpracovani

Polozky rozvahy AKTIVA CELKEM ve sloupci Netto a PASIVA CELKEM se musi rovnat.

Provést kontrolu zustatki na vSech rozvahovych tuétech, ovéfit zaporné zlstatky
na uctech (chybéjici predpisy). K rozvahovému dni vykazuji ucetni jednotky zlstatky
na jednotlivych syntetickych uctech smérné uctové osnovy skladnym znaménkem,
s vyjimkou syntetickych ucti 319, 401, 405, 406, 407, 408 a syntetickych uétd uctovych
skupin 43 a 49, které se vykazuji s kladnym nebo se zapornym znaménkem. Plovouci uéty
336, 337, 341, 342, 343, 363, 375 po porovnani ztistatkli stran MD a D vstoupi do aktiv nebo
do pasiv s kladnym znaménkem.

Kontrola stavu penéznich prostredkil, stavy ucti 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi
souhlasit s kone¢nym ziistatkem na vypisu z bankovniho uctu, vypisu z tivérového Gctu apod.

V piipadé uétovani o zasobach zpasobem B (Cesky ucetni standard &. 707) wdtuje udetni
jednotka nejpozdgji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. Utovani je provadéno v souladu
S vnitinim pfedpisem ucetni jednotky.

Ucty 111, 131 nesmi vykazovat ziistatek ke dni 31. 12.

Protctovat dan z ptijmia — ucet 341.

Stavy na uctech 021 — Stavby a 031 — Pozemky rozvahy musi souhlasit s dopliiujicimi
informacemi v ptiloze k polozce Stavby a Pozemky v ¢lenéni uvedeném ve vyhlasce
¢. 410/2009 Sb., § 45, odst. 1, pism. g) a pism. h).

Pti uctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi ucty 018 a 028
ve sloupci netto vykazovat nulové zistatky.

Dle ustanoveni § 65 vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist, a Ceského
ucetniho standardu ¢. 706 — Opravné polozky a vytazeni pohledavek, jsou ucetni jednotky
povinny nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. tvofit opravné polozky. Opravna polozka
nesmi pfesahnout vysi ocenéni a nesmi vykazovat zaporné hodnoty.
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Zkontrolovat vyuactovani poskytnutych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych —vztazich
I v ramci transferovych plateb (acty 051, 052, 314, 373, 465, 471). Zaroven provést kontrolu
vyuctovani piijatych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych vztazich i v ramci transferovych
plateb (acty 324, 374, 455, 472).

Provést zauctovani dohadnych aétt aktivnich a pasivnich (ucty 388 a 389) u zalohovych
plateb, u dotaci, kdy k finan¢nimu vypofadani dochazi az v nasledujicim ucetnim obdobi, ale
v roce 2025 uz doslo k realizaci piijma &i vydaji. Uétovani je provadéno v souladu s vnitinim
predpisem ucetni jednotky.

Provést zauctovani ¢asového rozliseni (ucty 381, 383, 384 a 385) tak, aby ucetni zavérka
podavala vérny a poctivy obraz (uctovat o nakladech a vynosech v obdobi, kterého se tykaji).
Uctovani je provadéno v souladu s vnitinim pfedpisem tcetni jednotky.

Provéfit, zda nenastala situace pro tvorbu nebo Cerpani rezervy.

Zkontrolovat rovnost vysledku hospodateni za bézné obdobi v rozvaze a ve vykazu zisku
a ztraty.

Ve vykazu zisku a ztraty zkontrolovat spravné vykazovani nakladovych a vynosovych ucti
u hlavni a hospodaftské ¢innosti (spravné analytiky ndkladovych a vynosovych ucth).

Ve vykazu ptiloha Gcetni zavérky je nutné fadné vyplnit textové ¢asti. Vysvétluje a dopliuje
informace obsazené v ostatnich ¢astech ucetni zavérky. Usporddani a oznaCovani polozek je
stanoveno § 45 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

V ptiloze je nutné zkontrolovat v oddilech C. 1. a C. 2. zda ¢astky vykazané na téchto fadcich
odpovidaji skutec¢nosti. V oddilu C. 1. by mél byt v bézném obdobi vykazovan pfirtstek uctu
403 behem ucetniho obdobi, tj. pfedpis investi¢niho transferu nebo tvorba dohadnych uctu.
V oddilu C. 2. je vykazovan v bézném obdobi ubytek uctu 403 v dusledku rozpousténi uctu
403.

V oddilech G. Stavby a H. Pozemky pftilohy zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéfit,
ze konecny stav uctu 021 Stavby a 031 Pozemky v rozvaze souhlasi se stavem v piiloze.
V casti G. Prilohy, nesmi byt zdporné hodnoty, opravky k jednotlivym majetkim musi mit
stejnou analytiku jako majetek, ke kterému se tvofi.

Obec ¢i DSO, které predavaji vykazy PAP, si stanovi vysSi ocenéni pohledavek a zavazk,
od které budou provadét vzajemné odsouhlaseni.

Dobrovolné svazky obci sestavuji pomocny konsolidaéni piehled (PKP) pfti splnéni kritérii
danych § 10 odst. 2 vyhlasky ¢. 312/2014 Sb., o podminkéich sestaveni Ucetnich vykazii
za Ceskou republiku (konsolidacni vyhlaska statu).

Na webu Olomouckého kraje v sekci Ekonomika, finance a majetek — Informace pro
USC — Ucetnictvi USC — jsou zverejiiovany aktualni dokumenty a metodika s aétovanim
vybranych ucetnich pripadu.
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