Doporučení k použití a vyúčtování dotace z dotačního programu Studijní stipendium Olomouckého kraje na studium v zahraničí v roce 2021:
[image: ] 
1. Pozorně přečíst před odjezdem do zahraničí povinnosti příjemce dotace vyplývající z podepsané smlouvy a Pravidel dotačního programu – uznatelné a neuznatelné výdaje (druhy nákupů), časové rozpětí použití dotace, datum předložení vyúčtování apod. 
2. Uložit do mobilu nebo kalendáře datum předložení vyúčtování poskytovateli (smlouva čl. II. odst. 4). Pozdní dodání vyúčtování znamená porušení povinnosti ze smlouvy a řízení o porušení rozpočtové kázně se všemi důsledky. 
3. Uschovat všechny doklady o výdajích (platbách) během pobytu do zvláštní složky (letenky, faktury, paragony, jízdenky, příjmové doklady od ubytovatelů, smlouvy o ubytování, doklady o stravování, účtenky aj.). V případě, že by po kontrole poskytovatelem vyúčtování obsahovalo neuznatelný výdaj, doporučuje se mít další výdaj k výměně, pokud bude k tomu příjemce vyzván. Z dotace je možné hradit výdaje vzniklé v průběhu pobytu na zahraniční škole a v souvislosti s jeho uskutečněním. Jediné uznatelné výdaje, které je možné hradit z dotace před zahájením studijního pobytu, jsou výdaje spojené s úhradou výdajů na cestu do místa pobytu a zpět, s ubytováním a s úhradou školného. Vždy je však nutné dodržet časové rozpětí použití dotace dané smlouvou (tj. od 1. 1. 2021 do konce pobytu - viz Vaše smlouva čl. I. odst. 2.).
4. Nelze převést dotaci ani její část na jinou osobu.  
5. Zaslat po příjezdu ze studijního pobytu do data uvedeného ve smlouvě podepsané vyúčtování včetně příloh. Formuláře jsou uvedeny ke stažení na stránkách Olomouckého kraje: https://www.olkraj.cz/05-02-studijni-stipendium-olomouckeho-kraje-na-studium-v-zahranici-v-roce-2021-prijem-zadosti-4-1-22-1-2021-cl-5039.html 
6. Postup vyúčtování: do formuláře vyúčtování vyplnit soupis výdajů hrazených z dotace do řádků formuláře podle jednotlivých výdajů a dokladů. Součet soupisu výdajů může být vyšší než poskytnutá dotace, avšak do sloupce „Z toho částka hrazená z dotace Ol. kraje“ budou uvedeny výdaje v Kč tak, aby součet údajů v tomto sloupci byl roven poskytnuté dotaci. Příklad: poskytnutá dotace 15 000 Kč, úhrada letenky 23 000 Kč, do sloupce „Částka v Kč“ uvést 23 000 Kč, do sloupce „Z toho částka hrazená z dotace Ol. kraje“ uvést 15 000 Kč.      
7. Doložit výdaje vydané během pobytu v zahraničí nad 1 000 Kč kopiemi dokladů (tj. fakturami, letenkami, jízdenkami, smlouvami o ubytování apod. K výše uvedeným dokladům přiložit výpisy z účtu, kopie příjmových dokladů, stvrzenek aj. Výdaje do 1 000 Kč rozepsat do řádků formuláře vyúčtování s uvedením konkrétního výdaje např. nákup pomůcky, bez nutnosti doložit doklady, ovšem doklady je nutné uschovat. Nelze hradit věci osobní potřeby, pojistné aj. – viz neuznatelné výdaje v Pravidlech. Nelze uznat jako doložení výdaje pouhý výběr z účtu. Veškeré originály všech dokladů dokládajících výdaje z dotace je nezbytné uložit po dobu minimálně jednoho roku do složky k případné kontrole poskytovatelem.  
8. Při přepočtu výdaje z cizí měny na Kč, pokud není uveden na dokladu přepočet na Kč, použít kurz platný v den úhrady a do sloupce „Z toho částka hrazená z dotace Ol. kraje“ uvést přepočet v Kč. 
9. Vyplnit závěrečnou zprávu – informace o škole a oboru, průběh a náplň studia, podmínky studia, další aktivity, volný čas, přínos, zhodnocení pobytu, informace o prezentaci Olomouckého kraje – informace na sociálních sítích, předání informačních letáků, článek v časopisu. Údaje ve formuláři závěrečné zprávy je nutno vyplňovat do vložených textových polí. 
10. Doložit potvrzení o absolvování studia na zahraniční škole.
11. Doložit aktuální potvrzení (tj. s datem po příjezdu) o studiu na škole v ČR s datem po návratu potvrzující, že příjemce dotace je nadále jejím studentem.
12. [bookmark: _GoBack]V případě nedočerpání dotace (předčasný návrat, přerušení pobytu, aj.) se řídit pokyny ve smlouvě – čl. II. bod 8, informovat Ing. Alenu Navrátilovou (a.navratilova@olkraj.cz, tel: 585 508 371) nebo Mgr. Michaelu Brachtelovou (m.brachtelova@olkraj.cz, tel: 585 508 212) a vyžádat si zaslání formuláře avíza vratky.
13. Podepsané vyúčtování zaslat poštou nebo do datové schránky kraje se všemi přílohami na adresu:
 
Krajský úřad Olomouckého kraje
Odbor školství a mládeže
Oddělení organizačně správních činností
Jeremenkova 40a
779 00 Olomouc


Kontakt pro vyúčtování: Alena Navrátilová, 10. patro RCO, kancelář 1010 
585 508 371, a.navratilova@olkraj.cz 
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