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VNITRNI PREDPIS

Krajského uradu Olomouckého kraje

c. 9/2025

ktery upravuje ukoly Krajského ufradu Olomouckého kraje stanovené ve
Smérnici Rady Olomouckého kraje €. 2/2025 Postup pro zadavani
vefejnych zakazek Olomouckého kraje schvalené Radou Olomouckého
kraje dne 17. 4. 2025 usnesenim €. UR/16/43/2025

CAST | OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Predmét upravy

1.  Tento vnitfni pfedpis upravuje podrobné;jsi pravidla pfi plnéni ukoll vyplyvajicich
ze Smérnice Rady Olomouckého kraje €. 2/2025 Postup pro zadavani vefejnych
zakazek Olomouckého kraje schvalené Radou Olomouckého kraje dne 17. 4.
2025 usnesenim ¢. UR16/43/2025 (dale jen Smérnice), kterou se stanovuje
postup pro zadavani verejnych zakazek Olomouckého kraje.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1.  ,Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek” se rozumi komise
ustanovena zadavatelem k otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek
ucasti a k hodnoceni nabidek v ramci vybérového fizeni u vefejnych zakazek
malého rozsahu.

2. ,0dVZ* se v této smérnici rozumi Oddéleni vefejnych zakazek odboru kancelar
feditele vramci Krajského ufadu Olomouckého kraje, v jehoz pusobnosti je
administrace vefejnych zakazek.

3. ,Vécné pfislusny odbor® se vtéto smérnici rozumi odbor Krajského ufadu
Olomouckého kraje, v jehoz pusobnosti je pofizeni pfedmétu vefejné zakazky
v zadavacim nebo vybérovém fizeni.

4. ,Profilem zadavatele® je elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel
uverejnuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zptusobem, ktery
umoznuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je
uvefejnéna ve Véstniku verejnych zakazek.
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5. ,Registr smluv® je informacni systém zfizeny podle zakona €. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv, uverejhovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Clanek 3
Uréeni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky

1. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem
predpokladana vysSe uplaty za pInéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich,
kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu pfi zadavani verejné
zakazky. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan
z pfidané hodnoty.

2. Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zakladé udaju a informaci
0 zakazkach stejného ¢&i podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel
k dispozici takové udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé udaju
a informaci ziskanych prlizkumem trhu s pozadovanym pinénim, predbéznymi
trznimi konzultacemi popfipadé na zakladé udajd a informaci ziskanych jinym
vhodnym zplUsobem. Pro stanoveni vySe pfedpokladané hodnoty je rozhodny
den odeslani oznameni Ci vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni k uvefejnéni nebo
okamzik uzavieni smlouvy pfi zadani vefejné zakazky ve vybérovém fFizeni.
Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
prfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené v zakoné nebo v této
smérnici.

3. Je-li vefejna zakazka rozdélena na casti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti vefejné
zakazky.

4. Pokud si zadavatel v zadavacich podminkach vyhradil zménu zavazku dle
§ 100 zakona, musi pfedpokladana hodnota zahrnovat rovnéz predpokladanou
hodnotu v8ech vyhrazenych zmén vefejnych zakazek na dodavky, sluzby
Ci stavebni prace; zadavatel je v takovém pripadé souCasné povinen zvlast
stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na dodavky, sluzby Ci
stavebni prace a predpokladanou hodnotu dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci pfi vyhrazené zméné zavazku.

5. V pfipadé ramcovych dohod a dynamického nakupniho systému
je pfedpokladanou hodnotou maximalni pfedpokladana hodnota vSech vefejnych
zakazek, které maji byt zadany za dobu trvani ramcové dohody ¢i dynamického
nakupniho systému.

6. Pfistanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secCist pfedpokladané
hodnoty v8ech piInéni, ktera tvofi jeden funkéni celek, tzn. existuje mezi nimi
vécna, mistni a ¢asova souvislost. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz
jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva, zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb a jejich
pfedpokladana hodnota nedosahuje limitu pro nadimitni vefejnou zakazku.

7. Predpokladana hodnota verfejné zakazky na dodavky

a) predpokladana vysSe celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu
ucinnosti smlouvy na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,
nebo pfedpokladana vySe celkového penézitého zavazku zadavatele
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za 48 mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu,
jejiz trvani nelze pfesné vymezit.

b) do prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky stanovené podle
pismene a) zahrne zadavatel rovnéz pfedpokladanou zUstatkovou cenu.

c) zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky
na dodavky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
dodavky, je skuteCna cena uhrazena zadavatelem za dodavky stejného
druhu béhem predchazejicich 12 mésicu, upravena o zmény v mnozstvi
nebo cenach, které Ize oCekavat béhem nasledujicich 12 mésica, nebo
soucCet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt
zadavatelem pofizeny béhem nasledujicich 12 mésicu.

8. Predpokladana hodnota verejné zakazky na sluzby:

a) predpokladana hodnota vefejné zakazky na sluzby se stanovi podle pravidel
uvedenych v odstavcich 1 az 6. Pravidla uvedena v odstavci 7 pism. a) a c)
se pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby pouziji
obdobné

b) zakladem pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby
v pfipadé pojistovacich sluzeb je vySe pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych
dalSich odmén souvisejicich s témito sluzbami, bankovnich a financnich
sluzeb jsou poplatky, provize, uroky, jakoz i jakékoliv jiné dalSi odmény
souvisejici s témito sluzbami, projektové cinnosti jsou honorafe, jakoz
i jakékoliv jiné dalSi platby souvisejici se zpracovanim projektové
dokumentace.

9. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace:

a) predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi podle
pravidel uvedenych v odstavcich 1 az 6. Do pfedpokladané hodnoty verejné
zakazky na stavebni prace se zapoc€ita predpokladana hodnota dodavek,
které jsou nezbytné k provedeni vefejné zakazky na stavebni prace a které
zadavatel pro dodavatele zajisti

b) do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace nesmi
zadavatel zahrnout pfedpokladanou hodnotu dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto
dodavky nebo sluzby nejsou nezbytné k provedeni predmétu verejné
zakazky na stavebni prace a jejich zahrnuti do pFfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky na stavebni prace by znamenalo, Ze by nemusely byt
zadany v zadavacim fizeni v souladu se zakonem, nebo by byly zadany
podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim vefejnym zakazkam, ackoliv
podle pfedpokladané hodnoty jde o nadlimitni vefejné zakazky na dodavky ci
sluzby, nebo by byly uzavieny podle ustanoveni vztahujicich se k vefejnym
zakazkam malého rozsahu, ackoliv podle pFedpokladané hodnoty jde
o podlimitni vefejné zakazky na dodavky Ci sluzby.
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CAST Il VEREJNE ZAKAZKY V PODLIMITNIM A NADLIMITNIM REZIMU
Clanek 4

Priprava vefejné zakazky

1. Vécné pfislusny odbor pfeda OdVZ, nejpozdéji 10 pracovnich dna pred schizi
Rady Olomouckeého kraje, na které maiji byt schvaleny zadavaci podminky
vefejné zakazky, pisemnou Zadost o zajisténi zadavaciho fizeni obsahuijici:

a) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky vcéetné vSech dokumentd
potfebnych pro ocenéni predmétu verejné zakazky

b) navrh zakladnich zadavacich podminek odpovidajicich pfedmétu VZ,
pfipadny pozadavek na kvalifikace, terminy plnéni a dalSi specifické
podminky pro plnéni VZ, vc€etné dotanich podminek stanovenych
poskytovatelem dotace

c) navrh pfipadného uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

d) pfipadny navrh seznamu dodavatell k odeslani vyzvy k podani nabidky

e) navrh smlouvy pfipominkovany v souladu s platnym vnitfnim pfedpisem
0 zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich evidenci a uvefejiiovani
vCetné predbézné financni kontroly pfed vznikem zavazku.

2.  0OdVZv souladu se zakonem:
a) zpracuje zadavaci dokumentaci
b) urci lhaty a pfedpokladany ¢asovy harmonogram zadavaciho fizeni
c) muze navrhout seznam dodavatell k odeslani vyzvy k podani nabidky

d) navrhuje sloZzeni Komise pro posouzeni a hodnoceni (navrh ¢&lend
a nahradnika).

Clanek 5
Schvaleni zadavacich podminek verejné zakazky

OdVZ predlozi Radé Olomouckého kraje ke schvaleni zadavaci podminky véetné
navrhu sloZeni Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Predkladatelem
bude Feditel Krajského ufadu Olomouckého kraje.

Clanek 6
Uverejnéni vefejné zakazky
0OdVZ zahajuje zadavaci fizeni a uvefejni pfi zahajeni vefejnou zakazku dle jejiho
druhu v souladu se zakonem a provadéci vyhlaskou:
a) na profilu zadavatele
b) ve véstniku vefejnych zakazek
c) v ufednim véstniku Evropské unie (TEDu).
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Clanek 7
Poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace verejné zakazky

1. Vécné prislusny odbor zpracuje ve spolupraci s OdVZ navrh odpovédi na zadost
o vysveétleni zadavaci dokumentace.

2. 0dVZ odpovida za:
a) zaslani vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace viem
jemu znamym ucastnikim,
b) uvefejnéni vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace
dle zakona.

Clanek 8
Podani nabidek v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje

1.  Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé prostfednictvim
certifikovaného elektronického nastroje.

2. 0dVZ zajistuje generovani a ulozeni soukromych klicu pro odtajhiovani nabidek
prijimanych v zadavacim fizeni.

Clanek 9
Pfijem a otevirani nabidek

1. 0OdVZ pfijima elektronické nabidky ucastniki a tyto nabidky eviduje
v elektronickém nastroji.

2.  Otevirani nabidek probiha zpfistupnénim jejich obsahu v elektronické podobé po
uplynuti lhaty pro podani nabidek za pouziti vygenerovanych soukromych klicu.

3. Otevirani nabidek je neverejné.

Clanek 10
Posouzeni splnéni podminek ucasti a hodnoceni nabidek

1.  OdVZ zpracuje podklad pro Komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek za
ucelem posouzeni spinéni podminek ucasti v zadavacim fizeni.

2. Vécné prfisludny odbor poskytuje OdVZ soucinnost pfi pfipravé podkladu ve
vztahu k pfedmétu vefejné zakazky (napf. technické parametry nabizeného
pinéni, rozpocCet, kalkulace nabidkové ceny apod.).

3. Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek mize provést hodnoceni nabidek
pfed posouzenim spinéni podminek ucCasti nabidek. Komisi pro posouzeni
a hodnoceni nabiek v pfipadé uvedeném v pfedchozi vété, posoudi splnéni
podminek ucasti nabidky u nejlépe hodnoceného ucastnika.

4. Hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti se Fidi pfisluSnymi
ustanovenimi zdkona. OdVZ na zakladé jednani Komise pro posouzeni
a hodnoceni nabiek zpracuje zpravu o posouzeni splnéni podminek
a z hodnoceni nabidek kterou pfedklada Radé Olomouckého kraje.

6
Vnitini pfedpis €. 9/2025, ktery upravuje ukoly Krajského ufadu Olomouckého kraje stanovené
ve Smérnici Rady Olomouckého kraje ¢. 2/2025 Postup pro zadavani vefejnych zakazek



5. Hodnoceni mize byt v mezich zéakona provedeno na zakladé elektronické aukce,
pficemz informace o pouZiti elektronické aukce musi byt uvedeny v rozsahu
pozadovaném zakonem v zadavacich podminkach.

6. OdVZ odpovida za:

a) predlozeni navrhu na schvaleni vybéru dodavatele Radé Olomouckého
kraje a odeslani oznameni o vybéru dodavatele

b) pfedlozeni navrhu na vylouCeni uc€astnika ze zadavaciho fizeni
hejtmanovi a odeslani oznameni vyloucenému ucastnikovi

c) pfedlozeni informace o vylouCeni ucCastnika ze zadavaciho fizeni
hejtmanem Radé Olomouckého kraje

d) odeslani vyzvy ke konani elektronické aukce,

e) predlozeni navrhu na schvaleni zruSeni zadavaciho fizeni Radé
Olomouckého kraje a odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni,

f) ukony sméfujici k uzavieni smlouvy, v souladu s rozhodnutim Rady
Olomouckeého kraje.

Clanek 11
Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem

1. OdVZ zpracovava podklady k rozhodnuti o podanych namitkach dodavatele proti
postupu zadavatele souvisejicim se zadavanim vefejné zakazky.

2. Vécné prislusny odbor poskytuje OdVZ odbornou soucinnost ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky.

3. OdVZ odpovida za predlozeni navrhu rozhodnuti o namitkach hejtmanovi
a odeslani rozhodnuti o namitkach.

Clanek 12
Povinnosti pfi realizaci smlouvy

1. Vécné pfislusny odbor pfeda bez zbyte¢ného odkladu OdVZ informaci o uzavreni
smlouvy vcetné jeji anonymizované verze.

2. OdVZ zpracuje a odesle formular o vysledku zadavaciho fizeni dle § 212 zakona
do 30 dnu ode dne uzavieni smlouvy, zpracuje pisemnou zpravu podle § 217
zakona a uvefrejnéni ji na profilu zadavatele do 30 pracovnich dni od ukon&eni
zadavaciho fizeni.

3. OdVZ uverejni v souladu s § 219 zakona na profilu zadavatele anonymizovanou
smlouvu do 30 dnu od jejiho uzavieni a dale vSechny dodatky ke smlouvé do 30
dnu od jejich uzavieni.

4. Vécné pfislusny odbor uvefejni smlouvu/objednavku v registru smluv dle platného
vnitiniho predpisu.

5. Vécné pfislusny odbor pfeda OdVZ informaci o skute¢né uhrazené cené pfedmétu
verejné zakazky do 60 dnu od ukonceni pIinéni pfedmétu smlouvy nebo do 60 dnu
od skonceni kalendarniho roku v pfipadé plnéni pfesahujiciho 1 rok.

6. OdVZ uvefejni na profilu zadavatele vySi skuteCné uhrazené ceny za plnéni
vefejné zakazky nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy, nebo u smluv, kde

7
Vnitini pfedpis €. 9/2025, ktery upravuje ukoly Krajského ufadu Olomouckého kraje stanovené
ve Smérnici Rady Olomouckého kraje ¢. 2/2025 Postup pro zadavani vefejnych zakazek



pInéni pfesahuje 1 rok nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku
vySi uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendarnim roce.

Clanek 13
Zmény smlouvy

1. Ke zméné smlouvy mize dojit pouze za podminek uvedenych v § 222 zakona,
a to pisemné formou dodatku podepsaného k tomu opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

2. Vécné prislusny odbor predlozi Radé Olomouckého kraje ke schvaleni dodatek ke
smlouvé.

3. Dodatek ke smlouvé schvaluje Rada Olomouckého kraje.

4. Dodatek smlouvy podepisuje hejtman nebo jim povéfena osoba.

CAST Il VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Clanek 14
Verejné zakazky malého rozsahu l. kategorie
1. Vécné pfislusny odbor mlize zadat vefejnou zakazku této kategorie:

a) nakupem drobnych polozek v obchodé s cenou nedosahujici 30 000 K¢
vCetné DPH

b) pfimou objednavkou k pInéni, a to u vefejnych zakazek s predpokladanou
hodnotou, kterd nedosahne 500 000 K& bez DPH s fadnym odlvodnénim
pfimého zadani

c) u vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 500 000 K& bez DPH
ale nedosahne 1 000 000,- K& bez DPH po provedeni pruzkumu trhu, v ramci
kterého budou osloveni minimalné 3 dodavatelé, ktefi jsou prokazatelné
schopni splnit predmét verejné zakazky.

2. Postup ve vybérovém fizeni vefejné zakazky |. kategorie:

a) Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se neustavuje

b) vécné pfislusny odbor odpovida za soulad zadani vefejné zakazky
s pfipadnymi dotacnimi podminkami stanovenymi poskytovatelem dotace;
stanovi-li podminky poskytovatele dotace pfFisnéjSi postup pro zadani

zakazky nez uvedeny v bodé 1 pism. b) a c), je opravnén pozadat OdVZ
o metodickou pomoc, pfipadné zajisténi vybéroveého fizeni

c) vécné prislusny odbor eviduje jako soucast dokumentace zakazky doklady
o provedeni prlizkumu trhu v pfipadech uvedenych v odst. 1 pism. c)

d) vécné pfislusny odbor pfipravi v pfipadech uvedenych v odst. 1 pism. b) a c)
navrh na schvaleni vybéru dodavatele

e) Osoba dle Pfilohy Smérnice rozhodne o vybéru dodavatele
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g)

Osoba dle Prfilohy Smérnice podepisuje smlouvu nebo objednavku na
realizaci verejné zakazky malého rozsahu, s vyjimkou nakupu drobnych
polozek podle odst. 1 pism. a)

pfi zadani vefejné zakazky této kategorie se pisemné odivodnéni zasad
socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci nevyhotovuje

3. Povinnosti pfi realizaci smlouvy:

Vécné pfislusny odbor uverejni smlouvu/objednavku v registru smluv dle platného
vnitfniho pfedpisu.

Clanek 15
Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

1. Vécné pfislusny odbor pfeda OdVZ pisemnou zadost o zajisténi vybérového fizeni
vCetné uvedeni:

a)

b)

e)

pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky vc€etné vSech dokumentl
potfebnych pro ocenéni pfedmétu verejné zakazky

navrhu zakladnich zadavacich podminek odpovidajicich pfedmétu VZ,
pfipadny poZadavek na kvalifikace, terminy pInéni a dalSi specifické
podminky pro plnéni VZ, vCetné dotacnich podminek stanovenych
poskytovatelem dotace

navrhu pfipadného uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

navrhu seznamu alespon 5 dodavatell, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky (uzaviena vyzva); navrzeni mensiho poc¢tu dodavatelt pfipadné
vyzyvani stejného okruhu dodavatelll musi byt odlivodnéno, popf. mize byt
navrzeno zahajeni vefejné zakazky formou oteviené vyzvy

navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym vnitfnim prfedpisem
0 zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich evidenci a uvefejiovani
vCetné predbézné finanéni kontroly pfed vznikem zavazku.

2. OdVZ:

a)

b)

c)
d)

zpracuje navrh zadavacich podminek a zadavaci dokumentaci.

Zadavaci podminky musi minimalné obsahovat nazev zakazky, popis
pfedmétu zakazky, dobu a misto plnéni zakazky, poZzadavky na prokazani
splnéni kvalifikace, zplsob hodnoceni nabidek, obchodni a platebni
podminky, pfipadné dalSi pozadavky

navrhne slozeni minimalné tficlenné Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek a nahradniky

uvefejni zakazku na profilu zadavatele (uzaviena/oteviena vyzva)

predlozi osobé dle PFilohy Smérnice navrh podminek na zadani zakazky

3. Schvaleni podminek zadani vefejné zakazky malého rozsahu

Osoba dle Pfilohy Smérnice:

a)

schvaluje zadavaci podminky zakazky
9
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b) jmenuje minimalné tficlennou Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek a nahradniky

c) schvaluje a dopliuje seznam dodavatell, ktefi budou vyzvani k podani
nabidky, pfipadné schvaluje uvefejnéni na profilu zadavatele.

4. Zahajeni vefejné zakazky malého rozsahu
OdVZz:

a) odpovida za odeslani vyzev k podani nabidek stanovenym dodavatelim
vCetné poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace nebo uverejnéni vyzvy
Ci elektronické aukce na profilu zadavatele

b) je povinno pfedat zadavaci dokumentaci v€etné vyzvy k podani nabidky
i dalSim ucastnikiim na zakladé jejich pisemné Zadosti,
5. Pfijimani nabidek:
a) podatelna Krajského ufadu Olomouckého kraje pfijima nabidky v listinné
podobé:

i. nabidky dodavatell podané listinnou formou musi byt v uzavienych
obalkach, oznacenych textem: ,Verejna zakazka - nazev verejné zakazky
malého rozsahu - NEOTVIRAT,

ii. Zaméstnanec podatelny nabidku neotevie, oznaci obalku datem a hodinou
doruceni a zapiSe do seznamu podanych nabidek; u nabidek doruCenych
osobné vyda potvrzeni o pfijeti nabidky.

b) OdVZ pfijima nabidky v elektronické podobé na profilu zadavatele a tyto
nabidky eviduje v elektronickém nastroji.

c) OdVZ zajiStuje predani nabidek Komisi pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek.

6. Posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) Opozdéné podané nabidky ucastnikl se neoteviraji, pouze se tato informace
uvede do zapisu z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

b) Otevirani nabidek je nevefejné, pokud neni stanoveno ve schvalenych
zadavacich podminkach jinak

c) Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

i. kontroluje, zda nabidky byly doru¢eny ve stanovené |h(té a zda jsou
autentické a nebylo s nimi pred jejich otevienim manipulovano,

ii. hodnoceni muze byt provedeno pfed posouzenim nabidek. V tomto pfipadé
dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem vybéroveho
fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skuteCnost se uvede
v zapise o pribéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

iii. vyhotovi zapis z prlbéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ve kterém uvede zpusob hodnoceni nabidek a zddvodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

iv. vyhotovi tiskovy vystup z elektronické aukce,
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v. predklada na védomi zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek nebo tiskovy vystup z elektronické aukce vedoucimu odboru
kancelar feditele.

d) OdVZ predklada, po schvaleni vedouciho odboru kancelar feditele Krajského
ufadu Olomouckého kraje, zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek nebo tiskovy vystup z elektronické aukce, Pfilohy Smérnice.

7. Vybér nejvyhodnéjsi nabidky:

a) osoba dle Pfilohy Smérnice rozhodne o vybéru nejvyhodnéjSi nabidky
a uzavieni smlouvy na zakladé zapisu, pfip. tiskového vystupu z elektronické
aukce

b) Ve vyjimecnych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych pfipadim, kdy
Ize zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvefejnéni) mize osoba
dle PFilohy Smérnice rozhodnout o dodavateli i bez provedeni prizkumu trhu.
Obdobné postupuje osoba dle PFilohy Smérnice v pfipadé naléhavé potieby,

jde-li o ohrozeni zivotll nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo
hrozi-li nebezpeci Skody velkého rozsahu.

c) 0OdVZ odpovida za:
i. odeslani oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
ii. ukony sméfujici k uzavieni smlouvy

d) osoba dle Pfilohy Smérnice nebo ji povéfena osoba podepisuje smlouvu
nebo objednavku na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu.

8. Povinnosti pfi realizaci smlouvy

Vécné prislusny odbor uvefejni smlouvu/objednavku v registru smluv dle platného
vnitfniho predpisu.

OdVZ uverejni smlouvu na profilu zadavatele véetné vSech jejich zmén a dodatku.

Clanek 16
Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

1. Vécné pfislusny odbor pfeda OdVZ pisemnou zadost o zajisténi vybérového fizeni
v€etné uvedeni:

a) predpokladané hodnoty vefejné zakazky vcetné vSech dokumentu
potfebnych pro ocenéni pfedmétu vefejné zakazky

b) navrhu zakladnich zadavacich podminek odpovidajicich pfedmétu VZ,
pfipadny pozadavek na kvalifikace, terminy pInéni a dalSi specifické
podminky pro plnéni VZ, vc€etné dotanich podminek stanovenych
poskytovatelem dotace

c) navrhu pfipadného uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

d) navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym vnitfnim pfedpisem
0 zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich evidenci a uvefejiovani
vCetné predbézné finanéni kontroly pfed vznikem zavazku
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2. OdVz:
a) zpracuje navrh zadavacich podminek a zadavaci dokumentaci.

Zadavaci podminky musi minimalné obsahovat nazev zakazky, popis
predmétu zakazky, dobu a misto plnéni zakazky, pozadavky na prokazani
splnéni kvalifikace, zplsob hodnoceni nabidek, obchodni a platebni
podminky, pfipadné dalSi pozadavky.

b) navrhne sloZeni minimalné tficlenné Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek a nahradniky.

c) predlozi osobé dle Pfilohy Smérnice navrh podminek na zadani zakazky.
3. Schvaleni podminek zadani vefejné zakazky malého rozsahu
Osoba dle Prilohy Smérnice:
a) schvaluje zadavaci podminky zakazky,

b) jmenuje tficlennou Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
a nahradniky,

4. Zahgjeni vefejné zakazky malého rozsahu:
Odvz:
a) uvefejnéni vefejnou zakazku na profilu zadavatele (oteviena vyzva)
b) poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.
5. Pfijimani nabidek:
a) OdVZ pfijima nabidky v elektronické podobé na profilu zadavatele a tyto
nabidky eviduje v elektronickém nastroji

b) OdVZ zajistuje pfedani nabidek komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek.

6. Posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) opozdéné podané nabidky ucastniki se neoteviraji, pouze se tato informace
uvede do zapisu z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

b) otevirani nabidek je nevefejné, pokud neni stanoveno ve schvalenych
zadavacich podminkach jinak.

c) Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

i. kontroluje, zda nabidky byly doru€eny ve stanovené Ihuté a zda jsou
autentické a nebylo s nimi pfed jejich otevienim manipulovano,

ii. hodnoceni muze byt provedeno pfed posouzenim nabidek. V tomto pfipadé
dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem vybérového
fizeni, se kterym ma byt uzavifena smlouva. Tato skuteCnost se uvede
v zapise o pribéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

iii. vyhotovi zapis z prlibé&hu otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ve kterém uvede zpuUsob hodnoceni nabidek a zdivodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

iv.  vyhotovi tiskovy vystup z elektronické aukce,
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v. predklada na védomi zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek nebo tiskovy vystup z elektronické aukce vedoucimu odboru
kancelar feditele.

d) OdVZ pfedklada, po schvaleni vedouciho odboru kancelar feditele Krajského
ufadu Olomouckého kraje, zapis z prubéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek nebo tiskovy vystup z elektronické aukce osobé dle Pfrilohy
Smeérnice.

7. Vybér nejvyhodnéjsi nabidky:
a) osoba dle Pfilohy Smérnice rozhodne o vybéru nejvyhodnéjSi nabidky

a uzavieni smlouvy na zakladé zapisu, pfip. tiskového vystupu z elektronické
aukce.

b) OdVZ odpovida za:
i. odeslani oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
ii. ukony smeéfujici k uzavieni smlouvy.

c) osoba dle Pfilohy Smérnice nebo ji povéfena osoba podepisuje smlouvu
nebo objednavku na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu.

8. Povinnosti pfi realizaci smlouvy:

a) Vécné pfislusny odbor uvefejni smlouvu v registru smluv dle platného
vnitfniho predpisu

b) OdVZ uvefejni smlouvu na profilu zadavatele vcetné vSech jejich zmén
a dodatku.

Clanek 17
Zmeény smlouvy u verejnych zakazek malého rozsahu

1. Ke zméné smlouvy mize dojit u vefejnych zakazek malého rozsahu na zakladé
dodatku schvaleného a podepsaného opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

2. Vécné prislusny odbor pfedlozi dodatek smlouvy osobé, ktera rozhoduje dle
Prilohy Smérnice.

3. V pfipadé prekroCeni limitu pro vefejnou zakazku malého rozsahu schvaluje
dodatek Rada Olomouckého kraje.

4. Dodatek smlouvy podepisuje osoba dle PFilohy Smérnice nebo ji povéfena osoba.

CAST IV KRIZOVE ZAKAZKY
Clanek 18

Krizové zakazky

1. Krizovymi zakazkami se rozumi vefejné zakazky v souvislosti s feSenim
mimoradné udalosti podle zakona o integrovaném zachranném systému,
k zabranéni jejiho vzniku nebo k odstrafiovani jejich nasledku, anebo jestlize
se na uzemi kraje vztahuje krizovy stav, mimoradné opatfeni pfi epidemii nebo
nebezpeci jejiho vzniku nebo mimoradné veterinarni opatfeni. Krizové
zakazky neni zadavatel povinen zadavat v zadavacim fizeni.
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2. Pfiprava zadani krizové zakazky
Vécné pfrislusny odbor:

a) zpracuje navrh zadavacich malého rozsahu , pficemz zadavaci podminky
musi minimalné obsahovat nazev zakazky, popis pfedmétu zakazky, dobu
a misto plnéni zakazky, obchodni a platebni podminky, pfipadné dalSi
pozadavky.

b) navrhne dodavatele, se kterym ma byt uzaviena smlouva/objednavka,
c) zadavatel neni povinen zadat vefejnou v zadavacim nebo vybérovém fizeni

d) predlozi hejtmanovi ke schvaleni navrh podminek na zadani zakazky malého
rozsahu Il. — IV. kategorie.

3. Hejtman schvaluje podminky zadani a podepisuje smlouvy na realizaci
podlimitnich a nadlimitnich krizovych zakazek a krizovych zakazek dle odst. 2
pism. d).

4. Vécné pfislusny odbor uvefejni smlouvu/objednavku v registru smiuv dle
platného vnitfniho pfedpisu.
CAST V SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 19
Spole¢na ustanoveni
Krajsky ufad Olomouckého kraje odpovida za:
a) archivaci pisemnosti tykajicich se vefejnych zakazek,
b) uchovavani dokumentace v souladu s § 216 zakona

Clanek 20
Prechodna ustanoveni

Zadavani vefejnych zakazek zahajenych pfede dnem ucinnosti tohoto vnitfniho
pfedpisu bude dokon¢eno podle VP 8/2024, ktery upravuje ukoly Krajského ufadu
Olomouckého kraje stanovené ve Smérnici Rady Olomouckého kraje €.9/2024 ,,Postup
pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje” schvalené Radou Olomouckého
kraje usnesenim €. UR/2/48/2024 ze dne 11.11.2024.

Clanek 21
ZrusSovaci ustanoveni

Timto vnitinim pfedpisem feditele se zruSuje vnitini pfedpis feditele €. 8/2024, ktery
upravuje ukoly Krajského ufadu Olomouckého kraje stanovené ve Smérnici Rady
Olomouckého kraje €.9/2024 ,Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého
kraje“ schvalené Radou Olomouckého kraje usnesenim &. UR/2/48/2024 ze dne
11.11.2024.

Clanek 22
Uginnost
Tento vnitfni pfedpis nabyva ucinnosti dne 22. 4. 2025.
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