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OLOMOUCKEHO KRAJE zakéz ek

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

Vefejnou zakazku zadava Koordinator Integrovaného dopravniho systému Olomouckého kraje,
piispévkova organizace (dile jen ,,KIDSOK®) podle platné pravni apravy, v souladu se zakonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,,zakon®)
a souvisejicich provadécich pravnich predpist a v souladu s touto Smérnici pro zadavan{ vefejnych

zakazek (dale jen ,,smérnice®).

Clanek 2
Vymezeni pojmu

1. Vefejnou zakazkou se rozumi zakazka definovana § 2 odst. 2 zakona. Pfi zadavani vefejné
zakazky musi zadavatel dodrzet zasady zadavani vefejnych zakazek ve smyslu § 6 zakona, a
to zasadu transparentnosti, zasadu pfiméfenosti, zasadu rovného zachazen{ a zasadu zakazu
diskriminace. Zadavatel je pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky
mozné, dodrzovat zasady socialn¢ odpoveédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu zakona. Zadavatel soucasné musi dodrzet principy
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

2. Zadavatelem se rozumi KIDSOK.

3. Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, ktery umozfiuje neomezeny dalkovy
piistup a na kterém zadavatel uvefejnuje informace a dokumenty ke svym vefejnym
zakazkam.

4. Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse

uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadfena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH®). Do pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky se zahrne 1 pfedpokladana vyse cen, odmén nebo jinych plateb, které
zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich ucasti v zadavacim fizeni. Ma-li byt
smlouva uzavfena na dobu urcitou, pfedpokladand hodnota vetejné zakazky se stanovi na
zakladé pfedpokladané vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy. U smluv na dobu neurcitou
nebo jejichz trvani nelze pfesné vymezit se stanovi na zakladé pfedpokladané vyse uplaty za
48 mesicu. Pravidla pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky jsou uvedena v §
16 az § 23 zakona.

5. Reditel je statutarnim organem KIDSOK.

6.  Zaméstnanec urceny feditelem je zaméstnanec KIDSOK, kterému vzhledem
k jeho pracovni naplni a odbornosti nalezi zpracovani specifikace pfedmétu zakazky,
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technickych podminek a dile podklada definovanych touto smérnici a provadéni ¢innosti

specifikovanych touto smérnici, zejména v ¢l. 5.

Zaméstnanec povéfeny feditelem je zaméstnanec KIDSOK, ktery je feditelem povéfen

k administraci vefejné zakazky na zaklad¢ pisemného povéfeni a k ¢innostem definovanym

vl 5 odst. 4 této smérnice. Neni-li zadny zaméstnanec povéfeny feditelem, provadi

administraci vefejné zakazky i ¢innosti vymezené v ¢l. 5 odst. 4 smérnice zaméstnanec urceny

feditelem.
Clanek 3
Finan¢ni limity vefejnych zakazek
Veftejna zakazka na dodavky

Nadlimitni vefejna zakazka od 5.401.000 K¢ bez DPH

vyssi nez 3.000.000 K¢ bez DPH
Podlimitni vefejna zakazka a

méné nez 5.401.000 K¢ bez DPH
Vefejna zakazka malého rozsahu méné nez 3.000.000 K¢ bez DPH

Veftejna zakazka na sluzby

Nadlimitni vefejna zakazka od 5.401.000 K¢ bez DPH
Podlimitni vefejné, zakazka vice nez 3.000.000 K¢ bez DPH

a

méné nez 5.401.000 K¢ bez DPH
Vefejna zakazka malého rozsahu méné nez 3.000.000 K¢ bez DPH

Clanek 4

Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejna zakazka malého rozsahu neni zadavana dle ustanoveni zakona. Zadavatel vsak mus{

dodrzet zasady transparentnosti, pfiméfenosti, roviného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Vefejna zakazka do 500.000 K¢
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2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

Vefejnou zakazku na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne 500.000 K¢
bez DPH zadavatel zada na zakladé svych zkuSenosti a znalosti situace na trhu a postupuje
dle odst. 2. 2. tohoto clanku. Realizovat tuto vefejnou zakazku muze zadavatel 1 pfimo
nakupem drobnych polozek v obchodé ¢i béznymi platbami za sluzby a zbozi, a to s cenou
nedosahujici 50.000 K¢ bez DPH za cely nakup.

U této zakazky se komise pro otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen
,Lkomise®) neustavuje. Navrh na schvaleni vybéru dodavatele (dale jen ,,navrh®) provadi
feditelem urceny zaméstnanec, o vybéru vhodné nabidky rozhoduje feditel KIDSOK. Navrh
obsahuje zdivodnéni vybéru dodavatele. KIDSOK wuzavira s vybranym dodavatelem
pisemnou smlouvu nebo pisemnou objednavku. Objednavku vyhotovuje zaméstnanec
urceny feditelem. Smlouvu nebo objednavku schvaluje a podepisuje feditel. Ustanoveni
tohoto odstavce se netyka nakupu drobnych polozek v obchodé ¢i béznych plateb za sluzby
a zbozi s cenou nedosahujici 50.000 K¢ bez DPH za cely nakup.

Vefejna zakazka od 500.000 K¢ do 999.999 K¢ vcetné

U vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana hodnota je od 500.000 K¢ bez
DPH do 999.999 K¢ bez DPH vcetné, zadavatel oslovi minimalné tfi dodavatele k podani
nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,prizkum trhu®). Osloveni méné nez

tf{ dodavateli musi byt odivodnéno.

Ve vyjimeénych pfipadech muze zadavatel rozhodnout o dodavateli ibez provedeni
prazkumu trhu. V takovém pifpadé bude vyhotoven interni dokument, kde budou davody
pfimého zadani podrobné rozepsany. Obdobné postupuje zadavatel v piipadé naléhavé
potieby, jde-li o ohrozeni zivott nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li
nebezpeci Skody velkého rozsahu. Zaméstnanec urceny feditelem vyhotovi odavodnéni
postupu dle tohoto ustanoveni. Oduvodnéni bude zaevidovano a uchovano v souladu se
Spisovym a skartacnim fadem KIDSOK v aktualnim znéni.

Nabidky bude zadavatel od uchazect pozadovat v pisemné, popf. v elektronické formé.

O provedeném prazkumu trhu bude zadavatel informovat prostfednictvim vedouciho vécné
piislusného odboru Krajského ufadu Olomouckého kraje odpovédného clena Rady
Olomouckého kraje.

K vyhodnoceni nabidek muze zadavatel ustanovit komisi. Zadavatel jmenuje na zakladé
svého rozhodnuti nejméné 3 ¢leny komise a jejich nahradniky.

Zadavatel do 30 dnti od uzavieni smlouvy uvefejni na profilu zadavatele celé znéni smlouvy
na vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz cena dosahne 500 000 K¢ bez DPH a vsechny
dodatky ke smlouve, a to do 15 dnt od uzavteni pfislusného dodatku. Dale zadavatel uvetejni
udaje v souladu s § 219 zakona. Za uvefejnéni odpovida vedouci odboru marketingu
a podpory organizace KIDSOK, a to na zakladé obdrzenych podkladi od zaméstnance
urceného feditelem, ktery zpracoval vyzvu k podani nabidky.

Vefejna zakazka od 1.000.000 K¢ do 2.999.999 K¢ vEetné
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4.1. U vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana hodnota je od 1.000.000 K¢ bez
DPH do 2.999.999 K¢ bez DPH véetné, zadavatel oslovi minimalné pét dodavateld k podani
nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu nebo zvefejni vyzvu na profilu zadavatele,
piipadné na webovych strankach. Osloveni méné nez péti dodavatel mus{ byt odivodnéno.

4.2. Ve vyjimecnych pfipadech muze zadavatel rozhodnout o dodavateli ibez provedeni
vybérového fizeni. V takovém piipadé¢ bude vyhotoven interni dokument, kde budou
davody pfimého zadani podrobné rozepsany. Obdobné postupuje zadavatel v piipadé
naléhavé potfeby, jde-li o ohrozeni Zivott nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo
hrozi-li nebezpeéi Skody velkého rozsahu. Zaméstnanec urceny feditelem vyhotovi
oduvodnéni postupu dle tohoto ustanoveni. Oduvodnéni bude zaevidovano a uchovano
v souladu se Spisovym a skartacnim fadem KIDSOK v aktualnim znéni.

4.3. Zadavatel bude vzdy pozadovat nabidky od tcastnikt v pisemné nebo elektronické podobé.

4.4. O pfipravovaném vybérovém fizeni bude zadavatel informovat prostfednictvim vedouciho
vécné piislusného odboru Krajského ufadu Olomouckého kraje odpovédného clena Rady
Olomouckého kraje a hejtmana Olomouckého kraje.

4.5. K vyhodnoceni nabidek musi zadavatel ustanovit komisi. Zadavatel jmenuje na zakladé
svého rozhodnuti nejméné 3 ¢leny komise a jejich nahradniky. Vedouci vécné piislusného
odboru muze navrhnout do komise 1 ¢lena. Tento navrh zadavatel musi akceptovat.

4.6. Zadavatel do 30 dnt od uzavien{ smlouvy uvetejni na profilu zadavatele celé znéni smlouvy
na vefejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena dosahne 1.000.000 K¢ bez DPH a vsechny
dodatky ke smlouvé, a to do 30 dnti od uzavfeni pfislusného dodatku. Dale zadavatel uvetejni
udaje vsouladu s § 219 zakona. Za uvefejnéni odpovida vedouci odboru marketingu
a podpory organizace KIDSOK, a to na zaklad¢ obdrzenych podkladt od zaméstnance
urceného feditelem, ktery zpracoval vyzvu k podani nabidky.

5. Spole¢na ustanoveni pro zakazky malého rozsahu

Pii zadavani vefejnych zakazek bude vzdy postupovano dle aktualné platné legislativy. Pro
zakazky definované v odst. 3 a 4 spolec¢n¢ plati nasledujici postup.

5.1. Zaméstnanec urceny feditelem zpracuje pisemnou vyzvu k podani nabidky, zadavaci
dokumentaci, seznam dodavatelt, ktefi budou osloveni a navrh slozeni komise vcetné

nahradnikt, pokud je komise ustanovovana.

5.2. Vyzva kpodani nabidky musi obsahovat alespont nazev vefejné zakazky, identifikaci
zadavatele, rozsah pfedmétu vefejné zakazky, lhatu a misto pro podani nabidek, udaje o
hodnoticich kritériich, termin a misto plnéni vefejné zakazky, pozadavky na prokazani

kvalifikacnich pfedpokladi a dalsi relevantn{ informace.

5.3. Reditel:
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a) schvaluje a podepisuje vyzvu k podani nabidky vcetné seznamu dodavateld a zadavaci
dokumentaci,

b) jmenuje komisi véetné nahradnika.

5.4. Zadavatel je povinen pfedat zadavaci dokumentaci véetné vyzvy k podani nabidky 1 dalsim
dodavatelim na zaklad¢ jejich pisemné zadosti. Zadavaci dokumentaci pfedava zaméstnanec
urceny feditelem, ktery zpracovava vyzvu k podani nabidky. V pfipadé¢ jeho nepfitomnosti
pfeda vyzvu zaméstnanec urceny feditelem k zastupovani nepfitomného zaméstnance.

5.5.  Nabidky uchazec¢t musi byt v uzavienych obalkach oznacenych textem ,,Vefejna zakazka —
nazev zakazky malého rozsahu — NEOTVIRAT®,

5.6. Doslé pisemné nabidky zapise asistentka feditele do seznamu podanych nabidek s uvedenim
pofadového cisla, data a casu doruceni. Po ukonceni lhity pro podani nabidek pfeda tyto
nabidky zaméstnanci ur¢enému feditelem, ktery zpracovaval vyzvu k podani nabidky. Tento
zaméstnanec zajisti pfedani nabidek komisi.

5.7.  Nabidku muze podat rovnéz dodavatel, ktery nepozadal zadavatele o poskytnuti zadavaci
dokumentace nebo ktery si zadavaci dokumentaci nevyzvedl.

5.8. Clenové komise jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, o nichz se dozveédéli
v souvislosti se svou ucasti v komisi. Nesmi se podilet na zpracovani zadné z nabidek, nesmi
mit osobn{ zajem na zadani vefejné zakazky, nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce podjati a
s uchazedi je nesmi spojovat osobni, pracovni ¢1 jiny obdobny pomeér. Kazdy ¢len na zacatku
jednani komise podepise cestné prohlaseni o téchto skutecnostech.

5.9. Opozdéné podané nabidky uchazect se neotviraji a uchazecum se nevraci.

5.10. Otevirani obalek s nabidkami je nevefejné, pokud neni stanoveno ve schvalenych zadavacich
podminkach jinak.

5.11. Komise otevira obalky s nabidkami podle pofadového ¢isla uvedeného v seznamu podanych
nabidek.

5.12. Komise zkontroluje, zda nabidky obsahuji vSechny nalezitosti pozadované zadavatelem ve
vyzve k podani nabidek. Pokud je nabidka netplna, komise muze vyzvat uchazece k doplnéni
nabidky, jinak ji vyfadi z dalsiho posouzeni a hodnoceni.

5.13. Komise nehodnoti nabidky, které nesplnuji zadavaci podminky.

5.14. Komise vyhotovi zapis o otevirani obélek a o posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen
,,zapis®). Zapis bude obsahovat zdavodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Tento zapis
pfedlozi komise fediteli.
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5.15. Reditel rozhodne o vibéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé zapisu.

5.16. Uchazedi, kteff podali nabidku a ktef{ nebyli vylouceni, obdrzi rozhodnuti a oznameni
zadavatele o vybéru dodavatele. Za odeslani oznameni o vybéru dodavatele odpovida
zaméstnanec urceny feditelem, ktery zpracoval vyzvu k podani nabidky.

5.17. Za Gkony smétujici k uzavieni smlouvy odpovida zaméstnanec urceny feditelem.
5.18. Smlouvu nebo objednavku schvaluje a podepisuje feditel.

5.19. U zakazek hrazenych z fonda Evropské Unie je zadavatel povinen postupovat v souladu se
zakonem o zadavani vefejnych zakazek a dodrzovat zasady piislusnych metodickych pokynt,
aby byla zajiSténa transparentnost, efektivita a hospodarnost vynakladanych prostfedka
Evropské Unie.

5.20. Pokud hodnota predmétu smlouvy na realizaci vefejné zakazky presahne 50.000 K¢ bez

DPH, feditelem uceny zaméstnanec zvefejni smlouvu v registru smluv v souladu se zakonem
¢. 340/2015 Sb. Je-li vsouladu s timto zikonem uvefejnéna smlouva, kterdi méd byt
uvefejnéna podle zakona o vefejnych zakazkach, je tim splnéna povinnost uvefejnit ji podle
zakona o vefejnych zakazkach; to plati obdobné o udajich uvefejiovanych jako metadata
podle tohoto zakona.

Clanek 5

Podlimitni a nadlimitni vefejna zakazka

1. Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky zadavatel zadava pln¢ v souladu se zakonem. Dale je
vymezena odpovédnost za ukony vetejné zakazky.

2. Zaméstnanec urceny feditelem:
a) stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky v souladu se zakonem,

b) zpracuje pozadované podklady pro zadavaci dokumentaci dle § 28 odst. 1 pism. b)
zakona,

c) navrhne cleny Komise pro otevirani obalek s nabidkami, ¢leny Komise pro tucely
posouzen{ kvalifikace a c¢leny Hodnotici komise véetné nahradniki v jednotlivych
komisich, pficemz postupuje v souladu s § 42 a § 44 zakona,

d) poskytne potfebnou soucinnost zaméstnanci povérenému feditelem v zadavacim fizent,
a to neprodlené na zakladé zadosti zaméstnance povéfeného feditelem.

3. Reditel:
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a) schvaluje a podepisuje za zadavatele vSechny dokumenty tykajici se vefejné zakazky
v souladu se zakonem,

b) jmenuje cleny Komise pro otevirani obalek s nabidkami, ¢leny Komise pro ucely
posouzen{ kvalifikace a ¢leny Hodnotici komise a jejich nahradniky v jednotlivych
komisich a mutze urcit dalsi osoby, které se mohou ucastnit hodnotici komise,

c) stanovi termin prvniho jednani Hodnotici komise v souladu se zakonem,

d) muze rozhodnout o zastoupeni zadavatele jinou osobou pfi vykonu prav a povinnosti
souvisejicich se zadavacim fizenim v souladu s § 43 zakona. Pfi rozhodnuti o smluvnim
zastoupeni jinou osobou dba zejména na to, aby nedoslo ke stfetu zajmt v souladu s §
44 zakona,

e) rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v souladu se zakonem a zadavaci dokumentaci,
f) rozhoduje o vylouceni uchazece ze zadavaciho fizeni v souladu se zakonem,
@) rozhoduje o zruseni zadavaciho fizeni v souladu se zakonem.
4. Zaméstnanec povéfeny feditelem:
a)  organizuje a administruje celou vefejnou zakazku,

b)  zpracovava véechny dokumenty vefejné zakazky dle zakona a pfedava je fediteli ke
schvaleni a podpisu,

c) odpovida za odeslani vsech dokumentt vefejné zakazky,

d) uvefejni veskeré formulafe vefejné zakazky, které v souladu se zakonem musi byt takto

uvefejnény, ve Véstniku vefejnych zakazek, v TEDu,

e) uvefejni dokumenty vefejné zakazky, které v souladu se zdkonem musi byt takto
uvefejnény, na profilu zadavatele,

f)  odpovida za ukony smeéfujici k uzavieni smlouvy za soucinnosti zaméstnance
urceného feditelem,

@) uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku vcetné jejich
zmén a dodatkd, vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni zakizky a seznam

poddodavateld dodavatele vefejné zakazky, a to v souladu s ustanovenim § 219 zakona.

5. Zadavatel bude o pfipraveném zadavacim fizeni informovat prostfednictvim vedouctho vécné
piislusného odboru Krajského ufadu Olomouckého kraje odpovédného ¢lena Rady

Olomouckého kraje a hejtmana Olomouckého kraje.
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6. Cleny a nahradniky hodnotici komise jmenuje na zakladé svého rozhodnuti zadavatel, pficemz
do minimalné péticlenné hodnotici komise navrhne zfizovatel (Rada Olomouckého kraje)
minimalné 3 cleny a jejich nahradniky tak, aby tvofili nadpolovi¢ni vétsinu. Tento navrh

zadavatel musi akceptovat.
Clanek 6

Dynamicky nakupni systém

1. Zavedeni dynamického ndkupniho systému (dile jen ,,DNS®) je v plné kompetenci Rady
Olomouckého kraje.

2. Rada Olomouckého kraje schvaluje zafazeni Gcastnikt a zavedeni DNS. Prubézné Zadosti o
zatazeni do DNS po zavedeni DNS posuzuje komise jmenovand Radou Olomouckého kraje a
o zafazeni do DNS rozhoduje hejtman, popf. povéfena osoba Krajského tfadu Olomouckého

kraje.

3. Minitendr je diléi vyzva k podani nabidek, kterou zadavatel zasildi vSem kvalifikovanym
dodavatelim zafazenym do DNS,; a to za dcelem zadani konkrétni vefejné zakazky.

4. Finanéni limit minitendru je od 0 K¢ bez DPH do 49.999.999 K¢ bez DPH.

5. Minitendry provadéné v ramci DNS jsou v plné kompetenci zadavatele. Zadavaci podminky

minitendru a Rozhodnuti o vybéru dodavatele schvaluje a podepisuje feditel.

6. Na zakladé provedeného minitendru muize byt uzaviena smlouva, popt. objednavka, ktera bude

podepsana feditelem.

7. Pro vybrané komodity muze byt vyuzit elektronicky katalog, pficemz vybér z elektronického
katalogu provadi feditel nebo jim urceny zaméstnanec. V takovém pfipadé postupuje zadavatel

dle pokynu centralniho zadavatele.

8. U minitendra zadavanych pro zadavatele centrdlnim zadavatelem postupuje zadavatel
v souladu s pokyny centralnitho zadavatele.

Clanek 7
Spolecna ustanoveni

1. Smlouva na realizaci vefejné zakazky je evidovana a oznacena v souladu
se Smeérnici pro ob¢h pisemnosti a icetnich dokladu v aktualnim znéni.
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2. Vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota presahne 499.999 K¢ bez DPH, jsou

evidovany v souladu s piilohou ¢. 1 této smérnice.

3. Dokumenty tykajici se vefejné zakazky jsou evidovany a uchovavany v souladu se Spisovym a
skartacnim fadem KIDSOK v aktualnim znéni.

4. Pokud hodnota pfedmétu smlouvy na realizaci vefejné zakazky pfesahne 50.000 K¢ bez DPH,

.

feditelem  urceny zaméstnanec zvefejni smlouvu v registru smluv v souladu
se zakonem ¢. 340/2015 Sb. Je-li v souladu s timto zakonem uvefejnéna smlouva, kterd ma byt
uvefejnéna podle zakona o vefejnych zakazkach, je tim splnéna povinnost uvefejnit ji podle
zakona o vefejnych zakazkach; to plati obdobné o udajich uvefejiiovanych jako metadata podle

tohoto zakona.

5. Pii zadavani vefejnych zakazek bude vzdy postupovano dle platné legislativy.

Clanek 8
Zavérelna ustanoveni

1. Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance KIDSOK.

Aktualizace této smérnice je v souladu se Smérnici Rady Olomouckého kraje ¢. 2/2025 a se
zakonem.

2. Tato smérnice byla schvalena usnesenim Rady Olomouckého kraje dne XX. XX. 2025

v

¢. a nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni Radou Olomouckého kraje.

3. Touto smérnici se pfedchozi smérnice ¢. 1/2018 pro zadavani vefejnych zakazek rusi.
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Priloha & 1

Vnitini evidence vefejnych zakazek KIDSOK nad 499.999 K¢ bez DPH

Datum Nazev Predpokladana Druh . .
otevirani vefejné hod fejné davacih Vybrany Cislo
jné odnota vefejné zadavaciho dodavatel smlou
obalek zakéazky zakéazky fizeni vy
Zpracoval:
Schvalil:
Dne:

KOORDINATOR INTEGROVANEHO DOPRAVNIHO SYSTEMU OLOMOUCKEHO KRAJE, P.O.
3 Jeremenkova 40b, 779 11 Olomouc
IC: 72556064 |telefon: +420 587 33 66 55 |e-mail: kidsok@kidsok.cz [www.kidsok.cz



