
Vážení příjemci dotace, 

blíží se termín pro závěrečné vyúčtování dotačního programu 04_05_Příspěvky na 

obědy do škol v Olomouckém kraji za školní rok 2024/2025. Dovolujeme si Vás tedy 

informovat o úkonech, které Vás čekají. 

1.) ZPRACUJTE PŘEHLED ODEBRANÝCH JEDNOTEK 

Zde nejde o samotné vyúčtování, pouze o přehled odebraných jednotek, který 

vykazujeme ve zprávě o realizaci projektu. Jedná se o povinnost vyplývající ze 

smlouvy o poskytnutí dotace. Přehled zasílejte e-mailem na: m.kozelova@olkraj.cz  

Informace pro příjemce z 1. kola, tzn. dotace poskytnutá na podzim roku 2024 na celý 

školní rok 2024/2025: 

Stejně jako jste pro I. pololetí školního roku 2024/2025 vypracovali tabulku „Přehled 

poskytnutého školního stravování – výkaz jednotek pro školní rok 2024/2025“ (období 

září 2024 – leden 2025), bude vaší povinností vypracovat stejnou tabulku za II. 

pololetí (období únor 2025 – červen 2025), a to v termínu do 4. 7. 2025. V této 

tabulce budou stejné děti, které jste uvedli v již zaslané tabulce za I. pololetí, tedy jen 

děti schválené v 1. kole podávání žádostí. Formulář je k dispozici na webových 

stránkách kraje pod označením „Přehled odebraných jednotek – 2. pololetí“. 

Informace pro příjemce z 2. kola, tzn. dotace poskytnutá počátkem roku 2025 ve 

variantě pouze na II. pololetí školního roku 2024/2025: 

V termínu do 4. 7. 2025 vyplňte prosím tabulku „Přehled poskytnutého školního 

stravování – výkaz jednotek pro školní rok 2024/2025“ za II. pololetí (období únor 

2025 – červen 2025). Formulář je k dispozici na webových stránkách kraje pod 

označením „Přehled odebraných jednotek – 2. pololetí“. 

Informace pro příjemce z 2. kola, tzn. dotace poskytnutá počátkem roku 2025 ve 

variantě zpětně na celý školní rok 2024/2025: 

V termínu do 4. 7. 2025 vyplňte prosím tabulku „Přehled poskytnutého školního 

stravování – výkaz jednotek pro školní rok 2024/2025“ za celý školní rok 2024/2025 

(září 2024 – červen 2025). Formulář je k dispozici na webových stránkách kraje pod 

označením „Přehled odebraných jednotek za celé období školního roku“. 

2.) ZPRACUJTE PŘÍLOHU Č. 1: PŘEHLED PODPOŘENÝCH OSOB  

V této příloze (v příslušném listu!) uveďte všechny děti, kterým byla v rámci projektu 

poskytnuta bezplatná strava. POZOR: příjemci dotace, kterým byla podpora 

poskytnuta v obou kolech příjímání žádostí, vyplní za každé jednotlivé kolo (tj. za 

každou smlouvu) přílohu (resp. list přílohy) zvlášť! Buňka „CELKEM“ po zadání 

všech údajů vypočítá celkovou výši vyčerpané dotace. 
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Pro správné vyplnění Přílohy č. 1 v systému RAP uvádíme výši jednotkových nákladů 

dle věkových kategorií:  

Jednotka bezplatně poskytnutého 
školního stravování 

Jednotkový náklad 

MŠ 63 Kč 

ZŠ do 10 let 41 Kč 

ZŠ/SŠ 11–14 let 45 Kč 

ZŠ/SŠ 15–26 let 50 Kč 

Pracujte pouze s jednotkovými cenami, nikoli skutečnými cenami. 

3.) ZPRACUJTE PŘÍLOHU Č. 2: VYÚČTOVÁNÍ DOTACE  

Pro finanční vypořádání poskytnuté dotace je nutné vyplnit rovněž tuto tabulku. 

Podrobné instrukce k vyplnění jsou uvedeny přímo v příloze. Zde je rovněž nutné 

vyplnit údaje za kolo, ve kterém jste byli zapojeni (tzn. 1. kolo, 2. kolo, případně obě 

kola). Pozor: Neplést kolo s pololetím! (kolo = smlouva). 

Částku přidělené dotace, kterou jste obdrželi od zřizovatele, vepisujte v členění dle UZ 

(podíl stát x kraj). Dotace byla takto s účelovými znaky zaslána zřizovateli (obecní 

školy), případně přímo vám (krajské školy). 

V systému RAP máte k dispozici v rubrice Moje formuláře buď jednu nebo dvě žádosti, 

podle toho, jestli jste žádali v jen v 1. kole, jen ve 2. kole nebo v obou kolech.  

4.) PŘISTUPTE K VYÚČTOVÁNÍ A KOMPLETACI PODKLADŮ V SYSTÉMU RAP 

Do systému RAP se dostanete pomocí přihlašovacích údajů, které jste použili při 

podávání žádosti. Obvykle je to e-mail a heslo. Pak teprve v záložce Moje formuláře 

rozkliknete příslušnou žádost (nebo žádosti). Klikněte na „podrobnosti“. 

V systému RAP u podané žádosti (zvlášť v 1. a 2. kole) klikněte na „vyúčtování“. 

Formulář je částečně předvyplněn a vy doplňujete následující kolonky: 

str. 1: datum konání akce, osoba odpovědná za vyúčtování dotace 

str. 2: účel výdaje (poskytnutí bezplatného stravování), doklad prokazující provedení 
úhrady (faktura – nic dalšího neuvádějte), datum úhrady (30. 6. 2024), částka v Kč 
(celková vyčerpaná částka dle skutečnosti, výsledek z Přílohy č. 1), částka hrazená 
z dotace OK (totéž co v kolonce „Částka v Kč“), - tyto dvě kolonky se shodují, neboť 
vše, co jste vyčerpali, Vám bylo z rozpočtu OK proplaceno, bez spoluúčasti. 

str. 3: nevyplňuje se, žádné příjmy jste neměli 

str. 4: celkové výdaje na akci v Kč (dle skutečnosti, co bylo čerpáno, výsledek z Přílohy 
č. 1), výše dotace z rozpočtu (co bylo poskytnuto), z dotace vráceno (rozdíl mezi 
poskytnutou a vyčerpanou částkou)  

Do části VI. Přílohy vložte Přílohu č. 1 a Přílohu č. 2 

str. 5: místo, datum a podpis 



SHRNUTÍ 

• Přehled odebraných jednotek za I. pololetí – JIŽ ZASLÁNO (T: 10. 2. 2025) 

• Přehled odebraných jednotek za II. pololetí, případně za celý školní rok, pokud 

byla příjemci poskytnuta podpora zpětně za celý školní rok (T: 4. 7. 2025) 

• Příloha č. 1 obsahuje souhrnný přehled všech dětí podpořených v 1. nebo ve 2. 

kole (každé kolo se vykazuje zvlášť!) 

• Příloha č. 2 obsahuje finanční souhrn poskytnuté dotace a vyčerpané dotace 

v členění na 90 % a 10 % dle zdroje financování (dle UZ). Zde se rovněž vypočítá 

vratka nevyčerpané části dotace. 

• Vyúčtování, jehož součástí budou přílohy č. 1 a 2, zašlete prostřednictvím systému 

RAP do 18. 7. 2025 (do 24:00 hodin). Jiný způsob doručení není vyžadován. 

• Tabulky se vždy vyplňují za každé kolo zvlášť. Pokud je tedy příjemce zapojen 
v obou kolech, vyplní za každé kolo vyúčtování zvlášť. 

• Ve vyúčtování pracujte pouze s jednotkovými cenami, nikoli skutečnými 
cenami. 

• Veškeré informace k dotačnímu programu včetně příloh k vyúčtování naleznete na 
webových stránkách kraje zde: https://www.olkraj.cz/dotace-granty-prispevky-
krajske-dotacni-programy-2024/04-05-prispevky-na-obedy-do-skol-v-
olomouckem-kraji-ve-skolnim-roce-2024-2025-prijem-zadosti-6-1-17-1-2025-12-
00-hod  

ZÁVĚR 

Vratku nevyčerpané části dotace zatím NEPOSÍLEJTE, vyčkejte prosím na výzvu 

k vrácení. Výzva Vám bude zaslána prostřednictvím datové schránky bezprostředně 

po provedení kontroly Vašeho vyúčtování. 

Rozlišujte prosím 1. a 2. kolo příjmu žádostí! Nezaměňujte s I. a II. pololetím! 

• 1. kolo = smlouva uzavřená na podzim roku 2024, bezplatné stravování 
podpořených osob po celý školní rok, tj. I. + II. pololetí,  

• 2. kolo = smlouva uzavřená počátkem roku 2025, a to na bezplatné stravování 
osob: a) pouze II. pololetí školního roku 

 b) zpětně na celý školní rok 

Prosím, přistupujte k vyúčtování dotace zodpovědně a důsledně! Pečlivě ověřte 
správnost údajů a věnujte maximální pozornost instrukcím a návodům. Kvalita 
zpracování nám usnadní administrativní kontrolu a přispěje k hladkému 
zakončení celého projektu. I drobné nesrovnalosti mohou celý proces zpomalit. 

KONTAKT NA ADMINISTÁTORKU DOTAČNÍHO PROGRAMU 

Ing. Michaela Koželová 

tel.: 585 508 657 

e-mail: m.kozelova@olkraj.cz  
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