Pravidla hospodareni s financnimi prostredky poskytnutymi
na zabezpeceni soutézi a prehlidek a jejich vyuctovani

(dle metodiky MSMT ¢&. j.: 26 315/2003-51, vyhldsky 55/2005 Sb., o podminkdch organizace a financovdni
soutézi a prehlidek v zdjmovém vzdéldvdni a pfislusnych ustanoveni v rozhodnuti MSMT)
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Cl.1.
Predmét upravy

Pravidla hospodareni s finan¢nimi prostfedky na zabezpeceni soutézi a prehlidek a jejich
vyuctovani (dale jen ,,Pravidla“) uréuji podminky a postup pro poskytovani finanénich prostredk
ze statniho rozpocétu Ceské republiky na zabezpedeni souté?i a prehlidek (dale jen ,soutéZe”)
s cilem, aby tyto prostfedky byly maximalné hospodarné vyuzivany.

Financni prostfedky poskytuje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen
,ministerstvo”) krajim na zabezpeceni soutézi vyhlasenych ministerstvem v souladu s vyhlaskou
¢. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a prehlidek v zajmovém
vzdélavani. Kraj poskytnuté financni prostredky pfidéluje povéfenym organizatoriim soutézi (dale

jen ,pfijemce”)

cl.2.
Vymezeni financnich prostredki

Ministerstvo poskytuje financni prostfedky na zabezpeceni:

a) okresnich a krajskych kol soutéZi a prehlidek a cinnosti spojenych s organizacnim
zabezpecenim téchto soutézi,

b) Ustfednich kol soutézi,

c) dalSich cinnosti spojenych s obsahovym a organizaénim zabezpecenim vsSech stupnl
soutéZi u téch soutézi, jejichz charakter to vyZaduje (napf. zpracovani znéni a feseni ukold,
jejich tisk a distribuce, zasedani fidicich a pomocnych orgdni soutéze, soustredéni) - ddle jen
,dalsi naklady zabezpecované z centra”.

Prijemce dotace je limitovan celkovou vysi pridélenych financnich prostfedkl na soutéze, ktera
se sklada z ¢astky na ostatni osobni naklady (dale jen ,,O00N“) a ostatni neinvesti¢ni vydaje (dale
jen ,,ONIV“). Limit OON a ONIV je zavazny a jeho zména muZe byt provedena pouze se souhlasem
ministerstva a ndslednou Upravou rozpoctu, resp. zménou rozhodnuti.

. 3.
Povinnosti pfijemce dotace a podminky vyuctovani

Prijemce je povinen dodrzet Ucelové urceni dotace a podminky jejiho pouziti a vyucétovani, véetné
dodrzZeni zavaznych financnich ukazateld.

Prijemce je povinen splnit povinnosti stanovené prijemcim dotace ze statniho rozpoctu zdkonem
¢. 218/2000 Sb., zakonem 561/2004 Sb. §1630dst 1 pism.a) a postupovat v souladu s vyhlaskou ¢.
55/2005 Sb.

Pfijemce vyhotovi pro Ucastniky soutéZe propozice, kterymi se fidi pribéh soutéZe vietné
pfipadného vyplaceni ndhrad cestovného.

Pfijemce je povinen pouZit poskytnuté financni prostfedky spravné, hospodarné, efektivné
a ucelné.

Financni prostfedky jsou znaceny ucelovym znakem 33 166, v Ucetni evidenci musi byt jejich
Cerpani sledovdno oddélené.



6) Pridélené financni prostifedky podléhaji finanénimu vyporadani vztahl se statnim rozpocltem
vsouladu svyhlaskou Ministerstva financi ¢. 52/2008Sb., kterou stanovi zasady a terminy
finan¢niho vyporadani se statnim rozpoctem.

7) Prijemce predloZi financni vyporadani poskytovateli (Olomouckému kraji) a soucasné provede
odvod nevycerpané dotace na Ucet poskytovatele dle pokynl Olomouckého kraje k financ¢nimu
vyporadani pro pfislusny kalendarni rok.

8) Pouziti poskytnutych finanénich prostfedk( v rozporu s jejich ucelovym urcenim, prekroceni
zavaznych ukazateld a nedodrZeni podminek stanovenych vyhlaskou a podminek stanovenych
v rozhodnuti MSMT pro dany kalendafni rok bude posuzovdno za poruseni rozpoctové kdzné

a vztahuji se na né sankce v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Cl.a.
Formdini a obsahové vyhodnoceni soutézZe

Vyhodnoceni soutéZe obsahuje dvé ¢dsti — formalni a obsahové vyhodnoceni soutéZze a Udaje
o financovani soutéie (viz. pfiloha rozhodnuti MSMT pro dany kalenda¥ni rok). Piijemce predklada
pfi vyuctovani financnich prostfedkd Krajskému dradu Olomouckého kraje kopie téchto materiala:

a) Formalni a obsahové vyhodnoceni soutéze obsahuje:

- zakladni udaje o soutéZi na formulafi ¢. 1 (pfiloha rozhodnuti MSMT)

- prezenéni listinu soutéZicich, poroty/rozhodcich a pedag. doprovodu (u sportovnich soutézi
poradanych ve spolupraci a ASSK mohou prezenéni listiny nahradit soupisky druzstev, kol, atd.)

- vysledkovou listinu (ta obsahuje ndazev soutéZe, oznaceni kategorie, postupové kolo, poradi,
jméno, rok narozeni, nazev a adresu skoly)

- predavaci protokol (vécné odmény)

b) Udaje o financovani soutézi:

- pfijemce vyplni formuldf € 1 uvedeny v piiloze rozhodnuti MSMT pro dany kalendaini rok
a veskeré prvotni doklady si ptijemce ponecha po dobu 5 let ke kontrole ministerstvem a statnimi
kontrolnimi orgdny

Cl. 5.
Pozndmky dané MSMT k nékterym rozpoctovym polozkdm uvedenym ve formuldfi & 1

Stravovani (viz polozka 1 druhé &asti formulare ¢. 1) — organizator a pfijemce dotace prednostné
vyuZiva sluzeb zafizeni Skolniho stravovani — Skolnich jidelen, pfip. menz.

V pfipadé nakoupenych potravin (viz polozka ¢. 4 v druhé ¢asti formulafe ¢. 1) musi paragony
obsahovat veskeré naleZitosti Ucetniho dokladu véetné podrobného rozpisu nakupenych potravin
(cena za jednotku v K¢, pocet, celkova ¢astka v K¢).

Do vyuctovani se zahrnuji i ptipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organ
soutézi, organizacnich $tabl apod.

Ubytovani (viz polozka 2 druhé casti formuldre €. 1): organizator a pfijemce prednostné vyuZiva
sluZzeb v resortu skolstvi - domovi mladeze, koleji. Vydaje na ubytovani nejsou limitovany, organizace
vSak musi predem posoudit financéni moznosti tak, aby finan¢ni prostredky poskytnuté ze statniho
rozpoctu byly hospodarné vyuzity.
Do vyuctovani se zahrnuji i pfipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organ
soutézi, organizacnich $tabd apod.

Jizdné (viz polozka 3 druhé casti formulare ¢.1):
Organizator a prijemce poskytuje soutézicim a pedagogickému doprovodu uUhradu jizdného pfi cesté
na akci a zpét v cené jizdenky. Ve vyuctovani jsou jizdenky pro cestu na akci oznaceny Cisly shodnymi



s Cisly uvedenymi na seznamu ve vyuctovani cestovnich nakladl. Z dolozené hromadné jizdenky musi
vyplyvat, za jaky pocet Ucastnikl je hrazena. Do vyuctovani se zahrnuiji i pfipadné vydaje spojené se
zasedanim fidicich a pomocnych organi soutézi, organizacnich stabl apod.

Organizator a prijemce miZe osobam zabezpecujicim dozor nad Zaky, porotclim a dalSim osobam,
které se podileji na zabezpeceni soutézi, povolit pracovni cestu soukromym motorovym vozidlem. V
téchto pripadech poskytuje nahradu za pouziti soukromého motorového vozidla ve vysi odpovidajici
cené jizdenky hromadného dopravniho prostfedku dalkové dopravy.

Vyuctovani jizdnich nakladi soutéZicich a pedagogického doprovodu je zpracovano prehledné ve
formé tabulky. Do vyucétovani cestovnich nakladd se zahrnuji i vydaje spojené se zasedanim fidicich
a pomocnych organ( soutézi, organizacnich Stabl apod. (viz dalsi ndklady zabezpecované z centra -
poznamka na formulafi €. 1).

Pozn.: pfi vyucétovani jizdnich nakladl u sportovnich soutézi mlze Asociace Skolnich sportovnich
klubl pouZit vlastni upravené formulare.

Material (viz polozka 4 druhé ¢asti formulare €. 1):

materidl - material nakoupeny organizdtorem a prijemcem se musi vztahovat pouze k akci samé
amusi byt doloZzen dokladem. Tento doklad mulzZe byt i interni, ale musi obsahovat naleZitosti
Uredniho dokladu, tj. jakym zplUsobem byl vycislen, cenu za jednotku, pocet jednotek, oznaceni
polozky (tyka se organizaci, které vedou materidl na skladé - ndvaznost na skladové hospodareni
organizace, napf. chemicky kabinet a uziti chemikalii). Organizator a pfijemce nesmi do vyuctovani
zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materidlu, ktery neni béhem
akce spottebovan zcela ¢i alespon z velké ¢asti (napf. sportovni nacini jako jsou mice, psaci soupravy
apod.). Do nakladll Ize aZ na vyjimky zahrnout pouze vydaje spojené s ndkupem materialu, ktery je
béhem akce spotiebovan Ci alespon z vétsi ¢asti opotfebovan (napf. micky na stolni tenis, pastelky).
Vyjimkou jsou vydaje spojené s nakupem materialu, ktery slouZzi k evidenci a archivaci soutéze (napft.
poradace, elektronické nosice).

Z prehledu nakoupeného materidlu musi byt zfejmé, ktery material byl pouzit jako vécné odmény (viz
dale);

vécny dar — udélovani vécnych darl se fidi § 6 vyhlasky

hodnota vécného daru (muzZe byt i knizni poukazka) nesmi presahnout pro vitéze ¢astku

- krajské kolo - 900 K¢ pro jednotlivce; 1 500 K¢ pro kolektiv

- okresni kolo - 600 K¢ pro jednotlivce; 1 200 K¢ pro kolektiv

Soucet hodnot cen vécnych dard (vyjadieny v KE) pro druhé a treti misto soutézicich nesmi
presahnout hodnotu vécného daru vitéze (§ 7, odst. 3 vyhlasky). U prehlidek, kde se neurcuje presné
poradi ucastnik(, soucet hodnot cen poskytnutych vécnych darid (vyjadieny v K¢) nesmi presahnout
trojnasobek hodnoty ceny vitéze uvedené vyse (§ 7, odst. 4 vyhlasky).

Sluzby (viz poloZzka 5 druhé ¢asti formulare €. 1):

najemné - v pripadé, Ze se akce kona primo ve vlastnich prostorach organizatora a prijemce, neni
mozné uctovat najemné stejnym zplsobem jako dalsim subjektim. V pfipadé uhrady vlastnich
provoznich nakladd spojenych s akci provozovanou v prostorach organizatora a pfijemce musi
organizator a pfijemce vychazet ze smluvnich vztahd, které se tykaji Uhrad vydajl za elektfinu, vodu,
pfipadné za najemné. Naklady musi organizator a prijemce doloZit konkrétnim vypoctem (spotieba
energie na m?/hod vyndsobena prostorami v m? a po¢tem hodin apod.) na vystaveném internim
dokladu). V pfipadé, Ze organizator a pfijemce nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich
prostorach a je tudiz nezbytné treba, aby se akce uskutecnila v jinych prostorach, je povinen
respektovat podminky pronajimatele prostor. Organizator a prijemce vSak musi predem zvazit
zejména ekonomické podminky pripadnych pronajimatelll prostor;

tisk_materialll (tykd se zejména cinnosti spojenych s obsahovym a organizaénim zabezpecenim
okresnich, krajskych a ustfednich kol soutézi u téch soutézi, jejichz charakter to vyzaduje) - doklad



(zpravidla faktura) musi obsahovat vedle Gcelu tisku i propocet celkovych nakladd (pocet stran
materialu, jeho format a mnozstvi - napf. pocet kusl broZur). V pfipadé, Ze organizace tiskne material
a rozesild ho na ptislusna mista dle rozdélovniku, je tfeba zvlast uvést naklady na postovné.

Mnozeni materiall (pozvanky, pokyny apod.) - jako doklad miZe slouZit paragon za provedenou
sluzbu. V pfipadé, Ze je materidl mnoZen prijemcem, organizace vystavi interni doklad, ktery
obsahuje ucel, pocet stran materidlu, celkovy pocet stran, cenu za 1 kus v K¢ a celkovou cenu v K¢
spolu s prohlasenim o spravnosti Udaji. Celkové ndklady by nemély prevysit 120 % z Castky
vynaloZené na nakup odpovidajiciho mnozstvi papiru;

spoje - postovné - naklady musi organizator a pfijemce dolozit dokladem za nakup. V pfipadé nakupu
vétsSiho mnozstvi zndmek (cenin) pro organizaci, je treba zpracovat mistopfisezné prohlaseni
(s podpisem statutarniho zastupce organizace) o poctu kust znamek urcenych a skutecné vyuZitych
pro realizaci akce;

spoje - telefonni poplatky - musi byt doloZen Ucet za telefonni poplatky. V ptipadé, Ze organizator
a pfijemce nema mozinost prfimého vypisu hovor(, je tfeba zpracovat mistopfisezné prohlaseni
(s podpisem statutarniho zastupce organizace) o ¢astce hovorného pfimo na kopii telefonniho Gctu
za prislusné obdobi;

ostatni sluzby

pojisténi — doporucuje se, aby organizator a pfijemce sjednal Urazové pojisténi pro ucastniky,
vyZaduje-li to charakter akce, pfipadné v ndvaznosti na konkrétné podminky majetkové pojisténi
proti kradezi, pokud tato pojisténi nejsou soucasti jiz uzaviené pojistky.

Dohody o provedeni prace (viz polozka 6 druhé ¢asti formulafe ¢. 1) - musi obsahovat veskeré
naleZitosti smlouvy (véetné rozsahu a obsahu prace) dle zakoniku prace. Do vyuctovani organizator a
pfijemce zahrnuje celkové financni prostfedky pred zdanénim. Soucasti vyuctovani jsou i dohody
autortm uloh (pfipadné jejich feseni) u okresnich, krajskych a Ustfednich kol soutézi u téch soutézi,
jejichz charakter to vyZaduje.

Cl. 6.
Zdvérecné ustanoveni

Pravidla v tomto znéni nabyvaji u¢innosti dnem 1. 4. 2009



	Poznámky dané MŠMT k některým rozpočtovým položkám uvedeným ve formuláři č. 1

