MSSF Benefit — prakticky privodce pro
zadatele v ramci Operacniho programu Rozvoj

lidskych zdroju




MSSF Benefit — dostupnost a instalace

MSSF Benefit bude dostupny ke staZzeni na strankach www.kr-olomoucky.cz slozka Evropska unie,
podsloZzka Grantové schéma v ramci OP RLZ — 2. vyzva GS OP RLZ:

Instalace: Po ulozeni programu Benefit.exe do pocitade staéi otevfit tuto aplikaci a nainstalovat
program dle pokyn(, kterymi vas vede pfimo program. Pocita¢ vas necha vybrat umisténi, kam chcete
Benefit nainstalovat. Benefit se instaluje stejné jako vétSina programu na pocitaci.

Uvodni obrazovka

¥ybér Zadosti

M azew Zadost Pozledni zména = |Pocet Zadosti o platbu

Lprava MHowva Ze soubor... "Wobvorit kopii staré 2adosti Stormo

eu-tlag.zip

Po instalaci a spusténi MSSF Benefit se objevi tato obrazovka (pole s nazvy zadosti bude vSak
prazdné, jména Zadosti se objevi az po ulozeni Zadosti)

e Tlagitkem Uprava editujeme jiz vytvofenou Zadost (jestlize neexistuje vytvorena zadost je toto
tlagitko neaktivni).

e Tlacitkem Nova zadavame novou zadost

e Tlacitkem Smazat odstranime jiz existujici zadost (jestlize neexistuje vytvofena zadost je toto
tlagitko neaktivni).

o Tladitkem Ze souboru otevieme zadost z nami uréeného umisténi (disketa, CD-ROM, hard
disk).

e Tlacitkem Storno opustime obrazovku vybéru zadosti a mizeme program ukongit.


http://www.kr-olomoucky.cz/

i1 Benefit - OPRLZ-GP

Zadost Upravy Mastaveni Mapovéda

N I

whér Zadosti

M azew Zadozti

Mova Fadost

M&zenw niowé Fadosti

L ok J[ Cancel ]

Uprava Mows Smazat £& zoubor... Wityofit kopii zharé 2adost Starmo

Po zvoleni tlaCitka Nova se otevie dialogové okno pro zadani nazvu zadosti (nazev nemusi byt
totozny s nazvem projektu, tato polozka slouzi pro vasi snadnéjsi orientaci). Kliknutim na tlacitko OK
(po zadani nazvu Zadosti) se dostaneme k zadavani vlastni Zadosti.



1. Identifikace programu

{1 Benefit - DPRLZ-GP - novd

Zadost Upiavy Mastaveri Napovéda

CUed ¢ 49 > &l

2

| 12, Méklady || 13 Redlizace || 14, Realizace Il H 15, Hamanogram H 16, Pedpokladané zdrje financavani || 17, Publicita || 18 Vistupy a visledky || 19, Oéekdvané efekty H 20, Horizontaln témata | ‘
21. Horizantalni témata Il | 22 Vefeina podpora | 23 Vefeiné zakézky | 24, Dalsi projekty a 24dost | 25, Fiflohy \

#1. Identifiace programu ‘ 2. |dentiikace projekiu H 3 |dentifikace pojektull H 4. Uzemf dopadu H 5, Unisténi || E. |dentifikace Zadatele H 7. |dentifikace Zadatele || H 8. Partnefi H 9 Popis || 10, Udrditelnost || 11. Rizka ‘

(isho operantho programy | C2.04.1.03

Mazev operaéniho programu | (peratni progiam Rozvo) idskch zdrii |

Cisho priarity

Mazev priority | Fiozvoj celodivotniho uéeni

Lislo opatfeni Nazev opatfen’ | Rozvoj daliiho profesniho vadélavan Iv'|

Cislo programu podpory | 12.4 % | Program podpory | Rozva) a zlepéeni souasné nabidky dakétho profesnibo vadglavani vietné shueb ¢ nim spojenjch
Eislo grartowého schématu | C7.04.1.03/2.312 Nazew G5 | Fozvo kapacit dakitho profesniho vedélavan |

Cisla whzvy Mazev whzvp | Ruozva) kapacit dakéiho profesnibo vzdélévan |

Oblast zasatu

Po zadani nové zadosti se jako prvni otevie zalozka Identifikace programu. Vybér programu
podpory A nebo programu podpory B.

2. Identifikace Zadatele
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Zadost Upiavy Mastaven! Mapowéda

SCUeoR ¢ & 2R &l

| 12.Méklady | 13 Feslizace | 14 Reslieacsll | 15 Hamorogram | 16 Pledpoklddand zdioje financovéni | 17.Publichs | 18 Vpstupp avpsledky | 19 Oéekévanéefekty | 20. Horizorwdini tématal |
| 21 Horzortalni témata I | 22 Vefein podpora | 23 Vfeing zakaeky I 24, Dali projekty a Sédost | 25 Fiilohy |
“1, Identifikace programu | 2. Identiilcace projektu | 3. Identiilcace projektull | 4 Uzemidopadu | 5 Umistéeni | G ldentiikace Zadatele | 7. Identiikace Jadatele | | @ Patnefi | 9 Popis | 10.Udiditehost | 11 Rika
Uping nazew subjekiu | | Zkatka | |
Prgn forma FltceDPH [ ot | e ]
Mali a stfedni podnik O

Statutdmi z&stupei
Jména Pfijmen Titul pred | Titul za Telefon Ulice Obec

Uprawit Smazat M4hled

F.ontaletni ozoby
Jméno Fiijmeni Titul pfed | Titul za Telefon

Uprawit Smazat Mahled Hiavri kontaktni osoba | - |

V prvni ze dvou zalozek pro identifikaci Zadatele se zadavaji informace (pfedevSim Udaje o osobach
v ramci organizace) o organizaci, kterd 7?ada o grantovy projekt. Zlutd (viz POMOCNE TIPY —
Povinna pole) policka museji byt povinné vyplnéna. Informace o statutdrnich zastupcich a
kontaktnich osobach se zadavaiji (resp. upravuji, nahlizeji nebo mazou — to vS§ak pouze v pripadé, ze
zaznam jiz existuje) ve zvlastnich polickach.

Kontaktni osoby



POZOR: okna Statutarni zastupce a Kontaktni osoby nejsou zcela totozna, avsak u obou plati,
ze zluta pole jsou povinna a museji byt vyplnéna.

Statutarnich zastupct a kontaktnich osob muze byt vice nez jeden. U kontaktnich osob je v pfipadé,
Ze je jich vice, nutno vybrat Hlavni kontaktni osobu ze seznamu.

3. Identifikace Zadatele Il

i Benefit - OPRLZ-GP - novd

Zéadost Uprawy Mastaven Napovéda

cUeod v @@ « - &0

=i
| 12 Maklady | 13 Feslicace | 14 Realzacell | 15 Hamonogiam | 16 Pedpoklédand adioje financowéni | 17 Publita | 18 Vjstuppawpsledky | 19 Ofekévandefekty | 20 Horzontaini tématal |
| 21, Horizontalnf témata Il | 22 Vefeind podpara I 23 Wefeiné zakazky I 24, Dakif projekly 3 #adasti I 25 Fflohy |
| 1. Identifikace progamu | 2 Idenifkace projektu | 3. Idenifikacs projektull | 4 Oeomidopadu | 5 Umisténi | B Idenfifkace fadatels | 7. Ideniface zadatelel | 8 Patnefi | 9. Fopis | 10.Udgitchost | 11 Rigks |
Utedni adresa Zkapitovat Gfedni adresu »
Uice | | Advesa pro donudeni

C. popisné ljl L. orientatni l:l Ulice | ‘

T |:|D L. popisné ljl (. orientadni :I
o R B

i stranky |

Zkugenosti Zadatele 5 fizenim a realizact
projektd v oblast RLZ

Hlavni kontaktni osoba - vybér

V druhé zaloZce pro identifikaci Zadatele se zapisuji kontaktni informace o organizaci, ktera zada o
dotaci.

4. Partnefi

Zadost Opravy Mastaveni Mapovéda

Qe d ¢ @ ¢ = of b

| 12.MaKady | 13 Realace | 14 Resieacsl | 15 Hamonogam | 16 Predpoklédand zdroie firancovéni | 17 Publits | 18 Visluppavislecky | 19 Déekévanéefekty | 20 Horizontal tématal |
| 21. Horizontalni témata |1 | 22. Vefeina podpara I 23, Vefeiné zakazky | 24 Dali projekty a Zadasti | 25, Prilohy |
“1 ldentifikace programu_ | 2. |dertifkace projekty | 3. Identiikae projsktull | 4 Uzemidopadu | 5 Umisténi | b Identiikace adatle | 7. |dentifkace sadstelz | | 8 Painefi | g Popis | 10 Udditelost | 1. Ricka

Prehied partnerti

Pofadové & |Mazew subjekiu

| Z&kladni (daje | Doplfkavé |nformace| Naklady partnera |

Maklady partnera Podil nakladi

Naklady partnera na kapitoh partnera

. Cestovné

1. Dsobni naklady o0no
[ o]

. Zafizeni a vybaveni

2.
3.
4. Mistni kancelai/naklady projektu -
5. Nakup sluzeb -
b
7.

. Drobné stavebni Gpravy

. Piima podpora

0,00
Viastni zdiaje partnera [ om
Celkem - Vlastni zdroje partnera _




V této zalozce se vypliuji udaje o partnerech podilejicich se na projektu. Tlacitkem Novy pfidavame
partnera do projektu. TlaCitka Upravit, Smazat a Nahled slouzi k Upravé, odstranéni nebo nahlizeni
Udaju o existujicim partnerovi.

Poznémka: Uéast partnera na projektu neni podminkou. V pfipadé, Ze ve vasem projektu nefiguruje
Zadny partner, muZete zanechat tuto zaloZku bez povsimnuti.

5. Identifikace projektu
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Zédost Upiavy Nastaven Napovida

cUeR ¢ 4@ «» &l

12, Maklady 13, Redlizace 14. Realizace Il 15. Harmonogram 16, Predpok|adané zdrje financawani 17, Publicita 18, Wistupy a wisledky 19. Diéekdvané efekty 20, Horizontalni témata |
21. Horzontalni témata || 22 Vefeind podpora 23, Vefejné zakazky 24, Dalif projekty a Zadosti 25, Piilahy
*1. Identifikace programu 2 Identifkace projekiu 3. Identifik.ace projektu | 4. (1zem! dopadu 5. Umfzténf B. Identifikace fadatele 7. Identifikace #adatele |1 8. Partnefi 9. Popis 10. Udréitelnost 11. Rizka

Nézew projektu |‘ |

Zkraceng nazey | |

Hézev projeklu ANG | |

Struén obsah projektu

Fiisné misto realizace

Utee | |
¢ popisné DI £ orientainl l:l
o ——

Tato zaloZka slouzi pouze pro zadani nazvu projektu v €estiné a angli¢tiné. Tady je nutné jiz zadat
oficialni nazev projektu (ten se v§ak muze lisit od nazvu zadosti v Benefitu) a struény obsah projektu.



6. Identifikace projektu Il

B Benefit - OPRLZ-GP - nové

Zédost Upiawy Mastaven! Mépovida

oUeR ¢ @@ «» ol

12, Maklady 13 Realizace 14, Realizace 15. Hamonogram 18. Predpokladané adraje financowéni 17. Publicita 18, Wpstupy & wisledky 19, Déekévané efekty 20 Harizonkalni témata |
21. Horizonkalni témata [l 22 Vefejna podpora 23, Vefejné zakacky 24, Dalii projekty & Zadost 25, Pilohy

*1. |dentifikace programu 2 \demieklu ‘ 3. Identifkace projektu 1 4 Uzem’ dopadu 5. Unistént 6. Identiikace Zadatele 7. |dentifkace Zadatele || 8, Partnefi 4. Popis 10, Udréitelnost 1. Rizka

Datumn zahéjeni projekiu Dioba tredni promskby:
Dratur ukaonient projekiu nesict

Rozbalovaci tlacitko

V zalozce Identifikace projektu Il je nutné zadat datum zahajeni projektu a datum ukonceni projektu.
Po zmacknuti rozbalovaciho tlagitka se otevie kalendaf, kde se vybere poZadované datum. Doba

trvani projektu je po zadani obou Gdaju spocitana automaticky.

7. Uzemi dopadu
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Zidost Uprawy Mastaveni Mapovdda

cUe@ v 4@ « - |

2
12 Néklady 13, Realizace 14 Realizacs I 15. Hamenogiam 16. Predpokladané zdhaje financavéri 17. Publicts 18, Vgstupy a wisiedky 19. Déekavané efekly 20 Horzontalni témata |
21. Horizontalni témata I 22 Vefein pudpora 23, Vefeing zakdzky 24, Dali projekly @ zadost 25, Piilohy
“1.Identifiace progiamu | 2. Identifikace proiektu | 3. Identifikacs projektull | 4 Uzemidopadu | 5 Umisténi | 6 Identifkacs sadatele | 7. Identifkace Zadatele | | 8 Patnefi | 9 Popis | 10.Uddishost | 11. Rizka

Uzemi dopadu

Kad Urovert Nazev

Pfevazujici misto realizace

Tlagitko Vybrat

Prevsiujc aemi dopad b




Na této zalozce se vybira misto realizace projektu. Po zvoleni tlaCitka Vybrat Ize pfidavat nebo
odebirat jednotlivda mista realizace ve zvlastnim okné. V pfipadé, ze se projekt nerealizuje pouze
v jednom misté, je tfeba ze seznamu vybrat pfevazujici misto realizace (az po zadani jednotlivych
mist).

8. Popis projektu
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Zidost Upraw Mastaven! Mipovida
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4
12 Naklady 13 Realizace 14, Realizace 15, Hamenogiam 16, Predpokladané zdroje financavéni 17, Publicta 18, Wistupy & wisledky 19, Ddekavané efekly 20, Horizontalni témata
21. Horzonkalni témata [l 22 Vefeind podpora 23 Vefeé zakdzky 24 Dalff projekty a Zadost 25, Piflohy
| Identcaceprogramy | 2 dentfkace projekty | 3 Identikace projektu |l | 4 Czeni dopadu | G UnisEn | B ldenifkace Sadstele | 7 ldentfhacedadatelll | 8 Patnefi | 9 Pop 10 Udiehost | 11, Rigka
Zdivodnéni a vazhy Zaméfen! projektu a cilové skupiny
Zifivadnéni patfebnast projskiu Cile projektu

Vazha projekiu na pfislusng opatfeni programu .
Cllowé skuginy ..

Pines pra cilowé
skupiny

Vazha projekiu na sategicke dokumenty

Topy Ginnosty Zapajeni cilovich

shupin
Doprovodhd opatfeni
Whitfnl postupy fizeni 2 hodnocent Souasti projektu jsou doprovodhd opatfen O
Popis doprav
opatfeni

Tato zalozka slouzi pro podrobné popsani projektu, vSechna pole jsou povinna (maximum je 4000
znak{).



9. Horizontalni tématal a Il

Benefit - OPRLZ-GP - novd.

Zédast Opriawy Nastaven! Népovida
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El
| "Lldertilkacepogiamu | 2 Idenifkace okt | 3 Idenifkace projektull | 4 Uzemidopady | BUmistén | G Ideniiace fadatels | 7. Identfkacs fadalelell | & Panefi | 9Pops | 10 Udidehost | 11.Rizka |
‘ 21. Horizontalni tématall || 22 Vefeina podpara H 23 Vefejné zakazky ‘l 24 Dl projekly a 2adosti || 25, Filahy

| 14, Realizace || 15. Hamonogiam || 16. Predpakladané 2droje financavani H 17, Publicita || 18, Wpstupy a visledky H 19, Oekavané efekty ‘ 20, Horizontain témata |

12 Naklady H 13, Realizace

Wlv naiovné pfilediosti

Projekt & soustiedén na podpor rovnjch piileztost 0

Projekt mé poztivni dopad na rowné prileatosti |

Projekt fe 2 hlediska rovnjch pilezitosti neutiaini 0

Papis a 2dlvadnéni vivu na ravné pileditost

nformacni spolethost

Projekt e zaméfen na rozvq) informatnl spoleénost O
Projekt mé poztivni dopad na rozva) infomatni spolecnost |

Projekt [z 2 hlediska viivu na rozvo) informacni spolecnasti neutrdn 0O

Papis a zd{ivadnéni vivu na razvo) informacni spoleénasti

V téchto tfech zalozkach vyplhujeme jaky dopad na jednotliva horizontalni témata bude projekt mit. Je
tfeba vybrat vzdy jednu z moznosti. V pfipadé, Ze se rozhodneme pro jednu ze dvou nasledujicich
(projekt je soustfedén... nebo projekt ma pozitivni dopad...), je rovnéz nutné popsat a zduvodnit vliv
projektu na jednotlivé horizontalni téma.

10. DalSi vystupy a vysledky
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A
*1. Identificace programu H 2 |dentifkace projekiu H 3, Identifik ace projekiu Il || 4 zem’ dopadu || 5. Unistént H 6. Identiikace Zadatele || 7. |dentifkace Zadatele || H 8, Partnefi || 4. Papis H 10. Udrgitelnost || 11. Rizka |
\ 21. Horzontalni témata I | 22 Vefeina podpora | 23, Veeing zakézky | 24, Dakif projekly & 3adosti | 5. Pilohy |
| 12Nklady | 13 Reszace | 14 Realzacel | 15 Hamonogam | 16 Predpoklddané adwie financovini | 17 Publichs ‘ 18, istupy & wjiledky ‘ 19, Déekvand efekly | 20 Horzontdl témata |
Wistupy
Nazey ukazatele WVichoe! hodnata Flanovana hodnota Jednotka

Upravit Smazat Nahled

Wisledky
Nazey ukazatele Wichoz! hodnata Flénovana hodnota Jednatka

Upravit Smazat Hahled

Dalii planavané wpstupp/vistedky 2 projekiu




Pfidavani dalSich jednotek do oken Vysledky resp. Vystupy se provadi stlatenim tlaitka Novy,
nasledné se otevie nové dialogové okno. Pro pfesny navod pro vypInéni vysledkl a vystupd, prosim,
vzdy konzultujte pfiru¢ku pro zadatele verze 1.3.

11. Rozpocet
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1. \dentifkacepogamy | 2 Idertikace proekty | 3 Idetikace proektull | & Oeewfdopady | B Unisni | 6 ldenifkace adaiele | 7 Identfaceadatell | B Patefi | 9Fopis | 10.Uddiehost | 11.Ridka
21, Horzonkalni témata |l 22 Vefeind podpara 23, Vefieiné 2akazky 24, Dalif projekty & 2adost 25, Flahy
12 Naklady 13 Realizace 14 Realizace 15. Hamonogiam 16, Predpokladané zdioje financavéni 17. Publicta 18, Wpstupy a wpsledky 19, Diekavang efskty 20 Horzonkalni témata |
Haklady na celj projekt Naklady na jednotlivé roky realizace
Rozpoéet Y2cek
Druh vjida Potet Nékladvna  Celové \enat,
ke ok houKnsyhy dn M ek Ak dek Bk
1. Dsobni naklady A

00 ] ] 000 00 000 0
1.1, Naklady na pracoviky

11.1. Ddhamp persondl
hod [1ok 1.0 i} 00

1.1.2. Adminishativrifnaracn) personél
hod iok] 10 0 00

2. Cestovné

0.0 00 00 000 000 0.0 00

21. Dty [ubylowani & stiavng]

21.1. Zahaniéni persondl

denfosoba 1.0 i} 00
21.2 Mistnl persondl
den/osoba 1.0 0 0
2.2 Mezindiodh cestovné
cestalsoba 1 i 0
2.3 Misth cestowné
mesic 1.0 i} 00

3. Zafizeni a vybaveni

Zalozka rozpodet slouzi k vypliiovani vlastnich nakladd projektu. Udaje se zadavaji podle jednotlivych
rokud, ve kterych naklady vznikly. DalSi polozky do rozpoctu se pfidavaji oznacenim kategorie, pod
kterou polozka patfi (napf. 3.2 Nakup jiného zafizeni) a nasledném zmacknuti tlacitka Pfidat zaznam.
Otevre se nové okno, do kterého zadame Nazev a Jednotku zaznamu.
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12. Seznam priloh

B Benefit - OPRLZ-GP - novd

Zidost Omawy Nastaven! Népowéda

OUed L 4@ <> &l

1. ldentikace pogamy | 2 ldentikace progkty | 3 Identihace okt | 4 Cloemidopady | G.Unisdn | B ldeotfhaceSadael | 7 ldeotfkacesaddelll | B Pael | 9Pop | 10.Uddlehest | 11.Ridka
12 Naklady 13, Realizace 14, Realiace | 18, Hamonogiam 18, Predpokladané adro financovani 17, Publcka 18, Vistupy & vjisecky 19, Dcekavané efekly 20, Honzontaln témata |

1. Horzontlni témata | 22 Viefeind podpora 23 Vefené zahcky 24, el projekty & 2adost ‘ &5 Flohy
Seznan piilch
Giogiky  Niaavitoty | A

1 Prohl3geni o patnerstyi
2 Dioklad o prév subjektivtd
3 Prohl3Seni o bezdunosti Wit vefeing spravé a zdavatnim pojifouném

4 Prohl3Seni o vel podniku verzg od 152 2008
Fh:-.hledr:-.l:u icke a financri sihace

b 0L Rozdeleni rozpoctu mez 2adatele a parnery

Povinné pfilohy budou:

= Qvéfena kopie dokladu o pravni subjetivité

= V pfipadé partnerstvi Prohlaseni o partnerstvi (pro kazdého partnera zapojeného do projektu)
POUZE V PRIPADE PARTNERSTVI

Prohlaseni o bezdluznosti vii¢i vefejné spravé a zdravotnim pojistovnam

Prohlaseni o velikosti podniku

Prehled ekonomické a finanéni situace

Rozdéleni rozpocltu mezi Zadatele a partnery
POUZE V PRIPADE PARTNERSTVI

Nové pfilohy pfidame pomoci tlac¢itka Nova

17. Hlavni liSta
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Hlavni (horni) lista MSSF Benefitu slouzi k Upravé zadosti

Finalni ulozeni Tisk —
pro piedloZeni Napovéda
Zadosti

Ulozit
zadost

Nova Oteviit Kontrola dat Obecné
Zadost Zadost pokyny

e Tlacitko Nova zadost slouzi k vytvoreni nové zadosti.

o Tlacditko Oteviit zadost otevie uz existujici zadost.

e Tlacditko Ulozit zadost uklada rozpracovanou zadost (Ize ji podéji editovat).

o Tladitko Finalni ulozeni pro predlozeni zadosti uklada Zzadost finalné a pfidéluje ji
jedine€ny .xml kod pro dalSi zpracovani ze strany Zprostfedkujiciho subjektu. UloZenou
Zadost Ize editovat jen za pfedpokladu opétovneho piifazeni nového .xml kédu (viz
POMOCNE TIPY - finalni ulozeni).

o Tlacitko Tisk vytiskne Zadost.

o Tladitko Obecné pokyny otevie obecnou ndpovédu k vyplfiovani zadosti v programu MSSF
Benefit — dodavano vyrobcem.

o Tladitko Napovéda otevie napovédu k programu MSSF Benefit.
Poznamka: Napovédu k jednotlivym obrazovkam ¢i oknum lIze zobrazit i zmacknutim tladitka
F1 za pfedpokladu, Ze okno nebo obrazovka, ke které hledame napovédu, je aktivni.

Soubor Upravy

12



* g Benefit - OPRLZ-NRDS - gg n -0 x|
Soubor Dprave  Nastaveni Né‘oxéda

A TP 1.1

|

Nastaveni Napovéda

o Tladitko Soubor obsahuje stejné funkce jako cela vySe popsana lista (obr. 18.1) a navic
piikaz odemknuti zadosti, kterym Ize editovat jiz finalné uloZenou zadost (pfi pfidéleni
nového .xml kédu (viz POMOCNE TIPY - Finalni ulozeni).

e Tlagitko Upravy slouZi pouze ke zméné nazvu zadosti.

e Tlacitko Nastaveni umozfiuje ménit vizualni styl Zadosti (barva povinnych poli a zalozky v
jedné ¢€i vice fadach).

o Tlacitko Napovéda ma totozné funkce s ikonkou Napovéda.
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