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Navod k vyplnéni elektronického formulare a k elektronické evidenci
zadosti o poskytnuti dotace v ramci dotacniho programu

Obchudek 2021 v Olomouckém kraji
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Elektronicky formular Zadosti o poskytnuti dotace mtiZze byt Zadatelem vypinén dle kroku

vvvvv

uvedeném v dotaénim programu Obchudek 2021 v Olomouckém kraji

Zadost o poskytnuti dotace bude predkladana elektronicky v prostiedi portalu Komunikace pro
obcany dostupném na webu Olomouckého kraje.

Nasledné bude nutné dorucit vytisténou a podepsanou Zadost (véetné priloh) na Krajsky urad
Olomouckého kraje.

Popis ukoni Zadatele o poskytnuti dotace (dale jen Zadatel):

Zadatel se musi nejprve zaregistrovat do portalu Komunikace pro obéany
Vytvoreni registrace do portalu je moZzné kdykoliv bez ohledu na vyhlaseni dota¢niho programu.

sv v

Po registraci Zzadatel vypIni elektronicky formular Zadosti a odesle jej do databaze
Formular Zadosti bude dostupny k vyplnéni od 1. 10. 2021. Doporucujeme vyplnit do zahdjeni
evidence zadosti, tzn. do 25. 10. 2021, 10:00 hod.

Okamiik vyplnéni Zadosti a jejiho odeslani nema vliv na vysledné poradi Zadosti.

Zadatel obdrzi email s odkazem, prostiednictvim kterého zaeviduje svoji zadost
Elektronickda evidence Zadosti bude spusténa 25. 10. 2021 (v 10.00 hod.) do 15. 11. 2021
(do 12:00 hod.).

Touto evidenci ziska kazda Zzadost poradové cislo, které je urcujici pro to, v jakém poradi budou
jednotlivé zZadosti administrovany.

Zadatel obdrZi potvrzeni o zaevidovani 7adosti spolu s upozornénim, e musi 7adost vytisknout,

podepsat a do 5 pracovnich dnl ji spolu s povinnymi pfilohami dorucit na Krajsky urad
Olomouckého kraje.

Vsechny vyse uvedené tikony jsou podrobné popsany v tomto navodu.

Jednotlivé ukony jsou na sobé zavislé a je nutné je provadét postupné v uvedeném poradi.
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1. REGISTRACE do portadlu Komunikace pro obcany

Portal Komunikace pro obcany je dostupny na webu https://udeska.olkraj.cz/Gordic/Ginis/App/RAPQ5/

Pokud jste jiz v minulosti vyuZili portal Komunikace pro obcana k podani Zadosti o dotaci z jiného dotacniho
programu Olomouckého kraje, neni nutné se znovu registrovat. MlzZete vyuzit pfihlasovaci Udaje z predchozi
registrace.

Nez zacnete vypliovat elektronicky formular, budete potiebovat:
- emailovou schranku, do které mate pftistup

- zafizeni s pfistupem na internet a nainstalovanym internetovym prohlize¢em, funkénost otestovana na OS/prohlizec:
Windows 7,8.1,10 / Internet Expolorer 11, Edge, Chrome, Opera, Firefox;
Linux - Ubuntu / Fireofx;
Android / Chrome;
MAC OS X / Chrome

- identifikacni Gdaje zadatele (jméno, datum narozeni, trvalé bydlisté)

a. Povstupu na portal komunikace kliknete na tlacitko , Novd registrace”

~
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Olomoucky kraj
Olomoucky kraj

Prihladeni do systému

UZivatel: ‘ ‘

Heslo: ‘

Mapovéda | Zapomenuté heslo { Nova registrace m

b. Objevi se registrac¢ni formulaf. Polozky ozna¢ené modrym prouzkem jsou povinné.

Registrace uzivatele

Pouzit email jako uZivatelské jméno

UZivatelské jméno: ‘ ‘

Heslo, ovéfent: ‘ H ‘

Zadate emailovou adresu, kterou doporucujeme ponechat i jako uZivatelské jméno.
Pokud budete chtit jiné ptihlasovaci jméno, musite zrusit zatrzeni polozky , PouZit email jako uZivatelské
jméno“ a zpristupni se pole , UZivatelské jméno“, kam mUzete uvést libovolné jméno (nesmi ale obsahovat
mezery — napt. Karel Novak je nepfipustné, mize byt napf. ve formatu KarelNovak).

Zadate heslo — do bilého pole + opakované do Sedého pole pro potvrzeni.

UZivatelské jméno a heslo si zapamatujte, popfipadé poznamenejte!
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c. Zvolte ,Typ subjektu” fyzickd osoba — OSVC nebo pravnickd osoba a zobrazi se pole pro zadani
registracnich udaja.
Po vyplnéni 1I€0“ a stisku tla¢itka | = | dojde k automatickému vyplnéni nékterych povinnych udajci.
Zbyvajici udaje doplite rucné.

Osobni idaje e Osobni Gdaje
P ——

Typ subjektu: (ffyzicka osoba-osa ‘ v ‘ Typ subjektu: w v |

1€0: ‘ > ICO: &

[ ] platce DPH || Platce DPH

DIC: ‘ ‘ DIC: |
Typ organizace: ‘podnlkate -0svE ‘ - Jmene/Gbenodnt firms: |

Typ organizace: | prav. osoba - s.r.o. -

Tituly pfed, za jménem:; ‘ ‘ )
Zastupujici osoba
Eno:
Jmeno ‘l ‘ Tituly pred, za jménem: |
PFijmeni: ‘l ‘ . ] ‘
Jméno:
Datum narozeni: |3-.l\‘.f'-"-"r' ‘ M ‘ pFijment: | |
Telefon: ‘l ‘ Telefon: l |
Adresa trvalého pobytu Adresa sidla

Ulice, Cislo: ‘ H ‘ Ulice, Cislo: |I |
PSC, Obec: ‘l I ‘ psC, Obec: l |I |
Stat: ‘l Ceska republika - CZ e Stat: lCeské republika - CZ |

d. Jako posledni krok v registraci je potfeba kliknout na tlacitko ,Registrovat”.

Vyplnénim fermulafe a kliknutim na Registrovat
dojde k odeslani aktivacnine emailu. Mei se poprvé
pfihlasite, musite kliknout na odkaz uvedeny v
aktivaénim emailu, abychom ovérili, Ze mate pistup
k uvedené emailové schrance.

Polozky oznafené medrym pruhem j

£ 3 Iilﬂ ""I .

Registrovat
N—e

Zpét

VysSe uvedené udaje jsou po provedeni registrace upravitelné pouze pres technickou podporu
(email: dotace@olkraj.cz tel. 585 508 457), proto, prosim, peclivé kontrolujte zadané udaje.

Pokud nemate vyplnéna néktera povinna pole, budou tato pole zvyraznéna a bez jejich vyplnéni, nebude
mozZné registraci provést.

Tituly pfed, za jménem: ‘ H ‘

Jménao: I ‘

@ Povinna hodnota
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Pokud jsou vSechny Udaje spravné zadané, objevi se potvrzeni o provedeni registrace
P

-

Olomoucky kraj

Olomoucky kraj

Registrace probéhla GispéSné. Na emailovou adresu x
@ s s o byl odeslan email pro potvrzeni
registrace.

Prihladeni do systému

Ufivatel: “ ‘

Heslo: ‘ ‘

MNapovéda | Zapomenuté heslo | Nova registrace m

Na zadany email Vam bude odeslan email s poZzadavkem na potvrzeni registrace. Kliknutim na odkaz
uvedeny v emailu dojde k aktivaci uctu.

dotace@olkraj.cz doce@onrajcz - 10.9. 2021, 718
Do @olkraj .

= Aktivace Gétu nového uZivatele

Dobry den,

V reakci na zaloZeni nového uZivatelského 0Ztu s ndzvem Wam zasilame odkaz, jehoZ pomoci ze bBhem ndsledujicich 24 hodin tento GEet aktivovat. Viezméte piitom prosim na védomi,

#e uvedany odkaz je platny pouze jadnou a jeho opakované poufiti nebude mit 2adny efekt

Aktivaci (et

Asledné plihld%eni do aplikace provedete prostfednictvim nasledujicine odkazu

Tato zpréva byla vylvoiena automaticky, prolo na m prosim neadpovidejle

Automaticky budete pfesmérovani na uvodni obrazovku portalu, kde se mizete pfihlasit do Vaseho uctu.

r d
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| ) vaz Géet byl aktivovan, nyni se miZete piihlasit do systému. b4 ‘

Prihladeni do systému

UZivatel: ‘ ‘

Heslo: ‘ ‘

Mapovéda | Zapomenuté heslo | Nova registrace m
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2. VYPLNENI elektronického formulaie Zzadosti o poskytnuti dotace

Systém je z bezpecnostnich i technickych dlvod( nastaven tak, aby se po urcité dobé automaticky odhlasil.
PFi necCinnosti se v pravém hornim rohu odecita ¢as, po jeho vyprseni se systém automaticky odhlasi.

L}
£} FoRTaLoscana  Olomoucky kraj Q@ acay a5 0 -

[

Ukladejte si pribézné rozpracované zadosti!

Vytvoreni nové zadosti o dotaci - v levém panelu rozkliknete menu ,,Dotace” a vyberte ,Obchiidek 2021“.
Pro vyplnéni formulare Zadosti kliknete na ,Vyplnit”, ¢imz mlzZete zacit vypliiovat formular Zadosti.

ﬁ PORTAL OBEANA Olomoucky kraj G Himcal v gl 09 ©sm

ol Obshisek 2021 x

Obchiidak 2021

1 mdividusing detses

Pokud jiz mate v daném dotacnim titulu rozpracovanou zadost, objevi se menu pro vybér akce:

Pracovni verze formulafe uZ existuje [ x
UZ mate rozpracovanou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulfe. Jak chcete
pokragovat?

O ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulafe
(@) Pokracovat ve vyplfiovani pracovni verze 'KUOLO1GOFIV6 KUOLOOWOABPY 210528111...

() prejit na seznam rozpracovanych a edeslanych formulaia

v OK X Zrusit

7

Vyberte, zda chcete zaloZit novou Zadost, nebo pokracovat ve vyplfiovani posledni vytvofené Zadosti, nebo
zda se chcete prepnout do rozpracovanych zadosti, kde si mizZete vybrat jinou, jiZ rozpracovanou zadost.

PFfi prvnim uloZeni Zadosti tlacitkem , UloZit“ se zobrazi okno pro zadani nazvu formulare. MUzZete

.

ponechat prednastaveny nazev Zadosti nebo zadejte kratky a vystizny nazev zadosti, ktery slouzi pouze

sy

pro rozliSeni rozpracovanych zadosti, nikam jinam se tento ndzev neprenasi. Nasledné kliknéte na tlacitko
»OK“.

4:} PORTAL OBEANA Olomoucky kraj a 00 o
Dotace sbehiidek KUK
O Mope formeare o 3 o B L | t
& Ootaee -
S5
© Dotaent tubyfprogramy - 'ohmd.,. v
U iy iduaine dotacs
Zadost o poskytnuti dotace
O Ovehidek 2021 posky
v éniho programu Obchddek 2021 v O ko

O Testovacs tadont

O Ketiikovi dotace

1 Poctal vatmpe vy

Mo podnind a 2L 1

s oot
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Vypliiovani formulare lze kdykoli prerusit a ukoncit, formulaf bude v rozpracované podobé uloZen a bude
mozné se k nému kdykoliv pozdé&ji vratit a ve vyplfiovani pokracovat. Rozpracovany formulaf naleznete

vy

na zaloZce ,,Moje formuldre” a u rozpracovaného formulare kliknete na ,Vyplnit”.

L3 Fokisoscans  Olomoucky kraj e =8 o8 g

hsze i Uttyatalsky nazm: Fuok vytwotan:

S titubytprogramy
0 individudlnd dotace

O obendidek 2021

2 Testowaci Bidast

oo ovi dotace

& Portal vefoing sprivy

b. Pole, ktera jsou podbarvena zelené, je mozné vyplnit. RiZové podbarvena pole je nutno vyplnit nebo
vybrat z nabizenych mozZnosti. Bez vyplnéni rizové podbarvenych poli nebude mozné formulaf ukoncit a

odeslat.
3%
Olomouckykial  73datelem muiZe byt pouze podnikatelsky
) ) subjekt, nebo obec, provozujici maloobchod
Zadost o poskytnuti dotace k i L o
s pfevahou potravin, ndpoju a tabakovych
v ramei dotaéniho programu Obchidek 2021 v Olomouckém kraji
realizovaného v rémci Programu podpory maljch prodefen na venkové OBCHUDEK 2021+ vyrobk( v nespecializovanych prodejnach
Ministerstva primys|u a obchodu
spadajicich do CZ-NACE 47.11.
PID
Udaje o Zadateli (¢ast Zadatel, Misto
Zaet ; podnikani/sidlo Zadatele) budou na zékladé
Nézev iIC() DIC
[ udaji zregistrace do portalu Komunikace
—_———— . , pro obcany ve formulafi predvyplnéné
Ulice |Cislo popisné Cislo onentocni automaticky_
Obec :C&sldx:u PSC .y . , . . v .
Jestlize si pro pisemnou komunikaci prejete
pm— vyuZivat  jinou adresu neZ misto
Tolofon podnikani/sidlo, vyplite Kontaktni udaje
Zadatele.
E-mail
— Povinnym Udajem je bankovni Ucet Zadatele,
ktery musi byt potvrzen doloZenim napf.
oo bankovaim it et prosté kopie smlouvy o zfizeni béZného uctu
Bankovai spojor | Nézev bonky I nebo potvrzenim banky o zfizeni béiného

uctu.

Na druhé strané zadosti bude na zakladé udajd z registrace automaticky predvyplnéno, zda je Zadatel
platcem DPH nebo neni.

Zadatelem musi byt pak ru¢né zvoleno, zda mdze uplatfiovat v ramci projektu DPH na vstupu nebo ne (na
vzorovém obrazku je zaskrtnuto ANO, ale kazdy Zadatel oznaci individualné).
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V dalsi ¢asti musi byt vyplnény Udaje o statutdrnim zastupci Zadatele.

'Olomoueki kraj

Zodatel je platcem DPH: & ANO O Ne
Zadatel miZe uplatfiovat v rmci projekiu DPH na vstupa: & ANO [ NE
(Osoba opravnéna jednat za nebo jménem Zadatele i zéstupce)
Titul pfed jménem  |Jméno oprévnéné osoby Pfijmeni oprévnéné osoby Titul za jménem
Funkce Telefon E-mad

ktni osoba (vypliuje se pouze v plipadé, 2e je odiénd od dmiho 2k Oano [N
Titul pied jménem | Jméno kontakini osoby Pfijmeni kontakini osoby Titul za jménem
Funkce Telefon E-mad
|dentifikace prodejny
Ulice Cisla popesné Cislo orientacni
Obec Cést obce PsC
Poéet oby bee, ve kiesé se prodejna nachdzi
Poéet obyvatel mistni £dsti obce, ve kend se prodejna
nachizi

Na strané 3 formulare zatrhnéte

V ptipadé obci bude uveden starosta obce,
fyzickych osob 0OSVC budou
uvedeny Udaje této osoby (do pole funkce
uvedte ,fyzickd osoba — OSVC*).

v pfipadé

Pokud bude komunikaci k Zadosti zajistovat
jind osoba nez statutdrni zastupce, lze v dalsi
Casti formuldre uvést jeji identifikaci.

V dalsi
prodejny, na

Casti uvedte udaje tykajici se

jejiz  provoz je Zadost
o poskytnuti dotace predkladana. Pokud ma
obec vice nez jednu samostatnou Ccast,
vyplfite i ¢ast obce, ve které se prodejna
nachazi. V tomto pfipadé musi byt uveden i
pocet obyvatel v mistni ¢asti obce — nejen
pocet obyvatel obce, ve které se prodejna

nachazi.

imikraj

Pfedmét ddosti o dotaci  (zatrhnéte pouze ty vidaje, kieré pofadujets)

vydaje, které budete v pFipads | Omese Typ vidoke TR | OkB | (DR | patadmanyvida
schvaleni zadosti poZadovat Al |Mzdové vidsie za zamistrance
k proplaceni. U poloZek Bl aZ C1 B2 [ P
vyplrite vydaje zvlast bez DPH Bl |Néjemné
a samostatné DPH. B2  [Energie (elektfina, plyn. vode. jiné)
B3 Telekomunikadni slu2by
Celkové vydaje mohou byt vys3i nez B4 |Intemetové pripojent
100 000,00 K¢, coz je maximalni Gl R o
moZna vyse dotace. Celkové vjdaje
Puodminky pro provaz prodeiny (zatrhnéte pouze relevantni idage k prodejng)

V druhé &asti této strany formulare Typ prodciny Zavhnw
oznacte z nabizenych moZnosti, kdo  |Busevaprodeiny je ve viastnictyi cbes o prodejnu provezuje cbec -
je vlastnikem nemovitosti, ve které  [Budoveprodeing neni ve viastnictyi cbce s prodeinu provazue obec
je prodejna provozovéna a kdo aﬁ;;;{;ou;:jwpswevluslnlch"ubce. ale prodeynu provazue jing podnikajic pravnicka neba
prodejn u provozuje. %ﬁ?fif&?ﬂ?"’ nend v viastnictvi obce & prodejnu provozuje jind podnikajicl préviicks nebo o

Prowes prodeny Zaithnéte
Povinnou informaci je rozsah  |"meeneiesteviens celoréng min S dn v tydn -
provozu prodejny. Prodejna je oteviena celoroéna, min. 3dny v tydnu (u obel do 350 obyvatel) o
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Povinné pilohy predkladané spolecné s listinnou podobou Zadosti Kazdy Zadatel dle své
Nézev piilohy Zatrhnéte situace zvoli relevantni
Doklad o zfizeni b&Zného Gtu Zadatele (napi. prosté kopie smiouvy o ziizeni b&2ného Gétu nebo a pfilohy, které doloZi spolu
potvizeni banky o zfizeni béZného GCtu) - kopie L. Lo, .
s listinnou verzi Zadosti.
Doklad prokazujici prévni osobnost Zadatele (napf. prosts kopie vypisu z vefejného rejstiiku nebo ., . .
ivnostenského rejstiiku nebo registru ekonomickych subjektd nebo jiné zAk stanovené evidence), 0 Kazdy Zadatel dolozi
pfip. jiny doklad o prévni subjektivité Zadatele (platné stanovy. statut apod ) - kopie
Doklad o oprévnénosti osoby 2astupovat Zadatele (napf. prosté kopee ymenovaci listiny nebo 2épisu & povinne dOkument
vypisu ze schize zastupitelstva obce o zvoleni starostky. starosty). v pfipadé, Ze toto oprdvnéni nenl 0 v, , ,
vyslovné uvedeno v dokladu o prévni osobnosti- kopie o zfizeni bankovniho
Doklad prokazujici registraci k dani z pﬁdonéhodnotyaskmeénosl 2da Zadatel mé & nemé nérok na " Uctu, doklad prokazujici
vréceni DPH v oblasti realizace proj Zadatel plétcem DPH - kopie ; ; .
pravni osobnost Zadatele
Cestné prohléSeni starosty/starostky obce. Ze na dzemi obce. nebo Eésti obce (mistni Eésti) neni v dobé . , e
podéni 2édosti o dotaci vice nez jedna prodeina spadsiici do kategorie maloobchodu s prevahou o a Cestné prohlaseni
potravin, népoji a tabdkovych vyrobkd v nespecializovanych prodejnach, véetné potvizeni, Ze je
prodejna oteviena celoroéné, min. 5 dnd v tydnu (u obci do 350 obyvatel 3 dny v tydnu) - onginal sta rosty/sta rostky obce
Cestné prohlé3eni Zadatele v piipadé prévnické osoby - originél o dle ptilohy ¢. 3 dotacniho
programu.
5aomoueky' kraj
1 X PROHLASENI ZADATELE
Na pOSIean strane 1. 2adatel prohladuje, Ze uvedené Gdaje jsou Uplné a p Saie Zadné okol duledité p i Zadost
formulare se Zadatel 2 Zadatel prohladuje, e nema neuh é zévazky po thité bolgénumvefqnéwrivyCesurapubl:ky(inanému?ady
otgénywcttlﬁnfhog:[beznoéenf) Ewop;ls’ume nebo nélm:réhoz,epch ﬂensk(ly\:h m vidi .‘ Ih . vi& évyie
4 ¢ Y poskytuji na tredky na pro; kou unii za 0 v
seznami s uvedenym Y 2 e S R oY RS, vt g
s v ’ splatnosti).
prohlasenim, a pokud ) ) )
3Zadalel hladuj }.enerlr‘:‘ (‘ né zava: polhu! wbl‘w&w;‘ kraji. jim 2fizeny . cim a jingm
’ ’ ’ celkum (za neni
SOUhIaS|, Vypl ni m |St0 zdvazek, na kiery ma Zadatel uzavieny lplaﬁeovy hbﬂd‘!nebopnyodkhd plvodni Ihity splatnost)
a datu m Vypracova' n|' 4.2adatel prohladuje, 2e nema 24dné nedoplatky z itulu mzdovich nérokd svych zaméstnancd

5. 2adatel pmhhiule Ze mu nebyl

sy ebo sp:
formulare. "

se jeho pii ia/nebo jici

6. 2adatel prohladuje, 3e vi& nému (plipadn& vid jeho
dniho & spravniho rozhodnuf
7. 2adatel prohladuje, 3e neni v likvidaci

8. 2adatel rest)

i 3 loZen zakaz &innost nebo zruseno opravnéni k &innosti tykajic
s anno‘t na khmu ma byt poskytovana dotace

reni vedena

neni

hovi

anivedeno fizenio vykonu

2e nema v rey!

i pro

jeho predmétem podnikani, padélanim & pozménovanim vefejné hstiny nebo Uplatkafstvim. nebo pro tresiny éin hospodarsky anebo
trestny &in proti majetku podle hlavy druhé a devaté East druhé zakona & 140/1961 Sb . trestni zdkon, ve znéni pozdéjdich piedpisy.
& podle hlav péﬁ 2 Sesté Easti druhé zakona £ 40/2009 Sb.. trestni zdkonik. ve znéni pozdéjlich pfedpisd. ani prot nému nebylo v

trestny &n, )eho skutkova podstata souvisis

ym &inem trestni sthani podie zakona & 141/1961Sb., olrmum fizeni soudnim (trestni 7ad), ve

znem pozde;s»ch ped U: je-h zadate! osobou, tyka se aSeni podie tohoto take viech osob, které jsou

3 nebo obdrZely pinou moc za GSelem zastupovani pravnicke osoby pro GSely podani Zadosti o poskytnuf
dotace a uzavieni a realizace Smiouvy.
9.V piipadé nelplnych & divych info i Zadatel bere na vEdomi. 22 e p ithned (p kaza ipl &
nepravdivosti Gdaji) Zad Eastku na GéetOlomouckého krae
SubnnosﬁodZS52018;souosobmuda]e,. kytnuté O ému kraji dvany vsouladu s nafi; EUoochrané
osobnich ddaji (GDPR). Blizsi inf h ia vadich pravech phi 3 1 Gdaju jsou ‘ejnény na
'webovych strankach Olomouckého kra)ewww olkrajcz
\ Dne | &8

podpis Eadatels
(oprévnéné caoby)
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Olomoucky kraj

Vyplnény formular peclivé zkontrolujte. Kontrolu provedte také pres tlacitko ,,Zkontrolovat”. Na ptipadné
nesrovnalosti budete upozornéni vypisem konkrétnich nedostatku.

ﬁ PORTAL OBEANA Olomoucky kraj

€] Dotacg =
& potaco =

10 Dotaéni tituly/progrsmy

s
o
O individusini dotace Olomoucky ki)

. Dbchidek 2021 o, Tpokntn 5 paconty

Nézew phichy

Latrhote

0 Temtowmei Zadest

O Kotiikowa dotace

% Portil vwieins speivy

NeZ dojde k odeslani formulare zadosti, bude formular v zdloice ,Moje projekty” moiné upravovat.
Oznacen bude oranzovou barvou jako ,Rozpracovdan“.

‘ﬁ ;g‘ﬁ'f'.&l. OBCANA Olomoucky kraj O Hizdakv apliac 08 ©8m -

T ¢ | Mojeformubite

41 Mojo formutae : : riaces: Libuatmh e kvl ok

Ohchiidek 2021
£ Ropratovin, zadal shbr Shcces

Ddesiant Eadost:
20.08.2021 - 15.11,2021

Ut uatelsey s

& etsl ot
Obchddek 2021

& Ruzpracosin 2ol sodr 200e

Odeslini Zadesti:
B 15.11.200

Jsou-li Udaje ve formulafi vyplnény formalné spravné, muiZete provést odeslani formulare. Vyplnény
formular muzete pfipravit k odeslani kdykoli, kdyZ si budete jisti, Ze je vyplnén zcela bez chyb a Ze v ném
jiz nechcete nic ménit nebo doplnovat.

Zadost doporucujeme ptipravit kodeslani do zahdjeni elektronické evidence Zadosti, tzn.
od 1. 10. 2021 do 25. 10. 2021, aby nedoslo ke zbytecné prodlevé pri elektronické evidenci Zadosti.

V horni ¢3asti obrazovky kliknéte na ,PFipravit k odeslani”. Timto krokem jiZ znemozZnite pfipadnou opravu
Udaja ve formulari.

%ﬁ' PORTAL DBEANA Olomoucky kraj Q e 09 ©sim

ol Maje formuliFe
o potace
*0 Dotatnd tituby/programy.
oM irdividuiing dotace
0 obchidek 2021
0 Testovacl zadost

Al Methluerd dotacs

# Portal verajné sprivy
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Olomoucky kraj

3. Elektronicka EVIDENCE zadosti

V okamziku, kdy potvrdite odeslani formulafe, se zobrazi potvrzeni o pfipravé formulare k elektronické
evidenci.

{:} PORTAL OBEANA Olomoucky kraj

2L Moju formubiie o = KUk

& Dotace

AL Dotazni situlyiprogramy
O individudini dotace

2. Obchddek 2021

L Yestovaci Zadsst

O Kotitkows dotace

% Portil unisins sprivy

Pavmad philohy peedkiSaans 5l

Na zaloZce ,,Moje formuldre” bude formular Zadosti oznaden rliZovou barvou jako ,, PFipraven k odeslani”,
coz fakticky znamena pripravu formulare zadosti k elektronické evidenci.

GoRoic P e T -
ﬁ PORTAL OBCANA Olomoucky kraj Q Hiutal v apiiva 2 oem
= Moju formulais %

0 Moje formulite - e

o v v
& Dotace v

-

#  portil verej i

Obchidek 2021
0 dripraven « ceesani

Odeslini adosti
01 -15.

Na emailovou adresu
evidenci.

uvedenou v zadosti obdrzZite email s potvrzenim o pfipravé Zadosti k elektronické

dotace@olkraj.cz somce@oika) cz

DO

Zadost je pfipravena k odeslani

Dobry den
Vase 2adosl s ientilkatorem (PID kédem) e phipravena k eleklronicke evdenci.
Elektronicka evidence bude zahdjena 25 102021 v 10.00 hod. & bude sputéna do 1511 2021 12:00

Kliknutim na cdkaz hit 3 k :EN budete pfesmérovani do webové aplikace pro evidenci Zadost.
Talo zprava byla vytvofena automaticky, proto na ni, prosim, neodpovidejle.

Pokud by potvrzovaci email do emailové schranky nepfisel nebo byste si email s odkazem na elektronickou
evidenci smazali, je mozné si nechat potvrzovaci email zaslat znovu pres ,Moje formulare”, , Detail”
Zadosti (Zzadost oznacena rGizoveé, stav Pfipraven k odeslani“) a kliknuti na ,,E-mail k odeslani“.

&3 F5RTAL oncana Olomoucky kraj

O+ Mogformulie - Rsest Obchbdel 2001 - Test 2 4
2 Maje termutare. [ ctewittermuis @ ¥ Zawit
& Ootscs S farmmulaF davsd neni platng.

% Portl vereimé sprivy

O Hiedat v aplkac 4 @60m K

fo: Fiapraven k odestanl

HUBLKOT KR
Tust 2

ni; 10.09.2021 10:56:44
oy 13082021 110717

v Obchitdel 2021

do: 01.10.1021 $00:00 - 15,11 3021 1200:00
01.16.2021 66:00:00 - 75.11.3021 12:00:00
Oedmalini 3 aviFenim

witendsobng sdeslini je povalens,
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Olomoucky kraj

d. Klikem na odkaz uvedeny v emailu budete pfesmérovani na webovou aplikaci pro elektronickou evidenci
zadosti. Ta bude spusténa 25. 10. 2021 v 10.00 hod.

V pfipadé, Ze na odkaz pro elektronickou evidenci Zadosti kliknete dfive neZ jednu hodinu pred jejim
spusténim (25. 10. 2021 v 10.00 hod.), budete informovani, Ze odesilani Zadosti je uzamceno.

Elektronicka ¢ast Zadosti Obchiidek 2021 v =%
Olomeuck

o Wi

Olomouckem kraji

Qdesilani Zadosti je nyn
UZAMCENO

K odeméenl dojde 25.10.2021 09:00:00 SELG

Po cdemden! Vam tato strénk

pocel do zahajeni o

umoZni pi odeslani 2 sledovat Easovy

Samotné odesilani 2adostl bude spus

V ptipadé, Zze na odkaz pro elektronickou evidenci zadosti kliknete méné nez jednu hodinu pred jejim
spusténim (nebo aZ po spusténi elektronické evidence), musite nejdfive ovéfit platnost pridéleného
identifikatoru zadosti (PID kod).

“Temwwn  Automaticky bude vyplnén identifikator Zadosti. Pro ovéreni
identifikatoru je nutné vyplnit odpovéd na kontrolni otazku, kterou
je pocetni priklad. Vysledek vypliujte Ccislicemi, nevypisujte
vysledek textové (napf. uzobrazeného prikladu bude vysledek
zapsan jako Cislo 3, ne textem tfi).

Elektronicka ¢ast Zadosti Obchuidek 2021 v

Olomouckem kraji

Igentifikitor 2adosti

s Poté kliknéte na tlacitko , Ovérit identifikator”.

V rozmezi mezi 9:00 — 10:00 dne 25. 10. 2021 se po ovéreni identifikatoru zobrazi ¢ervenou barvou
odpocet Casu, ktery zbyva do spusténi elektronické evidence Zadosti.

Elektronicka ¢ast Zadosti Obchldek 2021 v =% Elektronicka ¢ast Zadosti Obchludek 2021 v =%
Otomoucky 5| Olomoucky ks

Olomouckém kraj Olomouckeém kraji

Identifikator 2adosti: # ) - Identifikator Zadosti: L AT

Do zalatku odesilan| 2adost| zbyva QOdesilani Zacostl zaCalo pled
00.06.09 00.00-02
s E - -
akmide odesildni Zadosti zapocne. sfisknite talitko Pro cdesiani VasiZ dstisknéte tlacitko

Po spusténi elektronické evidence Zadosti bude zelenymi Cislicemi zobrazena doba, ktera uplynula od
spusténi elektronické evidence Zadosti a bude aktivni tlacitko , Odeslat Zddost”.

12
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Olomoucky kraj

s v

Po kliku na tlacitko , Odeslat Zadost“ bude obratem zobrazeno potvrzeni o zaevidovani Zadosti.

”
Otomoucky ki

Elektronicka ¢ast zadosti Obchudek 2021 v =

Olomouckem kraji

Vate Zadost & W byla odesidna
USPESNE
Nyni do s pracovnich dni od tohoto pocani doruéte listinnou &ast 2adosti Olomouckému

krafl zpdsobem uvedenym v akiuaini vwzvél V opatném plipadé nebude Vale 2adost
hodnocena

Nejpozdéji do 24 hodin od elektronické evidence Zadosti bude potvrzeni s ¢asem elektronické evidence
a poradovym cislem Zadosti zaslano na emailovou adresu uvedenou v Zadosti.

KU Krajsky ufad Olomouc  aciace@olira cz Viera 939

Potvrzeni odeslani Zadosti

Dobry den

Vase Zadosl s identifikaterem (PID kddem) byla eleklronicky zasvidovana.

Zadost zaevidovéna

Pofadové tislo Fadosti

Do 5 pracovnich dni doruéte listinnou verzi Zadost vEetné relevantnich pfiloh na Krajsky ufad Olomouckého kraje nékterym ze zplsobl uvedenych v dotaénim programu. V piipadé, Ze nebude
listinna verze Zadosh véas dorufena, bude Zadost vyTazena.

Talo zprdva byla vytvefena automaticky, proto na ni, prosim, neodpovidejte

AZ v okamziku, kdy obdrzite do emailu vySe uvedené potvrzeni, bude mozné v Portalu Komunikace pro
obcany, v sekci ,Moje Zadosti“, vygenerovat kompletni formuldr Zadosti k tisku.

Formular zadosti bude oznacen zelenou barvou jako ,,Odesldn“, coz znamena3, Ze Zadost byla elektronicky
zaevidovana.

ﬁ T_.‘:S%En T Olomoucky kraj A Hidal o sl Lo @sim

0 Moje fermulife

orpraven [ Steenein v | ® hd |

i potace

# portal verujne sprivy
Dbehiidek 2021

Klikem na , Otevfit“ na odeslané Zadosti a nasledné na ,Opis k tisku“ se formu
vygeneruje do formatu *.pdf a je mozné Zadost uloZit nebo vytisknout.

ar zadosti (véetné PID kddu)

ﬁ' PORTAL OBEANA Dlomoucky kraj Q et v i 0 @alm -

B |+ wWoef ace obchidek KUVOK x

‘;é'mmnw s

Zadost o poskytnuti dotace

w réimii dutaEnihe program Dbchixdek 2021 v Olomouckém ki

reskzovandhe v ramei Programs odpory match proderen r venkové OBCHIDEK 2021+
Misisticstva aiiemyshu o shehenlu
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h. Soucasti vygenerované zadosti (strana 7 formulafe) bude
i tzv. obdlka, coz je list s Udaji, které je nutné vyplnit na
obdlku, ve které bude Zadost v listinné podobé spolu
s pfilohami doloZzena na krajsky urad.

Tuto stranku staci vytisknout, doplnit jméno, pfijmeni
a adresu/obchodni nazev a sidlo Zadatele a nalepit na
obalku.

o
s

Olomoucky kraj

OOFSLATEL:

NECT EVIRAT

DOTAEN] PROGRAM )
OBCHODEK 2021 ¥ OLOMOUCKEM KRAN

Kragaky dfad ho ke
[ R EHIN PR ————
08

Jeremenione
779 00 Do

4. DOLOZENI listinné verze Zadosti a priloh

Do 5 pracovnich dnli od elektronické evidence Zadosti je Zadatel povinen dorudit poskytovateli podanou

Zadost také v listinné podobé — original, tzn. fddné vyplnénou a podepsanou Zadost o poskytnuti dotace

opravnénou osobou, véetné povinnych pfiloh, a to jednim z nasledujicich zptsob:

a) v listinné podobé - zaslanim jednoho origindlu na adresu vyhlasovatele (naleZitost obalky je uvedena na

posledni strané navodu):

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Oddéleni administrace kotlikovych dotaci
Jeremenkova 40a

779 00 Olomouc

b) v listinné podobé - osobnim dorucenim jednoho origindlu na podatelnu Krajského uradu Olomouckého

kraje

Provozni doba Uradu pro verejnost:

Pondéli: od 8:00 do 17:00 hodin
Utery: od 8:00 do 15:00 hodin
Stfeda: od 8:00 do 17:00 hodin
Ctvrtek: od 8:00 do 14:00 hodin
Patek: od 8:00 do 14:00 hodin

c) jinym zpGsobem pfipustnym podle zvlastnich pravnich predpisi (napf. emailem se zarulenym nebo
kvalifikovanym elektronickym podpisem na adresu e-podatelna@olkraj.cz nebo datovou zpravou do
datové schranky vyhlasovatele ID: giabfmf). V pfipadé doruceni timto zplsobem bude v predmétu emailu,
resp. véci datové zpravy uveden text: ,,Dotacni program Obchldek 2021 v Olomouckém kraji“.
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