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Zavery z kontrol

. Narozeni

Urceni otcovstvi

Na zdpisech o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodicli neni uvedeno datum,
kdy byl zapis precten a podepsan.

Na zdpisech o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodict uvadeét datum, kdy byl
zdpis precten a podepsadn.

V zapisech o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodi¢t k ditéti je v kolonce
rodinny stav u Zzeny uvedeno slovo ,neuvedeno”.

U zdpisu o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodici k ditéti je vZdy potreba
uvest po ovéreni rodinny stav Zeny.
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Misto narozeni ditéte

Ve shirce listin opravila matrikarka na zakladé Jdredniho zaznamu,
v Hlaseni o narozeni Udaj o mistu narozeni. Tento dllezity udaj na Hlaseni o narozeni
mUZe opravit pouze lékar.

Zapis do knihy narozeni matrikdr provede na zdkladé Hlaseni o narozeni, vCetné mista
narozeni ditéte. Pokud rodice rozporuji misto narozeni ditéte, uvedeného v Hldseni
0 narozeni, vyrizuji si rodice opravy sami s lékarem Ci poskytovatelem zdravotnich
sluZeb viz Zdpis z pracovni porady krajskych uradid, magistrati mésta Brna, Ostravy
a Plzné a Magistrdtu hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 1. a 2. fijna 2015, bod 31,
str. 63.
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Zapisy do matricni knihy

Pfi kontrole bylo zjisténo, Ze v nékolika prfipadech do knihy narozeni zapisovala
neoprdvnéna osoba, coZ je v rozporu s § 4 odst. 1 vyhl. ¢. 207/2001 Sb, kterou se
provadi zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Zdpis do matricni knihy provadi matrikar vlastnorucné dokumentnim inkoustem
vyplnénim jednotlivych oddili pfislusného matricniho listu. Zdpis se oznaci pofadovym
cislem pri jeho provddéni. Pismo musi byt Citelné.
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Il. Manzelstvi

Vysvédceni o pravni zplsobilosti

Vysvédceni o pravni zpUsobilosti - matriéni urad nepozadoval pro vydani vysvédceni
o pravni zpusobilosti Uredni doklad o osobnim stavu zadatele, vydany organem ciziho
statu, prestoze se Zadatel zdrzuje trvale v ciziné, coZz neni v souladu s ustanovenim
§ 46 odst. 2 zakona o matrikach.

K Zddosti o vyddni vysvédceni o prdvni zpuasobilosti k uzavieni manzZelstvi nebo
vysvédceni o pravni zplsobilosti ke vstupu do partnerstvi predkldda Zadatel, ktery se

zdrzuje trvale v ciziné uredni doklad o bydlisti a o osobnim stavu, vydany organem
ciziho statu.
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Prijmeni zeny v muzském tvaru

V dotazniku k uzavieni manzelstvi je vyplnéno prohlaseni o tvaru pfijmeni zeny v muzském
tvaru, ale v protokolu o uzavreni manzelstvi tato dohoda o pfijmeni Zeny po uzavreni
manzelstvi neni vyplnéna.

Pokud je v dotazniku k uzavrieni manzelstvi vyplnéno prohldaseni o tvaru prijmeni Zeny
v muzském tvaru, musi byt tato dohoda o pfijmeni Zeny po uzavieni manZelstvi uvedena
i v protokolu o uzavreni manzelstvi.
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Zapis do matricni knihy manzelstvi

V knize manzelstvi Udaj v oddile ,Dohoda manzZeld o pfijmeni“ nesouhlasi s Udajem
uvedenym v protokolu o uzavreni manzelstvi. Text v oddilu ,Zdznamy a opravy pred
podpisem” uvedeny v knize manzelstvi doslovné nesouhlasi s textem na pocitacovém
vytisku.

Zapis do knihy manZelstvi se dle § 20 odst. 2 zakona o matrikdch provede na zdkladé
protokolu o uzavieni manZelstvi. Zapisované udaje matrikdr ovéri z dokladd potrebnych
k uzavieni manZzelstvi.
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Uzavieni manzelstvi mezi snoubenci z nichz pouze jeden ma trvaly pobyt na
Gzemi Ceské republiky

Za uzavreni manzelstvi mezi snoubenci z nichz pouze jeden mél trvaly pobyt na uzemi
Ceské republiky nebyl vybran spravni poplatek.

Za uzavreni manzelstvi mezi snoubenci, z nichz pouze jeden ma trvaly pobyt na
uzemi Ceské republiky se vybird sprdvni poplatek 2 000 K& Postupovat v souladu se
zakonem ¢. 634/2004 Sb., o sprdvnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist dle
polozky 12.
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1. Umrti

Datum umrti

V Listu o prohlidce zemrelého je uvedeno datum umrti, ale je zaskrtnuto, ze se
jedna o odhad - matrikarka neprovedla Setreni, kterym by lékar datum umrti
potvrdil.

V pfipadé, zZe v Listu o prohlidce zemrelého je datum umrti uvedeno, ale zarover je
zaskrtnuto, Ze se jednda o odhad, matrikdar nejprve pozadad lékare o potvrzeni data
umrti uvedeného v listu o prohlidce zemrelého. V pripadé, Ze Iékar datum umrti
nepotvrdi, matrikdr zapise namisto data umrti slovo ,nezjisténo” a ucini ozndmeni
soudu, ktery urci datum umrti. Stejné se bude postupovat i v pripadé, ze lékar
v listu o prohlidce zemrelého neuvede, zda se jednd o datum dle odhadu nebo ne.
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IV. Ruzné

Druhopisy matricnich dokladu

V poznamce vydaného matricniho dokladu pro pouziti u Okresni spravy socialniho
zabezpeceni chybi udaj ,,Doklad je urcen pro vyrizeni vdovského dlichodu®.

Pokud bude vydany druhopis matricniho dokladu osvobozen od sprdvniho poplatku,
postupovat v souladu s ustanovenim § 8 odst. 3 zdkona ¢. 634/2004 Sb.,0 sprdvnich

poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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Oprava chybného nebo nespravného udaje

Vytisk pocitacového zaznamu, kde byla provedena oprava chybného nebo
nespravného udaje byl dodatecné rucné upravovan — podteckovanim nebo
podcarkovanim chybného udaje.

Vytisk pocitacového zdznamu musi odpovidat zdpisu v matricni knize. Pokud je
chybny nebo nesprdvny udaj v matricni knize opraven v souladu s § 12 vyhlasky
¢. 207/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd, tzn., Ze nesprdvny nebo chybny udaj je
podteckovdn nebo podcdrkovdan, musi byt tato oprava takto vyznacena i ve vytisku
pocitacového zdznamu.
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Archivace matricnich knih

Matricni knihy nebyly predany k archivaci prislusSnému oblastnimu archivu ve lhuté
do 31.3.2019.

Matri¢ni urad predava dle § 40 odst. 1 vyhl. ¢. 207/2001 Sb., kterou se provddi zdkon
¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a prijmeni a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, matricni knihy po uplynuti Ihity stanovené pro
jejich ulozeni prislusnému statnimu oblastnimu archivu, a to vzdy v prabéhu I. ctvrtleti
nasledujiciho roku po ovéreni, Ze je vedena sbirka listin nebo druhopis matricni knihy.
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Druhopis rodného listu

Pri vydani druhopisu rodného listu (v pripadé, Zze byl proveden dodatecny zaznam
v knize narozeni o zméné prijmeni ve spravnim fizeni) bylo chybné v poznamce
uvedeno aktualni prijmeni a datum, od kdy osoba prijmeni uziva.

Pri vyddni druhopisu rodného listu (v pripadé, Ze byl proveden dodatecny zdznam
v knize narozeni o zméné prijmeni ve spravnim fizeni) bude na rodném listu v zdhlavi
uvedeno prijmeni po povolené zméné a v pozndmce bude uvedeno pouze rodné
pfiimeni. Na Zddost Ize do pozndmky uvést, od kdy osoba uziva nové prijmeni (datum
nabyti pravni moci rozhodnuti o zméné prijmeni).
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V. Vidimace a legalizace

e Pouzivat uredni razitko, jehoz rozmér je v souladu s ustanovenim § 6 zak.
¢. 352/2001 Sb., o uZivani statnich symbol( Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich
predpisu, tzn. o prdméru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm.

* Podpis ovérujici osoby v ovérovaci knize musi odpovidat podpisovému vzoru.

* V ovérovaci knize musi byt na listu podpisovych vzortu vypsana jména, prijmeni
a podpisovy vzor vsech ovérujicich osob.
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* Pokud je ukon provadén pro organy uzemniho samospravného celku uradem téhoz
uzemniho samospravného celku, je osvobozen od spravniho poplatku dle § 8 odst.
2 pism. c) z. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

» V pripadé ovérovani pro spolky (drive obcanska sdruzeni), které jsou osvobozeny
od spravniho poplatku, uvést ve sloupci €. 10 tiskopisu ovérovaci knihy udaj, ze
ovéreni je osvobozeno od spravniho poplatku dle odstavce 2, polozky 4 (vidimace),
nebo polozky 5 (legalizace), Sazebniku zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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* Priprovadeéni vidimace a legalizace musi mit kazdé oveéreni listiny nebo podpisu své
poradové Cislo (1 ovérovaci dolozka = 1 poradové Cislo).

* U legalizace musi byt vzdy ve sloupci €. 6 ovérovaci knihy podpis osoby, jejiz podpis
je legalizovan, popt. podpis svédku.

* V souladu s § 12 pism. f) zdkona o ovérovani, vidy uvadét ve sloupci €. 7 udaj
o tom, ze zadatel listinu pred ovérujici osobou vlastnorucné podepsal, nebo ze
podpis na listiné uznal za vlastni.
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e Listy ovérovaci knihy ocislovat v souladu s ustanovenim §16 odst. 1 zakona
¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a o zméneé nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.

* V ovérovaci knize ukoncovat roky.
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Vypisy z Informacniho systému verejné spravy

U vypisll z CzechPointu napt. vypis z katastru nemovitosti, obchodni nebo Zivhostensky
rejstfik je ve sl. €. 8 uvedeno, ze se jedna o vystup z autorizované konverze. Spravné
ma byt uvedeno, Ze predlozena listina je prvopis. U vystupl z Informacnich systému
verejné spravy se nejedna o autorizovanou konverzi.

Pri vidimaci vystupt z Informacniho systému verejné spravy do sl. ¢. 8 ovérovaci knihy
vyznacit, Ze predlozZena listina je ,,prvopis” a z kolika stran se sklada.
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VI. Spravni rizeni

Zména jména a prijmeni osoby v pripadé zmény pohlavi

Osobé stale zenského pohlavi (Viky Dvoraku (F) byla povolena zména jména a prijmeni
na muzské (Viktor Dvorak), ¢imz doslo k poruseni ustanoveni § 62 odst. 1 zakona
o matrikach (fyzické osobé muizského pohlavi nelze zapsat jméno Zenské a naopak)
a ustanoveni § 69 odst. 1 zakona o matrikach (pfijmeni Zen se tvofri v souladu s pravidly
ceské mluvnice).
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1. Zahajeni léecby pro zménu pohlavi

Matricni urad (dle TP) povoli na zdkladé Zadosti fyzické osoby a potvrzeni poskytovatele
zdravotnich sluzeb zménu jména a prijmeni na neutradlni

* novy RL—nové jméno a prijmeni, rodné Cislo a rodné prijmeni osoby se neméni
(Viky Dvorakt, roz. Dvordkovd — v pozndmce RL bude uvedena pozndmka
o tom, Ze rodnym prijmenim zde zapsané Zeny je Dvordkova.)

2. Ukonceni lécby pro zménu pohlavi

Matricni drad, v jehoz knize narozeni je narozeni osoby zapsano, po obdrzeni potvrzeni
o ukonceni lécby pro zménu pohlavi provede

* dodatecny zdznam o zméné pohlavi do knihy narozeni + nové rodné Cislo
(vyddn novy RL — Viky Dvordkd, pohlavi M, dochdzi ke zméné rodného prijmeni,
zadnd pozndamka)
Ndsledné muze osoba poZddat prislusny matricni urad o zménu svého jména a prijmeni na
nové jméno a prijmeni odpovidajicimu novému pohlavi
novy RL — nové jméno a prijmeni, Zadnd pozndmka
(Viktor Dvordk)
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Vydani povoleni zmény prijmeni na prijmeni drivéjsi

Byl vybrdn poplatek 1000 K¢, sprdvné mélo byt vybrano 100 K¢, nebot Zadatelka
se vraci ke svému drivéjSimu prijmeni.

Postupovat v souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o sprdvnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, a dle polozky 11 vybirat sprdavni poplatek za vydani povoleni

VVVVVV
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Poznatky z praxe

Urcovani otcovstvi na zastupitelskych Gradech

Zapisy o urleni otcovstvi jsou zastupitelské Gfady opravnény provadét dle Cl. 5
pism. f) Vyhlasky ministerstva zahrani¢nich véci ¢. 32/1969 Sb. ze dne 12.02.1969
o Videnské umluvé o konzularnich stycich.

Urceni otcovstvi v pripadé, ze je matka cizinka

Vzdy doporucujeme nahlédnout do CIS a ovérit rodinny stav matky.

Zapis umrti zeny zemrelé ve stejny den s manzelem

V pripadé, ze manzelé zemreli ve stejny den a nebyl zjistén presny okamzik smrti
u kazdého z nich, ma se zato, ze manzelé zemreli v den, kdy muz byl Zzenaty a Zena
vdana.
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Poznatky z praxe

Zadost o vydani RL ditéte, je-li Zadatel poruénik, opatrovnik, pecujici osoba
nebo péstoun

Rodny list Ize vydat, nebot se jednd o béZznou zalezitost tykajici se ditéte. Opravnénost
pozadat o vystaveni RL ditéte se posuzuje ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1 pism. d)
zakona o matrikach (fyzicka osoba, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni
jejich prav pred organy statu nebo pred orgdny uzemnich samospravnych celk().

Péstoun - rozhodnuti (rozsudek )soudu o svéreni ditéte do péstounské péce
Porucnik - rozhodnuti (rozsudek) soudu o jmenovani porucnika
Opatrovnik - rozhodnuti (rozsudek) soudu o jmenovani opatrovnika

Pecujici osoba - rozhodnuti (rozsudek) soudu o svéreni ditéte do péce
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Poznatky z praxe

Obsah sbirky listin (dodejky, dorucenky, vypis z AISEO)

Narozeni

e HIaseni o narozeni, popt. zapis o Ustnim oznameni o narozeni ditéte mimo
zdravotnické zarizeni

* Souhlasné prohldseni rodi¢l o urceni otcovstvi, pravomocné rozhodnuti soudu o
urceni/popreni otcovstvi

* Pravomocné rozhodnuti soudu o uréeni jména a prijmeni ditéte a data narozeni,
* Pravomocné rozhodnuti o povoleni zmény jména nebo prijmeni

* Prohlaseni o volbé druhého jména

« Zadost o uZivani pfijmeni v muzském tvaru, atd.
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Poznatky z praxe

Manzelstvi nebo registrované partnerstvi
* Protokol o uzavieni manzelstvi/registrovaného partnerstvi

 Pravomocné rozhodnuti soudu o neplatnosti nebo neexistenci
manzelstvi/registrovaného partnerstvi

* Pravomocné rozhodnuti o povoleni zmény jména nebo prijmeni
e Prohlaseni o volbé druhého jména
« Zadost o uZivani pFijmeni v muiském tvaru, atd.

Umrti

e List o prohlidce zemrelého

* Pravomocné rozhodnuti soudu o prohlaseni fyzické osoby za mrtvou
(UMC Praha 1)

e Pravomocné rozhodnuti soudu o urceni data umrti, atd.
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Poznatky z praxe

Vicejazycné standartni formulare

e formular je vydan vzdy na zadost, nikoliv automaticky ke kazdému matricnimu
dokladu

* formular se pripoji pouze k matricnimu dokladu, ktery je vydan po 01.01.2015 a to
i v prfipadé, Zze matricni doklad osvédcuje matri¢ni udalost, ke které doslo pred
timto datem

* matricni doklady jsou osvobozeny od vyssiho ovéreni
* formular nahrazuje uredni preklad

e v pripadé vydani matricniho dokladu s formularem je do sbirky listin zalozen
pouze matri¢ni doklad

e do poznamky doporucujeme uvést poznamku, Ze matricni doklad byl vydan
s formularem
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Poznatky z praxe

Pridélovani rodnych cisel

Kontrolovat, zda nebylo jedné osobé prideéleno vice rodnych Cisel, aniz by proto byl
zdkonny duvod (napt. zména pohlavi, osvojeni).
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Skoleni matrikarek

Skoteni matrikarek - 2x roéné

1. Pololeti
 Skoleni: unor - kveten
e Zkouska: Cerven

2. Pololeti
e Skoleni: zari - prosinec
e Zkouska: prosinec nebo leden
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Plan kontrolni ¢innosti na |. pololeti roku 2020

Plan kontrolni cinnost na I. pololeti roku 2020 je
zverejnén na webu Olomouckého kraje

www.olkraj.cz

Menu = Kontrola = Plan kontrolni ¢éinnosti
na l. pololeti roku 2020
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http://www.olkraj.cz/

Plan kontrolni ¢innosti na |. pololeti roku 2020

Matrika

Prostéjov leden
Unicov unor
Sumperk bfezen
Sternberk duben
Zabreh kvéten
Mohelnice kvéten
Lipnik nad Becvou cerven
Jesenik cerven

SR + ovérovani

Kokory uanor
Pteni duben
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Dékujeme Vam za pozornost

Blanka Dostalova a Pavla Skopalova
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