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Navod k vyplnéni elektronického formulare
zadosti o dotaci v ramci dotacniho programu
Kotlikové dotace v Olomouckém kraji lll.

Nez zacnete vypliovat elektronicky formular

1. Provyplnéni formuldre budete potfebovat pocitac s operacnim systémem Windows:
e Windows 7 (SP1),
e Windows 8§,
e Windows 8.1,
e Windows 10

a pfipojenim k internetu.
2. Ve vasem pocitaci by mél byt také nainstalovany néktery z uvedenych internetovych prohlizeca:

e Internet Explorer 9, 10 a 11 - 32 a 64 bitové verze
e Mozilla Firefox od verze 26 a vyssi
e Google Chrome od verze 32 a vyssi

3. Prfed samotnym otevienim elektronického formulare se ujistéte, Ze mate nainstalovany program Form
Filler od spolecnosti Software602. Stdhnout si jej muUZete zdarma pfimo ze stranek vyrobce
https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/.

4. Ddle je nutné mit nainstalovany program Adobe Reader. Doporucujeme nejaktualnéjsi verzi Adobe
Acrobat Reader DC. Stdhnout si jej mulZete zdarma pfimo zestrdnek vyrobce
https://get.adobe.com/cz/reader/.

Elektronicky formular Zzadosti o poskytnuti dotaci midiZe byt Zadatelem vyplnén dle krokd popsanych
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programu Kotlikové dotace v Olomouckém kraji lll.
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Postup pfi vypliiovani elektronického formulafe Zadosti o dotaci

1. Na webu www.olkraj.cz/kotlikovedotace naleznete elektronicky formular Zadosti.

2. Vyplnte elektronicky formular zadosti.

3. Po vyplnéni vSech povinnych Udaji ve formuldfi stisknéte tlacitko ,Zkontrolovat formular” -
automaticky bude provedena kontrola vyplnéni vSech povinnych udajl. V pfipadé nevyplnéni vsech
povinnych Udajd nelze pokracovat v dalSich krocich.

4. Po provedené Uspésné kontrole vyplnénych Udaju stisknéte tlacitko ,Ulozit formular” - elektronicky
formular je nutné uloZit do pocitace (napf. na pevny disk) - bude uloZzen automaticky ve formatu
souboru *.zfo (soubor elektronického formulare zadosti v programu SW 602 Form Filler).

5. Po uloZeni formulare do pocitace je nutné stisknout tlacitko ,,Odesldni Zadosti“, které je umisténo na

s

posledni strané (strana €. 4) vyplnéné zadosti.
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PROHLASENI ZADATELE
Zadatel podpisem této Zidosti prohlasuje, Ze stivajici'pivodni kotel na pevni paliva s muénim piiklidinim, ktery je uveden v této
Zidesti (viz,,Ugelové urieni dotace, ¢il a popis projektu’) je funkéni a plni (v pfipad? jiZ zrealizované vymény e byl funkéni
a plnil) funlkei hlavaiho zdroje vytdpén ve vyse uvedeném objekiu (rodinném domé) - viz kelonka , Misto realizace™

Zadatel podpisem této Zidosti prohlauje, Ze stivajici/pivodni kotel na pevni paliva s ménim piiklidinim, ktery je uveden v této
Zidosti (viz ,Utelové uréeni dotace, cil a popis projektu”) nebyl v minulosti, nejdfive od 1. 1. 2008, podpofen z programi
Zelend Gspordm, Novd zelend Gspordm, ze spoleinych programi na pedpers vymény kotld (kraje a MZP), z dotaéniho programu
Kotlikové dotace v Olomoeuckém kraji I. nebo z dotaénihoe programu Koflikové dotace v Olomeuckém kraji I1.

Zadatel podpisem tito Zidosti prohlafuje, e u nového zdroje vytipini nedojde k dvojimu financovani z jintho dotadniho
programu.

Zadatel podpisem Zddesti vyjadfuje souhlas s pfipadnou budeuci kentrolou pfe
podpisem smlowvy) a pedminek pfidéleni dotace v pfipadé jejiho pfiznani, a to vEetné nutnosti zpfistupnéni noveéhoe zdroje tep!
a viech prostor, kde byly realizovdny investice zahrnuté do celkovych zplsobiljch vydaji (pedrobnosti budou stanoveny v
pisiuéng smlouvé o poskytnuti dotace v rimei Dotaéniho programu Kotlikové dotace v Olomeuckém kraji I11.).

tu dotace (vietné kontroly na misté pfed

Zadatel podpisem této Zdosti vijaduje souhlas se zasilinim korsspondence souvisejici s pfedloZenim této Zidosti a realizaci
dilétho projektu na zaklad® schvaleni této Zadosti 1 prostfednictvim emailové adresy Zadatele/zplnomocnéné osoby uvedené vyde.

Zadatel podpisem této Zadosti stvrzuje, Ze viechny uvedens Gdaje jsou pravdivé

v Datum |

""""" Jménoa podpis Jadatele
(oprivnéné osoby)

_Zkonm’ol ovat formul & | |UleZit formul & m

Po vyplnéni formulsfe Zddosti, kontrole povinnych poli a uloZeni formulife idosti provedte odeslini
Zadosti funkci ., Odeslani zadost™

Funkce _Tisk formuldfe se zobrazi aZ po vyplnéni a opuiténi (kontrole spravnosti) pole _PID evidované
fadosti”_ ktery ziskdte po odeslani formulafe.

PID evidované zadost: Odeslani zadosti _

Pied tiskem formuldfe 2adosti je nutné mit vyplnény viechny povinné udaje, formulds musi byt uloZen 2
odeslén spravei. Do formuldfe musi b¥t po odeslini vloZen (nakopirevan) PID, ktery obdriite po
zpracoviani dat z formuléfe spriveem. Poté je teprve moZno formuld vytisknout funkei , Tisk formulare®.
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6. Po stisknuti tlacitka ,,Odesldni zadosti“ bude opétovné provedena kontrola Udaji a nasledné budete
presmérovani na webovou stranku, kterd slouzi k odesilani zadosti o dotaci véetné vsech pfiloh
fotografii v elektronické podobé (pozor, odeslani jesté neni elektronicka evidence Zadosti!).

Y 4
-
Olomoucky kraj Paoridl pro odesilani Zadosti voilliovs dotzice 2019

Tato webova stranka slouZi k odesilani Zadosti o dotaci véetné viech piiloh fotografii v elektronické podobé. Po vieZeni a
odeslani Zadosti obdrZi tuto Zadost piisludny spravee.

VloZte formulai Zadosti (format Fo): Prochazet... F
Fiilcha foto. 1 Prochazet..
Pfiloha foto. 2: Prochazet..
Pfiloha foto. 3: Prochazet
Piiloha foto. 4 Prochazet. .
Piiloha foto. 5: Prochazet .
Piiloha foto. 6: Prochazet .
Fiiloha foto. 7. Prochazet..
Piiloha foto. 8 Prochazet..
Prilcha foto. 9: Prochazet
Piiloha foto. 10: Prochazet.

V pfipadé problémi pii zasilani formulai kontaktujte technickou pedporu mail:
kotlikovedotace@olkraj.cz

7. Do prvniho rfadku s nazvem ,VioZte formular Zdadosti (formdt Fo):“ vloite prostfednictvim tlacitka
,Prochdzet” formular zadosti, ktery mate uloZzen ve svém pocitaci.

8. Do ostatnich radk( s ndzvem , Priloha foto” vloZte prostfednictvim tlacitka ,Prochdzet” povinnou
pfilohu zadosti - fotografii stavajiciho (plvodniho) kotle na pevna paliva s ru¢nim pfikladanim, véetné
jeho na pojeni na kominové téleso a na rozvody (otopnou soustavu), fotografii vyrobniho stitku
plvodniho kotle s uvedenim typu a vykonu kotle (pokud na kotli je), fotografii kotelny — prostor, ve
kterych je puvodni kotel na pevna paliva umistén a fotografii rodinného domu, ve kterém bude
vymeéna realizovana. Lze vloZit max. 10 fotografii, velikost jedné pfilohy max. 1,5 MB.
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Tato webova stranka slouZi k odesilani £adosti o dotaci wEetné viech piiloh fotografii v elektronické pedobé. Po vioZeni a
odeslani Zadosti obdrZi tuto Z3dost pisluény spravee.

VioZte formulai Zadosti (format Fo) Prochazet... |
Pfiloha foto. 1: Prochazet. .
Pfiloha foto. 2: Prochazet.
Pfiloha foto. 3: Prochazet. .
Pfiloha foto. 4: Prochazet
Pfiloha foto. 5: Prochazet. .
Pfiloha foto. &: Prochazet...
Pfiloha foto. 7: Prochazet. .
Pfiloha foto. 8: Prochazet
Pfiloha foto. 9: Prochazet. .
Pfiloha foto. 10 Prochazet.

Odeslat

V piipadé problémii pfi zasilani formulafl kontaktujte technickou podporu mail:
kotlikovedotace@olkraj.cz

9. Povlozeni formulafe Zadosti a povinné fotodokumentace stisknéte tlacitko , Odeslat”.
y 4
- ‘
Olomoucky kraj Poridl pro odzsilani 2Zadosii Fotlitové doizice 2019

Tato webova stranka slouZi k odesilani Zadosti o dotaci vEetné viech pifloh fotografii v elektronické pedobé. Po vieZeni a
odeslani £adosti obdrZi tuto Zadost pfisludny spravee.

VloZte formulaf Zadosti (format Fo) Prochazet...
Pfiloha foto. 1: Prochazet...
Pfiloha foto. 2: Prochazet. .
Pfiloha foto. 3: Prochazet...
Pfiloha foto. 4: Prochazet. .
Pfiloha foto. 5: Prochazet...
Pfiloha foto. 6: Prochazet. .
Pfiloha foto. 7: Prochazet...
Pfiloha foto. 8: Prochazet. .
Pfiloha foto. 9: Prochazet.
Piiloha foto. 10: Prochazet ..

— | (m—ry

V piipadé problémi pfi zasilani formulaii kontaktujte technickou podporu mail:
kotlikovedotace@olkraj.cz

,

10. Po stisknuti tlacitka ,Odeslat” se objevi nasledujici stranka s unikatnim identifikacnim kddem tzv. PID

Vs v

(PID uvedeny na nasledujicim obrazku je pouze ilustrativni, Vasi Zaddosti bude vygenerovan originalni
PID).
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Vysledek zapisu formulaie

Vygenerovany PID:

KUOLX018MHVP -E!

Kopirovat PID do schranky

Tento PID zkopirujte do pfislusného pole ve vypinéném formulafi, formulaF opétovné uloZte a s dopinénym PID vytisknéte a podepiste. V listinné podobé podepsany formular doruéte,
véetné relevantnich pfiloh nejpozdéji do 10 pracovnich dni od elektronické evidence Zadosti dle podminek dotaéniho programu

Po potvrzeni tlacitka ,TISK" se Vam naéte pfedpfipravena obalka pro nasledné doruceni listinné podoby formuléfe Zadosti dle podminek
dotaéniho programu

e (TN

11. V pripadé, Ze budete Zadost o dotaci zasilat poStou nebo podavat osobné, stisknéte tlacitko ,, T/SK”

12. Po stisku tlacitka , TISK“ se objevi stranka — informacni list ve formatu A4 (viz obrazek nize), ktery
vytisknéte a nalepte na obalku, ve které bude poddana listinnd verze Zadosti o dotaci. Nezapomernte
dopsat na vytistény informacni list ve formatu A4 adresu odesilatele (=Zadatele).

Nyni _pozor, nezavirejte po vytisténi informacniho listu tuto webovou stranku pres kfizek vpravo
nahote, ale stisknéte vlevo nahote Sipku ,ZPET“ (viz obrazek niZe) a dostanete se zpét na stranku
s unikatnim identifikaénim kédem (PIDem).

_e @ https://kotldot.kr-olomoucky.cz/Gordic/Ginis/App/SendFo/ Result2Pdf. aspx?SSLPID= KUOLXO18MHVP&SSLC) = Greturl= P-ac

Soubor  Upravit  Prejit  Oblibené polozky Napovéda

KUOLXO18MHVP '
Qdesilatel:
Krajsky ufad Olomouckého kraje
Jeremenkova 40a
. - Olomouc 779 00
NEOTVIRAT DOTACNI PROGRAM
KOTLIKOVE DOTACE V OLOMOUCKEM KRAJI Il
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Kdyby se Vam stalo, Ze si omylem zaviete webovou stranku s vygenerovanym PIDem (bod 11. tohoto
navodu), nic se nedéje. Otevrete si soubor Zadosti ulozeny ve Vasem pocitaci a znovu stisknéte tlacitko

s v

,Odeslani Zadosti“ a postupujte znovu od bodu 5. tohoto navodu.

13. Na strance s unikatnim identifikacnim kédem, tzv. PID (viz obrazek nize), zkopirujte PID (oznacte a
zkopirujte bud pomoci klavesové zkratky CTRL+C, nebo pomoci tladitka ,, Kopirovat do schrdnky”).

Soubor Uprevy Zobrazit Oblibené polotky Néstroje Nspovéds

NIRRT y [ —

Vysledek zapisu formulare

Vygenerovany PID:

KUOLX018MHVP -g

FEM s vy |

Tento PID zkopirujte do pfislusného pole ve vypinéném formulafi, formular opétovné uloZte a s dopinénym PID vytisknéte a podepiste. V listinné podobé podepsany formulaf doruéte,
v&etné relevantnich pfiloh nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od elektronické evidence Zadosti dle podminek dotaéniho programu.

Po potvrzeni tlacitka ,TISK" se Vam natte p obalka pro dorugeni listinné podoby formulafe Zadosti dle podminek
dotaéniho programu

TISK

14. Poté se vratte do formulare Zadosti, ktery mate ulozen ve svém poéitaci a VLOZTE pomoci kldvesové
zkratky CTRL+V tento PID do posledniho pole v Zadosti s ndzvem ,,PID evidované Zddosti“ a potvrdte
klavesou ENTER. Tim se zpfistupni tlacitko , Tisk formu
ilustrativni).

v

are” (viz obrazek nize — uvedeny PID je pouze

= @B R A 6 @ik @ s | Vypineno Tadest Kotikové dotace Il final-KUOK2-TEST.ofo" - SoftwareQ2 Form Filler
— Domb Zosrazt Hastroje

Bl bess BEE

Zadatel podpisem této zadosti stvrzuje, ze viechny uvedené udaje jsou pravdivé.

v I -

Jméno a podpis Zadatele
(opravnéné osoby)

Zkontrolovat formular | Ulozit formular |

Po vyplnéni formulafe zadosti, kontrole povinnych poli a uloZeni formulate zadosti provedte odeslani
zadosti funkei ,,Odeslani zadosti*

Funkce ,.Tisk formulare” se zobrazi az po vyplnéni a opusténi (kontrole spravnosti) pole ,.PID evidované
zadosti®, ktery ziskate po odeslani formulare.

PID evidované zidosti:  KUOLX018M7WI m Odeslani Zidosti

Pred tiskem formulafe zadosti je nutné mit vyplnény viechny povinné udaje, formulai musi byt ulozen a
odeslan spravei. Do formulaie musi byt po odeslani vloZen (nakopirovan) PID, ktery obdrZite po
zpracovani dat z formulare spraveem. Poté je teprve mozno formular vytisknout funkei ,, Tisk formulare™.

FORM ik i

[ Vvpineno.Zidost Kotkard dotace I inalUOKZ-TE, .. (3]
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15. Formular s vyplnénym PID uloZte (pod stejnym nazvem!!!) opét do pocitace a poté v pripadé, ze
budete zddost o dotaci zasilat postou nebo podavat osobné na podatelnu Krajského ufadu
Olomouckého kraje, stisknéte tlacitko , Tisk formulare”. Po vytiSténi zddost podepiste a vlozte do
obalky, ktera je opatfena informacnim listem ve formatu A4, ktery jste vytiskli v kroku 12.

W B 6% @ 5 | Vypineno Zidost Kotikovt dotace | finsl-KUOK2-TEST " - Softweres02 Form Filler - 8 x
Bam O orazit Nstro)
- W e, | - 1
a8 - LS5 B #e
Zadatel podpisem této zadosti stvrzuje, Ze viechny uvedené tidaje jsou pravdivé -3
R g
vV Datum :

Jméno a podpis Zadatele
(opravnéné osoby)

Zkontrolovat formular | Ulozit formular

Po vyplnéni formulafe Zadosti. kontrole povinnych poli a uloZeni formulafe zadosti provedte odeslani
zadosti funkci ,,Odeslani zadosti*

Funkce . Tisk formulare” se zobrazi az po vyplnéni a opusténi (kontrole spravnosti) pole ,.PID evidovane
zadosti*, ktery ziskate po odeslani formulare

PID evidované zadosti: ~ KUOLX018M7WI Odeslani zadosti
Pied tiskem formulafe zadosti je nutné mit vyplnény viechny povinné udaje, formulai musi byt ulozen a

odeslan spravei. Do formulafe musi byt po odeslani vloZen (nakopirovan) PID, ktery obdrzite po
zpracovani dat z formulare spravcem. Poté je teprve mozno formular vytisknout funkei ,,Tisk formulare*

_ Tisk formulife

[ peno_Zidost Kotkove dotace I irabUCKZ TE,. (2]

g |

V pfipadé, Ze zadost o dotaci budete poddvat prostfednictvim datové schranky nebo prostfednictvim
emailu se zaru¢enym elektronickym podpisem, Zadost a samoziejmé ani informacni list ve formatu A4
na obalku netisknete. Nezapomerite pfilozit také vSechny pfipadné pfilohy Zadosti, jsou-li relevantni,
a pokud tedy néjaké k zadosti prikladate. Upozornujeme, Ze priloha fotodokumentace stavajiciho
(plvodniho) kotle se k Zadosti jiz nepfiklada v listinné podobé, nebot fotodokumentace byla ptiloZzena
elektronicky a poskytovateli dotace zaslana v rdmci vypliiovani elektronického formulare Zzadosti — viz
bod 8. a 9. tohoto navodu.

Pfed odeslanim Zadosti v listinné podobé si zkontrolujte, Ze PID na obdlce (= informacnim listu ve
formatu A4) a PID na vytisténé Zadosti se shoduji! Nelze odeslat/dorucit Zadost v listinné podobé na

s orv

Krajsky urad Olomouckého kraje pfed provedenim elektronické evidence Zadosti.
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