VEŘEJNÉ SBÍRKY – metodika

Veřejnou sbírkou (dále jen sbírka) je získávání a shromažďování dobrovolných peněžitých příspěvků od předem neurčeného okruhu přispěvatelů pro předem stanovený veřejně prospěšný účel, zejména humanitární nebo charitativní, rozvoj vzdělání, tělovýchovy nebo sportu, nebo ochrana kulturních památek, tradic nebo životního prostředí. Sbírku je oprávněna konat za zákonem stanovených podmínek pouze právnická osoba.
Sbírku lze konat na dobu určitou nebo na dobu neurčitou. Sbírku na dobu určitou lze konat nejdéle po dobu 3 let ode dne oznámení sbírky.
Za sbírku se nepovažuje:

· shromažďování finančních prostředků, které konají politické strany nebo politická hnutí, spolky, společnosti, svazy, hnutí a jiná občanská sdružení, jakož i odborové organizace, registrované podle zvláštní právních předpisů mezi členy za účelem dosažení prostředků k plnění svých úkolů,

· shromažďování finančních prostředků církvemi a náboženskými společnostmi, registrovanými podle zvláštního právního předpisu, k církevním a náboženským účelům, pokud se koná v kostelech, modlitebnách a jiných místech určených k provádění náboženských úkonů, bohoslužeb a obřadů.
Právnická osoba, která hodlá sbírku konat, má povinnost její konání písemně oznámit krajskému úřadu. Krajský úřad musí toto oznámení obdržet nejpozději 30 dnů přede dnem zahájení sbírky.
V případě důvodů hodných zvláštního zřetele lze zahájit sbírku i ve lhůtě kratší než 30 dnů – jde o sbírky určené ke zmírnění následků živelných pohrom, ekologických havárií, následků ozbrojeného konfliktu, záchrany zdraví a života. 

Jsou-li splněny náležitosti oznámení o konání sbírky uvedené v § 5 odst. 1 až 4 zákona o veřejných sbírkách a neshledá-li příslušný krajský úřad důvody pro to, že sbírku nelze konat, osvědčí právnické osobě datum přijetí jejího oznámení, a to nejpozději do 30 dnů ode dne splnění náležitostí oznámení. Osvědčení se právnické osobě doručuje do vlastních rukou.
Právnická osoba uvede v oznámení následující
(vzor oznámení příloha č. 1)
1. Obec nebo kraj
a) název a sídlo a připojí usnesení příslušného orgánu obce nebo kraje o souhlasu s konáním sbírky ne starší než 60 dnů.
b) jméno příjmení, datum narození a adresu místa trvalého pobytu starosty obce, jde-li o obec, nebo hejtmana kraje, jde-li o kraj, popřípadě osob jimi pověřených jednat jménem příslušného územního samosprávného celku ve věci sbírky.

2. Ostatní právnické osoby,

a) název (obchodní jméno)

sídlo

identifikační číslo právnické osoby
jména a příjmení, data narození, místa trvalého pobytu osob, které jsou statutárními orgány právnické osoby

b) jméno, příjmení, rodné příjmení, datum narození, místo narození a místo trvalého pobytu fyzické osoby oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby, připojí doklad o bezúhonnosti obdobný výpisu z evidence Rejstříku trestů vydaný státem, ve kterém se v posledních 3 letech zdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce, který nesmí být starší 90 dnů, nebo čestné prohlášení v případě, že tento stát takový doklad nevydává. V případě, že se v posledních 3 letech zdržovala mimo území ČR, vyžádá si výpis z RT příslušný kraj.
c) účel sbírky,
d) území, na němž se sbírka bude konat,
e) datum zahájení a ukončení sbírky, popřípadě uvede, že sbírka bude konána na dobu neurčitou,
f) způsoby provádění sbírky:
· shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky,
· sběracími listinami - přiloží vzor (příloha č. 2), pokud se sbírka koná výlučně prostřednictvím sběracích listin po dobu nejvýše 3 měsíců, nemá právnická osoba povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet,
· pokladničkami, v případě, že se sbírka koná výlučně prostřednictvím pokladniček po dobu nejvýše 3 měsíců, nemá právnická osoba povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet, 
· prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně,
· prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek,
· dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení,

· složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou.

Příslušný krajský úřad na žádost právnické osoby, která oznámila konání sbírky, rozhodne o možnosti konat sbírku i jiným způsobem než výše uvedenými. Jiný způsob posoudí z hlediska transparentnosti získávání příspěvků a zabezpečení jejich využití a z hlediska souladu s jinými právními předpisy a veřejným pořádkem.
g) název a adresu banky nebo její pobočky nebo pobočky zahraniční banky, u níž je zřízen bankovní účet ke shromažďování příspěvků získaných sbírkou, a číslo tohoto účtu, koná-li se sbírka tímto způsobem,
h) podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček,

i) určení výše příspěvku při prodeji předmětů, v jejichž ceně je příspěvek zahrnut, nebo určení výše příspěvku na vstupenkách, koná-li se sbírka těmito způsoby,

j) den v roce, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok,

k) den v roce, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento totožný se dnem výše uvedeným.

K oznámení právnická osoba připojí:

a) vzor sběrací listiny, koná-li se sbírka tímto způsobem,

b) souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžku použito v zahraničí.

Právnická osoba, nejde-li o obec nebo kraj, k oznámení dále připojí:

a) potvrzení, příslušného orgánu v místě sídla právnické osoby o tom, že nemá splatný daňový nedoplatek (FÚ),
b)  potvrzení, že nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění – v případě, že má právnická osoba zaměstnance doloží potvrzení těch zdravotních pojišťoven, u kterých jsou pojištěni a čestné prohlášení, že u žádné z dalších zdravotních pojišťoven nemá nedoplatek na pojistném a na penále a nemá u těchto evidovány žádné zaměstnance, právnická osoba, která nemá žádného zaměstnance, doloží čestné prohlášení, že u žádné ze zdravotních pojišťoven nemá zaměstnance a nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejném zdravotním pojištění,

c) potvrzení, že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociálním zabezpečení a na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti (SSZ),

d) čestné prohlášení o tom, že nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa,

e) čestné prohlášení o tom, zda fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby se v posledních 3 letech před podáním oznámení zdržovala či nezdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce mimo území České republiky.

Právnická osoba je povinna nejpozději do 5 pracovních dnů oznámit příslušnému krajskému úřadu každou změnu údajů uvedených v oznámení nebo v dokladech, které k němu připojuje. Změnit a rozšířit způsob provádění sbírky na jiný než uvedený v oznámení lze pouze na základě rozhodnutí příslušného krajského úřadu.
Nerozhodne-li příslušný krajský úřad, že sbírku nelze konat, platí, že sbírka je zahájena dnem následujícím po dni doručení osvědčení, pokud právnická osoba neuvede v oznámení jako den zahájení sbírky datum pozdější; dříve nesmí být sbírka zahájena ani propagována.

Sbírku, která byla oznámena jako sbírka konaná na dobu určitou, nelze po zveřejnění jejího osvědčení změnit na sbírku konanou na dobu neurčitou.
Sbírky prováděná sběracími listinami, prodejem předmětů nebo vstupenek na veřejná kulturní a sportovní vystoupení nebo jiné všeobecně přístupné akce, v jejichž ceně je zahrnut příspěvek, se nesmějí konat v prostředcích veřejné dopravy a prostorách pro cestující; v jiných veřejně přístupných prostorách je možné konat jen se souhlasem jejich provozovatele nebo majitele.
Pokud je sbírka konána formou pokladničky ve správních obvodech více obecních úřadů, právnická osoba ji viditelně opatří nápisem „putovní pokladnička“, pečetí ji obecní úřad, v jehož správním obvodu má právnická osoba sídlo, jestliže je použito více putovních pokladniček, označují se jednou číselnou řadou pro všechny správní obvody, v nichž mají být použity.

Právnická osoba účtuje o nákladech, výnosech, aktivech a pasivech jednotlivých sbírek tak, aby prokázala soulad účetních záznamů s vyúčtováním sbírky. Na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky může použít část hrubého výtěžku, která nesmí převýšit 5% z celkového hrubého výtěžku za dobu, po kterou byla sbírka konána. Nevyčerpá-li právnická osoba veškeré prostředky určené na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky v období, za něž podává průběžné vyúčtování, je možné takto ušetřené prostředky použít v dalších obdobích, nejdéle však do doby ukončení sbírky. Jestliže právnická osoba prostředky na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky, je povinna při ročním vyúčtování sbírky předložit kumulativní procentuální průměr použitých prostředků za celé období konání sbírky, tento nesmí převýšit 5% z celkové částky hrubého výtěžku.
Koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou delší než 1 rok, provádí příslušný krajský úřad každoročně kontrolu průběžného vyúčtování sbírky. Právnická osoba je povinna předložit vyúčtování vždy do 3 měsíců ode dne uvedeného v oznámení, tento den nelze po zveřejnění osvědčení změnit. První průběžné vyúčtování může být zpracována za dobu delší než kalendářní rok, nejdéle do 18 měsíců ode dne zahájení sbírky.
Právnická osoba je povinna předložit příslušnému krajskému úřadu ke kontrole a schválení celkové vyúčtování sbírky, a to nejpozději do 3 měsíců ode dne ukončení sbírky. Ve vyúčtování uvede výši hrubého výtěžku, skutečných nákladů spojených s jejím konáním a čistého výtěžku a prokáže, jakým způsobem ho bylo použito ke stanovenému účelu sbírky. Současně předloží všechny sběrací listiny, včetně potvrzení obecního úřadu o počtu ověřených sběracích listin, nebo jiné doklady o hrubém výtěžku v závislosti na způsobu jejího konání, dále doklady o nákladech. Pokud nebyl v době kontroly vyúčtování využit čistý výtěžek v celém rozsahu, sdělí krajský úřad právnické osobě termín pro provedení kontroly jeho konečného využití. Právnická osoba je povinna v tomto termínu použít zbytek čistého výtěžku ke stanovenému účelu a krajskému úřadu předložit konečné vyúčtování sbírky a prokázat, jakým způsobem byl použit čistý výtěžek sbírky. V případě, ž čistý výtěžek sbírky není využit ke stanovenému účelu v termínu uvedeném ve sdělení, je příslušný krajský úřad oprávněn rozhodnutím uložit právnické osobě odvedení nepoužité části výtěžku do rozpočtu kraje a rozhodnout o účelu, k němuž bude výtěžek použit, v souladu se zákonem o veřejných sbírkách. Rozhodnutí o použití odvedeného zbytku čistého výtěžku sbírky příslušný krajský úřad zveřejní na své úřední desce.
Příloha č. 1

OZNÁMENÍ

o konání veřejné sbírky

v souladu s ustanovením § 5 zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů.

Vyhlašovatel sbírky:

Název (obchodní jméno):

Sídlo:

IČO:

Statutární orgán právnické osoby:

Jméno a příjmení:

Datum narození:

Místo trvalého pobytu osoby:

Fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby:
Jméno a příjmení, rodné příjmení:

Datum narození, rodné číslo, místo a okres narození:

Místo trvalého pobytu osoby:

Účel sbírky:

Území, na němž se bude sbírka konat:

Datum zahájení a ukončení sbírky:

Den, ke kterému bude zpracováno roční vyúčtování – pokud sbírka trvá déle, než 1 rok:
Způsob provádění sbírky:

· shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky,

· sběracími listinami - přiloží vzor (příloha č. 2), pokud se sbírka koná výlučně prostřednictvím sběracích listin po dobu nejvýše 3 měsíců, nemá právnická osoba povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet,

· pokladničkami, v případě, že se sbírka koná výlučně prostřednictvím pokladniček po dobu nejvýše 3 měsíců, nemá právnická osoba povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet,

· prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně,

· prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek,

· dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení,

· složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou.

Název, adresa a číslo účtu banky: (účet ke shromažďování příspěvků)

Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček: (je-li sbíráno takto)
Určení výše příspěvku z prodeje předmětů či vstupenek: (je-li sbíráno takto)

Razítko a podpis
Příloha č. 2

Sběrací listina číslo: (sběrací listiny musí být očíslovány)
Název právnické osoby:

Účel sbírky:

Datum a označení příslušného krajského úřadu:

Území, na kterém se sbírka bude konat:

Doba konání:

Osoba pověřená konáním sbírky: 
(jméno, příjmení, datum narození, místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu a pořadové číslo plné moci vydané právnickou osobou)
	výše příspěvku
	podpis

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Příloha č. 3

Čestná prohlášení
a) o bezdlužnosti pojistného na veřejném zdravotním pojištění

Čestné prohlášení

Já,……., předseda právnické osoby ……….. se sídlem………, IČ…….., čestně prohlašuji, že tato právnická osoba nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejném zdravotním pojištění u žádné ze zdravotních pojišťoven a nemá u nich evidovány žádné zaměstnance. 

V …… dne…..                                                                                                   podpis

b) o neexistenci insolvence, likvidace, úpadku

Čestné prohlášení

Já,….. , předseda právnické osoby ….., se sídlem ……, IČ….., čestně prohlašuji, že tato právnická osoba nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa nebo u ní nebyla v posledních třech letech zavedena dočasná správa anebo na ni v posledních třech letech nebylo uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.

V …….dne …………………………………………………………………………………..podpis

c) o pobytu

Čestné prohlášení

Já, ………, předseda právnické osoby……., se sídlem……..,  IČ…….., nar. …… v …………., trvale bydlící …….., čestně prohlašuji, že jako fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby, jsem se v posledních třech letech před podáním oznámení nezdržoval nepřetržitě déle než tři měsíce mimo území republiky.

V …….. dne                                                                                                  podpis

