Navod na vyplnéni el. Zadosti o dotace v prostredi portalu
Komunikace pro obc¢any

NezZ zacnete vyplinovat elektronicky formular
Budete potirebovat:
e e-mailovou schranku, na kterou mate pfistup

e zafizeni s pfistupem na internet a nainstalovanym internetovym prohlize¢em
Funkénost otestovdna na OS/prohliZec¢: Windows 7,8.1,10 / Internet Expolorer 11, Edge, Chrome,
Opera, Firefox; Linux - Ubuntu / Fireofx; Android / Chrome; MAC OS X/Chrome

e identifikaéni Gdaje Zadatele (Jméno, Nazev, IC, dat. narozeni, sidlo, bydlisté)

v v

Prectéte si pozorné pravidla dotacniho programu, jehoz Zzadost budete vypliovat

Technicka podpora:
e-mail: dotace@kr-olomoucky.cz
tel. + 420 585 508 457



mailto:dotace@kr-olomoucky.cz

Registrace na portal komunikace pro obc¢any

Po vstupu na portal komunikace kliknete na tlacitko ,Nova registrace”

%

Olomoucky K1aj portal komunikace pro obéany .

Prihlaseni do systému

Pfed prvnim pfihldSenim se musite zaregistrovat.

UZivatel

Heslo ‘

Napovéda | Zapemenuté heslo

Objevi se registracni formular. Polozky oznacené modrou hvézdi¢kou * jsou povinné. Zadame e-
mailovou adresu, kterou doporucujeme ponechat i jako uzivatelské jméno. Pokud budeme chtit
jiné prihlasovaci jméno, musime zrusit zatfeni polozky ,Pouzit email jako uzivatelské jméno“ a
zpfistupni se pole ,UzZivatelské jméno”. Dale zaddme 2x heslo. Tyto pfihlasovaci informace si
zapamatujte, popfipadé poznamenejte.

+ Email

Pouzit email jako uZivatelské jménc

# UZivatelské jméno

* Heslo, Ovéreni hesla

Na e-mail, bude odeslan ovérovaci odkaz a v pfipadé pozadavk(l na Technickou podporu na néj
budou odesilany informace (potvrzeni o zméné udajli, zapomenuté prihlasovaci Udaje atd.)

V posledni spolecné ¢asti formulare si zvolite , Typ subjektu”.

* Typ subjektu

fyzicka oscba

‘Bired, za jménem 'Fj,fZiCké osoba - DSVE

pravnicka cscha




Podle zvoleného typu subjektu se zobrazi pole pro zadani registracnich udaja.
Tyto udaje jsou ddle editovatelné pouze pires technickou podporu, proto prosim peclivé

kontrolujte zadané udaje.

Osoby zapsané v obchodnim rejstfiku a platci DPH si mohou pfes tlacitko K2

nacist data

z rejsttiku ARES. | takto predvyplnéné informace peclivé zkontrolujte.

Typ subjekru ‘fy:\[kéq;qba v ‘ Typ subjektu ‘fyz\ckéusubaroi\/f v | Typ subjekey ‘prévnicka’ osoba v ‘
Tituly pFed, za jménem ‘ H ‘ < ‘ 3 | i€ ‘ & ‘
Iméno ‘ ‘ oi¢ ‘ | ié ‘ ‘
PFjmeni ‘ ‘ Tituly pFed, za jménem ‘ H | Obchodni jméno ‘ ‘
Datum narozen! ‘ ‘ Jméno ‘ | Prévni farma ‘ v ‘

Telefon ‘ ‘ Pijment ‘ | Zastupujici osoba
Trualé bydiists Datum narozeni ‘ | Tieuly pred, z2 jmenem ‘ ” ‘
Ulice, # Cislo ‘ H ‘ Tetefon ‘ | Jméno ‘ ‘
PS¢, Obec ‘ H ‘ Trvalé bydlites PHijment ‘ ‘
Stat ‘ieské republika - CZ v ‘ Ulice, + Cislo ‘ H | Telefon ‘ ‘

PSC, Obec ‘ H | Adresa sidla

Stat ‘Eeské republika - CZ v | Licablcic ‘ H |
psC, Obec ‘ H |
2 ‘feské republika - CZ v |

PFi registraci pravnické osoby je dilezité vyplnit i Pravni formu

UPOZORNENI: je diileZité vyplnit spravny Typ subjektu a zkontrolovat korektnost
kontaktnich udajl. Tyto udaje pozdéji nelze uzZivatelsky doplnit ani opravit. Oprava je
mozna jen pres technickou podporu na e-mailu dotace@ kr-olomoucky.cz Dalsi info.
na tel. 585 508 457

Jako posledni krok v registraci je potfeba zatrZzenim odsouhlasit zpracovani osobnich udajd, a
kliknout na tlacitko ,,Registrovat”



Pokud nemdte vyplnéna nékterd povinnd pole, zvyrazni se ve formulafi nevyplnéna pole, ktera je
potieba vyplnit.

* Email ‘me\\@ma\\‘cz

PouZit email jako uZivatelské jméno

# UZivatelské jméno ‘r‘e\\@ms\\‘:; ‘

+ Heslo, Ov&Fen hesla ‘ ------ H ‘

+ Typ subjektu ‘fyz\:ké osoba | v ‘

Zastupuiici osoba

Tituly ped, za jménem ||ng. I Ph. D.

+ Jméno ‘ Leona

# Prijmeni ‘ Petrielova

+ A Darum narozent [ omrvvy =

+ f) Telefon | +420999666333

Trvalé bydlisté

A Viice, + Cislo ‘ Novosadska H431/1 |

+ A PSC Obec | 12345 || Rajec |

* Stat ‘Eeska’ republiks - CZ | v

<A D Seznamil jsem se s podminkami i,

Vyplngnim formulafe a kliknutim na "Registrovat” dojde k odeslani sktivadniho
emailu na adresu mail@mail.cz. Nt se poprvé phihlasite, musice Kliknout na
odkaz uvedeny v aktivatnim emailu, abychom ovEili, Ze méte pisup k
uvedené emailové schrénce.

Pokud jsou vSechny Udaje spravné zadané, objevi se potvrzeni o spravné registraci a na zadany e-
mail Vam dojde aktivacni odkaz, ktery musite otevrit v internetovém prohlizeci.

registrace.

PrihlaSovaci udaje z roku 2017
PrihlaSeni do systému

Pred prvnim pihlaSenim se musite zaregistrovat.

jsou platné i v roce 2018.

Uzivartel ‘ L

Hesio | \

Postup pfi zapomenuti

Népovéda | Zapomenuté heslo | Nova registrace

uZivatelského jména nebo hesla m

naleznete v odkaze "niapovéda“.




Prihlaseni do systému

Pokud jste se jiz zaregistrovali do portalu a potvrdili jste aktivaci pfes odkaz v e-mailu, mlzete se
pfihlasovat zvolenymi pfihlasovacimi udaji. Vyplnite uZivatelské jméno a heslo a kliknete na
tlacitko PFihlasit.

PN

Olomoucky krgj portsl komunikace pro obéany .

Prihlaseni do systému
P ) :

UZivatel

Heslo

Napovéda | Zapomenuté heslo | Nova registrace

Vytvoreni nové Zadosti o dotaci
V levém panelu rozklikneme menu , Dotace” a vybereme typ dotace (Dotacni programy, testovaci,
individualni ...)

GINIS Olomoucky kraj imenott ~ ® @

Mose formutsre




Po klinuti na typ dotace uvidime seznam dlaZdic. Kazda dlazdice znazornuje jeden dotacni
program a obsahuje jeden, nebo vice dotacnich titulli

GlNlS Olomoucky kraj jmenoll ~ @

GINIS RAPOS r2.173: « | Dowce - TestovoeBiaos:

‘ Testovaci 2adost B

* Dotaéni titulylprogramy

o Individudini dotace

Popis dlazdice

v oy

Otevre se seznam dotacnich program a titulQ, kde ,Nazev sablony formulare” odpovida nazvu
dotaéniho Programu a titulu. Dale zde vidime u symbolu < termin zobrazeni formulafe a u

+ . s ‘v
symbolu = termin odeslani formulare.

Klikneme na dlazdici formulare, ktery chcete vyplnit a zobrazi se detailni informace, s ikonou

22 vyplnit a7 e v T i
P oro zahdjeni vypliovani, na kterou klineme.

| GiNis RAPOS i

O Moje formusie

* Dotace Bl Formulaf

KUOLOOWDADTY
Testovaci 2adost

18.09.2017 00:00:00 - 31.12.2018 00:00:00
18.09.2017 00:00:00 - 31.12.2018 00:00:00

* Individudlni dotace

Informace

Pracovni verze formulife uZ existuje

UZ méte rozpracovanou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formuléfe. Jak cheete pokraZovat?

(") Zalozit novou prazdnou pracovn formuléfe

O Pokragovar

() Prejit na seznam rozpracevanych a adeslanych formulsfa

vyplfiovani pracov "Hodové slavnosti 2018"

Vybereme, zda chceme zalozit novou Zadost, nebo pokracovat ve vypliovani posledni
vytvorené Zzadosti, nebo zda se chceme pfepnout do rozpracovanych Zadosti, kde si mtizeme

Qbrat jinou, jiZz rozpracovanou zadost. /




Zobrazi se okno pro zadani ndzvu formuldre. Zadejte kratky a vystizny nazev zadosti, ktery slouzi

pouze pro rozliSeni rozpracovanych Zadosti, nikam jinam se tento nazev neprenasi. Nasledné
kliknéte na tlacitko ,OK“

Nazev pracovni verze formulaire

Pojmenujte si prosim pracowni verzi tohoto formulafe, abyste ji pozdéji podle
tohoto jména nadli v seznamu 'Moje formulare'.

GINIS

GINIS RAPOS5 r=v.01707

Olomoucky kraj

Moje formulire

Hodové slavnosti 2013

Hudebni festival 2018 >

@® Rozpraco
& 180820
A, 1809

Testovaci Zados!

e Dotace

&l
Fay

. ¢ pro sbér dotaci na rok 2018 dotaci na rok 2018
#® Dotacni tituly/programy

® Testovaci Zadost

# Individualni dotace

Nasledné se otevie formular, ktery mizeme zacit vyplfiovat.

Otevieni rozpracované Zadosti
Rozpracované formulare najdeme v sekci Moje formulare. Do této sekce jste automaticky
presmeérovani pti prihlaseni do systému, pripadné se do ni dostane kliknutim v levém menu.

‘GINIS

GINIS RAPOS re..21701 «

Olomoucky kraj

Moje formuliie

stovaci zadost. D
B ¢ slavnosti 2018
-

& Dotace Q Rozpracavin

>0

Testovaci Zidost pro sbér dotaci nis rok 2018

® Dotaéni tituly/programy

® Testovaci zadost

® Individualni dotace

Klinutim na rozpracovanou Zadost se dostane na detailni prehled Zadosti, kde vidite detailni
informace o formulafti. Napft. jestli je rozpracovany, nebo odeslany, kdy byla Zadost vytvorena a
kdy byla naposledy upravena, terminy vyvéseni a terminy pfijimani zadosti

;GINIS

GINIS RAPOS rev.01701 «

Olomoucky kraj
Moje formulaie Formulai KUOLOOWOAO1U, pracovni verze Hudebni festival 2018

(& vypinitformular € vyeistit [ Odstranit X Zaviit

® Dotace Pracovni verze

Stav formuléfe Rozpracovan
st KUOLX012LWWU
Hudebni festival 2018

 Dotatni tituly/programy Identifikétor %

* Testovaci zadost

© Individualni dotace .
Formular

Nazev Testovaci Zadost
od-do 18.09.2017 00:00:00 - 31.12.2018 00:00:00
o0d-do 18.09.2017 00:00:00 - 31.12.2018 00:00:00

Elektranick ani Odeslani neni povoleno

Vicenasobné odesilani Neurgeno

Informace

Testovac 24dost pro shér dotaci na rok 2018




Dale mUZe pres horni menu vybrat, zda chceme pokracovat ve vypliiovani rozpracovaného

sy E’; Vyplnit formulaf
formulare

?:5 Vyistit ]m Odstranit

, hebo zda chceme vyplnéné data ve formulare zcela vyjmout a vyplnit cely

formuldr znovu , pfipadné zda chceme formuldr zcela odstranit . Jako posledni volba

vo

je zavreni podrobnosti o Zadosti a vratit se zpét do seznamu vlastnich formulari

‘Glle Olomoucky kraj
GINIS RAPO5 r=:.01701 “ Moje formul afe FormulaF KUOLOOWOAQ1U, pracovni verze Hudebni festival 2018

E’; Vyplnit fermulaf ':5 Vycistit ]m Odstranit X ZavFit

Pracovni verze

e Dotace

X zaviit

Stav formuldfe Rozpracovén

® Dota&ni tituly/programy Identifikitor 24dosti KUOLX012LWWU
Nézev Hudebni festival 2018
® Testovaci Zadost Datum vytvofen 20.09.2017 10:03:54
zmény 20.09.2017 10:03:54

Datum posledni

Vyplnéni Zadosti o dotaci
Formulaft, ktery vyplnime dle pravidel daného programu.

Obecné informace k vyplnéni Zzadosti:

- upole ,Dotacni titul“ je podle potieby rozklikdvaci seznam, ze kterého vybirate spravny

dotacni titul
- vsechna pole, ktera jsou rizové podbarvend, jsou povinna

- Udaje o Zadateli se ziskavaji z registrace, v pfipadé zmény kontaktujte technickou podporu

dotace@kr-olomoucky.cz

Formulaf prubézné ukladejte tladitkem UloZit na horni liste



mailto:dotace@kr-olomoucky.cz

PID Zadosti
» Olomoucky kraj

e P __ Jeremenkova40a
Olomoucky kraj  779110l0mouc

oo

Rozpracovana zadost

Testovaci zadost o poskytnuti dotace z rozpo&tu Olomouckého kraje na rok 2018

Dotacni s - - - ;
program Testovaci Zadost o poskytnuti dotace z rozpo&tu Olomouckého kraje na rok 2018
R v
Dotaéni titul
Sbérzadosti Testovadi Z23dost o poskytnuti dotace z rozpoéu Clomouckého kraje na rok 2018
Testovadi 2adost 2 o poskymnuti dotace z rozpo&u Clomouckého kraje na rok 2018
Nézev akce [
projektu:
Fyzicka osoba | ] ‘ Fyzicka osoba podnikaijici | ] ‘ Pravnicka osoba ‘ ] |

Titul] [Jména: [ Jmeno | Pfijmeni| Prijment | Datum narozeni: [ 1.1.1990
Adresa |ulice: Ulice €. popisné 100

obec/cast obce: Olomouc €. onientacni 33

nkroa- s | PO F70N

Pokud pottebujeme do formulare pridat fadek, pouzijte stejnojmenné tlacitko.

Jméno osoby, osob, které budou podepisovat smlouvu (v souladu se stanovami atd ). Pokud neni totoZné
se statutdrnim zédstupcem -

Titul Jméno Prijmeni

I Pfidat fadek I




VKkladani priloh

Ptilohy vkladdme na strané formulafe k tomu urcené (u vétSiny DT se jedna o stranu 7). Klikneme
na ikonu se Sipkou v oblacku a objevi se okno pro prochazeni soubor( v pocitaci. Soubor najdeme
v pocitaci a klikneme na néj, jeho ndzev zobrazi v poli ,,Nazev souboru” a pres tlacitko , Otevfit”

jej pfilozite k Zadosti.

7_Povinné prilohy dle programu:

1. Prostd kopie dokladu prokazujici prévni osobnost Zadatele (napf. prostd kopie vypisu z vefejnéha rejstiiku nebo Zivnostenskéha
4L = ool lotab avbioldd ook sl - Socasidd pfip. jiného dokladu o pravni subjektivité
X |sob pouzety. které jsou zapsany v

» Tento poéitaé » Plocha » Zidost ~ O Prohledat: Zidost L

Uspofadat = Mova slozka f== ~ [ 0

imenovaci listiny nebo zépisu &i vypisu ze

bar A Nézev Daturmn zmény M i !
€ho volit statutarni organ nebo plna moc

bis |2 Data XML z Dotace_ropfocet_2016. Dokument ve for... 5kB

indiv "1 piilcha 1.pdf Adobe Acrobat D... 407 kB | o
NNO = piilohaf.pdf Adobe Acrobat D... 407 kB

Newd slofka = piiloha Lpdf Adabe Acrobat D... 407kE 4 je tato povinnost stanovena pravnim

o pravnicke osoby. které jsou plispévkovymi
MNova slozka [

sestava VFP

smazat |
temp izda Zadatel ma ¢i nema nérok na vraceni
veronika

sidost |a

v o€ >

Nazev souboru: | piloha 1.pdf e ‘v| Viechny soubory ~

N
- Oteviit Trugit | &

| 6. Cestné prohlédeni o nezménéné identifikaci Zadatele dle bodu 1-5 ( pokud bvlv ofilohv &. 1-5 doloZenv k Z4dosti o dotaci v roce

efizeni b&Zného (ctu nebo potvrzeni banky

PfiloZzeny soubor se objevi v levé ¢asti okna na urovni ikony pfilohy.

7. Povinné prilohy dle programu:

1. Prosta kopie dokladu prokazujici pravni csobnost Z2adatele (napf. prosta kopie vypisu z vefgjného rejstiiku nebo Zivnostenskeho
rejstiiku nebo registru ekonomickych subjekti nebo jiné zakonem stanovené evidence) pfip. jiného dokladu o pravni subjektivité
Zadatele (platné stanovy, statut apod.) - doloZi vSechny pravnické osoby; u fyzickych osab pouze ty. které jsou zapsany v
obchodnim rejstiiku. Zivnostenském rejstiiku nebo jiné obdobné evidenci,

@

2. Prosta kopie dokladu o oprévnénosti osoby zastupovat Zadatele (napf. prosta kopie jmenovaci listiny nebo zapisu &i vypisu ze
schize zastupitelstva obce o zvoleni starosty nebo zapisu ze schize organu opravnéného volit statutarni organ nebo plna moc
apod.)

P¥ilohu si mdZzeme pres symbol €% zobrazit, nebo ji klinutim na * smazat

Opis k tisku

Pro vasi potifebu si mGZeme rozpracovany formular uloZit do PDF pres ikonu
v horni listé a nasledné vytisknout.




Rozpracovany formular opustite kliknutim na ikonu X Zaviit

Odeslani formulare zadosti o dotaci

Pokud mate vSechna relevantni pole Zadosti fadné vyplnéna a pfilozili jste vSsechny ptilohy a

formulaF mate ulozeny 5 Yo%t mizeme kliknout na ikonu odeslani formulare A odesit

Objevi se potvrzovaci dotaz pred odeslanim, klinutim na ,,Ano“ se provede kontrola spravného
vyplnéni, pokud je vSe fadné vyplnéno, objevi se hlaseni o UspéSném podani. Pokud nejsou
vSechna pole radné vyplnéna, zobrazi se chybova hladska s informacemi, ktera ¢ast formulare neni
vyplnéna.

Jako potvrzeni odeslani se objevi informacni okno:

Upozorné&ni

Cdeslano

V seznamu ,Moje formulare” vidime, Ze odeslany formular ma zelené zahlavi a je ve stavu
,0deslan”

GlNlS Olomoucky kraj
GINIS RAPOS rev 01735 « Moje formulafe
Testovaci zadost D
Hodové slavnosti 2018

4

Testovaci Z4dost pro sbér dotaci na rok 2018

Klikneme na odeslany formular a dostaneme se na detailni informace o formulare, mizZzeme pres
tlacitko ,OtevFit formular” zobrazit ndhled formulare, nebo pres tlacitko Stahnout PDF uloZit
odeslany formuldf do pocitace a nasledné jej odeslat pres datovou schranku, podepsat el.
podpisem a odeslat e-mailem, nebo vytisknout a dorucit na Krajsky urad (zplsoby odeslani jsou
v pravidlech dota¢niho programu, nebo dotacniho titulu.

G|N|S Olomoucky kraj

GINIS RAPOS5 rev01795 « Moje FormulaF KUOLOOWOAOZP, pracovni verze Hudebni festival 2018
(& Otevit formul s stshnout POF | X zaviit

e Dotace Bl Pracovniverze

Stavformulare Odeslan
® Testovaci Zidost Identifikator 32dosti KUOLXO10EY94
Nézev Hudebni festival 2018
Datum vytvareni 22.00.2017 13:24:02
Datum posledni zmény 22.09.2017 13:24:47

Formular

Nazey Testovaci Zadost

Platnost od-do 01.01.2017 00:00:00 - 21.12.2017 00:00:00



Zadost podanou pres portal komunikace pro obéany je potieba nasledné verifikovat a odeslat

na Krajsky tfad Olomouckého kraje.

Sledovani stavu odeslané zadosti

V sekci moje formuldare, po rozkliknuti odeslané zadosti uvidime podrobné informace o zadosti.
V Casti Stav zpracovani u Stavu Zadosti vidite pribézny stav zpracovani a pracovnika, ktery
momentalné zaddost zpracovava.

G|N|S Olomoucky kraj
GINIS RAPO5 rev.01T35 &“& Moje formulife FormulaF KUOLOOWOAD2P, pracovni verze Hudebni festival 2018
E,f Otevfit formulaf Stahnout PDF K zaviit

Pracovni verze

Stavy zadosti mohou byt:

Stav formulare
Identifikator Zadosti
MNazev

Datum wytvofeni

Datum posledni zmény

Odeslan
KUOLX010EY94
Hudebni festival 2018
22.09.2017 13:24:02
22.09.2017 13:24:47

MNazev

Platnost cd-do
Odesilani od-do
Elektronicke odesilani

Vicendsobné odesilani

Testovaci Zadost

01.01.2017 00:00:00 - 21.12.2017 00:00:00
01.01.2017 00:00:00 - 21.12.2017 00:00:00
Odesléani je povolenc

Vicensobné odeslani je povel

&
Datum podani
Poradi Zédosti

Zadatel

Dotaéni titul

22.09.2017 13:24:47.000
3
PFijmeni Jméno

TEST zatéZovy

Nazev projektu
Zamér projektu

Popis projektu

test
ddd

Stav zpracovani

Stav Zadosti
Zpracovatel
Posledni zména
Stav pisemnosti

Det. stav pisemnosti

schvélena

Miiller Viktor Be.
25.09.2017 10:06:45
Nevyfizeno

NeurEeno

Pfijata elektronicky — Zadost je v el. podobé pfrijata do systému Krajského uradu a ¢ekd na
zpracovani
Evidovana - Zadost je zpracovavana

v o

Evidovana neuplna — budete vyzvani k doplnéni udajl



Evidovana kompletni — Zadost byla prekontrolovana a nebyly nalezeny Zadné chyby branici jejimu

vyhodnoceni

Schvdlena - dotace byla schvalena v pIné, nebo castecné vysi

Zamitnuta — dotace nebyla poskytnuta

Vytvorena smlouva — k Zadosti vyla vytvorena smlouva o poskytnuti dotace

Stornovana - Zadost byla stornovana (zpravidla na pokyn Zadatele, nebo pfi podani do Spatného

dotacniho titulu, nebo pfi vicenasobném podani)

Odhlaseni z portalu komunikace pro obcany

Odhlaseni se provadi pres tlacitko (= v pravé horni ¢asti okna

& C | & Zabezpefeno | hitps,//udeska kr-olemoucky.cz/Gordi

Olomoucky kra|

Ginis Ky kra)
GINIS RAPOS rev.01723 « Maje formuldis

Testovac 2adost
b F)

I ...

Technicka podpora:
e-mail: dotace@kr-olomoucky.cz

tel. + 420 585 508 457

e - 8 x

a v Al

jmeno11 + @


mailto:dotace@kr-olomoucky.cz

