Zmeény formularu v CzechPointu

Porada 22.06.2012

Olomoucky kraj




CzechPoint

« ZruSeni kontroly 1 roku pfi zapisu osvojeni

+ Zruseni pfednastaveni udaje o mistu matri¢ni
udalosti
— Vypisovat, bude nabidka obci

* Formularf zapis udaji o ob&anovi do
informacniho systému evidence obyvatel pfi
nabyti statniho obCanstvi ur€enim otcovstvi

1. Vyhledat dité a ,navazat® rodi¢e nebo

2. ,Zapsat® novou osobu i s vazebnimi osobami (lze i u déti
narozenych pied 01.07.2010)

y 4

-

Olomoucky kraj

ZruSeni kontroly 1 roku pfi zapisu osvojeni — v novych formularich tykajicich se
osvojeni jiz nebude systém kontrolovat, zda je dité starsi jednoho roku.

ZruSeni prednastaveni tdaje o mistu matri¢ni udalosti — formulare, ve kterych je
zapisovan udaj o mistu matri¢ni udalosti, obsahuji pfednastaveny udaj, ktery je stejny
jako ndzev matri¢niho uradu. Mnohdy je vSak mistem matri¢ni uddlosti jind obec
spadajici do uzemniho obvodu matri¢niho Ufadu a zapisovatelé zapominaji udaj o
mistu matri¢ni uddlosti ménit. Proto v upravenych formularich jiz nebude misto
matriéni udalosti predvyplnéno.

Formular zapis udaji o obcanovi do informacniho systému evidence obyvatel pFi
nabyti statniho obc¢anstvi uréenim otcovstvi — v pfipadé, Ze se dité narodi matce,
ktera je cizinka a pozdé&ji k nému uréi otcovstvi muz, statni ob&an Ceské republiky,
nabyva dité statni ob&anstvi Ceské republiky dnem uréeni otcovstvi. Takové dité se
zapisuje timto formularem a existuji dvé moznosti zapisu:

a) dité je jiz zapsano v informacnim systému evidence obyvatel jako cizinec
(poskytnuty OAMP). Vyhledate dité podle rodného Cisla (pripadné podle jinych
osobnich udaja), po jeho dohledani vyhledate matku. Pokud matka neni v evidenci
obyvatel, zapisete ji jako vazebni osobu. V dalsim kroku vyhledate otce ditéte a
zapi$ete datum uréeni otcovstvi. Dité bude zapsano do ISEO jako statni obéan Ceské
republiky, s pobytem od data urceni otcovstvi na adrese ohlasovny v misté, kde mélo
povolen pobyt.



b) dité v informacnim systému evidence obyvatel zatim nefiguruje — otevrete
formuldr a zkusite vyhledat dité. Pokud nebude nalezeno, zaskrtnete vyjimku a
vyplnite Udaje o ditéti (datum narozeni, pohlavi, rodné Cislo, jméno, pfijmeni, rodné
pfijmeni, misto narozeni, stat narozeni, statni obcanstvi), poté uz nasleduje stejné
jako u predchoziho pfipadu vyhledani poptipadé dopsani matky, vyhledani otce a
zapis data uréeni otcovstvi. Dité bude zapsano do ISEO jako statni ob&an Ceské
republiky, s pobytem od data uréeni otcovstvi na adrese ohlaSovny v misté narozeni.

Takto zapsat je mozné i dité narozené pred 01.07.2010 (tedy pred spusténim CzP pro
matriky). V ptipadé, ze ma matri¢ni urad podklady o tom, Ze dité ma dalsi statni
obcanstvi je nezbytné tento Udaj do informaéniho systému timto formularem zapsat.



CzechPoint

« Zapis jiného zakonného zastupce do
informacniho systému evidence obyvatel
1. Novy zakonny zastupce
2. Zména zakonného zastupce
3. Odstranéni zakonneho zastupce
Na zakladé rozhodnuti soudu
Fyzickou osobu dohledat, pravnickou osobu vypsat
+ Zména data umrti
— Chybné zadana jisté datum umrti — pfes tento formular NE

Olomoucky kraj

Zapis jiného zakonného zastupce do informacniho systému evidence obyvatel —
zakonnym zastupcem se pro Ucely zapisu a vedeni Udajd v evidenci obyvatel rozumi
zdkonny zastupce nezletilého ditéte, ktery je odlisny od rodi¢i. Znamena to tedy, Ze u
fyzické osoby bude mozné mimo Udajli o matce a o otci zapsat dalsi udaje fyzické ci
pravnické osoby, ktera je na zakladé rozhodnuti soudu za tuto fyzickou osobu
opravnéna jednat, aniz by fyzicka osoba byla zbavena ¢i omezena zpUsobilosti

k pravnim ukondm. Osoba je ve formulafi nejprve vyhledana podle rodného Cisla Ci
podle jinych osobnich Gdajl, systém vrati zakladni daje k ditéti. Nasleduje volba, zda
se jedna o zapis nového zakonného zastupce, zménu zdkonného zastupce Ci
odstranéni zdkonného zastupce.

V pripadé zapisu nového zakonného zastupce pokracujeme k vyplnéni udaji o ném —
zvolime, zda se jedna o fyzickou Ci pravnickou osobu — fyzickou mizZeme vyhledat

v evidenci obyvatel podle rodného Cisla ¢i jinych osobnich udajt, udaje k pravnické
osobé vyplnujeme. Po vyhledani fyzické osoby Ci zapsani pravnické osoby doplnime
datum nabyti pravni moci, pfipadné poznamku a nového zdkonného zastupce do
evidence obyvatel zapiSeme.

V pripadé zmény zdkonného zastupce je postup obdobny — systém nabidne Udaje o
zakonném zastupci, kterého dité m4, nasleduje vyhledani nového zdkonného
zastupce stejnym zplsobem jako v predchozim pripadé, datum nabyti pravni moci,
pripadné pozndmka a zapis.



Pfi odstranovani zdkonného zastupce systém nabidne Udaje o zakonném zastupci,
kterého dité ma, dale uz zapisovatel pouze doplni datum a pripadné téz poznamku.

Zména data umrti — bude upraven formular zapis idaji o umrti do informacniho
systému evidence obyvatel, a to tak, Ze bude mozné zaskrtnout kolonku ,,zménit
datum umrti“. Pvodni hodnota polozky (nejisté datum damrti, datum Umrti
nezjisténo, jisty interval umrti a nejisty interval umrti) bude zménéna — zapisovatel
zada datum umrti, které urcil soud spole¢né s datem nabyti pravni moci rozhodnuti.
Timto formulafem vsak nebude mozné zménit chybné zadané jisté datum umrti!!!



CzechPoint

* Formular Zména rodného Cisla
— Zakonny dlvod:
1.duplicita — tj. shodné rodné Eislo pfidélené vice
osobam.
2.chybné rodné gislo — tj. fyzické osobé bylo pfidéleno
rodné Cislo na nespravné pohlavi nebo datum
narozeni

3.zména pohlavi
4.zrusitelné i nezrusitelné osvojeni

Olomoucky kraj

Formuldf# Zména rodného ¢&isla — nové bude mozné provést zménu rodného cisla také
dalkovym pfistupem prostiednictvim CzechPointu. Prvotni je zjisténi zdkonného
dlvodu pro provedeni zmény rodného cisla. MozZnosti jsou:

a) duplicita — tj. shodné rodné Cislo pridélené vice osobam. Tento pfipad by vSak

v praxi vzhledem k soucasnému technickému zplsobu pfidélovani rodnych Cisel
nemél nastat

b) chybné rodné islo — tj. fyzické osobé bylo pridéleno rodné Cislo na nespravné
pohlavi nebo datum narozeni

¢) zména pohlavi

d) zrusitelné i nezrusitelné osvojeni

Na pocatku bude fungovat pouze proces na zménu rodného cisla z ddvodu osvojeni Ci
z dlivodu pfidéleni chybného rodného disla.

Zadavatel nejprve vyhleda osobu v registru rodnych Cisel, vybere dlivod zmény a
vyplni nové Udaje. Poté nechad pridélit nové rodné Cislo z registru rodnych Cisel.



CzechPoint

* Formular Zapis zmény rodneého Cisla do
informacniho systému evidence obyvatel
— Udaje o fyzické osobé do ISEO
+ Narozeni do systému s opravenym (novym) RC
— Udaje zapsané do ISEO
+ Pouzit vySe uvedeny formular
+ Vyhledat osobu
+ Vyplnit udaje
» Osvojeni — zapis do ISEO

— Bude mozZne zadat osvojeni do zahrani&i

Olomoucky kraj

Formular Zapis zmény rodného cisla do informacniho systému evidence obyvatel —
pokud matri¢ni ufad chybné pridéli rodné Cislo, provede jeho zménu pres formular
zména rodného Cisla (minuly krok).

Mohou nastat dva pfipady:

1) udaje o fyzické osobé s chybné pridélenym rodnym cislem nebyly do doby
provedeni zmény rodného Cisla zapsany do informacniho systému evidence obyvatel
— to jsou pripady, kdy si matrikarka ihned po pridéleni rodného &isla uvédomi, ze
chybovala, resp. si to uvédomi do doby uzavieni zapisu v knize narozeni. V téchto
pripadech zadate narozeni do systému jiz s opravenym (novym) rodnym cislem a déle
jiz neni tfeba nic hlasit.

2) udaje o fyzické osobé s chybné pridélenym rodnym Cislem, které bylo pfidéleno

z dGvodu chybného zadani parametrl pro vytvoreni rodného cisla ¢i z davodu
duplicity, byly do doby provedeni zmény rodného cisla zapsany do informacniho
systému evidence obyvatel — v tomto pfipadé je nutné pouzit zminény formular Zapis
zmény rodného cisla do informacniho systému evidence obyvatel. Nejprve
vyhledame osobu podle chybné pridéleného rodného cCisla (plati, Ze nejprve byla
provedena zména rodného Cisla pres stejnojmenny formuldr), zaskrtneme, jedna-li se
o chybné pridélené rodné Cislo ¢i duplicitu, napiSeme nové rodné Cislo, které nam
bylo pridéleno pres formular zména rodného ¢isla a datum provedeni zmény

v registru rodnych Cisel. Poté jiz jen zapiSeme do ISEO.



Osvojeni do zahranici (Uprava formulare zapis udaju o osvojeni do informacniho
systému evidence obyvatel) — nové bude mozné v uvodu formulare zaskrtnout, ze
zadavate osvojeni do zahranici. Dale vyplnite vse tak, jak jste zvykli, avsak systém po
zapsani ukonéi ditéti pobyt na Gzemi Ceské republiky k datu osvojeni a prestéhuje dité
na adresu ohlasovny v misté, kde k tomuto datu bydlelo.



CzechPoint

« Zapis dlouhych jmen a pfijmeni
— Az 100 znakl

- Doplnéni udaijti do ISEO

— Napf. misto narozeni na zakladé rozhodnuti soudu u nalezencu

Olomoucky kraj

Zapis dlouhych jmen a pfijmeni — nové bude mozné zapsat jméno, pfijmeniirodné
prijmeni v rozsahu az 100 znaka.

Novy formular Doplnéni tdajti do informacniho systému evidence obyvatel —
budete pouzivat v ptipadech, kdy budete do systému doplriovat chybéjici misto
narozeni (u nalezencu, u kterych o misté narozeni rozhodoval soud) nebo v pripadech,
kdy budete do systému doplrfiovat dalsi statni obcanstvi osoby.



CzechPoint

Vyuzivani tdaju z ISEO ohlasovnou
Zapis ztraty nebo odcizeni OP
Zruseni udaje o misté TP

« Zména mista TP
— Platnost OP

Olomoucky kraj

Formuldr Vyuzivani udajti z informacniho systému evidence obyvatel ohlasovnou

S ucinnosti od 1. ¢ervence 2010 mohou na zakladé zdkona o evidenci obyvatel
ohlasovny na Zadost obyvatele starSiho 15 let poskytovat z informacniho systému
evidence obyvatel Udaje k jeho osobé

a k osobé blizké (osobou blizkou se pro ucely zdkona o evidenci obyvatel rozumi otec,
matka, prarodice, sourozenec, dité, vnuk, manzel nebo partner).

Proto, aby mohly ohlasovny zabezpecdit tento vykon statni spravy, musi mit kazd3

z nich opravnéni pristupu do informacniho systému evidence obyvatel ke vSem datlim
vSech obyvatel. Proto vznikl tento univerzalni dotazovaci formulat, ktery funguje na
principu ,,dotaz” x ,,odpovéd®, tzn. ohlaSovna zada kritérium pro vyhledani osoby a
informacni systém evidence obyvatel vrati pfislusné udaje

k osobé.

Pti dotazu na osobu pomoci tohoto formulare je nutné nejprve vyplnit didvod dotazu
(Cislo jednaci nebo spisovou znacku), poté si pracovnik ohlasovny zvoli, jestli jej
zajimaji vSechny udaje nebo jen nékteré (oznadi zaskrtnutim prislusného policka).
Pokracuje vyhledanim osoby podle rodného ¢isla nebo jinych osobnich Gdaju.

Formulaf zapis udaje o ztraté nebo odcizeni obéanského prtikazu do informacniho
systému evidence obyvatel



Tento formulaf je k dispozici od 12.01.2012 a zapisuje se jim ohlasena ztrata Ci
odcizeni obc¢anského prikazu. Pracovnik matri¢niho Uradu (resp. Uradu obce

s rozsifenou plsobnosti) si nejprve zvoli, hlasi-li ob¢an odcizeni ¢i ztratu ob¢anského
prukazu, poté obcana vyhleda podle rodného Cisla ¢i podle jinych osobnich udaju.
Zobrazi se ji udaje o obc¢anovi a systém nabidne Cislo (pfipadné téz sérii) posledniho
platného obcdanského priakazu. Datum ohlaseni ztraty ¢i odcizeni obcanského prikazu
je prednastaveno a nelze jej ménit! Jde o den, kdy obcan pfijde ztratu ¢i odcizeni
nahl3sit.

Prosim pfipomenout ,trojkdm“ nutnost odstrafiovani reklamaci (pfirucku méli
obdrzet prostiednictvim vaseho KU, zasilal ji odbor spravnich &innosti). A znovu
zopakovat nutnost spravného zadavani zruseni trvalého pobytu prostifednictvim
CzechPointu. Malé obce rusi pobyty obc¢anli v CzechPointu tak, Ze obcany stéhuji, je
to velka chyba. Pro jistotu pridavam i ¢ast pfedndsky tykajici se pravé této chyby pfi
zadavani do CzechPointu:

Chyby v souvislosti se zménou, rusenim ¢i ukoncenim pobytu

Je tfeba rozliSovat, zda je zaddvdna zména adresy trvalého pobytu (klasické stéhovani
obcana), ukonceni trvalého pobytu (odchod obéana do zahraniéi, ukonceni pobytu na
tzemi CR) nebo zrudeni trvalého pobytu (po rozhodnuti ve spravnim fizeni, ve kterém
je trvaly pobyt rusen). Je potieba dbat na spravné zadavani do ISEQ, tzn. nezaddvat
zruSeni pobytu stéhovanim (zménou), coz je jedna z nejcastéjSich a zadroven zdsadnich
chyb. Obce by mély byt znovu poucéeny o tom, jak spravné zruseni pobytu zaddvat

s tim, Ze by bylo vhodné prekontrolovat zruseni pobyt(, které zadavaly od 1.7.2010.
Chybné zadani nechava v platnosti obc¢ansky prlikaz, ktery ma byt zruseny a zaroven
neni pti nahledu do evidence obyvatel ziejmé, Ze pobyt obc¢ana byl zrusen a ten ma
tedy naddle vedenu adresu ohlasovny.

Je nutné pfipomenout obcim, Ze je tfeba hlidat, zda se osoba stéhuje na platny
obcansky prikaz — tzn. prohlédnout si platnost dokladu, porovnat udaje v ném

s udaiji, které jsou o osobé vedeny v evidenci obyvatel (které pracovnik obce vidi po
vyhledani osoby v pfislusném formuldfi) a dale také vyuzit nahled evidenci neplatnych
doklad(i vedenou na webovych strankach MVCR (www.mvcr.cz, sluzby pro vefejnost,
neplatné doklady). Zde jsou uverejiiovany doklady, které byly nahlaseny jako ztracené
¢i odcizené.

Plati, Ze pti stéhovani nechavame pro lepsi vyhledani adresy prazdnou kolonku pro
ulici, uz viibec

do ni nevypisujeme ¢asti obce. Spravnou adresu vyhledavdme pouze podle
vyplnéného cisla popisného ¢i evidenéniho. Pokud je v obci vyhleddvané ¢islo pouze
jednou, provede se zapis automaticky. Pfi stéhovani ob¢ana na evidencni Cislo domu


http://www.mvcr.cz/

nevypisujeme k Cislu pismeno ,E“.
To bude automaticky doplnéno systémem ve chvili, kdy zvolite, Ze se jedna o Cislo
evidencni a nikoliv popisné.

Nevypisovani ulic do kolonky ulice plati i v pfipadech, Ze v obci skutecné ulice jsou.
Pravdépodobné nenastane problém, pokud jde o jednoduchy a jednoslovny nazev
ulice, avsak v ostatni pfipadech mlze systém hlasit chybu z dGvodu neztotoznéni
nazvu ulice s Ciselnikem (napiSete Namésti T.G.M. a v systému je Nam. T.G.M. apod.).
Proto tedy doporuéujeme adresu vzdy vyhleddvat pouze podle &isla popisného ¢i
evidencéniho.

Stéhovadni na neplatny OP

Pokud jiz obec prestéhovala ob¢ana na neplatny OP, musi vydat rozhodnuti ve
spravnim Fizeni,

ve kterém clovéku pobyt na adrese na kterou stéhovala zrusi. Po nabyti pravni moci
rozhodnuti zrusi ¢lovéku pobyt také pres formular zapis udaje o zruseni trvalého
pobytu. Clovék tak bude mit pobyt

na ohlasovné, na adresu ohlasovny si také necha vydat novy OP a teprve s nim se
poté (znovu) prestéhuje.



