Navod na vyplnéni elektronické zadosti o dotace

NezZ zacnete vyplinovat elektronicky formular
1) Pro vyplnéni formulare budete potfebovat pocitac s operacnim systémem Windows a pro
odeslani je potfebné pripojeni k internetu
2) Pred samotnym otevienim elektronického formulare se ujistéte, Ze mate nainstalovany
program Form Filler od spolec¢nosti Software602. Stahnout si jej miZete zdarma pfimo ze
stranek vyrobce http://www.602.cz/produkty/form filler

3) Pred vyplnénim zadosti si vidy stahnéte aktualni verzi elektronického formulare zadosti
k pfislusnému dotacnimu programu a dotaé¢nimu titulu z webovych stranek Krajského Uradu
Olomouckého kraje.
Kliknéte na odkaz , stahnout” a soubor ulozte do poéitace’.

Zadost (552,7 kB) ( stahnout )

Otevreni elektronického formulare

[+
1) Najdéte formular zadosti . a dvojitym kliknutim mysi na néj jej oteviete

nebo

2) pres levé horni menu a polozku , Otev¥it”

Otevfit soubor
e Vyplneno_Dotace_rozpocet.fo
W C:\Users\muller\Desktop
e Vyplneno_Dotace_rozpocet_testovacifo
7| C:\Users\muller\Deskiop
e Vyplneno_Dotace_rozpocet_Testfo
Exportovat do POF 7| C:\Users\muller\Desktop
Dotace_rozpocet_2015_v2.fo
2 Vytisknout 7| C:\Users\muller\Desktop
o= individualni-dotace-rozpocet.fo
Odeslat 1 C:\Users\muller\Desktop\stafené
Dotace_rozpocet27.10.fo
Vlastnosti v C:\Users\muller\Desktop
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nastaveni


http://www.602.cz/produkty/form_filler

Vyhledejte stazeny soubor, kliknutim jej oznacte a tlacitkem ,Otevfiit” jej otevrete.
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[V nové zéloice

Vyplnéni formulare

FormulaF, ktery neni zcela vyplnén NELZE ULOZIT!!I?

1) Nejdfive vyberte ze seznamu spravny Dotacni Program, Dotacni Titul a Pravni statut

v

Zadosti.

Zadatele. Zvolenim téchto 3 poloZek se ve formulafi zobrazi poZzadovana pole pfislusné

kraje na rok 2016
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—_—

Oloi'nouckiv kraj

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Olomouckého

Dotaéni program

Dotaéai titul |

Shér Zadosti: od

do:

Nizev akce/ projektu |

1. Udaj e o Zadateli

Privni statut: |

Fyzicki osoba: |damm narozeni

titul: | jméno: pfijmeni: |

i

2 , sy e v . % v ; o
Rozpracovany formular lze pouze exportovat a nasledné zase importovat a pokracovat v rozdélané préci.

Pokud neni aktivni ikona import, kliknéte na ikonu export




2) Zobrazena, zelené podbarvena pole vyplnite béZnym zplsobem, pro pohyb mezi poli pouZijte
mys.

3) V nékterych ¢astech formulare Ize v pripadé potieby pridat dalsi fadky kliknutim na volbu

,Pridat Fadek”

Je -li #adatel pravnickou osobou, uvede osoby s podilem v osobé Zadatele *

Jiné oseby maji podil v osobg Zadatele o ANO s NE
Ohbchodni firma Sidlo /Adresa 1¢/Datum narozeni viie podiluvy %

il

—
‘ Pridat fadek

Je -li Zzadatel pravnickou osobou, uvede osobv, v nichz ma zad atel primy podil ™

UPOZORNENI
Pole ,,Datum“ v bodé 7. CESTNE PROHLASENi ZADATELE O PODPORU V REZIMU DE
MINIMIS je povinna polozka a musite jej vyplnit, i kdyZ prohlaseni DE MINIMIS nepftikladate

v

4) Po vyplnéni formulare kliknéte na tlacitko ,,Zkontrolovat formular“, které je umisténo na
posledni strance vpravo dole.

o

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Olomouckého
kraje na rok 2016

8. POVINNE PRILOHY dle bodu 10.4 Pravidel:

1. Deklad o privei osobnosti #adatele (kopii vipisu z vefzjného rejstfiku, plams stanovy s Zitelnym otiskem registrace MV CR,
statut spolecnosti, apod ).

2. Doklad oprivnénoesti osoby zastupovat pravaickou osobu (napf. kopie zdpisu, usneseni & zvoleni do funkee. jmenovaci dekret,
plnd moe apod.), v pfipadé Ze toto opravnéni neni vyzlovné wwedeno v dokladu o pravni osobnosti.

3. Prostd kopie ziizovaci listinya sovhlas zfizovatele s poddnim Hdosti

4. Prostd kopie dokladu prokazujiciho registraci k dani = pfidané hodnoty

3. Prostd kopie dokladu o =fizeni bémeho étu Zadatele

6. Cestné prohlifeni o nezméniné identifikaci Zadatele dle bodu 1-5

9. DALSI PRILOHY DLE POZ ADAVKU PROGRAMTU dle bodu 10.4. h) a dalsi Pravidel:

1. Podrobny popis plinované akce,
. Naplh £innost a popis jiZ realizovanych aktivit obdobného typu (reference, zkufenost).

(=]
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Zkontrolovat formul &f
= b

Tato Zidost o dotaci musi byt Zadatelem odeslina pfisluinému spravei prostfednictvim webovych strinek Olomouckeho kraje
ODESILANI ZADOSTIO DOTACI, kterou naleznete pfimo ZDE.

PID evidované Zadosti:

V ptipadé, ze formular neni fadné vyplnén, nevyplnénd, nebo chybné vyplnéna pole se
zvyrazni Cervené. V opacném pfipadé se zobrazi hlaseni o bezchybné kontrole.



5) Pokud ve formulafi nejsou zadné chyby, mizZete kliknout na tlacitko , Ulozit formular*

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Olomouckého
kraje na rok 2016

8. POVINNE PRILOHY dle bodu 10.4 Pravidel:

1. Doklad o pravni osobnosti Zadatele (kopii vypiso = vefejného rejstiiku, plame stanovy s Eitelnym otiskem registrace MV CR,
statut spoleénosti, apod.).

2. Deklad oprivnénosti osoby zastupovat pravnickou osobu (napf. kopie zapisu, usneseni & zvoleni do funkee, Jmenovaci dekret,
plnd moc apoed.), v pfipadé Ze tote opravnéni neni vyslovné wvedeno v deklade o privei osobnosts

3. Prosta kopie zfizovaci listinya sovhlas zfizovatele s podanim Sdost

4. Prostd kopie dokladu prokazujiciho registraci k dani = pfidané hodnoty

5. Prostd kopie dokladu o zfizeni béného détu Zadatele

6. Cestne prohladeni o nezménéne identifikaci Zadatele dle bodu 1-3

9. DALSI PRILOHY DLE POZ ADAVKU PROGRAMU dle bodu 10.4. h) a dal3i Pravidel:

1. Podrobny popis plinovane akee,
2. Ndplh ¢innosti a popis jiZ realizovanych aktivit obdobného typu (reference, zkugenost).

Zkon

Ulozit formul 41

Tato Zddost o dotaci musi byt Zadatelem odeslina piislufnému spravei prostiednictvim webovych strdnek Olomouckeho kraje
ODESILANIZADOSTIO DOTACL kterounaleznets pfimo ZDE.

PID evidované Zddosti:




6)

7)

Ulozeny formular odeslete pres webové rozhrani KUOK, které se Vam otevie po kliknuti na
odkaz na konci formulare (http://udeska.kr-olomoucky.cz:85/Gordic/Ginis/App/SendFO/)

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Olomouckého
kraje na rok 2016

8. POVINNE PRILOHY dle bodu 10.4 Pravidel:

1. Doklad o pravni esobnoesti Zadatele (kopii vypisu z vefejného rejstiiku, plamé stanovy s fitelnym otiskem registrace MV CR,
statot spoleénosti, apod.).

2. Doklad oprivnénosti osoby zastupovat pravnickou osobu (napf. kopie zipisu, usneseni &i zveleni do funkee, jmenovaci dekret,
plni moc apod.), v pfipadé Ze toto opravnéni neni vyslovng uvedene v dokladu o pravni osobnosti.

3. Prostd kopie zfizovaci listiny a souhlas zfizevatele s poddnim Zdosti

4. Prostd kopie dokladu prokazujiciho registraci k dani z pfidané hodnoty

3. Prostid kopie dokladu o zfizeni bémeého 0étu Zadatele

6. Cestné prohladeni o nezménéne identifikaci Zadatele dle bodu 1-3

0. DALSI PRILOHY DLE POZ ADAVKU PROGRAMU dle bodu 10.4. h) a dalsi Pravidel:

1. Podrobtny popis plinevané akee,
2. Naplh ¢innosti a popis jiZ realizovanych aktvit obdobného typu (reference, zkufenost).

Zkontrolovat formul &
Ulozit formul &

Tato Zadost o dotaci musi byt Zadatelem odeslina pfisluing

idosto do 3 prostiednictvim webovych strinek Olomouckého kraje
QODESILANIZADOSTIO DOTACI, ktercunaleznete pilln

PID evidované Zadosti:

Na webovém portdle prilozte zddost a pozadované ptilohy. Pfes tlacitko ,,Prochazet...”
vyberte formular s Zadosti ve formatu *.FO, nebo *.ZFO a do dalsich fadka vloZte vSechny
pozadované pfilohy. Nasledné kliknéte na tlacitko , Odeslat”

%

Olomoucky kraj

Tato webova stranka slouZi k odesilani Zadosti o dotaci v elektronické podobé. Po vioZeni a odeslani Zadosti obdrzi tuto Zadost
prislugny spravce.

VoZte formulaf Zadosti (formét Fo): C:\Users\muller\Desktop'ZadostiZadost v 1.0.fo Prochazet. .
Priloha 1: C:\Usersimuller\Desktop\zadostipfiloha 1_pdf
Pfiloha 2: C:\Users\muller\Desktop\Zadost\pFiloha 2_pdf Prochézet...
Pfiloha 3: C:\Usersimuller\Desktop\Zadost\pFiloha 3_pdf Prochézet...
Pfiloha 4: Prochazet...
Priloha 5: Prochazet...
Priloha &: Prochazet...
Priloha 7: Prochazet...
Priloha 8: Prochazet...
Priloha 9: Prochazet...
Ptiloha 10: Prochazet...

. ™

‘ Odeslat ’



http://udeska.kr-olomoucky.cz:85/Gordic/Ginis/App/SendFO/

8) Po odeslani formulare, se zobrazi stranka s unikatnim identifikacnim kédem tzv. PID

A ";
Olomoucky kraj

Vysledek zapisu formulare

PID pisemnosti zaevidované v S5L:

CKUOLKUOLKUOL

Tente PID zkopirujte do prislusnéhc pole ve vyplnénem formulan
a v pisemné podobé doruéte na podatelnu (fadu.

Kopirovat do Clipboardu

Cislo e 015

Z4dost byla vytvofena a bude evidovana v systému Vefejné finanéni podpory

9) PID zkopirujte (oznacte a zkopirujte, nebo pouZijte tlacitko Kopirovat do Clipboardu )
a vlozte jej do posledniho pole v Zadosti a potvrdte kldvesou ENTER, tim se zpfistupni tlacitko
,, Tisk formulare”

Tato Zidest o dotaci musi byt Zadatelem cdeslina pfisluénému sprivei prosifednictvim webovich stranek Olemouckeho kraje
ODESILANIZADOSTI O DOTACL kterov naleznete pfimo ZDE.

UOKUOKUOKU
O

10) FormulaF s vyplnénym PID ulozte, vytisknéte a podejte, v€etné priloh, na Krajském uradé
Olomouckého kraje dle podminek programu - titulu.



