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1. Uvod

Metodicky dopis je urcen projektovym manazerim (PM) Odboru CERA Ministerstva
skolstvi, mladeZe a tdlovychovy (MSMT) a piislusnym PM zprostiedkujicich subjektt (ZS)
Opera¢niho programu Vzdé€lavani pro konkurenceschopnost (OP VK), a to ve vztahu
k Databazi vystupti projekti OP VK (dale jen ,databaze®). Tato databaze nabidne nejen
zakladni informace 0 Individualnich a Grantovych projektech realizovanych v OP VK, ale
piedevsim umozni odborné i laické vefejnosti prohlizet, stahovat a piipadn€ 1 vyuzivat
materialy vzniklé za finanéni podpory OP VK. To zajisti jejich vétsi vyuzitelnost napftic
vzdé¢lavacimi subjekty, poskytne vhodné piiklady dobré praxe a piispé&je k transparentnosti
erpani evropskych prostiedkil v Ceské republice.

2. Vychodisko

Vystupy/produkty projekti, které byly vytvofeny vramci OP VK, vznikly diky podpore
vefejnych prostiedkil. Casto se jedna o velmi kvalitni materialy. Ridici organ (RO) OP VK
proto povazuje jejich zpfistupnéni prostfednictvim vefejné databaze za zadouci a prospésné,
navic celkové prispivajici ke zlepSeni a prohloubeni povédomi vetejnosti o podporovanych
aktivitach a redlnych piinosech OP VK. Soucasné je tfeba zdiraznit, Ze Spusténi této databaze
je také jednim z napravnych opatieni auditu Evropské komise A-Rep ¢. 2011-1352 a Auditu
¢. 12/2010/VK v souvislosti se zajiStenim pozadavku na zptistupnéni vystupti dosazenych
v jednotlivych projektech OP VK, a tedy jejich vyuziti dalsimi subjekty v Ceské republice.

Databaze je vytvofena na dvou urovnich. Prvni, vefejna cast (databaze.op-vk.cz), je urCena
Siroké vetejnosti, kterd bude moci na zdkladé filtrii a fulltextového vyhledavani prohlizet a
stahovat dostupné materialy, tj. vefejné vystupy/produkty. Druha, administraéni cast
(admin.databaze.op-vk.cz), je pak ur¢ena PM Odboru CERA a ZS. Tato skupina bude dané
vystupy/produkty projektt OP VK do systému nahravat. Pro praci s aplikaci postacuje
internetovy prohlize¢ bez nutnosti instalace externich programi.

S ohledem na snahu omezit administrativni zat€z PM na nezbytné minimum a zajistit ochranu
prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci projektd bude databaze
napliiovana pouze ukonéenymi projekty a jejich vystupy/produkty (projekty od stavu
P5 Realizace projektu ukoncena), po schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy (ZMZ).
Ptijemce podpory je v souladu s Pfiruc¢kou pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK povinen
bezplatné predat vSechny nové vytvorené vystupy/produkty nebo jejich kopie (vzdy v jednom
vyhotoveni) do vlastnictvi poskytovatele dotace, a to nejpozdé€ji se ZMZ. Zaroven Sse
v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory k t€émto vystuptim/produktim uzavira mezi
obéma stranami licen¢ni smlouva, na jejimz zakladé nabyvatel licence ziskava nevyhradni
opravnéni k vykonu prava autorské dilo uzit. V piipadé vystupt/produkti Grantovych
projektii je ve vzoru licenéni smlouvy™ uzavirané s pifjemcem mj. uvedeno, e za nabyvatele
licence je vedle ZS povazovano i MSMT. Pokud toto ustanoveni v uzaviené licenéni smlouvé
nebude, pak je nutné k témto vystuptim/produktim uzavtit podlicencni smlouvu, na zaklade
které ZS poskytuje podlicenci MSMT. Ve vztahu K vefejnym uZivatelim databaze budou
udélovany podlicence na zaklad¢ jejich registrace do systému databaze (vyplnéni osobnich
udaju o subjektu) a vysloveni souhlasu s podlicen¢nimi podminkami.

' Vzory vefejnd dostupné na  http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/vzory-a-

formulare/licencni-smlouvy.htmi.

Strana 2 (celkem 5)



http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/vzory-a-formulare/licencni-smlouvy.html
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/vzory-a-formulare/licencni-smlouvy.html

Metodicky dopis ¢. 31
Dne 8. 9. 2014 Vydal RO OP VK

3. Vystupy nahravané do databaze

Do databaze se nahravaji pouze vystupy/produkty projekti realizovanych v OP VK, které
byly schvaleny z hlediska jejich kvality ze strany poskytovatele dotace, a jsou dale
pienositelné” a vyuZitelné pro ucely vzdélavani. Podrobngji jsou tyto vystupy definovany
Vv Piiruc¢ce pro hodnoceni kvality vystupti projektt OP VK (dale jen ,,Pfirucka®). Jedna se
typové o ty druhy vystupli, ke kterym jsou od ucinnosti Ptirucky, tedy od 6. 12. 2013,
vyplilovany checklisty.

Do databaze je tieba nahrat a zvetejnit vystupy/produkty projekti OP VK uvedené v licen¢ni
smlouvé, které spliuji vySe uvedenou definici, tedy i vystupy/produkty projektdi OP VK
vzniklé pted vydanim Piirucky. Pro Uplnost, v pfipadé, ze dany projekt nedisponuje zadnymi
vystupy/produkty dle uvedené definice, i takovyto projekt, pokud obdrzel finan¢ni dotaci
z OP VK, je vhodné v databazi zalozit s tim, Ze zustane bez vystupi/produktu.

Vsechny vystupy/produkty nahrdvané do databaze musi byt opatfeny povinnou publicitou
v souladu s Manualem vizualni identity OP VK. Kontrolu a pfipadnou napravu zajisti
ptislusny PM pied nahranim vystupu/produktu do databaze.

Konkrétni zplGsob predani specifickych forem vystupi/produktl piijemci je feSen
Vv Metodickém dopise ¢. 28 Piedavani vystupi projektii a opravnéni k uziti autorskych prav.

4. Vystupy nahravané do databaze v reZimu neverejné

Databaze umoziuje nahravani vystupti/produkti (ve stavu ,,neverejny produkt®), které jsou
pfistupné pouze prostiednictvim administra¢niho rozhrani, a to vzdy jen dané slozce (RO + 13
ZS) implementacni struktury OP VK.? Takové vystupy nejsou urcéeny veiejnosti.

Tento rezim bude vyuZzivan pro nahravani nasledujicich kategorii vystupti:

e vystupy/produkty projekti s poskytnutou veiejnou podporou nebo podporou de
minimis — ptijemce piedava ,,omezenou licenci — jen pro potfebu nabyvatele licence
(ZS a/nebo RO);

e vystupy/produkty citlivého charakteru (napf. feSené testy), urCené vyhradné pro
interni potiebu piijemce (pouze ve vyjimecnych a pfijemcem nalezité¢ zdivodnénych
ptipadech), které jinak spliluji poZadavky dle ¢asti 3 tohoto metodického dopisu;

e vystupy/produkty, které nespliiuji poZzadavky dle ¢asti 3 tohoto metodického dopisu,
u nichz nicméné existuje objektivni potieba pro jejich nahrani (napf. z evidenc¢nich
diivodi, pro interni potfeby implementacni struktury OP VK).

U vyse vyjmenovanych typt vystupt/produktt bude v anotaci vzdy uvedeno, pro¢ byl dany
material nahrdn, resp. z jakého divodu nedoslo k jeho zvefejnéni (napt. ,,Vetfejna podpora“ ¢i
,» Vystup nespliluje podminku vyuzitelnosti pro ucely vzdélavani — objektivni potieba* apod.).

2 Za pienositelny vystup/produkt je povazovan konkrétni nastroj pro fefeni problémi cilovych skupin, ktery
muze byt pfevzat a aplikovan za stejnym ucelem dal$imi subjekty. To znamend, Ze musi mit takovou formu
1 obsah, Ze je bezprostiedné vyuzitelny i mimo ptivodni projekt.

¥ Systém je nastaven tak, ze PM z MSMT nemiize nahlizet do nevefejnych vystupt/produkti kraji a naopak. A
ani jednotlivé kraje mezi sebou. Vyjimkou jsou uZzivatelské ucty typu administrator a kontrolor, které maji
pfistup ke v§em vystuptm/produktiim.
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Pokud v daném piipadé nedoslo ke zvefejnéni na zakladé divodného pozadavku ptijemce,
bude v anotaci uveden piepis tohoto pozadavku a kontaktni osoba piijemce.

5. Vystupy nenahravané do databaze

Nize je uveden pichled vystupt/produktia projektt OP VK, které, vzhledem ke svému
charakteru, do databaze nahravany nebudou:

e vystupy/produkty, kterym byla udélena vyjimka z povinnosti poskytnout
poskytovateli dotace licenci (napi. védecké ¢lanky, patenty apod.);

e vystupy/produkty téch projekti, kde doslo ke kraceni celé dotace schvalené na
realizaci projektu (tzn. u projekta, u kterych doslo ke kraceni 100 % prostiedka
poskytnuté dotace — nejedna se tedy pouze o CasteCné kraceni rozpoctu projek‘[u).4
Takovy projekt (v€. piislusnych vystupi/produkttt), pokud jiz doslo k jeho zafazeni do
databaze a byl kracen ex post, je vhodné zneaktivnit pro vefejnost;

e vystupy/produkty, které nespliiuji poZadavky dle ¢asti 3 tohoto metodického dopisu;

e vystupy/produkty projektt realizovanych v prioritni ose 5 Technicka pomoc. Tyto
projekty stoji zcela mimo ramec této databaze a nejsou jeji soucasti.

6. Obecna pravidla pro praci s databazi

Pii Givodnim zakladani projektu do databaze (tzn. pod polozkou ,,Ptidat projekt™) se pro
usnadnéni prace PM data automaticky nacitaji z uloZzené sestavy MONIT7+ (M7+) na zakladé
vyplnéni registratniho ¢&isla pfislusSného projektu. Pravidelnd aktualizace sestavy
administratorem bude probihat cca jednou za 14 dnti. V nékterych ptipadech vSak miize byt
nezbytné editovat pole ,,Popis projektu® ze strany PM. Jde o stru¢nou informaci o projektu —
co bylo jeho cili a jak byly tyto cile naplnény, kdo byl z projektu podpoien apod. Tato data se
nacitaji ze zalozky M7+ ,,Strucny popis realizace projektu u ZMZ (tzn. ,,Souhrnné informace
o realizaci projektu (IP, GP)*; v ptipad¢ Sablon ,,Obecny popis projektu*). Pokud tato data
Vv M7+ chybi nebo byla ptijemcem poskytnuta v nevhodné podobé (napft. piijemce nevyuzival
elektronickou monitorovaci zpravu v BENEFIT7), je potieba je pied aktivaci/zvefejnénim
(zatrzitko ,,Aktivni®) projektu v databazi dodate¢né doplnit ¢i upravit. Proto se doporucuje,
aby PM v ptipad¢ projekti, u nichz doposud nebyla podana ZMZ, apelovali na ptijemce s tim,
7e tento text se bude zvefejnovat v databazi v ramci popisu projektu.

Soubory budou ukladany v podobé, ve které je RO nebo ZS obdrzel. Pokud diléi soubory
jednoho vystupu/produktu tvofi funk¢ni celek, pricemz samostatné postradaji smysl, je mozné
(v urcitych piipadech dokonce vhodné) tyto soubory komprimovat a nahrat do databaze jako
jeden soubor (formaty zip/rar). Typickym ptikladem je nahravani software (elektronicka hra
atd.) s komplexni adresafovou strukturou. Dalsim ptikladem je pak nahravani CD/DVD
s audiovizudlnimi dily s interaktivnim vybérovym menu nebo sada vzdjemné provazanych
prezentaci €1 kapitol spolecné vyukové metodiky apod. V takovém piipadé (komprimovany
soubor) vsak databaze nebude schopna analyzovat mozné duplicity S ostatnimi textovymi
soubory v systému.

V piipadech, kdy vystupy/produkty projektu nejsou piedlozeny v elektronické podobé, ale
pouze fyzicky (napf. tiSténa ucebnice), je nezbytné kontaktovat piijemce a pozadat o zaslani
elektronické verze. Pokud se dany vystup/produkt nepodafi ziskat elektronicky ani timto

* Caste¢né ¢ uplné kraceni vydajii na vystup/produkt samo o sob& proto nehraje roli pii rozhodovéni o nahrani
dat do databaze.
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zpusobem, bude naskenovan, za predpokladu, Ze neni rozsahlejsi nez 20 stran. U materidla
S vyS8im poctem stran, u kterych by to bylo casové velmi naro¢né, neni skenovani
podminkou. V takovém piipadé je vSak vhodné anotaci doplnit o informaci, kde je
vystup/produkt dostupny ve fyzické podob¢ (napi. krajsky urad). Obdobnym zplsobem se
bude postupovat i u jinych typi hmotnych vystupt (napf. deskova hra), pfipadné lze navic
nafotit a fotografie pfilozit pro ilustraci.

U vystupt/produktii vytvotenych v prostfedi internetu (e-learningovy kurz, webovy portal
apod.) je potieba uvadeét i konkrétni webovy odkaz (polozka ,,Web* v ramci zakladnich tdaja
0 produktu), na kterém je tento e-learning nebo webovy portal k dispozici. Jestlize je tento
odkaz jiz nefunkéni, pak se neuvadi.

Pokud jde o ukladani soubort do databaze, je umoznéno hromadné nahravani.® K udrZeni
stability systému je nicméné doporuceno nahravat maximalné 5 souborti najednou v celkovém
objemu do 5 GB.

Kazdy vystup/produkt je vzdy tieba vystizné popsat v anotaci a doplnit o vhodna klicova
slova k usnadnéni vyhledavani vefejnymi uzivateli. Pfi kategorizaci (tzn. vybér zaméfeni —
napi. zakladni vzdé€lavani; prislusné tematické oblasti — napf. d&jepis; druhu — napf.
studijni/vzdélavaci  material)  vystupt/produktt musi PM  postupovat v souladu
s distribuovanym navodem RO k zafazovani vystupti do kategorii a oznadovat je v maximalni
mife detailu. V nékterych ptipadech je mozné zvolit i1 vice tematickych oblasti dle charakteru
materialu.

7. Harmonogram nahravani vystupt

Nahravani vystupt/produkti projektt OP VK do databaze je Casové naro¢ny proces,
ktery klade zvySené naroky na personalni kapacity Odboru CERA a ZS — vse se tedy bude
nahravat postupné. Piesto je tfeba stanovit urCité milniky k zabezpe€eni jasné patrného
pribézného pokroku a naplnéni Gcelu databaze.

Projekty (v€. piislusnych vystupt/produkti), u nichz byla schvalena ZMZ pied ucinnosti
tohoto metodického dopisu, musi byt zatazeny do databaze v nasledujicich terminech:

e alespon 20 % téchto projekti do 31. 12. 2014

e alespon 40 % téchto projektt do 31. 3. 2015

Projekty (v¢. pfislusnych vystupt/produktt), u nichz dojde ke schvaleni ZMZ po nabyti
ucinnosti tohoto metodického dopisu, budou nahravdny do databaze v terminu do 70
kalendéinich dnt po schvéleni ZMZ.

Vsechny projekty (v¢. ptislusnych vystupt/produkti) realizované v ramci OP VK budou

uloZeny v databazi nejpozdéji do 31. 12. 2015. Ptipadné prodlouZeni tohoto terminu je mozZné
pouze se souhlasem naméstka/kyné pro fizeni Operac¢nich programt (MSMT).

Tento metodicky dopis nabyva Gc¢innosti dne 1. 10. 2014.

® Nékteré prohlizete umoziiuji jednoduché pietazeni oznagenych polozek do pole ,,Vybrat soubor” ve Spravé
produktovych pfiloh. Neni tedy potfeba ptidavat soubory jednotlive.
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