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Seminar pro prijemce podpory
4. vyzev GG Olomouckeho kraje

Oblasti podpory: _»

1.2 — Rovné pfilezitosti déti a zaku, véetné déti a za
specialnimi vzdelavacimi potrebami

1.3 — DalSi vzdélavani pracovniku Skol a skolskych zafizeni

Olomouc, 24. 10. 2011
Kongresovy sal Krajského uradu Olomouckeho kraje
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Procesy a pravidla realizace projektu
Procesy a pravidla projektového rizeni

Typy partnerstvi pfi realizaci projektu a vzajemné vztahy pfijemce dotace a partnera

Procesy a pravidla financniho fizeni
Postupy pro zadavani zakazek pfi porizovani zbozi, sluzeb ci st. praci z OP VK

Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani monitorovacich zprav a zadosti o
platbu

Kontroly, nesrovnalosti
Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich aktivit

Archivace dokladu vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické podobé u pfijemce
| partnera

10. NejCastejsi chyby pri predkladani monitorovacich zprav
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&;@ = 1. Procesy a pravidla realizace projektu

vzdelavani

A) Doba realizace — zahajeni a ukonéeni projektu.

1) Zahajeni: dle Smlouvy, nejdfive vsak v den podpisu Smiouvy.
K datu zahajeni vznikaji zpusobilé vydaje projektu. Vydaje vzniklé a
uhrazené pred timto datem nebudou z OP VK hrazeny (zejména
bargkﬁvn)i poplatky vztahujici se k obdobi pred zahajenim realizace
projektu).

2) Ukonceni. nejpozdéji ke dni uvedeném ve Smlouve. V pripadé
ukoncCeni projektu drive, se jedna o nepodstatnou zmenu projektu.
Zmeéna data ukoncCeni je zména podstatna a je mozna pouze v
oduvodnénych pfipadech po schvaleni poskytovatele.

Grantové projekty musi byt dle Vyzvy ukonc¢eny
nejpozdéji 31. 12. 2012!!!
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6(@ 1. Procesy a pravidla realizace projektu

B) Harmonogram projektu

Pokud dochazi ke zménam, jez nemaji vliv na dosazeni cilu a naplnéni
monitorovacich indikatoru, povazujeme za zmény nepodstatné ty, které
neprekroCi datum ukonceni projektu.

V ramci harmonogramu neni mozné zrusit aktivity nebo zavadet aktivity
novel!l!
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& e 2. Procesy a pravidla projektoveho rizeni

A) Nepodstatné zmeny — Uprava nebo zména projektu bez

predchoziho souhlasu poskytovatele je mozna — za predpokladu, ze
zména neovlivhi dosazZeni cilu a nedotkne se povinnosti ze
Smlouvy.
Nepodstatné zmény se oznamuiji v nejblizsi prubézné monitorovaci
zpravé, pokud neni pozadovan kratSi termin (dopis, mail). Soucasti
iInformace musi byt zddvodnéni, pro¢ ke zméné doslo a uvedeni
ucinnosti zmeny.

Pr.. zmena kontaktnich udaju prijemce, zmena sidla, zména nazvu

s v v/

V pripade, ze poskytovatel zjisti, ze oznamena nepodstatna zmena neni
v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢&i Prirucky, vyzve
prijemce k naprave.
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o wesai 2. Procesy a pravidla projektovéeho rizeni

B) Podstatné zmeny — takové zmény, které méni charakter a obsah
projektu (schvalené zadosti). Zakladaji povinnost upravit (doplnit)
pravni akt o poskytnuti dotace. Zmena nesmi byt provedena pred
jejim schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim upravy
nebo doplnénim pravniho aktu. Podstatha zmena se podava se
zduvodnénim a musi byt odsouhlasena vSemi partnery projektu.
Muze byt pfedloZzena max. 60 kal. dni pfed ukonéenim projektu a
musi mit tesnou vazbu na charakter a hlavni cile projektu.
Odsouhlaseni nelze proveést se zpetnou platnosti.

Pr.. zmena data ukonceni realizace, zména projektoveho uctu, odstoupeni

partnera, zmeny rozpoctu projektu nad ramec 15 %, snizeni hodnot
monitorovacich indikatoru, apod.
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S8 e 3. Typy partnerstvi pfi realizaci projektu a
vzajemnéeé vztahy prijemce dotace a partnera

A) Principy partnerstvi — smiuvni vztah dvou a vice subjektl
zalozeny na spolecné odpovednosti za realizaci projektu. Partneri
se podileji na priprave projektu, jeho realizaci, ukoncCeni a zajisteni
udrzitelnosti projektu (dle partnerské smiouvy).

B) Podminky partnerstvi — partnerstvi nesmi byt zalozeno na
zabezpeceni bézné administrace (monitoring, ucetnictvi, ...), ani na
poskytovani beznych sluzeb (publicita, IT, audit,...) ani na
dodavkach zbozi Ci sluzeb.

Udast partner(i musi byt opodstatnéna a nezastupitelna!!!
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9w 3. Typy partnerstvi pfi realizaci projektu a
) vzajemné vztahy prijemce dotace a partnera

RozliSujeme 2 typy partnerstvi:

1) Partner s financnim prispevkem — partner prijima cast financni
podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit.
2) Partner bez financniho prispévku — podili se na realizaci

vecnych aktivit (formou konzultaci, odborné garance), ale neni mu
poskytovan zadny financCni prispevek za ucast na realizaci projektu.

Prijemce muze uzavfit v ramci projektu pracovné pravni vztah se
zamestnancem partnera, ale Cinnost sjednana timto vztahem nesmi
byt sjednana jako cinnost — uloha partnera v projektu!!!
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eé@ - 4. Procesy a pravidla finanéniho fizeni

A) Uget projektu
B) Rozpocet projektu
C) Zmeny v rozpoctu projektu

D) Ugetnictvi a dokladovani
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vzdélavani A) U cet P roj ektu

« Jesté pred podpisem Smlouvy je nutné zfidit samostatny bankovni
uCet/poducet (i partner; nemusi v pripade, ze budou vydaje
proplaceny ex-post, coz musi byt specifikovano ve smlouve).

« V pripade pouzivani provozniho uctu organizace, napr. pri platbé
mezd, zakonnych odvodu, apod. je mozno z projektoveho uctu
penize prevest, ale az poté, co jsou naklady z tohoto uctu
prokazatelne uhrazeny.
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| vaddlavéni A) L’jéet prOjektu

Samostatny ucCet projektu nesmi byt zrusen drive, nez dojde k
finanCnimu vyporadani projektu.

Partner s finanéni ucCasti muze zrusit svlj projektovy ucet, pokud
realizoval vSechny financCni vztahy vuci projektu a pokud vSechny jim
uplathovane vydaje byly vyporadany.

Prijemce muze v oduvodnénych pfipadech vlozit vlastni prostredky
na projektovy ucet. Do Zadosti i platbu vSak muze zaradit pouze
vydaje do vyse skuteCne obdrzené zalohy od poskytovatele dotace.
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é(@ ol B) Rozpocet projektu

Vzdy je nutné vychazet ze schvaleného rozpoctu

Celkovy schvaleny rozpocet je zavazny a nelze jej prekrocit!!!

Vydaje:
1. Zpusobilé — vynaloZzené v souladu s pravnim aktem o poskytnuti
podpory.

2. Nezpusobilé — nelze hradit v vefejnych prostfedki OP VK (pokud tyto
vydaje vzniknou, jsou hrazeny pfijemcem dotace z vlastnich zdroja).

Nedodrzeni podminek stanovenych Priruckou pro prijemce a uzavrenym
pravnim aktem se posuzuje jako poruseni rozpocCtove kazne.

il .. '
% .'
K "
sky I ’ - ‘
socilni ;
v EVROPSKA UNIE

i Olomoucky kraj
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




- ) |
O] vdaivini B) Rozpocet projektu

Kapitoly rozpocCtu (zpusobilé vydaje):

w N

Osobni vydaje — kopie PS, DPP, DPC, pracovni vykazy, vyplatni listky,
apod.;

Sluzebni cesty zahrani€ni — ucCel prac. cesty musi souviset s projektem;

Zarizeni — max. 25 % celkovych zpusobilych vydaju - NHM do 60 tis. K¢,
DNHM, drobny HM do 40tis. K¢, pouzity drobny HM; najem a leasing,

dariové odpisy, oprava a udrzba- pokud nakoupené vybavenl bude slouzit
k administraci projektu spadaji vydaje do nepfimych vydaju,

Nakup sluzeb — max. 49 % celkovych zpUsobilych vydaji - VR (dle
prirucky), partner x zaméstnanec,;

Stavebni upravy — stavebni upravy nad 40tis. KC pouze na majetku
prijemce, partnera (zfizovatele);

Pfima podpora — max. 20 % zpusobilych vydaju - zapojeni cilové skupiny
do projektu,;
Naklady vyplyvajici se Smlouvy — audit.

e, Olomoucky kraj
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&) vstvan B) Rozpocet projektu

b S

Neprimé naklady (NN) — nejsou nebo nemohou byt jednoznacné spojené
s konkrétni aktivitou projektu (administrace, ucetnictvi, odmény, kancelarske
potfeby, poStovne, balné, cestovné realizacniho tymu, apod.).

« Neni tfeba prokazovat udetnimi doklady v ramci ZoPL, ale v uc&etnictvi
(projektu) byt uvedeny musi.

V prubéhu realizace projektu je v ramci NN vykazovana pouze souhrnna
castka za prave probehlé monitorované obdobi.

« Jejich % vySe je stanovena vyzvou a zakotvena ve Smilouveé

« Stanovena procenta jsou zavazna po celou dobu realizace projektu

V ramci NN nemohu byt hrazeny investicni vydaje, protoze NN jsou svoji
povahou neinvesticnil
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) C) Zmeény v rozpoctu projektu

Rozlisujeme zmeny rozpoCtu podstatné a nepodstatneé, vsechny zmeény musi byt radne
zduvodnény a dolozeny aktualizovanym rozpoctem.

Nepodstatné zmeény - oznamuiji se v nejbliz§i monitorovaci zpraveé.

a)

b)

d)

Presun prostredku mezi polozkami uvnitr jednotlivych kapitol rozpoctu

pfesun bez omezeni, s vyjimkou Kapitoly 1 — Osobni vydaje — vzdy zménu konzultovat, a
polozek Kfizového financovani — nelze provadét nepodstatné zmény;

Presun financ¢nich prostredku mezi jednotlivymi kapitolami

presun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % celkové Castky pfislusSnych
kapitol puvodniho schvaleného rozpoCtu a soucasné pfi zachovani stanovenych limitu
uvedenych v prirucce pro jednotlivé kapitoly. Kapitola 1 muze byt timto pfesunem navysena
pouze do vySe 15 % stavajiciho objemu zpusobilych vydaju této kapitoly (dle platného
rozpoctu);

Vytvoreni nové polozky nebo zruseni polozky rozpoctu

Ize pouze za predpokladu, Ze neznamena zacCatek nové nebo ukonceni stavajici klicove
aktivity

Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

polozky spadajici do Krizového financovani nelze navySovat v ramci nepodstatnych zmen,
Kapitola 1 — Osobni vydaje — Ize provést zmény pokud jsou zapfiCinény zménou schvaleného
pracovné pravniho vztahu, rozdelenim Ci sloucenim jiz schvalenych uvazkd, vytvoreni nové
pozice, navySeni Ci schvaleni Uvazku stavajici pozice (nesmi byt prekroCena schvalena

jednotkova cena).
Ef evropsiy [NCKIRY : 3 e
=24 tséarl.::liaul-mcﬁ EVROPSKA UNIE e omnt OIOMOUCkﬁ kl’aj

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




rozvoj

. veastsvan C) Zmeény v rozpoctu projektu

Podstatné zmeény:. zakladaji povinnost predlozit zadost o schvaleni,
zmeény je treba patficné oduvodnit, predlozeni nejpozdéji 60 kal. dni
pfred ukoncCenim projektu. Zmeny se neschvaluji ani neprovadeji
zpetne. Realizace podstatné zmeény bez souhlasu poskytovatele je
poruseni rozpoctoveé kazne.

Pfesun finanCnich prostfedkt mezi jednotlivymi rozpoctovymi
kapitolami v ramci podstatnych zmén — prfesun mezi jednotlivymi
rozpocCtovymi kapitolami nad 15 % celkové Castky prislusnych kapitol
puvodniho schvaleného rozpodtu, navyseni rozpoctu v Kapitole 1
0 vySe nez 15 %, navyseni polozek Krizového financovani, navyseni
Ci snizeni zalohoveé platby, apod.

Dle smlouvy je prijemce povinen o schvaleni podstatné zmény pozadat
poskytovatele min. 20 dni pred viastni zménou. Poskytovatel bud’ zmenu
zamitne nebo vyhotovi dodatek ke Smlouvé.
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. vedatbvin D) U&etnictvi a dokladovani

Prijemce je povinen vést oddélenou evidenci s vazbou ke konkrétnimu
projektu, tzn. projekt uctovat napr. na zvlastnim ucetnim stredisku. Tuto
povinnost ma/maji i partner/fi s financni ucastni na realizaci projektu.

Kazdy ucCetni doklad musi byt oznaCen identifikaci projektu (zkracenym
nazvem, registraCnim Cislem, pfip. Cislem jednacim). Text na dokladu
musi byt podrobné rozepsan, min. dle skupin ucCtovanych polozek.

POKLADNA: dle Smlouvy musi byt vedena samostatna pokladna
projektu, platby v hotovosti jsou omezeny na 50 tis. KE/den.

PRIJMY PROJEKTU: projekt zahrnujici investici, za jejiz pouzivani se
uctuji poplatky (prodej materialu); uroky z projektového uctu se vykazuiji
zvlast v monitorovaci zpravé a podileji se na kryti zpusobilych nakladu
projektu.
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R edetavini D) Ucetnictvi a dokladovani

Ny

ZADOST O PLATBU - standardni formulaf, dolozit, ze vydaje odpovidaji
Smlouveé, platebni naroky musi byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladu (vyjimku
tvori nepfimé vydaje); platby budou poukazany na projektovy ucet prijemce.

Zalohoveé platby:

1. Zalohova platba — 25 % ngsobilych vydaju, do 30ti dnu od podepsani
Smlouvy (bez nutnosti podani ZoPL).

2. Dalsi prubézné platby — s kazdou monitorovaci zpravou, ve vySi vzniklych
vydaju.
3. Zavérecéna platba — do 30ti dnu od data schvaleni zavérecné zpravy.

Zavérecna zprava obsahuje Zadost o zavérecnou platbu, celkové vyuctovani
projektu.
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9 = 5 Postupy pro zadavani zakazek pfi pofizovani

S vzdélavani

zbozi, sluzeb, stavebnich praci z OP VK

A)
B)
C)
D)
E)
F)
G)
H)
)

J)

K)
L)
M)
N)

Vysvétleni pojmu

Zakladni vymezeni postupu

Druhy zakazek

Stanoveni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky
Déleni zakazek

Forma zahajeni vyberoveho rizeni

Lhuta pro podani nabidek

Zpusob hodnoceni nabidek

Smiouva s dodavatelem

Vyjimky v postupech pri vybéru dodavatele
Poskytovani informaci vSem ucastnikum Fizeni
Zruseni vybéroveho fizeni

Zavazné postupy pro zadavani zakazek z OP VK
Kontrola dodrzovani obecnych zasad

e, Olomoucky kraj
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) Vaasusvin A) Vysveétleni pojmu

Kapitola 7 PPP: Postupy pro zadavani_ zakazek pfi_ porizovani_ zbozi, sluzeb ¢Ci
stavebnich praci z prostredku financni podpory OP VK

 Prijemci jsou povinni respektovat tyto zavazné Postupy, pokud ne, vydaje, spojené
se zakazkou nebudou povazovany za zpusobilé = nebudou proplaceny!

« Zadavatelem zakazky podle téchto postupu muze byt prijemce dotace nebo jeho partner
s finanCnim prispévkem, pripadné na zakladé zmocneni nefinancni partner, nebo externi
dodavatel na zakladé smluvniho vztahu. Odpovédnost pred poskytovatelem dotace nese
vSak prijemce! (v pfipadé, ze toto neni jinak smluvné oSetfeno)

+ Prijemce muze provést vybér dodavatele jiz pred zahajenim projektu, pokud je to pro
plynulou realizaci nezbytné. Vydaje spojené s vybérem dodavatele pfed zahajenim
projektu vsak nejsou uznatelné.

 Pokud zadavatel vyuzije sluzeb externiho dodavatele pro administraci
vybéroveho/zadavaciho fizeni, jsou tyto vydaje vCetné vydaju spojenych s uverejnénim
zakazky uznatelné, pokud jsou vynalozeny po datu zahajeni realizace projektu.

 Dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych prostredku!
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QTN vadetavan B) Zakladni vymezeni postupu

1. Prijemci, ktefi jsou zadavateli verejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach (dale jen zakon) = jsou povinni postupovat podle zakona, s VyjlkaU
téchto pfipadu:

a) v pfipadé verejnych zakazek malého rozsahu

b) podlimitnich verfejnych zakazek a vefejnych zakazek malého rozsahu, jedna-li se
0 sektoroveho zadavatele

c) mohou u vefejnych zakazek uplatnit vyjimku z postupl stanovenych zakonem ve
pripadech uvedenych v pfiruCce pro pfrijemce, resp. zakoné. (blizSi vymezeni v PPP)

= pak ale musi postupovat podle zavaznych postupu stanovenych v PPP

2. Prijemci, ktefri nejsou zadavateli podle zakona = jsou povinni se fidit zavaznymi postupy
pro zadavani zakazek stanovenymi v PPP.

Zadavaci fizeni = postup dle zakona

Vybeérové fizeni — dle zavaznych postupu pro zadavani zakazek z prostfedku OP VK, v pfipadeé,
Zze zadavatel neni povinen postupovat dle zakona (zadani zakazky — uzavieni smlouvy nebo
zruSeni zadavaciho fizeni).

Pozor na vnitrni predpisy organizace, je-li v nich upraveno néco prisnéji nez v
postupech, musi byt dodrzeno take toto!
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| e C) Druhy zakazek

Zakazka - realizovana na zakladé pisemné smlouvy/objednavky mezi
zadavatelem a objednatelem, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti
dodavek, sluzeb nebo provedeni st. praci.

Zakazka na dodavky — porizeni veci formou koupée, koupé zbozi na splatky
nebo najmu zbozi, dale poskytnuti sluzby spocivajici v umisteni, montazi Ci
uvedeni do provozu, pokud tyto veci nejsou zakladnim ucelem zakazky, ale
jsou nezbytné pro jeji splnéni.

Zakazka na stavebni prace — provedeni st. praci, provedeni st. praci a s nimi
souvisejici projektova a inzenyrska cCinnost, zhotoveni stavby, plnéni jehoz
predmétem je poskytnuti dodavek Ci sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu
zakazky nebo st. prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo
podobnych sluzeb, které poskytuje jina osoba.

Zakazka na sluzby — zakazka, ktera neni zakazkou na dodavky nebo st.
prace, dale poskytnuti dodavky, pokud predpokladana hodnota poskytovanych
sluzeb je vyssi nez predpokladana hodnota dodavky nebo provedeni st. praci,
pokud tyto prace nejsou zakladnim ucelem zakazky, ale jejich provedeni je
nezbytné ke splnéni zakazky.
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a - D) Stanoveni predmetu a predpokladané hodnoty
| zakazky
« vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat
v prubéhu jednoho ucetniho obdobi NEBO

« vSechna plneni, ktera spolu mistne, vecne a cCasove souvisi, nebo jejichz
predméty plnéni tvofi jeden funkcéni celek

Neni pripustné uvadet

» odkazy na firmy, nazvy, jména a prijmeni, specificka oznacCeni zbozi a
sluzeb, ktere plati pro urCitou osobu za priznacne, patenty na vynalezy, uzitne
vzory, prumyslove vzory, ochranne znamky nebo oznaceni ptvodu, pokud by to
vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych uchazeéu nebo uréitych
vyrobku

Vyjimky
« poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi Ci systémy a jeho
pfizpusobeni by provozu zadavatele pusobilo mimoradné obtize

 jinak nebylo mozné dostateCné presné a srozumitelné urcit predmét zakazky, ale
musi umoznit pro plnéni zakazky pouziti | jinych, kvalitativné a technicky
obdobnych reseni
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A = D) Stanoveni predmétu a predpokladané hodnoty

"IN vzdélavani

zakazky

Zadavatel je povinen urCit predpokladanou vysi penézitého zavazku
vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky.

Pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena

bez DPH, a to cena ke dni odeslani Ci uverejneni oznameni o
zahajeni vyberového rizeni.
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' vzdélavani E) Delenl Zakazek

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k deleni predmetu
zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé
postupy — vzit v uvahu vSechna obdobna plnéni, ktera zamysli poridit
v prubéhu jednoho uéetniho obdobi nebo, ktera spolu mistné a ¢asové
souvisi nebo jejichz predmeéty tvofi jeden funkcni celek, a tato plnéni secist.

Pri urCeni ceny zakazky je nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky,
nikoliv jen pouze z ¢asti, ktera bude vstupovat do zpusobilych vydaju projektu.

Neni nutno scCitat zakazky porizované nahodile dle aktualnich potreb a ty, které
neni mozné predvidat, a opakované, které zadavatel porizuje nepravidelng,
ti. podle svych aktualnich potfeb, a jejichz jednotkova cena je v prubéhu
uCetniho obdobi promeénliva, napr. potraviny..
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1 F) Forma zahajeni vybérového rizeni

VR lIze zahdjit:
1) uvefejnénim oznameni o zahajeni VR

2) odeslanim vyzvy k podavani nabidek konkrétnim zajemcum (prokazat dodejkou, podacim

listkem, apod.)

3) kombinaci 1) a 2)

oznameni a zahajeni VR, resp. vyzva a vysledek musi byt uvefejnény na stejném misté

oznameni o zahajeni VR, vysledku musi byt u zakazek nad 800 tis. KE bez DPH uverejnéno na webu
www.kr-olomoucky.cz/opvk, mize byt i u zakazek s nizsi hodnotou, dale miaze byt uvefejnéno na webu
zadavatele,

formulare pro zverejnéni vyzvy a vysledku vyzvy jsou ke stazeni na uvedeném webu, pozor tyto
formulare byvaji aktualizovany, je tfeba vzdy vyplhovat do aktualnich formulara!!

mozno k formularam pfilozit napf. zadavaci dokumentaci

je nutno pocitat s tim, Ze ne vzdy muze byt uvefejnéno v den zaslani, radéji zasilat cca dva dny
dopredu...

povinné udaje v oznameni (vyzvé) a zadavaci dokumentaci jsou popsany v PPP (str. 98, 99)

odeslani oznameni o zahajeni vybérového fizeni k uverejnéni, resp. vyzvy bude muset byt
schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfristupnéni vyzvy, pfedavacim protokolem apod.
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\ rozvoj

o edBivin G) Lhuta pro podani nabidek

—r

« Vzdy stanovena s ohledem na predmét zakazky a pozadavky
stanovené dle druhu zadavaciho fizeni (dle predpokladane vyse).

 V oznameni o0 zahajeni/ve vyzvé je nutné pfesné stanovit |hutu pro
podani nabidek, a to bud:

a) pfesnym Casovym vymezenim délky lhuty, tzn. od kdy a kolik dnu je
mozné nabidky podavat,

b) stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.
Pro stanoveni délky Ihdty jsou rozhodujici dny kalendarni!!!
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| e H) Zpusob hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni je stanoven s ohledem na vysSi predpokladané ceny zakazky:

a)
b)

hodnoceni provadi povérena osoba zadavatele;

hodnoceni provadi hodnotici komise (pocet ¢€lenu je dan predpoklad. vySi
zakazky)

Tyto osoby nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchazeCum podjaté (Cestné
prohlaseni — doporucujici vzor na www.kr-olomoucky.cz/opvk)

Je treba vést evidenci prijatych nabidek
Neotevira se a nehodnoti nabidka prijata po lhuté pro podani

Proces hodnoceni:

1. kontrola uplnosti nabidek — neuplna = nespliiuje vSechny pozadavky
stanovené ve vyzvy/ZD = vyfadit z dalSiho hodnoceni (nejasnost v nabidce, napr.
rozporné udaje, nedostate¢ny popis nékterych aspektu plnéni, muze byt uchazec
vyzvan k doplnéni..)

2. posouzeni a hodnoceni nabidek — posuzuje se splnéni pozadavku ve
vyzvé/ZD a pokud splniuji, pak je hodnoceni dle ve vyzvé/ZD stanovenych
hodnoticich kritéE < s p 4
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LX) H) Zpusob hodnoceni nabidek

Hodnotici kriteria
* jSou stanovena v oznameni/vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci

« hodnoceni pouze dle ceny nebo pomoci vice kritérii - jednim z nich musi byt vzdy
cena

« pfiklad dalSich kritérii: metodologie, délky zaruky, servisni podminky, zpusob
poskytovani sluzby

« pokud je pouzita pouze cena, tak je treba presné vymezit ve vyzvé/ZD
pozadovane plnéeni

« v PPP uvedeny pfiklady vzorcu, jak hodnotit cenu i dalSi kritéria...

Protokol/zapis z hodnoceni
- jeho min. obsah je uveden PPP,
- podepisuiji vSichni pritomni Clenové komise,

- doporucujici vzor na www.kr-olomoucky.cz/opvk
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@ A
] ) Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnén uzavrit smlouvu pouze s uchazeCem, ktery podal
vitéznou nabidku. V pfipadé, ze vitézny uchazeC odmitne uzavfit smlouvu
(musi byt pisemné dolozeno), muze byt uzaviena smlouva s uchazecem,
ktery skoncCil druhy v poradi hodnoceni nabidek.

Smlouva musi byt uzaviena ve shod& s podminkami VR a vybranou
nabidkou.

Min. nalezitosti smlouvy jsou: smluvni strany vC. ICO, DIC; pfedmét plnéni;
cena v€. DPH, samotné DPH, doba a misto plnéni, povinnost, aby
dodavatel umoznil vSem subjektum opravnénym k vykonu kontroly projektu
provést kontrolu dokladu souvisejicich s plnénim zakazky (viz. PriruCcka pro
prijemce).

Dale je mozné ve smlouve upravit napr. smluvni pokutu, povinnost
mlcCenlivosti, apod.

evropsky
socidini

- - e - .
* . - "
fondv R EVROPSKA UNIE e Olomoucky kraj
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

U’g




A wa  J) Vyjimky v postupech pii vybéru dodavatele

vzdelavani

Nedostacujici pocet dodavatell k osloveni — v pfipadé, Zze poptavané pinéni mize z technickych nebo
uméleckych duvodu, z divodu ochrany vyhradnich prav, prava dusSevniho vlastnictvi nebo z ddvodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jediny dodavatel, mize zadavatel oslovit
tohoto jediného zajemce. Tuto skute€nost musi pisemné oduvodnit a dolozit (prazkum trhu nebo jinym
dokladem prokazujici tuto skute¢nost). Stejna podminka plati i v pripadé, ze na trhu neni min. pocet
moznych dodavatelli stanoveny dle predpokladané vyse zakazky. Nutno oslovit vSechny zajemce na
trhu, gtedﬁ jsou pozadované plnéni schopni z hlediska své schopnosti, odbornosti, zkuSenosti, fadné a
vCas dodat.

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby — v pfipadé, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZzto
dlouhodobé pro Cinnost zadavatele (nejen pro projekt), neni nutné VR realizovat. Ceny musi odpowdat
cenam v misté obvyklym a nesmi se ménit smluvni podminky kvuli realizaci projektu. Dlouhodobé =
vyuzivani sluzeb dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespori 6 mésicu pfed zahajenim
realizace projektu.

Pronajem nemovitosti - pokud pfijemce/partner (zadavatel) bude potfebovat pronajmout napf.
kancelarské, konferenéni nebo S$kolici prostory, muze pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti/prostor, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavateld dle uvedenych
postupu. Tento postup neni mozné aplikovat v pfipadé, jedna-li se o pronajem v pfipadech, kdy soucasti
zakazky budou catering a dalsi doprovodné sluzby — blize viz PPP.

V pfipadé, Ze zadavatel oslovi pfedepsany pocet zajemcu, ale nabidku obdrzi pouze od jednohog
uchazece, mUze uzavfit smlouvu s uchazecem, pokud nabidka splfiuje pozadavky zadavatele nebo VR
zrusit a zahajlt nové. Pokud neobdrzi nabidku zadnou nebo nabidky nesplni pozadavky zadavatele je
nutné VR zrusit a zahajit noveé.

Je mozno zadat prostrednictvim elektronického trzisté za urcCitych podminek — viz PPP.

o s 'I..
w w .'
* #* ~ ' \ -
Ef Sk ' oy
sSocCialn - "
—— fondv R EVROPSKA UNIE e Olomoucky kraj

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



rozvoj

| wawii K) POskytovani informaci vSem ucéastnikiim fFizeni

« V pfipadé, Zze se béhem lhuty k podani nabidek zméni podminky VR (termin
dodani, parametr plnéni, apod.) musi tuto zménu zadavatel sdelit vsem
oslovenym dodavatelim a vhodnym zpusobem uvefejnit (pokud bylo puvodni
znéni zverejnéno). Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazeCe ohledné
podminek musi byt sdélena také vSem zajemcum v¢. znéni dotazu a
uverejnéna (je-li to relevantni).

 Informace o vysledku VR — bez zbyteCného odkladu musi byt informovani
vsichni uchazeci, ktefi podali nabidky v radném terminu a nebyli vylouceni. Min.
informace — identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidky byly hodnoceny a
vysledek hodnoceni nabidek, z nehoz je zfejme poradi nabidek. Formou
pisemnou nebo elektronickou (odeslanl musi byt prokazano) a uverejnéno (je-li
relevantni).

 Poskytovani informaci poskytovateli podpory — v pripade vyssSich zakazek
(2 mil. K€ — 6 mil. K€ a nad 6 mil. KC) zaslat poskytovateli pisemnou pozvanku
na jednani hodnotici komise (pokud je po podpisu pravniho aktu) nejpozdéji 7
kalendarnich dni pred jeho konanim.
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Zadavatel je opravnén zrusit VR kdykoliv, nejpozdeji vSak do podpisu smiouvy. &=
O zruseni je povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uchazece, kteri
podali nabidku v radnéem terminu.

Zadavatel musi zrusit VR bez zbyteéného odkladu, pokud:

1. nebyly ve Ihuté podany zadné nabidky,

2. nebyly ve lhuté podany zadné nabidky splfiujici pozadavky zadavatele
(vSechny nabidky byly vylouceny),

3. byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby v oznameni/vyzve,

4,  odmitl uzavrit smlouvu i uchazecg treti v poradi.

Zadavatel mGze zrusit VR bez zbyteéného odklad, pokud:

1. vyskytly se davody zvlastniho zfetele v prlibéhu VR a nelze v ném
pokracCovat,

2. vybrany uchazeC, popr. druhy v poradi odmitl uzavrit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavreni dostateCnou soucinnost.
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] wasn M) Zavazné postupy pro zadavani zakazek z OP VK

Zakazky malého rozsahu
Predpokladana hodnota plnéni nedosahujici 200 tis. KE bez DPH

nemusi byt provadéno VR, je dostadujici poslat (dopisem nebo elektronicky) pfimo objednavku jednomu
vhodnému dodavateli nebo jej pisemné vyzvat k podani cenové nabidky

s dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena pisemna smlouva (moznost nakupu na paragon do 10 tis. KC
bez DPH), vZdy dodrzovat zasadu hospodarnosti

Predpokladana hodnota plnéni od 200 tis. nedosahujici 800 tis. K& bez DPH

povinnost pisemné/elektronicky vyzvat alesporn 3 dodavatele
lhdta pro podani nabidek min. 9 kalendarnich dni ode dne odeslani
hodnoceni povérfenou osobou zadavatele

zadavatel musi pozadovat spinéni kvalifikacnich pfedpokladl (minimalné vypis z obchodniho rejstfiku €i jiny
doklad uvedeny v § 54 zakona o verfejnych zakazkach. Doklad nesmi byt ke dni podani nabidky starSi nez
90 kalendarnich dni). Mozno predloZzit kopii dokumentu. Original ¢i ovéfenou kopii predlozi pouze
vybrany uchaze¢ pred podpisem smlouvy — zména oproti predchozi verzi PPP!

musi byt uzavrena pisemna smlouva.
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v wasani M) Z&vazné postupy pro zadavani zakazek z OP VK

Zakazky malého rozsahu
Predpokladana hodnota pInéni od 800 tis. nedosahujici 2 mil. KE bez DPH:

« povinnost pisemné/elektronicky vyzvat alespon 5 dodavatelti a uvefejnit oznameni na
strankach poskytovatele podpory (www.kr-olomoucky.cz/opvk),

« |hata pro podani nabidek min. 10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy nebo
uverejnéni oznameni na webu, pficemz odeslani a uverejnéni musi byt provedeno béhem
jednoho dne

* hodnoceni min. 3 ¢lenna komise

« zadavatel je povinen pozZzadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich pfedpokladu
dodavatele danych v § 53 a §54 zakona o verejnych zakazkach, pfiCemz pro splnéni
zakladnich kvalifikacnich predpokladl postacuje predlozeni Cestného prohlaseni. Vypis z
obchodniho rejstfiku Ci jiny doklad uvedeny v § 54 zakona nesmi byt ke dni podani nabidky
starSi nez 90 kalendarnich dni. Mozno predlozit kopii dokumentu. Original Ci ovéfenou kopii
predlozi pouze vybrany uchazecC pred podpisem smlouvy.

* musi byt uzaviena pisemna smlouva

* soucasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlouvy nebo vyzva musi obsahovat
pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy
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v wasani M) Z&vazné postupy pro zadavani zakazek z OP VK

Zakazky s vyssi hodnotou

Predpokladana hodnota plnéni od 2 mil. KE nedosahujici 6 mil. K€ bez DPH:

« povinnost vyzvat pisemné/elektronicky alespori 5 dodavatelll a uvefejnit oznameni na
strankach www.kr-olomoucky.cz/opvk

- Inhata pro podani nabidek min. 15 kalendafnich dni ode dne odeslani/uverejnéni
oznameni, pficemz odeslani a uverejnéni musi byt provedeno béhem jednoho dne

* hodnoceni minimalné 3 ¢lenna komise

« zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich pfedpokladu
dodavatele danych v § 53 a §54 zakona o verejnych zakazkach, pfiemz pro splnéni
zakladnich kvalifikaénich prfedpokladid postacuje predlozeni Cestného prohlaseni. Vypis z
obchodniho rejstfiku Ci jiny doklad uvedeny v § 54 nesmi byt ke dni podani nabidky starsi
nez 90 kalendarnich dni. Mozno predlozit kopii dokumentu. Original Ci ovéfenou Kkopii
predlozi pouze vybrany uchazecC pred podpisem smlouvy.

« musi byt uzaviena pisemna smlouva, soucCasti zadavaci dokumentace musi byt navrh
smlouvy nebo vyzva musi obsahovat pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy
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v wasani M) Z&vazné postupy pro zadavani zakazek z OP VK

Zakazky s vyssi hodnotou

Predpokladana hodnota plnéni 6 mil. K¢ bez DPH a vyssi:

pisemné vyzvat k podani nabidky alespon 9 dodavatelil a uverejnit oznameni o zahajeni
vybéroveého fizeni na www.kr-olomoucky.cz/opvk

Ihita pro podani nabidek minimalné 35 kalendarnich dni ode dne odeslani/ uverejnéni
oznameni, pficemz odeslani a uverejnéni musi byt provedeno béhem jednoho dne.

hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 5 élennou hodnotici komisi.

s vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva, soucasti ZD musi byt navrh
smlouvy, nebo vyzva musi obsahovat pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy uchazeem.

zadavatel je povinen pozadovat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich pfedpokladu
dodavatele danych v § 53 a §54 zakona o verejnych zakazkach, pfiCemz pro splnéni
zakladnich kvalifikacnich prfedpokladu postacuje predlozeni Cestného prohlaseni. Vypis z
obchodniho rejstriku ¢z jiny doklad uvedeny v § 54 Zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni_pozdeéjsich pfedpisu nesmi byt ke dni podani nabidky stargi net 90
kalendafnich dni. MoZno predlozit kopii dokumentu. Original ¢i ovérenou kopii pfedlozi pouze
vybrany uchazec pred podpisem smiouvy.
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Q
Q] vedetavini N) Kontrola dodrzovani obecnych zasad

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o
el. ukonech souvisegjicich s realizaci zakazky, predevsim:

1. text oznameni o0 zahajeni zadavaciho fizeni/vyzvy v€. dokladu
prokazuijici jejich odeslani,

2. doklad o uverejneni vyzvy k podavani nabidek, vysledku vyzvy (je-li
relevantni),

3. nabidky podané uchazecCi nebo jiné informace Ci ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené uchazecem,

4.  zapis/protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek (podepsany),

smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem,

6. text ozndmeni o vysledku VR zaslany v&. dokladt prokazujicich jejich
odeslani.

V pripade priméeho nakupu budou kontrolovany ucetni doklady.
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"\ vzdélavani

g 6. Pravidla monitorovani realizace projektu a
zpracovani monitorovacich zprav a zadosti
o platbu

A)
B)
C)
D)
E)

Monitorovani projektu
Monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Zadost o platbu
Monitorovaci indikatory

n
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O A . _ .
) Vaasusvin A) Monitorovani projektu

Monitorovani je prubézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech z hlediska
dosahovani stanovenych cilu. Informace predava prijemce poskytovateli dotace
formou pravidelnych monitorovacich zprav v terminech stanovenych Pfiruckou
pro prijemce prip. Smlouvou.

VSechny monitorovaci zpravy museji byt i s pfilohami archivovany pfijemcem
podpory.

Monitorovaci zpravy a prilohy jsou zpracovavany v ceskem jazyce do
predepsaného formulare nebo se vyplnuji on-line v aplikaci Benefit/ na
strankach www.eu-zadost.cz na zalozce Konto projektu.

Original monitorovaci zpravy (s prilohami a v predepsaném poctu) podepsany
statutarnim zastupcem, je zasilan postou nebo dorucen osobneé v zalepene
obalce opatfené adresou poskytovatele podpory a jménem opravnéné osoby,
registracnim Cislem projektu, Cislem jednacim a Cislem monitorovaoi Zpravy,
nazvem projektu a upozornénim ,Neotvirat — monitorovaci zprava®. V pripade,
Ze prijemce proved! vyuctovani zpusobilych vydaju a zada o jejich proplaceni, je
k monitorovaci zpravé pfilozena zadost o platbu.

Poskytovatel muze pozadovat upresnéni nebo doplnéni, pfijemce je povinen jej
poskytnout do 15 pracovnich dnu.
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2)

3)

9 romvo B) Monitorovaci zpravy (MZ)

. vzdélavani

Pribézna monitorovaci zprava: prvni MZ za projekt se predklada
po uplynuti 3 mésicu od zacatku realizace (do 30ti dni), kazda dalSi prabézna
MZ se prfedklada jednou za 6 mésicl (vzdy do 30ti dni), musi byt vzdy
predkladana se zadosti o platbu (ZoPL).

Mimoradna prubézna monitorovaci zprava: pfi splnéni podminek
stanovenych v pravnim aktu je pfijemce opravnén piedloZit mimoradnou ZoPL,
ke které musi byt predloZzena prabézna MZ. Termin podani prabézné MZ se
pak ridi podle této mimoradné prubézné MZ.

Zavérecna monitorovaci zprava (ZZ). vaze se k ukonceni projektu,
povinnost zpracovat a predloZit ZZ spoledné ze zavérednou ZoPL je nejpozdé;i
do 2 mésicu po ukoncCeni projektu. Obsahuje zhodnoceni uspésnosti projektu,
vysledcich, publicité, apod.
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| \edetavan D) Zadost o platbu (ZoPL)

Uvadeji se zpusobilé vydaje projektu vcetné prislusneho podilu nepfimych
nakladu, ktere prijemce (prip. partnefi) prokazuji v ramci dané MZ (vydaje,
které vznlkly v prubéhu daného monitorovaciho obdobi.

K témto vydajum je v pfiloze ZoPL — Soupiska ucetnich dokladu kde budou
uvedeny ucetni doklady, jimiz prijemce doklada, ze vydaje byly skutecne
vynalozeny. Platebni naroky musi byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladu
s vyjimkou Nepfimych nakladu.

Do soupisky se zarazuji vydaje vznikle a uhrazeneé behem sledovaneho
obdobi. Je ovsem mozné zaradit | vydaj vznikly v predchozich obdobich
realizace, pokud nebyl prokazovan v predchozich monitorovacich zpravach.
Tato situace prichazi v uvahu, kdyz napr. prijemce ma k dispozici
dokumentaci k vydaji az v dalsim ‘monitorovacim obdobi, a proto jej nemonhl
zaradit do predchozi zadosti o platbu.

e, Olomoucky kraj
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



ER) it E) Monitorovaci indikatory

Podpisem Smlouvy se monitorovaci ukazatele stavaji zavaznymi a

jejich nedodrzeni je sankcionované, s vyjimkou indikatoru
sledovanych dle pohlavi.

V MZ se uvadi kumulovana hodnota indikatort od zaCatku projektu do
konce sledovaného obdobi.

e Olomoucky kraj
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et /. Kontroly, nesrovnalosti

A) Kontroly projektu
B) Formy kontrol

C) Nesrovnalosti pri realizaci projektu
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O
vzdélavani A) KontrOIy pI’Ojek'[U

Uzavrenim Smlouvy se pfijemce | za své partnery zavazuje k tomu, ze
umozni provadét vécné i finanéni kontroly vSem kontrolnim organum.
Tyto kontroly mohou probihat pfed zacCatkem realizace, v prubéhu
realizace, v dobé udrzitelnosti i po ukonceni projektu az do roku 2025.

Cilem kontrol je provérit, zda jsou dodrzovany pravni predpisy a
opatreni, zda je zajiSténa ochrana verejnych prostfedku proti rizikum a
zda nedochazi k nehospodarnému, neucelnému a neefektivhimu
nakladani s verejnymi prostredky.
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0 ,
) \edstavini B) Formy kontrol

Administrativni kontroly: administrativni ovérovani projektu, kontrola je
provadena z financniho i1 vécného hlediska v ramci celého procesu trvani
projektu (od podani zadosti o podporu po ukonceni projektu). Probiha na
pracovisti poskytovatele dotace.

Kontroly na misté: ovéreni skuteCného stavu projektu (pfip. u partnerua),
seznameni s celkovym systémem rizeni projektu, kontroly udrzitelnosti, apod.
Porovnava se skuteCny stav se stavem deklarovanych v MZ.

Kontroly provadi vice€lenna kontrolni skupina (min. 2 &leny), ktefi se prokazi
Povérenim k provedeni kontroly. Pfijemce ma pravo byt informovan o kontrole
s dostateCnym predstihem stejné jako o zaméreni kontroly.

Poskytovatel vSak nemusi prijemce informovat o kontrole v predstihu, pokud
jde o kontrolu na zakladé zjiSténych nedostatkl z MZ, ZoPL nebo podnétu
Kk prosetfeni podezfeni na nesrovnalost. V takovém pfipadé by oznameni
mohlo vést ke zmareni ucelu kontroly.
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&}‘@ raélivin C) Nesrovnalosti pri realizaci projektu

Nesrovnalost: jakekoliv poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim
aktem a Priruckou pro pfijemce.

Sankce: pokud pfijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikatoru:

a) 5 % ze vSech proplacenych prostfedku v pfipadé, Ze nedojde k naplnéni
monitorovacich indikatord nejvyse o 15 %;

b) 30 % ze vSech proplacenych prostfedkl v pfipadé, ze nedojde k naplnéni
monitorovacich indikatord od 15 — 30 %;

c) pokud nedojde k naplnéni ani 50 % monit. Indikatoru poskytovatel vzdy
odstoupi od projektu.

V pripadé nespinéni vice indikatoru se procentualni sankce scitaji!!! Neni-li
V uzavieném pravnim aktu uvedeno jinak.

V pripade, Ze prijemce zjisti jiz v prubéhu realizace, Ze je ohroZzeno naplriovani
monitorovacich indikatort je nutné, aby co nejdrlve zahajil napravna opatreni,
napr. podal zadost o schvaleni podstatne zmény projektu.
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eé@ ool 8. Pravidla pro provadeni informacnich a
propagacnich aktivit

A) Obecna pravidla zajistovani publicity
B) Volba a kontrola propagaénich nastroju
C) Nastroje propagacnich aktivit

D) Pravidla povinné publicity

Manual vizualni identity OP VK — rozSirena verze z rijna 2009!!!
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| wanii A) Obecna pravidla zajiStovani publicity

Prijemce podpory je povinen informovat o teto skutecnosti Sirokou
verejnost | ucastniky projektu. Pokud je projekt spolufinancovan i ze
statniho rozpocCtu CR je zadouci informovat | o tomto. Financovani
musi byt zduraznéno béhem vSech fazi projekitu (prezentace v
mediich, na internetu, v internich, vyroCnich a MZ, behem konferenci,
seminaru, apod.).

Dodrzovat pravidla podle Manualu vizualni identity OP VK
(verze z frijna 2009), ktery specifikuje pravidla pro uzivani prvku
povinné publicity. Tento manual je pfilohou PPP verze C. 4, kde jsou
upraveny v kapitole 11 zakladni pravidla pro provadeni informacnich
a propagachnich aktivit. K manualu vydan také metodicky dopis C. 12.
Vse na www.kr-olomoucky.cz/opvk - sekce ,Dokumenty”/*Publicita”

Zakladem informacnich aktivit je uziti pfedepsanych log a odkazu.

e, Olomoucky kraj
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15 veastavan B) Volba a kontrola propagacnich nastroju

Obsah a volba informacnich a propagacnich nastroju jejich vecne a
organizacni zajisteni je v kompetenci prijemce (nastroje a prostredky
Jsou uvedeny jiz v projektoveé zadosti a jsou zakotveny ve Smlouve) a
je predmetem kontrol.

Naklady jsou pfi dodrzeni vSech pravidel publicity zpusobilé.

Uchovavat si vSechny predmety a materialy (vystfizky, kopie inzeratd,
fotografie z akci, prezencni listiny, apod.).

Soucasti kontrol budou také ucetni doklady a faktury, vybérova fizeni,
apod.
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o r ] A\ 4 r u n
Q1N vadetévan C) Nastroje propagacnich aktivit
Jsou doporucovany nasledujici nastroje:

a) internet (prubézné aktualizace na vlastnich strankach, na strankach
RO, prezentace na www-msmt.cz),

b) tisténé materialy (brozury, letaky, publikace, obalky, dopisni papir,
smlouvy, apod.),

C) audiccl)\)/izuélnl' materialy (naucné a propagacni filmy, reportaze, DVD,
apod.),

d) komunikace s celostatnimi Ci regionalnimi medii (tisk, rozhlas, TV ...),

e) informacni akce (konference, seminare, veletrhy, ...),

f) kampané (billboardy, TV spoty, ...),

g) propagacni predméty (desky, bloky, psaci potreby, apod.).
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A o D) Pravidla povinné publicity

Q /A vzdélavani

Publicitu prijemce napliuje pouzivanim tzv. minima povinné publicity OP VK,
které tvori nasledujici loga a odkazy:

a) logo ESF s textem ,Evropsky socialni fond v CR*,

b) logo EU s textem ,Evropska unie®,

c) logo MSMT s textem,

d) logo OP VK s textem,

e) povinné sdeleni (slogan) ,Investice do rozvoje vzdelavani®.

Tato loga se pouzivaji spole¢ne, predepsanym zpusobem a nesmi se délit!

Poznamka: Slovni odkaz na ESF jako soucast loga ESF v logolinku OP VK

N’ LR el

povinné sdeleni ,Tento program/projekt/produkt je spoluflnancovan z ESF a
statniho rozpoctu CR".

Pozor na barevnost — barevna loga nelze vytisknout Cernobile, existuji Cernobilé

varianty log!!!
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éf@ vesiivin D) Pravidla povinné publicity

Zakladni logolink:
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- pfijemce muze za logo OP VK umistit logo své, pokud
logo doplni, uziva tento logolink pouze na svych
materialech souvisejicich s realizaci projektu, nepouzivat
vsak napf. na poskytovatelem dotace vytvorenych
formulafich — MZ, vybérova fizeni (vyzvy, vysledek vyzvy) -

e Ienb e vk

- na materialech, predmeétech, jejichz plocha neumoznuje 6 Vet
umisteni min. velikosti a kvalite, |ze pouzit logolink INVESTICE
zkraceny — vice variant v Manualu viz. id. OP VK, nejkratsi DO ROZVOLE

varianta \
Zkraceny logolink uzivat pouze v pripa dech kdy na dany Ef

material nelze umistit logolink zakladni!!!
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2 .. 9. Archivace dokladu vztahujicich se k projektu

Q7 /™A vzdélavéni

v listinneé i elektronické podobe

A) Obecna pravidla archivace

B) Pravidla archivaci OP VK

C) Elektronicka archivace

D) Archivace pri zaniku prijemce

W] Tl S
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K Ve A) Obecna pravidla archivace

Ulozeni téch dokumentu, jejichZz obéh byl ukon€en, zkontrolovan a
vyhodnocen pro moznost opetovného vyuziti a rychlého pristupu
K nim. K archivaci je prijemce zavazan jiz ve Smlouve.

Povinnost archivovat dokumentaci k projektu trva minimalné do roku
2025, dale dle platne legislativy CR (mzdove listy 30 let).

Naklady na archivaci nejsou zpusobilé.
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6(@ bvin B) Pravidla archivaci OP VK

1. Vzdy porovnavat zalohovana data s originalem — verifikace.
2.  Zajisténi trvanlivosti ulozenych dat s ohledem na média.
3. Kazdé meédium oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu.

4. Dokumentace musi byt vedena prehledne a zaroven musi byt lehce
dosazitelna.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo skeny ucetnich dokladu a
zaznamu Kk jednotlivym MZ.
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éf‘@ veditavin C) Elektronicka archivace

Zalohovani udaju vytvarenim kopii dokumentu a jejich ukladani na ruzna
mista disku PC nebo dalSi nosi€e dat, a to z davodu:

« poskozeni pevnych disku,
e odcizeni technik,

* neumysiné vymazani, apod.

i Olomoucky kraj
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R vasavan D) Archivace pfi zaniku prijemce

Pfi zaniku pfijemce nebo partneru v obdobi pred uplynutim lhuty pro
archivaci prevezme spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni
nastupce, likvidator, zfizovatel, nebo ten na néhoz prechazi pusobnost
zaniklého.

Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neprebira jeho pravni
nastupce, musi byt umoznén vybér dulezitych dokumentu
poskytovateli podpory.
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A romva 10. Chybovost ze strany pfijemcu pfi
R veasisven predkladani monitorovacich zprav

ADMINISTRATIVNiI CHYBY

< chybné vyplnén nazev prijemce, projektu, reg. Cisla v MZ a prilohach

<~ nesoulad uvedenych udaju, které se vyplnuji ve vice dokumentech, napf. soupiska x
rozpis mzdovych vydaju x vykaz prace, soupiska x faktura (cena plnéni, nazev
dodavatele), soupiska x bankovni vypisy/pokladna (data uskuteCnéni vydaje)

< neni dokladana uplna dokumentace k vybérovym fizenim (vyzva k podani nabidky,
vCetné dolozeni odeslani/pfedani vyzvy, zapisy z vybéru, kompletni nabidky od
dodavatell, oznameni o vybéru dodavatele, vcetné dolozeni odeslani/pfedani
oznameni o0 vybéru dodavatele)

< popis realizace klicovych aktivit je okopirovan z zadosti

<~ nejsou zahrnuty mzdové naklady za celé monitorované obdobi

< ucCetni doklady nejsou oznaceny identifikaci projektu

<& prilohy nejsou fazeny dle dolozeného seznamu priloh — Spatna orientace, prilohy jsou
rozdéleny dle partneru

™ a L]
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10. Chybovost ze strany pfijemcu pfi
predkladani monitorovacich zprav

rozvoj
Q vzdélavani

ADMINISTRATIVNI CHYBY

—ve vykazech prace chybné uvadény uvazky, pozice nejsou v souladu s uzavienou
pracovni smlouvou, vykonavané cinnosti jsou uvedeny velice obecné, jsou zde
uvedeny Cinnosti, které spadaji pod primé i neprimé naklady

<= chybné vyplhované udaje v pracovnich vykazech - podily dovolené, svatku
neodpovidaji uvazkum v ramci GP

< nejsou dolozeny vSechny pozadované prilohy ke mzdam — mzdové listy, uhrady mezd
a zakonnych odvodu)

< U popisu nepodstatnych zmén nejsou uvedeny data ucinnosti

<= chybi popis u naplhovani monitorovacich indikatoru

<= chybné vyplfiovani finanéni ¢asti MZ (nesoulad s ZOP, $patné& uvedené kladné droky,
nevyplnény odhad nasledujici ZOP, nevyplné&ny pozadavek na zalohové financovani)

< MZ neni podepsana, chybi razitko u podpisu MZ
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g 10. Chybovost ze strany pfijemcu pfi
Ry e predkladani monitorovacich zprav

ADMINISTRATIVNI CHYBY

< k fakturam nejsou dokladany objednavky, Casto na objednavkach chybi zavazek
archivace a kontroly

<= k u€etnim dokladim nejsou dolozeny doklady o zauctovani (,koSilky®)
< do MI se zapocitavaji | osoby, které do konkrétniho indikatoru nepatfi
< neni doloZzeno vedeni poklady projektu, v€etné smérnice

< nejsou dokladany vypisy z projektového uctu nebo nejsou kompletni
< chybi smérnice pro vnitrofaktury

< atd...

Na vyse uvedené nedostatky jsou prijemci opakované upozornovani!!!
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R oo 10. Chybovost ze strany pfijemcu pri
predkladani monitorovacich zprav

O~ /A vzdélavani

PORUSENiI PODMINEK SMLOUVY O REALIZACI GP, ktera vedou k PORUSENI
ROZPOCTOVE KAZNE

< bezdlavodné prevody financnich prostfedku z projektového uctu na ucéty uvnitf i mimo
organizaci

<= dvoji uhrada dokladu

< chybny vypoCet nahrad za cestovné (neni postupovano v souladu s platnou
vyhlaskou, je pouzivan prumeér na spotfebu, misto hodnoty stanovené vyhlaskou), coz
ma za nasledek vyssi refundaci nez je mozna

< chybné odvody za SP a ZP

<= chybny odvod do FKSP z DPC a DPP

<= platba bankovnich poplatkt pred zahajenim realizace GP
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10. Chybovost ze strany pfijemcu pfi
predkladani monitorovacich zprav

./ '\ rozvoj
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PORUSENiIi PODMINEK SMLOUVY O REALIZACI GP, ktera vedou k PORUSENI
ROZPOCTOVE KAZNE

< poruSeni podminek pfi zadavani VR — nesoulad hodnoceni a zadavaci
dokumentace, nesoulad plnéni a predmétu zakazky dle ZD, nejednoznaCné popsana
kritéria hodnoceni, subjektivni kritéria, chybné vypoclty v pfipadé hodnoceni dle kritérii,
specifikace poZzadavk(i obchodnimi nazvy (zejména IT techniky), do VR se pfihlasi
zameéstnanec projektu

organizace

< chybna publicita na propagacnich materialech, inzerce v tisku

<= Uuhrada nezpusobilych vydaju dle Prirucky pro prijemce

< platby probihaji pouze z bézného uctu prijemce, nikoliv z projektového uctu

<= pfekroceni finanénich limitd stanovenych Pfiruckou pro pfijemce na stravné, ubytovani
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Prezentace ze seminare na www.kr-olomoucky.cz/opvk v sekci ,Poradané
akce”

PriruCky a metodické dopisy a dalsi metodické materialy v sekci
,Dokumenty/Metodika“

Formulare MZ, zadosti o podstathou zménu, metodika monitorovacich
indikatoru k dispozici v sekci ,Dokumenty/Monitorovani*

V sekci ,Verejné zakazky" formulare k vyvéseni vyzvy/vysledku vyzvy na
web, zverejiiovany jednotlivé vyzvy/vysledky

Dalsi uziteCné informace na webu napr. k publicité, vyzvy atd.
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Odbor investic a evropskych program
Oddéleni grantovych schémat
Jeremenkova 40a

779 11 Olomouc

tel.: +420 585 508 233

fax: +420 585 508 335

www.kr-olomoucky.cz/opvk
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