Informace k vydavani zapisovych listkli Krajskym uUradem
Olomouckého kraje

Krajsky ufad Olomouckého kraje vydava zapisové listky uchaze€im o studium, ktefi
nejsou zaky zakladni Skoly a maji trvalé bydlisté na uzemi Olomouckého kraje,
u cizincll podle mista pobytu na tzemi Ceské republiky, pfipadné sidla $koly, kam se
uchaze& hlasi, pokud na uzemi Ceské republiky nepobyva. Zakim zakladnich $kol
vydava zapisovy listek pfisluna zakladni Skola. Zakam, ktefi maji trvalé bydli§t& mimo
Olomoucky kraj, vyda zapisovy listek krajsky ufad pfislusny podle mista jejich trvalého
bydlisté.

Zadatel ma 3 moznosti, jak zapisovy listek ziskat:
1. OSOBNE

o Zapisovy listek si uchaze¢ nebo zakonny zastupce nezletilého uchazeCe muize
vyzvednout osobné na Krajském urfadé Olomouckého kraje, Jeremenkova 40b,
Olomouc (vyskova budova RCO naproti hlavnimu nadrazi), 10. patro, kancelar
1018.

ufedni hodiny:

Po 8:00 — 17:00 hod
Ut 8:00 — 15:00 hod
St 8:00 — 17:00 hod
St 8:00 — 14:00 hod
Pa 8:00 — 14:00 hod

k vyzvednuti je tfeba mit u sebe ob&ansky prukaz, pfipadné pas

o

o telefonicky je mozné domluvit i jiny ¢as k vyzvednuti zapisového listku
2. PODANIM ELEKTRONICKE ZADOSTI
o Zadost je dostupna na strankach Olomouckého kraje (www.olkraj.cz — sekce

Skolstvi a mladeZ — Pro vefejnost — Zapisovy listek)
https://www.olkraj.cz/zapisovy-listek-cl-5971.html

o Uchaze¢ vyplni elektronicky formulaf, ktery je oznaden jako ,Zadost o vydani
zapisového listku - elektronicky formular®. Pro jeho vyuziti je nutné do pocitaCe
instalovat aplikaci 602XML Filler, kterou si jednoduSe nainstalujete pomoci odkazu
pod formulafem. Instalaci nevystavujete pocitaC zvySenému bezpeclnostnimu
riziku.


http://www.olkraj.cz/
http://www.olkraj.cz/
https://www.olkraj.cz/zapisovy-listek-cl-5971.html

o Poodeslani formulare bude Zadost vyfizena Krajskym ufadem Olomouckého kraje
a zapisovy listek zaslan postou do vlastnich rukou. Zapisovy listek bude odeslan
na adresu, kterou zadatel uvede v elektronické zadosti.

3. POSTOU

o Zadost je dostupna na strankach Olomouckého kraje (www.olkraj.cz — sekce
Skolstvi a mladez — Pro vefejnost — Zapisovy listek)
https://www.olkraj.cz/zapisovy-listek-cl-5971.html

o Uchazec (v pfipadé nezletilého uchazece jeho zakonny zastupce) vyplni formulafr
LZadost o vydani zapisového listku - formular Word®. Po vyplnéni formulafe je
nutné dokument vytisknout a zaslat na adresu:

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Odbor Skolstvi a mladeze
Jeremenkova 40a

779 00 Olomouc

o Zadost je mozné také naskenovanou zaslat na e-mail: m.brachtelova@olkraj.cz

o Na zakladé zadosti bude zapisovy listek zaslan postou do vlastnich rukou.

ZTRATA ZAPISOVEHO LiSTKU — VYDANIi NAHRADNIHO ZAPISOVEHO
LISTKU

V pfipadé ztraty nebo zni€eni zapisového listku vydava nahradni zapisovy listek bez
zbyte&ného odkladu organ, ktery jej vydal. Zadost o vydani nahradniho zapisového
listku je zvefejnéna také na strankach Krajského urfadu Olomouckého kraje. Jeji
soucasti je i Cestné prohlaseni, které musi podepsat uchazec a v pfipadé nezletilého
uchazece i zakonny zastupce. Vyplnénou zadost s podepsanym ¢estnym prohlasenim
zasle uchazec€ postou na adresu krajského ufadu nebo pfeda osobné.

V pfipadé jakychkoli dotazu je mozné kontaktovat zodpovédného pracovnika:

Mgr. Michaela Brachtelova
tel. &.: 585 508 212
e-mail: m.brachtelova@olkraj.cz

Zpracoval: Mgr. Martin Pustaj Platnost od: 5. 9. 2023 Platnost do: pfisti zmény
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