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o e Popis procesu a terminu predkladani Zadosti o platbu

» Zadost o platbu je vygenerovana ve webové aplikaci Benefit7 a je predloZena v ti§téné
1 elektronické formé.

> V zadosti o platbu se uvadéji vSechny zpiusobilé vydaje projektu, které pfijemce (pfipadné
jeho partnef1) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které vznikly
v prub&hu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi.

» K témto vydajim jsou v piiloze monitorovaci zpravy — ,,Soupiska ucetnich dokladii*
uvedeny ucetni doklady, jimiz ptijemce doklada, ze vydaje byly skute¢né vynalozeny.

» Do ,,Soupisky ucetnich dokladii“ se zatazuji vydaje vzniklé a uhrazené b&hem sledovaného
obdobi. Je ovSem moZzné¢ zaradit 1 vydaj vznikly v predchozich obdobich realizace, pokud
nebyl prokazovan v predchozich monitorovacich zpravach. Tato situace prichazi v uvahu,
kdyZ napt. pfijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji aZz v dalSim monitorovacim obdobi,
a proto jej nemohl zaradit do predchozi Zadosti o platbu.
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A vaddlavani Popis procesu a terminiu predkladani Zadosti o platbu
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Terminy predloZeni:

» 7zadost o platbu — nejpozdéji do 30 kalendafnich dnii po uplynuti prvnich 3 mésici od data
zahdjeni realizace projektu (pfipadné pokud piijemce vyCerpal minimalné 80 % zalohove platby,
pokud tato skute¢nost nastala drive)

> nasledujici Zzadost o platbu — nejpozdéji do 30 kalendainich dni po uplynuti dalSich
3 mgésicu realizace projektu, nejdiive vSak po 3 meésicich od podani posledni Zadosti nebo po
vyCerpani 80 % dosud nevyuctovanych plateb, pokud tato skute¢nost nastala dfive

»  zavére¢na zadost o platbu — nejpozdéji do dvou mésict od ukonceni realizace grantového projektu

Pokud poskytovatel Zadost o platbu predlozenou spolu s pfislusSnymi doklady a s priabéZznou
monitorovaci zpravou schvali, bude poskytnuta ptijemci do 10 pracovnich dnui od schvaleni dalsi
platba ve vySi rovnajici se souctu zplsobilych vydaji uvedenych v posledni ptedlozené Zadosti
o platbu, nejvySe vSak v takové vySi, aby soucet vSech prosttedkli dosud poskytnutych piijemci
neptesahl 90 % celkovych zpusobilych vydaji uvedenych ve Smlouvé.
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| vadélévani Popis procesu a terminii piedklidani Zdadosti o platbu
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Zbylych minimalné 10 % zpusobilych vydaji bude proplaceno az po ukonceni celého
projektu po predlozeni zavéreCné monitorovaci zpravy, zavérecného vyuctovani projektu
veetné piiloh a Zadosti o zavéreCnou platbu.

Schvaleni Zadosti o platbu:

> 7zadost o platbu je povazovana za schvalenou v pfipadé, ze pfijemce k zadosti o platbu,
monitorovaci zpraveé, piipadné jejim pfiloham, neobdrzi do 20 pracovnich dnt od
jejiho doruceni poskytovateli zadné pfipominky (timto neni dotéeno pravo
poskytovatele stanovit dodate¢né za jiz schvalené¢ monitorovaci obdobi nezplisobilé
vydaje)

» pokud predlozena Zadost o platbu je neliplna nebo obsahuje formalni nedostatky,
informuje poskytovatel ptijemce o téchto nedostatcich

» prijemce je povinen bezodkladné zadost doplnit nebo opravit do 10 pracovnich dni od

doruceni pifipominek
e s Olomoucky kraj
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vadéavin Vytvoreni Zadosti o platbu

Po pfihlaseni k webové Zadosti Benefit7 se v modrém sloupci na levé strané obrazovky
vybere zalozka ,,Konto projekti‘ a vstoupi se do projekti, které jsou predané do Monit7+.
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Navigace
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Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu
ldaje
Konto projektd
Program projekti Piedany Realiza
CEDR L. CZ.1.07 CEDR Pedany Frojekt
CEDR testl. CZ.1.07 | nazevprojektu Piedany Projekt
CEDR testIl. CZ.1.07 | nazevprojektu Piedany Projekt
GG Sti.kr. STAVY CZ1.07 |GG Stfedodesky kraj (zkouZka stavl) Piedany GG sch
Granotvy projekt 1 CZ.1.07 | Grantovy projekt 1 Piedany Projekt
Grantovy priekt 3 CZ107 |Gp3 Piedany Projekt
Grantovy projekt 2 CZ 107 | Grantovy projekt 2 Piedany Projekt
Identifikace Zadosti CZ 107 | Mazevprojektu Piedany Projekt
IP1(28708) CZ 107 |Individudini projekt - test 28 7.08 Piedany Projekt
Nazev projektu CZ 107 | Mazevprojektu Piedany Projekh
Pardubicky kraj CZ107 | Globalni grant pro Pardubicky kraj Piedany GG Fin:
ProjekiTest1 CZ107 |Environmentalnivichova a vzdélavani v Pardubickém kraji Piedany Projekt
Test Projekt? CZ107 |Environmentalnivichova a vzdélavani v Pardubickém kraji Piedany Projekt
Test 02/04/2008 CZ1.07 |Test02/04/08 Pedany Frojekt
ZFkuZebni Zadost CZ107 |PRprojekt Piedany Zadost
224520 Cz107 |Ustecky kraj GG Piedany Realiza
Analyza rizik 1l CZ 107 | Analyza rizik - webova Zadost ZaloZeny _I
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vadslavani Vytvoreni Zadosti o platbu

Po uskute¢néni prenosu se zobrazi hlaSeni o vysledku operace. Do zadosti o platbu se vraci
pies tlaCitko ,,Zpét“. Zadosti se automaticky pfifadi Cislo Zadosti o platbu a stav
(zaloZeny/predany).

Zadost o platbu

Zpgt |

Vysledek operace:

BNT7-176314: Podarilo se Gspésné prevzit data ze systému Monit7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeite
nactena data uloZit

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)
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o0\ veddivént Vytvoieni Zddosti o platbu

Stejn¢ jako ve webové Zadosti o poskytnuti dotace jsou pro piijemce povinna Zluta pole.
Seda ohraniCend pole jsou dobrovolna, Sedivd neohraniCend pole se vypliuji automaticky
nebo pfenosem do/z Monit7+.

/2 Zadost o platbu - Windows Internet Explorer =] x|
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i Informace o Zadosti o platbu
Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
08APEP000201 ZaloZeny | [

Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle Monit7
T Zavéretna Zadost

Vybér Uétu

|

Kdd transakce Pofadi finanéniho planu
Konstantni symbol Variabilni symbol Specificky symbol
~Vydaje

Celkove wdaje

Celkové zplsobilé wdaje Pozadovana ¢astka dotace celkem
0,00

PoZadovana castka dotace
Celkové zplsobilé wdaje investiéni na investicni vydaje

PoZadovana castka dotace
Celkové zplsobilé wdaje neinvestiéni na neinvestiéni vydaje

Celkové zpdsobilé vydaje vynaloZené
v ramci kfiZového financovani Skuteéné piijmy

[ | [ 1 =
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000 weabivin Vytvoieni Zddosti o platbu
Ptilohy k zadosti o platbu se piikladaji stejnym zptusobem jako piilohy ve webove Zadosti
na zalozce ,,Prilohy zadosti o platbu®.

/2 pfilohy Zadosti o platbu - Windows Internet Explorer ;lilll

5:_; - Iﬁ hitps: fibenefit? .mssf.czfzadost . aspxrzalozka=BN7SAB_WE_IP_260 j @ Chyba certifikatu |E| |Z| Ilee Search |}J '|
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EPFTIUhy Zadosti o platbu
.

Prilohy zadosti o platbu
Rozpracované Zadosti o platbu

Cislo zadosti o platbu Cislo GEtu
¥ AY

08APEPOO0301 000000-1176591013/2400

Nazev piilohy
AY

adost o platbu

Ucty projektu
| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo
Cisla piilohy MNazev pfilohy
I 1 [ I
Pocet listl Pocet kopii Datum schvaleni

i R — L

Popis 0/2000 Oteviit v novém okné
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00 VAl Vytvoieni Zadosti o platbu

Uty projektu se ptidavaji ptes zalozku ,,Uéty projektu“. Do Zadosti se automaticky
prenasi ucet z Monit7+. Zadatel ma moZnost ptidat dalsi ucty nebo ucet nacteny z Monit7+
smazat.

/2 Oty projektu - Windows Internet Explorer ==
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Uéty projektu

Zadatel
AT

Cislo GEtu
AY

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo |
Vybrat existujici Géet

|000000-1176591013/0600 @
PredEisli Cislo ity

| 0 - | 1176591013

Kéd banky Banka uctu

0600 [ GE Capital Bank, a.s. (od 22. 6. 1998)

|
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Po vyplnéni vSech nezbytnych udaji zvolte v modrém levém sloupci moznosti pole
,,KKontrola‘ a nasledn¢ vstupte ,,Zpét do Zadosti o platbu.

Navigace Zédﬂﬁt o platbu

§ Konto projeidtu

Zpét

3 Konto Zadost

#  Napovéda

& Pokyny fidicho organu

D Vysledek operace:

Operace se zadost
Prizstup k Zadosti

Kontrola

BNT-83496: Kontrola probéhla v poradku

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Finalzace

B Ti=k

Probéhla-li kontrola v poradku, je mozné zadost pies ,,Finalizaci® uzamknout. Po finalizaci
neni moZné v zadosti o platbu editovat, protoZe je automaticky (béhem nckolika sekund)
piredana do Monit7+. Zadost o platbu se vytiskne pres tlacitko ,, Tisk*.
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~ vaddlavani Popis rozsahu a obsahu povinnych piiloh k Zadosti o platbu
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Soupiska ucetnich dokladu

> slouzi k dokladovani uznatelnych vydaji, potazmo, k prokazani, Ze vydaje byly
skute¢né uskutecnény

> vypliuji se pole: porfadové Cislo ucetniho dokladu, ¢islo kapitoly, do které je vydaj
zahrnut, popis uc€etniho ptipadu, dodavatel, ¢astka uvedena na dokladu, ¢astka zahrnuta
k proplaceni pro projekt, oznaceni dokladu v GcCetnictvi organizace, datum uskutecnéni
vydaje, Cislo faktury

Kopie ucetnich dokladi

» dokladuji se ucetni doklady uvedeny v soupisce ucetnich dokladi

» fazeni dokladd chronologicky dle soupisky ucetnich dokladi

Kopie vypisu uctu z projektu (zvlastniho actu)

> piedkladaji se k prokazani, ze zpisobilé vydaje byly skute¢né proplaceny
Prehled Cerpani zpusobilych vydaju

> slouzi k sumarizaci a sledovani jiz vyCerpanych zpusobilych vydaji

. 4 "'-::_:_:_'25
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o waaani  Chyby a nedostatky v Zddosti o platbu a povinnych piilohdch
Nej¢astéjsi chyby v Zadosti o platbu
» nesoulad ¢astek viici ¢astkam uvedenych v monitorovacich zpravach

> 7zadost je doloZzena po terminu pro predkladani

Nejcastéjsi chyby v pFilohach Zadosti o platbu e

» faktury: souvislost faktury s projektem — chybi ozna¢eni nazvu nebo ¢islo grantového
projektu na faktute, zahranicni faktury nejsou pielozeny do Ceského jazyka

» fazeni dokladi dle soupisky ucéetnich dokladu

» ocislovat pofadovym ¢islem predkladané doklady dle soupisky ti¢etnich dokladu

» soupiska uCetnich dokladi: neltplné vyplnéna tabulka, bankovni poplatky uvadét
souhrnné

» podpisy dokumentil — statutarni organ (pfip. povéiena osoba)

» fakturované mnozstvi neodpovida smlouvé — je nutné vzdy zkontrolovat, zda

podkladove materidly odpovidaji smlouvé

LTV St Olomoucky kraj
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O /A wasei  Chyby a nedostatky v Zdadosti o platbu a povinnych p¥ilohdch

Y

» prokazovani ceny obvyklé — pokud dochazi k najimani expertnich sluzeb, je nutné
zdtivodnit cenu bud’ probéhlym vybérovym fizenim nebo odkazem na platné vnitini
smérnice, které obsahuji limity

» chybi doklad o zatétovani, odd¢lena ucetni evidence — ma byt vedena na zakazky,
hospodarska stiediska, atd. (Pfirucka pro ptijemce)

> respektovat povinnost platit ze zvlastniho u¢tu grantového projektu

» dolozeni vlastnictvi u drobného majetku pofizeného z dotace — inventarni soupis
z UCetni evidence (vyrobni Cisla)

> soulad rozpo¢tu s polozkami uznatelnych nakladi v rozpoétu

A\

castky bez DPH, DPH vy¢islit zvlast’ — u neplatcti je DPH uznatelnym nakladem

» pohyby dotaci nejsou popsany v internich smérnicich u piijemce dotace

LTV St Olomoucky kraj
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Dékujeme za pozornost

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a stdtnim rozpoctem Ceské republiky
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