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Uvod

Tato Prirucka pro piijemce finan¢ni podpory z Operacniho programu Vzd€lavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Ptiruc¢ka pro piijemce) je ur¢ena vSem, ktefi budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individualni projekty ostatni — [Po)' a Grantové projekty (GP)
podporované Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK), to
znamena, ze jiz uspésné prosli celym procesem zpracovani, piedlozeni a schvaleni projektoveé
zadosti. Ptirucka pro pfijemce tak navazuje na Pfirucku pro zadatele o finan¢ni podporu z OP
VK, se kterou se m¢li zadatelé/piijemci moznost seznamit jiz ve stadiu ptipravy projektové
zadosti.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro piijemce i jejich pfipadné partnery v procesu realizace
projektu a v procesu cerpani finanéni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
s pfijemcem uzavira poskytovatel dotace. S témito podminkami se piijemci podpory museji
sezndmit jeSté pred zapocetim realizace projektu.

Ucelem této PFirucky pro pifjemce je navazat na tento prvni krok a vyloZit ¢i popsat pravidla
cerpani finan¢nich prostfedkti pro Individudlni a Grantové projekty realizované v ramci OP
VK, pocinaje jejich schvalenim pies realizaci projektovych aktivit az po uzavieni projektt, a
to ve vetsi §ifi, nez je tomu v pravnim aktu. Pfirucka pro pfijemce chce také slouzit jako
voditko v pifipadé, ze by vyklad a obsah nékterych terminii v pravnim aktu nebyl pro piijemce
zcela ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupy, které jsou obsahem této Prirucky pro
pfijemce, jsou povinni se fidit vSichni realizatofi projektl — tj. piijemci finanéni podpory z OP
VK, ale také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skute¢né dobie
obeznameni a vzdy z nich pfi realizaci projektu vychazeli.

Ptirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, kterd se tykaji realizace projektu z hlediska
pfijemce, ktery ru¢i za uGspéSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s finanénimi
prostiedky a za dosazeni planovanych vystupti a vysledkil projektu. Zaroven je povinnosti
pfijemce uspéSny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V ptipad¢ nesrovnalosti a problémi, které by vyplynuly z nedodrZzovani téchto zavaznych
pravidel a postupil, je pak poskytovatel dotace opravnén vi¢i pifijemci uplatnit postupy a
sankce. Cilem této Pfiruc¢ky pro piijemce je, aby k takovym problémiim na stran¢ piijemce
nedochazelo, a proto kromé¢ hlavnich pravidel a postupl upozornuje také na néktera uskali,
pfipadné potencialni rizika, se kterymi by se pfijemci mohli pfi realizaci projektii setkat, a
uvadi také postupy, jak se s témito uskalimi vyporadat.

Ptirucka pro piijemce je rozdélena do n¢kolika okruhii, ve kterych jsou zpracovana pravidla a
podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem
podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového tizeni, finan¢niho tizeni (véetné
problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
ptfijemce dodrzovat pfi vybéru dodavatell, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace projektu a povinné archivaci projektové
dokumentace a v neposledni fadé¢ také pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich
aktivit.

Individualni projekty narodni (IPn) — v pfipadé IPn budou nékteré podminky realizace projektli oSetieny
zvlastnimi metodickymi pokyny pro pfijemce. Vzhledem ke komplexnosti problematiky nejsou v této
Pfirucce pro piijemce zvlastni postupy platné pro IPn uvadény.



V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro pfijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektl, pfipadné uvaleni sankci pfi
zjisténi nedostatkill a nesrovnalosti pii realizaci projektu na strané piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Piirucky pro pfijemce, aby podchytila veskeré aspekty
realizace projekti, které budou vzhledem k moznostem danym OP VK c¢asto velmi rozdilné,
soustied’uje se tedy predevSim na obecna pravidla a podminky, které musi kazdy piijemce
napliovat za vSech okolnosti.

V ptipad¢ specifickych potieb nebo pravidel, které tato Prirucka nezminuje, lze vzdy jen
doporucit, aby se pfijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich kontakti pro OP VK je uveden v piiloze této Piirucky
pro pfijemce.



1. Proces od rozhodnuti o pridéleni finanéni podpory po uzavieni smluvniho

zavazku
1.1 Poskytnuti finanéni podpory zadateli

Ptid€lovani  finan¢nich  prostfedki z  Operatniho  programu  Vzd€lavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a dale vychazi z Metodiky finan¢nich tokt
a kontroly programti spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského
fondu na programové obdobi 2007-2013.

Zadatel se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro pfidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu piipravy a ptedlozeni projektové zadosti.

V ptipad¢ schvaleni projektu k financovani je dulezité, aby se spéSny zadatel (a tedy budouci
pfijemce podpory) podrobné¢ sezndmil s dal§imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pfi realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
= QOperacni program Vzdé¢lavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;
= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zdvazné a jsou volné pristupné na webovych strankéch
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, piipadné¢ na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjektli —
kraja (ZS).

Vzhledem ktomu, Ze nékteré ztéchto dokumenti mohou byt pribézné aktualizovany
(zejména tato Piirucka pro pfijemce), je nutné, aby piijemce pracoval vzdy s platnym znénim
daného dokumentu. Aktualizace budou zvefejiiovany na webovych strankach RO a ZS.
Ptirucka pro pfijemce muze byt dale doplnéna tzv. Metodickymi dopisy, které budou
zvefejiiovany na webovych strankach RO nebo ZS

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumentt, ktera je platna v daném ¢asovém obdobi
realizace projektu. Platnost zafina datem vydani aktualizovaného dokumentu a jeho
zvetejnéni, konci datem vydani nového — aktualizovaného dokumentu. Znamena to tedy, ze
ptfijemce se vzdy od okamziku vydédni fidi novou verzi dokumentu. Vytah zmén aktualni
Ptirucky pro ptijemce oproti verzi piredchézejici je vzdy zvefejnovan na webovych strankach
MSMT spolu s aktualni P¥iru¢kou pro pifjemce.

Soucasné se piijemce podpory jeste pied zahajenim realizace projektu musi seznamit se
znénim pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory a piijemcem, ktery
obsahuje hlavni podminky ptidéleni finan¢ni podpory a hlavni povinnosti ptijemce.

Krom¢ vyse uvedenych dokumentli je pfijemce povinen fidit se pii realizaci projekt také
platnou legislativou Ceské republiky.

Termin zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je

subjekt oznacovan v pribéhu zpracovani projektové Zzadosti, jejtho pfedlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v prubéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se zadatel stava piijemcem.


http://www.msmt.cz/

1.2 Formy pridéleni finanénich prostredku

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v ndvaznosti na schvaleni piedloZzené Zadosti o
dotaci a na zaklad¢ uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.

Na zéklad¢ vysledkd hodnoceni projektovych Zadosti a jejich schvéleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho
feditele (v pfipadé¢ Individudlnich projektl) nebo v ptfipadé Grantovych projekta
Zprostredkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v rdmci OP VK (pro
ucely této Prirucky pro piijemce budeme nadale uzivat pro vSechny typy smluv termin pravni
akt).

Zadateli, jehoz projekt bude schvalen, budou finanéni prostfedky podpory poskytnuty na
zéklad¢ téchto pravnich aktli, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Jednotlivé typy pravnich aktll upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
piijemcem. Forma téchto pravnich aktt se liSi podle typu subjekti (poskytovatele a piijemce)
a je zpracovana na zakladé metodik pro provadéni OP VK, natizeni ES a platné legislativy
CR.

Vsechny typy prévnich aktl museji obsahovat oznaceni piijemce podpory (vcetné uvedeni
statutarnich organi/zéastupcti), ucel, na ktery je dotace poskytovana, vysi poskytnuté podpory,
zpusob poskytovani prostiedkd na projekt, zdvaznou dobu realizace podpoieného projektu,
povinnosti pfijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni podminek
pravnich akti.

1.3 Vyrozumeéni o schvaleni zadosti o finanéni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni po ukonéeni procesu schvalovéni
projektovych zadosti a sestaveni definitivniho seznamu podpofenych Zadosti tento seznam na
svych webovych strankach. Tento seznam podpoienych projekti slouzi pouze jako predbézna
informace pro uspésné zadatele.

O schvéleni ptidéleni dotace je nasledné zadatel vyrozumén formou ,,Vyrozuméni o schvaleni
zadosti o financni podporu z OP VK*. Toto Vyrozuméni je zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o finan¢ni podporu) zaslano v elektronické a pisemné formé.

Vyrozuméni obsahuje nasledujici udaje:

* informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registra¢niho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;

= vysi ¢astky schvélené podpory, kterd bude projektu pridélena (miize byt nizsi nez
rozpocet uvedeny v zadosti);

* informaci o zménach v projektu doporucenych vybérovou komisi (pfipadna zména
rozpoctu — kraceni);

» vyzvu k zaloZzeni samostatného uctu projektu (pokud je pozadovan);

= seznam a vzory dopliujicich podkladii pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (véetné lhiity pro jejich dodani);

= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptsobilosti vydaju;
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* navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho feditele nebo Smlouvy o
realizaci grantového projektu (ptipadné s pozadavkem o doplnéni relevantnich udaji —
identifika¢ni udaje, zastupujici osoba, adresa, kli¢ov¢ aktivity, ¢islo Gctu projektu).

1.3.1 Grantovy projekt

Zadatel, jehoZ grantovy projekt byl vybran k financovani, obdrZi od poskytovatele podpory do
10 pracovnich dnli od schvaleni Usneseni Zastupitelstva kraje ,,Vyrozuméni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK*. Vyrozuméni obsahuje vySe uvedené informace vcetné
seznamu dokladii potfebnych k uzavieni Smlouvy o realizaci GP v rdmci OP VK. Ptijemce je
povinen zpracovat tyto doklady a dodat je zpét poskytovateli podpory ve lhité stanovené
poskytovatelem podpory. V opacném piipadé bude podpora nabidnuta jinému zadateli
vybranému ze Zasobniku projekti.

1.3.2 Individualni projekt

Do 10 pracovnich dnti od schvaleni projektti Ridicim organem seznami odbor CERA viechny
zadatele s vysledkem rozhodnuti o piid€leni finanéni podpory formou ,,Vyrozuméni o
schvéleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK*.

Ve Vyrozuméni bude rovnéz uvedeno, jaké doklady, nezbytné pro zajisténi ptid€leni podpory,
ma piijemce zpracovat a zaslat zpét poskytovateli dotace. Tyto podklady piijemce zasila
doporucené na MSMT, odbor CERA, s uvedenim &. J. a poznamkou ,NEOTVIRAT* na
ptfedni stran¢ obalky, ve lhité stanovené ve Vyrozuméni.

1.4 Doklady potiebné ke smluvnimu zajisténi pridéleni podpory (zajisténi pravniho
aktu)

Uspé&sni zadatelé museji pred podepsanim odpovidajicich pravnich aktii zaslat poskytovateli
dotace vSechny pozadované doklady, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni o
schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji zadatelé odeslat ve
lhaté stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, Ze finan¢ni podpora bude
poskytnuta jinému projektu, vybranému ze Zasobniku projekta.

Seznam podkladii potfebnych pro ptipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k predkladani Zadosti. Nasledn€¢ je tento seznam uveden i1 ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla pfikladany i vzory ¢i zédvazné formulafe téchto
dokumenti.

K pozadovanym dokumentiim patfi:
Grantovy projekt:

a) Cestné prohlaseni nebo potvrzeni

* o bezdluznosti vacéi orgdnim stitni sprdvy a samospravy a zdravotnim
pojistovnadm — poskytovatel podpory mize misto C¢estného prohladseni pozadovat
potvrzeni o bezdluZznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnich pojiStoven o vyporadani
zavazkli Zadatele (u zdravotnich pojisStoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych diive byl a nyni je zadatel evidovan jako platce zdravotniho
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b)

d)

pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bude
stanovena na zakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude
konkretizovana v textu .

= o tom, 7e na schvaleny projekt ¢i na identické vvystupy nebo aktivity zadatel
necerpa jiné verejné prostiedky.

Smlouva o partnerstvi — v piipadé, Ze je relevantni.
Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

ProhlaSeni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list). Miize se jednat o zmény:

1) v identifikaci projektu:
= v pravni form¢ zadatele;
= ve statutarnich zastupcich;
= v sidle zadatele apod.;
= zmén¢ Zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise (nejedna se
o zmény, které zadatel navrhuje sam):

= Uprava rozpoCtu projektu vcetné¢ popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v pfipadé, ze vybérova komise
doporucila upravit (kratit) rozpocet projektu.

Smlouva o ziizeni samostatného bankovniho wUctu projektu — ovéiend kopie
smlouvy s bankou a formuléi finan¢ni identifikace potvrzeny bankou, tj. informace o
samostatném bankovnim uctu uréeném pro financni operace spojené se schvalenym
projektem.

Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé origindlu nebo ovérené kopie.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozumeéni.

Individualni projekt:

Zadatelé jsou vyzvani ve Vyrozuméni k dolozeni obdobnych dokumentti jako v p¥ipadé GP:

a) Cestné prohlaseni nebo potvrzeni

* o bezdluznosti vi¢i orgdnim stdtni spravy a samospravy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory mize misto Cestného prohladseni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy socidlniho zabezpecCeni, zdravotnich pojistoven o vypotradani
zavazkl zadatele (u zdravotnich pojistoven se jedna o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych diive byl a nyni je zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni. PoZzadovana
varianta dokladu bude stanovena na zakladé posouzeni pravni formy
prijemce a bude konkretizovana v textu Vyrozuméni.

= o tom., 7¢ na schvaleny projekt ¢i na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
necerpa jiné verejné prostiedky.
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b) Smlouva o partnerstvi — v pfipadé, Ze je relevantni.
¢) Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

d) Prohlaseni o zavaZznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani Zadosti
(zménovy list). MiiZe se jednat o zmény:

1) v identifikaci projektu:
= v pravni form¢ zadatele;
= ve statutdrnich zéstupcich;
= v sidle zadatele apod.;
= zmén¢ zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise (nejedna se
o zmény, které zadatel navrhuje sam):

= Uprava rozpoCtu projektu vcetné¢ popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v pfipadé, ze vybérova komise
doporucila upravit (kratit) rozpocet projektu.

f) Smlouva o ziizeni samostatného bankovniho Gétu projektu — ovérend kopie
smlouvy s bankou a formuléi finan¢ni identifikace potvrzeny bankou, tj. informace o
samostatném bankovnim uctu uréeném pro financni operace spojené se schvalenym
projektem.

Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé originalu nebo ovérené kopie.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozuméni o schvaleni zadosti o finan¢ni
podporu z OP VK.

1.5 Pridéleni finanéni podpory

Grantové projekty

Po dodani pozadovanych dokladi zadatelem poskytovatel podpory zahdji kompletaci a
ptipravu podkladii pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK. Po
ukonceni tohoto procesu miize byt smlouva podepsana. Smluvnimi stranami jsou
Zprosttedkujici subjekt, zastoupeny opravnénou osobou, a zadatel, tedy od tohoto okamziku
piijemce dotace.

Smlouva mize byt ptijemci zasldna poStou nebo piedéna osobné. Postup pro predani smlouvy
komunikuje projektovy manazer poskytovatele podpory s kontaktni osobou, uvedenou
pfijemcem v projektové zadosti, a to bud’ telefonicky nebo e-mailem.

Po pievzeti smlouvy pfijemce dotace smlouvu v zavazné lhut¢ (do 15 pracovnich dnii)
podepise a preda zpét poskytovateli dotace.

Pokud v uvedené 1hité nebo z jinych divodi smlouvu neuzavte, ziika se tim schvalené dotace
a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projektu.
Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu vramci OP VK se Zadatel stava
pfijemcem financni podpory a je povinen fidit se pii realizaci projektu zavaznymi
podminkami uvedenymi ve Smlouvé a v Pfirucce pro piijemce.

Ptilohou Smlouvy jsou: monitorovaci indikatory, schvélena zadost o GP, kopie smlouvy o
ziizeni G¢tu a formuldf finan¢ni identifikace, prohlaSeni ptijemce dotace, prohlaseni o
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bezdluznosti, prohlaSeni o velikosti podniku, piipadné¢ doklad o Ccisle uctu zfizovatele
piijemce. Dale miize byt piilohou Smlouva o partnerstvi, limity mzdové regulace.

Individualni projekty

Po doruceni pozadovanych dokumentl zadatelem poskytovateli dotace bude zapocata
kompletace podkladt pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele.

Postupy pro zpracovani a predlozeni pozadovanych dokumentli jsou obdobné jako u
grantovych projektu.

Vydéani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho feditele nebo uzavieni jiného
pravniho aktu mezi opravnénou osobou RO a piijemcem je uskuteénéno po ukonéeni
kompletace podkladii. Na zaklad¢ tohoto Rozhodnuti/Opatieni zasle pfijemce do 10
pracovnich dna poskytovateli podpory ProhlaSeni pfijemce dotace, které potvrzuje akceptaci
daného prévniho aktu ptijemcem.

Ptilohou Rozhodnuti/Opatieni jsou: schvalend zadost o finan¢ni podporu, monitorovaci
indikatory, kopie smlouvy o zfizeni G€tu a formulaf finan¢ni identifikace, prohlaseni piijemce
dotace (diive tzv. Akceptace, prostiednictvim tohoto prohlaseni pifijemce piijima zavazek
dotace), prohldseni o bezdluznosti, prohldseni o velikosti podniku, piipadn¢ doklad o cisle
uctu ziizovatele pfijemce. Dale mize byt piilohou Smlouva o partnerstvi, limity mzdové
regulace.
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2. Procesy a pravidla realizace projektu
2.1 Doba realizace projektu
2.1.1 Zahajeni projektu

Za zahajeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahajeni realizace projektu
uvedené ve Smlouvé o realizaci grantového projektu, nejdive vSak datum podpisu Smlouvy o
realizaci grantového projektu v ramci OP VK (napft. v piipadé, kdy je pravni akt uzavien a
podepsan v casovém predstihu pied planovanym zahajenim projektu podle schvélené Zadosti,
nebo v piipade¢, kdy Smlouva je podepsana k datu pozdéjSimu, nez je datum zahéjeni projektu
uvedené v projektové zadosti). Smlouva nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu obéma
smluvnimi stranami.

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povazovano nejdiive datum vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele, resp. jeho akceptace podpisem
opravnéné osoby ze strany piijemce formou ProhldSeni piijemce dotace, neni-li ve
schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;si.

K pfislusnému dni zahéjeni projektu vznikaji u projektt zpusobilé vydaje.

Prijemce (GP i IP) je povinen zahajit priace na projektu ke dni, ktery je uveden
v pravnim aktu jako den zahajeni projektu.

K tomuto dni mohou byt zahajeny ¢innosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zacne realizace aktivit projektu, resp. zane poskytovani sluzeb a za€nou vznikat vydaje
spojené¢ s projektem).

Vydaje projektu uhrazené pied timto datem nebudou z OP VK hrazeny. Za zpiisobilé vydaje
se povazuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem realizace projektu, tj. mezi dnem
zahajeni a dnem ukonceni projektu (s vyjimkami uvedenymi v ¢asti 2.1.2 — Ukonceni
projektu) tak, jak jsou tyto terminy uvedeny v pravnim aktu.

Pouhé schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zptsobilosti vydajii.

2.1.2 Ukoncéeni projektu

Ptijemce je povinen ukoncit realizaci projektu ke dni uvedenému v pravnim aktu o poskytnuti
podpory jako den ukonceni projektu.

Zmeéna data ukonceni projektu (zejména pokud se vztahuje k prodlouZeni trvani projektu nad
rdmec stanoveny pravnim aktem) je podstatnou zménou projektu a je mozna pouze v fadné
zdivodnénych ptipadech po schvaleni této zmény ZS/RO.

V ptipadé, ze dojde ke zméné data ukonceni projektu, a pokud je tato zména poskytovatelem
podpory schvélena, plati pro zplsobilost vydajii projektu nové stanoveny termin ukonceni
projektu podle upravy pravniho aktu.

Doba od zahajeni projektu do ukonceni projektu podle data uvedeného v pravnim aktu je
rozhodnou dobou pro prohlaseni vydajti projektu za zpisobilé.

Zpusobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskuteénény po ukonceni
projektu, ale jejich vécné pInéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a
jsou vyuctovany nejpozdéji se zavérecnou zadosti o platbu (napf. zavérecny audit, mzdy
pracovnikii projektu za posledni mésic realizace projektu).
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2.1.3 Délka trvani projekti

Maximalni moZna délka trvani jednotlivych typl projektl je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované vramci Globalnich | 3 roky

grantll

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzvé

Individualni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

RO doporuduje, aby vsechny projekty byly ukondeny nejpozd&ji do 30. 6. 2015 z davodu
zajiSténi dostatecného Casu na piipravu zavérecné zpravy a dokumentace k uzavieni celého
programového obdobi.

2.2 Ukong€eni projektu v jiném rezimu

Realizace projektii podporovanych v ramci OP VK miZze byt ukonfena oproti terminiim
uvedenym v pravnich aktech i diive. Pfedasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
s neplnénim podminek pravnich aktl a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vici
piijemci.

Pokud pfiijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finanéni podporu odejmout. Pokud
pfijemce neplni podminky pravniho aktu, mize si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
castecné vraceni jiz vyplacené Castky podpory. VySe mozné udélené sankce je uvedena v
pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Piijemce 1 poskytovatel podpory jsou opravnéni piedcasné ukoncit prace na projektu a jeho
financovani, avSak pouze ze zdvaznych davodi.

2.2.1 Ukonceni projektu prijemcem

Piijemce miize ve vyjimeénych piipadech a pouze ze zdvaznych divodi podat navrh na
pred¢asné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukdm poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Soucésti ndvrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdivodnéni a stanoveni lhlty (nejvyse vSak dvoumeési¢ni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukoncenti realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi navrh vcetné¢ zdivodnéni a lhiity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (dodatek ke Smlouvé o realizaci GP,
Rozhodnuti o zméné¢ Rozhodnuti) zacina bézet lhlita pro uzavieni aktivit projektu.

Piijemci budou v piipadé¢ akceptace navrhu na predcasné ukonceni realizace projektu
poskytovatelem a po uzavieni ptislusSného dodatku/ipravy pravniho aktu proplaceny finan¢ni
prosttedky za tu cast projektu, kterd jiz byla provedena v souladu s pravnim aktem, s tim, ze
poskytovatel miize podminit vyplaceni pomérné ¢asti finan¢ni podpory nebo ponechani si jiz
vyplacené Casti podpory piijemcem alesponn cCastecnym dosazenim cili projektu
odpovidajicim vynalozenym prostiedktim. Narok piijemce podpory na proplaceni prostredki
bude posuzovan individualné.
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Finan¢ni vypotadani jiz poskytnutych prostiedkii probiha v souladu se zakonem ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozd¢jSich predpisti, nebo v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti, a s ptisluSnymi provadécimi piedpisy. Pokud
byl projekt financovan v rezimu zalohovani, musi pfijemce pifi vyuctovani zalohy, ptipadné
posledni pribézné platby oddélené¢ evidovat vydaje uskutecnéné po dni odeslani navrhu na
ukonceni projektu. K tomuto vyactovani musi byt piilozen komentdt odivodiujici
uskutecnéné vydaje. Vyuctovani téchto vydajti, pokud nebudou tadné zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a priibézné platby museji byt fadné vyuctovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do 20 pracovnich dni po ukonceni projektu
vraceny piijemcem na ucet poskytovatele podpory.

2.2.2 Neopravnéné predéasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu, napt. v ptipad¢, ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedcasné ukonceni projektu, je povazovano za poruSeni
podminek pradvniho aktu o poskytnuti podpory. V takovém piipad€ je pfijemce povinen
neopravnéné vyplacené financ¢ni prostfedky vratit v plné vysi a ve lhité¢ stanovené
poskytovatelem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruSeni rozpoctové kdzné ve smyslu
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné¢ nékterych souvisejicich zdkoni
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjSich piedpist, pfipadné zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich predpisti, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti piijemce podpory uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kazn¢, provefit a:

= vyzvat ptijemce podpory k okamzité napravé zjiSténych nedostatkit véetné stanoveni
lhiity k naprave,

= preventivné pozastavit platby piijemci podpory.

2.2.4 Ukonceni projektu poskytovatelem finanéni podpory

V ptipadé, ze nedojde k naprave zjisténych nedostatkil ve stanovené lhaté, mize poskytovatel
podpory vypovédeét pravni akt o poskytnuti podpory s dvoumeési¢ni vypovédni lhitou na
ukonceni aktivit projektu.

Tato lhiita zacina béZet dnem doruceni vypovédi piijemci.

Narok ptijemce na proplaceni zptsobilych vydaji ve vysi, kterda odpovida hodnoté dokoncené
casti projektu, bude posuzovan poskytovatelem individudlné.

Prubézné zadosti o platby museji byt fadné vyuctovany a prostfedky nevyuzité ve prospéch
projektu do jeho ukonceni museji byt do 20 pracovnich dnii po ukonceni projektu vraceny
pfijemcem na ucet poskytovatele.
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2.2.5 Rizeni o odnéti podpory

V ptipadech poruseni pravidel zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nekterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé€jSich piedpist, nebo

zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, v platném znéni,
muze byt zahajeno fizeni o odnéti podpory.

Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno, pokud doglo po poskytnuti podpory:
=k vazani prostfedkll stditniho rozpoctu;
= ke zjiSténi, ze Udaje, na jejichz zédklad¢ byla finan¢ni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdivé;
= ke zjiSténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zdkonem nebo
pravem ES;

= ke zisténi, Ze nemlze byt splnén fadné¢ nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoctové kazne.

2.2.6 Odstoupeni od pravniho aktu, ukonéeni pravniho aktu dohodou

Poskytovatel podpory muize v krajnim ptipadé¢ odstoupit od pravniho aktu okamzité, bez
poskytnuti dodatecné lhiity ke zjednani napravy, jestlize:

= piijemce podpory bezdivodné, dlouhodobé a opakované neplni nékterou ze svych
povinnosti uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti podpory, zejména nepodava
priabézné monitorovaci zpravy a zadosti o platby, a to ani béhem 20 pracovnich dnt
nasledujicich po doruceni pisemné vyzvy ptijemci, smétujici k napravé plnéni jeho
povinnosti, ptipadné v této lhiité nepoda uspokojivé vysvétleni;
= pfijemce nenaplni monitorovaci indikéatory ve stanovené dobg;
= piijemce je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci smétujici k jeho
zaniku;
» piijemce zméni pravni formu, aniz by piedlozil ke schvaleni pisemny dodatek
k pravnimu aktu;
* bude kontrolou zjisténo, Ze uvedl do pravniho aktu o poskytnuti podpory nepravdivé
nebo neuplné udaje, které mohou mit podstatny vliv na dosazeni tcelu pravniho aktu;
= kontrola zjisti, Ze se piijemce dopustil finan¢nich podvodii nebo jinych nekalych
jednani;
= se pfijemce, jeho statutarni orgén nebo jeho zaméstnanec dopusti trestného ¢inu, jehoz
skutkova podstata souvisi s realizaci projektu, a je za n¢j pravomocné odsouzen;
= projekt jiz nespliiuje podminky, za nichz byla finan¢ni podpora piid¢lena, a piijemce
podpory nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosazeni ptivodnich cila projektu.
Poskytovatel je dale opravnén odstoupit od pravniho aktu z divodu poruseni jinych
povinnosti vyplyvajicich pro piijemce z pravniho aktu, jestlize piijemce nezjednd jejich
napravu ani na zakladé vyzvy poskytovatele ve 1haté stanovené ve vyzve.

Odstoupeni bude vypracovano v pisemné podobé a museji vném byt uvedeny divody
odstoupeni. Odstoupeni se stava i¢innym dnem jeho doruceni piijemci.

Odstoupenim se pravni akt rusi. V takovém piipad¢€ je pfijemce povinen vratit poskytnutou
finan¢ni podporu ve vysi vSech doposud proplacenych prosttedki ve lhaté, kterou urci
poskytovatel v odstoupeni.
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Odstoupenim od pravniho aktu nezanika pravo na nahradu Skody nebo na uplatnéni sankénich
pokut.

Pravni akt o poskytnuti podpory Ize zrusit rovnéz dohodou mezi poskytovatelem a piijemcem.
Tato dohoda musi byt pisemna a museji v ni byt uvedeny divody, které vedly k ukonceni
ucinnosti pravniho aktu véetné vzajemného vyporadani prav a zdvazk.

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouZi néstroje pro fizeni projektu, a to zejména nastroje, které
zaji$t'uji efektivni komunikaci mezi pfijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vii¢i piivodné planovanému
harmonogramu, zejména napr. k prodlevam v realizaci jednotlivych aktivit, které v§ak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatori projektu (napf.
prodlouzeni realizace kliCové aktivity projektu, v ramci které¢ mélo byt uskuteCnéno a
dokoneno vybérové fizeni, z divodu ndmitkového fizeni s nelspéSnym predkladatelem
nabidky), je moZné takové zmény, které se uskuteéni v mezich schvaleného
harmonogramu (tedy mezi dnem zahdajeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu),
povaZovat za zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na délku trvani celého projektu, jedna se podstatnou
zménu projektu a prijemce podpory je povinen pri realizaci takové zmény postupovat
podle podminek uvedenych dale v této Prirucce pro prijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozné zrusit nebo zavadét
nové aktivity, které nebyly soucéasti harmonogramu v piivodné schvaleném projektu.

Zména data ukonceni projektu je podstatnou zménou projektu. PFi zméné délky trvani
projektu a data jeho ukonceni neni mozZné presahnout maximalni povolenou délku
trvani projekti podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani projekt).
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3. Procesy a pravidla projektového rizeni
3.1 Popis vhodnych postupl a metod pro zajisténi projektového fizeni

Kli¢ovou funkei pro zabezpe€eni kvalitniho fizeni a realizace projektu je funkce hlavniho
manazera projektu. Na zkuSenostech, schopnostech a autorité¢ tohoto pracovnika zavisi
uspésnost prijemce pfti realizaci projektu.

Hlavni manazer projektu by mél ve spolupraci s projektovym tymem nastavit takové postupy
a procesy, aby byl zabezpecen hladky pribéh projektu, dodrzovani harmonogramu pfi
realizaci projektu, pribézné monitorovani dosahovanych monitorovacich indikéatort pii
vyrovnaném zapojeni vSech partnerd projektu a v§ech pracovnikti projektu (delegovani tikola)
a soucasn¢ aby bylo zabezpeceno operativni feSeni piipadnych problémil pfi realizaci projektu
a vCasné nastaveni nadpravnych opatieni.

Hlavni manazer by mél spolu s projektovym tymem nastavit také komunikacni kanaly a
nastroje komunikace pro vSechny urovné tizeni a realizace projektu:

= komunikace s poskytovatelem dotace;
» komunikace s projektovym tymem,;

»= komunikace s dalSimi pracovniky zapojenymi do projektu (odborni pracovnici,
lektofi);

* komunikace svedenim organizace/managementem podniku (zabezpefeni podpory
realizace projektu vedenim organizace/podniku a prosazeni projektového fizeni do
organizacni struktury organizace/podniku).

Vhodnym nastrojem pro fizeni projektu jsou predevsim pracovni schiizky projektového tymu
(uzsiho projektového tymu slozené¢ho z fidicich pracovnikll), pracovni schiizky SirSiho
projektového tymu (vSech pracovnikti projektu), individudlni jednani s jednotlivymi
pracovniky.

Tyto schiizky mohou byt zaméfené na sledovani postupu projektu a napliiovani
monitorovacich indikatorti, na finan¢ni fizeni projektu a cerpani rozpoctu, hodnoceni a
ptidélovani ukold v ramci projektu, analyzu chyb a feSeni nestandardnich situaci (evaluace
v ramci projektu).

Je vhodné, aby hlavni manazer projektu jiz pti zahajeni projektu stanovil periodicitu konani a
formu vystupu téchto schiizek (zapis z jednéni, zprava z jednani).

V ramci projektového tymu je také vhodné nastavit pravidla pro feSeni spornych nebo
nestandardnich situaci — rozhodovani o takovych situacich mlze napt. probihat formou
hlasovani, kdy kazdy ¢len projektového tymu ma jeden hlas a v ptipadé rovného poctu hlasi
je rozhodujicim hlas hlavniho manazera projektu.

Dulezitym nastrojem pro fizeni projektu je také vhodné nastaveni komunikace vné€ i uvnitf
projektu. Jiz pted zahijenim projektu by mélo byt stanoveno, kdo je kontaktni osobou pro
komunikaci s poskytovatelem podpory, jaké formy komunikace budou voleny pro konkrétni
oblasti (Ustni, telefonickd, e-mailovd), jaké informace budou sdileny a jaké dokumenty budou
zpracovavany (harmonogram praci, ob&znik, referat, zapis ze schlizky apod.), soucasné je
vhodné stanovit, kdo je za zpracovani dokumentli a komunikaci v jednotlivych oblastech
zodpovédny, jaké jsou lhlity pro odezvu a kdo bude piijemcem konkrétnich dokumentd.

Pro préci uzsiho 1 Sir§iho projektového tymu je potiebné, aby piijemce i jeho partnefi jiz pfi
ptipravé projektu predvidali piipadnéd rizika spojend s fizenim projektu, a to i v oblasti
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lidskych zdroji. Pfijemce musi byt schopen v pfipadé zmén v lidskych zdrojich, napft. pti
odchodu hlavniho manazera z organizace nebo v pfipad¢ jeho dlouhodobé nemoci, zajistit
vhodného zastupujiciho pracovnika nebo nastupce, jehoz zkuSenosti a schopnosti zajisti dalsi
realizaci projektu. V piipadé, ze se v prubéhu realizace projektu prokaze nizkéd kompetentnost
n¢které¢ho fidiciho pracovnika, kterd by mohla mit za nasledek ohrozeni projektu v jeho
realizaci, je rovnéz nutné z divodu zajisténi bezproblémové realizace projektu jmenovat do
dané funkce nového pracovnika, ktery realizaci projektu zabezpeci.

Pro tizeni projektu je také vhodné zajistit interni monitorovani a napliiovani dosazenych
monitorovacich indikatorti projektu. Sledovani dosazené urovné monitorovacich indikéatora
muze byt v kompetenci administratora projektu, ktery o nich informuje a referuje pfi
pravidelnych schiizkach projektového tymu.

Toto interni monitorovani mize v€as upozornit na oblasti a problémy, které se pii realizaci
projektu vyskytly a v dlouhodobéjsim horizontu by mohly ohrozit splnéni vyslednych
planovanych monitorovacich indikatort a cilii projektu.

Podle zjisténi vyplyvajicich z interniho monitorovani jsou v ramci projektového tymu
diskutovany a schvalovany piipadné zmény projektu nebo jsou nastavovana jind napravna
opatfeni, kterd museji byt vzdy pfijata projektovym i partnerskym tymem.

Toto sledovani monitorovacich indikatort projektu vychdzi ze zavazku, ktery je uveden
projektové zadosti a v pravnim aktu.’

3.2 Zmeény projektu a doplnéni projektu

Piijjemce mlZe v navaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v piipade, kdy je zjevné, Ze v realizovaném projektu
dochédzi k odchylkdm od schvalené Zadosti a podminek stanovenych pravnim aktem,
realizovat ndpravna opatieni formou nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. Tyto
nepodstatné, a zejména pak podstatné zmény museji byt schvaleny v§emi partnery projektu, a
to v pisemné formé s podpisem statutdrniho zastupce nebo statutdrniho orgénu organizace
partnera/partneru.

3.2.1 Nepodstatné zmény projektu

Piijemce je opravnén projekt upravit nebo pozménit bez piedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za ptredpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni cili projektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich z pravniho aktu (napliiovani schvalenych monitorovacich
indikatort).

Piijemce je nicméné i v ptipadé téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zmeéné
pisemn¢ informovat v nejblizs$i prubézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory.

Zmény v kontaktnich 1dajich (zména adresy/sidla, telefonu a zména kontaktni

osoby/manazera projektu) je prijemce povinen nahlasit poskytovateli podpory neprodlené po
jejich provedeni (pisemnou formou nebo formou e-mailu).

3 Systém monitorovacich indikatort, indikatory pro jednotlivé oblasti podpory a jejich vyklad, navod, jak tyto
indikatory sledovat, jsou uvedeny v kapitole Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy.
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Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo, uvedeni data platnosti
zmény a piipadné dolozeni dalS$i dokumentace, ktera se k provedené zméné vaze a je
pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklada povinnost schvaleni ze strany poskytovatele
podpory a néslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory a je
oznamovana Vv nejbliz§i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které jsou
oznamovany neprodlen¢), je povazovana:

* zména rozpoctu omezena na piresun prostiedkii v ramci jedné kapitoly* rozpoctu.
K nejbliz§i monitorovaci zpravé musi byt pfiloZzen aktualizovany rozpocet projektu,
pokud je poskytovatelem podpory vyzadovan;

= presun prostiedkii mezi jednotlivymi Kkapitolami rozpoétu do vyse 15 %
pivodniho objemu Kkapitoly, z niZ jsou finan¢ni prostiedky piesouvany. Soucasti
oznameni o zméné rozpoc¢tu musi byt aktualizovany rozpocet projektu.

Pti pfesouvani financnich prostfedkl timto zpisobem nesméji byt poruseny zavazné

limity stanovené pro jednotlivé kapitoly rozpoc¢tu a museji byt respektovana omezeni

stanovenda ve Vyrozuméni o schvaleni zadosti o financni podporu z OP VK (v
rozpoctu nelze navySovat polozky, které byly kraceny na zikladé doporuceni
vybérové komise).

= vytvoreni nové poloZKy v rozpoctu, pripadné jeji zruSeni za podminky, Ze
neznamena zacatek nové Kklicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruSeni stavajici
kli¢ové aktivity;

» zména kontaktnich udaju prijemce — adresy, telefonniho ¢isla piijemce podpory —
oznamovano neprodleng;

= zména sidla prijemce — oznamovano neprodlen¢;

= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodlen¢;
= zmény (formalniho charakteru) smluv s partnery;

* zména auditora (pokud je povinnosti piijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit
(nejedna se o prodlouZeni celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde,
bude soucasti oznameni o zméné piepracovany harmonogram v elektronické i listinné
podobg.

= dals$i zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatort a plnéni cila
projektu.

V pripadé zmén rozpoctu nelze vySe uvedeny postup pouZzit u organizaci, které maji
stanoveny v oblasti mzdovych vydaji zidvazné ukazatele/limity. Zde presuny financ¢nich
prostiedklit v ramci celkového schvaleného rozpoCtu na projekt mezi jednotlivymi
rozpoctovanymi zavaznymi ukazateli/limitnimi hodnotami (mzdy a platy, ostatni osobni
vydaje, pojistné na socialni zabezpeceni a piispévek na statni politiku zaméstnanosti, pojistné
na zdravotni pojiSténi a ostatni bézné vydaje) jsou mozné jen po predchozim souhlasu
poskytovatele dotace. Soucasné nesmi byt zvySena hodinova sazba pfislusné typové pozice
bez dostate¢ného zdivodnéni ve vazbe na valorizaci mezd/plati.V téchto piipadech ke zméné

Kapitola rozpoctu — ¢ast struktury vydaji rozpoctu shrnujici jeho jednotlivé, podobné zamétené polozky a
jejich seskupenti (jinak téz tiida).

22



nesmi dojit pfed vyslovenim souhlasu poskytovatele dotace. Realizace zmény ptred souhlasem
poskytovatele nebo bez jeho souhlasu je poruSenim rozpoctové kazné.

V pripadé ostatnich organizaci lze provést navySeni v Kkapitole osobnich vydaji
maximalné do vySe objemu 15 % rozpoctu kapitoly.

Kazda zména rozpoctu oproti schvalenému rozpoc¢tu uvedenému v pravnim aktu musi byt pro
projekt nezbytna a nové navrzené vyuziti financnich prosttedkil efektivni. Zména musi byt
dolozena ptfepracovanym rozpoctem.

Podrobné informace o podminkach pro provadéni nepodstatnych zmén v ramci projektového
rozpoctu jsou uvedeny v ¢asti 5.5 — Zmény rozpoctu.

V ptipad¢, ze poskytovatel podpory zjisti, Zze navrhovanéd nebo provedend nepodstatna zména
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptiruc¢ky pro pfijemce, miize
tuto zménu zamitnout. Své rozhodnuti o neschvaleni takové nepodstatné zmény projektu
oznami poskytovatel dotace ptijemci a dolozi toto rozhodnuti zdGvodnénim.

3.2.2 Podstatné zmény projektu

Podstatna zména je takova zména projektu (v jeho kli¢ovych aktivitach, rozpoctu, financovani
¢1 jinych oblastech), kterd vyrazné&ji méni charakter a obsah projektu oproti schvalené zadosti.
Podstatnd zmeéna projektu zakladd povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti

podpory.
Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu, nesmi byt provedena pred jejim

schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim upravy nebo doplnénim
pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pfijemce informuje o navrhovanych zméndch poskytovatele podpory, véetné zdivodnéni,
proc je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén Zzadéano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce jeSté pred podanim
pfislusnych navrhi zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem statutdrniho zastupce
nebo statutarniho organu organizaci/partnerii. V piipad¢, Ze takového souhlasu nebylo
dosazeno, musi pfijemce tuto informaci uvést pii pfedkladani Zadosti o schvéaleni zmén a
odiivodnit, pro€ k ziskani souhlasu partnert nedoslo.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu (vzor viz P¥iloha 16.6) s vécnym navrhem
zmény a zdivodnénim této zmény a s dal§Simi dokumenty (zménovy rozpocet, zmeénovy
harmonogram) zasle pfijemce doporu¢enym dopisem poskytovateli podpory. Zadost o
podstatnou zménu projektu mlze byt poskytovateli podpory piredlozena nejpozdéji 60
pracovnich dnii pfed terminem ukonceni projektu.

Navrhovana podstatna zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s pfijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici upravu nebo doplnéni pravniho aktu. Tento
dodatek/Uprava pravniho aktu nabyva u¢innosti dnem podpisu obéma stranami.

Schvéleni zmén probéhne do 20 pracovnich dnis od ptedlozeni Zadosti v pisemné podobé,
v pfipadé¢ zamitnuti zadosti ze strany poskytovatele podpory bude piijemce pisemné

5 V odtvodnénych pfipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhity napf.

v pfipadech zavaznych limitt. O prodlouzeni lhity bude poskytovatel dotace piijemce véas informovat.
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informovan poskytovatelem podpory nejpozdéji do 21 pracovnich dni od doruceni zadosti o
zménu.

Podstatné zmény projektu nesmi ptijemce provést pred jejich odsouhlasenim poskytovatelem
podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti. Vyjimkou je
odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu.

Jestlize pfijemce provede podstatné zmény projektu pied jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a piijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku ptfipadného odnéti finan¢ni podpory.

Piijaté zmény projektu mohou vést k Upravam struktury rozpoctu, tedy napt. k jeho sniZeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zpisobilych vydaji v rozpoctu projektu neni mozné.

Zmény v projektu rovnéZ nesméji vést ke sniZeni poc¢tu monitorovacich indikatora c¢i
sniZeni jejich kvality.

Podstatnou zménou projektu je:

= zména nazvu subjektu prijemce (zadatel o této zméné¢ dopfedu informuje
poskytovatele dotace);

= zména statutarniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnii zaslat
ozndmeni o zmén¢ statutarniho zastupce spolu s podklady pro vydani upravy nebo
doplnéni k pravnimu aktu;

= zména prijemce projektu - ve vyjimecnych a dostate¢n¢ odiivodnénych ptipadech je
mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti
(tzn. dojde-li k transformaci subjektu plivodniho pfijemce a vzniku ndstupnické
organizace v piipadé optimalizace Skol);

= jakéakoli zména tykajici se monitorovacich indikatoru;

= zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostatecné
odivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napt. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace); pii této zméné nesmi dojit k naruSeni principll partnerstvi
uvedenych v PiiruCce pro zadatele ¢i v kapitole 4 této Prirucky;

= presun financnich prostfedkii mezi kapitolami rozpoctu vys$i nez 15 %
pivodniho objemu Kkapitoly, z niZ jsou finan¢ni prostiedky presouvany. Soucasti
ozndmeni o zméné rozpoctu musi byt aktualizovany rozpocet projektu.

Pfi presouvani financnich prostiedkli timto zpiisobem nesméji byt poruSeny zavazné
limity stanovené pro jednotlivé kapitoly rozpoctu a museji byt respektovana omezeni
stanovenda ve Vyrozuméni o schvaleni Zzadosti o financni podporu z OP VK (v
rozpoctu nelze navySovat polozky, které byly kraceny na ziakladé doporuceni
vybérové komise);

= presun finanénich prostfedkiit v ramci celkového schvileného rozpocétu na
projekt mezi jednotlivymi rozpoctovanymi zadvaznymi ukazateli u organizaci se
zavaznymi limity v oblasti mzdové regulace (mzdy a platy, ostatni osobni vydaje,
pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, pojistné
na zdravotni pojisténi a ostatni bézné vydaje) — jednd se o presuny mezi limitnimi
hodnotami;
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= zména zacatku realizace projektu;

= zména data ukonceni projektu — narokovat navySeni poskytnutych prostiedku
podpory neni mozné ani v pripadé prodlouZeni projektu (do maximalni mozZné
doby trvani);

= zména bankovniho uétu projektu — zdmér zménit banku je ptfijemce povinen predem
oznamit poskytovateli podpory. Pfijemce zasle do 5 pracovnich dnii od realizace
zmény poskytovateli podpory ozndmeni o provedené zméné bankovniho uctu, jehoz
soucasti musi byt ovéfena kopie smlouvy o zfizeni nového uctu, dolozZeni pievodu
vSech prostfedkil z ptivodniho uctu projektu a novy formulatr finan¢ni identifikace.
Zména bankovniho uctu musi byt specifikovana v néaslednych zadostech o platbu.
V piipad¢, ze zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které
byl otevien pivodni ucet projektu, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich
dnt zasle poskytovateli podpory ozndmeni o provedené¢ zméné bankovniho tctu, jehoz
soucasti musi byt kopie smlouvy o ziizeni nového G¢tu a novy formuldf financni
identifikace potvrzeny bankou;

= v pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde o0 zménu podstatnou.

Piijemce je dale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zmén¢, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostiedkli na projekt, do 5 pracovnich dna ode dne, kdy se 0 zméné
dovédel.
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4. Typy partnerstvi pfi realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce podpory

a partnera
4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v rdimci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vefejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zaloZzen na spolecné odpovédnosti za realizaci projektu v priabéhu
celého projektového cyklu. Partneri se spole¢né podileji na pripravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové Zadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu a
podileji se také na zabezpeceni jeho udrzitelnosti.

Ugast partnerii v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich piinos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichZz realizace by nebylo dosaZeno cili a
monitorovacich indikéatord projektu a zaroven je piijemce nemize zajistit sdm vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise doporucuje projekty k realizaci na zéklad€ posouzeni projektu jako
celku, tzn. v€etné posouzeni nezastupitelnosti role partnera. V piipad€, Ze partner z projektu
odstoupi pfed uzavienim pravniho aktu mezi zadatelem a poskytovatelem, ztraci Zzadatel
narok na finan¢ni podporu (projekt jiz neodpovida podobé¢, v jaké byl doporucen ke schvaleni
a nasledné ve vazb¢ na toto doporuceni schvalen poskytovatelem dotace).

Predpoklada se, ze spoluprace partnert podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napi. vramci =zajisténi udrzitelnosti projektu
(monitorovacich indikatort a aktivit projektu).

4.1.2 Podminky partnerstvi

Piijemce spole¢né s partnerem/partnery realizuji alesponn 51 % aktivit projektu, pficemz
piijemce realizuje pfevazujici ¢ast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinake.

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpeceni bézné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, uCetnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zaloZeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i
dodavatelem zafizeni a vybaveni na komerc¢ni bazi a neni spojovan s realiza¢nim tymem
projektu, pokud jde o dodavatele béZné komercéné poskytovanych dodavek, sluzeb c¢i
stavebnich praci (napt. dodavka papiru, vytiSténi propagacnich tiskovin, provedeni
stavebnich Uprav prostor potfebnych pro realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel
podplirnych cCinnosti, na které by v zadném piipadé nemohl samostatné ziskat financ¢ni
podporu z programu a vic¢i piijemci realizuje tyto ¢innosti za Gcelem zisku.

Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s piislugnymi pravnimi piedpisy CR,
zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuZito k obchédzeni zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Povaha pravnich vztaht mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluzeb. Oznaceni plateb mezi pfijemcem finanéni podpory a jeho partnery podle Ucetnich
ptedpisii pfitom neni rozhodujici.

6 Neplati pro projekty, jejichZ pifjemcem je MSMT.
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4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim prispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
¢ast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finan¢niho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napt. formou konzultaci, odborné¢ garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finanéni ptispévek za Gcast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V ptipadé¢ grantovych projekti a individudlnich projekti (jejichz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
moznd Ucast partnert s finanénim pfispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partnerim piijemce,
ktefi se zcCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektli, jsou soucasti zpiisobilych
vydaju projektu, pokud naplituji pravidla zptsobilosti.

4.2.2 Uhrady vynalozenych zpusobilych vydajid mezi pfijemcem a partnerem

s finanénim prispévkem

V ptipad¢ finan¢niho partnerstvi mize byt piijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery ptedkladal projektovou zadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — piijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za fizeni projektu ve vztahu k partnerim a zodpovida za rozdé€leni
obdrzenych prostfedkli mezi partnery na zdkladé¢ smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zdkladé¢ schvalen¢ho rozpoctu projektu a na zakladé¢ dokladovanych
skute¢nych vydajii.

V tomto ptipad¢ predklada partner piijemci Zadost o proplaceni svych vydajt (napt. ve forme
soupisky ucetnich dokladii s doloZzenymi kopiemi ucetnich dokladd, ptip. vypisem z Gctu, vie
potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pii vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma vici
poskytovateli podpory stejné povinnosti jako piijemce. Uhrady mezi piijemcem a partnerem
projektu mohou probihat podle néasledujiciho schématu:

= Po zahjjeni projektu a uhradé zilohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napt. odpovidajici procentudlni
poméer podle celkovych zplsobilych vydaji partnera) na zdkladé Smlouvy o
partnerstvi, uzaviené mezi partnery.

» K terminu pfedkladani pribéznych monitorovacich zprav predklada partner piijemci
vyuctovani zpusobilych vydaji uskutecnénych v priabéhu daného monitorovaciho
obdobi” (pfip. pfedchoziho monitorovaciho obdobi, pokud je pozdéjsi vyuctovani
vydaji zdivodnéno), které dokldda soupiskou odpovidajicich ucetnich dokladd a
jejich kopiemi, déle vypisem z projektového uctu (pokud Smlouva o partnerstvi
stanovuje partnerim povinnost zalozit samostatny projektovy ucet) nebo jiného uctu,

7 Obdobi, za které jsou pifedkladany monitorovaci zpravy projektu — v OP VK je stanovena délka

monitorovaciho obdobi na 3 mésice.
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jimz doklada, ze vyuctované platby byly uskuteCnény. Prijemce zahrne tyto
soupisky do souhrnné soupisky ucetnich dokladi.

» Pfijemce miize v pfipadé, ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval vramci projektu dal$i zpisobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zptsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zakladé
jeho vyuctovani zplsobilych vydaji dolozenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpusobilé vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodné&jsi, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v pfipad¢, ze poskytovatel n€které vydaje neschvali).

V ptipadé projektl, jejichz realizdtorem (tj. pfijemcem) je ptispévkovd nebo rozpoctova
organizace a poskytovatel podpory neni zdroven jejim zfizovatelem, budou prostredky
poskytnuty prostfednictvim ztizovatele.

Projekty, které jsou realizovany v rdmci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesm¢ji byt realizovany za ucelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pri partnerstvi

Ptijemce uvadi své partnery jiz v zadosti o financni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu a v piipadé¢ finan¢niho partnerstvi také podilu na prostfedcich z obdrzené podpory.
Déle je povinen za kazdého partnera predlozit Prohlaseni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi pfijemcem a partnery vetné postaveni jednotlivych partnert,
jejich ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a upravy vzajemnych prav a
povinnosti pfi realizaci projektu museji byt upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva o
partnerstvi je predkladana poskytovateli podpory pred uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory.

Prijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvilené Zadosti o finan¢ni podporu v ramci projektu Zadné smluvni

vztahy, jejichZ predmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za uplatu (v opacném
pfipadé¢ se nejednd o partnerstvi, ale o dodavatelsky vztah).

V ptipad¢, Ze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery pifijemce jest¢ pfed podanim ndvrhi zmén textu pravniho aktu o
poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partneti nebudou s t€émito zménami souhlasit, musi
predkladatel Zadosti o schvaleni zmén tuto skute€nost uvést a odivodnit, pro¢ k ziskéani
souhlasu nedoslo.

4.4 Smlouva o partnerstvi

Spoluprace mezi pifijemcem a jeho partnery musi byt zalozena na pisemné smlouvé, ktera
specifikuje roli a odpovédnosti partnerti v ramci projektu.

Predmétem smlouvy je Uprava postaveni pfijemce a jeho partnerti, vymezeni aktivit, jimiz se
podileji na projektu, Gprava jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi napliovani ucelu této
smlouvy, podil na rozpoctu projektu, odpoveédnost za poruseni této smlouvy, zplisob ukonceni
spoluprace apod. Smlouva v téchto jednotlivych bodech musi vychazet z konkrétnich
podminek schvéleného projektu a podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. Soucasti
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smlouvy musi byt i rozpocet projektu, ve kterém budou uvedeny podily na zptsobilych
vydajich projektu ptijemce a partner. Pfilohou Smlouvy o partnerstvi mize byt také kopie
zadosti o finan¢ni podporu a rozpis monitorovacich indikatord zavaznych pro jednotlivé
partnery.

Smlouva o partnerstvi je smlouvou vicestrannou mezi pfijemcem a vSemi jeho partnery.
V ptipadech, kdy neni mozné uzaviit smlouvu vicestrannou, se uzaviraji smlouvy dvoustranné
mezi piijemcem a kazdym z jeho partnerti.

Smlouvu o partnerstvi je tfeba ptizpiisobit charakteru a rozsahu partnerstvi (napt. v ptipadé
partnerstvi bez finan¢niho ptispévku, partnerstvi s finan¢ni ptispévkem apod.).

4.5 Spoluprace partnert pri realizaci projektu

Partnefi projektu museji v prib&hu realizace projektu spolupracovat na napliovani cilii a
monitorovacich indikatorti projektu. K tomuto ucelu mohou vyuzivat nastroje fizeni a
komunikace, které¢ jsou uvedeny v Kapitole 3 — Procesy a pravidla projektového fizeni.

VSichni partnefi se museji podilet na ptfipravé monitorovacich zprav, které jsou predkladany
poskytovateli dotace ve stanovenych intervalech a které zpracovava a predklada piijemce,
jenz s poskytovatelem podpory uzaviel pravni akt.

Partnefi jsou také povinni pro ucely zpracovani téchto zprav a zadosti o platbu predkladat
piijemci podpory veSkeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovani téchto zprav a
zadosti.

Kazdy partner obdrzi kopie téchto monitorovacich zprav a je povinen je archivovat v rdmci

své projektové dokumentace po dobu stanovenou touto Ptiru¢kou pro piijemce, tj. minimalné
do roku 2025.

V ptipadé, Zze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti piijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich dokladl partnerti, které¢ jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto U€elu poskytnout, ptfipadné¢ milize cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnera projektu.

Navrhované podstatné zmény projektu museji byt vSemi partnery odsouhlaseny diiv, nez je
piijemce podpory piedlozi ve formé zadosti poskytovateli podpory.

Zatizeni hrazené z poskytnuté podpory a uzivané partnerem piijemce podpory musi byt
inventarizovano a oznaceno stejn¢ jako zatfizeni uzivané piijemcem podpory.

V névaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji piijemce a partnefi pfed ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout o rozdéleni zatfizeni a
spotfebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly zaméteny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zavizeni a spotiebni material nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region v pripadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu. Kopie pievodnich
listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pirevadéného ¢i darovaného zafizeni Ci
spotfebniho materidlu je piijemce povinen piedlozit poskytovateli se zaveérecnou
monitorovaci zpravou.
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5. Procesy a pravidla finan€niho fizeni
5.1 Samostatny ucet projektu

Pied poskytnutim podpory, resp. jesté v procesu pred uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory je pfijemce povinen ziidit samostatny bankovni ucet:, ktery po celou dobu slouzi
vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem. K tomuto kroku musi také zavazat
své projektové partnery s finanénim prispévkem.

Vydaje spojené s vedenim projektového uctu jsou zpusobilé, kromé pocatecniho vkladu na
bankovni et vlozeného piijemcem pii zalozeni bankovniho Gc¢tu. Tento vydaj neni soucésti
rozpoctu projektu a nezapocitava se mezi jeho ptijmy. Soucasti rozpoctu nejsou také vydaje
spojené s vedenim bankovniho uétu v mezidobi mezi zaloZzenim projektového uUctu a
zahdjenim projektu podle podminek pravniho aktu.

Je v§ak moZné, aby si pfijemce narokoval jako zpisobilé vydaje i bankovni poplatky k uctu za
obdobi po ukonceni realizace projektu, a to do data predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy
se zavérecnou zadosti o platbu.

Tento uéet mize byt zalozen u jakékoli banky opravnéné pusobit v Ceské republice’ a musi
byt veden vyhradné v méné CZK.

Dispozi¢ni pravor k tomuto i¢tu mohou mit pouze pracovnici povéereni prijemcem podpory
(napf. hlavni manazer projektu, finan¢ni manazer).

Pro tucely finan¢niho vykaznictvi projektu je dualezité, aby si piijemce zajistil zasilani
mési¢nich vypisi z bankovniho tctu vZdy k poslednimu dni kazdého mésice nebo ke dni,
ke kterému bude vykazovat vyuétovani projektu (predkladat monitorovaci zpravy).

Samostatny ucet projektu nesmi prijemce zrusit diive, neZ obdrzi zavérecnou platbu.

Prijemce nesmi vyuZivat financni prostfedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou zilohovych plateb nebo pribéZnych plateb a které jsou urceny na
realizaci projektu jinym zpiisobem, neZ jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti
podpory. To znamena, Ze s nimi nesmi provadét Zadné operace, které nesouviseji primo

wvr r

s realizaci projektu a neslouzi thradam zpusobilych vydaji.

Jakékoli poruseni tohoto zdkazu je klasifikovano jako poruSeni rozpoctové kazné podle
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé¢jSich predpisi, v platném znéni, nebo zdkona C.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, a muze vést k odebrani
finan¢nich prostredki.

V ptipadé, Ze piijemce bude prevadét prostiedky z projektového uctu napt. na provozni ucet
organizace, musi byt tento krok fadné zdivodnény a podlozeny prokazatelnou potiebou.
Moznost tohoto feSeni musi ptijemce ovetit konzultaci s poskytovatelem podpory.

8  Netyka se individualnich projektd narodnich
9 Banka opravnéna pisobit v CR — banky s licenci CNB a pobo&ky zahrani¢nich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském stat¢). Jednotna licence bank a dalsich finan¢nich
instituci je zaloZena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankéch, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Dispozi¢ni pravo k G€tu — pravo nakladat s finan¢nimi prostfedky na bankovnim ctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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V pripadé, Ze prijemce k uhradé nékterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu
(nap¥. mzdy, zakonné odvody, rezijni naklady), pouZiva provozni ucet organizace, miize
finanéni prostiedky z projektového tuctu prevést na provozni icet organizace, ale teprve
poté, co jsou tyto naklady prokazatelné z tohoto provozniho uctu uhrazeny. Tuto operaci
je mozné provést v ramcei jednoho dne, tzn. z vypist z Gctl ptijemce/partnera bude ziejmé, ze
platba zplsobilych vydaji zjiného uctu pfijemce/partnera a refundace této platby
z projektového uctu probehla ke stejnému datu (ptijemce/partner pak k monitorovaci zprave
predklada vypisy z obou uctl, nejen ze samostatného uctu projektu).

Zpétna refundace ze samostatného tctu projektu OP VK miize byt provedena jednou platebni
operaci za vice ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, z kterého
bude ziejmé, z jakych ¢astek se celkova prevadéna suma sklada.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostiedkli uréenych k realizaci projektu z divodu chyby na
stran¢ piijemce (napf. odeslani urcité platby, kterd nesouvisi s projektem, omylem
z projektového Uctu misto z provozniho uctu nebo pouziti prostiedkli na vydaje, které¢ byly
v dobré vife uhrazeny z projektového uctu jako zpusobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezplsobilé), je ptijemce povinen okamzité po zjisténi této chyby,
ptfipadné po upozornéni poskytovatele podpory, vratit danou ¢astku na projektovy ucet a
informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici monitorovaci zprave.

5.2 Rozpocet projektu

V pribéhu realizace projektu je nutné vzdy vychazet zrozpoctu, ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je souc€dsti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
pfijemcem.

Piijjemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpoctem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto divodu je pozadovano, aby jiz pii zahdjeni realizace projektu piijemce a jeho
partnefi zpracovali plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako pomticka
pro spravné a vcasné Cerpani jednotlivych polozek rozpoc€tu, napomize vc€asné indikaci
pfipadné potieby dil¢i zmény v ramci rozpocCtu a napomize také pii pldnovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychazeji zrozpoctu, ktery piijemce piedlozil v projektové Zadosti, a z ptipadnych
dalSich uprav rozpoctu, které pozadoval poskytovatel podpory na zakladé hodnoceni projektu
pfed vydanim nebo podpisem pravniho aktu. Tento rozpocet je kvalifikovanym odhadem
vydaji projektu a je pravdépodobné, ze v pribéhu realizace projektu dojde k urcitym
odchylkdm. Proto musi pfijemce pocitat stim, Ze skutecnd vySe prostfedkli na thradu
zpusobilych vydaji projektu bude vypocitana az pti schvalovani zadosti o zdvérecnou platbu
(schvélend vyse celkovych zptlisobilych vydaji vSak nesmi byt vys§i neZ maximalni vyse
podpory uvedend v pravnim aktu). Celkovy schvaleny rozpocet projektu je zavazny a nelze
jej prekrocit.

V pripadé, Ze pri realizaci projektu nedojde k vyCerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyCerpanou ¢astku narok a nemiuze ji vici poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vytuctovani projektu.
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5.3 Zpusobilé vydaje

5.3.1 Definice zpusobilych vydajt

Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskutecnéné v ramci doby realizace projektu, jez je
stanovena v pravnim aktu o poskytnuti podpory, a kter¢ jsou v souladu s pfisluSnymi piedpisy
EU a CR. Tyto vydaje lze hradit z prostfedkiit OP VK.

Pravidla zptsobilych vydaji jsou podloZena zejména nasledujicimi zakladnimi legislativnimi
predpisy:

Obecné natizeni Rady ¢. 1083/2006, ¢l. 1, 56 a 78;

Metodika finan¢nich toki a kontroly programt spolufinancovanych ze SF, FS a
Evropského rybaiského fondu na programové obdobi 2007-2013;

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakont (rozpoctova pravidla);

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti;

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nekterych
zakoni;

dalsi zakony — zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon ¢. 586/1992 Sb., o dani
z ptijmu, zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, zakon ¢. 582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, zdkon €. 589/1992 Sb., o pojistném na
socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti apod.

Z prostfedkt OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpiusobilé vydaje, které museji
splnovat nasledujici kritéria:

Charakter vydaje — vydaje museji byt pfiméfené (museji odpovidat cendm v misté,
oboru a ¢ase obvyklym) a museji byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti
(minimalizace vydajii pfi respektovani cili projektu), ucelnosti (piima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi
vystupy a vstupy projektu);

Ulel vydaje — vydaje museji byt uskute¢ndny na typy ¢innosti, které odpovidaji
pozadavkiim stanovenym OP VK, resp. pozadavkiim konkrétni vyzvy k predkladani
zadosti, a museji byt prokazateln¢ vynalozeny na aktivity v souladu s obsahovou
strankou a cili projektu;

Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a prokazatelné a museji
byt dolozitelné potvrzenymi uUcetnimi doklady, tzn. museji byt definitivni,
odpovidajicim zpisobem a v souladu spozadavky Cceské legislativy zachycené
v ucetnictvi nebo danové evidenci pfijemce podpory a jeho ptfipadnych partnert.
Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozeno vypisem z projektového
uctu (s vyjimkou odpisti a rezijnich nékladti — vydaje budou vytctovany na zékladé
skutecnych vyuctovani od dodavateli, do zpusobilych vydajii se budou dostavat na
zaklad¢ zaloh);

Datum uskute¢néni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v pribchu
realizace projektu. Nebude-li v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho
feditele/ve Smlouvé o realizaci GP uvedeno jinak, jsou vydaje zptsobilé nejdiive ode
dne vydani Rozhodnuti/Opatieni Vrchniho feditele, resp. podpisu a doruceni
Prohlaseni piijemce dotace/podpisu a uzavieni Smlouvy. Je-li uzavirdna Smlouva o
realizaci GP a nestanovuje-li ¢asovy rdmec zpusobilych vydajl, jsou vydaje zpiisobilé
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od okamziku ucinnosti smlouvy. Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pied
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo pied
uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo pfed okamzikem ucinnosti dvoustranné
smlouvy, jsou zpusobilé pouze v piipadé¢, Ze je tak stanoveno v daném pravnim
dokumentu a soucasné za predpokladu, ze spliiuji dalsi podminky zpisobilosti. Vydaje
prokazateln¢ souvisejici s realizaci projektu, uskute¢néné az po ukonceni realizace
projektu — napt. mzdy nebo vydaje na mistni kancelat, audit a dalsi vydaje projektu za
posledni mésic realizace projektu, jsou zpusobilé, pokud budou prokazany jako
skute¢n¢ vynalozené zpisobilé vydaje v zavérecné zpraveé a v zavérecném vyuctovani
projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, u nichz nemusi byt splnéno kritérium data
uskute¢néni vydaje.

= Vydaje spojené s pofizovanim zafizeni a vybaveni, piip. spotiebniho materidlu, které
jsou realizovany v dobé pied ukoncenim projektu, museji byt prokazateln¢ vyuzitelné
pro praci s cilovou skupinou. Pokud zafizeni, vybaveni nebo spotfebni material pro
realizaci projektu nebudou zakoupeny k tomuto ucelu a s dostateCcnym c¢asovym
predstihem pted ukoncenim projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj), nebude
poskytovatelem podpory tento vydaj uznan jako zpusobily, i kdyz je soucasti
schvaleného rozpoctu projektu.

Dodrzovani vSech téchto kritérii na strané piijemce podpory z OP VK je vzdy pfedmétem
kontroly projektu (v rdmci pravidelného monitorovani nebo kontrol na mist¢).

V pripadé, Ze poskytovatel podpory dojde na zikladé téchto kontrol k zivéru, Ze
prokazany vydaj nespliiuje nékteré z Kritérii, neuzna tento vydaj jako zpisobily, a to i
v pripadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvaleném rozpoctu projektu.

5.3.2 Zpusobilé vydaje projektu dle kapitol rozpoctu
5.3.2.1 Kapitola rozpoc¢tu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

Pied zahajenim realizace projektu je nutné, aby piijemce a jeho partnefi stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky byl v€as uzavien smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni v rdmci projektu (pracovni smlouva, dodatek k pracovni
smlouvé¢, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti, pfipadné smlouva o dilo —
v ptipadé pracovnika projektu, ktery je OSVC). VEasné uzavieni téchto smluvnich vztahti je
potiebné v souvislosti se zajiSténim hladkého zacatku realizace projektu, s cerpanim
finan¢nich prostfedkl z rozpoctu projektu a v neposledni fadé také pro zajisténi vcasného
ptihlaseni pracovnikl k zdkonnym odvodim.

V této kapitole rozpoctu jsou zptsobilymi vydaji rozumeény pouze osobni vydaje pracovnik,
ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu a podileji se na ni v ramci organizace piijemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,,zaméstnanci projektu.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honorare

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér museji byt uzavieny
v souladu se zdkonikem prace. Povinné museji obsahovat:

= identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen;

= popis pracovni ¢innosti relevantni pro projekt;
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= rozsah Cinnosti, tzn. ivazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.);
= vySi odmény;
= pifipadné dalsi zdkonem stanovené nalezitosti;

= povinnost odevzdavat vykazy prace (mésicni).

Zpusobilé osobni vydaje tedy zahrnuji:

» mzdové vydaje pracovnikil, ktefi maji v ramci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a jsou zamestnani vyhradné pro projekt;

= prislusnou ¢ast mezd nebo plati zaméstnancti, kteti se na realizaci projektu podileji
pouze Casti svého tivazku, a to ve vysi odpovidajici jejich uvazku na projektu;

* vydaje na odménu zaméstnanct, ktefi jsou v rdmcei projektu zaméstnani na dohodu o
pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace;

= autorské honorarie;

= zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, piipadné
dalsi zdkonna pojisténi.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mzdam®", resp. platim” a zdkonnym odvodiim®
na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a ptipadné¢ dalSim ndkladim
danym zdkonem nebo jinym pravnim pfedpisem (zakladni mzda nebo plat, pfiplatky a
doplatky ke mzd€ nebo platu, nahrady mezd a platii napt. za dovolenou, za praci ve staitem
uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jin¢ slozky mzdy nebo platu, odvody
zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojiSténi a dalSi poplatky spojené se zaméstnancem
hrazené¢ zaméstnavatelem povinné ze zdkona). Jednd se tedy o hrubou mzdu vcetné vSech
zadkonnych odvodl hrazenych zaméstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich
ptedpist (naptf. odvody do Fondu kulturnich a socidlnich potieb podle Vyhlasky MF ¢.
114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, zadkonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim Grazu nebo nemoci z povolani apod.)

Vyse mzdovych vydaji nesmi piesahovat vysi v daném misté, oboru a ¢ase obvyklou.

I v ptipadé téchto vydaji plati, Ze se musi jednat o skute¢n¢ vynalozené vydaje, piijemce
podpory a piipadni partnefi proto museji dokladat vynalozeni téchto vydaji odpovidajicimi
doklady (smlouva upravujici pracovnépravni vztah, mési¢ni vykaz prace, vyplatni
listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis z Gctu projektu nebo vydajovy doklad).

V ptipadé, ze se zaméstnanec piijemce nebo partnera podili na aktivitach projektu pouze ¢asti
svého pracovniho uvazku, musi byt tento uvazek specifikovan v jeho pracovni smlouveé

11 Nominalni (hruba) mzda — zahrnuje vSechny pracovni piijmy (zdkladni mzda nebo plat, pfiplatky a

doplatky ke mzd¢ nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a platii, odmény za pracovni pohotovost a
jiné slozky mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zakonnymi prekdzkami v praci), které byly
vdaném obdobi zaméstnancim zGc¢tovany k vyplaté, a predstavuje podil pfipadajici na jednoho
zamgéstnance na mésic. Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni
pojisténi a socidlni zabezpeceni, o zalohové splatky dané z ptijmu fyzickych osob a dalsi zakonné nebo se
zaméstnancem dohodnuté srazky.

12 Plat — podle zadkona ¢. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a
v nékterych dalsich organizacich a organech.

13 Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance.
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(ptipadné v jiném typu smlouvy) a zpusobilym vydajem mize byt v tomto ptfipad¢ pouze
odpovidajici ¢ast jeho mzdovych nakladi.

V piipad¢ praci zajisStovanych formou autorskych honoraiti se uzavieni podlicen¢ni smlouvy
nebo smlouvy o dilo slicen¢nim ustanovenim fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozd¢jSich piedpisi. Pracovnici, ktefi vykonavaji praci pro projekt na zakladé takové
smlouvy, maji pii vykazovani svého zapojeni v projektu stejné povinnosti jako zaméstnanci
v jiném pracovnépravnim vztahu (povinnost piedkladat vykazy préace, dolozeni zadkonnych
odvodu).

Pracovnici piijemce a partnera projektu v ptipad¢ kontinualnich pracovnich ¢innosti prokazuji
své zapojeni v projektu pracovnim vykazem. Nejvhodnéjsi formou pro vykazovani prace
odvedené pii realizaci projektovych aktivit je mési¢ni souhrn — pracovni vykaz.

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;
* nazev subjektu (pfijemce/partner);

= jméno a funkci pracovnika (odkaz na polozku rozpoctu, ze které jsou osobni naklady
hrazeny);

= Casové vymezeni (mésic a rok, ve kterém byla ¢innost provadéna);
= udaje o uvazku v projektu, ptipadné o zapojeni do dalSich projektl v téze organizaci;

= Casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice.

Vykaz mtize dale obsahovat informace o ¢erpani dovolené, pracovni neschopnosti, ptipadné
dalsi relevantni tidaje, vztahujici se k vykondvané Cinnosti.

Vykaz musi byt podepsan pracovnikem, ktery danou praci vykazuje, a odpovédnou osobou
(nadfizenym tohoto pracovnika, koordindtorem projektu, feditelem, statutdrnim zastupcem
apod.).

Pracovni Givazky zaméstnance v rdmci organizace se nesmg&ji prekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasn¢ vykazoval praci na projektu a na jiném ukolu.
Jeden pracovnik nemiize byt v rdmci projektu zaméstnan u ptijemce a soucasné u partnerti
projektu na vice nez 1,5 tvazku celkem (pracovni pomér v ramci pracovni smlouvy a prace
podle dohod vykondvana mimo pracovni pomér).

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvaleném rozpoctu projektu v zavislosti na
pracovni pozici a typu pracovniho poméru, urcujici hodinovou sazbu za praci vykonanou na
této pracovni pozici, jsou po celou dobu realizace zdvazné. Ve zvlastnich ptipadech (napf.
valorizace mezd) je nutné postup konzultovat s poskytovatelem podpory a piipadné realizovat
nepodstatnou ¢i podstatnou zménu projektu.

V ptipadé, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, nez maji ptijemce a jeho partnefi
zaméstnancl, neni mozné rozdélit castky z prebyvajicich polozek mezi soucasné pracovniky
projektu, ale je nutné pfijmout/zaméstnat nové pracovniky, ktefi budou tyto pozice zastavat,
tzn. neni mozné timto zpuisobem navySovat mzdy pracovniki projektu.

Pii vyactovani zpusobilych vydaji projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a zadosti o
platbu doklada piijemce a ptipadni partnefi osobni naklady napt. nésledujicimi dokumenty
(specifikace bude provedena RO/ZS):
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* Pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv) v monitorovaci zprave
projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje daného pracovnika poprvé
uplatiiovany;

= Vykazy prace za jednotlivé pracovniky;
= Soupiskou mzdovych nékladii pracovnikll projektu;

= Vyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych pracovniki, ptipadné mzdovymi
listy;

=  Vypisem z projektového uctu/z Uctu organizace, ve kterém jsou identifikované
ptevody vyplat jednotlivym pracovnikiim a pievody zakonnych odvodi a dani;

= Piipadn¢ dalSimi doklady, které¢ jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové
doklady u mzdy vypléacené v hotovosti).

5.3.2.2 Kapitola rozpoc¢tu 2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

V piipadé, Zze ve schvaleném rozpoctu projektu jsou jiz definovany zptlisobilé vydaje v této
kapitole, je potfeba, aby se pfijemce a jeho partnefi fidili pfi vykazovani téchto vydaji
podminkami, které byly zohlednény jiz pii ptipravé projektové zadosti.

Vzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cesty zaméestnancti piijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projektu (na zaklad¢ uzavien¢ho pracovnépravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realizaci projektu nepodileji, neni mozné v ramci
projektového rozpoctu hradit — cestovné zastupct cilové skupiny spadé do Piimé podpory —
Kapitola rozpoctu 7.

Cestovni vydaje zahrnuji:

=  Cestovné (vydaje na jizdné, v¢. provozu sluzebniho vozidla) — vydaje za jizdenky
vefejné dopravy 2. tfidy, mistenky, lehatka nebo lizka, letenky, jizdenky mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla);

* Vydaje na ubytovani;
= Stravné;
* Nutné vedlejsi vydaje/Ostatni (parkovné, poplatky spojené s pracovni cestou, poplatky

za telefon, konferenéni poplatky apod. — tyto poplatky lze hradit pouze na zaklade
prokazanych plateb).

SluZebni cesty tuzemské

Pravidla pro proplaceni cestovnich nahrad a jejich vysi stanovuje pro pracovniky ceskych
subjektli platna pravni Uprava — zdkon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich
ptedpist, pfipadné interni piedpisy piijemce/partnert, pokud jsou nizsi (vySe sazeb stravného,
vyse sazeb zakladnich nédhrad a vyse prumérnych cen pohonnych hmot).

Pii vyuctovani tuzemskych pracovnich cest se postupuje podle Vyhlasky MPSV, kterou se
pro ucely poskytovani cestovnich ndhrad stanovuji vySe sazeb stravného, vySe sazeb

zakladnich nahrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérnych cen
pohonnych hmot pro dany rok.

Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté a
¢ase realizace projektu.
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V ptipadé vydajii za tuzemské ubytovani je nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovani v CR
— maximaln¢ 1200 K¢ za osobu a noc a zaroven se fidit dle internich piedpisi dané
organizace, pokud stanovuji nizsi cenovy limit.
Pro vyuc¢tovani vydaji v ramci monitorovaci zpravy je nutné dolozit:
=  Soupisku Cerpani cestovnich vydaji;
= RO nebo ZS mohou specifikovat jiny rozsah dokladt, ktery bude predkladan
s monitorovaci zpravou.

Dalsi doklady, které mohou byt ptikladany k monitorovaci zpravé nebo jsou predmétem
kontrol na misté:

= Cestovni piikaz (musi obsahovat tcel cesty souvisejici s projektem);

*  Vyutctovani sluzebni cesty;

= Doklady o uhradach vydaja (vypis z Gctu, vydajové doklady, danové doklady — ucty,
faktury);

= Kopie technického prikazu vozidla pfi pouziti soukromého vozidla;

= Strucnd zprava ze sluzebni cesty;

= Rozpis cestovnich nahrad.

SluZebni cesty zahrani¢ni

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl piijemce a zaméstnanci
partnerti pfi zahranicnich cestach, pficemz zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd ma
s ptijemcem, popf. partnerem uzavienu dohodu o provedeni price ¢i o pracovni ¢innosti,
pokud je v této dohod¢ stanoveno, Ze tato osoba bude vykonavat sluzebni cesty.

Zahrani¢ni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen v odivodnénych ptipadech a pouze
v ptipad¢, Ze jsou obsaZzeny ve schvalené verzi projektové zadosti a zahrnuty v rozpoctu, ktery
je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je moZzné povazovat za zpisobilé pouze cesty experti a odbornych pracovnikl
podilejicich se na realizaci vécnych aktivit projektu a s aktivni i¢asti na poradané akci a s
piimym vztahem k aktivitam projektu, které v ramci projektu realizuji.

NavySovat poloZKky rozpoctu souvisejici se zahrani¢ni sluZebni cestou neni moZné.
Veskeré vydaje museji byt naplanovany pfii piipravé rozpoctu v projektové zadosti a museji
byt fadné zdtivodnény.

Cestovni nahrady pro zaméstnance ceskych subjektii (zaméstnanci pfijemce a zaméstnanci
partner() je mozno v ramci projektu poskytovat pouze podle zadkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pti vytactovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle Vyhlasky Ministerstva financi
o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Zpuasobilym ndkladem je i kapesné, které miize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanciim pii
zahrani¢ni pracovni cesté v cizi mén¢ do vyse 40 % stravného (toto kapesné miize poskytovat
pouze za predpokladu, ze to odpovidd internim predpisim dané organizace, které mohou
stanovovat kapesné nizsi).
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V piipad¢ proplaceni cestovnich ndhrad zaméstnanclim zahrani¢nich subjektd je nutné
vychazet z platnych sazeb EU. Tyto nahrady, tzv. ,,per diems®, kryji ndklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR.

,Per diems“ pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index en.htm. Dale je
zpusobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Tento postup se uplatni v pfipad¢ napt. expertii pfizvanych na konference, vzdélavaci kurzy
apod. Nejedna se o vyplaceni cestovnich ndhrad napt. dlouhodobé hostujicim uciteliim cizich
jazykl a expertim podilejicim se na realizaci projektu, tzn., Ze nejsou hrazeny zahranicnim
expertim, ktefi s pfijemcem uzavieli pracovni smlouvu (¢i jinou obdobnou smlouvu) dle
Ceskych pravnich predpist.

»Per diems* mohou byt expertovi hrazeny v plné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou byt
,per diems® stanoveny niz$i, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po zaplaceni
ubytovani pfimo piijemcem, piip. po poskytnuti stravovani v rdmci aktivity, na kterou byl
expert pozvan. V ramci tohoto zplisobu stravovani (tj. neni-li proplaceno expertovi piimo)
nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety.

Pro vyuctovani vydajii spojenych se zahrani¢ni sluzebni cestou v ramci monitorovaci zpravy
je nutné dolozit:

= Soupisku vyuctovani sluzebnich cest;

= RO nebo ZS mohou specifikovat jiny rozsah dokladt, ktery bude piedkladan
s monitorovaci zpravou.

Dalsi doklady, které mohou byt pfikladany k monitorovaci zpravé nebo jsou predmétem
kontrol na mist¢:

= Cestovni ptikaz (musi obsahovat el cesty souvisejici s projektem);

= Vyuctovani sluzebni cesty;

» Doklady o thradéach vydaju (vypis z uctu, vydajové doklady, danové doklady — ucty,
faktury);

= Kopie technického prikazu vozidla pii pouziti soukromého vozidla;

= Strucnd zprava ze sluzebni cesty;

= Rozpis cestovnich nahrad.

Dale se pfijemce/ partner projektu musi pfi realizaci sluZzebnich cest a cestovnich nakladu tidit
nasledujicimi podminkami:

* Nahrada prokazanych jizdnich vydaja — Vydaje, které jsou spojené s dopravou na
sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lizka,
letenky, jizdenky mistni vetejné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého
vozidla) jsou v rdmci schvalené¢ho rozpoctu zptsobilé.

= Pouziti letadla — Pfi pouziti letadla je zptsobilym vydajem letenka v ekonomické
tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napfi. letistni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500
km. Pokud jde o kratsi vzdélenost, je tieba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele
podpory. Pokud poskytovatel souhlas neda, lze zprojektu uhradit jen vydaj
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odpovidajici cené jizdenky v 2. tfidé¢ vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity,
InterCity, Express apod.).

Pouziti mistni vefejné dopravy — V ramci cestovného je mozné hradit vydaje na
mistni vefejnou dopravu. Pii zakoupeni ¢asovych kuponii musi byt dolozeno, ze nakup
kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.

Pouziti soukromého vozidla — Zptsobilé jsou:

a) zéakladni ndhrada vyjadfujici odhad miry opotiebeni vozidla, jejiz vyse
vychézi z vyhlasky ministerstva prace a socialnich véci;

b) nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vysSe se vypolitd z ceny
pohonnych hmot a spotieby vozidla podle § 158, odst. 4, zdkona €. 262/2006
Sb. Neprokaze-li pracovnik cenu pohonné hmoty, vypocte se vyse nahrady
z primérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena vyhlaSkou ministerstva
prace a socialnich véci. Pro udaj o spotiebé vozidla se pouzije udaj z
technického priikazu.

Pouziti sluZebniho vozidla — V pfipad¢ pouzivani sluzebniho vozidla je zplisobilym
vydajem cena pohonnych hmot spotfebovanych na cestich podle ujeté vzdalenosti.
Hodnota se vypocte bud’ podle primérné ceny pohonnych hmot na dané obdobi
stanovené VyhlasSkou MPSV nebo je dolozena ucetnim dokladem dokladujicim nakup
pohonnych hmot.

Nahrada prokazanych vydaji za ubytovani — Pro zpusobilé vydaje za ubytovani
béhem sluzebnich cest plati, ze museji odpovidat cenam v misté obvyklym (ubytovani
v hotelu v zahrani¢i mize byt zajisténo maximalné v kategorii ***, v ramci CR podle
vyse uvedeného limitu).

Stravné — Priislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zéklad¢ zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpist, a podle odpovidajicich vyhlasek ministerstva prace a socialnich véci urcuje
zaméstnavatel zaméstnanci pfed vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace také
urcuje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnuta jidla.

Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji — Kromé vyse uvedenych jsou
zpusobilym vydajem také dalsi uhrady souvisejici s pfedmétem pracovni cesty. Miize
jit napt. o poplatky za pouziti telefonu, parkovné, dalni¢ni poplatek, vstupenky na
veletrh, poplatky za tschovu zavazadel apod.

5.3.2.3 Kapitola rozpoCtu 3 — Zarizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobil¢ vydaje pro nakup zafizeni nezbytného pro realizaci projektu jsou soucasti
schvéleného rozpoctu. Pii Cerpani financnich prostfedkli v rdmci této kapitoly je potieba, aby
ptijemce zvazil rozsah a charakter polozek v souladu s pozadavky na realizaci ptipadnych
vybérovych fizeni. V ptipadé nakupu zatizeni a majetku od 100 000 K¢ bez DPH musi byt
realizovano vybérové fizeni podle podminek uvedenych v této Priruéce pro piijemce,
pfipadné musi byt realizovano vybérové fizeni podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach, v platném znéni, od této Castky musi byt také s dodavatelem uzaviena pisemna
smlouva. Vybérové fizeni musi byt realizovdno 1 v pfipadé, Ze vnitini pfedpisy organizace

Vyhlaska MPSV, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich ndhrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe
sazeb zakladnich nahrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérnych cen pohonnych
hmot.
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stanovi Castku nizsi, nez jaka je stanovena pro postupy vybérového fizeni v této Ptirucce pro
piijemce (napf. u ptispévkové organizace).

Pro ucely projektu je mozné pofidit zafizeni a vybaveni, které je mozné financovat z ESF.
Odepisovany hmotny majetek podle zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, v platném
znéni, lze financovat prostfednictvim odpisti, ndgjmu nebo v ramci kiizového financovani (za
splnéni podminek, které vymezuji moznosti uzivani kiizového financovani).

Polozky v kapitole:

Nehmotny majetek do 60 000 K¢ — (Software, Ostatni) — zahrnuje ndkup drobného
nehmotného majetku do 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena’). Miize se jednat o nakup
softwaru, know-how, licence, studijniho programu, ptipadné dalSich polozek drobného
nehmotného majetku;

Dlouhodoby nehmotny majetek (Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou thradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena'),
napt. licence, know-how, studijni programy, software a dalsi. Jedna se o investi¢ni
majetek, ktery vSak nebude zahrnut do kiizového financovani. Tento majetek se
neuvadi v polozce Odpisy.

Drobny hmotny majetek do 40 000 K¢ za kus (pofizovaci cena”) — tato polozka
zahrnuje zejména ndkup vyukového a spotfebniho materidlu® (tzn. pomuicky pro
vyuku, které budou spotifebovany v dobé realizace projektu cilovou skupinou — napf.
chemikdlie), dale nakup PC sestav (pocita¢, monitor, klavesnice, myS$) nebo
notebooki, tiskaren, multifunk¢nich zafizeni, mobili, dataprojektorii, vybaveni
k vyuce (ucebnice a materidl pro vyuku, tedy material pouzivany pii vyuce), zatizeni a
pristroje pro vyuku a dalSi vybaveni a zafizeni, kterd jsou pro realizaci projektu
nezbytna a spojend vyhradné€ s realizaci projektu, a dalsi.

Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje nakup pouzit¢ho drobného
hmotného majetku, zafizeni, které je uvedeno vyse. Pro ndkup pouzitého majetku je
nutné dodrzet nasledujici podminky:

a) prodejce pouzitého drobného hmotného majetku a zatfizeni musi vystavit
prohldseni, ve kterém potvrdi, ze tento majetek nebyl v prubéhu uplynulych
sedmi let ziskan prostfednictvim vetejnych prostfedkti, na vyzadani musi byt
predlozen nabyvaci titul prodéavajiciho a zptisob uhrady;

b) kupni cena pouzitého drobného hmotného majetku a zafizeni nesmi

presdhnout jeho trzni cenu v Case a misté poiizeni obvyklou a musi byt nizsi
nez vydaje na nové zatizeni, které umoziuje stejné vyuziti;

¢) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a
zatizeni nesméji presahnout ¢astku 40 000 K¢ za kus (v pofizovaci ceng").

DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatct DPH, u platci je zptisobild pouze ta ¢ast, u niz neni narok na

odpocet na vstupu.

DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatct DPH, u platci je zptisobild pouze ta ¢ast, u niz neni narok na

odpocet na vstupu.

DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platct je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na

odpocet na vstupu.

Pro ucely rozpoctu projektu se spotiebnim materialem napt. u skol a NNO, rozumi také majetek s dobou

zivotnosti do 1 roku a pofizovaci cenou do 3000 K¢, ktery je urcen pro cilovou skupinu projektu.
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Pti nedodrzeni téchto podminek poskytovatel podpory neuzna zptisobilost téchto
vydajii a vydaje nasledné nebudou piijemci podpory proplaceny.

Nijem zafizeni, operativni leasing” — najem zafizeni a budov, pfipadné splatky
operativniho leasingu (napf. zajiSténi strojniho zafizeni pro Skoly) jsou zplsobilym
vydajem pouze za dodrzeni nasledujicich podminek:

a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou
vyuzivany pouze Ccastecné, zpusobila bude pouze pomérnd Céast nakladd
vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani);

b) je ziejma skutecna rocni vySe najemného nebo splatek;

c) je ziejma doba, po kterou je pfedmét najmu nebo operativniho leasingu*
vyuzivan k realizaci projektu;

d) pfijemcem podpory je ndjemce (podpora je pouzivana na vydaje najmu);

e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je uzaviena piimo
s piijemcem podpory;

f) smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem
(tzn. neni umoznén volny nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoznuje odkup zatizeni a budov za ziistatkovou cenu;

g) na vyzadani musi piijemce prokazat hospodarnost vyuziti najmu nebo
operativniho leasingu ve srovnani s jinymi alternativami;

h) jiné ndklady souvisejici s leasingovou smlouvou (dan€, marze
pronajimatele, naklady na refinancovéani uroki, rezijni néklady, pojistovaci
vylohy) nejsou zpisobilymi vydaji projektu — prFijemce je povinen
pozadovat od dodavatele detailni ¢lenéni a strukturaci plateb v ramci
ucetniho dokladu, aby bylo moZné tyto nezpiisobilé polozKky identifikovat a
oddélit.

Motorové vozidlo lze v ramci operativniho leasingu zajistit pouze pro projekty
podporované v Oblasti podpory 1.2 — Rovné prileZitosti déti a Zaki, véetné déti a
Zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami, a to pouze v pripadé, Ze vozidlo
bude v ramci projektu vyuzZivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami (napf. preprava handicapovanych ziaku do
Skoly nebo na mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim vozidla, které by slouzilo napf. Kk prepravé
realiza¢niho tymu ¢i k jinym acelim, jsou ve vSech pripadech nezpiisobilé.

Odpisy — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobého hmotného nebo
nehmotného majetku jsou zpusobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény
podminky:

19

20

21

DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatct DPH, u platci je zptisobild pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

Operativni leasing — forma najmu, po jehoZ ukonéeni se pronajata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najimatele neptechazi.

Operativni leasing — forma najmu, po jehoZ ukonéeni se pronajata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najimatele nepfechazi.
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a) k nékupu dotéené¢ho majetku nebyly vyuzity vefejné prostiedky;

b) jsou uplatnovany v alikvotni vySi s ohledem na miru vyuziti daného
majetku v ramci realizace projektu;

¢) jsou uplatiovany pouze po dobu realizace projektu;

d) je mozné je dolozit ucetnim dokladem dokladajicim pofizovaci cenu
majetku;

e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

f) vySe ro¢nich odpist se stanovi jednou z metod danového odpisu pro ucely

dané z ptijmu pro jednotlivé druhy majetku a dale pouze po dobu, kdy je
majetek vyuzivan pro ucely projektu;;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Postup pri vykazovani zpisobilych vydaji souvisejicich s pofizenim hmotného majetku
v porizovaci cené nad 40 000 K¢:

Prijemce, ktery uplatiiuje danové odpisy, vykaze zpusobilé vydaje ve vysi danovych
odpisi dan¢ho majetku za posledni zdanovaci obdobi. Pfitom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuzivani majetku, a to takto:

- vprvnim roce si zahrne do zpusobilych vydajii pouze pomérnou vysi odpisi. Podil na
odpisech je dan poctem mésicl, v nichz je zafizeni pouzivano v ramci projektu (napft.
v ptipad¢, Ze projekt zaCina 1. bfezna, zafizeni je zakoupeno 28. Cervence téhoz roku, danové
odpisy budou vykéazany podle zdkona a do zpusobilych vydaji bude zahrnuto po ukonceni
zdanovaciho obdobi 6/12 takto vykazanych odpisii);

- v pripad€, ze je zafizeni vyuzivano i v poslednim roce trvani projektu a projekt konci pred
koncem zdanovaciho obdobi, stanovi se vysSe zpusobilych vydaji v zavérecné zadosti o platbu
jako odpovidajici ¢ast predpokladanych danovych odpisti. Podil na odpisech je dan poctem
zapocatych meésicli, po které projekt trva, k poctu mésicii ve zdanovacim obdobi (napf.
v ptipade€, Ze projekt konéi v fijnu daného roku, je zpusobilym vydajem v tomto roce 10/12
predpokladanych danovych odpisti vykazanych na konci roku, pokud byl majetek vyuzivan
nejpozdéji od 1. 1. daného roku).

Priklad 1:
Piijemce zakoupil pro Gcely projektu zatfizeni v potizovaci cen¢ 50 000 K¢.

Projekt byl zahdjen k 1. 1. 2008 a trvd do 30. 6. 2010. Zafizeni bylo zakoupeno ke dni
15. 3. 2008 a prijemce predpoklada jeho vyuziti po celou zbyvajici dobu projektu.

Potizeny majetek spada podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozdéjsich
predpist, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 let. Pfijemce uplatiiuje daiiové odpisy
v jednotlivych letech takto:

- za zdanovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 000 K¢,
- za zdanovaci obdobi 2009 odpisy ve vysi 20 000 K¢,
- za zdainovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000 K¢.

Na zékladé stanovenych odpisti uplatni vysi zptisobilych vydaji takto:
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- v zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2008 zptsobilé vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K¢),

- v zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2009 zpiisobilé vydaje ve vysi 20 000
(12/12*20 000 K¢),

- v zavérecné zadosti o platbu ptedlozené v roce 2010 zptisobilé vydaje ve vysi 10 000 K¢
(6/12*%20 000 K¢).

Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stanovuje § 31 zakona ¢. 586/1992 Sb.. o
danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisi.

* Vydaje na opravy> a udrzbu* — v této poloZce jsou za zplsobilé povazovany pouze
ty vydaje, které se vazou k polozkam (zafizeni nebo majetku), jez byly porizeny ze
zpusobilych vydaji daného projektu (pofizené z dotace, odepisované v ramci
projektu) a jsou vyuzivany pro ucely projektu. Opravu majetku pouzivaného
v projektu, ktery nevstupuje zddnym zptisobem do zptsobilych vydaji, nelze zahrnout
do zpusobilych vydaju.

= KiiZové financovani (Investi¢ni ¢ast, Neinvesti¢ni ¢ast) — dalsi vybaveni a nabytek,
ktery neni mozné zahrnout do vySe uvedenych polozek, mlze piijemce pofizovat
v ramci tzv. kiizového financovani, ale to opét pouze za predpokladu, ze ,kifizové
financovani“ je schvaleno v zadosti o dotaci a potvrzeno v pravnim aktu
s poskytovatelem dotace.

K#izové financovani umoznuje v projektech financovanych z ESF realizovat nékteré vydaje,
které jsou zpusobilé pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim kiizového financovani je mozné hradit pouze vydaje nezbytné pro dosazeni
cili projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Pti uplatnéni kiizového financovani museji byt splnény nasledujici zakladni podminky:

* Maximalni procentni podily kiizového financovani na celkovych zpusobilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty stanoveny v pfislusné vyzvé
k predkladani projekti.

=  VyhlaSovatel mize v textu vyzvy vymezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych
prioritnich osach kfizové financovani vyuzito, piipadné mize limity ve
vyjimecnych a odivodnénych piipadech navysit Ci snizit.

» U jednotlivého projektu nesmi byt ptekrocen schvaleny maximalni procentudlni
podil kiizového financovani na objemu celkovych zptisobilych vydaji, a to ani pii
zavérecném vyuctovani projektu, tj. musi byt zachovan stanoveny podil i na
objemu celkovych skute¢né vynalozenych zplsobilych vydaji v ramci projektu.

*= Vybaveni a nabytek lze z prosttedkit OP VK financovat pouze v piipadé, ze je
pofizen pro potiebu cilové skupiny. V ramci kiizového financovéani neni mozné

22 Opravou se odstrafuji uginky &asteéného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za uéelem uvedeni do

predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i s pouZzitim jinych nez pivodnich materidlti, dilti, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

23 Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi porucham a

odstrafuji se drobnéjsi zavady.
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hradit zafizeni, vybaveni a néabytek pofizeny vyhradné pro potieby
projektového/realiza¢niho tymu.

Vybavenim se pro ucely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v pofizovaci cené ve
smyslu § 29 zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozd¢jSich predpist, vyssi
nez 40 000 K¢.

Jednotlivé rozpoctové polozky kiizového financovani jsou rozd€leny na Investicni cast a
Neinvesticni ¢ast:

Investi¢ni ¢ast:

K#izové financovani zajiStované z této polozky ma charakter investice a mohou z n¢j byt
realizovany nasledujici vydaje:

Zarizeni a vybaveni

Z ucetniho hlediska jde o vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou
pouzitelnosti nad 1 rok a potizovaci cenou* nad 40 000 K¢ za kus. Pro zptsobilost vydaji je
nutné respektovat jesté nasledujici podminky:

= musi se jednat o specidlni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné poftidit v nezbytné
kvalité za cenu niz$i nez 40 000 K¢;

= vybaveni nebo zafizeni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilova skupina (napf. skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

Vydaje na nabytek v porizovaci cené od 40 000 K¢
Nabytkem se v ramci kiizového financovani bez ohledu na velikost a ucel pouziti rozumi:
= Stoly, lavice, pracovni desky;
= Zidle, kiesla, pohovky, postele véetné matraci;
= Skiing, police, zavésné skiinky vetné kuchynskych, truhlice;
= VESéaky a zrcadla volné stojici 1 zaveésné;

= Nabytkové stény a podobné sestavy.

Nabytkem nejsou:
= Textilni a jiné dopliiky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichz je nabytek
plné funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);

= Podlahov¢ krytiny véetné koberct bez ohledu na jejich velikost;
= Zaclony a zavésy vcetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni.

¥ 7 W

Neinvesti¢ni ¢ast:

24 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH a pro platce cena bez DPH, piipadng je
v cené zahrnuta ta ¢ast DPH, u niZ neni narok na odpocet na vstupu.

25V piipadg, Ze potizovaci cena nepresdhne 40 000 K¢&, budou tyto polozky po splnéni dalsich podminek
zpusobilosti hrazeny mimo kiizové financovani, a to v rdmci polozky rozpoc¢tu drobného hmotného majetku.
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Kiizové financovani zajistované z této polozky nemé charakter investice a je mozné z n¢j
realizovat vydaje spojené s pofizenim:

= Nabytku v pofizovaci cené do 40 000 K¢;

=  Vestavénych skiini s pofizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiiné s vyssi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti).

Vydaje nespadajici do ki¥iZzového financovani
= Vydaje patfici do oblasti pomoci ESF, a to v€etn¢ odpisii;
= Vydaje na nadkup pozemkii;
= Vydaje na ndkup budov, domt a bytovych ¢i nebytovych prostor;
= Vydaje na ndkup vozidel;
= Vydaje na ndkup zafizeni a vybaveni s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou nad 40 000 K¢, pokud je mozné je poridit v nezbytné kvalit¢ za cenu nizsi nez

40 000 K¢ nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napft. kopirovaci zatizeni).

Prijemce/partner, ktery dany majetek danové neodepisuje, zahrne do zptsobilych vydaji
v rezimu kiizového financovani celkovou ¢ast pofizovaci ceny majetku.

Piijemce/partner, ktery majetek damnové odepisuje, nemd moznost vyuzit kiizového
financovani, ale v ptipad¢ pofizeni zafizeni a vybaveni nad 40 tis K¢ uplatituje v jednotlivych
letech danové odpisy (viz. Odpisy - Ptiklad 1, str. 43).

Podil vydajii na porizeni zarizeni a vybaveni, véetné kriZzového financovani v této
kapitole, na celkovych zpusobilych vydajich smi ¢init nejvySe 25 %. Tento limit musi byt
dodrZen i pri zavéreéném vyuctovani projektu.

U majetku financovaného v rezimu kiizového financovani mutze byt jeho zbyvajici Cast
financovana i z jinych zdroj v rdmci nezpusobilych vydaji projektu.

5.3.2.4 Kapitola rozpoCtu 4 — Mistni kancelaF

V této kapitole rozpo€tu je mozno cCerpat finan¢ni prostiedky na zabezpeCeni provozu
kancelare, kterd slouzi k fizeni projektu. Za zpusobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
materidl a sluzby, které souviseji s realizaci projektu a jsou pro zabezpeceni realizace projektu
nezbytné.

Vydaje na mistni kancelaf mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesmé&ji mit vztah
k jinym aktivitim, nebo mohou s projektem souviset castecné¢ a mit vztah i k jinym aktivitam
pfijemce — v takovém piipadé¢ je mozné do zpisobilych vydaji zapocitat pouze podil
pfipadajici na aktivity projektu.
Mezi vydaje na mistni kancelar patii:
= Spotiebni zboZi a provozni material — papir do tiskdren, Sanony, kancelaiské
potieby, tonery, CD apod.;
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= Telefon, poStovné, fax — vcetné internetu — u poplatku za telefon a fax musi byt
mozné provedeni polozkové kontroly za konkrétni telefon a fax;

= Spotieba vody, paliv a energie — nakup energie, vody, paliv (kromé pohonnych
hmot);

* Nijemné — najem kanceladfe, Uklid a udrzba kanceléte, kterd je vyuzivana k fizeni
projektu (alternativné napi. podil z odpisti budovy).

Z vypoctu ¢astky za ndjem by méla byt ziejma skutecné ro¢ni vyse ndjemného piijemce, dale
doba, po kterou byla kancelat/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zpiisobilé vydaje
na najemné, poplatky za nakup vody, paliv a energie, internet, tklid a Gdrzbu by mély byt
stanoveny obdobn¢.

Vydaje za mistni kancelai jsou zptisobilé za podminky, ze jejich zdkladem jsou skutecné a
nezbytné vydaje, které jsou uréeny v poméru k dané cinnosti za pomoci nestranné a
opravnéné metody (napt. rozpocet spotiebované elektrické energie na jednotlivé spotiebice,
rozpocet spotiebovaného tepla podle vytapéné plochy kanceléii, dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatelné dolozeny.

Ke stanoveni vySe vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu, kterda musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu véetné zavérecného vyuctovani.

Podil vydaji celé kapitoly Mistni kancelai na celkovych zpiisobilych vydajich projektu
smi €init nejvySe 8 % a tento limit musi byt zachovan i pFi zavéreéném vyuctovani
projektu.

5.3.2.5 Kapitola rozpoctu 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projektu

Pfi Cerpani finanénich prostfedkd v ramci této kapitoly museji mit piijemce a jeho piipadni
partnefi na paméti, Ze pro pofizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna
pravidla jako v ptipadé potfizovani zatizeni a vybaveni. Pfijemce musi pied zahajenim cerpani
z této kapitoly posoudit, zda predpokladana cena potizovanych sluzeb obdobného charakteru
zaklada povinnost realizovat vybérové fizeni podle podminek OP VK ¢i podle zékona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. Tato povinnost vyvstdva v okamziku, kdy pfi
potizovani sluzeb obdobného charakteru (byt’ jsou zatazeny v riiznych polozkach rozpoctu)
ptesahne jejich celkova predpokladana cena plnéni zakazky 100 000 K¢ bez DPH.

Vydaje spojené s nakupem sluZeb jsou zplsobilé pouze za dodrzeni néasledujicich podminek:

» Dodavky veskerych sluzeb museji byt v souladu s cili projektu a museji pfispivat
k jejich naplnovani;

* Dodavky sluzeb museji bezprostiedné souviset s realizaci projektu (¢asove 1 mistng);

= (Od castky 100 000 K¢ bez DPH je nutné¢ dodrzet zdvaznad pravidla/postupy pro
pofizovani zbozi a sluzeb (tj. zafizeni, vybaveni, sluzeb a dal$iho zbozi) z prostiedkl
finan¢ni podpory OP VK — vybérova fizeni. Vybérové fizeni musi byt realizovéano i
v pripad€, Ze vnitini predpisy organizace stanovi ¢astku nizsi, nez jaka je stanovena
pro postupy vybérového fizeni v této ptirucee (napt. u piispévkovych organizaci).

V piipadé, Ze bude s dodavatelem uzavirana objednavka/smlouva, musi obsahovat:
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- presnou specifikaci zbozi nebo sluzeb a jejich rozsah, v¢. ptehledu zpisobilych vydaji
s nimi spojenych;

- zavazek dodavatele:

k poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych c¢innosti organim
provadéjicim audit a kontrolu;

k uchovani ucetnich zdznamua (ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, uctovy
rozvrh, inventurni soupisy a zdznamy dokladujici formu vedeni Gcetnictvi) po dobu
stanovenou podminkami pro archivaci v ramci OP VK, tj. minimalné do roku 2025.

Naklady jsou v ramci kapitoly dale clenény do polozek:

Publikace/Skolici materidly/manualy — jednd se o nakup na zakazku vyvijenych
nebo vytvarenych publikaci, Skolicich materiala (ucebnice, publikace, knihy, manualy,
ptiruc¢ky) nebo multimedidlnich pomucek.

Odborné sluzby/Studie a vyzkum — zahrnuje vydaje na nakup dusevniho vlastnictvi,
zpracovani studii, analyz, sbér dat, zajisténi dil¢ich vyzkumnych tkold nezbytnych pro
realizaci projektu.

V této polozce se také vykazuje zajiSténi ucetnictvi/mzdového ucetnictvi externim
dodavatelem.

Naklady na konference/kurzy — zahrnuje vydaje na zajiSténi realizace konferenci
nebo kurzi poradanych v ramci projektu — Skoleni nebo konference, do kterych budou
zapojeni zastupci cilové skupiny, hostujici tcastnici nebo $irsi vetejnost. Tyto naklady
pokryvaji zpravidla zajisténi prondjmu prostor, piipadné konferen¢ni techniky apod.
Néklady souvisejici s ucasti pracovnikil projektu na zahrani¢nich Skolenich nebo
konferencich jsou zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestovni nahrady.

Podpora ucastniki (stravné, ubytovani) — v této polozce jsou zahrnuty vydaje
spojené se zajiSténim obcerstveni a ubytovani ucastniki konferenci nebo kurzu, které
jsou rozpoctované v predchozi polozce.

Cenovy limit pro stravné, tedy obcerstveni ucastniki, je stanoven na 300 K¢ na den a
osobu v ptipad¢ celodenni akce a zaroven je limitovan piipadnymi internimi piedpisy
dané organizace. V piipadé, ze se nebude jednat o celodenni akci (akce, kterd se
odehraje v ramci jednoho dne a trvd minimalné 8 béznych hodin), musi byt limitni
¢astka v odpovidajicim poméru zkracena. Do téchto vydaju patii i obcCerstveni téch
osob, které nejsou cilovou skupinou ani realizacnim tymem, ale jsou napf. ucastniky
konference.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1200 K& za osobu a noc (piipadné nizsi dle
internich predpisti dané organizace).

Jiné naklady — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na administraci
vefejnych zakazek podle zadkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, zajistovanou
externim dodavatelem (nevztahuje se na administraci zakédzek malého rozsahu) a dalsi
vyse nespecifikované sluzby, pokud piimo souviseji s Cinnostmi projektu a pokud jsou
nezbytné pro jeho realizaci.

Vydaje plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek
nesméji prevySit 49 % celkovych zpisobilych vydaja projektu, pokud poskytovatel
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podpory nestanovi na zakladé vyjimky jinak (tato vyjimka je zakotvena jiz ve vyzvé
k ptedkladani projektii a po schvaleni projektu v pravnim aktu uzavieném s poskytovatelem
podpory).

5.3.2.6 Kapitola rozpoCtu 6 — Stavebni ipravy souvisejici s realizaci projektu

Soucasti projektu mohou byt drobné stavebni upravy, které bezprosttedné souviseji
s realizovanym projektem.

Polozky rozpoctu v této kapitole:

* Drobné stavebni upravy — Podminkou zpusobilosti téchto vydaji je, Ze nesméji
pfesahnout ¢astku za vSechny dokoncené stavebni Upravy v jednom zdatiovacim
obdobi v thrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena*) na kazdou jednotlivou ucetni polozku
majetku”. Stavebni Uprava musi byt provedena v souvislosti s Gpravou pracovniho
mista nebo Upravou pfistupu pro osoby se zdravotnim postizenim nebo Upravou
vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou.

= Stavebni upravy v ramci kiiZového financovani — stavebni Gpravy, pokud prevysily

u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢ (potizovaci
cena) spadaji do této polozky.
Jednd se o stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci* nebo modernizaci®, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a
jsou provadény za ucelem usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné
postizenym, nebo upravy vyukovych, vzdélavacich ¢i pracovnich prostor pouzivanych
na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni upravy nad 40 000 K¢ lze provadét pouze na majetku piijemce, ptipadné partneri
projektu, nikoli na majetku, ktery ma ptijemce/partneti v prondjmu.

V pripadé Skol a Skolskych zafizeni je moZné stavebni Gpravy nad 40 000 K¢ realizovat
na majetku zFizovatele.

Za stavebni upravy v ramci kiizového financovani nelze povazovat:

= Vydaje za stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
nepievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢;

» Vydaje za stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukei nebo modernizaci, pokud prevysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jejichz
ucelem neni usnadnéni pristupu a pohybu osobam zdravotné postizenym, nebo Gpravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, ale napt. pouze Gprava prostor kancelare projektu apod.

26 DPH je souasti pofizovaci ceny u neplatcd DPH, u platci je to pouze ta &ast, u niz neni narok na odpocet
na vstupu.

27 Uketni polozka majetku — stanovena provadécimi vyhlaskami k zakonu o uéetnictvi (vyhlagky &. 500/2002

Sb., ¢. 504/2002 Sb., ¢. 505/2002 Sb.)
28 Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho Géelu nebo technickych
parametrl. Za zménu technickych parametrd se nepovazuje pouhd zaména pouzitého materidlu.

29 Modernizaci se rozumi rozifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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5.3.2.7 Kapitola rozpoctu 7 — Pfima podpora

Tato kapitola zahrnuje ndklady tykajici se ptimo cilové skupiny projektu, jedna se tedy o
vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektovych aktivit.

Mzdové prispévky — jsou poskytovany jako ndhrada mzdy zaméstnavateli (ve vysi hrubé
mzdy véetné zakonnych odvodi) pro pracovnika po dobu jeho tcasti na dalSim vzdélavani.
Mzdové ndhrady se vramci programu OP VK mohou tykat pouze pedagogickych,
akademickych a dalSich pracovnikl ve Skolstvi a mohou byt poskytovany maximalné do vyse
70 % mzdovych nahrad (nejvyse vsak do vyse Ciseln¢ odpovidajici dvojnasobku v té dobe
platné minimalni mzdy). Tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach),
kdy se Skolené osoby skutecné ucastnily Skoleni. Zbyvajicich 30 % musi byt hrazeno
z vlastnich zdrojl ptijemce. Mzdové piispévky se poskytuji pouze na pracovnika ucastniciho
se projektovych aktivit, nikoli na pracovnika, ktery v prubéhu nepfitomnosti tohoto
pracovnika vykonava jeho préci jako nahradnik/zéstupce).

Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozné pouzit piimou podporu na
pokryti nédkladii spojenych s realizaci praxi a stazi, kdy je jednordzové hrazeno ubytovéni,
cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznany jako zpilisobilé pouze v piipadé, pokud
vzniknou piijemci pfi realizaci projektu.

U ucastnikti kurzl, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zadklad¢ cestovniho piikazu
zaméstnavatelem, se kterym ma piijemce podpory uzavienou smlouvu o vzdélavani, je mozné
prokazovat a proplacet jizdné, ubytovani a stravné podle zdkoniku prace. Zaméstnavatel je
povinen piijemci podpory piedlozit rozpis cestovnich ndhrad za své zaméstnance a dolozit jej
kopiemi piislusnych doklada (cestovni piikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.).

V piipadé cestovného zakl a studentil se cestovné vyuctovava na zékladé dolozenych jizdnich
vydaju a stravné podle podminek uvedenych dale. Hradi se pouze ta ¢ast vydaji, kterd primo
souvisi s realizaci projektu, tedy ta c¢ast, kterd by napf. vznikla studentim/zakim v ramci
odborné praxe pii dojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich skola.

V piipadé zakl/studentl se za adekvatni ubytovani v souvislosti s realizaci projektu poklada
ubytovani v rodinéch, v internatech, hostelech, turistickych ubytovnach nebo na VS kolejich
(jinych, nez kde je Zak/student béZzn¢ ubytovan).

Ptimou podporu lze poskytnout jen na thradu skuteén¢ vynaloZenych ndkladl Uc¢astnikli
projektu — zastupcu cilovych skupin.

Jako ptimou podporu ucastnikiim projektti je mozné hradit jejich:
= jizdni vydaje (jen na zéklad¢€ ptedloZenych cestovnich dokladit);

» ubytovani — zastupcim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v tirovni cen v misté
obvyklych, v CR nejvyse viak 1200 K& za osobu a noc, piipadné cenu nizsi dle
internich pfedpisi dané organizace. Pii ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu nejvyse kategorie ***, u zakl a studentl se
za vhodné pokladd ubytovani v rodindch, hostelech, internatech, turistickych
ubytovnach nebo VS kolejich;

= stravné — lze hradit zabezpecené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvyse vSak
do urovné 300 K¢ na osobu za cely den (pokud interni ptedpisy piijemce nestanovi
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jinak), vyjimecné lze stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené zékonikem prace
¢. 262/2006 Sb., v platném znéni. Pouze v odivodnénych piipadech (pouze pokud
neni mozné zabezpecit stravovani jinym zpisobem) miZzou byt poskytnuty stravenky
v odpovidajici vysi.
Pti vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky ministerstva financi
o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Zpusobilym ndkladem je i kapesné, které miize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanciim pii
zahrani¢ni pracovni cesté v cizi mén¢ do vyse 40 % stravného (toto kapesné miize poskytovat
pouze za predpokladu, ze to odpovidd internim predpisim dané organizace, které mohou
stanovovat kapesné nizsi).

Pii proplaceni pfimé podpory cilovym skupindm je tfeba dokladat jednotlivé castky
vydajovymi doklady s podpisy podpotenych osob.

Doprovodné aktivity — ztéto polozky je mozné hradit vydaje spojené se zajiSténim
asistenta/asistentskych sluzeb poskytovanych ptimo zastupctim cilovych skupin, napt. zakiim
se specialnimi potfebami, handicapovanym apod., tak, aby se tato osoba mohla zapojit do
aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy uzaviené mezi
pfijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby.

Vydaje na piimou podporu jednotlivei mohou byt poskytovany nejvyse do urovné 20 %
celkovych zpusobilych vydaji projektu.

5.3.2.8 Kapitola rozpoctu 8 - Naklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Opatreni/
Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpoctu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které souviseji s povinnostmi
pfijemce stanovenymi pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, které by vSak
pfijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bez finan¢ni podpory OP VK. Tyto naklady
jsou zpusobilé v ptipadé, ze splituji podminky dané programem OP VK.

Audit projektu — v ptipadé, ze rozpocet projektu je roven 3 000 000 K¢ véetné DPH nebo
vys$i, je pfijemce povinen zadat vybrané auditorské firmé zpracovani zavére¢ného auditu.

Piijemce musi nejpozdéji 6 mésict pifed ukoncenim projektu podle pravniho aktu vybrat
vhodného auditora (musi se jednat o auditora nebo o auditorskou firmu, kteti jsou zapsani
v Komote auditori CR) a uzavfit s nim smlouvu o provedeni zavéreéného auditu.

Financni dokumentace projektu je pomérné rozsdhld a cenové relace se u jednotlivych
auditord mohou liSit, proto je vhodné obeznamit auditora s pfedpokladanym rozsahem
dokladi a s podminkami programu, pro ktery je projekt auditovan. V piipadé, ze Castka
odhadovana pii ptipravé projektové Zadosti se li§i od aktudlniho cenového navrhu auditora, je
vhodné co nejdiive provést zmeénu rozpoctu, kterd ¢astku v této polozce vyrovna a umozni
uhradit néklady spojené s povinnym auditem.

Publicita — v této polozce je mozno Cerpat finan¢ni prostiedky na veskeré aktivity spojené se
zajiSténim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktivity pifijemce jiz piedem definoval
v projektové zadosti a je k jejich zajiSténi zavazan 1 pravnim aktem uzavienym mezi jim a
poskytovatelem podpory.

V piipadé, Ze piijemce opomenul v rozpoctu projektu uvést nékterou z polozek, k jejichz
plnéni se zavéazal v projektové Zadosti, je mozné realizovat zménu rozpoctu (v piipadé, Ze
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v ramci rozpoctu existuje urcitd finanéni rezerva) a vytvofit novou polozku v této kapitole.
V opacném piipad¢ musi piijemce uhradit tyto naklady z vlastnich zdroja.

Ostatni — tato polozka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci projektu. Jedna se o
spravni poplatky, notarské poplatky, pravni poradenstvi, znalecké posudky, které jsou pro
realizaci projektu nezbytné. Déle sem spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni zvlaStniho
samostatného Uctu projektu. V souvislosti se samostatnym uctem projektu do zpusobilych
vydaju patii vydaje za vedeni uctu nebo Gcth a za finan¢ni transakce na tomto uctu. Poplatky
na zvlastnich bankovnich uctech partneri budou zpisobilymi vydaji pouze v pfipadé€, ze
Smlouva o partnerstvi uklada partnerovi povinnost zfidit zvlastni bankovni ucet projektu.

Vydaje za ziizeni bankovniho Uc¢tu a za vedeni bankovniho U¢tu v obdobi mezi zfizenim uctu
a zahajenim projektu podle pravniho aktu nejsou zpisobilé.

Do vyuactovani Ize zahrnout vydaje za vedeni bankovniho uctu, které vznikly v dobé po
ukonceni projektu podle pravniho aktu do piedlozeni zaveére¢né monitorovaci zpravy a
zaverecné zadosti o platbu.

5.4 Nezpusobilé vydaje

Nezpiisobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradit z vetejnych prosttedki OP VK.
Tyto vydaje, v pfipad¢, Ze vzniknou, hradi piijemce podpory z vlastnich prostredki.
Nezpiisobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vynalozeny v souladu s cili projektu a
soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné. Dale se jedna o vydaje, které nejsou pfimerené
a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti a efektivnosti nebo v souladu
s evropskou nebo cCeskou legislativou. Zpiisobilymi vydaji rovnéZ nejsou vydaje, které vznikly
nebo byly vynalozeny mimo obdobi 1. 1. 2007 az 31. 12. 2015 nebo nebyly zaznamenany na
bankovnich tctech piijemce ¢i v pokladné pfijemce.

V ptipadé, Ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projektu jako nehospodarny a
neefektivni, a to 1 v pfipadé, Ze tento vydaj je soucasti schvaleného rozpoctu projektu, bude
tento vydaj povazovan za nezpusobily a nebude pfijemci podpory v ramci zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména o ptipady neopodstatnénych nakupl zatizeni nebo sluzeb pred
ukoncenim projektu nebo nakup sluzeb za ceny, které sice byly uvedeny ve schvaleném
rozpoctu projektu, ptijemce k nim vSak nedolozil aktudlni prizkum trhu, ktery je zdkladem
pro stanoveni ceny obvyklé¢ v Case realizace vybérového fizeni).

Ptispévek z OP VK nelze poskytnout na tyto vydaje:

= jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s realizaci aktivit projektu nebo ktery
neni mozno dolozit icetnimi doklady;

= vydaje spojené s financovanim stitem uznanych zkouSek (napt. fidi¢sky prikaz,
svarecské zkousky, certifikaty kvality, jazykové zkouSky), ECDL, rekvalifikace a
kvalifika¢ni studium,;

= vydaje nespliiyjici principy hospodarnosti, celnosti a efektivity;

= dan zptidané¢ hodnoty (DPH) nebo jeji Cast, pokud existuje zdkonny narok na jeji
odpocet (pokud je ptijemce plaitcem DPH);

= uroky z uvéri a pujcek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

= sank¢ni poplatky, pokuty a pendle, ptipadné dal$i sankéni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dalSich pficin), stornovaci poplatky;
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spravni a mistni poplatky, které nemaji ptimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné
stanoveny Ridicim organem (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho
rejstiiku apod.);

naklady na audit v piipad¢ projektii s rozpoctem niz§im nez 3 mil. K¢ véetné DPH;
nakupy nébytku, vybaveni», vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemki;

pofizeni vybaveni, zafizeni a nabytku v radmci kiizového financovani, které neni
vyhradné urc¢eno k vyuziti cilovou skupinou;

mzdové naklady zaméstnanci, ktefi se na realizaci projektu nepodileji ptimo;

u zaméstnanc, ktefi se na realizaci projektu podileji, alikvotni ¢ast osobnich nakladd,
ktera neodpovida pracovnimu vytiZzeni zaméstnance na daném projektu;

vydaje vzniklé mimo ¢asovy ramec zpusobilosti vydaja (vyjimku tvoii vydaje, které
byly uskutecnény po ukonceni projektu, ale vécné s obdobim, v némz se projekt
realizoval, souviseji — napt. zavérecny audit, telefonni ucty — za obdobi, kdy se projekt
realizoval, doruCené¢ a zaplacené po jeho ukonceni, bankovni poplatky za vedeni
samostatného uctu projektu, mzdové naklady za posledni mésic realizace projektu).
Ptislusné ucetni doklady museji byt predlozeny nejpozdéji se zavére¢nou zadosti o
platbu);

vedeni bézného provozniho Uc¢tu organizace a bankovni poplatky souvisejici s timto
uctem (pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

jiné ptfimé dan¢ (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, cla apod.);
vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

vydaje na pravni spory vznikl¢ v souvislosti s urcitym projektem, napi. vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, na potizeni dikazii, na pravni zastoupeni v ptipad¢ sporu,
penale, pokuty, jiné sank¢ni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;
odstupné;

platby piispévkii do soukromych penzijnich fondi;

penézita pomoc v matefstvi;

ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé¢ povinni dle
zvlastnich pravnich ptedpist (pfispévky na penzijni piipojisténi, Zivotni pojisténi, dary
k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy je zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

debetni Groky (Grok z dluzné ¢astky), vydaje smé€necné a jiné Cist¢ financni vydaje;
vydaje spojené s piipravou projektu a fizenim projektu (platby konzultantim, kteii
pomdhaji s vyplhovanim zadosti o finanéni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a zadosti o platby) v pfipad¢, ze se jedna o externi dodavatele;
vydaje spojené s administraci vetejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz zadani se
nefidi zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ale postupy stanovenymi
Ptiruc¢kou pro zadatele a PtirucCkou pro piijemce.

30

Pokud nejsou financovany v rdmci kiizového financovani.
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naklady prevysujici nabidkovou cenu (tzv. vicendklady) uvedenou v nabidce, na
zéklad¢ jejihoz predlozeni byl dodavatel vysoutézen a néklady pievySujici stanovené
limity pro ur€ity zpisob zadani zakazky, pokud nebylo realizovano stanovenym
zpusobem;

smlouvy o splatkovém prodeji;

¢ast pofizovaci ceny presahujici cenu zjisSténou znaleckym posudkem nebo presahujici
cenu v miste a ¢ase obvyklou;

rezijni naklady vztahujici se k vS§eobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimotadnych ndkladi (napf. oprava
nakladi minulych ucetnich obdobi, vyactovani naroku zaméstnancti na odstupné pii
reorganizaci, odskodnéni pii pracovnich turazech, vydaje, kterymi ndjemce podle
smlouvy uvadi po skon¢eni najmu najatou véc do predeslého stavu apod.);
smlouvy s dodavateli (eventualné dodavky na zaklad€ vystavené objednavky), které:
- nepfinaseji navyseni ptidané hodnoty projektu;
- jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostiedkovateli, v nichz je platba
definovéna jako procentni sazba z celkovych nakladu projektu, pokud tato
platba neni potvrzena piijjemcem odkazem na skutecnou hodnotu
poskytnuté prace ¢i sluzby;
- jsou vice nez dvojuroviiové (napt. smlouvy o zprostiedkovani).
rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

kurzové ztraty;
splatky finan¢niho leasingu;

splatky operativniho leasingu souvisejici s najmem vybaveni a zafizeni, kterd nebudou
vyhradné¢ vyuzivana pro potieby cilové skupiny (napf. vozidel pro potieby
realiza¢niho tymu) a leasingovy vztah s volnym/otevienym koncem leasingové
smlouvy umoziujicim odkup vybaveni a zatizeni za zlstatkovou cenu;

dalsi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (dafn, marze pronajimatele,
vydaje na refinancovani, rezijni vydaje, pojistovaci vylohy) — pfijemce je povinen
pozadovat od dodavatele detailni ¢lenéni a strukturaci plateb v ramci ucetniho
dokladu, aby bylo mozné tyto nezpisobilé polozky identifikovat a odd¢lit od celkové
ceny;

vydaje na c¢innosti provadéné jakozto povinné ze zakona (Skoleni BOZP, Skoleni
fidica — referenttt);

vydaje na bézné provozni naklady organizace, které nesouviseji s realizaci projektu —
tj. zajisténi bézného chodu organizace — kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly
piijemce (nesouvisejici pfimo s projektem — provadély by se 1 bez jeho realizace);
vydaje za Cinnosti, které¢ jiz v ramci jinych Ceskych nebo zahrani¢nich dotacnich
programi ¢i Iniciativ SpolecCenstvi financovanych z ESF ¢i jinych programi
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji.
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5.5 Zmeény rozpoctu

V pribéhu realizace projektu miize dojit k ur€itym zménam v realizaci aktivit, které povedou
k potiebé pfesuntl financnich prostiedkll v ramcei schvalené¢ho projektového rozpoctu. Takové
zmény mohou byt realizovany pouze za predpokladu, Ze nebudou poruseny podminky
finan¢niho fizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Tyto zmény nesméji narusit
charakter a hlavni zdmér projektu a museji byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle
velikosti ¢astky, kterou chce pfijemce pouzit jinak, nez bylo pldnovéno ve schvaleném
rozpoctu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Kazda i nepodstatnd zména
rozpo¢tu musi byt f4dn€ zdlvodnéna. V rdmci zmén rozpoctu je pii dodrzeni pravidel pro
zmény rozpoctu mozné vytvorit nebo zrusit polozku rozpoctu projektu.

V ptipadé provadénych zmén nesmi dojit k pfekrofeni zavaznych procentnich limitd
stanovenych pro jednotlivé kapitoly rozpoctu a museji byt respektovana omezeni stanovena
ve Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK (v rozpoctu nelze navySovat
polozky, které byly kraceny na zdklad€ doporuceni vybérové komise).

V rdmci rozpoctu je mozno realizovat nasledujici typy zmén:
Nepodstatna zména rozpoctu:
= Pfesun prostfedk mezi polozkami uvniti jednotlivych kapitol rozpoctu;

» Pfesun finan¢nich prostiedkit mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu do vyse 15 %
objemu zpusobilych vydaji kapitoly, ze které jsou prostiedky presouvany.

Podstatn4 zména rozpoctu:

= Pfesun financnich prostfedki mezi jednotlivymi kapitolami nad 15 % objemu
zpusobilych vydajh kapitoly, ze které jsou prosttedky piesouvany.

=  Zména zavaznych limitd mzdové regulace v rdmci rozpoctu kapitoly 1.

5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu
5.5.1.1 Presun prostfedku mezi poloZzkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpoctu

Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni, vzdy vsak jen s vyuzitim cen a mezd v miste,
Case a odvétvi obvyklych, s vyjimkou Kapitoly 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci
projektu — u organizaci se zavaznymi limity v oblasti mzdové regulace. Tuto zménu piijemce
oznamuje Vv nasledujici monitorovaci zpraveé. V ramci této zmény je také mozné vytvofit
novou polozku kapitoly rozpoctu, ptipadné stavajici polozku zrusit, tato zména vSak nesmi
znamenat zacatek nové kliové aktivity nebo ukonceni ¢i zruSeni stavajici klicové aktivity.

5.5.1.2 Presun financnich prostredkid mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vyse 15

% objemu zpusobilych vydaju kapitoly, ze které jsou prostredky presouvany.

Ptijemce mlze bez predchoziho souhlasu poskytovatele podpory piesouvat prostiedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu zptsobilych vydaji kapitoly, ze které jsou
finan¢ni prosttedky prevadény. Je vSak povinen v nésledujici monitorovaci zpravé dolozit
provedené zmény. Tato moZnost se v§ak netyka zmén v Kapitole 1 u organizaci se zdvaznymi
limity v oblasti mzdové regulace.
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Pii provadéni téchto zmén nesméji byt poruseny procentni limity zavazné pro jednotlivé
rozpoctoveé kapitoly a museji byt dodrzeny vSechny podminky pravniho aktu uzavieného mezi
poskytovatelem podpory a piijemcem.

V ramci jedné kapitoly muize piijemce také piesunem prostfedka zrusit stavajici polozku a
vytvofit novou polozku rozpoctu, na kterou budou pifesunuty potiebné prostiedky z jiné
kapitoly, pficemz plati vySe uvedené podminky.

Presun prostfedki mezi kapitolami se vzdy posuzuje podle rozpoctu projektu ptvodné
schvaleného pfi uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace (v piipadé prvnich nepodstatnych
zmén rozpoCtu do dosazeni trovné 15 % pluvodniho objemu zptsobilych vydaji u
jednotlivych kapitol — % zmény se bude porovnavat vzdy k plvodnimu schvéilenému
rozpoctu), ptipadné€ podle rozpoctu upraveného v aktudlné platné upravé pravniho aktu (po
schvéleni podstatné zmény projektu se znovu nastavuje limit 15 %).

5.5.2 Podstatna zména rozpoctu

5.5.2.1 Presun finanénich prostfedkii mezi jednotlivymi kapitolami nad 15 % objemu

zpusobilych vydaji kapitoly, ze které jsou prostredky presouvany

Jakékoliv podstatné zmény v projektu zakladaji povinnost schvaleni ze strany poskytovatele
podpory (ZS v ptipadé GP a RO v ptipadé IP.). V zadosti o zménu je tfeba uvést a patiicné
objasnit divod zmény.

Podstatnou zménou rozpoctu se rozumi pfesun mezi kapitolami rozpoctu presahujici 15 %
objemu zpiisobilych vydaju kapitoly, ze které jsou prosttedky piesouvany.

V ptipad¢, ze dosSlo k upravé rozpoctu projektu prostfednictvim dodatku pravniho aktu o
poskytnuti podpory, je pro vypocet limitu pro piesun mezi kapitolami relevantni nové
schvaleny rozpocet stanoveny aktualn¢ platnym dodatkem.

U organizaci se stanovenymi zidvaznymi mzdovymi ukazateli/limity maji veSkeré
presuny finan¢nich prostiedki v ramci Kapitoly 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci
projektu — vZdy charakter zmény podstatné (rozumi se piesuny poloZek mezi limitnimi
hodnotami, nikoli mezi jednotlivymi ¢leny projektového tymu). V téchto ptipadech ke
zméné nesmi dojit pfed vyslovenim souhlasu poskytovatele dotace. Realizace zmény pred
souhlasem poskytovatele nebo bez jeho souhlasu je poruSenim rozpoctové kazné.

Zadost o podstatnou zménu projektu s ndvrhem této podstatné zmény miize byt poskytovateli
podpory predloZena nejpozdéji 60 pracovnich dnt pied terminem ukonceni projektu.

NavySeni zpisobilych vydaja rozpoctu projektu neni mozné. Zmény v projektu rovnéz
nesméji vést ke snizeni poctu monitorovacich indikatord ¢i snizeni jejich kvality. Zmény
nelze provést se zpétnou platnosti.

Pti provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych) museji byt dodrzeny nésledujici
podminky:

= rozpocet projektu nemtize byt po jeho schvaleni navysen;

= rozpocet Kapitoly 3 — Zatizeni souvisejici s realizaci projektu nesmi prekrocit 25
% celkovych zpisobilych vydajl projektu;
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= rozpoclet Kapitoly 4 — Mistni kancelaf — nesmi piekroCit 8 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu;

= rozpocet Kapitoly 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projektu — nesmi
piekrocit 49 % celkovych zplsobilych vydaji projektu, pokud neni povolena
vyjimka;

= rozpocet Kapitoly 7 — Pfima podpora — nesmi ptekrocit 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu;

» vramci zmén rozpoctu nesméji byt navySovany finanéni prostiedky v
kapitolach nebo polozkach rozpoctu, které byly p¥i schvalovani projektu
sniZzeny na zakladé doporuceni vybérové komise (musi byt respektovano
Vyrozuméni o schvéleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK).

5.6 Ucetnictvi a dokladovani

Piijemce musi vést pro projekt G€etnictvi ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozd¢jSich piedpist, nebo danovou evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani
z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisl, rozSifenou o dodatecné pozadavky, které budou
uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory, a oddélené a transparentni analytické ucty
souvisejici s realizaci projektu. Projekt musi byt Uctovan odd€lené od ostatnich aktivit
organizace (naptiklad na zvlaStnim ucetnim stredisku).

Touto povinnosti zavaZe prijemce podpory i pfipadné partnery s finanéni ucasti na
realizaci projektu.

Ugetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické podobg, pouze v odtivodnénych piipadech
je mozné vést ucetnictvi v pisemné forme.

Ugetni doklady museji byt vystaveny v souladu se zakonem o Géetnictvi a museji obsahovat
viechny pozadované nalezitosti. Ugetni doklady museji obsahovat specifikaci pofizovaného
zboZi, sluzeb nebo praci i specifikaci toho, kdo zboZi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
o zjednoduseny danovy doklad).

Vybér legislativy pro ucetnictvi a dokladovani v OP VK (pro specifické subjekty ptijemce
mohou byt aplikovany jesté dalsi relevantni zakony):
= Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v platném znéni;

= Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdkona o
archivnictvi a spisové sluzbg¢;

= Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni;

= Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, v platném znéni;

= Zakon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim ufadu, v platném znéni;

= Zikon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
v platném znéni;

= Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni;

= Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a ptispévku na statni
politiku zaméstnanosti, v platném znéni;

= Zékon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, v platném
znéni;
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= Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni;

= Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, v platném znéni;

= Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni;

= Zékon ¢. 21/1992 Sb., o bankéch, v platném znéni;

= Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, v platném znéni;
= Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, v platném znéni.

Na zaklad¢ zakona 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, § 33a, odst. 1, za prokazatelny ucetni zaznam
ve form¢ technické nebo pisemné se povazuje takovy:

» jehoz obsah je prokazdn pfimo porovnanim se skuteCnosti, kterou tento zidznam
prokazuje;

= jehoz obsah je prokdzan obsahem jinych pritkaznych ucetnich zaznami;

= {cetni zdznam preneseny zpltisobem splitujicim pozadavky § 34;

= ucetni zaznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvniti jedné ucetni jednotky, k némuz
je pfipojen podpisovy zaznam osoby opravnéné a odpovédné podle odstavee 9.

5.6.1 Druhy ucetnich dokladt a jejich nalezitosti

Ugetni zaznam musi spliiovat naleZitosti § 33 zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o udetnictvi. Ugetni
zdznam urceny k prenaSeni musi obsahovat podpisovy zdznam. Podpisovym zdznamem se
rozumi U€etni zdznam, jehoZ obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo obdobny prokazatelny
ucetni zdznam nahrazujici vlastnoru¢ni podpis v technické formé. Na obé formy podpisového
zdznamu se pfitom pohlizi stejné¢ a obé se mohou pouzit na misté, kde se vyzaduje
vlastnoru¢ni podpis.

Jednotlivé Gcetni doklady v rdmci celého projektu je nutno ¢islovat tak, aby byly jednoznacné
identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladl dané ucetni jednotky.

Kazdy original relevantniho ticetniho dokladu je prijemce povinen oznacit identifikaci
projektu (nazev, Cislo registracni, ¢islo jednaci), pokud tento idaj doklad neobsahuje jiz
v piivodnim popisu.

Obecné formulované doklady typu ,,oberstveni®, , kancelarské potireby*, faktury s popisem
»fakturuji za administrativni C¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany
podrobngéji, alespont podle skupin uctovanych polozek. Pokud nejsou rozepsany, je potiebné
ucetni doklad doplnit o detailnéjsi popis nakupované¢ho zbozi nebo sluzeb véetné¢ uvedeni
aktivity, se kterou jsou spojeny.

Piijjemce 1 jeho partnefi museji pii podavani Zadosti o platbu ptedlozit soupisky vsSech
ucetnich dokladl souvisejicich s projektem sefazené podle kapitol rozpoctu (napt.: faktury
vydané, faktury piijaté, pfijmové ucetni doklady, vydajové ucetni doklady, vnitini rozictovaci
doklady, bankovni vypisy z projektového uctu, vypisy z dalSich ucth pouzitych k thrad¢
vydajt projektu apod.). Kopie vSech ucetnich dokladli uvedenych na soupisce museji byt jeji
ptilohou.

K monitorovaci zpravé se také kromé soupisky tcetnich dokladii ptiklada sjetina z G€etniho
programu piijemce a partnerti s finanéni Ucasti, opatfend podpisem odpovédné osoby a
razitkem organizace.
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Ucetnictvi musi rovnéz obsahovat podrobnosti o urocich vztahujicich se k finan¢nim
prostiedkim, které vzniknou na uctu projektu.

V odtvodnitelnych ptipadech je mozné pouzit i vnitini pretctovani plateb projektu, které byly
uskutecnény z jiného nez projektového uctu. Prevody prostiedkii z Gctu projektu na jiny ucet
pfijemce museji byt podlozeny vnitinimi G¢etnimi doklady, kterymi se provadi pfeuctovani
(napf. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za elektiinu, vodné, najmy aj.).

K t€émto rozuctovacim dokladiim musi byt vzdy dostupna konkrétni metoda kalkulace, ktera
se nesmi béhem celého projektu ménit (vyjimku tvoii situace, kdy poskytovatel podpory
navrhne piijemci efektivnéjsi a hospodarnéjsi metodu kalkulace).

Ptevod prostiedkli z projektového uctu miize byt proveden jednou platebni operaci za vice
ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, ze kterého bude zfejmé, z
jakych castek se celkova prevadéna suma sklada.

Pievod prostiedkli z projektového uctu na jiné Uty piijemce dotace nesmi byt proveden
predtim, nez ma piijemce k dispozici ucetni doklady prokazujici potfebu pievodu téchto
prostfedkii. Pfevod prostfedkli z projektového Uctu na jiné Uty piijemce podpory musi byt
proveden az zpétné (tj. dodate¢né: az po vyplaceni finan¢nich prostfedki z jiného uctu
ptijemce podpory). Tento krok mize byt proveden v ramci jednoho dne, tj. prostfedky
z projektového uctu mohou byt pfevedeny na jiny ucet piijemce, ze kterého byla provedena
uhrada, v tentyz den (na vypise z u¢tlh musi byt stejné datum).

Nevycerpané a predcasné prevedené prostiedky je tieba bezodkladné vratit zpét na projektovy
ucet. Uroky vzniklé na jinych uctech ptijemce z predCasné pirevedenych prostredki dotace je
nutné zahrnout do vyuctovani projektu.

Dokladem prokazujicim potiebu pfevodu financnich prostiedkii z projektového uctu na jiny
ucet ptijemce podpory mize byt i vypis z jiného uctu piijemce, ze kterého je patrné, ze dana
Castka napt. za mzdové naklady nebo za fakturu byla uhrazena.

MozZnost a podminky pievedeni finan¢nich prostiedkli z projektového uctu na jiny ucet
pfijemce podpory predtim, nez probéhne samotna uhrada z jiného uctu piijemce, upravuje
poskytovatel podpory.

Na zacatku a na konci realizace projektu, ptipadné i v jeho pribéhu, je mozné pouzit i vnitini
preuctovani souhrnu plateb projektu, které byly uskute¢nény z jiného nez projektového uctu
ptijemce v pfipadé, kdy na projektovém uctu je nedostatek finan¢nich prostfedkii. V tomto
piipadé je potieba pfilozit seznam vSech téchto plateb a kopie bankovnich vypist, které
obsahuji uskute¢néni téchto plateb.

V ptipadé¢ mylné platby z projektového uctu piijemce bez zbytecného odkladu prevede nebo
vlozi pfisluSnou ¢astku na projektovy ucet. Tuto skutenost popiSe v nejbliz§i monitorovaci
zpravé s zadosti o platbu.

5.6.1.1 Faktury

Vsechny faktury v ramci projektu museji byt vystaveny na piijemce podpory. Na partnery
mohou byt faktury vystavovany pouze v pfipadé, Ze je mezi pfijemcem a partnerem projektu
uzaviena smlouva o finan¢nim partnerstvi v rdmei daného projektu.

Faktury museji obsahovat identifikaci projektu (nazev projektu, ¢islo registracni, cislo
jednaci).
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Originaly dokladii ptfijemce, soupisky dokladi vSech partnerd projektu a kopie ucetnich
dokladt vSech partnerti za cely projekt museji byt k dispozici u piijemce (nejen v pribéhu
implementace projektu, ale rovnéz budou uchovany podle pravidel archivace platnych pro OP
VK, tj. do roku 2025).

Faktury na dodavku zbozi nebo sluzeb v hodnoté nad 100 000 K& bez DPH museji byt
podlozeny pisemné uzavienou smlouvou s dodavatelem a objednavkou.

5.6.1.2 Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatelim zbozi nebo sluzeb v rdmci projektu je mozno hradit pouze
v ptipad¢, Ze jsou vydany v souladu s platnou obchodni smlouvou (s dodavatelem zbozi nebo
sluzeb) a béznou obchodni praxi a budou nejpozdéji do konce projektu vytctovany.
V opaném piipad¢ je nelze z projektu hradit a uhrazené zalohy nebudou schvéleny jako
zpusobilé vydaje projektu).

5.7 Poskytovani zaloh partnerim

Piijjemce podpory miiZze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které
partner provadi v rdmci projektu v rozsahu a za podminek uvedenych ve Smlouvé o
partnerstvi.

5.8 Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatné pokladna na drobné vydaje, neni-li v pravnim
aktu stanoveno jinak. Pokladni doklady souvisejici s realizaci projektu museji byt evidovany
v soupisce ucetnich dokladti a dolozeny kopiemi v prilohach téchto soupisek.

Pokud je samostatnd pokladna projektu vedena, musi byt vnitinim ptedpisem stanoven jeji
pokladni limit', pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednomu subjektu nesméji ptekrocit ekvivalent 15
000 EUR. Obchazeni tohoto zdkazu d€lenim téchto plateb neni na zaklad¢ § 4 odst. 1 zdkona
. 254/2004 Sb. ptipustné.

5.9 Evidence a prokazovani uskute¢énéného vydaje

Vydaj musi skutecné vzniknout, byt zaznamenéan na Uc¢tech piijemce nebo jeho partneri, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozitelny originaly ucetnich doklada ve
smyslu § 11 zédkona o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpisti, resp. origindly
jinych dokladl ekvivalentni priikazni hodnoty.

31 Stanoveni pokladniho limitu se odvozuje od skutedné potieby operativni hotovosti na cca 3—5 dni. Je p¥itom

nezbytné zajistit financni prostfedky proti odcizeni. Limit je vhodné urcit i s pfihlédnutim k pojisténi
majetku nebo osob. Limit lze se souhlasem odpovédného pracovnika organizace piijemce podpory ve
vyjimeéném piipadé docasné zvysit. O zvyseni, jeho divodech a dobé trvani vyjimky musi byt uéinén
odpovédnymi osobami zapis.
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5.10 Dan z pridané hodnoty

Obecna pravidla pro zpusobilost vydaji neuznavaji dané¢ a cla jako zpusobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, kterd v ur€itych ptipadech umoznuje zahrnout
DPH mezi zptsobilé vydaje.

Soucasné plati, ze finanéni podpora, poskytovana na projekt z ESF, statniho rozpoétu CR,
z rozpoctu obci apod. neni predmétem dané a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH.

DPH neni zptisobilym vydajem, pokud pfijemce plnéni méa narok na odpocet DPH na vstupu.
Nérok na odpocet DPH je vymezen zdkonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozd¢jSich predpist (dale jen zdkon o DPH). Pficemz se zpisobilost DPH vztahuje
pouze na tu ¢ast plnéni, kterd je sama zplsobilym vydajem.

Ptijemce podpory, pokud prokazatelné poskytuje svoje sluzby v ramci projektu bez tuplaty,
nema narok na pfijatd zdanitelna plnéni (nakoupené sluzby a zbozi) na odpocet DPH. DPH je
potom zpiisobilym vydajem projektu, pokud se vztahuje k vécnym plnénim, ktera jsou
v ramci OP VK povazovana za zpisobila.

=  Platce DPH

Pro piijemce, kteti jsou platci DPH, je zpusobilym vydajem ta ¢ast DPH, na kterou
neni u daného pftijatého plnéni narok na odpocet v souladu se zdkonem o DPH.

= Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH je dan z pfidané hodnoty zplisobilym vydajem, nebot’
tyto osoby si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

5.11 Prijmy projektu

Za ptijmy projektu se povazuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani. Jsou to zejména:

* Prodej materidlu, praci nebo sluzeb vzeSlych z projektu (naptf. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej predmétti zpracovanych v praktické dilné provozované
v ramci projektu) dalSim osobam (nikoli zastupcim cilové skupiny);

= Prongjem mistnosti, zatfizeni a materidlu zakoupeného pro potieby projektu, softwaru
apod.);

=  Uroky ptipsané na projektovém uétu (vé&. urokd vzniklych na jinych tétech pifjemce
dotace pfti pred¢asnych prevodech prostiedkli dotace) a tiroky pfipsané na bankovnich
— projektovych uctech partnert, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnost je ziidit
a je-li jim poskytovana zaloha na financovéni projektovych vydaju.

Takto dosazené piijmy projektu museji byt pribézné vykazovany v monitorovacich zpravach
a podileji se na kryti zptisobilych néklada projektu.

Uroky, resp. veskeré piijmy vzniklé na projektovém uétu museji byt pifjemcem a partnery
evidovany a odecitany od vysSe poskytnuté podpory pii predlozeni pribézné monitorovaci
zpravy a zadosti o platbu, pfipadné pfi pfedlozeni zaveérecné zpravy a zaveéreCné zadosti o
platbu. V Zadném pripadé nemohou byt pouzity nad ramec schvaleného rozpoctu.
Obecné plati, ze aktivity projektt, které jsou ze 100 % financovany z OP VK, museji byt
cilovym skupindm poskytovany bez uplaty, nemély by tedy slouzit k vytvareni piijmi
projektu (zastupci cilovych skupin by neméli napft. platit zapisné nebo konferencni poplatky
prijemci podpory).
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Projekty generujici prijmy

Projektem vytvafejicim piijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici investici, za jejiz
pouzivani se uctuji poplatky hrazené pfimo uzivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujici prodej
nebo pronajem budov nebo jakékoli jiné poskytovani sluzeb za tplatu.

Pokud jsou budouci pifijmy znamy pii predkladani projektu, pfijemce snizi velikost
zpusobilych vydajii o tyto pfijmy pii podani zadosti. Pokud tyto pfijmy nejsou znamy,
zohledni tuto skute¢nost nejpozdéji v okamziku podani posledni Zadosti o platbu.

Pii vypocCtu generovanych piijmli bere poskytovatel podpory v uvahu obdobi, kategorii
projektu, ocekavanou béznou ziskovost dané kategorie investice a aspekty rovnosti v
souvislosti s relativni prosperitou statu.

Ptispévky soukromého financovani v rdmci realizace projektu nejsou povazovany za piijmy
projektu, ale jsou jednim ze zdroju financovani projektu (napft. v ptipadé blokovych vyjimek
nebo mzdovych ptispévk).

5.12 Uhrada vydaji projektu poskytovatelem podpory pfijemci

Uhrady zptsobilych vydaji projektu budou probihat formou zalohovych plateb, které budou
poskytovany pfijemci na zaklad¢ predkladanych zadosti o platbu a prostiednictvim kterych
budou proplaceny ucetni doklady odrazejici skutecné zptisobilé vydaje projektu.

Zadost o platbu predklada pifjemce na standardnim formulafi, pfi¢emz musi dolozZit, Ze
uvadéné vydaje odpovidaji podminkam projektu obsaZzenym v pravnim aktu. VeSker¢ platebni
naroky museji byt podloZeny kopiemi ucetnich dokladi nebo kopiemi jinych dokladd, které
dokléadaji uskutecnéné vydaje.

Platby piijemci je mozné poukdzat pouze na samostatny uUCet projektu, specifikovany
v pravnim aktu o poskytnuti podpory (pokud ucet nebyl zménén v ramci podstatnych zmén
projektu a v ptipad¢, Ze se nejednd o zvlastni ptipad, uvedeny v bod¢ 4.2.2).

Zalohovani
Poskytovatel podpory bude ptijemci poskytovat finan¢ni prostfedky nasledujicim zptisobem:

* Prvni zalohova platba (obvykle do vySe 20-25 % zpusobilych vydaji projektu —
presnou vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpory) bude poukdzana piijemci do
30 kalendafnich dnli (nestanovi-li poskytovatel jinak) od vydani Rozhodnuti/Opatieni
Vrchniho feditele a doruc¢eni podepsaného ProhlaSeni piijemce dotace nebo uzavieni
Smlouvy o realizaci GP — bez nutnosti podat zadost o platbu;

= Dalsi prubézné platby v navaznosti na zadosti o platbu predkladané piijemcem
v intervalech, které jsou stanoveny v pravnim aktu (napf. kazdé 3 mésice, po
vycCerpani urCitého procenta obdrzené zalohy apod.). Na zakladé predlozené zadosti o
platbu je piijemci vyplacena dal$i zalohova platba, a to ve vySi prokazovanych
zpusobilych vydaju, pficemz presnou vysi této platby stanovi na zakladé kontroly
vzniklych vydajh projektu poskytovatel podpory;

* Kumulovana vySe uvedenych plateb nesmi ptfesahnout 90 % schvalené castky
podpory u GP/IP;

= Zavéretna platba (vypocitand podle schvalenych skuteénych, tedy skute¢né
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vynalozenych a dolozenych) zptsobilych vydaji projektu — az do vyse zbyvajicich 10

% schvalen¢ho rozpoctu projektu) do 30 pracovnich dnli od data schvaleni zadvérecné

zpravy poskytovatelem podpory.

Soucasti zavérecné zpravy je:

= zadost o0 zavérecnou platbu zlstatku;

= celkové vyuctovani projektu;

= zprava auditora (u projektd s podporou hrazenou z vetejnych prostiedkli rovnajici
se 3 mil. K¢ vCetn¢ DPH nebo vyssi a u projektt, u kterych byla povolena vyjimka
z povinnosti zalozit samostatny ucCet pro projekt, stanovil-li tuto povinnost
vyhlasovatel vyzvy).

JestliZe jsou zpisobilé vydaje na konci projektu nizsi neZ odhadované celkové zpisobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o financovani projektu, budou proplaceny pouze
skute¢né vynaloZené zpiisobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacend v ramci zalohovani prevysi Castku, za niz byl projekt podle
zaverecného vyuctovani realizovan, musi byt na zakladé zavérecného vyuctovani vracena na
ucet ve lhite 30 dnd od odsouhlaseni poskytovatelem podpory, nestanovi-li poskytovatel
podpory jinak.

5.13 Prokazovani soukromého spolufinancovani zptsobilych vydaja projektu

Soukromé spolufinancovani, pokud pfijemce realizuje projekt napf. v rezimu blokové
vyjimky ze zdkazu vefejné podpory, musi byt pribézné vykazovano a podili se na kryti
zpusobilych vydaji projektu. V ptipadé, ze pfijemce nevykazuje toto spolufinancovani
priabézné, musi jej vykédzat nejpozdé€ji se zavéreCnou monitorovaci zpravou. Podil na
spolufinancovani musi prokéazat dolozenim ptisluSnych tcetnich dokladd.

5.14 Finanéni vyporadani podpory

Finan¢ni vypotadani podpory poskytnuté z ptislusné kapitoly statniho rozpoctu piijemci na
projekt spolufinancovany ze statniho rozpoctu (ESF a vefejné financovani) se provadi k 31.
prosinci roku, v némz byl projekt ukoncen. Ukoncenim projektu se rozumi ukonceni jeho
financovani z prostfedki podpory (zahrnuje proplaceni zavére¢né zadosti o platbu). Toto
finan¢ni vyporadani se tyka vSech ptijemct, resp. provadi se u vsech typti projektu.

Piijemce podpory vypracovava podklady pro finan¢ni vypotadani na tiskopisech stanovenych
vyhléaskou €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypotadani vztahi se
statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem, pfipoji komentar a
soucasn¢ prevede na ucet poskytovatele pripadnou vratku financni podpory nejpozdéji do 15.
unora roku nasledujictho po ukonceni projektu. Soucasné informuje o této vratce
poskytovatele dotace. Zasilana informace obsahuje registratni Cislo a ndzev projektu,
identifikaci pfijemce dotace, vysi ¢astky a jeji roz¢lenéni na investi¢ni/neinvesticni prostfedky
nebo prostiedky urc¢ené na mzdy resp. ostatni osobni néklady.

U ostatnich forem poskytnuti podpory se piijemce pfi finanénim vypotfadani projektu fidi
pravidly stanovenymi v pravnim aktu.
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6. Verejna podpora a podpora de minimis
6.1 Vefejna podpora

Oblast poskytovani vefejné podpory v ramci CR je vazana fadou pravidel, ktera nejsou vzdy
pro piijemce zcela jednoznacné uchopitelnd a orientace piijemct v otdzkach vetejné podpory
byva ¢asto i1 pri¢inou nepiesnosti a problémi pti piipravé a realizaci projektii. Situace je pro
pfijemce jeSt¢ ztizena tim, Ze vzhledem k variabilit¢ aktivit realizovanych v ramci
jednotlivych projekti podporovanych OP VK je témét nemozné definovat obecné platna
pravidla pro poskytovani vetejné podpory a podpory de minimis.

Nicmén¢ jiz pti pripravé projektové zadosti piijemce i jeho partneti zohlednuji, zda jejich
projekt spadd do oblasti vetejné podpory, podpory de minimis ¢i zda se jedna o projekt, ktery
bude realizovan mimo ramec vetejné podpory. Skutecny podil na vefejné podpote ¢i podpoie
de minimis je zakotven v pravnim aktu, uzavieném s poskytovatelem podpory. Poskytovatel
muze jesté¢ presnéji posoudit a konkretizovat, zda se jedna, ¢i nejedna o projekt, ktery zaklada
vetfejnou podporu. Piijemce je povinen postupovat nadéle v souladu s podminkami, které jsou
pro danou vefejnou podporu nebo podporu de minimis vymezeny.*»

Vetejnou podporou* se rozumi kazdd podpora poskytnutd v jakékoli formé stitem nebo
ze statnich prostiedkli, kterd naruSuje nebo muze narusit hospodaiskou soutéz tim,
ze zvyhodiiuje urcité podniky nebo urcitd odvétvi vyroby, a pokud ovliviiuje obchod mezi
Clenskymi staty. Podpora, ktera spliuje vyse uvedena kritéria, je neslucitelna se spoleCnym
trhem, a tedy je zakazana.

Piijemcem vetejné podpory je podnik neboli fyzickd ¢i pravnicka osoba, kterd ve skutecnosti
ziskd vyhodu plynouci z poskytnuti vefejné podpory, pfiCemz nezélezi na pradvni formé
piijemces.

Vymezeni piijemct je vSak ve skuteCnosti daleko SirS§i a nejedna se pouze o ,,podniky*
v pravém slova smyslu. Dilezitym kritériem pfi posuzovani, zda se jedna, ¢i nejednd o
vefejnou podporu, je ekonomicka neboli hospodaifskd aktivita piijemce (tedy nejen
podnikatelskd). Ekonomickou aktivitou se v tomto ptipadé rozumi jakakoli ¢innost, ktera je
nabizena na konkuren¢nim trhu. Pfitom neni rozhodujici, zda pfijemce nabizi sluzby nebo
¢innosti zakazniktim za tplatu s kalkulaci zisku nebo zcela bezplatné. Zakladnim hlediskem je
charakter plnéni nebo sluzeb, které pfijemce na trhu nabizi, tedy zda jsou, ¢i nejsou ¢innosti
vykondvané a nabizené ptfijemcem predmétem hospodaiské soutéze a zda pro tyto sluzby c¢i
¢innosti existuje druhoveé a iIzemné vymezeny trh.

Zcela jednoznacné je vymezeni piijemct vetejné podpory v ramci podnikatelského sektoru,
poskytovani vetejné podpory se vSak podle vySe uvedené¢ho vykladu tyka v nékterych
ptipadech i ostatnich sektorti. Pfijemcem vefejné podpory jsou v tomto vymezeni obchodni
spole¢nosti, podnikatelské subjekty, podnikatelé — fyzické osoby, nestitni neziskové
organizace, organizacni slozky statu a organizace jimi ziizené, izemn¢ samospravné celky a
organizace jimi ziizené, profesni komory, odborové organizace, entity bez pravni subjektivity
a dalsi.

32 V(R je zakladem upravy vefejné podpory zékon &. 215/2004 Sb., o tpravé nékterych vztahd v oblasti

vetejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, a zakon ¢. 319/2006 Sb., o nékterych
opatfenich ke zprihlednéni financnich vztahti v oblasti vefejné podpory, ktery urCuje pravidla nakladani
s vefejnou podporou.

33 Podle ¢l. 87 Smlouvy o ES.

34 Fyzicka osoba nemiize byt prijemcem podpory v ramei OP VK.

35 Podle ¢l. 87 Smouvy o ES.
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Z hlediska OP VK ekonomickou aktivitou zasadné neni vykon verejné spravy, Skolstvi
zahrnuté do narodni vzdélavaci soustavy pod regulaci a dohledem statu* ¢i charitativni
¢innost.

Rada Oblasti podpory v OP VK, resp. typy projektis, které mohou byt v tdchto oblastech
realizovany, stoji mimo ramec vefejné podpory. Nékteré oblasti vSak vetejnou podporu jiz
zakladaji.

Jednotlivé ptipady veifejné podpory je nutné posuzovat vzdy individudlné v rdmci existujicich
pravidel. Pokud projekt financovany z vetejnych prostiedkii zaklada vefejnou podporu, muze
byt podpoten pouze v rezimu aplikace tzv. blokové vyjimky ze zakazu vefejné podpory nebo
v rezimu podpory de minimis.

V ostatnich ptipadech neni mozné podporu ze zdroji EU poskytnout. Z hlediska maximalni
vySe podpory je nutné vychazet z maximalni hranice a moznych zpusobilych vydaji
povolenych pravnimi piedpisy EU. Tyto stanovené podminky je nutné vzdy zachovavat (viz
Obecného natizeni o blokovych vyjimkach aplikovaného v ramci OP VK).

Piijemcem vetejné podpory v ramci projektu realizovaného v OP VK mtize byt piijemce, jeho
partnefi, ale 1 teti strany (naptiklad pracovnici dalSich organizaci, kteii se iCastni Skoleni).

6.2 Verejna podpora v OP VK

Pro OP VK byly na zakladé vyjadieni Utadu pro ochranu hospodéiské soutéze stanoveny
nasledujici podminky pro posuzovani vetejné podpory v jednotlivych oblastech podpory:

Prioritni osa 1 — Pocatecni vzdélavani
= QOblast podpory 1.1 — ZvySovani kvality ve vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné
podpory.
= QOblast podpory 1.2 — Rovné prilezitosti déti a Zaki, véetné déti a zaka se

specialnimi vzdélavacimi potiebami

Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné
podpory.
= QOblast podpory 1.3 — Dalsi vzdélavani pracovniki Skol a Skolskych zarizeni
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vetejné
podpory.

Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

A4

» QOblast podpory 2.1 — Vyssi odborné vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné

podpory.
= QOblast podpory 2.2 — VysokoSkolské vzdélavani

36 Hospodatskou aktivitou neni vzd&lavani, jehoz prostiednictvim stat plni své poslani v oblasti socilni,
kulturni a vzdélavaci a jehoz naklady jsou z velké ¢asti hrazeny statem. Skutecnost, Ze zak ¢i tfeti osoba
CasteCné prispiva na naklady placenim poplatkti, neni dostate¢na k tomu, aby se poskytovani vzdélavani
stalo hospodatskou aktivitou.
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Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné
podpory.

= Oblast podpory 2.3 — Lidské zdroje ve vyzkumu a vyvoji

Vzdélavani pracovnikil v nehospodarskych ¢innostech nezaklada vetejnou podporu —
mimo ramec veiejné podpory.

Vzdélavani pracovnikli v Cinnostech, které maji hospodaisky vyznam a jsou
vykonéavany v radmci hospodaiské soutéze s dal§imi subjekty na trhu, zakladéa vetejnou
podporu — aplikace obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Natizeni Komise
(ES) €. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na vzdélavani.

= Oblast podpory 2.4 — Partnerstvi a sité

Muze byt zalozena vefejnd podpora, a to zejména v piipadé soukromych
podnikatelskych subjektt. Kazdy projekt je nutné posuzovat individualné — aplikace
obecného natizeni o blokovych vyjimkach (dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze
dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na podporu vzdélavani a kategorie
podpory vyzkumu a vyvoje a inovaci nebo aplikace podpory v rezimu de minimis (dle
Naftizeni Komise(ES) ¢.1998/2006).

Prioritni osa 3 — DalSi vzdélavani

= QOblast podpory 3.1 — Individualni dalSi vzdélavani

Podpora je poskytovana jednotliveim — mimo ramec veiejné podpory.

= QOblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dal§iho vzdélavani

Jedna se o cCinnosti zakladajici vefejnou podporu — aplikace obecného nafizeni o
blokovych vyjimkéch (dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008),
zejm. kategorie podpory na vzdélavani a na podporu malym a stiednim podnikiim a
rezim podpory de minimis (Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006).

Prioritni osa 4 — Systémovy ramec celoZivotniho uceni (4a a 4b)
= Oblast podpory 4.1 — Systémovy ramec pocatecniho vzdélavani
Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné
podpory.
= Oblast podpory 4.2 — Systémovy ramec terciarniho vzdélavani a rozvoje

lidskych zdroja ve vyzkumu a vyvoji

Nejedna se o vetejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo ramec vefejné
podpory.
= QOblast podpory 4.3 — Systémovy ramec dalSiho vzdélavani
Nejedna se o veiejnou podporu ve smyslu ¢l. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec vefejné
podpory.

6.3 Obecné narizeni o blokovych vyjimkach v ramci OP VK

Pro vzdélavani v ramci narodniho vzdélavaciho systému plati, ze neni povazovano za sluzbu,
a tedy ani za ekonomickou aktivitu (tykd se zékladniho, stfedniho, vy$$iho odborného a
vysokého skolstvi).
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Vramci OP VK byly stanoveny nasledujici mozné mechanismy poskytovani vefejné podpory
stanoviskem Ufadu na ochranu hospodaiské soutéze €. j. 14 022/2008/420/VZ:

= blokové vyjimky dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, kterym se v souladu
s Clanky 87 a 88 Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se
spolecnym trhem (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach), zejm. kategorie
podpory na vzdélavani, podpory malym a stiednim podnikim a podpory na
vyzkum a vyvoj a inovace;

Mira vetejné podpory v ramci generalni blokové vyjimky se odvozuje od vyse celkovych
zpusobilych vydajt projektu (tj. vydaji, které 1ze hradit z vetejnych prostfedki a o které miize
piijemce zadat). Tato mira je stanovena jako maximalni mozny procentni podil financovani
ur¢itého vydaje z verejnych prostiedk.

Zbyvajici ¢ast nakladi musi byt financovana z jinych nez vefejnych zdroji formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastnich zdroju pfijemce nebo zdrojl partnera.

Vetejna podpora je piijemci poskytnuta dnem vzniku pravniho naroku na vetfejnou podporu.
Za den vzniku pravniho néaroku se povazuje uzavieni pravniho aktu s poskytovatelem
podpory, na zéklad¢ kterého je financ¢ni podpora projektu ptidélovana. U partner mtize byt za
tento den povazovan den uzavieni smlouvy o partnerstvi nebo obdrzeni oznameni o Cerpani
vefejné podpory od pfijemce podpory. U dalSich subjekti se mlze jednat o den, kdy
s piijemcem podpory uzaviou smlouvu napf. o realizaci Skoleni pro své zaméstnance.

6.3.1 Kategorie podpory na vzdélavani

Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach, kategorie podpory na vzdélavani (oddil 8 Natizeni
EK ¢. 800/2008) stanovuje maximalni limity vefejné podpory na vzdélavani zaméstnancu.
Tyto maximalni limity jsou vyjadfeny procentné a lisi se podle typu vzdélavani a podle typu
podniku/subjektu ptijemce (maly a stfedni podnik>, velky podnik).

Mira vetejné podpory pro vzdélavaci projekty ve vSech regionech NUTS II (krom¢ regionu
NUTS II hl. mésto Praha):

37 Maly a stfedni podnik (MSP) — mé (v&etné pfipodteni procentualniho podilu t&chto udaji za tzv. partnerské

a propojené podniky) méné nez 250 zaméstnanci a jeho Cisty obrat za posledni u¢etné uzavieny kalendaini
rok nepfesahuje 50 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke dni ptedlozeni projektové
zadosti poskytovateli podpory nebo jeho celkova aktiva nepfesahuji 43 mil. EUR v pfepo¢tu kurzem
devizového trhu vyhlasenym ke dni pfedloZeni projektové zadosti poskytovateli podpory.
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Subjekty Specifické kurzy* Obecné kurzy”

Velké podniky v CR 25% 60 %
Stiedni podniky v CR 35% 70 %
Malé podniky v CR 45 % 80 %
Velké podniky v CR — 35% 70 %

vzdelavani pro
znevyhodnéné pracovniky

Stéedni podniky v CR 45 % 80 %
Malé podniky — vzdélavani 55% 90 %
pro znevyhodnéné

pracovniky

Maximalni mira vetejné podpory podle téchto tabulek nesmi byt piekrocena ani pii kumulaci
finanénich prostredk z riznych vetejnych zdroji (ESF, statni rozpocet, rozpocet obci atd.).

Pokud je v projektu zahrnuto jak obecné, tak specifické vzdélavani (napiiklad
v kombinaci uzce odborné zaméienych jazykovych kurzi s dal§imi kurzy vSeobecného
zaméteni), které nelze pro ucely vypoctu miry vefejné podpory oddélit, pouzije se pri
stanoveni maximalni vyse vefejné podpory mira verejné podpory pro specifické Skoleni.

Podle kategorie podpory na vzdelavani je mozné piijemctim podpory hradit pouze zpisobilé
vydaje, které patii mezi tzv. vydaje vhodné na poskytnuti vetejné podpory.

Tyto vydaje jsou tvofeny osobnimi néaklady Skoliteld, cestovnimi néklady Skoliteld a
Skolenych osob v¢. ubytovani, ostatnimi béZznymi vydaji jakou jsou vydaje na material a
vybaveni pfimo spojené s projektem, za piredpokladu, Zze jsou uzivany vyhradné pro
vzdélavaci projekt, opotifebeni ndstroji a zafizeni v rozsahu zplsobeném vyluénym
pouzivanim pro projekt vzdélavani, nadklady poradenské a konzultacni sluzby souvisejici se
vzdélavacim projektem, osobni naklady Skolenych osob az do vyse ostatnich vyse uvedenych
vhodnych nakladi (mohou byt zapoéteny pouze ty hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né
zlcastnily Skoleni).

Veftejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného primyslu.

38 Specifické vzdé&lavani (,,nepienositelné®) — teoreticka a praktickd vyuka pfimo uplatnitelnd na soudasné

nebo budouci pozici zaméstnancti ve spoleCnosti, jeZz je prijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost
dovednosti ziskanych v rdmci tohoto vzdélavani je u jinych spolecnosti ¢i v jinych pracovnich oblastech
velmi snizena.

39 Obecné vzdélavani (,pienositelné®) — vyuka, ktera neni uplatnitelnd pouze na sou¢asné nebo budouci

pracovni pozici zaméstnance subjektu, ktery je piijjemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané v rdmci
takového Skoleni lze vyuzit i u jinych subjektd nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se zvySuji mozZnosti
pracovniho uplatnéni pracovnikd.
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6.3.2 Kategorie podpory na sluzby ve prospéch MSP a jejich u€ast na veletrzich

Vetejnou podporu podle této kategorie podpory je mozné poskytnout na zakladé Obecného
nafizeni o blokovych vyjimkach na konzultacni a poradenské sluzby poskytované externimi
konzultanty, a to pouze malym a stfednim podnikim. (Velké podniky mohou vyuzit pouze
rezim podpory de minimis).

Tato podpora je poskytovéna do vyse 50 % néakladi vynaloZenych na zajisténi téchto sluZeb.
Nesmi se vSak jednat o sluzby, které maji formu trvalych nebo pravidelnych ¢innosti a nesmi
se vztahovat k béZnym provoznim vydajim podnikatelského subjektu (naptf. danové
poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi, marketing).

Tuto podporu nelze poskytnout do odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz, na prednostni
vyuzivani domaciho zboZi na kor zboZzi importovaného, na produkty rybolovu a akvakultury,
které¢ spadaji do plsobnosti Natfizeni Rady (ES) ¢. 104/2000 a na cinnosti spojené
s prvovyrobou zemédé€lskych produktl; na produkci a uvadéni na trh produkti urcenych
k napodobeni nebo nahrazeni mléka a mlénych vyrobkii.

6.3.3 Kumulace poskytovani finan€nich prostredki v rezimu verejné podpory

Jednotlivé kategorie podpor upravené Obecnym nafizenim o blokovych vyjimkéach a rezim
podpory de-minimis lze navzdjem kumulovat, pokud finan¢ni prostfedky budou poskytovany
na razné zpusobilé vydaje v ramci v ramci OP VK.

6.4 Podpora de minimis

Podpora de minimis (podpora malého rozsahu) neni povazovana za veifejnou podporu podle
definice. Pfedpisy EU vymezuji, Ze tyto prostfedky, které sice spliiuji znaky vefejné podpory,
avSak nedosahuji stanovené maximalni castky, nejsou s to , vzhledem ke své nizké hodnot¢,
narus$it hospodéiskou soutéZ ani ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty. Toto pravidlo je
stanoveno v Natizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti ¢lankti 87 a 88 Smlouvy o zalozeni
ES na podporu de minimis.

Celkova vyse podpory de minimis poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tii
ro¢nich ucetnich obdobi pfesdhnout ¢astku 200 000 EUR (pro piepocet se pouziva devizovy
kurz CNB ze dne podpisu smlouvy nebo pfedani oznameni o ¢erpani podpory de minimis).

Tento finan¢ni strop plati bez ohledu na formu ¢i Gcel podpory de minimis poskytnuté
v pfedchozim tiiletém obdobi. Obdobi se stanovi podle roki pouZivanych subjektem piijemce
k danovym ucelim v CR.
Podporu de minimis nelze poskytnout v oblastech:

= odvétvi rybolovu a akvakultury;

* prvovyroba zemédelskych vyrobki;

= pro podniky ¢inné v odvétvi zpracovani a uvadéni zemédélskych produkti na trh;

* podpora pii vyvozu;

* podpora vazana na ptednostni pouzivani domaciho zbozi na tikor zbozi dovazeného;

* podpora podnikiim v potizich;

68



* podpora na nabyvani vozidel pro silni¢ni ndkladni dopravu poskytovand podnikiim
provozujicim silni¢ni nédkladni dopravu pro cizi potiebu.

Podporu de minimis mohou pfijemce a jeho partnefi pouzit pouze k thrad¢ zptsobilych
vydaji podle podminek OP VK.

Podporu de minimis 1ze poskytovat v rdmci OP VK v odpovidajicich Oblastech podpory i
tehdy, kdyz je v daném piipadé mozné vyuzit veiejnou podporu podle blokovych vyjimek.

Podporu de minimis nelze kumulovat s vefejnou podporou ohledné tychz zpusobilych
nakladi, tzn. nelze poskytnout soucasné podporu de minimis na vzd€lavaci aktivity a
soucasn¢ blokovou vyjimku na vzdélavani, pokud by takovato kumulace méla za nésledek
miru podpory pievySujici maximalni miru stanovenou podle Natizeni nebo Rozhodnuti
Komise o blokové vyjimce.

Pro piepocet hodnoty podpory v EUR se pouziva devizovy kurz CNB platny v den uzavieni
pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a ptijemcem podpory z OP VK.

6.4.1 Prijemci podpory de minimis

Piijjemcem podpory de minimis mize byt piijemce podpory z OP VK i jeho projektovy
partner.

Pokud bude pfijemce realizovat projekt v reZimu podpory de minimis, poskytovatel podpory
pfijemci a jeho pfipadnym partnerim oznami pisemnym sdélenim vySi této podpory
s upozornénim na jeji charakter a z n&j vyplyvajici podminky. Toto ozndmeni bude vychézet
z kalkulace podpory de minimis poskytované na projekt, kterou by mél pfijemce na zakladé
pokynil poskytovatele podpory zpracovat.

Pted poskytnutim podpory de minimis také poskytovatel podpory nejdiive ovefi u piijemce,
ze poskytnutim financni podpory nebude u tohoto subjektu ptekrocen zavazny limit 200 000
EUR za posledni tifi ro¢ni ucetni obdobi. K tomuto ucelu piijemce potvrdi Cestnym
prohladsenim, Ze nemé vycerpany limit podpory de minimis, a zdroveil uvede vycet podpor,
které mu byly v piedchozich dvou letech a v souasném rozpoctovém roce poskytnuty.

Pokud v projektu figuruji partnefi s finanénim podilem na rozpoctu a finan¢ni podil partnert
na rozpoc¢tu bude spadat do rezimu podpory de minimis, bude poskytovatel podpory pred
uzavienim pravniho aktu vyZzadovat pisemné prohlaSeni o podporach de minimis i od téchto
partnerti. V pravnim aktu se vtomto piipadé musi piijemce zavazat, ze bude vucCi
projektovym partnertim poskytovatelem podpory de minimis. To v praxi znamena, Ze zajisti,
aby byli partnefi o podpofe de minimis pisemn¢ informovani formou ozndmeni.

Pisemna informace musi obsahovat:

= piesnou vysi podpory v CZK i EUR (pro piepocet se pouziva devizovy kurz CNB
ze dne podpisu ozndmeni);

* odvolani na piedpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho nazvu a odkaz na
zvetfejnéni v Utednim véstniku; konkrétné: Natizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze

dne 15. prosinpe 2006 o pouziti ¢lankti 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,
uvetejnéné v Ufednim véstniku L 379/5, 28. 12. 2006.
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O poskytnuti podpory de minimis museji byt vedeny zdznamy a dokumentace musi byt
uchovavana shodn¢ jako ostatni dokumenty tykajici se realizace projektu, tj. podle pravidel
archivace zdvaznych pro OP VK (tj. do roku 2025). O poskytnutych podporach de minimis
piijemce také informuje v monitorovacich zpravach o realizaci projektu.

6.4.2 Poskytovani podpory de minimis a verejné podpory prijemcem nebo

projektovym partnerem

V ptipad¢, Zze v ramci projektu probiha napt. Skoleni pracovniki, ktefi nejsou zaméstnanci
pfijemce, ale i jinych subjektl, a plati, Zze diky tomuto Skoleni mohou byt tyto jiné subjekty
zvyhodnény na trhu, dochéazi tim k ,,pfenosu podpory de minimis nebo vefejné podpory na
tyto subjekty, a to znamend, ze dochdzi k poskytovani podpory de minimis nebo vetejné
podpory v ramci projektu. Poskytovatelem veiejné podpory nebo podpory de minimis je
v tomto piipadé piijemce nebo partner v zavislosti na tom, ktery znich danou aktivitu
projektu zastit'uje.

O tom, ze se subjekt stava touto formou piijemcem veiejné podpory (podpory de minimis),
musi byt tento subjekt pisemné informovan.

Piijemcem vetejné podpory nebo podpory de minimis se v tomto piipadé stavaji podniky
nebo organizace, jejichZz zaméstnanci se timto zpusobem do projektovych aktivit zapojuji
(subjekty, které ziskéavaji zvyhodnéni). Samotni zaméstnanci podpoienych podnikli nejsou
piijemci veifejné podpory ani podpory de minimis. V tomto piipadé je tedy nutné sledovat,
finan¢né vycislit a vykazovat rozsah vefejné podpory/podpory de minimis poskytnuté témto
subjektiim, nikoli jednotlivym zaméstnanctim.

Piijemci podpory (realizatofi projektu) z OP VK, ktefi v ramci realizace svého projektu
poskytuji podporu de minimis, maji za povinnost prozkoumat, zda subjekt, kterému tuto
podporu zamysli poskytnout, splitluje podminky specifikované v Natizeni Komise (ES) ¢.
1998/2006 pro tento typ podpory.

V ptipad¢ poskytovani podpory de minimis si poskytovatel (v tomto piipad¢ piijemce nebo
partner) pred piridélenim podpory de minimis (napf. pfed vySkolenim zaméstnanci daného
podniku zdarma nebo se slevou) musi od daného subjektu vyzadat pisemné prohlaSeni o vSech
podporach de minimis, které v obdobi poslednich dvou uzavienych ro¢nich ucetnich obdobi a
v aktudlnim ro¢nim ucetnim obdobi, v némz je zvazovano poskytnuti dalsi podpory, ziskal.
Aby podpora de minimis mohla byt ptidélena, musi byt respektovan limit 200 000 EUR.

Pokud dojde k poskytnuti podpory de minimis, musi piijemce (nebo partner) zajistit, aby byl
dany subjekt o podpofe de minimis pisemné informovan (oznameni o Cerpani podpory de
minimis). Pisemné informace musi obsahovat:

= piesnou vysi podpory v CZK 1 EUR (pozn.: pro pfepocet se pouziva devizovy kurz
CNB ze dne podpisu smlouvy nebo ptedani ozndmeni o cerpani podpory de
minimis);

» odvolani na ptedpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho ndzvu a odkaz na
zvetejnéni v Utednim véstniku; konkrétné: Natizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze

dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,
uvetejnéné v Utednim véstniku L 379/5, 28. 12. 2006.

O poskytnuti vetejné podpory i podpory de minimis museji byt vedeny zdznamy u
poskytovatele (pfijemce nebo partnera projektu) i u pfijemce vefejné podpory/podpory de
minimis (dal$iho subjektu, kterému je touto formou podpora de minimis poskytovana) a
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dokumentace musi byt uchovdvana shodné¢ jako ostatni dokumenty tykajici se realizace
projektu, tj. podle pravidel archivace platnych pro OP VK (tedy do roku 2025).

O poskytnutych podporach de minimis piijemce také informuje v monitorovaci zpravé o
realizaci projektu.
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7. Pravidla vybéru dodavateli (Postupy pfi porizovani zbozi a sluzeb

z prostiedku finanéni podpory OP VK)
7.1 Zakladni zasady

Pokud piijemce nebo jeho partner nedisponuje dostateCnym zafizenim a vybavenim na
realizaci projektu nebo neni schopen veSkeré Cinnosti spojené s realizaci projektu zajistit
pomoci vlastnich zaméstnancti, mize takové vybaveni, sluzby, piipadné¢ drobné stavebni
upravy uhradit z prostfedki finan¢ni podpory.

Jakékoliv vydaje na potizeni urCitého zbozi nebo sluzeb vSak museji byt bezpodminecné
spjaté s realizaci projektu a pro projekt prokazatelné nezbytné. V opacném piipadé (napf.
nakup zbozi nebo sluzeb, které nejsou jednoznacné spojeny s realizaci kliCcovych aktivit
projektu nebo neodivodnény nakup pied koncem projektu) bude takovy vydaj povazovan za
nezpusobily.

Pii pofizovani zbozi a sluzeb museji byt dodrzeny podminky pro vybér dodavatell, které
stanovuji zédkladni postupy pro vyberova fizeni realizovana pii realizaci projektu OP VK.

Pokud ptijemce nebude respektovat pii vybéru dodavatelii tyto zavazné podminky, veskeré
vydaje spojené se zakazkou nebudou povazovany za zplsobilé a nebudou poskytovatelem
proplaceny.

Ptijemci (v ptipad¢ vybérového fizeni tedy zadavatelé¢) museji pfi vybéru dodavatelt vzdy
respektovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

Respektovanim zékladnich zdsad se rozumi zejména nasledujici:

a) princip transparentnosti — podstata spoc¢iva v tom, Ze zadavatel zakdzky musi zajistit, aby
zakazka byla zadana co nejtransparentnéjSim (z hlediska kontroly nejprahlednéjSim)
zptisobem. Zéakladnim ucelem je zajiSténi jednoduchosti pfipadného prezkoumdni celého
fizeni a moznosti kontroly postupu v fizeni.

Piijemce je povinen podat pfislusné informace:

= o0 vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele, pofizovat a
uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery umozni tkony
zadavatele nezavisle prezkoumat;

* jasn¢ vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateli vzdy
v dostatecném piedstihu ptfed samotnym vypracovanim nabidek;

= opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odGvodnénim.

b) princip rovného zachazeni spociva v tom, ze kazdy zadavatel je od okamziku piipravy
fizeni a v prubéhu zadavani zakazky povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem
dodavatelim, ktefi podavaji ¢i mohou podat nabidky.

Zadavatel v souvislosti s pfipravou fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni
uchazeci predem veédeli, jak bude fizeni probihat (tedy napt. bude-li omezovan pocet zdjemcti,
jaké jsou piesné podminky pro toto omezovani, které musi dodavatel splnit, pfipadné jakym
zpusobem bude probihat hodnoceni nabidek atp.).

¢) princip nediskriminace spocivd v tom, Ze zadavatel je povinen v prub¢hu zadavani
zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci zadného
z dodavatell. To znamend, ze podminky pro zadani zakazky museji byt zadavatelem vzdy
stanoveny tak, aby zaroven umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho uchazece, ale na druhé strané
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neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf. z divodl, které nesouviseji
s pfedmétem vetejné zakazky.

Zaméstnanci prijemce (zadavatele) a ani ¢lenové projektového tymu projektu se nesméji
v pripadé zakazek zadavanych postupy podle této Priruc¢ky pro prijemce podilet na
zpracovani nabidky, nesméji podat nabidku a byt uchazec¢em o zakazku ¢i uchazecem ve
sdruZeni ani pisobit jako subdodavatel.

7.2 Pravni zaklad

Zadavani verejnych zakazek je upraveno zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v platném znéni. Od 1. 1. 2008 se v souvislosti s Natizenim Komise (ES) ¢. 1422/2007 méni
ménové finanéni limity EUR pfepoctené na CZK sdélenim Komise (ES) ¢. 2007/C 301/01.
Limity vetejnych zakézek tak byly pro roky 2008 a 2009 sniZeny.

Finan¢ni  limity  podle
Finan¢ni limity platné dojnarizeni Komise (ES) ¢.
Druh verejné zakazky/koncese [31. 12. 2007 na zaklad&{1422/2007 a sdéleni Komise
zékona ¢. 137/2006 Sb. (ES) ¢ 2007/C  301/01
platné od 1. 1. 2008

Verejné zakazky na dodavky a
sluzby zadavané:

- Ceskou republikou a statnimi

v L . . 4290 000 K¢ 3782 000 K¢é
prispévkovymi organizacemi
- tzemn¢ samospravnymi celky,
jeho ptispévkovymi organizacemi . «
a ,jinymi pravnickymi osobami 6607 000 K& 5 857 000 K¢
(§ 2 odst. 2 pism. d) zakona)*
- sektorovymi zadavateli 13 215 000 K¢ 11 715 000 K¢
Vefejne zakazky na stavebni 165 288 000 K& 146 447 000 K&
prace:
Koncese na stavebni prace: 165 288 000 K¢ 146 447 000 K&

V zékoné ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, jsou uvedeny subjekty,
které pii zadavani zakazek postupuji podle tohoto zdkona, tj. jsou povinny se pii zadavani
vetejnych zakazek fidit timto zdkonem (zadavatelé vefejné zakazky). Pro OP VK je z téchto
zadavatell relevantni piedevsim tzv. vetejny zadavatel, kterym je:

- stat (napf. ministerstva, jiné spravni ufady, soudy, statni zastupitelstvi apod.);

- statni piispévkova organizace (napt. CZECHINVEST, Reditelstvi silnic a délnic,
Statni zdravotni stav apod.);

- Uzemni samospravny celek a jeho pfispévkové organizace (obce, mésta, meéstské
casti, kraje apod.);

- jina pravnickd osoba zaloZena k uspokojovani potieb vefejného zajmu, kterd je
pfevazné financovana statem nebo jinym vetejnym zadavatelem nebo je pravné ¢i
fakticky ovladana statem nebo jinym vetfejnym zadavatelem).
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Piijemci, kteti svym charakterem nespadaji do vyse uvedené kategorie vetejného zadavatele
ani do dalsich kategorii® stanovenych § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach,
nakladaji s pridélenymi prostiedky ESF a statniho rozpoctu, a z tohoto divodu jsou povinni se
fidit v pfipad¢ zadavani zakadzek malého rozsahu pravidly, kterd jsou uvedena déle a jsou pro
pfijemce zavazna.

V ptipad¢ poruseni téchto pravidel neschvali poskytovatel podpory vydaje spojené s realizaci
vybérového fizeni a tyto vydaje nebudou piijemci proplaceny.

7.3 Vefejné zakazky v projektech OP VK

V ramci projektt realizovanych s podporou OP VK jsou pouZzivany nasledujici postupy pro
zadavani zakazek:

1. zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zdkonem o vetfejnych
zakéazkach — zakazky malého rozsahu;

2. zadavani vefejnych zakazek podle zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach.

Postupy stanovené pro zadavani zakdzek malého rozsahu podle bodu 1. jsou zavazné pro
ptijemce (zadavatele zakazky), ktefi:

= nejsou zadavateli podle § 2 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, a
nejsou povinni postupovat podle tohoto zakona;

= jsou zadavateli podle § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., ktefi zadavaji vetejnou zakazku
malého rozsahu a rozhodli se nepostupovat podle ustanoveni § 26 odst. 5 tohoto
zakona.

7.4 Obecné postupy pfi zadavani verejnych zakazek

Ptijemce jako zadavatel vetejné zakazky pred zahajenim vybérového fizeni provadi:
= urceni predmétu zakazky;
= stanoveni predpokladané hodnoty zakazky;

= zpracovani vyzvy k predloZeni nabidky nebo zadavaci dokumentace.

7.4.1 Uréeni predmétu zakazky

Pti ur€ovéani pfedmétu zakdzky je nutné vychézet z toho, ze pfedmétem jedné zakéazky jsou
vzdy vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, kterd piijemce zamysli potidit v prubéhu
celého projektu, piicemz se tato plnéni sectou. (Tento postup zejména piipadd v uvahu pii
pofizovani vypocetni techniky, kdy je mozné zadat jednu zakazku na ndkup napfi. pocitac,
SW, kopirek, multifunkénich zatizeni, dataprojektoru, interaktivni tabule a dalSiho zafizeni
obdobného charakteru, protoze tada dodavateli v této oblasti je schopna dodat Siroky
sortiment zbozi, vCetné dalSich sluzeb).

Pii urCovani predmétu zakazky zahrnuje piijemce do tohoto predmétu veskerd plnéni
obdobného charakteru, to znamend, ze zakézka bude obsahovat napt. zatizeni pro vSechny
partnery projektu, tedy ze zafizeni potfebné k realizaci projektu si nebude kupovat kazdy
partner zvlast’.

40 Vetejny zadavatel, dotovany zadavatel a sektorovy zadavatel podle § 2 odst. 3 zédkona &. 137/2006 Sb.
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Piijemce by mél nasledn¢ posoudit, zda je vhodné zadat predmét zakazky jako jednu zakazku,
a to s ohledem na vécné hledisko predmétu zakazky (tj. vécny obsah sluzby) a hledisko
geografické (tj. dostupnost dodavateli v daném misté plnéni zakazky).

7.4.2 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Piijemce je jako zadavatel vetejné zakazky malého rozsahu povinen stanovit predpokladanou
hodnotu vetejné zakazky, ktera vychazi z predmétu zakéazky (cena, ktera je platna v den
odeslani nebo uvetejnéni vyzvy k podavani nabidek), tj. ur¢it pfedpoklddanou vysi penézitého
zévazku vyplyvajiciho pro zadavatele z plnéni zakazky. Pti stanoveni prfedpoklddané hodnoty
zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Pti urCovani predpokladané hodnoty zakéazky je zadavatel povinen postupovat hospodarné a
zboZi a sluzby pofizovat za cenu obvyklou v misté plnéni zakazky.

Pokud jiz ptijemce realizoval obdobnou zakazku, postupuje podle ceny zakdzky s obdobnym
plnénim. Pokud piijemce v minulosti nerealizoval obdobnou zakazku a ani neni schopen si
zjistit cenu jinym zpusobem, musi si pfed zahdjenim vybéru dodavatele provést priazkum cen
v misté plnéni zakazky. Prlizkum trhu musi byt proveden takovym zplsobem, aby formulace
dotazu zadavatele neznevyhodiiovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatelim
(soucasti dotazu nesmi byt zaddvaci dokumentace).

Prijemce tedy nemiize ve vyzvé k podani nabidky automaticky uvést ¢astku, kterou
uvedl pri sestavovani rozpoctu v Zadosti, pripadné ¢astku, ktera je souctem polozek
rozpoctu, ve kterych jsou uvedena jednotliva obdobna a spolu souvisejici plnéni, pokud
tato cena nebyla vytvorena vySe uvedenym zpusobem. Soufasné¢ nemilZe uvést
rozpoctovanou cenu v piipad¢, kdy béhem doby od sestaveni rozpoctu do zahajeni zadavani
zakéazky doslo k podstatné zméné poptavaného plnéni.

Dale je prijemce povinen postupovat tak, aby nedochazelo k rozdéleni predmétu zakazky
na mensi zakazky s cilem sniZit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé
zavazné postupy. Zakon o vefejnych zakazkach rozdé€leni predmétu zakdzky piimo zakazuje
a poruseni tohoto pravidla by mohlo vést i k vraceni poskytnutych prostfedkli. Z tohoto
divodu je pfijemce povinen urc¢it pfedmét zakazky a vSechna obdobnd a spolu souvisejici
plnéni secist.

Zakazky, které nejsou obdobného charakteru nebo spolu nesouviseji, nemusi piijemce
(zadavatel) scitat.

Piijjemce (zadavatel) nemusi také scitat predpoklddané hodnoty zakazek, které budou
pofizovany podle zcela aktudlnich potieb piijemce a které nelze doptedu objektivné predvidat
(napt. dodavky a sluzby potizované v naléhavych ptipadech jako nahrada napt. za zni¢enou ¢i
odcizenou véc).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované dodavky, které piijemce (zadavatel) pofizuje
nepravidelné, tj. podle aktudlnich potfeb, a jejichZ jednotkova cena je v pribéhu ucetniho
obdobi proménliva (ndkup zbozi typu potravin, pohonnych hmot, letenek apod.).

7.4.3 Zpracovani vyzvy k predlozeni nabidky nebo zadavaci dokumentace
Pti zpracovani vyzvy k ptedlozeni nabidky nebo pii zpracovani zaddvaci dokumentace neni

mozné pri uréeni pfedmétu zakazky uvadét pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy nebo jména osob, specifickid oznaceni zbozi a sluzeb, ktera plati pro urcitou
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osobu, popripadé jeji organizacni sloZku za priznac¢na, patenty na vynalezy, uZitné
vzory, prumyslové vzory, ochranné znaimky nebo oznaceni puvodu, pokud by to vedlo
ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych dodavateli ¢i urcitych vyrobki.

To neplati za situace, ze by jinak nebylo mozné dostatecné pfesné a srozumitelné urcit
pfedmét zakazky nebo pokud by bylo poptdvané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi
zafizenimi i systémy a jeho pfizplisobeni by pro pfijemce (zadavatele) bylo mimoiadné
nakladné ¢i by provozu ptijemce (zadavatele) plisobilo mimotadné obtize. Tyto skutecnosti
budou piedmétem prozkoumani ze strany poskytovatele podpory.

7.4.4 Limity urcujici postupy pro zadavani zakazky malého rozsahu

Podle vyse pfedpokladané hodnoty zakazky bez DPH zvoli piijemce odpovidajici postup pro
vybérové fizeni:

1. 0-100 000 K& bez DPH
2 100 001-500 000 K¢ bez DPH
3. 500 0011 999 999 K& bez DPH
4. 2000 000 a vyie (bez DPH)

7.5 Postup pfi hodnoté zakazky do 100 000 K¢ bez DPH

U zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni neptesdhne 100 000 K¢ bez DPH, nemusi byt
provadéno vybérové rizeni a bude dostacujici zaslat primo objedniavku jednomu
vhodnému dodavateli nebo pisemné vyzvat takového dodavatele k podani cenové
nabidky (pokud nema zadavatel, tzn. pfijemce, aktualni cenové nabidky jiz k dispozici).

O vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele rozhoduje povérena osoba zadavatele (tzn. pfijemce) na
zaklad¢ dodavatelem piedlozené ¢i jinak dostupné aktualni nabidky (vybér nemusi byt
provadén vybérovou komisi).

S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné
strané.

Objednavka (a pfipadnd vyzva k podani cenové nabidky) musi byt zaslana dopisem nebo
elektronicky a potvrzena dodavatelem. Za uzavieni smlouvy je téz mozné pokladat primé
poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem. I v tomto ptipad€ plati, ze pfijemce musi pii
potizovani zbozi a sluzeb postupovat hospodarné.

V ptipadé nadkupu drobnych polozek v obchod¢ staci dolozit paragon z obchodu (tj. stvrzenku
o nakupu) s doplnénymi nalezitostmi ucetniho dokladu dle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, nebo paragon z obchodu a vydajovy pokladni doklad ptijemce, které spolu tvoii
jeden ucetni doklad.

Za drobné polozky jsou povazovany takové polozky, jejichZ cena nepiesahne 10 000 K¢ bez
DPH. Véci urcené podle druhu tvofi bez ohledu na jejich celkovy pocet jednu polozku (napf.
PC sestava — pocita¢, monitor, klavesnice, mys).
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7.6 Postup pfi hodnoté zakazky od 100 001 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH

U zakazek, kde pfedpokladand hodnota plnéni piesdhne 100 000 K¢&, tj. u zakazek od
100 001 do 500 000 K¢ bez DPH vcetné, je prijemce povinen pisemné vyzvat k podani
nabidky alespon 3 dodavatele.

Tato vyzva musi byt zaslana dodavateli doporu¢enym dopisem nebo elektronicky (piijemce,
tj. zadavatel, bude muset byt schopen prokazat odeslani — podaci listek, preddvaci protokol
apod.).

Piijemce, tj. zadavatel, vyzve pouze takové zdjemce, o kterych mé vérohodné informace, ze
jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné
a v€as dodat.

Vyzva musi obsahovat vymezeni poZadovan¢ho plnéni, pfipadné dalSi podminky plnéni,
véetné hodnoticich kritérii (nemuseji byt vymezena jako hodnotici kritéria dle zdkona).

Doba pro podani nabidek dodavatelem musi byt minimaln€¢ 5 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim.

Vybér znabidek provadi povéfena osoba zadavatele (nemusi byt provedeno vybérovou
komisi) na zaklad¢ kritérii stanovenych ve vyzvé, kterd je vzhledem k zakéazce nestranna, coz
potvrdi pisemnym prohlaSenim. Doporucujici vzor Prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti je
k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

O provedeni vybéru musi piijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Doporucujici vzor takového zapisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz .

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt predloZzen jako doklad o provedeni
vybérového fizeni nejpozdéji s Monitorovaci zpravou za obdobi, ve kterém bylo vybérové
tfizeni ukonceno.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listin€ nebo
musi byt na plnéni vydana alespoii pisemna objednavka pisemné potvrzena dodavatelem.

O vysledku vybéru museji byt vsichni osloveni dodavatelé pisemné informovani (dopisem i
elektronicky).

7.7 Postup pfi hodnoté zakazky od 500 001 K& do 1 999 999 K& bez DPH

U zakézek, kde predpokladana hodnota plnéni ptesahne 500 000 K¢, tj. u zakazek od 500 001
do 1999 999 K¢ bez DPH, je prijemce, tj. zadavatel, povinen uverejnit Vyzvu k podani
nabidek (dale jen vyzva) na webovych strankiach www.msmt.cz nebo v ptipad¢ grantovych
projekt na webovych strankdch dané¢ho ZS. Formular pro uvetejnéni vyzvy je k dispozici ke
staZzeni na www.msmt.cz.

K této vyzveé muze byt pfipojena zadavaci dokumentace.

Lhata pro podavani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 pracovnich dni. Vyzva musi byt
uvetejnéna po celou dobu beéhem lhity pro podavani nabidek. Lhita pro podavani nabidek
nesmi skoncit pted uplynutim minimalni doby pro uveiejnéni.

Piijemce je dale povinen oslovit alespon 3 dodavatele a vyzvat je k podani nabidky nezavisle
na uveiejnéni vyzvy (nikoli vSak pfed uvefejnénim vyzvy). Toto osloveni se provadi
doporu¢enym dopisem nebo elektronicky (odeslani bude muset pfijemce prokazat
odpovidajicim dokladem). Pfijemce je opravnén uveiejnit vyzvu také na jinych vSeobecné
dostupnych mistech, napf. v tisku, na webovych strankach Zprosttedkujicich subjektt apod.
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Text zvetejnéné vyzvy a vyzvy zaslané dodavateliim musi byt shodny.

Po uplynuti lhiity pro podavani nabidek ptijemce vyhodnoti v€as doru¢ené nabidky zplisobem
stanovenym v zaddvaci dokumentaci.

Vybér dodavatele na zakladé nabidky, ktera nejlépe splituje hodnotici kritéria piijemce, tj.
zadavatele, provadi hodnotici komise, kterd ma minimalné 3 ¢leny. Alespoii jeden z ¢lent
hodnotici komise musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici
pfedmétu zakazky.

Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakdzce nestranni, coz pred zahajenim
hodnoceni musi kazdy ¢len komise potvrdit podpisem cestného prohlaseni. Prohldseni o
nestrannosti a nepodjatosti je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

O provedeni vybéru musi piijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(doporuceny vzor: www.msmt.cz).

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listing.

Vysledek vybéru musi byt pisemné sdélen vSem zucastnénym dodavatelim. Informace o
vysledku musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky (odeslani bude muset piijemce podpory
dolozit odpovidajicim dokladem — podaci listek, dodejna, potvrzeni pfijeti).

Bez zbyte¢ného odkladu po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt informace o
vysledku fizeni uvefejnéna také na webovych strankach www.msmt.cz nebo v piipadé
grantovych projektii na webovych strankach dané¢ho ZS. Pro uvefejnéni vysledku piijemce
pouzije formulai Vysledek vyzvy k podani nabidek, ktery je k dispozici ke stazeni na
www.msmt.cz.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt ptfedlozen soucasné¢ s Vyzvou k podani
nabidek a Vysledkem vyzvy k podani nabidek jako doklad o provedeni vybérového ftizeni
nejpozdé€ji s Monitorovaci zpravou za obdobi, ve kterém bylo vybérové fizeni ukonceno.

7.8 Postup pii hodnoté zakazky nad 2 000 000 K¢ bez DPH

a) prijemce neni vefejnym zadavatelem

U vefejnych zakéazek, kde predpokladand hodnota plnéni piesahne 2 000 000 K¢ bez DPH
veetné, je pfijemce, tj. zadavatel, povinen pisemné vyzvat k podani nabidky nejméné S
dodavatelii (odeslani vyzvy/osloveni bude muset piijemce dolozit odpovidajicim dokladem).

Vyzva k podani nabidek musi byt kromé zaslani dodavatelim soucasné uvefejnéna na
webovych strankdch www.msmt.cz nebo v pfipadé¢ grantovych projekti na webovych
strankach daného ZS, a to po dobu alespoii 21 dnt. Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi
nez 21 dni a nesmi skoncit pfed uplynutim minimalni doby pro uvetejnéni.

Formuléat pro uvefejnéni vyzvy je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz. Pfijemce muze
uvetejnit vyzvu také na jinych vSeobecné dostupnych mistech, napi. v tisku, na dalSich
webovych strankdch apod. Text zvefejnéné vyzvy a vyzvy zaslané dodavatelim musi byt
shodny.

Posouzeni tplnosti a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise, kterd musi mit alesponi 5
Clenu, na zakladé predloZzenych nabidek. Alesponi jeden z¢lenlt musi mit odbornou
kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze pfedmétu zakéazky.
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Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakdzce nestranni, svoji nestrannost
potvrzuji ¢estnym prohlasenim. Doporucujici vzor Prohldseni o nestrannosti a nepodjatosti je
k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

O provedeni vybéru musi pfijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Doporucujici vzor takového zépisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listing.

Vysledek vybéru musi byt pisemné sd€len nejen vSem zucastnénym dodavatelim, ale i
soucasn¢ uvetfejnén na webovych strankach www.msmt.cz nebo v piipadé grantovych
projekti na webovych strankdch daného ZS. Pro uvefejnéni vysledku se pouzije formulafr,
ktery je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt pfedlozen soucasn¢ s Vyzvou k podani
nabidek a Vysledkem vyzvy k podani nabidek (formulafe z www.msmt.cz) jako doklad
o provedeni vybérového fizeni nejpozdeji s Monitorovaci zpravou za obdobi, ve kterém bylo
vybérové tizeni ukonceno.

b) prijemce je vefejnym zadavatelem

Pokud je pfijemce osobou povinnou zadavat zakazky podle zakona €. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, v platném znéni, zejména v postaveni tzv. vefejného zadavatele (napf.
organizacni slozka statu, prispévkové organizace, obce, kraje apod.), musi tento zakon
respektovat a vybér dodavateli pro realizaci projektu provést dle postupi uvedenych
v zékong, ledaze by zadavand vetejna zakazka spadala do oblasti vyjimek upravenych v § 18
odst. 1 a2 a § 19 zakona.

Finan¢ni limity urcujici pfedpoklddanou hodnotu, od které jsou vetejné zakazky zakdzkami
nadlimitnimi, jsou stanoveny pravem ES, na narodni trovni pak nafizenim vlady ¢. 77/2008 o
stanoveni finan¢nich limitd pro ucely zékona o vetejnych zakazkach.

Verejnym zadavatelem je:
- stat (napf. ministerstva, jiné spravni ufady, soudy, statni zastupitelstvi apod.);
- statni prispévkové organizace (Skoly ziizované statem);

- uzemni samospravny celek a jeho prispévkové organizace (obce, mésta,
meéstské ¢asti, kraje, Skoly zfizované krajem a obcemi a dalsi);

- jind pravnicka osoba zalozena k uspokojovani potieb vetejného z4jmu, kterd je
prevazné financovana statem nebo jinym veiejnym zadavatelem nebo je pravné Ci
fakticky ovladana statem nebo jinym vefejnym zadavatelem).

Skoly (statni nebo ziizované krajem ¢&i obci) jsou piispévkovymi organizacemi, proto se fadi
do kategorie Vetejny zadavatel.

Soukromé skoly nejsou Vetejnym zadavatelem a postupuji podle bodu a).

Vyse uvedeni zadavatelé vefejnych zakazek jsou pii vybéru dodavatelli zdsadné povinni
pouzit druhy zadavacich fizeni specifikované v ustanovenich § 21-25 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, (Druhy a podminky pouziti zadévacich tizeni).
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Soucasn¢ musi i vetejny zadavatel vedle zakonnych pozadavka dodrzet povinnosti piijemce
podpory:

Oznameni o zahdjeni zadévaciho fizeni musi byt zvefejnéno na webovych strankach
www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky bez zbytecného odkladu po uvefejnéni ozndmeni o
zahajeni zaddvaciho fizeni v informac¢nim systému o vefejnych zakazkach (v predepsaném
formulafi, ktery je zde ke stazeni). V ozndmeni bude uvedeno evidencni Cislo vefejné zakazky
z informacniho systému.

Vysledek zadéavaciho fizeni musi byt uveiejnén na webovych strankach www.msmt.cz
(v ptedepsaném formulafi, ktery je zde ke stazeni). V ozndmeni bude uvedeno evidenéni Cislo
vefejné zakazky z informacniho systému.

O provedeni vybéru musi piijemce (zadavatel) sepsat Zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek (vzor zpravy je k dispozici na www.msmt.cz.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt pfedloZzena soucasné¢ s Oznamenim o
zahajeni zadavaciho fizeni a Vysledkem zadavaciho fizeni jako doklad o provedeni
zadavaciho fizeni nejpozdéji s Monitorovaci zpravou za obdobi, ve kterém bylo zadadvaci
fizeni ukonceno.

Podrobnéjsi informace k zadavani vetejnych zakdzek dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach, je mozno ziskat zejména na nasledujicich webovych strankach:

»  www.verejna-zakazka.cz — Informacni servis k zdkonu o vetejnych zakazkach;

= www.isvz.cz/isvz/ — Informacni systém o veiejnych zakazkach;

»  www.portal-vz.cz — Portél o vefejnych zakazkach a koncesich.

Déle je nutné dodrzovat nésledujici spole¢na ustanoveni o zakazkach od 100 001 K¢ bez DPH
(netykaji se vefejnych zakédzek od 2 000 000 K¢ u vefejného zadavatele podle zakona o
vefejnych zakazkach).

7.9 Vyzva k predlozeni nabidky
Soucasti vyzvy k podani nabidek museji byt poZadavky na pfedmét zakazky a podminky
plnéni. Vyzva musi obsahovat alespon tyto udaje:

* ndazev / obchodni firma ptijemce (zadavatele);

» sidlo pfijemce (zadavatele);

= osoba opravnéna jednat jménem piijemce (zadavatele);

= IC, DIC piijemce (zadavatele);

= kontaktni osoba piijemce (zadavatele), jeji telefon a e-mailova adresa;

* ]hita pro podani nabidky; lhita musi byt dostatecnd vzhledem k povaze pfedmétu
zakazky, aby potencidlni dodavatelé byli schopni nabidku zpracovat a dorudit
ptijemci (zadavateli);

= popis predmétu zakazky;

» pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele (vypis z obchodniho rejstfiku nebo
jiny obdobny doklad o pravni subjektivité, doklad o opravnéni k podnikéni, cestné
prohldSeni o bezdluznosti vici finanénimu Gfadu a pfisluSnému Gfadu socidlniho
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zabezpeceni, dale je mozno pozadovat doklad o bezihonnosti uchazece — Cestné
prohlaseni nebo vypis z trestniho rejstiiku) — v origindle nebo v oveiené kopii,

predpokladana cena zakazky bez DPH a vcetn¢;

lhtita dodani / ¢asovy harmonogram plnéni / doba trvani zakazky;
misto dodéani / ptevzeti plnéni;

hodnotici kritéria, z nichZ jednim Kritériem musi byt vzdy cena;

povinnost dodavatele umoznit osobam oprdvnénym k vykonu kontroly projektu, z
nc¢hoz je zakdzka hrazena, provést kontrolu dokladii souvisejicich s plnénim
zakazky;

povinnost dodavatele k uchovani tcetnich zaznamut (dcetni doklady, tcetni knihy,
odpisové plany, uctovy rozvrh, inventurni soupisy a zdznamy dokladujici formu

vedeni ucetnictvi) po dobu stanovenou podminkami pro archivaci v ramci OP
VK, tj. do roku 2025;

logo ESF, vlajka EU a logo OP VK.

Piijemce (zadavatel) mize dale do vyzvy uvést napft.:

platebni podminky;
povinnost dodavatele ptfedlozit navrh smlouvy vcetn¢ obchodnich podminek;

vysi smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipad¢ nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

formalni pozadavky na formu nabidky (znéni v ¢eském jazyce, pozadovany pocet
kopii, podani nabidky na elektronickém médiu atd.);

pravo prijemce jakoZzto zadavatele na zruSeni fizeni bez udani divodu.

Podrobna specifikace tdaji uvedenych ve vyzvé nebo dalSi podminky pro plnéni zakdzky
mohou byt uvedeny také v samostatné zaddvaci dokumentaci.

Minimalni nalezitosti Zadavaci dokumentace

Pred zahajenim vybérového fizeni muze piijemce podle charakteru zakazky zpracovat
Zadavaci dokumentaci, jiz ptilozi k Vyzveé k podani nabidek nebo ji poskytne dodavateliim,
kteti po vyhlaSeni projevi zajem zlcastnit se vybérového fizeni. Zaddvaci dokumentace musi
obsahovat tyto minimalni nalezitosti:

a) specifikaci predmétu zakazky (tj. popis toho, co ma dodavatel nabidnout);

b) obchodni podminky a platebni podminky;

c) pozadavky na kvalifikaci dodavateli souvisejici s predmétem zakdzky (napf.
prokadzani beztrestnosti, opravnéni k podnikéni, vypis z obchodniho rejstiiku, seznam
realizovanych zakézek obdobného charakteru nebo obdobného rozsahu apod.);

d) hodnotici kritérium pro zadani zakazky:

A4

ekonomicka vyhodnost nabidky;

kvalita;

81



= piipadné¢ dalsi relevantni kritéria;
e) pozadovany obsah a zplsob zpracovani nabidek;

f) dalsi informace podle potfeb zadavatele.

7.10 Zpusob hodnoceni nabidek a vybér vitézné nabidky

Hodnoceny jsou pouze nabidky, které byly piijemci (zadavateli) doruceny radné a véas
podle poZadavki uvedenych ve Vyzvé k predlozeni nabidky/zadavaci dokumentaci.

Nabidka, ktera bude doru¢ena piijemci podpory (zadavateli) po uplynuti lhiity pro podavani
nabidek, se neotvira a nehodnoti.

Piijemce (zadavatel) vede evidenci pfijatych nabidek napt. formou seznamu, ve kterém by
méla byt minimaln¢ uvedena identifikace subjektu, pfedkladajiciho nabidku, misto, datum a
Cas pfedlozeni nabidky.

O tom, Ze nabidka byla podéna po uplynuti lhity pro podani nabidek, vyrozumi ptijemce
(zadavatel) dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku poslal.

Ptijemce (zadavatel) nasledné provede posouzeni Uplnosti nabidek, tedy zda nabidka spliuje,
co se ty¢e obsahu a povinnych ptiloh, vSechny pozadavky podle Vyzvy/Zadavaci
dokumentace. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky, jednd se o nabidku netplnou,
ktera neni dale hodnocena.

Uplnost je posuzovéna z hlediska formalniho i vécného (nabidka neobsahuje poZzadované
dokumenty, neni zpracovana tak, aby zni nebylo moZno vyjmout jednotlivé casti, chybi
podpis statutarniho zastupce, nabizené plnéni neodpovida plnéni pozadovanému, v nabidce je
pfekrocena limitni cena apod.).

Za neuplnou nemusi byt povazovana takova nabidka, ve které nejsou dodrzené nékteré Cisté
formalni pozadavky zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost vyb&ru dodavatele
(pozadavek na pocet kopii nabidky, podpis statutarniho zastupce nahrazeny podpisem osoby
opravnéné jednat jménem uchazece). Je-li nabidka timto zpiisobem neuplnd, miize piijemce
(zadavatel) pozadat o jeji doplnéni v dodatecné lhité 48 hodin. Takto nelze doplnovat ¢i
ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo slozeni realiza¢niho tymu. Lhita po¢ina bézet
okamzikem odeslani Zzadosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou uchazecem
v nabidce. Jestlize je nabidka neuplna a neni v povolené 1hit¢ doplnéna, nemilize byt
predmétem hodnoceni. Tuto skutecnost oznami ptijemce (zadavatel) uchazeci elektronicky
nebo dopisem.

Uplnost nabidky posuzuje hodnotitel nebo hodnotitelska komise, ktery/a se dale podili na
samotném hodnoceni nabidek.

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticich Kkritérii stanovenych ve vyzvé
k predkladani nabidek nebo v zadivaci dokumentaci, kterym jsou prifazeny vahy
vyjadiené v procentech podle jejich dilezitosti, pricemz soucet vah musi tvorit 100.
Hodnoceni mize byt provadéno bud’ pouze pomoci jednoho kritéria, kterym je cena, nebo
pomoci vice kritérii. PouZiti ceny jako jednoho kritéria je vhodné zejména u potizovani zbozi.

Pokud je pouzito jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tfeba ve vyzvé nebo zadavaci
dokumentaci ptfesné¢ vymezit pozadované plnéni suvedenim potiebnych parametri a
pozadavkl na charakter a kvalitu poZadovaného plnéni.
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Pokud nabizené plnéni nesplni stanovené pozadavky, nabidka nebude pfedmétem hodnoceni.
Pti vymezovani pozadavki na dodavané plnéni neni mozné uvadét odkazy na obchodni firmy,
specifické oznaeni zbozi typické pro urcitou osobu, ochranné znamky apod. tak, aby
nedochazelo ke zvyhodnovani urcitych dodavatelt.

Predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, pokud pfijemce (zadavatel) ve
vyzvé/zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena nabidkova cena s DPH.

Predmétem hodnoceni je celkovd nabidkova cena, pokud zadavatel ve vyzvé/zadavaci
dokumentaci vyslovné neurci, ze bude hodnocena jednotkova cena plnéni.

Pokud je pouZito vice hodnoticich Kkritérii, jednim z nich musi byt vZdy cena. DalSimi
kritérii maze byt napi. kvalita realizacniho tymu, zplisob poskytovani pozadované sluzby,
metodologie, délka zaruky apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napi. pomoci téchto vzorct:

1. Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je
ta, ktera nabidne pro dané Kritérium nejnizsi hodnotu (napi. nejkratSi doba
dodani):

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizsi cena (hodnota)

100 x X vaha vyjdadiend v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabidky

wewrs

2. Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta,
ktera nabidne pro dané kritérium nejvyssi hodnotu (napft. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napr. 2 roky)

100 x X vaha vyjdadiend v procentech

nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvy$si hodnota

(napr. 3 roky)

3. Pro hodnoceni nabidek subjektivnich (neéiselnych) kritérii se pouzije bodova
stupnice 1 az 100. Nejvhodngj$i nabidce je pfifazena hodnota 100 bodd.
Hodnotitel¢ jsou povinni zdivodnit své hodnoceni.

pocet bodii hodnocené nabidky % vaha vyjadiend v procentech

Body za vSechna hodnocend kritéria se seCtou. Nabidka, ktera ziskala nejvice bodu, je
nabidkou vitéznou.

O prabéhu hodnoceni musi byt sepsdn Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidky. Doporucujici
vzor takového zapisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.
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Zapis je poté predloZen osobé opravnéné jednat jménem piijemce, pripadné osobé
opravnéné jednat jménem prijemce ve véci zakazky. Podpisem opravnéné osoby na
zapisu je rozhodnuto o vybéru dodavatele. Pokud tato osoba neschvali vybér provedeny
komisi, zdivodni své rozhodnuti v zapisu o hodnoceni.

Piijemce (zadavatel) mize podepsat smlouvu pouze s uchazeCem, ktery podal vitéznou
nabidku.

Hodnotici komise

U zakazek, kde predpokladanad hodnota plnéni presahne 500 000 K¢ bez DPH, provadi vybér
z doslych nabidek hodnotici komise. Hodnotici komisi jmenuje piijemce.

U zakazek s ptedpokladanou hodnotou plnéni od 500 001 do 1 999 999 K¢ bez DPH musi mit
hodnotici komise alespon tfi ¢leny.

U zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni presahne 2 000 000 K¢ bez DPH, musi mit
hodnotici komise alespori pét ¢lenii.

Alespon jeden z ¢lentt musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici
povaze predmétu zakazky (minimaln€é SS vzdélani v daném oboru nebo praxe v oboru
minimalné 3 roky).

Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakézce nestranni. Kazdy ¢len proto pied
zahdjenim vybéru musi potvrdit svoji nestrannost formou ¢estného prohlaseni. Doporucujici
vzor takového prohlaseni je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

7.11 Informace o vysledku vybérového fizeni

O vysledku vybérového fizeni museji byt pisemné informovani vSichni osloveni dodavatelé.
Tato informace musi byt zasldna dopisem nebo elektronicky (zadavatel musi uchovat
relevantni doklady o odeslani vyrozuméni o vysledku vybérového fizeni).

V ptipadé, Ze vyzva k podani nabidky byla uvefejnéna na www.msmt.cz, informace o
vysledku musi byt uvefejnéna i1 na téchto webovych strankach. Pro uveifejnéni vysledku se
pouzije formulaf, ktery je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz.

7.12 Smlouva s dodavatelem
Piijjemce uzavie smlouvu v pisemné formé s dodavatelem, jehoz nabidka byla komisi
vyhodnocena jako nejvyhodné;si.
Smlouva nebo potvrzena objednavka musi obsahovat alespoii tyto nalezitosti:
* smluvni strany;
= predmét plnéni (popis potfizovaného zbozi, sluzby nebo stavebni prace);
= cena (véetné platebnich podminek);
= identifikace projektu (ndzev, reg. Cislo, €. jednaci);
= hiita dodani nebo harmonogram plnéni;

* misto dodani / pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni;
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» zavazek dodavatele k dodrzovani pravidel publicity OP VK;

= zavazek dodavatele k plnéni stanovenych pravidel a podminek dohodnutych
v pravnim aktu mezi poskytovatelem a pfijemcem podpory.

Déle je nezbytné ve smlouvé, piip. v objednavce upravit napi. smluvni pokutu, platebni
podminky, povinnost poskytnout piijemci, tj. zadavateli, podklady pro zpracovani
monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti atd.

Smluvni podminky nesméji byt v rozporu s vyzvou, se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou
vybrané¢ho dodavatele.

7.13 DalSi informace k postupim pri vybéru dodavatele
7131 Omezeny pocet dodavatelt

V ptipadé, Ze poptavané plnéni muze z technickych nebo uméleckych divodt, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho piedpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
piijemce (zadavatel) mize oslovit tohoto jediného dodavatele (bez ohledu na skute¢nost, ze
pfedpokladana hodnota zakazky je rovna 100 000 K¢ bez DPH nebo je pfesahuje). Podobné
muze piijemce (zadavatel) postupovat v ptipad¢€, kdy pocet dodavatelli pozadovaného plnéni
na trhu nedosahuje minimalniho poc¢tu pozadovaného pro dany typ vybérového fizeni.

Tyto skuteCnosti je vSak tfeba pisemné odiivodnit a dolozit, a to napi. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutec¢nost. Pfijemce podpory
(zadavatel) musi zdivodnit, ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zplsobem
realizace.

7.13.2 Nedostatec¢ny pocet uchazecu

Pokud pfijemce (zadavatel) oslovi dostatecny pocet potencidlnich dodavateli nebo fadné
uvetejni vyzvu k podani nabidek, ale obdrzi nabidku pouze od jednoho dodavatele/uchazece,
muze bud’ prodlouzit lhitu k podéni nabidky, pfipadné vybérové fizeni zrusit a opakovat je,
anebo muze zakazku zadat dodavateli, ktery pfedlozil nabidku na zaklad€ zvefejnéni vyzvy na
webu nebo v médiich, pokud je tato nabidka tplna a splnila vSechna hodnotici kritéria dle
vyzvy k podéani nabidek/zadavaci dokumentace.

Pokud ptijemce (zadavatel) prodlouzi lhitu k podéni nabidek, musi tuto informaci pisemné
sdélit vSem jiz oslovenym dodavatelim a soucasné oslovit dalsi tfi dodavatele, pfip.
upravenou vyzvu uvetejnit na vSeobecné dostupném misté, tj. v tisku, na webovych strankach
apod.

Piijjemce (zadavatel) mlze zru$it plivodni vybérové fizeni a zahajit nové pouze v piipadé,
pokud si tuto moznost vyhradil (bez uvedeni diivodu) ve vyzvé k podavani nabidek/zadavaci
dokumentaci. Informaci o zruseni vybérového fizeni musi piijemce (zadavatel) ihned po svém
rozhodnuti dopisem nebo elektronicky oznamit dodavateltim, ktefi své nabidky jiz predlozili.

V piipadé, Ze béhem lhiity k podani nabidek dojde ke zruSeni vybérového fizeni a jedna se o
zakazku v hodnoté plnéni ptesahujici 500 000 K¢ bez DPH, i v tomto ptfipadé je piijemce
povinen uvertejnit tuto informaci na www.msmt.cz, ptficemz musi byt uveden divod zruSeni.
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7133 Vyjimky z povinnych postupt pfi realizaci zadavacich fizeni

Vyjimkou je ndjem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych prostor nebo s nimi souvisejicich
prav. To znamena, ze pokud si pfijemce (zadavatel) bude pottebovat dlouhodob& pronajmout
kancelaiské nebo Skolici prostory, mulze piimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavatelii dle vyse
uvedenych postupt.

Tento postup neni mozné¢ aplikovat v piipadé, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy pronajem
prostor napt. pro ucely konference, kdy soucasti takové zakazky budou catering a dalsi
doprovodné sluzby. V tomto piipadé je prijemce (zadavatel) povinen provést vybér podle
vyse uvedenych zadvaznych postupi.

7134 Dalsi opatieni

U kazdého navyseni ceny zakazky oproti cené uvedené v nabidce je pifijemce povinen v
dokumentaci z vybérového fizeni, kterou je povinen ptedlozit spolu s monitorovaci zpravou
za obdobi, v némZ bylo vybérové fizeni uzavieno, zdivodnit nezbytnost navySeni ceny
zakazky pro realizaci projektu a potvrdit, ze 1 pres toto navySeni vybrana nabidka ziistava
nejvyhodnéjsi z obdrzenych. V opaéném ptipadé nebude takové navySeni povazovano za
zpusobily vydaj a bude zcela nebo ¢astecné pii schvalovani zadosti o platbu zkraceno.

Pii realizaci vybérovych fizeni je nutné dodrzovat piesné stanovené lhiity a soucasné je nutné
pocitat 1 s jinymi prekazkami, které mohou mit vliv na harmonogram realizace projektu
(zruSeni a vyhlaseni nového vybérového fizeni, v nékterych piripadech ndmitkovani vysledkt
vybérového fizeni ze strany dodavatele, ktery ve vybérovém fizeni neuspél). Proto je nutné pii
realizaci projektu zajistit v€asnou piipravu celého procesu a piipadna dal$i opatieni pro
odstranéni tohoto rizika.

V ptipadé, ze se béhem lhity k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napf. zméni se termin
dodani, zméni se parametr pozadovan¢ho plnéni apod., pfijemce (zadavatel) musi tuto zménu
sdélit vS§em oslovenym dodavatelim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na webovych strankach,
musi byt informace uvetejnéna i1 na téchto strankach. V ptipad¢, Ze se jedna o tak zdvaznou
zménu vyzvy, kterd by vyzadovala zasadni pfepracovani nabidky, je tfeba prodlouzit lhitu
k podani nabidky.

Umoznuji-li pravidla pro realizaci vyberovych fizeni elektronickou komunikaci, ma se na
mysli predev§im komunikace e-mailem. Pro tikony ¢inéné v zadavacim fizeni touto formou se
nevyzaduje pouziti elektronického podpisu ve smyslu zdkona ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonu (zdkon o elektronickém podpisu),
ve znéni pozdéjsich predpist. V piipadé€, Ze e-mailem osloveny dodavatel nepoda nabidku do
vybérového fizeni, je pfijemce povinen k prokazani osloveni stanoveného minimalniho poctu
dodavatelli vyzadat od dodavatele potvrzeni o tom, ze nabidku obdrzel. Takové potvrzeni
muze byt rovnéz vystaveno e-mailem. Pfijemce je dale povinen prokézat, ze e-mailova adresa,
kterou pouzil pro osloveni dodavatele, patii skutecné dodavateli. Takovou skutecnost
piijemce prokaze odkazem na internetové stranky dodavatele, kde je tato adresa uvedena,
nebo na svoji ptfedchozi korespondenci s dodavatelem.

Nabidky museji byt doruceny piijemci (zadavateli) vzdy v pisemné form¢ (dopisem) nebo
elektronicky, v takovém piipad¢ vSak museji byt opatfené elektronickym podpisem osoby
opravnéné za dodavatele jednat.
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V ptipadé, ze pfijemce nebude pii vybérovych fizenich postupovat podle vyse uvedenych
pravidel, ptfipadn¢ nebude schopen tyto postupy dolozit, poskytovatel podpory neschvali
vydaje vyplyvajici z téchto zadavacich fizeni jako zplsobilé a neproplati je.
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8. Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani monitorovacich

zprav
8.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy
8.1.1 Uéel monitorovani

Monitorovani je pribézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich,
tak kvalitativnich, subjekty implementa¢ni struktury OP VK z hlediska dosahovani
stanovenych cili.

Monitorovani slouzi jak pifijemcim, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani pribéhu
realizace projektu 1 k pfipadné vcasné identifikaci rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projektd. Zaroven také zabezpecuje dohled nad tim, aby byly finan¢ni
prostftedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodné, a
zajistily tak naplnéni cilit OP VK.

Informace o monitorovani pribéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadéni ¢innosti monitorovani sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosazenych hodnot
monitorovacich indikatorl je pfijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotace, a je proto
povinen tento sbér dat zajistit.

Informace o pribcéhu realizace projektu predava piijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav. Tyto monitorovaci zpravy jsou zpracovavany
v pfedepsaném formulafi a obsahuji popis projektu z hlediska realizace aktivit (véetné téch
aktivit, za které jsou zodpovédni partnefi projektu nebo piipadni dodavatelé), cerpani
rozpoctu projektu a napliovani monitorovacich indikatorti projektu.

Za Ucelem piipravy monitorovaci zpravy je pfijemce povinen zajistit sbér potfebnych udaji a
informaci i od svych partnerti a dodavatelti sluzeb, ktefi maji bezprostiedni vliv na postup
plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikéatort. Soucéasti monitorovaci zpravy jsou
také vysledky kontrol na miste.

8.1.2 Typy monitorovacich zprav

Svod informaci a dat relevantnich pro monitorovani piedava ptijemce ve form¢ monitorovaci
zpravy, ktera je poskytovateli dotace predavana v pravidelnych intervalech nebo v terminech
stanovenych poskytovatelem.

Ptijemce piedklada v pribéhu realizace projektu dva typy monitorovacich zprav, které mayji
stejny format; lisi se v rozsahu pozadovanych informaci:

a) pribézné monitorovaci zpravy — predkladaji se v prib&hu realizace projektu;
b) zavére¢nou monitorovaci zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.
Po ukonceni realizace projektu predklada ptijemce:

¢) monitorovaci zpravu o udrzitelnosti — predklada se 1x rocné po dobu 5 let od
ukonceni projektu.

Finanéni plnéni a napliovani monitorovacich indikatori projektu je sledovano
poskytovatelem podpory pomoci Informacniho systému pro monitorovani programi pro
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obdobi 2007-2013 (IS MONIT7+), do kterého se prubézné nacitaji informace z jednotlivych
monitorovacich zprav.

VSechny monitorovaci zpravy museji byt i s prilohami archivovany prijemci podpory.

8.2 Monitorovaci zpravy

PribéZzné a zavéreCné monitorovaci zpravy jsou zpracovavany do piedepsané¢ho formulafe a
popisuji vécnou a finan¢ni cast realizovaného projektu v monitorovacim obdobi, resp.
realizaci celého projektu.

8.2.1 Struktura prubézné a zavére€né monitorovaci zpravy (vzor viz Pfiloha 13.4)

1) Udaje o projektu a monitorovaci zpravé

= identifikace zadatele a projektu, vySe financni podpory, castka ESF, kiizové
financovani, datum zahajeni realizace projektu, datum ukonceni, ¢islo pravniho aktu;

* informace o monitorovaci zpravé — poradové Cislo zpravy, monitorovaci obdobi,
identifikace typu zpravy, identifikace zadosti o platbu, datum vypracovani zpravy.
2) Udaje o ptijemci a zhotoviteli zpravy
» nazev, IC/DIC, informace o statutarnim zastupci;
= informace o zhotoviteli zpravy, kontaktni udaje.
A. Vécna ¢ast monitorovaci zpravy

3) Realizované klicové aktivity — podrobny popis aktivit, které byly v ramci
monitorovaciho obdobi realizovany, v¢éetné zhodnoceni realizace a vysledki
kli¢ovych aktivit a popisu problémd, které nastaly pii realizaci aktivit;

4) Dalsi informace o realizaci projektu — informace o dalSich aktivitach realizovanych
nad ramec klicovych aktivit projektu; informace o synergickych (doplikovych,
navaznych) aktivitich realizovanych v projektu spolufinancovaném z jiného
operacniho programu (napt. Regiondlniho opera¢niho programu, OP Lidské zdroje a
zaméstnanost, OP Zivotni prostiedi apod.);

5) Planované klicové aktivity projektu — popis a cile klicovych aktivit, které¢ budou
realizovany v nastavajicim monitorovacim obdobi;

6) Publicita projektu — popis opatieni realizovanych na zajisténi publicity;

7) Vybérova tizeni — popis vybérovych fizeni vyhlasenych a uzavienych v pribehu

monitorovaciho obdobi;

8) Vefejnd podpora — popis a kalkulace vefejné podpory/podpory de minimis
poskytované piijemci/dalSim subjektim a popis postupu pii poskytovani vetejné
podpory a podpory de minimis;

9) Kontrola na misté — popis prabchu a vysledkt kontroly na mist¢, identifikace subjektu,
ktery kontrolu provadél;

10)  Podstatné a nepodstatné zmény projektu — popis realizovanych zmén formalniho
charakteru, vécného charakteru a zmén provedenych v ramci rozpoctu;

11)  Monitorovaci indikatory — popis zdrojti dat pro ovéteni monitorovacich indikatora.
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B. Finan¢ni ¢ast monitorovaci zpravy

12)  VysSe zadosti o platbu a Cerpani zplsobilych vydaji — vykazovani zplsobilych vydaja
projektu;

13)  Spolufinancovéani zptisobilych vydaji z vlastnich zdroji — vykazovani vlastniho
spolufinancovéni, pokud je k nému pfijemce zavazan pravnim aktem;

14)  Uroky zbankovniho uctu — vykazovani vySe urokii na bankovnim uctu
v monitorovacim obdobi a za vSechna ptedchozi obdobi;

15)  Piijmy projektu — kalkulace pfijmu a specifikace zdroj piijmu;

16)  Odhad nésledujici zadosti o platbu — termin a vyse nasledujici zadosti o platbu podle
pléanu Cerpani.

C. Cestné prohlaseni pFijemce

D. Prilohy monitorovaci zpravy

8.2.2 Struktura monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu (vzor viz Pfiloha 13.5)

1) Udaje o projektu a zpravé o udrzitelnosti — stejné jako u pfedchoziho typu zprav;
2) Udaje o piijemci a zhotoviteli zpravy — stejné jako u predchoziho typu zprav.
A. Vécna ¢ast zpravy o udrzZitelnosti

3) Realizované klicové aktivity — podrobny popis aktivit, které byly realizovany v radmci
udrzitelnosti/ pokracovani projektu po ukonceni financovani z OP VK, vcetné
celkovych ndkladi na aktivitu, zhodnoceni a vysledki klicové aktivity a popisu
problému pii udrzitelnosti  aktivity;

4) Dalsi informace o udrZitelnosti projektu — informace o dalSich aktivitach, které
piijemce realizuje za Gi€elem zajiSténi udrzitelnosti projektu;

5) Kontrola na mist¢ — popis pribéhu kontrol na misté, pokud byly ve sledovaném
obdobi realizovany;

6) Monitorovaci indikatory — popis zdroji dat pro ovéfeni monitorovacich indikatort,
které jsou v ramci udrZitelnosti dosaZeny.

B. Finan¢ni ¢ast zpravy o udrzitelnosti

7) Piijmy projektu — vySe pifijml projektu v monitorovaném obdobi, kumulované piijmy od
ukonceni realizace projektu a specifikace zdroje ptijmi.

C. Cestné prohlaseni

Monitorovaci zpravy se zpracovavaji v ¢eském jazyce a vypliuji se on-line v aplikaci Benefit
7 na internetovych strankach www.eu-zadost.cz na zaloZce Konto projektu.

Monitorovaci zprava se predklada v elektronické verzi a v tiSténé verzi podle pozadavka
poskytovatele podpory.

K monitorovaci zpravé jsou téz piikladany povinné piilohy, které jsou zpracovavany ve
zvlastnich formulafich, pfipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7 (monitorovaci indikatory,
zadost o platbu).
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Statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany original monitorovaci zpravy (se
vSemi piilohami), pfipadné kopie v poCtu stanoveném poskytovatelem, je zasilan v zalepené
obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby, registratnim cislem
projektu a cislem jednacim, nazvem projektu a upozornénim ,,Neotvirat — Monitorovaci
zprava®.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. V ptipad¢, ze piijemce provedl
vyuctovani zpuasobilych vydaji projektu a zada jejich proplaceni, je k monitorovaci zprave
prilozena zadost o platbu. Monitorovaci zpravu, ktera je mimo rezim piredem stanoveného
intervalu, pfedklada piijemce v ptipadé mimotadné zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pii chybéjicich nebo nelplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpradvam opravnén pozadovat po piijemci pfi jejich schvalovani doplnéni.
Pfijemce je povinen piipadné chybéjici nebo dopliujici idaje poskytnout do 15 pracovnich
dnti (nestanovi-li poskytovatel podpory lhatu kratsi), popt. vysvétlit divod, pro¢ nelze
informace v pozadované kvalité, Case a rozsahu poskytnout. Pfi nedostate¢ném doplnéni nebo
neposkytnuti udajii je mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravy dal podnét ke kontrole na
miste.

8.3 Pribézna monitorovaci zprava

Aby pfijemce splnil podminky ptidéleni prosttedkli z OP VK, musi plnit povinnosti spojené
s monitorovanim, tj. zejména podavani pravidelnych zprav (pribézné monitorovaci zpravy) o
realizaci projektu.

Pribézné monitorovaci zpravy predklada prijemce poskytovateli podpory nejméné
jednou za 3 mésice od zahdajeni realizace projektu, vZidy do 30 kalendainich dni od
ukonceni monitorovaciho obdobi.

Prvni monitorovaci zprava za projekt se predklada po uplynuti 3 mésici od zacatku
realizace projektu, tj. nejpozdéji do 30 kalendainich dnii po uplynuti tohoto obdobi.

Kazda nasledujici monitorovaci zprava se predklada po uplynuti dalSich 3 mésicii realizace
projektu, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli od ukonceni daného monitorovaciho obdobi.
Pocatkem realizace projektu se rozumi datum zahdjeni realizace uvedené v pravnim aktu.

Harmonogram ptedkladani monitorovacich zprav miize byt poskytovatelem podpory upraven
v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Priib&zna monitorovaci zprava miize byt predkladéna s zadosti o platbu (viz &ast 8.7 — Zadost
o platbu), v ptipadég, ze ptijemce predklada vyactovani zpisobilych vydajia projektu, nebo bez
zadosti o platbu. V pfipadé, Ze pfijemce nepiedklada vyactovani, nemusi vypliiovat finan¢ni
¢ast monitorovaci zpravy.

V ptipadé, ze by posledni pribézna monitorovaci zprava projektu méla byt vypracovana méné
nez jeden mésic pfed ukonenim realizace projektu, miize ptijemce sdé€lit tuto skutecnost
poskytovateli podpory, ktery mlize povolit vypracovani pouze této zavérecné zpravy.

Pokud by zpracovani pribézné monitorovaci zpravy piipadlo na termin ukonceni projektu
nebo po ukonceni projektu, predlozi pfijemce pouze zavérecnou monitorovaci zpravu.
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8.4 Mimoradna prabézna monitorovaci zprava

V ptipadé, Ze piijemce vycerpa vice nez 80 % poskytnuté zalohy a 100 % vSech piedchozich
poskytnutych plateb, je opravnén piedlozit mimotfadnou zadost o platbu, ke které musi byt
pfiloZena pribéZzna monitorovaci zprava. Termin nésledujici pribézné monitorovaci zpravy se
pak fidi podle této mimoiadné prubézné monitorovaci zpravy, tj. dalsi priibéznd monitorovaci
zprava musi byt pfedlozena opét po tiech mésicich realizace projektu.

Piiklad:

Pokud realizace projektu byla zapoc€ata 1. 1. 2008, prvni pribéZzna monitorovaci zprava za
obdobi leden—biezen 2008 bude predloZena nejpozdéji do 30. 4. 2008. Dalsi prabézna
monitorovaci zprava za obdobi duben—Cerven 2008 bude piedlozena nejpozdéji do 31. 7.

vvvvvv

kvéten 2008 zdGvodu vycerpani finan¢nich prostiedkli, bude nasledujici prubézna
monitorovaci zprava piedloZena pro obdobi erven—srpen, a to nejpozdéji do 30. 9. 2008.

Piilohy k priitbéZné monitorovaci zpravé

Formulare pfiloh a popisy pfiloh k pribézné monitorovaci zpravé jsou k dispozici na
www.msmt.cz a taktéz na internetovych strankéch jednotlivych Zprostfedkujicich subjekta.

O povinnosti piedkladat ptilohu rozhoduje poskytovatel podpory.

K prvni monitorovaci zpravé se Zadosti o platbu predklada piijemce kromé niZze uvedenych
ptiloh také pracovni smlouvy pracovnikll realiza¢niho tymu, dohody, pracovni ndplné a
platové vyméry (pokud nejsou obsahem pracovnépravniho dokumentu), smlouvy,
objednavky, metodiky vypocth a vnitini smérnice pro vypocet napi. rezijnich nakladu.
Ptipadné tyto piilohy pfiklada k prvni monitorovaci zpravé se zadosti o platbu, ve které jsou
uvedené zpisobilé vydaje prokazovany.

Seznam priloh:
1. Monitorovaci indikatory — sestava vygenerovana z IS Benefit 7 on-line;

2. Piehled uzavienych vybérovych ftizeni — elektronicky jako soubor ve formatu MS
Excel;

3A. Piehled cerpani veiejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se
kumulativné (od pocatku realizace projektu) vypliluji informace o Cerpani veiejné
podpory vramci projektu podle blokovych vyjimek piijemcem podpory, partnery,
ptfipadné dalSimi subjekty;

3B. Piehled cerpani vefejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativné
(od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o ¢erpani podpory de minimis v rdmci
projektu pfijemcem finan¢ni podpory, partnery, ptipadné dal$imi subjekty;

4. Zadost o platbu — prostiednictvim IS Benefit 7 on-line;

Soupiska téetnich dokladi — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu;

Kopie t¢etnich dokladii — pouze pokud je predkladédna Zadost o platbu;

Kopie vypisu z Gétu projektu — pouze pokud je predkladana Zadost o platbu;

o =N oW

Piehled Gerpani zptisobilych vydaji — pouze pokud je predkladina Zadost o platbu a
ptiloha je vyzadovana poskytovatelem podpory;
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9. Ptepracovany rozpocet projektu — pokud v projektu dochazi ke zmén¢ rozpoctu,

10. Pfepracovany harmonogram projektu — pokud v projektu dochédzi ke zméné
harmonogramu;

11. Podpisové vzory — ptedkladaji se s prvni pritbéZnou monitorovaci zpravou;

12. Dokladovani zptsobilych vydaji — pracovni vykazy;

13. Dokladovani zptsobilych vydaji — mzdové néklady;

14. Dokladovani zptsobilych vydaji — cestovni néklady;

15. Dokladovani zptsobilych vydaji — odpisy;

16. Pozadavek na strukturu zaslané platby (u organizaci se zavaznymi limity v oblasti
mezd).

8.5 Zavérec¢na monitorovaci zprava

Zaverecna monitorovaci zprava se vaze k ukonceni projektu, tj. k datu, kdy je ukon¢ena vécna
Cast realizace projektu podle pravniho aktu. Pfijemce je ndsledné¢ povinen zpracovat a
predlozit poskytovateli podpory zaveéreCnou monitorovaci zpravu spolecné se zavérecnou
zadosti o platbu.

Tuto zavéreCnou monitorovaci zpravu piedklada pfijemce nejpozdéji do 2 mésict
po ukonceni realizace vécné Casti projektu.

Zéaverecna monitorovaci zprava obsahuje informaci o zhodnoceni GspéSnosti aktivit celého
projektu a vysledcich, splnénych aktivitach, prostiedi, v nichZ byly realizovany, o publicité,
0 jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych ovliviwujicich faktorech realizace.

Zavérecna monitorovaci zprava musi obsahovat popis podminek, za kterych byl cely projekt
realizovan, informace o publicité projektu a zdrojich financovani a popis vSech dalSich
skute¢nosti, které mohou byt pouzity ke zhodnoceni projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zéveérecné monitorovaci zpravy
v ptipadech, které jsou popsany vySe (zpracovani prubézné monitorovaci zpravy kratce pred
koncem projektu, k terminu ukonceni nebo po ukonceni projektu), bude zavérecna zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
v poslednim monitorovacim obdobi.

V ptipadé, Ze se jednd o grantovy projekt nebo individudlni projekt se schvalenymi
zpusobilymi vydaji ve vysi 3 mil. K¢ (v€etné DPH) a vice*, musi byt pfed podanim zavére¢né
monitorovaci zpravy se zadosti o platbu proveden audit projektu a auditorska zprava musi byt
pfiloZzena k zavérecné zprave.

Spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou musi byt vzdy ptedloZena i1 zavére¢na Zadost
o platbu (s vyjimkou ptipad, kdy ptijemce nevyuzil vSechny poskytnuté zalohy).

Zav&retna monitorovaci zprava ani zaveérena zadost o platbu nejsou finanénim vypotraddnim
projektu podle vyhlasky €. 52/2008 Sb.

K z&vérecné monitorovaci zprave je jako zvlastni ptiloha ptikladdna i Souhrnnd informace o
realizaci projektu, kterd obsahuje popis projektu a nckteré dalSi udaje, které nejsou
zpracovavany ve formulafi monitorovaci zpravy.

Seznam priloh k zavérecné zpravé projektu:

41 Pposkytovatel mize vyzadovat audit u grantovych projektd se schvalenymi zptisobilymi naklady

nedosahujicimi 3 mil. K¢. Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.
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1. Monitorovaci indikatory — sestava vygenerovand z IS Benefit 7 on-line;

2. Prehled uzavienych vyberovych fizeni — tabulka, do které se vypliuji informace o
uzavienych zadavacich fizenich;

3A. Piehled cerpani veiejné podpory podle blokovych vyjimek — tabulka, do které se
kumulativné (od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o Cerpani veiejné
podpory vramci projektu podle blokovych vyjimek piijemcem finan¢ni podpory,
partnery, ptipadné dal§imi subjekty;

3B. Piehled cerpani verejné podpory podle de minimis — tabulka, do které se kumulativné
(od pocatku realizace projektu) vypliuji informace o ¢erpani podpory de minimis v rdmci
projektu pfijemcem finan¢ni podpory, partnery, ptipadné dal$imi subjekty;

4. Z4dost o platbu — prosttednictvim IS Benefit 7;

5. Soupiska ucetnich dokladu;

6. Kopie ucetnich dokladi;

7. Vypis u uctu projektu;

8. Piehled Cerpani zptisobilych vydaju;

9. Piepracovany rozpocet projektu — pouze pokud doslo ke zmén¢ rozpoctu projektu;

10. Pfepracovany harmonogram projektu — pouze pokud doslo ke zméné harmonogramu
projektu;

11. Auditorskd zprava — pokud je vyZzadovana,

12. Souhrnné informace o realizaci projektu;

13. Dokladovani zptsobilych vydaju projektu — vykazy prace;

14. Dokladovani zptsobilych vydaju projektu — mzdové naklady;

15. Dokladovani zptsobilych vydaju projektu — cestovni naklady;

16. Dokladovani zptsobilych vydaju projektu — odpisy.

8.6 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Udrzitelnost je doba, po kterou musi piijemce podpory udrzet vystupy projektu (napf. pocty
podpotenych osob, pocty noveé vytvofenych/inovovanych produktl) a tim zajistit jejich dalsi
vyuzivani po skonceni vlastni realizace projektu, jenz ziskal podporu z OP VK. Dle pravidel
stanovenych ES je pfijemce povinen zajistit, aby aktivity a vystupy, které budou v ramci
projektu podpoteny, byly udrzovany jesté 5 let po ukonceni financovani projektu z OP VK.

Je-li v ramci projektu vytvoren né€jaky produkt, mél by tento produkt byt zachovan a déle
uzivan v souladu s aktivitami, na néz se projekt zaméfil, paklize se nejedna o jednordzovou
investici vyuzitelnou pouze v dany moment a pro ucely dalSiho béhu projektu.

Je-li v projektu vyuzito kiizové financovani, museji byt zakoupené zafizeni a vybaveni
hmotné povahy nebo stavebni upravy déale vyuzivany ¢i provozovany v souladu s tim, na co
byly potizeny nebo za jakym ucelem byly upraveny. Neni mozné, aby po skonceni finan¢ni
podpory z OP VK bylo zafizeni ¢i vybaveni prodano nebo vyuZzivano k naprosto odliSnym
ucelim.

Popis udrzitelnosti zafizeni a vybaveni po dobu 5 let po ukonceni financovéani z OP VK, které
bude nakoupeno v radmci kiizového financovani, musi byt rovnéZ uveden v monitorovaci
zpravé o udrzitelnosti.

Za udrzitelnost projektu se nepovazuje udrZeni majetku potizeného z prostiedkii ESF, jelikoz
se v tomto pfipad¢ jednd o povinnost piijemce.

94



Udrzitelnosti také neni samovolné Sifeni vysledkii a vystupt projektu tfetimi osobami bez
aktivni ucCasti piijemce €i jeho partnert.

Udrzitelnost projektu tak musi byt zajiSt€éna pouze z vlastnich zdroji pfijemce ¢i jeho
partnerti, ptipadné z jinych vetejnych zdroju.

Priklady aktivit a vystupd, které jsou udrzitelné:

» poznatky a dovednosti, které v rdmci projektu ziskaly podporené osoby a dale je
vramci své prace vyuzivaji (napf. ucitelé proSkoleni pro praci se zdravotné
postizenymi zéky, ktefi s nimi dennodenné pracuji ve skole — tito ucitelé museji zlstat
po dobu udrzitelnosti projektu zaméstnani u piijemce v pripadé zavazku uzaviené¢ho
pred proskolenim);

= podpofend pracovni mista (napft. kariérovy poradce na skole);

»  vyyuzivani vytvofenych metodickych materiald (napf. metodika, kterd vznikla
v ramci projektu, bude nabidnuta k vyuziti 1 jinym Skolam a jimi dale vyuzivana
v ramci vyuky);

= vyyuzivani vytvofenych vzdélavacich produkti (napf. vramci vytvofeného
vzdélavaciho modulu/programu se déle vzdélavaji cilové skupiny, vytvofeny webovy
portal je dale provozovan a aktualizovan, vytvofeny e-learningovy kurz je dale
nabizen cilovym skupindm, inovovany studijni program je dale realizovan ¢i
piedlozen k akreditaci jako novy studijni program atp.);

* udrZeni vytvoteného nebo inovovaného studijniho programu;

= pokracovani spoluprace mezi subjekty v ramci vytvoiené¢ho partnerstvi za ucelem
podpory cilové skupiny (napt. zaméstnavatel dale nabizi praxe zadkim ¢i studentim
Skoly, s niz projekt realizoval);

» fungovani vybudované sit€ spoluprace a vymény informaci, zkuSenosti a piikladt
dobré praxe mezi vzdélavacimi subjekty a zapojovani dalSich subjektt (napi. dalsi
potfadani vzijemnych setkani, zahrani¢nich stdzi za Ucelem vymény zkuSenosti a
realizace spole¢nych aktivit ve prospéch cilovych skupin);

= zrekonstruované a vybavené prostory pro plnéni vzdé€lavaci funkce (napf.
upravena mistnost Skoly pro vozickare a jeji vybaveni pocitaci je dale vyuzivano pro
vyuku handicapovanych zaki/studentl);

= vypfipadé¢ individualnich projekti narodnich implementace vysledki téchto
projektti do praxe.

K udrzeni vystupl projektu se pfijemce zavazuje v pravnim aktu. V textu pravniho aktu nebo
v ramci schvalené podoby projektu (pfiloha pravniho aktu) je piesné uvedeno, co zaruci
udrzitelnost projektu (na zaklad¢ Zadosti).

Naplilovani a udrzeni aktivit a hodnot vystupt projektu bude nasledn¢ predmétem kontroly ze
strany piislusnych instituci v rdmci kontrol na misté. Kontrole udrzitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vybéru vzorku na zéklad¢ analyzy rizik ukoncenych projektu.

Pfi nesplnéni povinnosti udrzitelnosti je poskytovatel dotace opravnén vyzvat piijemce ke
vraceni dotace nebo jeji casti. Pokud dojde v projektu k podstatné zméné, ktera:
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. ovliviiuje povahu projektu nebo vysledky jeho provadéni anebo poskytuje
n¢jaké firme nebo vefejnému organu nepatiicnou vyhodu;

. je vysledkem bud’ zmény v povaze vlastnictvi n¢jaké soucasti infrastruktury
nebo ukonceni ¢i premisténi néjaké produktivni ¢innosti,

ma Ceska republika (poskytovatel podpory) povinnost informovat o téchto zménach Komisi a
postupovat podle ¢lanku 98 Narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti.

Prijemce podpory doklada udrzitelnost projektu monitorovaci zpravou o udrzitelnosti
projektu, kterou predklada poskytovateli dotace vZdy jednou roc¢né po dobu péti let po
ukonceni realizace projektu.

Prvni monitorovaci zprava o udrZitelnosti projektu bude predloZena po jednom roce od
data ukonceni realizace projektu podle pravniho aktu, a to nejpozdéji do 2 mésici
nasledujicich po tomto datu.

Monitorovaci zprava o udrzitelnosti je predkladana v ¢eském jazyce. K jejimu zpracovani
ptijemce pouzije zjednoduseny formulai monitorovaci zpravy, jehoz aktualni verzi je mozno
nalézt na www.msmt.cz. K této monitorovaci zpravé piijemce piiklada vSechny doklady
prokazujici v ni uvedené skute¢nosti.

8.7 Zadost o platbu

V zadosti o platbu se uvadeji vSechny zplsobilé vydaje projektu, které piijemce (ptipadné
jeho partnefi) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedy vydaje, které vznikly
v pribéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi.

K témto vydajim jsou v pfiloze monitorovaci zpravy €. 5 Soupiska Gcetnich dokladii uvedeny
ucetni doklady, jejichz kopie jsou piiloZzeny k monitorovaci zpravé.

Casové by se mélo jednat zejména o vydaje vzniklé a uhrazené béhem sledovaného obdobi, je
ovSem mozné zafadit i vydaj vznikly v pfedchozich obdobich realizace, pokud nebyl
prokazovan v pfedchozich monitorovacich zpravach. Tato situace pfichdzi v vahu, kdyz
napf. piijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dal§im monitorovacim obdobi, a
proto jej nemohl zatadit do pfedchozi Zadosti o platbu.

8.8 Monitorovaci indikatory

Soucasti monitorovacich zprav je vykazovani dosahovani a napliiovani monitorovacich
indikatort.

Planovanou hodnotu dosazenych monitorovacich indikatorii projektu kazdy ptijemce stanovil
Jiz pti zpracovani projektové zadosti. Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se
tyto monitorovaci indikatory stavaji zavaznymi.

Piijjemce ma povinnost sbirat a vykazovat hodnoty monitorovacich indikatord v ramci
monitorovaci zpravy prostiednictvim IS Benefit7. Hodnoty dosazenych monitorovacich
indikatorth se uvadéji vzdy kumulativné, za celou dobu realizace projektu do okamziku
prabézného monitorovani.

Dulezité je, aby se vykazované indikatory opiraly o prikaznou evidenci vedenou piijemcem
(nebo partnerem) projektu. Evidenci se mysli napt. zdznamy o kazdém zakovi, dochazka,
zaznamy o vydanych certifikatech po skonceni vyuky apod.
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Piijemce (a partner) musi pifi shromazd’ovani wdaji potifebnych pro dokladovani
monitorovacich ukazatelli postupovat v souladu s platnymi pravnimi predpisy upravujicimi
ochranu osobnich udaji.

Pfi monitorovani realizace projektu musi piijemce prubézné sledovat naplnovani téchto
monitorovacich indikéatord v podrobnéjsim ¢lenéni (napt. podle pohlavi).
Poskytovatel dotace poté vyhodnocuje:

a) odhad plnéni kvantifikovanych indikatori pro danou oblast podpory, na jejichz plnéni
je projekt zaméten, ve vazbe¢ na cilovou skupinu a oblast realizace projektu;

b) pfimétenost uddvanych hodnot indikatorti vzhledem k cilim a rozpoc¢tu projektu;

c) postupy k dosazeni odhadovanych monitorovacich indikatord, feSeni pro ptipad
neplnéni ocekavanych monitorovacich indikéatord, odhad rizik v realizaci projektu
a postupy pro jejich eliminaci;

d) postupy monitorovani a nastroje prabézného a zavérecného hodnoceni realizace
projektu; stanovi se ukazatele pro hodnoceni kvality fizeni projektu a postupy jejich
plnéni v pribéhu projektu.

Dlouhodobé a opakované nenapliovani monitorovacich indikatori muze vést k omezeni
poskytované podpory, k jejimu uplnému zastaveni ¢i odebrani.

8.8.1 Postup pii vykazovani monitorovacich indikatort

a) Ovéritelnost indikatorua:

Kontrolni mechanismy OP VK vzdy ovéiuji zdroje indikatorti. Piijemce musi dolozit popis
zdrojii, ze kterych lze ovéfit splnéni indikatort pro cile projektu. Pokud je uvedeno, Ze bylo
uspesné podpoieno 10 osob, musi prokazat, ze téchto 10 osob napf. slozilo zavére¢nou
zkousku a o této zaveérecné zkousce existuje doklad (potvrzeni o prevzeti osvédcenti).

b) Pocetni a procentni indikatory

Pti tvorbé indikatorti je nutné pozorné sledovat, v jaké mérné jednotce je indikator sledovan.
V ptipadé, ze je jednotkou ,,pocet®, je hodnotou pouze ¢islo. Pokud je uvedeno ,,procento®, je
nutné dodrzet postup vypoctu indikéatoru (pomérového indikatoru). Tzv. pomérové indikatory
budou sledovany na trovni OP VK, nikoli jednotlivymi pfijemci.

¢) Déleni ukazateli
Monitorovaci indikatory jsou déle dé€leny pro podrobnéjsi sledovani dopadu projektu.

D¢leni ukazatelli — z toho — znamena, Ze ukazatele pattici do tohoto ¢lenéni jsou podiazenymi
indikétory zakladniho ukazatele. N&které indikatory déavaji soucet zékladniho ukazatele (napf.
déleni indikatorl na muze a Zeny), jiné plny soucet zdkladniho ukazatele nedavaji. Napf.
soucet hodnot indikatorti Poget nové vytvorenych/inovovanych produktti s komponentou ZP a
Pocet nové vytvofenych/inovovanych produkti s komponentou ICT se nemusi rovnat
zékladnimu indikatoru — Pocet nové vytvorenych/inovovanych produkta.

Indikator vystupu — vztahuje se k aktivitam (vystupim z aktivit).
Indikator vysledku — vztahuje se k pfimym a okamzitym G¢inkim, které projekt pfinesl.

d) Vypocet monitorovacich indikatori je prubézny a kumulativni — tj. vyjadfuje celkovy
pocet nebo pomér za cely dosavadni pribéh projektu.
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8.8.2 Prehled monitorovacich indikatoru

Pocet projekti (CORE)

Core indikatory jsou hlavnimi indikatory, na zaklad¢é kterych se monitoruje cely operacni
program. Core indikatorem v OP VK je pocet podpotenych projektli v oblasti podpory.

Pocet osob poskytujicich sluzby nebo podporujicich poskytovani vzdélavacich sluzeb

Pocet osob (podpotenych z projektu), které samy vzdélavaji, tj. poskytuji vzdélavaci sluzby
(lektofti, Skolitelé, tviirci nove vytvorenych/inovovanych produkti).

Pocet novych/inovovanych produkti

Vyjadiuje pocet nové vytvofenych nebo inovovanych produktd, tj. produkt, ve kterych
zmény Vv jejich cilech, obsahu, metodach nebo forméach zvysi jejich kvalitu. Produkt je
souhrnny pojem oznacujici vSechny formy, kterymi je poskytovdna podpora cilovym
skupinam, napt. vzdélavaci program, kurz, metodika, osnovy, Skolni vzdélavaci program, e-
learningovy produkt, rekvalifikatni modul, integra¢ni postupy, vytvofena ¢i inovovana
vzdélavaci pomucka atp.

Produkty s komponentou zivotniho prostiedi se sleduji v ptipad¢, Ze je jejich Cast (15-20 %)
pfimo vénovéna problematice ZP. Produkty s komponentou informac¢nich a komunikaénich
technologii se sleduji, pokud jsou zaméteny na ICT a tvori tematicky celek, jehoz rozsah neni
mens$i nez 40 hodin. DalSim indikatorem tohoto typu je Pocet nové vytvofenych/inovovanych
produkti vyhradné zamétenych na zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Je-1i monitorovacim indik4torem pocet nové vytvorenych/inovovanych produkti, je piijemce
povinen bezplatné vSechny nové vytvoiené produkty nebo jejich kopie (vzdy v jednom
vyhotoveni) pfedat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji pied odeslanim zavérecné
zpravy nebo spolu s ni. Poskytovatel je opravnén predané produkty uchovavat, vyuzivat,
zptistupniovat tfetim osobam a Sifit bezplatné¢, a to v Casové, Gzemné a mnozZstevné
neomezeném rozsahu. Pfijjemce je povinen umoZznit volné vyuZiti téchto produkti.

Pocet podporenych osob

Vyjadiuje pocet osob, které v ramci projektu ziskaji jakoukoliv formu podpory. Podporou se
rozumi jakdkoliv aktivita financovand z rozpoctu projektu, ze které maji cilové skupiny
prospéch, miize mit formu napt. vzdélavaciho kurzu, staze, odborné konzultace, poradenstvi,
vycviku, skoleni, odborné praxe apod.

Monitorovaci indikatory tykajici se poc¢tu osob se kvantifikuji takto:

1) Pokud jsou v ramci jednoho projektu vytvofeny napt. dva vzdélavaci moduly/kurzy (jiného
druhu) a je stanoven monitorovaci indikator — napf. Pocet podpofenych osob, pak jedna
osoba/ucastnik, kterd uspéSné¢ dokonc¢i oba vzdélavaci moduly/kurzy, je povazovana za 2%
podpotenou/proskolenou osobu a do tohoto monitorovaciho indikatoru bude zapocitana praveé
2krat.

2. Jestlize je jeden z téchto vzdélavacich moduli/kurzi dale ¢lenén na sublrovné/stupné,
které jsou vSak soucasti jednoho ,,druhu® vykondvané ¢innosti (napt. rizné stupné vyuky
anglického jazyka), pak je osoba/icastnik, kterd projde jednim nebo vSemi stupni tohoto
Skoleni, povazovéana pouze za jednou proskolenou/podpotenou osobu bez ohledu na to, zda je
stanovena podminka zicCastnit se vSech stupnd, ¢i nikoliv.

Do poctu podpotenych osob se nezapocitavaji realizatofi projektu.

Pocet uspésné podporenych osob
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Vyjadiuje pocet osob, u kterych soubor poskytnutych podpor splni sviij piredem definovany
ucel (napf. slozeni zavérecné zkousky, absolvovéani urcitého minimdlniho podilu kurzu,
apod.).

Indikatory podpotenych osob jsou dale podrobnéji sledovany v ¢lenéni muzi/Zeny.
Pocet zapojenych partnert

Celkovy pocet partnerti zapojenych do projektu, jejichz zapojeni je podlozeno podpisem
partnerské smlouvy. Pokud piijemce podepsal jednu partnerskou smlouvu se tfemi partnery,
(nebo 3 partnerské smlouvy s 3 partnery ) uvadi se celkovy soucet 3.

UdrZitelnost vytvoienych partnerstvi

Podil partnerstvi fungujicich po Sesti mésicich od ukonceni podpory.
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9. Kontroly, audit a auditorska zprava
9.1 Kontroly projektu

Uzavienim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se pfijemce této podpory i za své
projektové partnery zavazuje k tomu, ze umozni provadét kontroly projektu, tedy kontroly
vécné i1 finanéni stranky realizace projektu (vcetné udrzitelnosti) v rdmci kontroly na misté
(misto realizace projektu) vSem subjektim implementacni struktury OP VK, povéfenym
kontrolnim organiim CR a povéfenym pracovnikiim Evropské komise a Evropského tietniho
dvora. Tyto kontroly mohou byt provadény az do 3 let po uzavieni OP VK, resp. do roku
2025.

Cilem kontrol je zejména provétovani, zda jsou dodrZovany pravni predpisy a opatieni, zda je
zajiSténa ochrana vefejnych prostiedkd proti rizikim, nesrovnalostem® nebo jinym
nedostatkim a zda nedochdzi k nehospodarnému, netcelnému a neefektivnimu nakladdani
s vefejnymi prostiedky.

9.2 Formy kontrol
9.21 Administrativni kontroly projektu

Jedna se o administrativni ovéfovani projektu, pfi kterém pracovnici poskytovatele podpory
provadéji kontrolu jak z hlediska finan¢niho, tak vécného, a to v ramci pfijiméni projektovych
zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani zadosti o platbu, kontroly monitorovacich
zprav, sledovani monitorovacich indikatorii, vykaznictvi, ptip. pfi dalSich ¢innostech. Tato
kontrola probiha na pracovisti poskytovatele podpory.

9.2.2 Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projektu)

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd&jSich predpisi, a zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢jSich
ptedpisi.

V ptipadé kontrol na misté se jedna o ovétovani skute¢ného stavu (fyzického stavu ucetnictvi,
dokumentace, priibéhu realizace projektu atd.), seznameni se s celkovym systémem ftizeni
projektu, kontroly udrzitelnosti projektu, ptip. provéteni dalSich dil¢ich oblasti. Porovnava se
pfi nich skute¢ny stav realizace projektu se stavem deklarovanym v monitorovacich zpravach,
a to jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

V ramci kontrol na misté se také zjist'uje, zda spolufinancované vyrobky, zbozi a sluzby byly
dodany, uplatnované vydaje byly skutecné vynalozeny v souladu s pravidly OP VK a zda byl
zajistén soulad se souvisejicimi pravnimi piedpisy EU a CR v souvislosti se zpiisobilosti
vydajli, zadavanim vetfejnych zakazek v ramci projektu, s poskytovanim vefejné podpory,
zajiSténim povinné publicity projektu, napliiovanim horizontalnich témat.

42 Nesrovnalostmi se rozumi poruseni pravnich predpist ES nebo ceskych predpisi (vCetné podminek

stanovenych pfijemci pravnim aktem o poskytnuti podpory), které upravuji pouziti prosttedkti ES nebo
vefejnych zdroji CR, v diisledku tohoto poruseni jsou nebo by mohly byt dotéeny vetejné rozpoéty CR nebo
souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo rozpocty SpoleCenstvi spravované formou neopravnéné vydajové
polozky. To znamend, Ze se jedna o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky SF poskytnuty
CR, a kazdé poruseni podminek, za kterych jsou tyto prostiedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpodti
dale poskytovany piijemctim.
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Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na misté u ptijemce podpory, ptipadné i u jeho partnerti.

Kontroly na misté provadi vzdy viceclennd kontrolni skupina. Tvoii ji vzdy minimaln¢ dva
kontrolni pracovnici, ktefi se na misté prokdzou Povéfenim k provedeni kontroly daného
projektu. Ke kontrole mohou byt ptizvany dalsi osoby (ptfizvané osoby).

Piijemce podpory ma pravo byt informovan o pfipravované kontrole s dostateCnym
predstihem a ma také pravo byt informovan o zaméteni kontroly (kontrolovanych oblastech) a
o dobé¢ trvani kontroly, pfipadné o ¢asovém harmonogramu kontroly.

Poskytovatel dotace vSak nemusi piijemce informovat o pfipravované kontrole v predstihu
v ptipadé, kdy jde o kontrolu na zadklad¢ zjiSténych nedostatkli z monitorovacich zprav,
zadosti o platbu nebo podnétl k proSetfeni podezieni na nesrovnalost. V takovém ptipadé by
oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke zmateni Gcelu kontroly.

Ptijemce podpory je povinen v prubéhu kontroly na mist¢:
= vytvorfit kontrolni skupiné podminky pro provedeni kontroly;
= zajistit materidlni a technické zabezpeceni vykonu kontroly;
= osobné se kontroly zicCastnit a zdrZet se jednani a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji
fadny prubch;
= poskytnout soucinnost pfi kontrole;
» nést ndklady spojené s vykonem kontroly;

» piedlozit kontrolni skupiné na vyzaddani dokumenty potfebné pro provedeni kontroly,
piip. poskytnout dalsi informace k ptedmétu kontroly;

* umoznit vstup na pozemky, do budov, piip. dalSich prostor;

= predlozit vysledky pfedchozich kontrol ve vztahu k ptedmétu kontroly;

= piijmout opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkli zjisténych pii vetejnospravni
kontrole bez zbyte¢né¢ho odkladu, nejpozdéji ve lhité stanovené kontrolnim organem
(subjektem opravnénym ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontroly projektu.

Hlavnim cilem kontrol na mist¢ je:

= yjistit se, ze projekt probiha v souladu s vydanym pravnim aktem o realizaci projektu a
v ramci pravidel OP VK;
= ov¢fit, zda ma predkladatel zavedeny vhodné a pfiméfené systémy pro dokladovani
projektovych vydajt a aktivit;
= ovefit, zda byly splnény povinnosti stanovené v pravnim aktu o realizaci projektu
v ramci OP VK;
= ovéfit, zda byly pozadované finan¢ni prostiedky skutecné vynalozeny a jsou ve shodé
s pravnim aktem o realizaci projektu v ramci OP VK;
= ov¢tit, zda je vedena fadnd archivace dokumentll souvisejicich s projektem
realizovanym za podpory OP VK atd.
V ptipad¢, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji u ného stejné kontroly jako u pfijemce
dotace.

Kontrola na misté¢ bude dle pravidel OP VK provedena u vSech projekt alesponn jednou za
dobu trvani projektu.
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Na zakladé min. 10% vzorku projektti stanoveného dle analyzy rizik nebo vlastniho uvazeni
poskytovatele podpory (na zaklad¢ zkuSenosti z administrace projekti) bude dale provedena
také kontrola po ukonceni projektu, kterd ma za cil pfevazné zkontrolovat povinnost
udrzitelnosti projektu (nejméné 5 let po skonCeni projektu). Tyto kontroly budou zahijeny
nejdiive po 18 mésicich po ukonceni realizace projektu, pfip. piedlozeni zavére¢ného
vyuctovani (viz Kapitola Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu).

DalSi subjekty opravnéné ke kontrole v ramci OP VK:

»  Ministerstvo financi CR;

= Platebni a certifikacni organ (PCO);

= Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ);

= Nejvyssi kontrolni tifad (NKU);

= Evropsky tfad pro potirani podvodnych jednani (OLAF);

= Finanéni tfady (FU);

=  Pracovni skupina pro nesrovnalosti AFCOS;

= Utad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS);

= pfip. dalsi organy, které ke kontrole v ramci OP VK opraviuje ¢eska nebo evropska
legislativa.

9.3 Nesrovnalosti pfi realizaci projektu

Podle Nafizeni Rady (ES, EURATOM) ze dne 18. prosince 1995 ¢. 2988/1995 o ochrané
finan¢nich zaymi Evropskych spolecenstvi se:

»Nesrovnalosti® rozumi jakékoli poruSeni ustanoveni prava Spolecenstvi vyplyvajici z jednani
nebo opomenuti hospodaiského subjektu, v disledku kterého je nebo by mohl byt poSkozen
souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo rozpocty Spolecenstvim spravované, a to bud’ snizenim
nebo ztratou piijmt z vlastnich zdroji vybiranych pfimo ve prospéch SpoleCenstvi, nebo
formou neopravnéného vydaje. V Metodice financ¢nich tokti a kontroly programil
spolufinancovanych ze strukturdlnich fondii, Fondu soudrZnosti a Evropského rybarského
fondu na programové obdobi 2007-2013 vydané Ministerstvem pro mistni rozvoj CR je pak
pojem rozsifen o narodni pohled.

Z hlediska piijemce je nesrovnalosti jakékoli poruSeni smluvnich podminek stanovenych
pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, podminek stanovenych touto Pfiru¢kou
pro piijemce a vSech Natizeni Komise (ES) tykajicich se Cerpani finan¢nich prostfedkl ze
Strukturalnich fondi a Fondu soudrznosti.

Pii podezieni na nesrovnalost pfi realizaci projektu poskytovatel podpory muze provést
kontrolu na misté u pfijemce podpory a pii zjiSt€ni nesrovnalosti ulozit napravna opatieni
nebo piipadné sankce, podle charakteru zjisténé nesrovnalosti (napf. poruSeni rozpoctové

kazné podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, nebo podle zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti).

Za poruseni rozpoc¢tové kazné se nepovazuje takové poruseni nebo nesplnéni povinnosti
stanovenych pravnim aktem uzavienym mezi poskytovatelem podpory a prijemcem
podpory, které bylo vcas odstranéno v ramci uloZenych napravnych opati‘'eni, nebo
poruseni ¢i nesplnéni, které prijemce dotace na vyzvu poskytovatele odstranil jeSté pred
proplacenim dotace nebo jeji ¢asti.
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9.4 Sankce pfi nenaplnéni planovanych monitorovacich indikatort projektu

GP — Pokud piijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikéatorti uvedenych v
zadosti o financni podporu ve stanovenou dobu nebo nezajisti udrzitelnost vysledkli nebo
vystupll, je poskytovatel opravnén pozadovat po piijemci smluvni pokutu ve vysi:

a) 5 % ze vSech dosud proplacenych prostiedki projektu v piipadé, ze dojde
k nenaplnéni monitorovacich indikétora vysledki a vystupti nejvyse o 15 %;

b) 30 % ze vSech dosud proplacenych prostiedkli projektu v piipadé, ze dojde
k nenaplnéni monitorovacich indikatort vysledk a vystupli vice nez o 15 %, ale
nejvyse o 50 %;

¢) pokud nenaplnéni monitorovacich indikatorti vysledkii a vystupli pfesdhne 50 %,
poskytovatel vZzdy odstoupi od pravniho aktu.

Pro vypocet smluvni pokuty podle pism. a) — ¢) se ma za to, Zze kazdy z monitorovacich
indikéatori ma stejnou vahu.

Vyse uvedené sankce se tykaji nesplnéni kazdého jednotlivého indikéatoru, v piipadé
nesplnéni vice indikatorti se procentudlni sankce za jednotlivé indikatory scitaji, neni-li
v uzavieném pravnim aktu o poskytnuti podpory uvedeno jinak.

V ptipadég, Ze ptijemce zjisti jiz v pribéhu realizace projektu, Ze napliiovani monitorovacich
indikatort projektu je ohrozeno, je nutné, aby co nejdiive zah4jil ndpravna opatfeni, piipadné
situaci fesil ve spolupraci s poskytovatelem podpory, napt. formou podstatné zmeny projektu
(tato podstatnd zména projektu vzdy vede ke sniZeni rozpoctu projektu) (viz Kapitola —
Podstatné zmény projektu).

IP — Za nesplnéni monitorovacich indikétora vysledkil a vystuptll jsou stanoveny tyto sankce:

a) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkil nebo vystupll vice
nez o 50 % sankce v celkové vysi vSech vyactovanych zptisobilych vydaju;

b) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkd nebo vystuptll vice nez
0 25 %, ale nejvyse 50 % sankce v celkové vysi 25 % vSech vyuctovanych
zpusobilych vydaju;

¢) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkli nebo vystupil vice nez
o 10 %, ale nejvyse 25 % sankce v celkové vysi 5 % vSech vyultovanych zplisobilych
vydaju;
d) za nenaplnéni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru o nejvyse 10 % se nestanovi
sankce.

9.5 Dalsi sankce

Pokud pfijemce pouzije financni podporu (ptipadné jeji ¢ast) k jinému tcelu nez na zpiisobilé
vydaje projektu nebo neprokaze-li ticel jejiho pouziti, povazuje se tato podpora (ptipadné jeji
Cast) za neopravnéné pouzité prostfedky a poskytovatel ulozi pifijemci odvod do svého
rozpoctu ve vysi ¢astky neopravnéné pouzitych prostiedkili spolu s povinnosti zaplatit penale
ve vy$i 1 %o (jednoho promile) denné z ¢astky neopravnéné pouzitych prostredkii, nejvyse
vSak do vyse této cCastky, za kazdy den uplynuly ode dne, kdy byla podpora piijemcem
neopravnéné pouzita, do dne jejiho opétovného piipsani na ucet poskytovatele. Piijemce je
povinen ulozeny odvod spolu s penale odvést do rozpoctu poskytovatele ve lhité stanovené
poskytovatelem. Pokud tak pfijemce neucini ve lhiit€¢ stanovené poskytovatelem, zahdji
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poskytovatel s pfijemcem fizeni ve smyslu zdkona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk,
ve znéni pozdéjSich piedpisu.

V piipad¢ zadrzeni prostfedkti financni podpory piijemcem ulozi poskytovatel piijemci odvod
do svého rozpoctu ve vysi ¢astky zadrzenych prostfedkl spolu s povinnosti zaplatit penale ve
vys$i 1 %o (jednoho promile) denné¢ ze zadrzenych prostfedkil, nejvyse vsak do vySe této
castky. Pfijemce je povinen ulozeny odvod spolu s penale odvést do rozpoctu poskytovatele
v poskytovatelem stanovené lhiite.

Pokud pfijemce neptedlozi zavérecnou zadost o platbu a zavérecnou monitorovaci zpravu o
projektu do dvou mésici od ukonceni realizace projektu, nekomunikuje s poskytovatelem
podpory a zdrzeni predloZzeni zavéreCné zpravy a zaveérecné zadosti o platbu fadné
nezdivodni, je pfijemce povinen zaplatit poskytovateli smluvni pokutu ve vysi 1 %o (jednoho
promile) z celkovych zplsobilych vydajl projektu za kazdy den prodleni.

Za poruSeni ostatnich povinnosti pfijemce zaplati poskytovateli Castku ve vysi 2 %
z maximalni vyse z jiz poskytnuté finan¢ni podpory.

Veskeré povinnosti piijemce jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery poskytovatel podpory
uzavira s pfijemcem podpory, sankce za neplnéni dalSich povinnosti jsou také upfesnény
v tomto pravnim aktu.

9.6 Audit projektu a auditorska zprava

U vsech projektil se schvalenym pfispévkem z vetfejnych prostiedkli rovnym nebo vysSSim
3000 000 K¢ (véetné DPH) musi byt realizovan externi audit projektového ucetnictvi
autorizovanym a vySkolenym auditorem. Tento audit musi byt dokoncen pied podanim
zavérecné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory miize pozadovat provedeni zavérecného auditu i u projektt, které jsou
z vetfejnych prostfedkl financované ¢astkou nizsi nez 3 mil. K¢ véetné DPH, tento pozadavek
pak musi byt uveden v pravnim aktu.

Vyrok auditora (auditorskd zprava) v ¢eském jazyce musi byt pfilozen k zadosti o zavérecnou
platbu projektu. V auditorské zpravé potvrdi auditor, ze dodana ucetni evidence (pfijmy a
vydaje) je spravnd, diivéryhodna a ovétitelnd na zaklad¢é adekvatnich podpirnych dokument,
a také se vyjadii ke spravnosti evidovanych zpasobilych vydajt, které vznikly v souvislosti
s projektem.

Audit projektového ucetnictvi se tyka jak projektového tcetnictvi piijemce, tak projektového
ucetnictvi jeho partnert. Pfi auditu je proveden audit projektového tcetnictvi vSech subjektt
zapojenych do realizace projektu najednou. Audit nebude provadén u partnert bez finan¢niho
ptispévku.

Audit projektu je provadén pouze jednou v prubéhu realizace projektu, a to po jeho ukonceni.

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spolecnosti, ktefi jsou zapsani
v seznamu auditort vedeném Komorou auditortt CR podle zakona ¢. 254/2000 Sb., o
auditorech.

Ptijemce podpory musi nejpozd€ji 6 mésicu pred planovanym ukoncenim projektu uzaviit
smlouvu s auditorem, jejiz soucasti museji byt pozadavky na zpracovani auditu podle
podminek OP VK.
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V nejbliz§i monitorovaci zpravé pak piijemce uvede informace o uzavieni této smlouvy a
kopii smlouvy pfilozi k této monitorovaci zprave.

Naéklady na provedeni externiho auditu projektu jsou zpiisobilymi ndklady projektu a jsou
zahrnuty do Kapitoly rozpoctu ¢. 8 — Néaklady vyplyvajici ze smlouvy/Rozhodnuti. Cena za
provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v misté a ¢ase uskute¢néni vydaje.

Pti prevzeti auditorské zpravy by pifijemce mél spolecné s auditorem zkontrolovat, zda
auditorskd zprava splituje vSechny nélezitosti dle zakona a neobsahuje napt. technické chyby
(soucty apod.). Zprava auditora, obsahujici vyrok auditora podle zakona ¢. 254/2000 Sb., o
auditorech, v platném znéni, musi byt doddna a fakturovana nejpozdéji do dvou mésicti po
ukonceni realizace projektu dle pravniho aktu a musi obsahovat nélezitosti podle § 14 tohoto
zakona, kde jsou uvedeny i povinné nalezitosti obsahu auditorské zpravy.

Pokud poskytovatel podpory shledd, ze audit dolozeny auditorskou firmou je proveden
nekvalitné nebo obsahuje chyby, nemusi poskytovatel podpory vydaje spojené s pofizenim
tohoto auditu uznat jako zptsobilé a mize si vyzadat provedeni nového auditu.
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10. Vztahy a povinnosti prijemce vuéi cilovym skupinam, resp. osobam

z cilovych skupin

10.1 Vztahy a povinnosti prijemce vic€i cilovym skupinam projektu

Cilové skupiny jsou osoby nebo organizace, na které jsou aktivity projektu zaméefené a které
z nich budou mit prospéch. VétSina projektt financovanych z ESF, resp. OP VK, je zaloZena
na naplnovani monitorovacich indikatorti sledujicich pocet podpotfenych osob, tedy pocet
zastupct cilovych skupin, které se pro ucast v projektovych aktivitdich podafilo ziskat
(ucastnili se projektovych skoleni nebo jinych akci, a byli tak v rdmeci projektu podpoteni).

10.2 Postupy pfi oslovovani cilovych skupin a pii komunikaci s cilovymi skupinami

Cilové skupiny mohou byt pro ucast v projektu ziskavany a motivovany a k tomuto ucelu by
mély byt vyuZzivany takové néstroje, které jsou z pravniho hlediska nenapadnutelné.

Pro ucely oslovovani a zapojovani cilovych skupin do realizace projektu mohou nejlépe
poslouzit nastroje publicity projektu — letacky, plakaty, informac¢ni akce, prezentace projektu
na seminafich a konferencich, inzerce v tisku, prezentace projektu ve sdé€lovacich
prostiedcich.

Piijemce a jeho partnefi by se méli vyvarovat takovych forem oslovovani zastupct cilovych
skupin, které by mohly vést k jejich diskreditaci, diskreditaci projektu jako takového, a
nasledné i poskytovatele podpory.

V ptipadé, kdy je soucasti aktivit projektu 1 to, Ze zéstupci cilové skupiny — tUcastnici
projektovych aktivit budou v pribéhu projektu pfijemcem nebo jeho partnery pribézné
oslovovani nebo informovani o dalSich aktivitach projektu, je nezbytné, aby si realizatoti
projektu zajistili souhlas zastupcti cilovych skupin se zasildnim dodate¢nych informaci,
tykajicich se vyhradné aktivit realizovaného projektu.

10.3 Uéely evidence osob z cilovych skupin

Pfijemce je povinen vést v pribéhu projektu evidenci cilovych skupin. Na zdklad¢ této
evidence se provadi kontroly zpUsobilosti pfisluSnych vydaji a monitoring projektu.
Kvantitativni idaje o poc¢tu osob a organizaci podpotfenych v projektu jsou rovnéz zdrojem
pro ur¢eni hodnot monitorovacich indikatort.

Pro ucely evidence piijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi udaji o jednotlivcich
z cilovych skupin, ktefi se zac€astnili akci uskutecnénych v rdmci projektu nebo pro které byly
nekteré ¢innosti projektu provadény. Evidencni seznamy nebo karty, ptfihlasky, monitorovaci
listy nebo ucastnické listy, prezencni listiny apod. mohou pro tcely projektu obsahovat i jiné
osobni udaje pro potieby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adresa, kontakty apod.).

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisy ze Skolni matriky nebo z tfidni knihy.

Zvlastni pozornost je nutné vénovat také datim a evidenci nezletilych osob (naptiklad zakh
Skol, které jsou do projektu zapojeny) a zvazit, zda pro ucast nezletilého v projektu je nutny
souhlas zakonného zastupce.

Piijemce by mél déale zpracovavat a uchovavat jako zdroj informaci o cilové skupiné projektu
podle jednotlivych oblasti podpory napt. Cestnd prohladSeni o ptislusnosti k cilové skupiné
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projektu z hlediska regionalniho dopadu (bydliste, pracovisté), z hlediska profesniho zaméteni
(student, ucitel, zaméstnanec, zameéstnavatel), z hlediska znevyhodnéni v pfistupu ke
vzdélavani, dale Cestné prohlaSeni podpotené osoby, ze necerpa dvoji podporu na identické
aktivity — za zaky bude toto ¢estné prohlaseni dokladat Skola, apod.).

Piijemce musi dodrzovat aspekt regionélni podpory pro cilové skupiny (napt. cilova skupina
GP miize byt podporovana, pouze pokud pfislusi k tzemi ptislusného kraje, kde je projekt
realizovan) a tomu ptizplsobi i evidenci o cilové skupiné v projektu.

10.4 Ochrana osobnich udaji

Piijemce musi pii zajiStovani a evidenci osobnich udajli postupovat v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii a 0 zmeéné nékterych zakont, v platném znéni.

Piijjemce musi vzdy zajistit souhlas evidovanych osob nebo jejich zdkonnych zastupct
s vyuzitim jejich osobnich tdajii a vZdy musi tyto evidované osoby informovat o zptsobu
vyuziti jejich osobnich udajii a o skutecnosti, ze tyto idaje (jméno, kontaktni adresa, rok
narozeni, piipadn¢ dalsi idaje) mohou byt vyuzivany tfeti osobou povéienou poskytovatelem
podpory, pifipadné Evropskou komisi, a to pouze k uicelim evidence a monitorovani a
kontroly projektd.

Manipulace s osobnimu udaji a evidence tcastnikl projektu, zvlasté archivace téchto udaji a
jejich predavani tietim osobam, se fidi vySe uvedenym zdkonem, vCetné tzv. oznamovaci
povinnosti, vramci které je piijjemce dle § 16 vySe uvedeného zakona povinen ozndmit
zpracovavani osobnich udajt Utadu pro ochranu osobnich udaji pred zapocetim zpracovavani
téchto udajt.

Vyjimka pro projekty, u kterych se poskytnuti finan¢ni podpory ridi ziakonem ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonii
(rozpoctova pravidla) — Individualni projekty:

Na zpracovani osobnich udaji pfijemcem podpory pro ucel uvedeny vysSe se nevztahuje
oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji
s ohledem na ustanoveni pismene b) § 18 zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju,
kdy tdajii shromazd’ovanych ptijemcem je tieba k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich
ze zvlastniho zakona. Zvla$tnim zdkonem je v tomto piipadé zakon ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla),
ktery v § 14, odst. 3), pism. g) stanovuje, Ze poskytovatel dotace vyda pisemné rozhodnuti o
poskytnuti dotace, které obsahuje podminky, jez musi piijemce dotace v souvislosti s
pouzitim dotace splnit. V prdvnim aktu o poskytnuti dotace vydaném poskytovatelem
podpory je ptijemce zavazan k naplinovani monitorovacich indikatorti a k dodrzovani Ptirucky
pro piijemce finanéni podpory OP VK. Pravni akt o poskytnuti podpory a Provadéci
dokument OP VK detailn€ specifikuji monitorovaci indikatory, které museji byt piijemcem
vykazovany a pro jejichZ naplnéni a vykazovani je nezbytné shromazd’ovat osobni tidaje.

Ve vSech ostatnich ptipadech plati pro pfijemce oznamovaci povinnost.
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11. Pravidla pro provadéni informaénich a propagacnich aktivit

11.1 Obecna pravidla zajiSt'ovani publicity projektu

Na zaklad¢ Natizeni Evropské komise (ES) ¢. 1828/2006 je pfijemce povinen informovat
ptijemce pomoci (cilové skupiny) a Sirokou vefejnost o tom, Ze projekt realizovany v ramci
OP VK je financovan ze zdroji Strukturdlnich fondi EU (ESF). K tomu se zavazuje kazdy
pfijemce jiz v samotné projektové zadosti.

Z dtivodu spolufinancovani OP VK i ze statniho rozpoétu CR je piijemce dotace povinen
uvaddét na informacnich a propagacnich materidlech projektu také informaci o této
skute¢nosti.

Finan¢ni spolutcast EU (ESF), resp. OP VK, musi byt zdiiraznéna beéhem vSech ¢innosti
realizace projektu, pfi jeho zahdjeni, v pribéhu realizace projektu i1 pii prezentaci projektu,
napi. v médiich, na internetu, v internich, vyro¢nich a monitorovacich zpravach o realizaci
projektu, béhem vzdélavacich akei, seminait, konferenci apod.

Kazdy pfijemce musi:
- Zajistit realizaci informacnich a propagacnich aktivit na urovni projekti
(zodpovédnost vhodnym zpiisobem informovat vefejnost o pomoci ziskané z ESF).

. Dodrzovat pravidla podle Manudlu vizualni identity OP VK (zavazna pravidla jsou
k dispozici na www.msmt.cz).

. Pravideln¢ piedkladat monitorovaci zpravy o prubéhu realizace projektu (zpravy lze
vyuzit k prezentaci ziskanych zkuSenosti v informa¢ni a propagacni kampani, kde
mohou slouzit jako zdroj ptikladti dobré praxe nebo ukézky problematickych mist
realizace projekti).

o Zajistit, aby se vSichni ucastnici projektu dozvédéli o tom, ze realizovany projekt je
spolufinancovan z ESF a statniho rozpoétu CR v ramci OP VK. Podminkou je, aby
kazdy dokument (v€etné prezencnich listin a certifikat) obsahoval informaci, ze OP
VK je spolufinancovan z ESF a.statniho rozpoétu CR.

. Souhlasit se zaclenénim jeho osoby na vetejné ptistupny seznam piijemcu.

11.2 Volba propagacnich nastroja a reportovani

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich ndstrojii pro zajiSténi publicity
projektu a jejich vécné a organizacni zajiSténi jsou v kompetenci piijemce, ktery milize
rozhodnout, ktery z nich pfi realizaci projektu bude vyuzivat.

Obsah dokumentl zpracovanych pro ucely zajiSténi publicity projektu je plné v kompetenci
pfijemce projektu a nelze jej povaZovat za oficidlni stanovisko Evropské unie a Ceské
republiky.

Zvolené nastroje a prostiedky zajiSténi publicity projektu uvadi pifijemce jiz v zadosti o
finanéni podporu a tyto jsou nasledné zakotveny v pravnim aktu. Dodrzovani a realizace

povinné publicity projektu budou na zaklad¢ téchto smluvnich podminek predmétem kontrol
projektu. Naklady na povinnou publicitu projektl jsou zpiisobilymi néklady projektu.

Ptijemce informuje poskytovatele dotace v prubéhu realizace projektu o zajiStovani publicity
prostfednictvim monitorovacich zprav (¢ast o priibéhu publicity projektu). Tyto informace
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mohou slouzit ve vztahu k informac¢ni a propagacni kampani jako zdroj ptikladii dobré praxe
nebo ukazky problematickych mist realizace projekti.

Piijemce je povinen na vyzadani poskytovatele dotace poskytnout ke zvefejnéni informace o
prabéhu projektu, o napliiovani jeho cilti a o jeho vysledcich v ramci zajisténi informovanosti
o ptinosech poskytované dotace.

11.3 Nastroje propagacnich aktivit

K zajisténi propagacénich aktivit projektu jsou doporucovany nasledujici néstroje a prostredky
(zvolené nastroje a prostfedky by mély odpovidat potfebam, rozpoctu a velikosti projektu):

. internet (webové stranky projektu)

- pribézné aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projekt na vlastnich
www strankach piijemce;

- aktualizace t&chto informaci na strankach RO nebo poskytnuti podkladii pro
aktualizaci odpovédnym osobam;

- aktualizace téchto informaci na centralnich www strankach (ESF — www.esfcr.cz a
SF — www.strukturalni-fondy.cz) a umisténi odkazu na tyto www stranky na
vlastnich www strankach nebo poskytnuti podkladi pro aktualizaci odpovédnym
osobam;

. publikace, Skolici a informacéni materialy

o tiskové zpravy, ¢lanky, rozhovory a dalsi formy propagace projektii v regionalnich
sdélovacich prostiedcich

o tiskové konference pii zahdjeni projektu, v jeho pribchu, ptipadné pii jeho ukonceni
. ¢lanky a tematickeé ptilohy v tisku, inzerce
o letaky a plakaty

. propagacni predméty — vlajka EU, loga ESF a OP VK, samolepky, hlavickové papiry
atd.

Piijemce je povinen informovat o finan¢ni spolutcasti EU (ESF a OP VK) umisténim loga
Evropské unie, ESF a loga OP VK na vSech materidlech vztahujicich se k realizaci projektu
(informacni a Skolici materidly, propagacni materidly a predméty, umisténi odkazu na
internetové stranky EU na strankach informujicich o ESF v CR), déle je povinen umistit
vlajky EU v mistnostech, kde se konaji konference, semindie, Skoleni, vystavy a veletrhy, na
kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu.

Kazdy dokument vztahujici se k projektu (prezencni listiny, certifikaty, publikace, tiskoviny,
propagacni a informa¢ni materialy, programy Skoleni a konferenci), vcetné elektronickych
dokumentii (odborné a propagacni prezentace), musi byt oznacen v souladu s pravidly
vizualni identity ESF a OP VK.

Loga ESF a OP VK (pfipadné¢ vlajky EU) museji byt pifimo umisténa ve Skolicich
mistnostech, na zafizenich a materialech zakoupenych z prostfedkit ESF (OP VK). Pfijemce
miiZze logem ESF a OP VK oznacit také kancelat uzivanou pro fizeni realizace projektu.

Kazda akce spolufinancovand ESF a OP VK musi byt na zacatku uvedena informaci o tom, ze
je financovana z prostiedkii ESF a statniho rozpoctu CR (ptipadné z programu OP VK).
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11.4 Povinné sdéleni
Ucast EU a CR na financovani projektu musi byt na informacnich a propaga¢nich materiélech
vyjadiena nésledujicim sdélenim:

,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské
republiky*, popf. doplnéna umisténim vlajky CR.

Kdykoli je to mozné, musi byt pouzito sdéleni zdiraziiujici ptfidanou hodnotu pomoci
Spolecenstvi:

OP VK - Investice do rozvoje vzdélavani

11.5 Pravidla vizualni identity

Pti provadéni vSech informacnich a propagacnich aktivit jsou piijemci dotace povinni
informovat cilové skupiny o finan¢ni spoluucasti ES, ESF a OP VK, a to zejména pouzivanim
zévaznych log.

Piijemci jsou pii pouzivani téchto log povinni dodrzovat pravidla vizuélni identity ESF a OP
VK.

Zakladem pro uzivani log v ramci OP VK je zavazny sled log v nasledujicim poradi:

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardy definovanymi v ptiloze Natizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz na Ridici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK
6. Odkaz na ZS, piijemce: Logo ZS, prijemce
7. ProhlasSeni zdlraznujici pfidanou hodnotu pomoci Spolecenstvi:

Investice do rozvoje vzdélavani

Loga EU a ESF lze pouzit i v opa¢ném razeni — ESF, EU (dle Manualu vizualni identity
ESF).

®
x*
e :
* *
* *
* gk
= MIT \\5T rzg VO gK( L%T\/\ OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELO pro konkurenceschopnost

Vlajku EU a CR je mozno stdhnout ze stranek www.esfcr.cz nebo ze stranek www.mzv.cz.
Logo ESF je mozno stdhnou ze stranek www.esfcr.cz. Pouzivani loga ESF a vlajky EU se tidi
Manualem vizualni identity ESF v CR, ktery je uvefejnén na webovych strankach
www.esfer.cz. Pouzivani loga OP VK se fidi Manuédlem vizualni identity OP VK, ktery
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stanovuje zavaznou podobu loga OP VK a zpiisoby jeho pouziti na vybranych informacnich a
propagacnich materidlech RO, ZS a pfijemct. Tento Manudl je zvefejnén na strankach
www.msmt.cz.

Na drobnych propagaénich pfedmétech neni nutné pouzivat logo MSMT a povinna sdélen:
LInvestice do rozvoje vzdélavani® a ,,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim
fondem a statnim rozpoc¢tem Ceské republiky*.

11.6 Manual vizualni identity OP VK

Manual vizudlni identity OP VK obsahuje zakladni pravidla pro uziti prostiedkl ,,corporate
identity* a podminky jejich rozvijeni v€etné definice pro konkrétni uZziti v ramci CR ¢i EU.
Manual urcuje pravidla pouzivani loga OP VK vcetné jeho barevnych kombinaci, velikosti,
typu textu a zpusobu uZiti, stejn¢ jako napf. tiskovin (dopisni papiry, vizitky apod.). Manual je
volné ke staZeni na strankdch www.msmt.cz.

11.6.1 Zakladni verze logotypu

Popis zédkladni verze logotypu OP VK: dvé oranzové smérové do sebe zamétené Sipky
zahnuté do podoby obdélniku tvofii jakysi ,,ram*, skrz ktery zleva smérem doprava a nahoru
diagonalné prochéazi 6 Cernych tecek. Soucasti ramu je 1 Ciselny udaj ,,2007—13“.Tento vyse
popsany zéklad logotypu byva jesté dole vespod doplnén o dva tfadky textu (Cesky nebo
anglicky nazev programu). Text je vysazen pismem Franklin Gothic Demi.

Predpoklada se, Ze nejcastéji pouzivanou variantou logotypu OP VK bude tzv. plné verze, tzn.
varianta véetné textu.

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

OP Education
for Competitivness
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11.6.2 Dopliujici verze logotypu

Pt pouzivani logotypu muze dojit k situaci, kdy se centralni zarovnani nazvu programu jevi
jako nevyhovujici, zejména v ptipad¢ fazeni riznych log pod sebe s podminkou zarovnani
vSech grafickych prvkl véetné pisma na levy praporec.

Varianta s napisem napravo od oranzového ,,obdélniku“ nahrazuje zakladni verzi logotypu
vzdy tam, kde je k dispozici jen uzky a podlouhly prostor k umisténi loga — napt. pii
reklamnim potisku propisovacich tuzek.

Sir$i vyuziti varianty logotypu s textem pod oranzovym ,,obdélnikem® zarovnanym k jeho

levému okraji v8ak limituje znacnd proporéni nerovnomeérnost, zptisobend dlouhym ndzvem
(,,konkurenceschopnost®).

- o em e o
. OP Vzdélavani
." pro konkurenceschopnost
]
-®
.
L
L
.

OP Vzdelavani
pro konkurenceschopnost

11.6.3 Barevné verze
Optimdlni prezentace programu OP VK je zarucena diky plnobarevné verzi (1), kterd je
tvofena barvou oranZovou a ¢ernou.

Nebude-li mozné znacku reprodukovat plnobarevné (napt. z diivodu vysokych nakladii nebo
omezeni daného zptisobu pouziti), Ize pouzit verzi Sedocernou (2) — Seda = 40% cerna.

V negativni Sedobilé verzi (3) je znacka na tmavém pozadi — Sedd = 40% Cerna.
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0P Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

11.6.4 Ochranna zéna znacky

Minimalni ochranna zoéna znacky programu OP VK je odvozena od velikosti ,,cerného bodu*
v logotypu. Jeho velikost se rovna ,,X*“. Ochrannd zéna kolem znacky je 1,5X. Samotny
ramecek okolo ochranné zony se nepouziva.

Tato oblast je minimdlni ochrannd zona, kterda musi byt vzdy dodrzena a nesmi se v ni
nachazet zadné dalsi prvky.

11.6.5 Minimalni velikost znacky

Minimalni velikost znacky programu OP VK je urcena z divodu Cditelnosti logotypu.
Minimalni §itka logotypu je 1,5 cm.

11.6.6 Zakladni barvy
Jednotny vizualni styl je tvofen dvéma primdrnimi barvami — oranzovou a ¢ernou. Mohou
vSak nastat situace, kdy neni mozné pouzit barevnou variantu.

V tzv. Sedocerné verzi se oranzova barva nahrazuje barvou Sedou. Stejna Seda barva nahrazuje
v negativni verzi barvu Cernou. Pti veSkeré praci s prostiedky jednotného vizualniho stylu je
nezbytné nutné ptredpis barev programu respektovat:

= Oranzova: Pantone 144 C; C: 0; M: 48;Y: 100; K: 0; ORACAL: ; RAL:

= Cerna: Pantone Process black CV; C: 0; M: 0; Y: 0; K: 100; ORACAL: 70; RAL:
9005

= Sed4: Pantone 423 C;C:0; M:0;Y:0; K: 40; ORACAL: 76; RAL: 9006
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11.6.7 Barevné verze na podkladovych plochach

Pro optimalni ¢itelnost znacky programu OP VK ma zasadni vyznam jeji kvalitni reprodukce.
Jednim z dulezitych faktorti je v tomto ohledu kvalita podkladové plochy, na které bude
znaCka OP VK umisténa.

Preferovanou podkladovou plochou pro znacku programu OP VK je barva bila. Je vSak
mozné pouzit 1 jiné barvy a hodnoty pokryti, avSak za pifedpokladu, Ze bude dodrzen
dostatecny kontrast.

11.6.8 Zakazané varianty znacky

Povolené varianty logotypu jsou jasné a jednoznaéné urceny. Je zakazéno uziti logotypu,
ktery se jakkoliv lisi od pfedepsanych variant ur¢enych manualem.

11.7 Manual vizualni identity ESF — vynatek

Manuél vizuélni identity Evropského socialniho fondu v CR 2007—13 definuje pouzivéani loga
ESF v CR a vlajky EU pro opera¢ni programy Evropského socidlniho fondu v CR
programového obdobi 2007—13.

11.71 Logo a pouzivani loga

Logo ESF

Logo ESF v CR vychézi z barev Evropské unie a spojitost s ni je vyjadiena ,,evropskymi
hvézdami*.

Pouzivani loga ESF

S ohledem na mezindrodni charakter tohoto fondu je jeho logo zpracovano ve dvou
jazykovych variantach — ¢eské a anglické.

Ceskéa varianta loga se pouziva u viech materiall psanych Geskym jazykem a anglicka
varianta tohoto loga se pouziva u vSech materiald, které jsou psany jazykem anglickym.

V pripad¢, Ze se na daném ¢i v daném materidlu nevyskytuje zadny text, na jehoz zékladé by
bylo mozné urcit, kterou jazykovou variantu loga ESF v CR pouZit, se pouziva ta jazykova
varianta tohoto loga, ktera 1épe odpovida ucelu daného materialu.

Dale je zpracovano nékolik barevnych variant — béznd barevnost, cernobild nebo
jednobarevnd modré. Jejich pouziti zalezi vzdy na barvé podkladu daného kancelaiského,
informacniho ¢i propagacniho materialu.

V Manuadlu jsou zpracovany tfi moznosti pouzivani log ESF, a to bez textu nebo dv€é moznosti
pouziti s textem — bud’ pfimo pod logem ESF ve vzdalenosti Sitky nozicky pismene ,,f'* nebo
vedle loga ESF.

Spoleéné s logem ESF v CR se vzdy zaroveii pouziva také vlajka EU s textem Evropska unie.
Dale je mozné podle pokynii jednotlivych fidicich organti programi ESF v CR 2007-13
ptifadit dalsi loga. Potadi a rozloZeni téchto log je pfesn€ definovano v Manualu.

Navrzena podoba vizudlni identity Evropského socialniho fondu v CR plné respektuje
Natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, oddilu 1 tykajici se uzivani grafickych symboli.
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Dalsi podrobné informace jsou uvedeny v Manualu vizudlni identity ESF v CR 2007-13,
ktery je ke stazeni na www.esfcr.cz.

11.7.2 Barevnost loga ESF a vlajky EU

Logo ESF a vlajka EU maji shodnou barevnost.
Je mozné pouzit tisk:

a) ptimymi barvami PANTONE

b) soutiskem CMYK

= 4

EVROPSKA UNIE

Modra:

a) PANTONE Reflex Blue
b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %

Zluté:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %

- Process Black 0 %

* K
* *
* *

* *
* x*

4

EVROPSKA UNIE

Cernobila varianta:

Modrou nahradi Cerna:

a) PANTONE Process Black
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 100 %
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Zlutou u loga ESF nahradi bila, u vlajky EU je Zluti nahrazena &ernou a modré bilou barvou s
¢ernym outlinem.

¥ * g
* *
* *

* *
L

EVROPSKA UNIE

4

Jednobarevnd modré verze:
Barva (reflexni modra) jako stoprocentni a hvézdy jsou provedeny negativni bilou barvou.

Barevnost RGB (nahledova barevnost — obrazovka, internet):
PANTONE Reflex Blue

- RGB: 0/0/153

PANTONE Yellow

- RGB: 255/204/0

11.7.3 Pravidla pouziti nazvu ,,Evropsky socialni fond“

Plati pro Adobe Illustrator:

evropsky — Helvetica Bold

—vzdy o 2 body vétsi nez ,,socialni fond* (napft. 20 b)

socialni... — Helvetica Regular

—vzdy o 2 body mensi nez ,,evropsky* (napft. 18 b)

— prostrk. — 30

— méfitko 103 %

V anglické verzi proklad mezi tadky — stejna velikost prokladu jako velikost pisma
,european®.

4 4

evropsky european
socialni social fund in the
fond v CR czech republic
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Hehvelca Reguiar 20 b Havelica Regular 185, prostrk. 30, méke 103%

evropsky socialni fond v CR

Hefwelica Raeguiar 20 b Hevelica Regular 18 b, prosirk. -30, médko 103%

european social fund
in the czech republic

11.7.4 Nejmensi mozna velikost loga

i
& mm
—,f—-

Mejmensi mozna velikost — vyika 6 mm

11.7.5 Ochranna zéna

Ochranna bila zéna kolem loga — Sife se rovna §ifi nozi¢ky pismene ,,f* z loga.
11.7.6 Vlajka EU

Vlajka EU muze byt pouzita ve tiech barevnych variantach dle Natizeni Komise (ES) €.
1828/2006.
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* X %
* *
* *

* *
* 4 Kk

EVROPSKA UNIE

Modrozluta varianta:

Modra:

a) PANTONE Reflex Blue
b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %

Zluta:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %

- Process Black 0 %

***

EVROPSKA UNIE

Cernobila varianta:

— modrou barvu vlajky nahradi bil4 s ¢ernym outlinem
— modrou barvu napisu EU nahradi ¢erna
— 7luta je nahrazena ¢ernou barvou

118



* X %
* *
* *

* *
K o K

EVROPSKA UNIE

Jednobarevna varianta pii pouziti modré barvy (reflexni modra):
Modra barva je pouzita jako 100% barva a hvézdy jsou negativni bilé.

Vlajka EU miZe byt umisténa po obou stranach vedle loga ESF nebo dole ¢i nahore pod
nebo nad logem ESF:

— vzdélenost mezi logy je vzdy na §ifi pismene ,,f* v logu ESF
— pti umisténi vlajky EU po stranach loga mohou byt pouzity dvé velikosti vlajky - o vySce
rovné vysce ,,vlajkové* ¢asti loga nebo rovné vysce celého loga ESF v CR

*t*t* * *
Ef EUROFKA UNIE y *
w x
G
4 > 4 EVROPSKA UNIE

evropsky
socialni
fond v CR

* *
EVAOPSKA UNIE * *
* *
* 4 K
4 EVROPSKA UNIE i’
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&5

11.7.7 Vzdalenost dalSiho loga

VROPSKA UNI

1) Vzdalenost dalSiho loga na §itku nozic¢ky pismene ,,f*.

EVROPSKA UNIE ¥
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2) Vzdalenost dal$iho loga na vySku horni ¢asti ,,vlajky* loga ESF

EVROPSKA UNIE
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12. Archivace dokladiu vztahujicich se k projektu v listinné i elektronické

podobé u prijemce i u partnera

12.1 Obecna pravidla archivace dokumentt a dokladu vztahujicich se k projektu

Archivace znamena uloZeni téch dokumentl, jejichz ob&h byl ukoncen, zkontrolovan,
vyhodnocen, pro moznost jejich opétovného vyuziti a rychlého piistupu k témto dokumentiim.

Piijjemce a partnefi projektu museji pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského tucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu a dalSich opravnénych osob
archivovat veskerou dokumentaci projektu minimalné do konce roku 2025, pokud cesky
pravni systém nestanovuje lhitu delsi.

K archivaci je pfijemce zavazan v pravnim aktu. Za fadné vedeni této archivace pfijemce
zodpovida. Odbor tizeni OP VK si vyhrazuje pravo piijemce zavazat, aby po skonceni
projektu piedali veskeré doklady k archivaci na Zprosttedkujici subjekt/Ridici organ nebo tyto
materidly archivovali déle.

Dokumentace k projektu musi byt vedena pfehledné a musi byt lehce dosazitelna. Piijemce
musi zajistit, aby v pfipad¢ kontroly mohly byt archivované dokumenty (jednotlivé doklady)
pouzity jako diikazni materidl. Obdobné museji byt k archivaci potifebnych dokumentt
zavazani ve smlouvach s ptijemcem piipadni partnefi projektu. Pfijemce i jeho partneti muse;ji
mit povinnost archivace dokladl souvisejicich s realizaci projektii financovanych z OP VK po
dobu stanovenou v pravnim aktu zanesenou v interni smérnici pro archivaci a skartaci.

Kromé vyse uvedené povinnosti maji piijemce a jeho partnefi povinnost ukladat a archivovat
dokumenty podle zavaznych pravnich predpisi CR. Ukladani a archivace se fidi zejména
témito pravnimi predpisy:

- Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi;

. Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisi;

. Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich piedpist;

W

. Zéakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, ve znéni
pozd¢jsich predpisi;

. Zéakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢, ve znéni pozdéjSich predpisi;

. Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o
archivnictvi;

. Vyhléska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokument(l uchovavat déle, neZ je stanoveno
evropskou legislativou, napt. mzdové listy az po dobu 30 let.

Uschovani a zabezpeceni pied ztratou vSech dokumentti a smluvnich pisemnosti musi byt
zajiSténo na jednom misté. Pfijemce uchovava origindly vSech dokladd, RO, ZS druhopisy,
piipadn¢ ovéiené kopie téchto dokumentt.

Naéklady na archivaci dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou zpisobilé (napf.
najem uloznych prostor po ukonceni projektu).
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12.2 Vycet dokumentu a vystupt projektu, které podléhaji archivaci

o Vyrozuméni o schvéleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK;

. Text Smlouvy o realizaci grantového projektu nebo Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatteni Vrchniho feditele, jejich zmény a dodatky;

. Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky;

o Cestna prohlaseni o poskytnuté podpofe de minimis piedlozena jinymi subjekty,
kterym piijemce udélil podporu de minimis;

o Ozndmeni o poskytnuti podpory de minimis jinym subjektim piijemcem finan¢ni
podpory;

. Plna korespondence s poskytovatelem podpory;

. Originaly zépist z provedenych kontrol;

o Vybérova fizeni:
- text zadavaci dokumentace nebo vyzvy k predkladani nabidek,
- nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni hodnotici komisi (zapisy),
- smlouvy nebo objednavky, predavaci protokoly;

. Externi vydaje:
- faktury a doklady o platbach ¢i thradach faktur;

. Interni vydaje:

- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zakladé¢ pracovnich smluv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménéch. PoloZky museji byt roz€lenény na
hrubou mzdu, zalohy dané a vydaje na socidlni a zdravotni pojisténi. (V ptipadé, Ze
pracovnik je stalym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na Castecny
uvazek, musi byt ve vykazu jasn¢ oddélena mzda vyplacena v souvislosti s realizaci
projektu od mzdy vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem nesouvisejicimi.)

- vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky vykazujici mési¢né odvedenou praci,
vydaje budou vymeéieny na zdkladé jednotkovych cen za ovéfitelny Odpracovany
casovy usek (vykaz prace),

- cestovni doklady,

- knihy jizd s vyznacenim jizdy v rdmci projektu (pro dolozZeni spotieby paliva —
souhrnny prehled ujetych kilometrti, naklady na pohonné hmoty);

" Interni doklady:
- vykazy préace pracovnikil zapojenych do projektu,
- prvotni doklady provoznich nakladi uctovanych v rdmci projektu,

- prvotni doklady rezijnich vydajl, véetné metodiky vypoctu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.;

o Rozvrhy vzdélavacich kurzii a programil, v¢. prezencnich listin;
. Kopie monitorovacich zprav;
o Kopie zkontrolované, autorizované zadosti piijemce o platbu, v€etné ptiloh;

. Ptehledy poskytnutého poradenstvi;
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. Materialni vystupy projektu:
- tisky
- audionahravky, videonahravky (v¢. filmi), v§e v 1 vyhotoveni

- jiné typy hmotnych vystupu.

12.3 Povinnosti prijemce pfri elektronické archivaci

Pti pouziti vypocetni techniky se archivaci rozumi elektronické zalohovani dat a udaji, coz
znamenda vytvareni kopii dokumentii a jejich ukladani na riznd mista z divoda zabezpeceni
pied ztrdtou nebo zni¢enim a zejména pro jejich uchovani v nezménéném tvaru a stavu.

Subjekty zapojené do implementace OP VK jsou povinny uchovavat doklady a dokumenty
tykajici se vydajii a auditu OP VK v podobé¢ originall nebo jejich ovétenych kopii na béznych
nosicich dat, kterymi se rozumi:

. fotokopie originalnich dokumentt;

o mikrofiSe originalnich dokumenti;

. elektronické verze origindlnich dokument;

. doklady existujici pouze v elektronické verzi.

Piijemce 1 jeho partneii by méli zvolit pro zalohovani a uchovavani dat v elektronické podobé
takova média, ktera zarucuji dlouhodobou Zivotnost, zajistit pro tato data nosice a uloZiste,
ktera mohou zabezpecit dlouhodobé uchovéni téchto dat. Souc¢asné¢ museji piijemce a jeho
partnefi pro uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mozné v pribéhu doby, po nizZ je
nutno data a dokumenty v elektronické podob& archivovat, snadno konvertovat do jinych
formata a pfizplisobovat pro jina média.

12.4 Pravidla elektronické archivace

Piijjemce musi pfi zalohovani elektronickych dat dodrzovat zejména nasledujici pravidla
archivace:

1) Vzdy vykonavat porovnani zdlohovanych dat s originalem — verifikace;

2) Pravideln¢ kontrolovat (nejméné 1x za dva roky) stav médii ur¢enych k zalohovani a
zalohovacich mechanik;

3) Kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho obsahu;

4) Dokumentace musi byt vedena piehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo scany ucetnich dokladi a zaznamt k jednotlivym
monitorovacim zpravam, zvlasté tam, kde hrozi mizeni tisku.

Nosice s doklady k monitorovacim zpravam je nutné oznacit datem a ¢islem monitorovaci
zpravy a Cislem projektu.
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12.5 Archivace pfi zaniku pfijemce dotace

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerti v obdobi pied uplynutim lhiity pro archivaci pievezme
spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni néstupce, likvidator, ztizovatel nebo ten, na né¢hoz
ptechazi plisobnost zaniklého.

Je-1i pravnich nastupcii vice a nedojde-li mezi nimi k dohod¢, rozhodne o prevzeti spisovny
nebo spravniho archivu pfislusny spravni ufad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
(Gzemn¢ prislusny statni oblastni archiv) dohlizejici na provadéni skartacniho fizeni. O této
skute¢nosti musi byt informovén poskytovatel podpory.

Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neptebird jeho pravni nastupce, musi byt umoznén
vybér dllezitych dokumentti poskytovateli podpory.
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13. Prilohy
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13.1 Kontaktni udaje — subjekty implementujici OP VK

RIDICI ORGAN OP VK

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a
télovychovy

Odbor Fizeni Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Karmelitska 7

118 12 Praha 1

tel: 257 193 695
fax: 257 193 650

E-mail: opvzdelavani@msmt.cz

www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013

Ministerstvo Skolstvi, mldadeze a
télovychovy

Odbor CERA — Implementace
projektit strukturdlnich fondu

U Luzického seminafe 13
118 12 Praha 1

tel: 234 785 101
fax: 234785110

E-mail: cera@msmt.cz

www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013

ZPROSTREDKUJICI SUBJEKTY

Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského uiadu Usteckého kraje
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

Mgr. Martina Cerna

vedoucit oddéleni grantit EU pro vzdélavani

Tel.: 475 657 499

Email: opvk@kr-ustecky.cz

http://opvk.kr-ustecky.cz

Odbor strategického rozvoje
krajského uiadu Olomouckého kraje

Oddéleni grantovych schémat

Jeremenkova 40a
779 11 Olomouc

Ing. Stanislava Klvanova

vedouci oddéleni grantovych schémat

Tel.: 585 508 233

E-mail: s.klvanova@kr-olomoucky.cz

www.kr-olomoucky.cz/opvk

Odbor grantit a evropské integrace
Krajského uiadu Jihoceského kraje

U zimniho stadionu 152/2
370 76 Ceské Budgjovice

Ing. Jaroslava Cislerova

vedouct oddéleni Fizeni grantii a projektu

E-mail: cislerova@kraj-jihocesky.cz

Tel.: 386 720 359
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Mgr. Eva Kuncipalova
projektovy manazer

E-mail: kuncipalova@kraj-jihocesky.cz

http://opvk.kraj-jihocesky.cz/

Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského uiadu kraje Vysocina

Oddéleni grantovych programii
Zizkova 57
587 33 Jihlava

Ing. Jana Hadravova
vedouci oddéleni grantovych programii
Tel.: 564 602 580

E-mail.: hadravova.j@kr-vysocina.cz

Mgr. Simona Kasparkova (oblast podpory 1.1, 1.2)
Tel.: 564 602 539

E-mail: kasparkova.s@kr-vysocina.cz

Ing. Jana Zikanova (oblast podpory 1.3, 3.2)
Tel.: 564 602 548

E-mail: zikanova.j@kr-vysocina.cz

Alena Zitkova, Dis. (financni manazer)
Tel.: 564 602 545

E-mail: zitkova.a@kr-vysocina.cz

E-mail: opvk@kr-vysocina.cz
www.vysocina-finance.cz

Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského uiradu Pardubického kraje

Komenského nam. 125
532 11 Pardubice

Bc. Elena Zrebena
vedouci oddeleni programové pomoci EU ve skolstvi
Tel.: 466 026 488

E-mail: elena.zrebena@pardubickykraj.cz

Ing. Eva Izakova
financni manazer
Tel.: 466 026 325

E-mail.: eva.izakova@pardubickykraj.sz

Ing. Hana Jindrova

projektovy manazer

Tel.: 466 026 640
E-mail: hana.jindrova@pardubickykraj.cz
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www.pardubickykraj.cz

Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského uiradu Plzeriského kraje

Skroupova 18
306 13 Plzen

Mgr. Pavel Loffelmann
vedouct oddélenit rizeni OP VK

E-mail: pavel.loffelmann@plzensky-kraj.cz

Mgr. Vilém Wolf

E-mail: vilem.wolf@plzensky-kraj.cz

Ing. Eva Rojikova

Email: eva.rojikova@plzensky-kraj.cz

Ing. Katerina Kuklikova
Email: katerina.kuklikova@plzensky-kraj.cz

Mgr. Ludmila Novotna
Email: ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz

Odbor evropskych zaleZitosti a
mezindrodnich vitahit Krajského
uiadu Kralovehradeckého kraje

Pivovarské nameésti 1245
500 03 Hradec Kralové

Richard Holenda

povéten vedenim oddéleni projektovych manazert
Tel.: 495 817 287, 724 325 170

E-mail: rholenda@kr-kralovehradecky.cz

Ing. Lenka Rychterova
Tel.: 495 817 486

E-mail: Irychterova@kr-kralovehradecky.cz

Mgr. Ing. Eva Cechova
Tel: 495 817 496

E-mail: ecechova@kr-kralovehradecky.cz

Ing. Petra Hnatova
Tel: 459 817 434

E-mail: phnatova@kr-kralovehradecky.cz

Odbor Rizeni dotaénich programii
Krajského uiadu Zlinského kraje

Ing. Petr Valasek

vedouct oddeleni dotacnich programii
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Ttida Tomase Bati 21
761 90 Zlin

Tel.: 577 043 826
E-mail: petr.valasek@kr-zlinsky.cz

Ing. Lucie Kovarikova
oblast podpory 1.1
Tel.: 577 043 824

E-mail: lucie.kovarikova@kr-zlinsky.cz

Lenka Sestak Gregorova
oblast podpory 1.2
Tel.: 577 043 838

E-mail: lenka.sestakgregorova@kr-zlinsky.cz

Mgr. Lenka Oroszova

oblast podpory 1.3

Tel.: 577 043 841

E-mail: lenka.oroszova@kr-zlinsky.cz

www.kr-zlinsky.cz

Odbor evropské integrace Krajského
uiadu Stiredoceského kraje
Zborovska 11

150 21 Praha 5

PhDr. Ivo Riha
vedouct odboru evropske integrace

Tel.: 257 280 829

Ing. Ilona Linhartova

vedouct oddéleni grantii EU pro oblast vzdeélavani

Tel.: 257 280 201

Ing. Petra Netikova
Tel.: 257 280 173

Pavla Dolezalova
Tel.: 257 280 505

E-mail: opvk@kr-s.cz

http://fondyeu.kr-stredocesky.cz
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Odbor regiondlniho rozvoje,
cestovniho ruchu a kultury
Moravskoslezského kraje

Oddéleni strukturdlnich fondii

28. fijna 117
702 18 Ostrava

Ing. Katefina Svrékova

vedouci oddéleni Fizeni grantovych schémat

tel.: 595 622 937

Bc. Andrea Simonikova (oblast podpory 1.1)
tel.: 595 622 932

Mgr. Nazim Afana (oblast podpory 1.2, 1.3)
tel.: 595 622 755

e-mail; opvk@kr-moravskoslezsky.cz

www.nuts2moravskoslezsko.cz

Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského uiadu Jihomoravského
kraje

Oddéleni evropskych dotaci

Zerotinovo nam. 3/5
601 82 Brno

Ing. Miroslava Jedlickova

(projektovy manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2;
1.3a3.2)

Tel.: 541 651 220

E-mail: jedlickova.miroslava@kr-jihomoravsky.cz

Ing. Dana Stodolova

(projektovy manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2; 1.3;
3.2)

Tel.: 541 651 240

E-mail: stodolova.dana@kr-jithomoravsky.cz

Ing. Miroslava Janalikova

(projektovy manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2;
1.3a3.2)

Tel.: 541 651 366
E-mail: janalikova.miroslava@kr-jihomoravsky.cz

Ing. Dagmar Slavikova

(financni manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2;
1.3a3.2)

Tel.: 541 651 226

E-mail: slavikova.dagmar@kr-jihomoravsky.cz
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Ing. Olga Karberova

(financni manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2;

13a32)
Tel.: 541 651 228

E-mail: karberova.olga@kr-jihomoravsky.cz

Ing. FrantiSek Zachovaly

(financni manazer pro oblast podpory 1.1; 1.2;

13a32)
Tel.: 541 651 332

E-mail: zachovaly.frantisek@kr-jihomoravsky.cz

www.kr-jthomoravsky.cz

Odbor regiondlniho rozvoje a
evropskych projektii Krajského
uiadu Libereckého kraje

Oddéleni iizeni grantovych schémat

U Jezu 642/2a
461 80 Liberec 2

Mgr. Martina Fialova
oddeleni Fizeni grantovych schémat
Tel.: 485 226 323

E-mail: martina.fialova@kraj-lbc.cz

Mgr. Leo§ Krecek

Odbor Skolstvi mlddeze, télovychovy a sportu
oddeleni vzdeldavani a koncepci

Tel.: 485 226 647

E-mail: leos.krecek@kraj-lbc.cz

Odbor investic a grantovych schémat
Krajského uiadu Karlovarského
kraje

Zavodni 353/88

360 21 Karlovy Vary — Dvory

Jitka Kavkova
Tel.: 353 502 572

E-mail: jitka.kavkova@kr-karlovarsky.cz

Ing. Sarka I§tvinova
Tel.: 353 502 464

E-mail: sarka.istvanova@kr-karlovarsky.cz

Mgr. Linda Zabrahova
Tel.: 353 502 321

E-mail: linda.zabrahova@kr-karlovarsky.cz

www.kr-karlovarsky.cz, odkaz Evropska unie
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13.2 Seznam zkratek

AFCOS Anti Fraud Co-ordination Structure

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CERA Odbor MSMT — Implementace projekti strukturalnich fond

CZK meéna (koruna Ceska)

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

DIC Danové identifika¢ni &islo

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPP Dohoda o provedeni prace

DPH Dan z pfidané hodnoty

ECDL European Computer Driving Licence (certifikat uzivatele ICT)

EHP Evropsky hospodatsky prostor

EK Evropska komise

EURATOM Evropské spolecenstvi pro atomovou energii

ERDF Evropsky fond regiondlniho rozvoje (z anglického European Regional
Development Fund)

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socidlni fond (European Social Fund)

EU Evropska unie

FS Fond soudrZnosti

FU Finan¢ni arady

GG Globalni grant

GP Grantovy projekt

ICT Informacni a komunikaéni technologie

IC Identifikacni ¢islo

IP Individualni projekt

[Pn Individualni projekt narodni

IPo Individualni projekt ostatni

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy

NKU Nejvyssi kontrolni ufad
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NNO
NSZ
NUTS
OLAF
OP
OP VK
osVC
PCO
SF
SW
RO
Sb.
SES
UOHS
VR
VS
ZS
7P

Nestatni neziskova organizace

Nejvyssi statni zastupitelstvi

Uzemné statistické jednotky, NUTS II — regiony soudrznosti
Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani
Operacni program

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
osoba samostatn¢ vydéle¢né ¢inna

Platebni a certifikacni jednotka

Strukturdlni fondy

Software

Ridici organ

Sbirky zakonu

Smlouvy Evropskych spolecenstvi

Utad pro ochranu hospodaiské soutdZe

Vybérova fizeni

Vysoka skola

Zprostiedkujici subjekt

Zivotni prostiedi
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13.3 Definice pojmi

Celkové vydaje projektu — vydaje projektu tvotici soucet vSech zpiisobilych a nezpisobilych
vydaji projektu. V zadosti o projekt sestavuje zadatel rozpocet a dale ptredpoklddany plan
cerpani finan¢nich prostiedkll v rdmci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsou aktivity dané oblasti podpory
zaméfeny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt zaménovano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projekt poskytovatelem sluzby ¢i dodavatelem zatizeni a vybaveni na
komer¢ni bazi. Dodavatel neni nikterak angazovan v ramci realiza¢niho tymu projektu.

Nezpisobilé vydaje — jedna se o vydaje, které nespliiuji podminky stanovené pro zpusobilost,
a tedy nemohou byt proplaceny ze strukturdlnich fondd. Tyto vydaje museji byt vzdy
financovany z vlastnich zdrojl Zadatele.

Operacni program (OP) — dokument schvéleny Evropskou komisi pro ucely realizace
jednotlivych cili Narodniho strategického referencniho ramce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované prostfednictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, ktery je zalozen na spolecné
zodpovédnosti pii ptipravé a realizaci projektu (v ptipadé OP VK spolufinancovaného z ESF).
V ptipadé grantovych projekti a individudlnich projekta (jejichZz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni pfedpisy umoziuji finanéni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
mozna ucast partnerti s financnim ptispévkem, tzn. vydaje, které vznikaji partnerim zadatele,
ktefi se zucastiiuji na tvorb€ a realizaci vécnych aktivit projekti, jsou sou€asti uznatelnych
vydaji projektu. Za ucelem stanoveni podilu partnerti pii realizaci projektu je nezbytné
uzaviit smlouvu mezi zadatelem a partnery.

Per diems — kumulovana ndhrada za den a noc na pracovni cesté — mimo jizdni vydaje, pro
pracovniky zahrani¢nich subjektli se v CR stanovuje podle sazeb EU publikovanych na

internetu: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm.

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v operacnim programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni métitelné cile.

Projekt — ¢asové ohranicena cilena ¢innost provadéna piijemcem podpory pro cilové skupiny
za uCelem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP VK. Jedna se o konkrétni akce
realizované piijemcem podpory a financované prostfednictvim ESF. V ramci OP VK se
rozliSuji tyto typy projekti:

¢ individualni projekt:

« individualni projekt narodni — pokryva oblast celého uzemi CR a je piedkladan
z centralni irovné. Je zaméfen predevsim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programtil. Vyjimku tvofi IP narodni v oblasti podpory 3.2, jejichz dopad pokryva
celé tzemi CR mimo hl. m. Prahy.

* individualni projekt ostatni — zaméfen na rozvoj narodnich politik a programil a na
jejich modernizaci (napt. rozsifeni kapacity a kvality nabidky) nebo pokryva
specifickou oblast, ktera ma nadregionalni, pfip. regionalni charakter (napft. v pfipadé
Prioritni osy 2 nebo v ptipad¢ projektii syst¢tmového charakteru v Prioritni ose 1,
které piipravi kraj pro své iizemi).
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e grantovy projekt — projekt obvykle menSiho rozsahu ptedklddany na zaklad¢ vyzvy
k predkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméteny hlavné na realizaci sluzeb
pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zaklad€ poptavky specifikované piijemci a
vychézejici z analyzy potieb cilové skupiny. Umoznuji uplatnéni inovacnich ptistupi
k feSeni problémi a potieb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ. Grantovy projekt
je realizovan na uzemi pfislusného kraje. V piipadé Prioritni osy 1 je GP zaméfen jen na
cilovou skupinu spadajici do tohoto izemi.

Projektovy zamér — projektovy zamér piedstavuje souhrn prvotnich myslenek samotného
projektu, tzn. zejména vytyCeni cill, jichz chceme realizaci projektu dosdhnout, definovéani
aktivit, které sméfuji k dosazeni stanovenych cili, atd. Cilem projektového zadméru je
definovat zdkladni vizi projektu a odhalit piipadna rizika, kterd by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Prijemce — subjekt (pravnickd osoba), organ nebo podnik, vefejny ¢i soukromy, odpovédny
za zahajeni a provadéni operaci. V ramci rezimit podpory podle ¢lanku 87 Smlouvy jsou
pfijemci vefejné nebo soukromé podniky, které provadéji jednotlivé projekty a dostavaji
vefejnou podporu.

Piijmy projektu — predstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezprostfedni souvislosti
s realizaci projektu a odecitaji se od zpusobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi celkové
podpory projektu).

Ridici organ — plné odpovida za spravné a efektivni fizeni programu a provadéni pomoci
ESF v souladu s piedpisy EU a narodnimi normami. RO OP VK je Ministerstvo $kolstvi,
mladeze a télovychovy, které je zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, fizeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Funkce RO OP VK
vykonavé Sekce fizeni Operacnich programi EU.

Specialni vzdélavaci potieba — vznika u ditéte, zdka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim (v OP VK rovnéZ sociokulturnim)
znevyhodnénim.

Verejna podpora — forma podpory, kterd je poskytnuta zptisobem, jenz narusuje nebo mize
narusit hospodatskou soutéz tim, Ze je zvyhodnéno urcité podnikdni nebo odvétvi vyroby
v mife, jiz miZe byt dotéen obchod mezi CR a &lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vefejné podpory (State Aid) definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy o
zalozeni ES. Obecny zdkaz poskytovani vetejné podpory plati, pokud piislusnéd legislativa
nestanovi jinak.

Verejné prostiedky — pojem zahrnuje vSechny penézité zdroje, o kterych mohou organy
vefejné moci rozhodovat. To znamend, Ze nad nimi skutecné vykonavaji kontrolu a mohou
jimi disponovat. Jedna se zejména o prostiedky statniho rozpoctu, krajskych a obecnich
rozpoctl a prostfedky poskytované z fondi EU.

Vybérové Fizeni — vybérové fizeni na dodavatele, které podléha procesu vetejné soutéze
v souladu se zakonem o vetejnych zakazkach a fidi se manualem RO, resp. Pfiruckou pro
zadatele a Ptiruckou pro piijemce.

Zadavatel — piijemce, ktery vyhlaSuje zadavaci/vyberové fizeni a nasledné podepisuje
smlouvu s dodavatelem.

Zasobnik projekti — Zadosti, které ziskaly dostatecny pocet bodi, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na n€ nezbyly v daném kole vyzvy prostiedky finan¢ni podpory, jsou ulozeny do

tzv. zasobniku projektli. Z tohoto zdsobniku mohou byt podle potadi vybrany Zadosti, na néz
se uvolnily finan¢ni prostiedky napft. z toho divodu, Ze néktery z vybranych zadatelli odstoupi
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od svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zafazeny mezi vybrané kdykoli,
nejpozdéji vSak do vyhlaseni dalsi vyzvy v dané oblasti podpory.

ZprostiedKujici subjekt — je vefejny subjekt, ktery jednd v odpovédnosti RO nebo provadi
jeho jménem Cinnosti tykajici se piijemct. V praxi spolupracuje s piedkladatelem
projektovych zadosti, zejména pii komunikaci ohledn€ vybéru a nésledné realizace projektu.
Zpusobilé vydaje — vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z veifejnych prostiedkd.
Zpusobilost vydaji stanovi podminky programu a mohou byt dale specifikovany v ramci
vyzev k predkladani zadosti. Zptisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 5.3 této ptirucky.
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13.4 Vzor — Monitorovaci zprava o prubéhu realizace projektu

pro konkurenceschopnost El

* X %
* *
* *
* *
* x Kk
OP Vzdélavéani

EVROPSKA UNIE

MONITOROVACI ZPRAVA
o realizaci projektu

Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Tuto Monitorovaci zpravu je tfeba zaslat v tisténé a elektronické podobé€ on-line (z Benefitu7 do IS
Monit7+) poskytovateli finan¢ni podpory.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Registracni ¢islo projektu CZ.1.07/a.b.gg/yy xxxxx

Nazev projektu

Cislo prioritni osy

Celkova vyse finan¢ni podpory [K¢]
Castka ESF [K¢]

K¥izové financovani [K¢]

Datum zahajeni realizace projektu

Datum ukonceni realizace projektu

Cislo Rozhodnuti

Monitorovaci zprava

Poradové Cislo zpravy

Monitorované obdobi Zacdatek Konec
Typ zpravy Pribézna Zavérecna
Zadost o platbu Ano Ne

Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Piijemce
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1C/DIC

Statutarni zastupce

(jméno a prijmeni, funkce)

Zhotovitel MZ

Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

Telefonni ¢islo/Fax

E-mail

A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY
3. REALIZOVANE KLiCOVE AKTIVITY

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Celkové naklady na aktivitu

z toho krizové financovani [K¢]|

Podrobny popis realizace kli¢ové aktivity

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

Problémy pri realizaci projektu

(Casove ndrocny proces financovani projektu, zdlouhavy proces schvalovini poskytnuti dotaci,
problémy s realizact aktivit, neplnéni indikatoru, atp.)

4. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

5. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity
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Celkové naklady na aktivitu

z toho kiiZzové financovani [K¢]|

Popis a cil kli¢ové aktivity

6. PUBLICITA PROJEKTU

Popis zajisténi publicity a informovani o EU, ESF a o projektu

(vydané propagacni materidly, inzerce v periodikach, informace na www. strankach, atd.)

7. VYBEROVA RIZENI

Vybérova Fizeni (VR) vyhlasena

. . , Ano Ne
v monitorovaném obdobi
Popis vyhlasenych VR
Vybérova Fizeni wuzavifena v monitorovaném

, Ano Ne
obdobi

Popis uzavienych VR

Poznamky

Podrobny piehled uzavienych vybérovych Fizeni bude uveden v piiloze ¢. 2 Monitorovaci
pravy.

8. VEREJNA PODPORA
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Verejna podpora poskytnuta piimo prijemci Ano Ne
Typ verejné podpory
Vyse verejné podpory poskytnuté prijemci v K¢
v EUR
Poskytovani verejné podpory dal§im subjektim |Ano Ne

Pocet Cerpanych verejnych podpor

Postup pii poskytovani verejné podpory dal§im subjektim

Podrobnosti o poskytnuti a ¢erpani jednotlivych vefejnych podpor uved’te v ptiloze ¢. 3A Monitorovaci zpravy
a/nebo v ptiloze ¢. 3B Monitorovaci zpravy.

9. KONTROLA NA MISTE

Kontrola provedena v monitorovaném |Ano Ne
obdobi

Nazev subjektu, ktery provadi/provedl
kontrolu

Cislo kontroly

Datum kontroly

Napravna opatieni| Ano Ne Caste¢né Nebyla
splnéna uloZena
Poznamky

10. PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY V PROJEKTU

Podstatné zmény v monitorovacim obdobi

(V pripade podstatnych zmen projektu se postupuje podle platné verze Prirucky pro prijemce, pokud
neni v Rozhodnuti o poskytnuti dotace uvedeno jinak.)

Nepodstatné zmény

Formalni zmény v monitorovaném obdobi

Vécné zmény v monitorovaném obdobi

Zmény rozpoctu v monitorovaném obdobi

Zmény rozpoctu projektu se vyplni do piilohy ¢ 9 Monitorovaci zprdvy.
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11. MONITOROVACI INDIKATORY

Zdroje dat pro monitorovaci indikatory a komentar

(Vykazy o provedené praci, prezencni listiny, certifikaty, atd. — tj. doklady, kterymi miizete prokazat
dosazené ciselné hodnoty.)

Dosazené hodnoty monitorovacich indikatort se vykazuji pomoci sestavy z IS Benefit7 (on-line vyplnéné
ptijemcem), podrobnosti jsou obsazeny v piiloze ¢. 1 Monitorovaci zprav .

B. FINANCNI CAST MONITOROVACI ZPRAVY

Vypliiuje se pouze v pripadé, Ze je s Monitorovaci zpravou zaroven predkladdna
Zadost o platbu.

12. VYSE ZADOSTI O PLATBU A CERPANI ZPUSOBILYCH VYDAJU

Poiadové &islo Zadosti o platbu

a. |Schvalené celkové zpisobilé naklady projektu [K¢]

al. |Z toho kiiZové financovani [K¢]

b. |Zpusobilé vydaje prokazované v monitorovaném obdobi [K¢]

bl. |Z toho kiizové financovani [K¢]

c. |Zpusobilé vydaje prokazané od zahajeni realizace projektu
[K¢]

cl. |Z toho krizové financovani [K¢]

d. |[Soucet prokazovanych a prokazanych zpusobilych vydaji
[K¢]

(Fadek b. + Fadek c.)

dl. |Z toho krizové financovani [K¢]

e. | VySe zistatkové ¢asti zpusobilych vydaji k ¢erpani [K¢]
(Fadek a. — radek d.)

el. |Z toho krizové financovani [K¢]

f. Pozadovano v priloZené Zadosti o platbu [K¢]|
(Fadek b. — Fadek b. tabulky ¢. 13 — Fadek c. tabulky ¢. 14)

fl. |Z toho krizové financovani [K¢]
(Fadek b. — Fadek b. tabulky ¢. 13 — Fadek c. tabulky ¢. 14)

Poznamky
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13. SPOLUFINANCOVANI ZPUSOBILYCH VYDAJU Z VLASTNICH ZDROJU

a. |Schvalené spolufinancovani zpisobilych naklada z vlastnich
zdroji [K¢]

al. |Z toho kiiZové financovani [K¢]

b. |Prokazované spolufinancovani zpisobilych vydaju z vlastnich
zdroji v monitorovaném obdobi [K¢]

bl. |Z toho kiizové financovani [K¢]

c. |Prokazané spolufinancovani zpiisobilych vydaju z vlastnich
zdroji od zahdjeni realizace projektu [K¢]

cl. |Z toho krizové financovani [K¢]

d. |Soucet prokazovaného a prokazaného financovani z vlastnich
zdroju [K¢] (F. b + Fadek c.)

dl. |Z toho krizové financovani [K¢]
(f. b + radek c.)

e. |VySe zustatkové ¢asti spolufinancovani zpisobilych nakladi z
vlastnich zdroji [K¢] (Fadek a. — Fadek d.)

el. |Z toho krizové financovani [K¢]
(Fadek a. — radek d.)

Poznamky

14. Uroky z bankovniho tétu

VySse troku za vSechny predchazejici monitorovaci obdobi [K¢]

Vyse urokii za monitorovaci obdobi [K¢]

15. PRiIJMY PROJEKTU

Piijmy projektu v monitorovaném obdobi [K¢]

b. | Kumulované prijmy od zahajeni realizace projektu [K¢]

¢. | SniZeni Zadosti o platbu v monitorovaném obdobi [K¢]

cl. | Z toho sniZeni pripadajici na kriZové financovani [K¢]

d. | Kumulované sniZeni Zadosti o platbu od zahajeni realizace
projektu [K¢]

Specifikujte zdroj piijma projektu
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Poznamky

16. ODHAD NASLEDUJICI ZADOSTI O PLATBU

Termin

Castka [K¢]

Poznamky

(na co bude castka vyuzita — poradani seminarii/Skolent, platy, atp.)
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C.

CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako Ptijemce finanéni podpory z OP VK prohlasuji, Ze:

1.

10.

11.

12.

13.

Vsechny informace v ptedlozené Monitorovaci zprave a piilohach jsou pravdivé a uplné, jsem si
védom/a moznych nasledkli a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnych
udaji;

Projekt je realizovan v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace/Dohodou o poskytnuti
prispévku/Smlouva o realizaci GP/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finan¢ni podpory;

Pti realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani vetfejnych
zakazek, véetn¢ zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist;

Projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrzitelného rozvoje, ochrany zZivotniho
prostiedi a rovnych pfilezitosti, véetné omezovani nerovnosti a podporovani rovnosti mezi Zenami
a muzi;

Na aktivity projektu necerpdm a nenarokuji prostfedky z jiného financ¢niho nastroje EU ani

z jinych narodnich vefejnych zdrojii nez je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti ptispévku/Smlouvé o realizaci GP/jiném smluvnim vztahu;

K dnesnimu dni nemam zadné zavazky vuci organtim statni spravy, samospravy a zdravotnim
pojistovnam po 1htté splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a
na penale na vetejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruseni rozpoétové kazné, atd.), ¢i dalsi
nevypotradané finan¢ni zavazky z jinych projektii financovanych ze strukturdlnich fondd nebo
Fondu soudrznosti viic¢i organtim, které prostiedky z t€chto fonda poskytuji;

(Za spInéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dan€ povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve

splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti).

Na majetek subjektu nebyl prohlaSen konkurs, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, ani
nebyl zamitnut ndvrh na prohlaSeni konkursu pro nedostatek majetku, neni proti nému
veden vykon rozhodnuti, neni v ipadku nebo v likvidaci dle zdkona ¢. 328/1991 Sb., o
konkursu a vyrovnani v platném znéni;

Cilova skupina podpotfena v ramci projektu splituje podminky tzemni uznatelnosti pro program
OP VK;

Pozadavky na publicitu projektu byly dodrzeny v souladu s ustanovenimi v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace/Dohod¢ o poskytnuti piispévku /Smlouvé o realizaci GP/jiného smluvniho
vztahu;

Zadost o platbu finanéni podpory na zpisobilé niklady je zalozena na vydajich skute¢né
provedenych a prikazné dolozenych a tyto vydaje byly uskute¢nény v souladu s ustanovenimi
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku /Smlouva o realizaci GP/jiného
smluvniho vztahu;

Vsechny transakce jsou vérné zobrazeny v ucetnictvi, dolozené¢ doklady jsou transparentni a
vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

Originaly ucetnich dokladi, které jsou uvedeny na soupisce jsou k dispozici a ptistupné pro ucely
kontroly u pfijemce;

Jsem si védom/a skutecnosti, ze v piipad¢ nesplnéni podminek smlouvy nebo v piipadé nespravné
narokovanych finan¢nich prostiedkd v této zadosti je mozné, Ze financni podpora mi nebude

vyplacena nebo bude upravena nebo budu poziddan/a o navraceni neopravnéné vyplacenych
prostiedk;
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14. (Prijemce dotace, ktery k dnesnimu dni neni platcem DPH) prohlasuji, ze v piipadé, Ze se v
budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim narok na odpocet DPH na vstupu, ktera byla v ptilozené
zadosti o platbu zahrnuta do zpuasobilych nakladi, vratim dobrovolné ¢astku dotace piipadajici na
vysi zpusobilych nakladd ve vysi vracené DPH na Ucet, z néhoZz byla tato dotace poskytnuta, a to
do 30 dnt ode dne, kdy byl tento odpocet u finan¢niho ufadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho
pfiznani k dani z ptidané hodnoty);

15. (Prijemce dotace, ktery k dnesnimu dni je platcem DPH) prohlasuji, ze do zpisobilych naklada
byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niZ nelze uplatnit narok na odpocet. Dale prohlasuji, ze v
pripadé, ze v budoucnu u této ¢asti DPH ziskam narok na odpocet, vratim dobrovolné¢ ¢astku
dotace ptipadajici na vysi zpasobilych nakladt ve vysi DPH, u niZ byl narok na odpocet dodatecné
zjistén, na ucet, z n¢hoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnti ode dne, kdy byl tento odpocet
u finan¢niho ufadu uplatnén (tj. ke dni podani pfiznani k dani z ptidané hodnoty).

Jméno a prijmeni
statutarniho
zastupce/opravnéné osoby

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Poznamky

*)Pokud Monitorovaci zprdvu podepisuje opravnénd osoba, musi byt jako priloha Monitorovaci
zpravy priloZzeno jeji povereni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/jinéem smluvnim vztahu.

V pripade, ze povereni bude platné pro celou dobu realizace projektu, staci ho doloZzit pouze v 1.
Monitorovaci zprave. Pokud bylo povéreni pro opravménou osobu vydano pro cely projekt a
predlozeno jiz spolecné se Zadosti o podporu z OP VK, neni nutné jej k Monitorovaci zpravé
opétovné dokladat. Tuto skutecnost staci uvest do Poznamky.
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D. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY

Ve sloupci ,,Ano“ uved’te ,X*“ u priloh, které jsou k Monitorovaci zpravé priloZeny, a ve
sloupci ,,Ne“ u p¥iloh, které nejsou k Monitorovaci zpravé priloZeny.

Prilohy Prilozeno

Ano Ne

Monitorovaci indikatory

€<
.
[a—y

(sestava vygenerovana z IS Benefit7 on-line)

¢.2 | Prehled uzavienych vybérovych Fizeni (soubor v excelu)

Piehled Cerpanych verejnych podpor podle blokovych vyjimek
(soubor v excelu)

Piehled cerpanych verejnych podpor podle de minimis (soubor
v excelu)

& 4 | Zadost o platbu (vygenerovani z IS Benefit7 on-line)

Soupiska tcetnich dokladii (pouze pokud je zaroven predklidana

€3 Zadost o platbu)
« Kopie ucetnich dokladi (pouze pokud je zaroven predkladana
c.6 v,
Zadost o platbu)
¢ 7 | Vypis zuctu projektu (pouze pokud je predkladana Zadost o
platbu)
&8 Piehled ¢erpani zpisobilych vydaji (pouze pokud je predkladana
) Zadost o platbu a priloha je vyZadovana poskytovatelem)
&9 Prepracovany rozpocet projektu (pouze pokud je priloha
) vyZadovana poskytovatelem)
10 Piepracovany harmonogram projektu (pouze pokud je priloha

vyZadovana poskytovatelem)

Auditorska zprava (pouze se zavérenou zpravou pro projekty
11 | s celkovymi zpisobilymi naklady ve vySi 3 mil. K¢ véetné DPH a
vice)

12 | Dokladovani zpisobilych vydaji (PRACOVNI VYKAZ)

13 | Dokladovani zptisobilych vydaji (MZDOVE NAKLADY)
14 | Dokladovani zpisobilych vydaji (CESTOVNI NAKLADY)
15 | Dokladovani zpisobilych vydaja (ODPISY)

(€

P(

[

P(

[
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13.5 Vzor — Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

®
)
- :
OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVES [ CI DO ROZVOIJE VZDELAVANI

ZPRAVA O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost

1. UDAJE O PROJEKTU A ZPRAVE O UDRZITELNOSTI

Registracni ¢islo projektu CZ.1.07/a.b.gg/yy.XXxxX

Nazev projektu

Cislo prioritni osy

Celkova vySse finan¢ni podpory [K¢]
Castka ESF [K¢]

K¥rizové financovani [K¢]

Datum zahajeni realizace projektu

Datum ukonceni realizace projektu

Cislo Rozhodnuti

Zprava o udrzitelnosti

Poradové Cislo zpravy

Sledované obdobi Zadatek Konec

Typ zpravy Priibézna Zavérefna

Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Prijemce
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1C/DIC

Statutarni zastupce

(jméno a prijmeni, funkce)

Zhotovitel Zpravy o udrZitelnosti

Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

Telefonni ¢islo/Fax

E-mail

A. VECNA CAST ZPRAVY O UDRZITELNOSTI
3. REALIZOVANE (PLANOVANE) KLICOVE AKTIVITY

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Celkové naklady na aktivitu

Podrobny popis realizace klicové aktivity

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

Problémy pFi udrZitelnosti projektu

(problémy s realizaci aktivit, atp.)

4. DALSI INFORMACE O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

5. KONTROLA NA MISTE

Kontrola provedena v monitorovaném
obdobi

Nazev subjektu, ktery provadi/provedl
kontrolu
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Cislo kontroly

Datum kontroly

Napravna opatieni| Ano Ne Caste¢né Nebyla
splnéna uloZena
Poznamky

6. MONITOROVACI INDIKATORY

Zdroje dat pro monitorovaci indikatory a komentar

(Vykazy o provedené praci, prezencni listiny, certifikaty, atd. — tj. doklady, kterymi miizete prokazat
dosazené ciselné hodnoty.)

B. FINANCNI CAST ZPRAVY O UDRZITELNOSTI
7. PRIJMY PROJEKTU

a. | PFijmy projektu v monitorovaném obdobi [K¢]

b. [ Kumulované prijmy od ukonceni realizace projektu [K¢]|

Specifikujte zdroj pfijmi projektu

Poznamky
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C. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako Ptijemce finanéni podpory z OP VK prohlasuji, Ze:

L.

Jméno a prijmeni
statutarniho
zastupce/opravnéné osoby

Vsechny informace v predlozené Zpravée o udrzitelnosti a prilohach jsou pravdivé a Gplné, jsem si
védom/a moznych nasledkd a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnych
udaju;

Projekt byl realizovan v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace/Dohodou o poskytnuti
ptispévku/Smlouva o realizaci GP/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finan¢ni podpory;

Cilova skupina podpofena v ramci projektu spliiuje podminky uzemni uznatelnosti pro program
OP VK;

Vsechny transakce jsou vérné zobrazeny v ucetnictvi, dolozené doklady jsou transparentni a
vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

Kopie/originaly ucetnich dokladu, které jsou uvedeny na soupisce jsou k dispozici a ptistupné pro
ucely kontroly u pfijemce;

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Poznamky

*Pokud Zpravu o udrZitelnosti podepisuje oprdvnénd osoba, musi byt jako priloha Zprdavy o
udrzitelnosti prilozeno jeji povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/jinem smluvnim vztahu.

V pripade, zZe povéreni bude platné pro celou dobu udrzitelnosti projektu, staci ho dolozit pouze v 1.
Zpraveé o udrzitelnosti.
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13.6 Vzor — Zadost o schvaleni podstatnych zmén projektu

’ Ef
* *
* *
* *
* Kk
EVROPSKA UNIE wr

S o
L
L
L]
MINISTERSTVO 8KOLSTVI OP Vzdglavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zadost o schvaleni podstatnych zmén v GP/IP OP VK

Cislo Prioritni osy:

Oblast podpory:

Nazev GG*:

Zadatel:

Nazev projektu:

Registracni ¢islo projektu:

Zadatel vyplituje pouze Casti, které se ho tykaji, resp. popisuji zménu v projektu:

I. Zmény v identifikaci projektu

Druh zmény

Popis zmény — platné udaje, termin platnosti apod.

Pravni forma Zadatele

Statutarni zastupce
Zadatele/opravnéna osoba

Sidlo Zadatele, kontakt

Zadatel se stal platcem DPH

Jiné zmény

II. Zmény v projektu

Popis zmén v projektu:

43 Vypliuje jen pFijemce GP, pro pfijemce IP neni relevantni a proskrtne.

153




Jméno statutarniho zastupce/opravnéné osoby Zadajiciho subjektu: ...

Podpis statutdrniho zastupce/opravnéné osoby/razitko: ...........cooviiiiiiiiiiiiiiii
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13.7 Vzor — Zavazna prihlaska zajemce o kurz

* X x
* *
* *
* *

* K

MINISTERSTVO SKOLSTVI
EVROPSKA UNIE v MLADEZE A TELOVVGHOVY

INVESTICE

VZOR - Zavazna prihlaska zajemce o kurz ,,[nazev projektu]*

Tento projekt je spolufinancovin Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.

re

JEZE A TELOVYCHC

OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost

DO ROZVOIJE VZDELAVANI

CZ.00.0.00/0.0.00/000

[nazev projektu]

Uéastnik kurzu

[www projektu]

Ptijment (titul)

Jméno

Datum a misto narozeni

Adresa trvalého bydliste

Nejvyssi dosazené vzdélani

Soucasné pracovni pozice

Kontaktni telefon

Kontaktni e-mail

Jakym zptsobem vyuziji

ziskané znalosti?

Pozaduji zajisténi stravovani v — | [termin]  [lano [lne

[misto, typ — ob&d, vedeie a cena] [termin] [Jano [ne
[termin] [Jano [ne

Pozaduji zajisténi ubytovéni na | [termin] [dano [lne

[mlstoc,vkatefgorle ubytovam/pokvoje — napf. [termin] [Jano [ne

dvoultizkovy pokoj, cena v K¢/ osoba a

den ] [termin] [Jano [ne

Beru na vedomi, Ze kurz bude trvat
vyukovych dnii.

.......... pracovnich dnii a zavazuji se zucastnit vsech
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Jsem seznamen s tim, ze naklady na (napf. cestovné) ........ pujdou na vrub ucastnika kurzu (resp. jeho zaméstnavatele).

Souhlasim s vyuzitim poskytnutych osobnich dat vyhradné pro ucely realizace a hodnoceni projektu.

\Y dne
Podpis zajemce
Zaméstnavatel
Nazev
Adresa

Statutarni zastupce

Potvrzujeme, Ze jmenovaného zaméstnance uvolnime z pracovniho procesu tak, aby se mohl
zucastnit bez omezeni vsech dnit kurzu.

Bereme na védomi, Ze ucasti zaméstnance v kurzu prijimame verejnou podporu de minimis
s tim, Ze s konecnou vysi prijaté podpory budeme seznameni po ukonceni projektu.

Vv dne

Podpis a razitko zaméstnavatele
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