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Zapisovatelé do informaéniho systému evidence obyvatel
Sjednocujicl postupy pro zaméstnance krajskych Gifadd, obecnich GFfadd obcf
s rozsifenou plsobnosti, matri€énich GFadl, ohlaSoven a soudl

Zapisovatelé :

+Nabyti statniho ob&anstvi

Kraj S ké l:l Fa d y +Pozbyti statniho obcanstvi

Obecni urady obci
s rozSifenou pusobnosti

+K nové zavedenému ob&anupfi nabyti statniho ob&anstvi souvisejici idaje

+Piidélenirodného éisla+ Narozeni- Zmény tdaji- Udaje o otci » Popieniotcovstvi«
Osvojeni+ Uzavieni manzelstvi-
» Vznik registrovaného partnerstvi- Umrti

MatriCni urady

+Adresamistatrvalého pobytu

O h | asovn y +Adresapro dorucovani pisemnosti

*Rozvod: neplatnost; neexistence manzZelstvi
S ou d y +Zruseni; neplatnost; neexistenceregistrovaného partnerstvi
+Omezeni; zbaveni zplsobilosti k pravnim ukontm
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Informace o postupu Ohlasoven
pii zapisu Gdaje o adrese mista trvalého pobytu

V souvislosti s nabytim ucCinnosti zakona ¢€. 227/2009 Sb.,
kterym se meni nektere zakony v souvislosti s prijetim zakona
o zakladnich registrech, jimz se mimo jiné novelizoval zakon
C. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech
a 0 zméneé nekterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), v
zneni pozdejsich predpisu, upresnujeme sjednocujici postup
pro zameéstnance krajskych ufadu, obecnich ufadu obci

S rozSifenou pusobnosti, matriénich urfadu, ohlaSoven a
soudu, jakozZto zapisovatelu do agendového informacniho
systemu evidence obyvatel.
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postup chiaSovny pli zépisu adresy mista trvalého pobytu
- kontakty na zaméstnance Ministerstva vnitra

V pripadé nejasnosti, tykajicich se zverejnéného sjednocujiciho postupu,
je mozné kontaktovat zaméstnance odboru vseobecné spravy, odboru
spravnich ¢innosti, odboru centralnich informacnich systému a odboru

rozvoje projektu a sluzeb eGovernment Ministerstva vnitra na nasledujicich
e-mailovych adresach:

® pro oblast statniho obcanstvi a matricnich udalosti

obcanmat@mvcr.cz

=  pro problematiku trvalych pobytli a zménovych hlaseni soudt

osc@mvcr.cz

® pro zalezitosti programové a technické

varmuza@mvcr.cz;
svatava.horakova@mvcr.cz
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--------- postup chlaSovny pli zépisu adresy mista trvalého pobytu
- termin zapisu

Ohlasovna je povinna zapsat udaje do agendoveého informacniho
systému evidence obyvatel (dale jen ,ISEO") bez zbyteéného

odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dni ode dne, kdy

se o0 vzniku nebo zméné skutecnosti souvisejici se zapsanym
tidajem dozvi.
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sesaseses postup ohlaSovny pii zépisu adresy mista trvalého pobytu
- vyhledén( Gdajd

Pro provedeni zapisu udaje o adrese mista trvalého pobytu
do ISEO je nezbytné, aby ohlasovna zadala pro vyhledani obcana:
a) rodnée cCislo
b) kombinaci udaju:
» datum narozeni
» iméno/jména (puvodni)
» prijmeni
* rodné prijmeni
* misto narozeni
» stat narozeni.
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RARRRENRE postup chiaSovny pli zépisu adresy mista trvalého pobytu
- Zépis (dal0

ISEO vyhleda zaznam obcana a vrati ohlasovne zpeét identifikacni udaje.

Ohlasovna udaj o adrese mista trvalého pobytu zapise do ISEO
prostrednictvim Czech Point (CzechPOINT @office).
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- narozenl ob&ana Ceské republiky

V dob& narozenf ob&ana Ceské republiky ohlasovna zapise adresu
mista trvalého pobytu
® podle adresy pobytu, na které se rodice dohodnou

® v ostatnich pripadech by méel zapis provést automaticky systém
= podle mistatrvalého pobytu matky

= prineznamem pobytu matky adresu sidla ohlasovny, v jejimz
uzemnim obvodu se obcan narodil

= priutajeni osoby matky v souvislostis porodem adresu sidla
ohlasovny, v jejimz Uzemnim obvodu se obcan narodil

= pfinarozeni v ciziné a neznamém pobytu matky je urena adresa
sidla zvlastni matriky

= neni-li matka ob&anka Ceské republiky

OhlaSovna zapis provede po ovéreni zavedenych udaju v ISEO matri¢nim
uradem. )
Pocatek trvalého pobytu bude shodny s datem narozeni obCana Ceské republiky.
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- ukon&enl pobytu v cizind nebo po nabyti
stétnfho ob&anstvl Ceské republiky

Po ukonéeni pobytu v ciziné nebo po nabyti statniho ob&anstvi
Ceské republiky v pripade, ze se obcan nema kam prihlasit
k trvalému pobytu, ohlasovna zapise adresu mista trvalého pobytu

® na adresu §idla ohlasovny podle posledniho mista trvalého pobytu
na uzemi Ceskeé republiky

® na adresu sidla ohlasovny podle posledniho hlaseného pobytu
podle zvlastnich pravnich predpist

®= nemé&l-li ob&an misto trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky,

stava se mistem trvalého pobytu adresa ohlasovny podle narozeni
nebo v pripadé narozeni v ciziné adresa zvlastni matriky.
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postup ohlaSovny pii zépisu adresy mista trvalého pobytu

- zména mista trvalého pobytu

Zménu mista trvalého pobytu zapiSe do ISEO ohlaSovna podle
nového mista trvalého pobytu na zaklade obcanem vyplnéného
prihlasovaciho listku k trvalému pobytu

prekontroluje spravnost vyplneneho prihlasovaciho tiskopisu podle
predkladanych doklad

oddéli vyznacenou ¢ast obcanského priikazu
vybere od obcCana spravni poplatek v hodnoté 50,- KC
vyda obCanovi potvrzeni o zméne mista trvalého pobytu

kopii potvrzeni zasle obecnimu tradu obce s rozSifenou pusobnosti,
ktery vydal ob¢ansky prikaz na prechazejici adrese trvalého pobytu

bezodkladné provede zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do
ISEO.
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REERRERES postup chlaSovny pii zépisu adresy mista trvalého pobytu
- zména mista trvalého pobytu

Pocatek trvalého pobytu ohlasovna zapise shodné s datem ohlaseni
zmeny trvalého pobytu, které je uvadéno na prihlasovacim tiskopisu.

Ohlasovny, které nemohou zapis provést z dlivodu nepripojeni na
Czech Point (CzechPOINT@office), predaji kopii prinlasovaciho
tiskopisu, nejpozdéji vSak nasledujici pracovni den po oznameni
zmeény, ohlasovne s niz maji pro ucely zapisu udaje o mistu trvalého
pobytu uzavrenou verejnopravni smlouvu.
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- ukon&enl trvalého pobytu

Ukonéeni trvalého pobytu oznamuje ob&an Ceské republiky
pisemne ohlasovné podle svého posledniho mista trvalého pobytu.

Ohlasovna:

®  zaznamena skutecnost o ukonceni pobytu na zadni stranu
prinlasovaciho listku k trvalému pobytu v ¢asti ,Jiné zaznamy*,

®m  zapise ukonceni pobytu do ISEO.

Datum ukonceni trvalého pobytu v ISEO se bude shodovat s datem
ohlaseni této skutecnosti; v pripade, Zze se obCan nedostavi s pisemnym
oznamenim osobne, datum doruceni oznameni. Ohlasovny, které
nemohou ukonéeni zapsat z divodu nepfipojeni na Czech Point
(CzechPOINT@office), predaji kopii prihlasovaciho tiskopisu, nejpozdéji
vSak nasledujici pracovni den po oznameni zmeény, ohlasovne s niz
maji pro ucely zapisu udaje o mistu trvalého pobytu uzavrenou
verejnopravni smlouvu.
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- zZruSen( mista trvalého pobytu

Zapis o zruSeni mista trvalého pobytu provede do agendového informacniho
systémuta ohlasovna, v jejimz spravnim obvodu ma byt adresa mistatrvalého
pobytu obCana zrusena.
Ohlasovna:
®  zapiSe zmenu mistatrvalého pobytu na zaklade pravomocneho
spravniho rozhodnuti
®  novym mistemtrvalého pobytu se stava adresa sidla ohlasovny,
Vv jejimz uzemnim obvodu byl obCanovi trvaly pobyt uredné zrusen.

®PocCatek zmeny nového mistatrvalého pobytu se shoduje s datem nabyti pravni
moci spravniho rozhodnuti.

mZaroven se doporucuje, aby ohlasovna uvédomila o zméne obecni Urad obce
s roz§ifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana.

Ohlasovna, ktera rozhoduje o zruseni mista trvalého pobytu a nema pfristup
do ISEO nebo zrizeno pripojeni na Czech Point (CzechPOINT@office), zaSle
bezprostiredné po nabyti pravni moci rozhodnuti kopii rozhodnuti ohlasovne,
s kterou ma pro ucely vyznacovani zmeny mista trvalého pobytu uzavienou
vefejnopravni smlouvu. Tato ohlasovna nejpozdéji nasledujici pracovni den
po obdrZeni pravomocného rozhodnuti zapiSe zruSeni do ISEO.
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- adresa pro dorudovani pisemnosti

Adresu pro doruc¢ovani pisemnosti (vCetné jejich zmén a zruseni)
ohladuje ob&an Ceské republiky ohlasovné v misté trvalého pobytu na
zaklade zadosti. Ohlasovna adresu zapise do ISEQ i presto, ze se jedna
0 adresu mimo spravni obvod ohlasovny.

Datum pro dorucovani ohlasovna zapise shodné s datem ohlaseni

adresy pro dorucovani pisemnosti, ktera je uvedena na zadosti.
Ohlasovny, které nemohou zapis provést z divodu nepfipojeni na Czech
Point (CzechPOINT@office), predaji neprodlené kopii zadosti, nejpozdéji
vSak nasledujici pracovni den po oznameni zmény, ohlasovne s niz
maji pro ucely zapisu do ISEO uzavrenou verejnopravni smlouvu.
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