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Manual pro publicitu OPZ v ramci realizace projektu
-Sluzby socialni prevence v Olomouckém kraji‘

1. Povinnosti poskytovatelti socialnich sluzeb v oblasti
informovani a komunikace

1. Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o podpofe ziskané z
ESI fondu tim, ze:

a) zverfejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, stru¢ny popis projektu
umérny mife podpory véetné jeho cild a vysledkl a zddrazni, Zze je na dany projekt
poskytovana finanéni podpora EU; popis je doporuceno vlozit pfi zahajeni realizace projektu
a nasledné jej dle potfeby aktualizovat;

b) umisti alespoi 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o projektu v misté
realizace projektus snadno viditelném pro vefejnost, jako jsou vstupni prostory budovy;
umisténi zajisti v ndvaznosti na zahajeni realizace projektu a bude jej udrzovat do terminu
dokonéeni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;

Pro vytvofeni povinného plakatu, doCasné desky, stalé desky nebo billboardu je pfijemce
povinen vyuzit elektronické $ablony, které jsou ke stazeni na portalu www.esfcr.cz.®

2.V ramci vSech informac¢nich a komunikacnich aktivit a na vystupech tykajicich se projektu
uréenych vefejnosti dava pfijemce najevo podporu z ESI fondu tim, Ze pouzije povinné prvky
vizualni identity OPZ.

Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystupl, kde je nutné pouzit povinné prvky
vizualni identity OPZ, je obsazen v kap. 19.2. Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich
technické parametry jsou popsany v kap. 19.3.

3. PFijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny —
UCastnici projektd/podpofené osoby, partnefi s finanénim prispévkem, partnefi bez
finanéniho pfispévku), byly informovany o financovani projektu z OPZ a ESF.

Naplnéni této povinnosti viz kap. 19.2 a 19.3. Pokud uvedené subjekty nevyuzivaji
komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou definované v kap. 19.2, je mozné jejich
informovanost zajistit ustné.

Nedodrzeni téchto povinnosti podléha sankcim, tj. zaklada na zakladé zakona €. 218/2000

Sb., rozpoctovych pravidel, poruSeni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

83 Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakat umistén na vSech téchto mistech. Pokud neni mozné umistit plakat
v misté realizace projektu, bude umistén v sidle pfijemce. Pokud pfijemce realizuje vice projektd OPZ v jednom misté, je mozné
pro v§echny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.

85 Zpracovani téchto Sablon zajistuje MMR-NOK
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2. Komunikaéni aktivity a vystupy s vizualni identitou OPZ

Vizualni identitu OPZ (viz kap. 19.3) je nutné dodrzovat u nasledujicich pfipadu:

e povinny plakat, doCasna deska, stala deska nebo billboard (viz kap. 19.1, bod 1c) a 1d);

® weboveé stranky, microsity, socialni média informujici o projektu;

e propagacni tiskovinyz (brozury, letaky, plakaty, publikace, Skolici materialy) a propagacni
predméty;s7

e propagacni audiovizualni materidly (reklamni spoty, product placement, sponzorské
vzkazy, reportaze, porady);s

® inzerce (internet, tisk, outdoor);

e soutéze (s vyjimkou cen do soutézi);

e komunikacni akce (seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);se

* PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

e dokumenty uréené pro vefejnost Ci cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni/zavérecné
zpravy, analyzy, certifikaty,* prezenéni listiny apod.);

Vizualni identitu OPZ neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich pfipadu:

interni dokumenty;

archivaéni Sanony;

elektronicka i listinna komunikace;

pracovni smlouvy;

veskeré smlouvy s dodavateli;

smlouvy mezi pfijemcem C&i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
pfedmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy Zadna ze smluvnich stran neni
cilovou skupinou;e1

e Ucetni doklady vztahujici se k vydajum projektu;

vybaveni pofizené z prostfedkl projektu (s vyjimkou propagacnich predméta);

neplacené PR ¢lanky a pfevzaté PR vystupy (napf. médii);

ceny do soutézi;

vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky, faktury).

86 A to jak v tisténé, tak v elektronické podobé.
87 U malych propagacnich predmétu Ize pouzit pouze znak EU a odkaz ,Evropska unie“.

88 U audio nosi¢u se uvede slovné ,Evropsky socialni fond“, vzhledem k absenci vizualniho ztvarnéni se dalsi prvky slovné
uvedou v navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunika¢nim opatfenim dosazeno.

89 Vizualni identita OPZ bude zajis§téna pouzitim plakatu, roll-upu, cedule, oznaéeni vystavovanych objektd, polepu stanku
apod. Plakatem neni minén plakat v kap. 19.1, bod 1c).

90 Certifikaty nemusi obsahovat vizualni identitu OPZ, pokud jde o kurzy pro vefejnost, kde je z projektu hrazena pouze Ucast
dané osoby, nikoli organizace samotného kurzu.

91 Subjekty zapojené do realizace projektu ovSem vzdy musi byt informovany o tom, Ze projektu je spolufinancovan z ESF;
dostacujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrzet vizualni identitu OPZ.
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3. Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich technické
parametry

Pravidla vizualni identity OPZ vychazi z obecného nafizeni, provadéciho nafizeni Komise
(EU) €. 821/2014 ze dne 28. Cervence 2014, kterym se stanovi pravidla pro uplatiiovani
nafizeni (EU) €. 1303/2013 Evropského parlamentu a Rady, pokud jde o podrobna ujednani
pro pfevod a spravu prispévkl z programu, podavani zprav o finan¢nich nastrojich,
technické vlastnosti informaénich a komunikaénich opatfeni k operacim a systém pro
zaznamenavani a uchovavani udaji, a Metodického pokynu pro publicitu a komunikaci
Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd v programovém obdobi 2014.

Povinné prvky vizualni identity OPZ:
a) znak EU a odkaz ,Evropska unie®;

b) odkaz ,Evropsky socialni fond*;®
c) odkaz ,Operacéni program Zaméstnanost*.=

Povinné prvky vizualni identity OPZ jsou ke stazeni na portalu www.esfcr.cz.

3.1. Znak EU
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Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.

Barevné provedeni:

e pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, ktera odpovida 100 % barvy Process
Yellow

e pro hvézdy PANTONE YELLOW, ktera odpovida 100 % barvy Process Cyan a 80 %
barvy Process Magenta

Barevné provedeni na internetu:
e pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCO00)

92 Vztahuje-li se informacéni nebo komunikacéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym z
vice nez jednoho fondu, Ize tento odkaz nahradit odkazem na ,Evropské strukturalni a investi¢ni fondy*.

93 Vztahuje-li se informacéni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym z
vice nez jednoho operaéniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni

* X %

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohraniéit bilym pruhem o tloustce rovnajici se 1/25 vysky
obdélniku.
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3.2 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouzit odkaz ,Evropska unie®, odkaz na fond (,Evropsky socialni
fond® &i ,Evropské strukturalni a investi¢ni fondy“) a odkaz na operaéni program (,Operacni
program Zaméstnanost®).*

V souvislosti se znakem EU Ize pouzit kterykoli z téchto typu pisma: Arial, Auto, Calibri,
Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznaeno kurzivou,
nesmi byt podtrzeno a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti pozadi pouzije Cerna, bila nebo reflexni modra (barva
povrchu obdélniku znaku EU).

PouZita velikost pisma musi byt umérna velikosti znaku EU. Minimalini velikost textu by méla
byt volena tak, aby byl text Citelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzajemné nijak nepfekryvaly.

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni

N Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * i ’ v
* 4 * Operacni program Zamestnanost

94 Za jednobarevné zobrazeni se také povazuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU) s
hvézdami v bilé barvé.

95 Vztahuje-li se informacni nebo komunikacni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym z vice nez
jednoho operacniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.

Jednobarevné zobrazeni%
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V pfipadé komunikacnich aktivit vztahujicich se k vice operaénim programim a/nebo
fondlm:

Evropska unie

Evropsky socialni fond

Operacni program 1

Operacni program 2

Evropska unie

Evropské investicni a strukturalni fondy
Operacni program 1

Operacni program 2

V pfipadé malych propagacnich predmétl:

* 4 x

Evropska unie

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazu nejsou Uplnym vycétem, dalSi Ize
nalézt na portalu www.esfcr.cz.

3.3 Pouzivani log

a) Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné
viditelny. Jeho umisténi a velikost musi byt tmérné rozmérim pouzitého materialu
nebo dokumentu. Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny
pfi otevieni stranky na digitalnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni ¢ast
stranky.

b) Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni. Ve
vSech ostatnich médiich se barevné provedeni pouZzije, kdykoli je to mozne,
jednobarevnou verzi Ize pouzit pouze v odlivodnénych pfipadech. Odivodnénymi
pfipady se rozumi zejména materialy, které jsou tistény &i urCeny k tisku na béznych
tiskarnach a dalsi pfipady, kdy je pouZziti barevné verze log nehospodarné,
neekologické ¢i neestetické.®’

c) Kromé znaku EU Ize pouzit i dalSi loga (pfijemce, projektu, partnerd apod.). Vyjimku
tvofi povinny plakat, do¢asna deska, stala deska nebo billboard uvedené v kap. 19.1
bod 1c) a 1d), pro které je tfeba pouzit vyhradné elektronické Sablony, které jsou ke
stazeni na portalu www.esfcr.cz.

96 Za jednobarevné zobrazeni se také povaZzuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdéIniku znaku EU) s hvézdami
v bilé barvé.
97 Pofizeni Cernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel publicity.
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d) Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalSi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou
velikost (méfeno na vySku nebo Sitku) jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log.

e) V pfipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vzdy na prvni
pozici zleva a ve vertikalnim Ffazeni na nejvy3si pozici.98

f) Pfifazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zény jednotlivych log.

4. Nakladani s osobnimi daty pfi napliovani smlouvy o zajisténi
poskytovani socialnich sluzeb

Zpracovani osobnich udaji

V souladu s €l. 6 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,Obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udajd“), jsou udaje uvedené v Monitorovacim listu podpofené osoby
shromazdovany a zpracovavany vyhradné za ucelem prokazani fadného a efektivniho
nakladani s prostiedky Evropského socialniho fondu, které byly na realizaci projektu Sluzby
socialni prevence v Olomouckém kraji poskytnuty z Operaéniho programu Zaméstnanost.
Udaje ztohoto formulafe budou pouzity pro pfipravu zprav o realizaci projektu. Tento
formulaF maze byt kontrolovan pracovniky implementaéni struktury uvedeného operacniho
programu nebo osobami povéfenymi k provedeni kontroly pfi zachovani miCenlivosti o
vSech kontrolovanych udajich.

Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaju

Dodavatel socialni sluzby jakozto zpracovatel osobnich Udaji zpracovavanych v souvislosti
s realizaci projektu Sluzby socialni prevence v Olomouckém kraji podpofeného z
Operacniho programu Zaméstnanost zpracovava osobni Udaje podpofené osoby uvedené
v Monitorovacim listu v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni
Rady (ES) €. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh | a I).

Doba uchovavani osobnich udajut

Osobni udaje uvedené v Monitorovacim listu podpofené osoby jsou/budou uchovavany pro
ucCely jejich zpracovani v souladu s €¢l. 5 odst. 1 pism. €) Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajd, po dobu deseti let od ukon&eni realizace projektu.

Pouceni o pravech podle ¢l. 13 a 14 Obecného narizeni o ochrané osobnich udaju

Podpofena osoba ma pravo pozadovat pfistup ke svym osobnim udajum (tedy informaci,
jaké osobni Udaje jsou zpracovavany), a vydani kopie zpracovavanych osobnich udaju.
Podpofena osoba ma pravo na to, aby zpracovatel bez zbyteCného odkladu opravil
nepiesné osobni udaje, které se ho tykaji, nebo doplnil neuplné osobni udaje.

Podporfena osoba ma pravo pozadovat omezeni zpracovani svych osobnich Udaji do doby
ovéfeni pfesnosti osobnich udaju.

Pokud se podpofena osoba domniva, Ze zpracovanim jejich osobnich udaji bylo poruseno
Obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaji, ma pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu
osobnich udaju.

Neposkytnuti osobnich udaji maze mit za nasledek nepodporeni v ramci projektu.

Olomoucky kraj vyzaduje dodrzovani Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji od vSech
dodavatell socialni sluzby v ramci projektu ,Sluzby socialni prevence v Olomouckém kraji*
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Jmenovité musi kazdy zpracovatel zajistit tato pravidla:

e o0sobni udaje ve fyzické podobé, {j. listinné udaje i na nosi€ich dat, jsou uchovavany
v uzamykatelnych schrankach,

e osobni udaje jsou vkladany v elektronické podobé do informaéniho systému IS ESF
2014+ formou vypInéni externiho formulafre, jehoz spravcem je Ministerstvo prace a
socialnich véci,

e pfistup ke zpracovavanym osobnim udajum je umoznén pouze opravnénym osobam
v ramci projektu

e zaméstnanci zpracovatele, kterym je umoznén pfistup ke zpracovavanym osobnim
udajam, byli pouceni o povinnosti zachovavat mi¢enlivost podle &l. 28 odst. 3 pism. b)
Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajd, a ke stejné povinnosti jsou zavazani
také dalSi zpracovatelé osobnich Udajl uc¢astnikd projektl podporenych z OPZ.
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