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—

Hlavni zmény v metodice od 1. 1. 2015

Zmeény vychdzeji z novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.
Méni se ndzev Uctu 342 na,Ostatni dané, poplatky a jind obdobna penézitd pinéni”
NaplIn Uctu 344 se prevadi do ndplné Uctu 342 a ndzev se méni na,Pohledavky za osobami mimo vybrané vladnf instituce”.

Rusi se Ucet 371 - Jiné kratkodobé pohledéavky a zavazky, piipadny zlstatek se podle uvazeni UJ a podle charakteru prevede na
néktery z uctl 344, 346, 373 nebo 375.

Rusi se Ucet 372 — Kratkodobé zavazky z nastrojd spolufinancovanych ze zahranici, p¥ipadny z(istatek se podle uvazeni UJ a podle
charakteru prevede na néktery z ictl 345, 347, 374 nebo 375.

Od 1. 1. 2015 se do Uctové osnovy zafazuje novy Ucet 375 — Zprostredkovani kratkodobych transferd.
Rusi se Ucet 396 — Spojovaci Ucet pfi sdruzenf

Rusi se Ucet 458 — Dlouhodobé zavazky z nastrojd spolufinancovanych ze zahranii, pifpadny zlistatek se podle uvézeni UJ a podle
charakteru pfevede na néktery z Uctd 345, 347,472 nebo 475.

Rusf se ticet 468 — Dlouhodobé pohledévky z nastrojti spolufinancovanych ze zahranici, pifpadny zlistatek se podle uvazeni UJ a po-
dle charakteru prevede na néktery z ic¢tl 344, 346,471 nebo 475.

. Od 1.1.2015 se do Uctové osnovy zafazuje novy Ucet 475 — Zprostredkovéani dlouhodobych transferd.

.V souvislosti se zrusenim ¢asti N.II. (viz pfedchozi bod) se od 1. 1. 2015 rusi Ucet 790 — Statistické udaje (urceny ke sledovani prepo-

¢teného poctu pracovnikd).

. Od 1.1.2015 se precislovavaji a méni ¢ast podrozvahovych Gctl. Podrobnosti je tieba zjistit pfimo v metodice porovnanim aktuainf

verze pro rok 2015 na metodiku roku 2014.

. Upravena kap. 5 - Metodika DPH (zejména aktualizace zmény v ¢islovani ZJ od 1. 1. 2015)

V Uctovych tifdach 7 a 8 nové upravena zavaznost Uctovych skupin a uctd

Tato metodika je autorskym dilem, k némuz vykonava majetkova préava spole¢nost GORDIC spol. s 1. 0. Zddna ¢ast tohoto textu nesmi byt reprodukovéna ani jinak $ifena bez predchoziho
pisemného souhlasu firmy GORDIC spol. s 1. 0. Kazd4 osoba odkazujici se na tuto metodiku je povinna uvadét ji jako “Metodika GORDIC® UCR®”
Dokument je urcen vyhradné k internimu vyuziti v rdmci subjektu (organizace), které je opravnénym uzivatelem software dodavaného spole¢nosti GORDIC spol.sr. 0.
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1. Uvod

Metodika je urcena pro Ucetni jednotky ze sféry obecné oznac¢ované jako ROPO — rozpoctové a prispévkové organizace. Z pohledu odkazu na

legislativu |ze tuto sféru metodicky rozdélit dale na:

RO - rozpoctova oblast
V oblasti rozpoctového hospodarent tyto Ucetni jednotky pouzivaji k posouzeni dosazenych vysledkd prijmy a vydaje na bankovnich Uctech
s pouzitim rozpoctové skladby (vyhl. 323/2002 Sb.). Jejich hospodaren( se fidi rozpoctem a pravidly stanovenymi zakony. V souvislosti s cel-
kovou reformou Ucetnictvi se v oblasti vefejnych rozpoctl (vybranych Gcetnich jednotek) ménf a rozsifuje posuzovani hospodareni téchto
Ucetnich jednotek a to zavedenim akrualniho principu Ucetnictvi. To umozni zvysit a zpresnit posouzeni majetkové a financni situace konkrét-
nich Ucetnich jednotek. Vysledek hospodatent se zjistuje jako Ucetn( vysledek z pohledu pfes ndkladové a vynosové Ucty a zavadi se sledovani
opravnych poloZek u majetku a pohledavek a opravek u dlouhodobého majetku (odepisovan).
Ucetni jednotky pouzivaji k posouzeni dosazenych vysledk( pfijmy a vydaje na bankovnich Getech s pouzitim rozpoctové skladby (zdvazné
stanovené vyhlaskou ¢. 323/2000 Sb. V rozpoctové oblasti rozliSujeme:
o rozpocty centralni irovné tvorené dil¢imi rozpocty organizacnich slozek statu (zkratka OSS)
» jejich hospodatent je vymezeno zédkonem ¢. 218/2000 Sb.
o rozpocty Gizemni Grovné tvorené diléimi rozpoéty izemnich samospravnych celk( (zkratka USC)
» jejichZz hospodareni je vymezeno zékonem ¢&. 250/2000 Sb.

PO - pfispévkova oblast

Ucetni jednotky pouzivaji k posuzovani dosazenych vysledk(i nakladové a vynosové Ucty (souhrnné oznacované jako vysledkové). Piispévkové
organizace je mozné dale rozliSovat podle typu zfizovatele na PO zfizované rozpocty centrélni Urovné a PO zfizované rozpocty Uzemni Urovné.
Jejich hospodarenti je vymezeno stejnymi zékony jako hospodafent jejich zfizovateld.

Metodika GORDIC® nemtize postihnout vSsechny varianty analytického ¢lenéni. Snazime se pouze stanovit minimalni nutny rozsah

c¢islovani analytik riznych syntetickych ucta, potiebnych k udrzeni metodické kompatibility, nezbytné pro jednotné zpracovani ro¢ni
ucetni uzavérky, pro tisk a vystup vykazt rady FIN a nékteré dalsi specialni tiskové vystupy.

V ucetni praxi se vyskytuje v nékterych pripadech tolik odlisSnych moznosti feSeni a kazda ucetni jednotka si stavi vlastni specifické

pozadavky na vypovidaci schopnost Gcetnictvi, Ze nelze predepsat jeji chovani do velkého detailu.

Cast analytik uvedenych v této pFiruéce je oznagena jako “D”, tedy doporuéena. Uéetni jednotka se v tomto pfipadé m(ize a nemusi

fidit doporucenim firmy GORDIC®.

Analytiky oznacena jako “Z”, tedy zavazna, je zavazna podle jednotlivych syntetickych Gcta z hlediska tfi hlavnich vyznamu:

o zdvazné analytiky z dGvodu sjednocenf algoritmu pro automatizované zpracovani uzavérky ucetniho obdobf

o zavazné analytiky pro sjednoceni okruh( U¢tovani a navazujici podpory ze strany firmy a také pro centralné vytvarené minimalni kont-
rolnf okruhy pro kontrolu Uc¢tovani

o zavazné analytiky z hlediska algoritmU celostatné zavaznych vystupl ucetnimi vykazy a vykazy FIN

Nejpfisnéjsi kategorii tvofi stanovené analytiky pro bankovni ucty s rozpoctovou skladbou a pro tc¢ty nakladt a vynost. Dodrzova-

ni analytik zavazné vyhlasenych firmou GORDIC® je bez vyjimky nutné a nelze je obchazet. Navazuiji totiz na algoritmus jednotlivych
vykazli odevzdavanych tcetni jednotkou k celostatnimu zpracovani.

UPOZORNENI

1) Zévaznost analytik uvedenych v této metodice je platna k IS GINIS® Express i Basic - Ultimate a vaze se k témto oblastem:

« kvystuptim tcetnich a finan¢nich vykazt
- kvykazu ROZVAHA-bilance - viz. vycet polozek vykazu je stanoveny v pfiloze vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
- kVykazu zisku a ztraty — viz. algoritmy pro ¢lenéni na hlavni ¢innost a hospodaiskou (zdarovanou) ¢innost
- kPrehledu o penéznich tocich
- kPrehledu o zménach vlastniho kapitélu
- kPriloze
« kautomatizovanému zpracovani Gcetni zavérky pomoci distribuovaného algoritmu
« ke kontrolnim chodidim udrzovanym centralné

vlastni doplrujici a rozsifujici metodiku. Takto vydand metodika nemze byt v pfimém rozporu s ustanovenim uvedenym v bodu 1).

3) Pokud by z hlediska upfesnéni metodiky bylo tfeba upravovat algoritmy Ucetni zavérky, kontrolni chody nebo jiné vystupy, pak se z pohledu

metodického jednd o Upravy “na zakdzku”a nelze pocitat s jejich celoplosnym nasazenim.

V ptipadé, Ze je pozadovana uprava metodiky a tato Uprava je pfijata centralou firmy jako obecné feseni vyhodné pro viechny

zékazniky, je zapracovana a veskeré souvisejici Upravy jsou zahrnuty v ramci legislativniho update. Pokud je pozadavek na zménu
vyhodnocen jako individualni, je feSeno jako zakdzkova tprava za uhradu s vyhodnocenim pfipadného dopadu na dalsi algoritmy
programu. Hovofime pak o zakazkovych tpravach metodiky a navazujicich algoritmi.

m GORDIC” Copyright © GORDIC spol. s r.0., 23.1. 2015,v.3
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2. Ucéetnictvi a rozpocet

2.1. Legislativa

Obecna metodika vychdzi z vyhlasky ¢.410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni poz-
déjsich predpist, pro ucetnf jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi
slozkami statu. V ndvaznosti na § 36 zékona ¢. 563/1991 Sb. se za Ucelem docileni souladu pfi pouzivani Ucetnich metod Ucetnimi jednotkami
vydavaji Ceské ucetni standardy.

Prehled nejdulezitéjsich pravnich predpisu:

« Zéakon ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi

- Obecny princip Ucetnictvi
« Zéakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
- Uzemni rozpocty a jimi zfizované piispévkové organizace
« Zéakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
- Statni rozpocet, rozpocet OSS a jimi zfizované pfispévkové organizace

« Zéakon ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

« Zakon ¢.420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni izemnich samospravnych celkli a dobrovolnych svazku obci

» Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

- U¢tova osnova, uspofadani a napln ucetnich vykazd
» Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé
- Kapitoly, polozky, paragrafy, ZJ
+ Vyhlaska ¢. 5/2014 Sb., o zplisobu, terminech a rozsahu tidaja predkladanych pro hodnoceni...
- ZpUsoby, terminy a rozsah predklddanych udajl
» Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o finanéni kontrole
« Ceské ucetni standardy
- Rozvédi a upfesiuji Ucetni metodiku, kterd vychazi ze zakona o Ucetnictvi a vyhlasky, kterd je provadécim predpisem k zakonu. Ceské
Ucetni standardy navazuji na prislusné vyhlasky podle typu ucetni jednotky

» Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o Gcetnich zdznamech v technické formé....

« Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(

« Vyhlaska ¢. 220/2013 Sbh., o pozadavcich na schvalovani tucetnich zavérek nekterych vybranych tcetnich jednotek

2.2. Zakladni pojmy ucetnictvi a rozpoctu

Tato ¢ast metodické pirucky popisuje jen zakladni pojmy Ucetnictvi, které jsou podrobnéji rozvadény v provadécich vyhlaskach k zakonu o
Ucetnictvi a popsany v Ucetnich standardech, v ucebnicich nebo odborné literature.

2.2.1. Aktiva, Pasiva, Rozvaha (bilance)
Aktiva

Jeden ze zékladnich pojmd Gcetnictvi. Obecné Ize aktiva charakterizovat jako,majetek” icetni jednotky, ktery je mozno ¢lenit do jednotlivych
druhl podle formy a ¢asového hlediska existence. Pro oblast ROPO jsou v souc¢asné dobé ¢lenéna takto:

o stald aktiva

o dlouhodoby nehmotny majetek

o dlouhodoby hmotny majetek

o dlouhodoby finan¢ni majetek

o dlouhodobé pohledavky
0 obéZnd aktiva

o zasoby

o kratkodobé pohledavky

o kratkodoby finan¢ni majetek

Pasiva
Pasiva jsou zdroje kryti majetku. Na rozdil od aktiv, které se ¢leni dle doby, po kterou zUstavaji v Ucetni jednotce, se pasiva primarné ¢lenf na
vlastni a cizi zdroje:
o Vlastni kapital
o jméni Ucetni jednotky o upravujici polozky
o fondy ucetnijednotky
o vysledek hospodareni
o cizizdroje
o rezervy
o dlouhodobé zévazky
o kratkodobé zavazky

Rozvaha (bilance)
Rozvaha je jednou ze soucasti Ucetni zavérky a jednim ze zakladnich Ucetnich vykaz{.V jedné ¢asti jsou uvedena aktiva a v druhé pasiva.
V rozvaze musi byt vzdy a za viech okolnosti spinéna tzv. zdkladni bilan¢ni rovnice, kterd fikd, ze
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AKTIVA = PASIVA
Tato rovnice vyjadfuje zakladnf princip podvojného Ucetnictvi, kde plati, ze kazdy Ucetnf pfipad po jeho zauctovani musi splhiovat rovnost
obratli stran MD a DAL. Takze plati, Ze pro Ucetni doklad musi platit rovnice MD = DAL. V praxi mUze nastat:

AKTIVA PASIVA Popis
+ + soucasné zvyseni AKTIV i PASIV
- - soucasné snizeni AKTIV i PASIV
+ zvysenf jednoho AKTIVA a sniZenf jiného AKTIVA
+ zvysenijednoho PASIVA a snizenf jiného PASIVA

2.2.2 Akrualni princip (zakladni princip podvojného ucetnictvi)

Akrudlni princip je jedna ze zakladnich Ucetnich zésad, kterd fika, Ze Uctovani ndkladd a vynost patfi do obdobi, se kterym vécné a ¢asové
souvisf, aniz by bylo brédno v Gvahu, kdy doslo k redlnému pohybu penéz.

Materidl je prevzat na sklad Ucetni jednotky s datem, kdy skute¢né dosel (1. datum uskutecnéni Ucetniho pfipadu), faktura je zalctovana
k okamziku pfijeti do Ucetni jednotky (2. datum uskute¢néni Ucetniho pfipadu), faktura méd datum Uhrady v jiny den, nez dosla do organizace
(3. datum uskutecnénf Ucetniho pfipadu), materidl je postupné spotfebovavan na udrzbu nebo opravy a zalctuje se s datem, kdy byl vydan ze
skladu a pouzit (4. datum uskute¢néni Ucetniho pfipadu).V disledku posunu je mozné a zcela obvyklé, Ze o ndkladu (spotfebé tohoto materidlu)
je uc¢tovano dokonce do dalsiho Ucetniho obdobi (roku).

2.2.3. Naklady a vynosy
Naklady

Vydaj pfedstavuje jednorazové vynalozeni penéznich prostfedkd v momentu jejich Ubytku z bankovniho Uctu nebo pokladny, kdezto pro
néklad je ddlezity moment Ucelového vynaloZeni (skutecna spotfeba nakladové slozky).

Mezi naklady a vydaji tedy mize existovat tzv. VECNA A CASOVA NESOURODOST. Vécna nesourodost znamena, ze ne véechny vydaje jsou
ihned adresné (stavaji se naklady). Prikladem takové nesourodosti je nakup kancelafskych potfeb do skladu Ufadu, coz predstavuje vydaj, kterym
je zatiZena Ucetni jednotka jako celek. Tento nakoupeny kancelafsky materidl je pak vydavéan k pouziti vnitfnim Utvardm podle potfeb. Tento
vydej do spotteby tvorif ndklad. V Ucetnictvi se fesi nejcastéji formou casového rozliseni nékladd.

Vynosy

PFijem predstavuje jednordzovy pfirlstek penéznich prostfedkd v momentu jejich pfipséni na bankovnf icet nebo pfijeti do pokladny, kdezto
pro vynos je dilezity moment penézniho ocenénf vykonu bez ohledu, kdy doslo ke skute¢né Uhradé.

Mezi vynosy a pifjmy tedy mize existovat tzv. VECNA A CASOVA NESOURODOST. Vécna nesourodost znamena, Ze ne viechny pfijmy jsou
ihned adresné a vztahuji se k danému obdobi. Piikladem takové nesourodosti je platba inkasovana predem, kterou je tieba formou ¢asového
rozliseni vynost promitat do vynost postupné a v souladu se skute¢nym vynakladadnim prostfedkd v nakladech Ucetni jednotky.

2.24. Rozdil mezi naklady a vynosy (vysledek hospodareni)

Rozdil mezi vynosy a naklady Ucetni jednotky predstavuje vysledek hospodareni bézného Ucetniho obdobi. Vysledek hospodareni zjistuje
ucetni jednotka z vykazu zisku a ztraty. Ve vykazu zisku a ztraty se vykazuji konec¢né zlstatky syntetickych Gctl nékladd a vynosd a vysledek
hospodareni pred zdanénim a vysledek hospodareni bézného Ucetniho obdobi Ucetni jednotky k okamziku sestaveni mezitimni Ucetni zévérky
nebo k rozvahovému dni, a to ve stavu za

a) bézné ucetni obdobi ve dvou sloupcich

1. za hlavni ¢innost Ucetni jednotky a

2. zahospodafskou ¢innost Ucetnf jednotky,
b) minulé Ucetni obdobi ve dvou sloupcich

1. za hlavni ¢innost Ucetni jednotky a

2. za hospodafskou ¢innost Ucetnf jednotky.

2.2.5. Ocenéni majetku a zavazk

Spravné ocenéni majetku a zavazki je jednim ze zakladnich predpokladl spravné vedeného ucetnictvi. Pravni uprava zplsobt
ocenéni je uvedenav § 24 a § 25 zakona o Uetnictvi (563/1991 Sb.), bliz3i detaily jsou dale rozvedeny v jednotlivych Ceskych t¢etnich
standardech.

* ODPISY a opravky
Opravky vyjadfuji kumulované odpisy u majetku za pfedchozi obdobi. Odpisy pak vyjadfuji opotiebeni majetku (amortizaci) vyjadiené v KE.
Zname 2 druhy opotiebeni: - fyzické (pouzivanim) a mordinf (zastaranim). U¢etni jednotka sleduje 2 druhy odpis(:
+ Ucetni odpisy
Ucetni jednotka provadi odpisovani na zakladé odpisového planu, ve kterém si stanovi sazby Ucetnich odpisC (v %) v zavislosti na predpokla-
daném fyzickém a morélnim opotiebeni IM v danych podminkach, napf. podle oc¢ekavané zivotnosti nebo ve vztahu k vykondm. Odpisovani
majetku fesi Cesky uéetni standard ¢. 708.

- danové odpisy
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Na rozdil od Ucetnich odpisd se pro danové Ucely pouzivaji danové odpisy, stanovené v zékonu o danich z pfijmd a pouzivané pro ucely
vypoctu danového zékladu této dané. Tyto odpisy jsou konstruovany jako rovnomérné nebo zrychlené.

* OPRAVNE POLOZKY

Opravné polozky se vytvaii k majetku (tj. k aktiviim) Ucetni jednotky v zdjmu dodrzovéni jedné z obecné uznavanych Ucetnich zasad, tzv.
zasady opatrnosti. Tato zésada zjednodusené feceno fika, Zze Ucetnf jednotka by méla ve svém Ucetnictvi zobrazit i potencialni (,hrozici”) rizika
a ztraty, nikoliv viak potencidlnf (,hrozici”) zisky. Jinymi slovy zdsada opatrnosti Ucetn( jednotky fikd, aby se Ucetnf jednotka sama sobé ve svém
Ucetnictvi spise,podhodnocovala” nez nadhodnocovala, to vie samozfejmé v ramci urcitych pravidel.

Tim se zasadné lisi od oprévek, které jak znamo vyjadruji trvalé snizeni hodnotky majetku v dlsledku jeho pouzivani a opotrebenti (typicky v
pfipadé dlouhodobého majetku). Zatimco opréavky jsou,naporad’, u opravnych polozek existuje predpoklad, Zze ¢asem ddvod jejich existence
pomine.

Opravné polozky Ize pfedevsim tvofit:

« k dlouhodobému majetku
+ k zdsobdm

« k pohleddvkam

« k finan¢nimu majetku

* OCENENi REALNOU HODNOTOU

Ocenénf majetku redlnou hodnotou podle § 27 odst. 1 pism. h) zékona, se Fidi vyhldskou 410/2009 Sb., ustanovenim § 59 a7 64.

2.26. Uctovani o podminénych pohledavkach a zavazcich

V Ucetnictvi od 1. 1. 2010 se zavadi zcela novy prvek v Ucetnictvi vefejnych rozpoctd. Vychézi z ustanoveni vyhlasky 410/2009 Sb., § 51, § 52,
§ 53, § 54.V Ucetnictvi se ukldda vést na presné vymezenych podrozvahovych Uctech tzv. podminéné pohledéavky a zavazky. Jsou to takové
pohledavky nebo zavazky, které vzniknou nebo mohou vzniknout Ucetni jednotce v budoucnosti v souvislosti se skute¢nostmi uvedenymi ve
vyhlasce. Podminéné pohledavky a zavazky se ¢leni na kratkodobé a dlouhodobé.

2.2.7. Stavy uctd

Ucty mohou mit na pocatku i na konci obdobi zlstatky, jeZ Ize oznacovat také jako stavy, které predstavuji hodnotu daného aktiva (na Gctech
aktivnich), ¢i pasiva (na Uctech pasivnich). Stavy Gctl se daji v softwaru zjistovat i v prabéhu tcetniho obdobi a to k jakémukoliv dni.

ZUstatek, neboli stav Uctu na konci obdobf je oznacovan pojmem konecny zlstatek (stav), vychozi stav na pocatku obdobf je oznacovan jako
pocatecnf zlstatek (stav), nékdy také,rozvahovy” stav. Pocatecni stavy bilanénich (rozvahovych) Uctl musi navazovat na jejich konecné stavy na
konci pfedchoziho Ucetniho obdobf. Tento pozadavek se také nazyva,bilan¢ni kontinuita” a zakon o Ucetnictvf ji vyzaduje v § 19, odst.4. ZUstatky
jsou uvadény na Uctech na strané MD u aktivnich uctd, ¢i na strané DAL u pasivnich ucta.

2.2.8. Zavérecné zapisy

Zapisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zékladé celostatné zavazné predepsané metodiky tzv.,zavérecnych zapisi” na konci Uc¢etniho
obdobf (roku).

Blizsi popis funkce uzdvérky roku je popisovdn v samostatné metodice uzavirdni roku.

2.2.9. Uzavreni Ucetnich knih

Zapisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zdkladé celostdtné zdvazné predepsané metodiky tzv. ,uzavirdni Ucetnich knih* na konci
Ucetniho obdobf (roku).
Blizsi popis funkce uzavérky roku je popisovan v samostatné metodice uzavirani roku.

2.2.10. Otevreni Uc¢etnich knih

Z3pisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zakladé celostatné zdvazné pfedepsané metodiky tzv. ,otevieni Ucetnich knih” na zacatku
Ucetniho obdobf (roku).
Blizsi popis funkce uzdvérky roku je popisovdn v samostatné metodice uzavirdni roku.
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3. Metodicky rozbor datové véty

Schéma konstrukce celé véty pro rozpocet i Ucetnictvf:

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal

hh dd cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Strucny popis jednotlivych slov v datové vété:

« HH(DRD) druh dokladu (starsi zkratka ,H” nahrazena zkratkou,DRD")
» druh dokladu je dvoumistné cislo (hh)
- DD Den uskute¢néni ucetniho pfipadu - den uskute¢néni rozpoctového pripadu
« ccccccccc Cislo tcetniho (rozpoétového) zaznamu (dokladu)
Poznéamka
Rozsiteni struktury ¢isla dokladu na 9 mist se tykd pouze modulli fady WIN. Je mozné zahajit pouzivani pouze na zac¢atku
Ucetniho obdobi. U¢etnim jednotkdm doporucujeme nadale vést dokladové fady na 6 mist s tim, Ze vlevo budou nuly
(mezery).
. SU Synteticky ucet (oznacovdno také jako droveri ictového rozvrhu 0)
»  zakladni povinny tfidici znak podvojného Ucetnictvi (podle daného typu Uctové osnovy)
» musi byt vZzdy pouZit u kazdého Ucetniho nebo rozpoctového zapisu
» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zIvastni metodice
- AU Analyticky ucet (oznacovdno také jako Uroven tctového rozvrhu 1)
» podrobnéjsi tfidénf syntetického Uctu, které povinné stanovi U¢tova osnova
» kombinace SU/AU je urcujici pro pouziti dalsich analytickych trovni
» musi byt vZzdy pouZit u kazdého Ucetniho nebo rozpoctového zapisu
»  XXXX — Ctyfmistna varianta - od 1.1.2010 jiZ neni podporovdna dvoumistna varianta
» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zIvastni metodice
- ODPA 0Oddil, paragraf (oznacovdno také jako Uroveri tctového rozvrhu 3)
»  slovo ur€ené pro funkeni tiidéni dle rozpoctové skladby — vyhldska ¢. 323/2002 Sb.
» pouziva se pouze u zapisU, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (pfijmy a vydaje organizace)
» U Uctu 797 se pouzivda k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zIvastni metodice
- POL Polozka (oznacovdno také jako uroveri uctového rozvrhu 4)
»  slovo ur€ené pro druhové tfidéni dle rozpoctové skladby — vyhlaska ¢. 323/2002 Sb.
» pouziva se pouze u zapisl, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (rozpoctové pfijmy a vydaje
organizace)
» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zIvastni metodice
. Z) Zaznamova jednotka - konsolidacni tfidéni (oznacovdno také jako droveri uctového rozvrhu 5)
» slovo urcené pro zaznam k rozpoctové skladbé — vyhldska ¢ 323/2002 Sb
» zdznam k identifikaci zékladu DPH (specidlni metodika DPH)
» U Uctu 797 se pouziva k zachycenti identifikdtoru vefejné zakazky (IVZ) - viz zvlastni metodika
. Uz Ucelovy znak (0znacovdno také jako troveri i¢tového rozvrhu 6)
» slovo se pouZiva u zapisU, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (pfijmy a vydaje organizace)
a u vyslednych uctd, slouzi k zdznamu nastroji a zdrojl pro sledovani a vykazovéni akci spolufinancovanych ze SR
aEuU
» kidentifikaci zd&znamU pro oznaceni dodate¢ného priznani k DPH
» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zIvastni metodice
« ORJ Organizacni jednotka - rozpoctovy kompetent (oznacovdno také jako urover tctového rozvrhu 7)
» slovo ur¢ené pro evidenci rozpoctového kompetenta
»  pro rozpocet — kapitola, radni — odbor, u majetku inventarni Usek
» pro obchodni vztahy — Ciselnik dodavatell — odbérateld
» pro ndklady a vynosy - stfedisko
» pouziva se ve vsech vyjimkéch, kde je umoznéno jej zadadvat
» U Uctu 797 se pouziva k zachycenti identifikdtoru vefejné zakazky (IVZ) - viz zvlastni metodika
« ORG Organizacni tfidéni (oznacovdno také jako uroveri uctového rozvrhu 8)
» slovo ur¢ené pro evidenci dalsiho uzivatelského ¢lenént
»  pro rozpocet — Ciselnik akci investi¢nich i neinvesti¢nich
»  pro obchodni vztahy - &islo faktury dodavatele — odbératele (dle KDF nebo KOF)
» U ostatnich pohleddvek a zavazkl — ¢iselnik dluznik — véritel atp.
» v ostatnich pfipadech — nizsf organiza¢ni ¢iselnik
» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu (PAP) - popis
je uveden ve zvlastni metodice
- MD Strana MD
- Dal Strana Dal
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3.1. Uctovy rozvrh - metodicky popis

Z hlediska dodrzovani metodiky rozpoctu a Ucetnictvi je Uctovy rozvrh nejdilezitéjsim fidicim souborem. Programy pfi pofizovani dllezitych
C¢asti dat rozpoctu i Ucetnictvi provadéji interaktivné kontrolu na existenci vkladanych dat v daném Gctovém rozvrhu. Z tohoto dlvodu je
v IS GINIS® tomuto fidicimu souboru vénovana nejvetsi péce, jak z hlediska jeho obsahu, z hlediska omezeni moznosti ménit nejdalezitéjsi
algoritmy, tak i z hlediska fizenf jeho chovani pfi kontrole externé vstoupenych dat. V IS GINIS® Express je rozvrh spravovan v modulu UCR®
a ostatni moduly v pfipadé on-line propojeni s porizovacem UCR® kontroluji své data na tento rozvrh nebo musi byt kontace, generované off-
line predem pfipraveny tak, aby odpovidaly skladbé uctového rozvrhu. Kontrola na rozvrh se déje az po pripojeni davky Ucetnich zaznam. V IS
GINIS® Basic - Ultimate je rozvrh spravovan v samostatném modulu ADR (Administrace rozvrhu) a Uctovy rozvrh je on-line pfistupny ze vsech
moduld, které jsou pfimo navézany na databazi.

3.1.1.  Konstrukce uc¢tového rozvrhu

Uctovy rozvrh je konstruovan jako vicedroviiovy s moznosti provadét odkazy na jiné ¢asti rozvrhu. Obecné je pro celou strukturu Gctového
rozvrhu (i dat) uzivan pojem véta” Véta se pak ¢leni na jednotlivé ¢asti —,slova”

Z metodického hlediska jsou metodikou firmy GORDIC® nadefinovény tzv.,vyjimky”. Tyto vyjimky predstavuji skupiny syntetickych a analy-
tickych uctd, pro které je spolecné definovan pocet pouzivanych slov a jejich vyznam ve vété. Jinak fe¢eno, je mozné pro kazdou vyjimku zvIast
nadefinovat strukturu véty a vazby jednotlivych slov uvnitf této struktury. Jak je dale z textu patrné, je také pfedem nadefinovan odstupriovany
pristup k praci se slovy ve vété Uctového rozvrhu.

V praxi to znamen4, Ze je mozné nadefinovat takovy rozvrh, ktery mize z pohledu uzivatele zefektivnit praci pfi udrzbé ciselnik(. Velmi ddle-
Zité je, ze je mozno optimdlné urcit vnitini ndplné a struktury Uc¢td a to dle charakteru Uctovych skupin a Uctovych tid s ohledem na pozadavky
kladené na jejich analytické tridénf.

3.1.2.  Kontrolni funkce u¢tového rozvrhu

Uctovy rozvrh ma v kazdé vyjimce a pro kazdou Uroven predem definované vlastnosti, které ovliviuji kontrolni mechanismy pfi praci s tcto-
vym rozvrhem. Celkem je v tomto nastaveni mozno ovlivnit tfi kontrolni funkce:
« kontroly pfi pofizovani dat pfes interni pofizova¢ (rozpoc¢tu nebo tcetnictvi)
« kontroly pfi spusténi kontrolniho chodu
+ kontroly pfi externim vstupu textovou davkou 5,6,xG nebo binarni ddvkou GORDIC® nebo davkou XML

V kazdé ze tii funkci je pak mozné kontrolovat az ¢tyfmi zpdsoby:

« Velmi pfisna kontrola na uctovy rozvrh
VZdy se pfi prlichodu pofizovace kontroluje na konkrétnf slovo z i¢tového rozvrhu. Pfitom se neumozni vynechat pofizované slovo (bez
zadanf alespor nulové kombinace daného slova do Uc¢tového rozvrhu).

« Méné prisna kontrola na uctovy rozvrh
PYi zadani nové kombinace se vzdy kontroluje na Uctovy rozvrh. Pfitom se umozni vynechat pofizované slovo (aniz se musi zaddvat
nulovéd kombinace daného slova do Uctového rozvrhu).

« Kontrola na tuc¢tovy rozvrh pouze na maskové ucty (napr. 01xx, 05xx atp.)
Pri zadani nové kombinace se kontroluje na Uctovy rozvrh, jen je-li zadana kombinace z intervalu zadaného predem firmou (jinym
tvlrcem rozvrhu).

« Bez kontroly na uctovy rozvrh
PYi zadani nové kombinace se nikdy nekontroluje na Uctovy rozvrh. Po zadani &iselné kombinace se nevyZaduje zadani hodnoty do
Uc¢tového rozvrhu.

3.1.3. Hodnota,BUPSRR”

VIS GINIS® se pomoci hodnoty ,BUPSRR" umozriuje prednastavit chovanf algoritmu v pofizovaci rozpoctu nebo Gcetnictvi. Je mozné zakazat
nékteré analytiky pro pofizovac rozpoctu nebo Ucetnictvi, pfipadné pfedem urcit stranu rozpoctu nebo Ucetnictvi, na kterou méa byt vyhradné
napotizovano. VIS GINIS® Basic - Ultimate je hodnota,BUPSRR” jesté navic rozsitena o dalsi idaje vztahujici se k dalsim evidencim (vizdokumen-
tace ke IS GINIS®).

UPOZORNENI
Hodnota BUPSRR je predem nadefinovéna a z hlediska uzivatele ji nedoporuc¢ujeme ménit. Pro vétsinu syntetickych uctld je uvedena jiz na
1. Urovni (hodnoté "AU") s vyjimkou tzv. rozpoctovych Uctl” (nesoucich rozpoctovou skladbu), kde je nadefinovana az na 4. Grovni (na polozce
rozp. skladby).

3.1.4.  Zabezpeclenirozvrhu pfed neopravnénymi zasahy obsluhy

Uctovy rozvrh je chranén pred neautorizovanymi zménami. V konfiguracich softwaru je ze strany firmy GORDIC spol. s 1. o. jiz pfedem vézana
moznost zmény jednotlivych Uctl a jejich dalsich Urovni podle pfidélenych pfistupovych prav. Pfi nasazeni programu se pracovnikim zakaznika
pridéluji pfistupova prava, kterd umoznuji rizné drovné pfistupu k datdim.

Priklady omezent:
+ do uc¢tového rozvrhu nenf napfiklad mozné na nizsf pfistupova prava doplnit, zménit ani odstranit syntetické Ucty
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Zpusob pridélovani pfistupovych prav v IS GINIS® Express
Prava jsou definovana v souboru PSW jako systém hodnot, které u kazdé osoby oznacuji Uroven pfistupu.

ADMINISTRATOR Disponuje pouze vedeni firmy a slouzf zcela ke specialnim tceltim

SPRAVCE Urceno pro tzv. "spravce Uctového rozvrhu’, kterym mize byt vedouci-metodik rozpoctu nebo Ucetnictvi

SERVIS Urceno pouze pro dealery firmy a slouzi k moznosti feSenf odstrariovani havarijnich stav(i a nasledkd neodbornych zasahd
UZIVATEL1az9 Kazdy uzivatel ma pridélené heslo, jehoz soucdsti jsou piistupové prava s moznosti definovat az 9 trovni piistupu.

POZNAMKA
Urovné pristupu jsou deﬁnovény jako soustava dvou ¢isel, pFiéemZ 1. misto v &isle znamena pﬁ’stup k datOm Uéetnictvi a 2. misto k datdm

je poskytne pracovnik firemni distribu¢ni sité.

Zpusob pridélovani pfistupovych prav v IS GINIS® Basic - Ultimate

Vzhledem ke sloZitosti vnitfnich vazeb a poctu modulll existuje mnohem sloZitéjsi a hlubsf systém clenéni pfistupovych prav. Prava jsou
definovana jako systém prifazovani prav k funkénimu mistu. Na tyto funkeni mista jsou pak definovéany pfistupy konkrétnich osob. Zaroven je
mozné definovat i tzv.,zéstupy” za funkci. Konkrétni moznosti nastaveni jsou predmétem specidlni dokumentace, piipadné je poskytne pracov-
nik distribu¢nf sité.

3.1.5. Aktivace a deaktivace v rozvrhu

Ve vsech sadach distribuovanych rozvrh(i jsou dodavany nékteré kombinace, které jsou pfedem deaktivovany. Znamena to, ze se pfi opisu
Uc¢tového rozvrhu ukazi ve vystupni sestavé, ale jsou na konci pfislusného fadku oznaceny ¢islici "1” - neaktivni. U ostatnich kombinaci nenf
uvedena Cislice Zzadna a znamena to, Ze jsou tyto kombinace aktivni — je mozné na né pofizovat data. Z pohledu kontrolni funkce je vyznam
neaktivnich uctd pouze v tom, ze zstavaji v uc¢tovém rozvrhu, ale nenabizeji se pfi zaddvani dat a uzivatel na né nemdze nic napofizovat.

Vyhodou, deaktivace” je, ze pokud uzivatel nebude nékteré kombinace v ticetni vété (od,SU"” az po,ORG") pouzivat a chce je pouze
vyradit z nabidky pfi pofizovani, pak je vhodné poZzadované kombinace pouze “deaktivovat” a nikoliv ,odstranit” z rozvrhu. Nékteré
z téchto kombinaci totiz nejde zpét do rozvrhu vratit béznym uzivatelskym pfistupem (jsou vazana na specialni pfistupova prava).

Rusit z ic¢tového rozvrhu je vhodné pouze ta slova, kterd uzivatel sém do rozvrhu doplnil a jsou chybnd, nebo je mUze pouze deaktivovat.

Funkce AKTIVACE a DEAKTIVACE jsou umistény v IS GINIS® Express UCR®, v submenu ROZVRH - SERVIS.V modulu ADR IS GINIS® Basic - Ultimate
se hodnoty Uctového rozvrhu daji administrovat do stavu,aktivni’,, pfipraven’, ,neaktivni” a,ndvrh".

3.2. Postup pfi opravach ucetnich zaznami podle zakona

Podle § 4, odst. 10 zakona ¢. 563/1991 Sh,, o Ucetnictvi, jsou Ucetnf jednotky povinny vést Ucetnictvi jako soustavu zaznamu. Jednim z druhu
Ucetnich zaznamU je Ucetni zapis podle § 12. Na Ucetni zapisy o zauctovani Ucetniho pfipadu se vztahuje povinnost uvedend v § 35, kterd se tyka
oprav jiz uskute¢nénych ucetnich zapisd.

V IS GINIS® Express UCR® se Ucetni zapisy daji opravovat dvojim zptsobem:
1) Nepiimé opravy (oprava novym dokladem)
- funkce zabezpecuje automatické vloZzeni odkazu na opravovany doklad do,opravného” dokladu (pro Ucetnictvi i rozpocet)
tento zplsob opravy je nutné pouZit v pfipadé, Ze doklad, ktery chceme opravovat, se nachdzi v tzv., ,ro¢nim souboru’, tedy v mésicich,
které byly jiz uzavieny uzaveérkou M a je moZné ho pouZit i pfi opravé v neuzavieném obdobf
funkce opravy ,novym dokladem” zajistuje automatické vytvareni vazeb mezi doklady pomoci automatického vloZeni fetézce ve tvaru
»*CPD-hhmmcccccc;” do popisu dokladu:
* Fidici znak
CPD  zkratka,cislo pdvodniho dokladu”
hh druh dokladu plvodniho ucetniho dokladu
mm  meésic plvodniho dokladu
ccccce ¢islo ptvodniho dokladu
; ukonceni fetézce
na zaklade zmeény nekteré hodnoty v ptvodnim dokladu program vytvoff na pozadi opravny doklad pod datumem aktudiniho obdobf
(obdobf ve kterém se oprava provadi) a pod ¢islem dokladu z uZivatelem vybrané dokladové fady a poté se ulozi do mési¢niho souboru
novy doklad obsahuje pouze zmény, které byly v pdvodnim dokladu provedeny, a to formou oductovani plvodni hodnoty a natctovani
na novou hodnotu
zaroven byla vytvorena funkce, kterd umoznuje tisknout doklad, ktery vyhledd viechny odkazy stejného CPD a zobrazi na stisk klavesy:
,F8" —doklad pivodni + viechny opravné doklady (zobrazi i pffipadné revizni zaznamy)
L,F9" =, kumulativni” doklad, ktery ukéze, jaky je konec¢ny vzhled a obsah dokladu po viech provedenych opravach

2) Pfimé opravy (oprava s reviznimi zdznamy)
oprava se provadi pfi zméne v datové vété na pozadi, tj. na pozadi se automaticky vytvareji zapisy oductovani a zalctovani, tzv. revizni
zaznamy
v podstaté se jednd o skryté oductovani celého plvodniho dokladu a nauctovani nového dokladu s promitnutim zmeény, v prohlizenf
dokladd a v béZnych vystupech (deniky, hlavni knihy, knihy analytické evidence) se promitaji pouze vysledky po opravé
tento zpUsob opravy je mozZné pouZit pouze v neuzavieném obdobi v menu OPRAVY
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v menu PROHLIZENT a OPRAVY je mozné zobrazit u konkrétniho dokladu na stisk klavesy:
,7" — doklad plvodni
,8" — doklad plvodni' s prdbéhem vsech oprav (s tzv.,reviznimi” zaznamy)
,9" = vysledny doklad po opravé

V IS GINIS® Basic - Ultimate se tcetni zapisy daji opravovat pouze jednou formou:
Oprava je mozna jen novym ,Ucetnim dokladem’, tedy ,nepfimou” opravou. Systém podporuje vytvafeni vazeb mezi opravovanym a oprav-
nym dokladem na bazi vazeb mezi identifikatory obou doklad(. Pro podrobnosti je nutné se obrétit na svého implementatora IS GINIS®.

Dodrzeni navaznosti Ucetnich zapisti na ucetni doklady (ucetni pfipady)

Zejména v IS GINIS® Express UCR® se v praxi obcas pouziva "NEVHODNY” postup pofizovani. Pri Uctovani do Ucetniho deniku se pod jedno
¢islo ucetniho dokladu ukladaji Ucetni zapisy (zaznamy podle § 12), které spolu vécné nesouvisi a tykaji se uskutecnéni vice Ucetnich pfipadd
(viz § 6, odstavec 1).

Uvedeny postup vede k nepfehlednosti Ucetnictvi (§ 8, odst.1) a déld i potiZe s pfipadnym zjistovanim chyb a ndvaznosti opraveného dokladu
na doklad plvodni (viz ustanoveni § 35).

IS GINIS® Express UCR® je konstrukené jednoznacné orientovan na datum a ¢islo dokladu. Tato slova jsou klicovym tfidicim znakem pfi zjisto-
vani, jak byl zauctovan jeden konkrétni Ucetni pfipad. Doporucujeme, aby nasi uzivatelé kazdému Ucetnimu pfipadu pfidélili samostatné cislo
Ucetniho dokladu. Rovnéz doporucujeme rozdélit Uctovani do Ucetniho deniku do vice ¢iselnych fad.

V IS GINIS® se pii metodicky vhodném nastaveni ukladani zapisd do dokladovych fad neda tento “NEVHODNY" postup vibec pouzit. Kazdy
Ucetni doklad je ukladan pfi zapisu do deniku do jednoznac¢né identifikovaného ¢isla dokladu.

3.3. Vyuziti pristupovych prav

Velmi dulezitd z hlediska metodického i z hlediska dodrzeni ustanoveni zékona o Ucetnictvi je dislednd administrace pfistupovych prav
k modultim IS GINIS®. V praxi se zejména u mensich Ucetnich jednotek a pfedevsim v IS GINIS® Express vyskytuji pfipady, kdy ucetnf jednotka
nema nadefinovany oddéleny pfistup osob tak, aby byla schopna zjistit odpovédnost za vedeni Ucetnictvi. Hrubym porusenim je to, Ze je vice
uZivatelm pfidélen obecny ,uZivatel” a jednotné heslo “9999",

Jednotlivé moduly IS GINIS® Express disponuji zabezpecenim pfistupu podle uZivatelského jména a hesla. Heslo i uZivatelské jméno je ne-
vhodné sdélovat mezi pracovniky navzajem, nebot by se mélo jednat o utajenou ¢ast pfistupového hesla. V fidicim souboruPSW je pak doporu-
¢eno spojit tato hesla s identifikaci osobniho ¢isla pracovnika a se jménem pracovnika.

V obou platformach jsou na pozadi ukladany do datovych soubort (databaze) ke kazdému pofizovanému (opravovanému) zazna-
mu udaje o identifikaci osoby a zaroven i,¢asové razitko”, kdy k udalosti doslo.

VIS GINIS® Express je pro revizi dat Ucetnictvi a rozpoctu mozné kromeé konfigurovatelnych tiskd v menu Prohlizeni M,R,R+M a Opravy zpraco-
vévat revizni sestavy ve tvaru Ucetniho (rozpoctového) deniku. Sestavy se spousti v menu UCETNICTVI (ROZPOCET) - submenu TISK — DENIKY.

Pro Ucetnictvi je to skupina formétd s identifikaci UCRDUO15: U¢etni deniky Gplné — revizni zaznam, a pro rozpocet je to skupina formatd
s identifikacif UCRDRO15: Rozpoctové deniky Uplné — revizni zdznam.

3.4. Hodnota "H” - druh dokladu

HH DD CCCCCCCCC su AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: hh

3.4.1. Druhy dokladu v ucetnictvi

00 bézné ucetni zapisy (§12 zdkona ¢. 563/1991 Sb.)
slouZi k identifikaci béZnych Ucetnich zapist do deniku
01 zapisy pocatecnich (rozvahovych) stavii (§17 zékona ¢. 563/1991 Sb.)
- zachycuji stavy uctl pro zobrazeni ve sloupcich vykazu ROZVAHA
04 zavérecné zapisy (§17 zékona ¢. 563/1991 Sb.)

slouzi k identifikaci zapist vznikajicich automatizované nebo ru¢né na zékladé celostatné zavazné predepsané metodiky tzv.,zavére¢nych
zapisU” na konci Ucetnfho obdobf (roku)
05 uzaviraci zapisy (§17 zdkona ¢. 563/1991 Sb.)
- slouzf k identifikaci zapist vznikajicich automatizované nebo ru¢né na zakladé celostatné zdvazné predepsané metodiky tzv. ,uzavirani
Ucetnich knih" na konci uc¢etniho obdobi (roku)

POZNAMKA
Druhem dokladu 04 a 05 jsou v modulu UCR® (IS GINIS® Express - Ultimate) odliseny Ucetni z&pisy tykajici se Ucetni zaverky obdobi. Druhy
doklad pro Ucetnictvi se pouZivaji i pro uctovani a zavérky okruhu PAP.
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3.4.2. Druhy dokladu v rozpoctu

02

03

06

07

08

09

schvaleny rozpocet
slouzi k identifikaci rozpoctu, vzniklého v procesu névrhu rozpoctu a schvaleného organem, ktery je k tomu urc¢en zékonem — pak je to tzv.
,schvaleny rozpocet”

rozpoctové opatieni (DRUH_ROP = 1)
slouzi k identifikaci rozpoctové Upravy v kompetenci organizace Ucetni jednotky nebo OSS, pfipadné Ustfedniho organu statni spravy
(pouziva se u USC i OSS)
u organiza¢nich slozek statu se jednd o opatieni, kterymi se neméni zdvazné ukazatele kapitoly celkem a nenf k nim tfeba souhlasu MF CR
u Uzemnich samospravnych celkd jsou to vsechny Upravy jiz schvéaleného rozpoctu, které se provadi na zékladé schvéleni kompetentnim
organem ucetni jednotky

blokace rozpoctu (platebni kalendar)
slouzi k identifikaci datového zaznamu, ktery je nezavisly na hodnotach schvaleného nebo upraveného rozpoctu a je orientacni hodnotou,
kterd umoznuje poznamenat, kolik z konkrétni klasifikace rozpoctové skladby je ,blokovano” z titulu existujicicho zavazku, ktery jesté nebyl
uhrazen
druh dokladu umoznujici pracovnikiim zabyvajicim se rozpoctem zadavat si do datového souboru poznamku o tzv. "blokaci” rozpoctu.
To znamend poznamendvat si postupné jakou ¢ast rozpoctu maji jiz zablokovanou (rezervovanou). Dvodem k této blokaci mize byt
uzavieni smluyv, obdrzené faktury (jesté neproplacené i proplacené), odeslané objedndavky na zbozi a sluzby atp. Tyto zdznamy se nijak ne-
promitaji do upraveného rozpoctu a slouzi jako pomocné informace ke zjisténi skute¢ného zbytku volného rozpoctu na dané rozpoctové
klasifikaci — oddilu a polozce

rozpoctové opatieni (DRUH_ROP = 3)
slouzi k identifikaci zmén v rozpoctu, které pouzivaji OSS;rozpoctové opatfeni provedend na zékladé navrhu kapitoly schvalovana MF CR;
jde o opatfeni, kterymi se ménf zdvazné ukazatele kapitoly celkem

rozpoctové opatieni (DRUH_ROP = 5)
slouzi k identifikaci zmén v rozpoctu, které pouzivaji OSS;rozpoctova opatreni provedend na zakladé usneseni vlady o Upravé celkovych
objem( schvéleného statniho rozpoctu CRpouziva se pouze dle dispozic MF CR

pozadavek na rozpocet (navrh)
specidlni druh zaznamu, ktery je urceny k tvorbé a modelovani (balancovani) ndvrhu rozpoctu az po jejich vyusténi ve schvaleny rozpocet

Nasledujici specialni druhy dokladii se pouzivaji vyhradné v IS GINIS® Basic - Ultimate. Cely vycet a blizsi
popis vyznamu je tieba hledat v uzivatelskych priruckach.

Priklad DRD:
10 smlouvy
11 smlouvy vazané na veiejnou zakazku
12 verfejné zakazky
13 ocekavana skutecnost
15 objednavky vazané pifimo na plan
16 objedndavky vazané na smlouvu
30 objednavky vazané na smlouvu
31 zmény limitu BU
202 schvaleny limit
203 upraveny limit v kompentenci KAP
207 upraveni limit v kompetenci MF
208 upraveny limit v kompetenci VCR
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3.5. Slovo,DD” - den uskute¢néni ucetniho pripadu (den uskutecnéni rozpoctového

pripadu)
HH DD CCCCCCCCC SU AU QDPA POl 7] U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccececccc XXX XXXX XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXX XXXX

Struktura: dd

V hodnoté ,DD" se uvédi datum, pod kterym je Gcetni jednotka povinna ve smyslu zdkona o Ucetnictvi i smérné Uctové osnovy a postupl
Uctovani provést zauctovani “Ucetniho zdznamu — dokladu”do deniku. V rozpoctu se jedna o den, ktery je ur¢en k provedeni pofizenf schvalené-
ho rozpoctu, nebo jeho Uprav (na zakladé rozpoctovych opatfeni).

UPOZORNENI
Tento datum nesmi byt zaménovan s datem, kdy se o uskutecnénf Ucetni operace (rozpoctové operace) vyhotovil Ucetni zdznam do Ucetniho
(rozpoctového) deniku — tzv. ‘Casové razitko” Oba datumy se nemusi shodovat, a tak je tfeba si uvédomit jejich odlisny vyznam.

Bézné se tedy stavd, ze uskutecnénim Ucetni operace je datum 9. 10. — napfiklad datum vypisu v piipadé proplaceni faktury. Do Ucetniho deni-
ku je fyzicky Ucetni zdznam uklddéan s aktudlnim datem 15. 10. — den, kdy se o vypise Uctuje.

Dnem (okamzikem) uskutecnénf ucetniho pfipadu je tedy datum 9. 10. Tento datum je vklddan do slova DD a je viditelny i v icetnim deniku.
Denik je podle néj i chronologicky tridén. Slouzi k zjisténi prikaznosti a srozumitelnosti Ucetnictvi.

Okamzikem uloZenf Ucetnf operace do deniku je pak datum 15. 10. — tedy datum, kdy se o Ucetnim pfipadé Uctovalo. Slouzi ke zjistént, kdy
a kym byl Ucetni zdznam do Ucetniho (rozpoctového) deniku vioZen.

3.6. Slovo,CCCCCC”-cislo ucetniho (rozpoctového) zaznamu (dokladu)

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd [cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: cccecccecc

Poznamka
Rozsitenti struktury Cisla dokladu na 9 mist se tyka pouze modult IS GINIS® Express Je mozné zahdjit pouzivani pouze na zacdtku ucetniho
obdobi. U¢etnim jednotkam doporu¢ujeme nadale vést dokladové fady na 6 mist s tim, Ze vlevo budou nuly (mezery).

Hodnota"CCCCCCCCC"reprezentuje devitimistny Ucetnf (rozpoctovy) doklad. Metodika tvorby ¢iselnych fad je ponechana zcela v kompeten-
Ci Ucetni jednotky.

3.6.1. Ciselné fady

Definice ¢iselnych fad vychézi se ze zdkona o Ucetnictvi (§ 13, odst.1, pism. a), ktery umoziiuje pofizovat Ucetni zaznamy — zépisy v deniku
(v denicich). Naplnuje se tim zaroven pozadavek § 8, odst. 1 zdkona — povinnost vést U¢etnictvi PREHLEDNE. Je pocitano s piehlednym vedenim
z&pist podle jednotlivych pfedem definovanych okruhl dctovani — dokladovych fad.

Jednoznacny névod na usporadani dokladovych fad NEEXISTUJE. Dokladové fady se tvori v zavislosti na zplsobu ukladani a tiidéni Ucetnich
zdznamU — doklad (. Kazdy ucetni mize mit jiny,,prehledny” systém ukladani dokladd. Nutnost usporadani z casového hlediska - to je zabezpe-
¢eno tak, Ze Uctujeme datum uskutec¢néni Ucetni operace a systém uklada kromé toho i datum ulozeni zaznamu (systémové datum s reviznim
zdznamem o osobég, kterd doklad poridila).

Ciselné fady rozlisujeme na:

« mésicni Ciselné fady
o doporucujeme, pokud mnozstvi ictovanych dokladl by nebylo mozno cislovat za cely rok v jedné ¢iselné radé
o uzivatel ¢isluje doklady vzdy od 1 v rdmci kazdé dokladové fady a v rdmci kazdého mésice
(napt. 02000000001 je jiny doklad nez 03000000001)
« rocni ¢iselné fady
o doporucujeme tam, kde Ucetnictvi neni rozsdhlé a umozni vést jednu fadu dokladl po cely rok
o uzivatel ¢isluje doklady po cely rok v ramci jedné fady vzestupné (napf. od 110000001 do 119999999)

V rdmci obou téchto moznosti je jesté vhodné vytvéret vice fad dokladll. Kazda fada muze zac¢inat bud jednim nebo dvéma ciselnymi kom-
binacemi:
- napt. 0001xxxxx , 0002xxxxx nebo také 0001 Txxxx, 0001 2xxxx, ale také 00011 1xxx, 0001 12xxx atd.

UPOZORNENI
metody vedeni ¢fselnych fad (ro¢ni - mésicni) NELZE vzdjemné kombinovat v jednom Ucetnim obdobi (rok)
ménit metodiky ¢islovani Gcetnich fad je povoleno pouze od zacatku nového Ucetniho obdobi - roku, tj. od 1.1.

Pro kazdy druh dokladu je zakladddna v IS GINIS® samostatna fada Ucetnich a rozpoctovych dokladd.
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Doporuceni pro cislovani fad ucetnich a rozpoctovych dokladu
« pro ucetnictvi se doporucuje ¢lenit fady ucetnich dokladli zejména podle:
o bankovnich uctl
doslych faktur
pohyb dlouhodobého majetku
prouctovani predpist mezd
predpist pohledavek
pokladnich operaci
pohybU z&sob (pfijemky, vydejky)
podrozvahovych uctl
o opravnych dokladd
+ pro rozpocet doporucujeme v ¢iselnych fadach odlisit zejména:
o opatfeni naptiklad podle odbord
o podle odpovédnych referentd atp.

O O O O O O O

U rozpoc¢tu doporucujeme sjednotit ¢iselné fady v programu s ¢islovanim fyzickych dokumentd.

Zvlastni ¢iselné fady - automaticky generovany programem (plati jen pro IS GINIS® Express)
Rada doklad? 000980001 az 000989999 je vyhrazena v druhu dokladu 4 pro zavérecné zapisy.
Rada doklad@ 000990001 az 000999999 je vyhrazena v druhu dokladu 5 pro uzavirani Gcetnich knih
Rada doklad@ 000990001 az 000999999 je vyhrazena v druhu dokladu 1 pro otevirani Gcetnich knih po¢atecni rozvahové stavy

3.6.2. Popis dokladu

V modulu IS GINIS® Express UCR® je v ¢isle dokladu mozné na stisk klavesy "/" vyvolat okno k zaznamenéni popisu dokladu. Textovani dokladu
doporucujeme pouzivat k rozsifeni informace o Uctovaném pripadu, zejména odkazu na opravu jiného Ucetniho dokladu (viz kapitola 3.2 této
metodiky) nebo pro Ucely zdznamu pro dariovou dolozenost DPH (viz kap. 5). Pfi ukladani zapist Ucetnictvi do Ucetniho dokladu se pak obé
formy vkladaji soucasné s dokladem do ucetniho deniku.

V modulu IS GINIS® Express UCR® je pak mozno pri prohlizeni zapisd Gcetnictvi kdykoliv zobrazit obé varianty popisu.

VIS GINIS® Basic - Ultimate je popis dokladu vytvaren ve dvou rovinach:

1) v kazdé agendé, kterd vede priméarni doklady, je mozné ke kazdému dokladu vloZit popis v nestrukturované formé,
2) v nékterych agendach se z udajl vyplnénych k primarnimu Ucetnimu dokladu vytvafi na pozadi automatizované strukturovany popis.

3.6.3. Textovy popis radku

V pofizovaci dokladll je mozné v modulu IS GINIS® Express UCR® ve slovech “SU"az “ORG" na stisk klavesy F5 vyvolat zdznamové pole slouzici
k textovému popisu pravé pofizovaného radku. Prostfednictvim téchto textl je mozné blize okomentovat jednotlivé zapisy (Ucetni zdznamy)
v deniku.

3.7. Slovo,SU” - synteticky ucet

HH DD CCCCcccccc sy AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccececccc XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: Xxx

Podle smérné uctové osnovy (pfiloha 7 k vyhldsce 410/2009 Sb.) vyddvané pro dany typ ucetni jednotky je tato hodnota zakladnim povinnym
tridicim znakem podvojného Ucetnictvi. Standardné je ¢iselnik dodavén a meénén distribu¢ni sadou expanderd dodavanych v rdmci metodické
podpory.

3.8. Slovo,AU” - analyticky ucet

HH DD CCCCCCCC su AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccececcccc XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: Xxxx

Slovo predstavuje prvni analytickou Urover syntetické evidence. Povinnost analytického ¢lenénf je stanovena ¢eskymi icetnimi standardy pro
dany typ ucetni jednotky. Firma GORDIC® si vyhrazuje v ndvaznosti na zpracovani zavaznych vystupl ucetni zavérky, vykazl FIN a kontrolnich
chodt stanovit v této metodice pro nékteré SU zavazné analytiky. V ostatnich pfipadech je uzivateli povolena jakakoliv hodnota.

V ptipadé zdvazné metodiky dané firmou GORDIC® je analyticky Ucet stanoven bud'jako konkrétni hodnota, nebo jako tzv. "maskovd”analytika
napf. 001xx, 02xx nebo jako 0xx1, 0xx8.

0d 1.1.2010j e ve viech systémech sjednocen rozsah AU na 4 mista s rezervni nulou vlevo - Oxxx.
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3.9. Slovo,ODPA” - oddil, paragraf

HH DD CCCCCCCCC su AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccececccc XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: XXxXxxx

POZNAMKA:

Od 1. 1. 2012 se zménil rozsah slova ODPA u vsech Ucetnich jednotek v oblasti vefejnych rozpoctl tzemni Grovné a prispévkovych organi-
zaci. Rozsifuje se ze 4 mist na 6 mist, a to z déivodu pozadavku na vedeni Ucetnictvi,pomocného analytického prehledu” PAP.

Pro Ucely vedeni rozpoctové skladby podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb. se ve slové ODPA uvédi paragraf

zprava s nulami doplnénymi vlevo. Napf. OdPa 3113 — Zékladnf Skoly se bude uvadét jako 003113 (nuly vlevo se doplfiuji automaticky).

V tomto slové se uvadi funkenfi tfidénf (paragraf) celostatné zavazné rozpoctové skladby (vyhldska 323/2002 Sb.). V konfiguraci pro program
UCR® muze byt zcela vyjimecné toto slovo vyuzito u jinych uctd i pro jiné ¢lenénti.

3.10. Slovo,POL" - polozka

HH DD CCCCCCCCC su AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccececcccc XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: Xxxx

V tomto slové se uvadi druhové tfidéni celostdtné zavazné rozpoctové skladby (vyhlaska 323/2002 Sb.).V konfiguraci IS GINIS® mUZe byt toto
slovo zcela vyjimecné vyuzito u jinych Uctl i pro jiné ¢lenéni, napf. sledovéani pohybl majetku.

Poznamka

-V pripadé zvlastni konfigurace IS GINIS® a doplriku Uctového rozvrhu je mozné i v Uctovych tiidach 5, 6 a u Uctu 416 u prispévkovych
organizaci pouzivat,ODPA" a,POL” ¢lenéni v pseudo-rozpoctové skladbeé.

- Zvl&stni konfigurace a doplnék G¢tového rozvrhu umoziuje na vyzadani UJ PO zfizované OSS sledovat ¢lenéni u bankovnich Gétd podle
pfijmovych a vydajovych klasifikaci, blizsi informace jsou soucasti specidlni metodiky.

Ve v r

3.11. Slovo,ZJ” - zaznamova jednotka (konsolidacni tfidéni)

HH DD CCCCCCCCC Su AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd ccccccccc xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: xxx

UPOZORNENI
Zaznamova jednotka je slovem, které nelze vyuzivat jinak nez nasledujicimi dvéma zpusoby:
u jinych syntetickych uctd pro Ucely sledovani DPH,na vstupu” a,na vystupu” podle zvIastni metodiky (viz. kapitola 5).
u Uctu 797 se vyuziva pro identifikaci verejné zakéazky (IVZ) - viz zvlastni metodika PAP

3.12. Slovo,UZ" - ucelovy znak

HH DD CCCCCCCCC SuU AU ODPA POL J Uz ORJ ORG MD Dal
hh dd cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XOOOKXXX XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: XXXXXXXXX

UPOZORNENI
S ucinnosti od 1. 1. 2014 se zménila struktura UZ na 9 mist. Jednalo se o rozsitent, které se tykd zejména rozpoctové sféry, a to v souvislosti se
zmeénami algoritmu pro vykaz FIN.

V zajmu zachovani jednotné struktury dat se tato zména projevila i v oblasti pfispévkovych organizaci. Pro pfispévkové organizace se v pou-
zivani slova UZ nic nezménilo a plati nadéle pouzivani popsané déle v metodice s tim rozdilem, Ze na prvnich ¢tyrech mistech zleva budou
uvedeny vzdy Ctyfi nuly (,0000").

3.12.1 Vyznam a pouziti UZ v hospodareni pfispévkovych organizaci

Slovo “UZ" je hodnota ur¢end u uctl ndkladd, vynosd a fondd k zatfidéni ucelu pouziti nebo inkasovani prostredkd. Sleduje se na ni cerpani
zejména Uceloveé poskytnutych dotaci a transferd z vyssich rozpoctl smérem k nizsim rozpoc¢tlim. V ostatnich uctech muze byt pouzita k jinym
¢lenénim.

Ucelovy znak uréuje zdroj kryti nebo Gcel vynalozenych prostiedkd. Ucelové znaky jsou rozdéleny do nasledujicich fad a sefazeny podle prio-

Tento princip musi byt realizovén, jak pfi Uctovani, tak i pfi rozpoctovani a to opravou ,UZ" s nizsi prioritou, nachazi-li se tento v otevieném
obdobi, nebo pomoci opravného dokladu, je-li v uzavieném obdobi.
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ucelovy znak stanoveny MF CR (nebo jinym resortem) v pfipadé poskytnuti ticelové dotace, transferu nebo pljeky tzemnim rozpo&tdim
obecné (v¢etné jimi zfizovanych organizacnich slozek a pfispévkovych organizaci)
ucelovy znak stanoveny krajem v piipadé poskytnuti tcelové dotace, transferu nebo pdjcky smérem k nizsim Gzemnim samospravnym
celkdim nebo zfizovanym prispévkovym a podnikatelskym subjektim
ucelovy znak stanoveny obcemi v pfipadé poskytnuti Ucelové dotace, transferu nebo pUjcky jimi zfizovanym pfispévkovym nebo pod-

nikatelskym subjektim; déle také pfi rozpoctovém opatreni zvysujicim Ucelové urcené vydaje u zfizované organizacni slozky

Ucetni jednotky - pFispévkové organizace
- v pfipadé financovani dlouhodobého majetku mize ziizovatel stanovit povinnost uvadét ucelovy znak ,UZ"” na ,SU” 041,

042,051,052 a416;

- v pripadé financovani provoznich akci mizZe zfizovatel stanovit povinnost uvadét “UZ” na uctech vynost (tfida 6) a nakladd

(tfida 5);

3.12.2 Zakladni pouzivani,Uz"

Zakladnim pravidlem pro pouzivani ,UZ" je, Ze znaky na ¢tvrtém a patém misté zprava urcuji zakladni odliseni Gcell stanovenych statnim
rozpoctem (jednotlivymi resorty) od Ucell stanovovanych v rdmci kompetence Uzemnich rozpoctu.

Schematické zndzornént:
Ucelové znaky stanovené jednotlivymi resorty (viz. ¢iselnik uvefejnény na www.mfcr.cz)

0000yyxxx

000000xxx

yy = ¢islo resortu (viz. vyhldska 323/2002 Sb. o rozpoctové skladbé)
xxx = ¢islo Ucelu stanovené v rdmci resortu

Ucelové znaky stanovené tzemnimi rozpocty (rozpocty OSS pro jimi zfizované OSS a PO)

xxx = ¢islo Ucelu stanovené jednotlivymi stupni Uzemnich rozpoctl

3.12.3 Rozsifené pouziti UZ o nastroj a zdroj

UZ pro sledovéani a vykazovani akci spolufinancovanych ze SR a EU je moZno vyuzit u pispévkovych organizaci (na zékladé rozhodnutf zfizo-

vatele) ve tvaru
nnzyyuuu

nnn  hodnota,nastroj”

z hodnota,zdroj" (prostorové tfidéni podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb.)

yy  disloresortu

xxx  Cislo Ucelu stanovené resortem

Néstroj, zdroj a ¢iselnik UZ jsou vyhlasovéany na www.mfcr.cz.

3.12.4 Pouzivani,UZ" ve vztahu k u¢tovému rozvrhu

hledisko vydajl na potizeni nebo hledisko nakladti a vynosu (pouziva se u prispévkovych organizaci)

- Ucelové znaky se zaznamenavaji u Uctl pofizeni nebo zéloh na dlouhodoby majetek (Uc¢tova skupina 04 a 05)
- Ucelové znaky se zaznamenavaji u Uctl nakladovych a vynosovych (Uctova tfida 5 nebo 6)

- Ucelové znaky se zaznamenavaji u Uctu 416

3.12.5 Doporucené ¢lenéni ucelovych znaki

000000xxx
000000000
000000x10
000000410
000000510
000000610
000000710
000000x12
000000079

000000080 - 00100
z toho:

000000084
000000094
000000099
000000100

00000099x
000000991
000000992
000000993
000000994
000000999

0000yyxxx

L[} GORDIC”

Uéelové znaky stanovené VUSC, USC

Nespecifikovany zdroj (Ize pouzit pokud neni zndm konkrétnf zdroj, zahrnuje i vlastni prostfedky)
Financovani - z vlastnich fondt

Pouzitf rezervniho fondu PO

Pouziti fondu odmén PO

Pourzitf investi¢niho fondu na investice

Pouzitf investi¢niho fondu na opravy a udrzovani

Financovani - avéry

Dotace z rozpo¢tu MC (dotace mezi Gcetnimi jednotkami v ramci mésta)

Dotace z rozpoctu VUSC

Investi¢ni dotace v upraveném rozpoctu

Investi¢ni dotace (s vyjimkou dotaci poskytnutych na zdkladé Uprav rozpoctu)
Pouzitf dotace poskytnuté v minulych letech

Dotace z rozpo¢tu VUSC na zpUsobilé (uznané) vydaje v ramci schvalenych projektd

Uéelové znaky nahradni (doplitkové)

Dotace ze statniho rozpoc¢tu (dosud neurcend)

Dotace z fond( EU

Dotace z fondl NATO

Ostatni dotace ze zahranicf

Finan¢ni prostredky VUSC na projekty v rezimu retrofinancovani

Uéelové znaky stanovené MF CR
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3.12.6 Vyznam a pouziti UZ pfi pouziti metodiky uctovani o DPH

Pro odliseni jednotlivych obdobf pro zpracovani fadného danového piiznanf se u SU 343 AU 004X uvadi POVINNE ve slové UZ tzv. obdobf
DPH, kterého se RADNE danové pFiznani tyka. Pro odliseni algoritmu pro zpracovani jednotlivych obdobi dodate¢ného danového priznani se
u SU 343 AU 004X uvadi POVINNE ve slové UZ tzv. obdobf DPH, kterého se DODATECNE darové piiznani tyka.

Struktura 00000RRMM
00000 = pevné danéd hodnota
RR = rok dodate¢ného danového pfiznani
MM = mésic (obdobi) dodate¢ného danového pfiznani

3.13. Slovo,ORJ” - organizacni jednotka (rozpoctovy kompetent)

HH DD CCCCCCCCC SuU AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX

Struktura: XXXXXXXXXX

Slovo,ORJ"je hodnota, kterd z hlediska metodiky mize byt vyuZita jak pro oznaceni kapitol rozpoc¢tu nebo vnitroorganizacni jednotky odpo-
védné za svéfené penize. Vyhodou tohoto fesenf je moznost zatfidovat libovolné naklady, vynosy, majetek do libovolnych hodnot “ORJ" (mé tzv.
prlfezovy charakter).

POZOR! Nedoporucujeme zbytecné rozsifovat praktické vyuziti tohoto slova na vice nez 4 ¢isla. Bude Iépe drzet se dosavadniho po-
uzivaného rozsahu.

Pfiklady doporucenych struktur ORJ:
000000xxxx - vnitfnf organiza¢ni slozka PO
000000xxxx - identifikace druhu ¢innosti

,LORJ"mUZe pro jiné Ucty, nez jsou Ucty hospodareni, pfedstavovat bud'stejné ¢lenénfjako u rozpoctovych uctl nebo vysledkovych uctl nebo
zabezpecovat dalsf potfebna ¢lenént.

3.14. Slovo, ORG"

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL J U ORJ ORG MD Dal
hh dd cccccccce xxx XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXX

Struktura: Q0OXXXXXXXXXXX — 13 mist

Slovo,ORG" vyjadfuje v ndvaznosti na syntetické Ucty:
akci planu pofizeni dlouhodobého majetku
akci neinvesti¢niho charakteru
externi subjekt (ICO, RC, atp.)
parovaci znak
atd.

3.14.1. Zavazna struktura ORG pro pfispévkové organizace

UPOZORNENI
Zavazna struktura pro sledovani akci u G¢tt pofizeni majetku, nakladd, vynost a Gétu 916 je,00Aaaaaxxxxxx”

00 = prefix (zatim nepouzivat — rezerva)

Aaaaa = ¢iselnik AKCl rozsiteny vlevo o dalsi misto (A)
Pro pfispévkové organizace se v pouzivani slova ORG pro dosavadni platna cisla akci nic neméni. Zplsob pofizenfidentifikace akce je, napfiklad
pro naklady na akci 2124 je nutné pofizovat jako,0002124000000"
POZOR - rozsiteni ¢isla akci na 5 mist je VYHRADNE v kompentenci spravce centrélniho ¢iselniku, a tim mdze byt zfizovatel. Jediné ten moize
stanovit u novych akcf ¢islovani v délce 5 mist.

Pro pfispévkové organizace doporucujeme pro “ORG” tuto strukturu v pfipadé uctovani na SU 041, 042, 051, 052, 5xx a 6xx a Uctu
416:
1) pro PO zfizené organizacni slozkou statu
00Aaaaayyyyyy
a) Aaaaa =99999
yyyyyy - koéd EDS/SMVS
b) Aaaaa - cislo akce podle centralniho ¢iselniku akci, nejedna-li se centrdlni o akci, pak “00000”
yyyyyy -dalsi ¢lenéni pro potiebu Ucetni jednotky, jinak “000000”
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2) pro PO zfizené krajem
00Aaaaayyyyyy

Aaaaa - Cislo akce podle centralniho ¢iselniku akcl, nejednd-li se o centrdini akci pak “00000”
yyyyyy -dalsf ¢lenéni pro potfebu Ucetnf jednotky, jinak “000000"

3) pro PO zfizené obcf

00Aaaaayyyyyy
Aaaaa - Cislo akce podle centralniho ¢iselniku akci, nejednd-li se o centraini akci pak “00000”

yyyyyy -dalsf ¢lenéni pro potfebu Ucetnf jednotky, jinak “000000"

4., Metodika prispévkovych organizaci

UPOZORNENI NA DULEZITOU ZMENU:

Od 1. 1.2014 se celoplo$né zménil rozsah slov Ucetni véty u viech Ucetnich jednotek v oblasti vefejnych rozpoctl Uzemni trovné, véetné PO
zfizovanych USC i OSS. Popsané rozsifenf je vynucené zménami v legislative, zejména novelami vyhlasek ¢ 410/2009 Sb,, 383/2009 Sb. a vy-
hlasky ¢. 323/2002 Sh.

1.

Rozsituje se slovo UZ z 8 na 9 mist. Jde o zménu rozsahu hodnoty,néstrojového” tiidéni rozpoctové skladby. Rozsifen je definovédno v § 3,
odstavec 7 vyhlasky ¢. 96/2012 Sh. z 21. brezna 2012, kterou se méni vyhlaska ¢.323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé.

Rozsifuje se rozsah slova ORJ ze 4 mist na 10 mist, a to z dlvodu pozadavku na sledovani identifikdtoru verejné zakazky (IVZ) pro vedent
Ucetnictvi,pomocného analytického prehledu” PAP. Rozsiteni PAP o tuto informaci je deklarovéno v Piloze 2a ve vyhlasce ¢. 472/2013 Sb,,
kterou se méni a dopliuje vyhlaska ¢. 383/2009 Sh.

Volitelné rozsiteni slova ,¢islo dokladu” (zména je urcena jen pro IS GINIS® Express) ze 6 na 9 mist se pouzije pouze v pfipadé, Ze Gcetni
jednotce nedostacuje cislovani v rozsahu 6 mist. Zménu ¢islovani je nutné provést na zacatku Ucetniho obdobi. VSechny ostatni tcetni

chodni zastupci.

V ndvaznosti na vyse uvedené zmeény v rozsiteni struktur se méni i rozhrani. Dosavadni rozhrani 56Eg mize byt pouzito jen v piipadé, ze nebude
pozadovan prenos konkrétnich hodnot pod bodem 1), 2) a 3). Pokud se nactou data v pvodnim rozhrani, software je dopIni nulami zleva na
cely rozsah.

4.1. Zavazné a doporucené analytiky

4.1.1. Metodika pfispévkovych organizaci zfizovanych USC nebo 0SS

V metodice uctovani prispévkovych organizaci se odlisuji celkem 4 varianty nastaveni konfigurace a distribu¢nich uctovych rozvrh(:
a) uctovani bez rozpoctové skladby na tctech 5xx,6xx a 416

bez Uc¢tovani o majetkovych pohybech

s U¢tovanim o majetkovych pohybech
b) Gctovani s rozpoctovou skladbou na uctech 5xx,6xx a 416

bez Uctovani o majetkovych pohybech

s U¢tovanim o majetkovych pohybech

Pozndamka

Pokud pfispévkova organizace za¢ne pouzivat od 1. 1. ¢lenéni na,vlastni” a,,svéfeny” majetek, pak zcela logicky neni mozné pre-
dem zjistit, ktery majetek je vlastni a ktery svéfeny. Specidlnim algoritmem se pocatecni stavy jednotné prevedou jako pocatecni stavy
svéfeného majetku na 0111. Pak je nutné, aby si icetnf jednotka ¢ast pocatecnich stavli opravila (predctovala) na 1111. Po provedeni téchto
zmeén lIze jednoduse zjistit, zda neudélala chybu tak, Ze i po téchto opravach se nesmi zménit pocatecni stav majetkovych Uctd v rozvaze.
Toto preuctovani staci udélat pouze jednou (pfi zahajeni pouzivani nového ¢lenéni). V dalSich letech tcetni jednotka jiz pouzije
standardni fidici soubor, ktery zabezpecuje pfevadéni obou skupin majetku automaticky.

4.1.1.1.  Pouziti rozpoctu (planu) ndklad( a vynosG u pfispévkovych organizaci

V distribuovanych sadéach tctovych rozvrhl pro vsechny konfiguracni typy PO je umoznéno zaddvat u vsech nakladovych a vynosovych uctl

(prip. Uctu 416) rozpocet (plan). U prispévkovych organizaci v oblasti OSS je pofizovani rozpoctu nékladd a vynost povinné.V ostatnich PO mUze
byt pouzito na zakladé rozhodnuti tcetni jednotky nebo jejiho zfizovatele.
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4.1.2. Obecné k metodice

Obecna metodika se fidi vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanovenizakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znénf
pozdéjsich predpist, pro Ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a orga-
niza¢nimi slozkami statu.

V navaznosti na § 36 zakona €. 563/1991 Sb. se za Ucelem docilenf souladu pfi pouzivani Ucetnich metod Ucetnimi jednotkami vydavaji
Ceské Ucetni standardy.

Analytické ucty oznacené jako “zavérecny zapis” nebo “pocatecni stav” jsou pouzivany pfi generovani dat v automatizovaném zpra-
covani ro¢ni uzavérky (zavérecné zapisy, uzavieni Ucetnich knih a otevieni Ucetnich knih). Uéetni jednotka je nesmi pouzivat k béznym
ucetnim zapism v priibéhu ucetniho obdobi.

Pro uctovou tridu 5 a 6 (ndklady a vynosy) jsou analytiky stanoveny s ohledem na generovani vykazu zisku a ztraty a vykazu
0SS a USQ). Rovnéz v nakladech a vynosech nelze pouzivat analytiky vyelenéné pro zavérecné zapisy pro bézné Ucetni pFipady.

Zvlastni chovani majiz hlediska vykazu ROZVAHA ucty 336,337,338,341,342,343,355,363,375 a475, které mohou byt ve vykazu
ROZVAHA obsazeny na strané AKTIV i PASIV (jako tzv. “plovouci tcty”). Algoritmus tvorby vykazu zjisti u téchto Gctl jejich stav k roz-
vahovému obdobf (rozdil stran ,MD" a "“DAL" za synteticky Ucet Uhrnem). Je-li aktudIni obrat strany ,MD" za cely synteticky ucet vétsi nez
aktudlni obrat strany,DAL; je hodnota umisténa do AKTIV.V opacném ptipadé je umisténa v absolutni hodnoté do PASIV.

Oznaceni “rozpoctovy reprezentant” je vyhlasena analytika, kterd umoznuje uzivatelm sjednotit pofizovani rozpoctu (ndvrhu, schva-
leného rozpoctu i Uprav rozpoctu) na jediného “zéstupce”vsech analytik rozpoctovych Gctl. Konfiguraci programu i specialnimi formaty je
zabezpeceno pfifazeni hodnot rozpoctu ke stejnym hodnotdm Ucetnictvi, i kdyz je Ucetnictvi pofizovano na vice odlisnych analytikach.

Analytiky s nazvem “rozpoctovy reprezentant” nesmi byt pouzivany k pofizovani tcetnictvi. Slouzi vyhradné pro potieby rozpoctu

(pléanu).

V ucetnictvi pfispévkovych organizaci je mozno vést na ndkladovych a vynosovych uctech a na uctu 416 clenéni podle pseudo-
rozpoctové skladby a pseudopolozek. Tato moznost je volitelna a zalezi na odvétvi a na pozadavku zfizovatele.

LEGENDA k prehledu ucta:
“01xx” “maskova analytika” - takto oznacend analytika znamend, ze uzivateli doporucujeme nebo zévazné nafizujeme urcity interval v ana-

“OxXxx

un

uzu
uD”

lytickém ¢lenénf

" "maskova analytika”- takto oznacena analytika znamena, Ze ponechdvame na uzivateli rozhodovani o ¢islovani analytik
takto ,dvéma teckami” oznacend analytika vyjadiuje, ze uzivatel mize zvolit u daného Uctu jen analytiku, kterd je stanovena jako
zédvazna metodikou firmy GORDIC®
takto jsou oznaceny Ucty, pfipadné jejich analytiky (maskové analytiky), které jsou zavazné stanoveny a uzivatel nesmi zadné jiné pouzit
takto jsou oznaceny analytiky, které jsou uzivateli doporucovany a nedodrzeni jejich ¢lenéni nema vliv na spravnost vysledkd zpra-
covani vykaz( a dodavanych doplnikovych format
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4.1.3.  UCTOVA OSNOVA se stanovenymi analytikami pro rok

2014
4.13.1 0 Dlouhodoby majetek

01 Dlouhodoby nehmotny majetek
012 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
opravky 072
opravna polozka 151
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb tUcetni jednotky

013 Software
opravky 073
opravna polozka 152
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

014 Ocenitelna prava
opravky 074
opravna polozka 153
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

015 Povolenky na emise a preferen¢ni limity
opravna polozka 154

OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
opravky 078
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

019 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
opravky 079
opravnéa polozka 156
OXXX dal3fi analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

021 Stavby
opravky 081
opravna polozka 163

Z 00XX az 01XX Bytové domy a bytové jednotky (Priloha ¢. 5, G.1)

Z 02XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Priloha ¢. 5, G.2.)

Z 03XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Priloha ¢. 5, G.3)
Z 04XX Komunikace a vefejné osvétleni (Pfiloha ¢. 5,G4.)

Z 05XX Jiné inzenyrskeé sité (Pfiloha ¢. 5, G.5.)

Z 06XX az 09XX Ostatni stavby (Priloha ¢. 5, G.6.)

022 Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci

opravky 082
opravna polozka 164
OXXX dal3fi analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

025 Péstitelské celky trvalych porosti
opravky 085
opravna polozka 165
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek
opravky 088
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

029 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
opravky 089
opravna polozka 167
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

03 Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
031 Pozemky

opravna polozka 161
Z00XX az 01XX  Stavebni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.1)

Z 02XX Lesni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.2)
Z 03XX Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Pfiloha ¢. 5, H.3)
Z 04XX Zastavena plocha (Priloha ¢. 5, HA4.)

Z 05XX az 09XX  Ostatni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.5.)
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032 Kulturni predméty

opravna polozka 162
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

035 Dlouhodoby nehmotny majetek urceny k prodeji
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

Pro zjisténi pdvodniho Ucetniho zatfidénf majetku doporucujeme napfiklad ve slové UZ

uvést retézec slozeny z plvodniho syntetického a analytického uctu.
Priklad - majetek prevedeny z tctu 013 0015 by mohl byt u Gc¢tu 035 oznacen v UZ hodnotou,000130015"

036 Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

Pro zjisténi pdvodniho Ucetniho zatfidénf majetku doporucujeme napfiklad ve slové UZ

uvést retézec slozeny z plvodniho syntetického a analytického uctu.
Priklad - majetek pfevedeny z Gictu 021 0113 by mohl byt u Gc¢tu 036 oznacen v UZ hodnotou,000210113"

04 Nedokoncéeny a porizovany dlouhodoby majetek

041 Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
opravna polozka 157

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

042 Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

opravna polozka 168
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

044 Uspofiadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného
majetku
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
D XXX = pfislusny synteticky ucet uctové tfidy 5

045 Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného
majetku
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
D XXX = pfislusny synteticky ucet Uctové tfidy 5

05 Poskytnutézalohy nadlouhodoby nehmotnyahmotny majetek
051 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

052 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

06 Dlouhodoby finan¢ni majetek

061 Majetkové tcasti v osobach s rozhodujicim vlivem
opravna polozka 171

OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

062 Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem
opravna polozka 172

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

063 Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti
opravna polozka 173

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

068 Terminované vklady dlouhodobé
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

Poznamka:

Ucet se pouzije, jen pokud bude z bézného G¢tu na zékladé smlouvy o terminovaném
vkladu prevedena hodnota vkladu na jiny bankovni Ucet (se Ihdtou splatnosti vkladu
vice nez 1 rok od zalozenf uctu), vkladové listy a depozitnf certifikaty.

069 Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
opravna polozka 176

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
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07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
072 Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje (k uc¢tu 012)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

073 Opravky k software (k uctu 013)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

074 Opravky k ocenitelnym pravam (k ac¢tu 014)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

078 Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku (k Gétu 018)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

079 Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku (k tétu 019)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku
081 Opravky ke stavbam (k u¢tu 021)
Z 00XX az 01XX Bytové domy a bytové jednotky (Pfiloha ¢. 5, G.1)

Z 02XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Pfiloha ¢. 5, G.2.)

Z 03XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Pfiloha ¢. 5, G.3))
7 04XX Komunikace a verejné osvéetleni (Priloha ¢.5, G.4.)

Z 05XX Jiné inzenyrské sité (Priloha ¢. 5, G.5.)

Z 06XX az 09XX Ostatni stavby (Priloha ¢. 5, G.6.)

082 Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborm hmotnych
movitych véci (k tctu 022)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

085 Opravky k péstitelskym celktim trvalych porosta (k uc¢tu 025)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku (k u¢tu 028)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

089 Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku (k Gc¢tu 029)
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

4132 1  Zasobyaopravné polozky

11 Material
111 Pofizeni materialu
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky

112 Material na skladé
opravnd polozka 181

OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky
Z 09XX bezuplatné preslé nebo predané zésoby
(CF, All.3. Zména stavu zésob, A.L.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)

119 Material na cesté
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky

12 Zasoby vlastni vyroby

121 Nedokoncena vyroba
opravnd polozka 182

OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky

122 Polotovary vlastni vyroby
opravnd polozka 183

OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky

123 Vyrobky

opravnd polozka 184
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky

13  Zbozi a ostatni zasoby
131 Pofizeni zbozi
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potreb Ucetni jednotky
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132 Zbozinaskladé

opravna polozka 185
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

Z 09XX bezuplatné preslé nebo predané zasoby

(CF, All.3. Zména stavu zasob, A.L.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)

138 Zbozi na cesté
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

139 Ostatni zasoby

opravna polozka 186
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb ucetni jednotky

Z 09XX bezuplatné preslé nebo predané zasoby

(CF, All.3. Zména stavu zasob, A.L.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)

14 Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

142 Opravné polozky k postoupenym navratnym finan¢nim vypomocem
dlouhodobym (k tctu 462)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

144 Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych tvéra
(k uctu 464)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb ucetni jednotky

149 Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam (k uctu 469)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

15 Opravné polozky k dlouhodobému nehmotnému majetku
151 Opravné polozky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje (k uctu 012)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

152 Opravné polozky k software (k G¢tu 013)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

153 Opravné polozky k ocenitelnym praviim (k Gc¢tu 014)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

154 Opravné polozky k povolenkam na emise a preferenc¢nim limitam
(k u¢tu 015)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

156 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
(kuctu 019)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

157 Opravné polozky k nedokon¢enému dlouhodobému nehmotnému majetku

(k uctu 041)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

16 Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku

161 Opravné polozky k pozemkim (k uctu 031)

Z 00XX az 01XX

Stavebni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.1.)

Z 02XX Lesnf pozemky (Pfiloha ¢. 5,H.2)

Z 03XX Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Pfiloha ¢. 5, H.3.)
Z 04XX Zastavena plocha (Pfiloha ¢. 5, HA4.)

Z 05XX az 09XX Ostatni pozemky (PFiloha ¢. 5, H.5.)

162 Opravné polozky ke kulturnim predmétim (k actu 032)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

163 Opravné polozky ke stavbam (k uctu 021)

Z 00XX az 01XX

Bytové domy a bytové jednotky (Priloha ¢. 5, G.1.)

Z 02XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Pfiloha ¢. 5, G.2))

Z 03XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Priloha ¢. 5, G.3.)
Z 04XX Komunikace a vefejné osvétleni (Priloha ¢. 5, G4.)

Z 05XX Jiné inZzenyrské sité (Pfiloha ¢. 5, G.5.)

Z 06XX az 09XX Ostatni stavby (Pfiloha ¢. 5, G.6.)
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164 Opravné polozky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborim
hmotnych movitych véci (k uctu 022)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

165 Opravné polozky k péstitelskym celkiim trvalych porosti (k G¢tu 025)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

167 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
(k uctu 029)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

168 Opravné polozky k nedokoné¢enému dlouhodobému hmotnému majetku
(k uctu 042)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

17 Opravné polozky k dlouhodobému finané¢nimu majetku

171 Opravné polozky k majetkovym ucastem v osobach s rozhodujicim vlivem
(k uctu 061)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

172 Opravné polozky k majetkovym ucastem v osobach s podstatnym vlivem
(k uctu 062)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

173 Opravné polozky k dluhovym cennym papirtim drzenym do splatnosti
(k uctu 063)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

176 Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému finan¢nimu majetku
(k uctu 069)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

18 Opravné polozky k zasobam
181 Opravné polozky k materialu (k Gctu 112)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

182 Opravné polozky k nedokonéené vyrobé (k uctu 121)
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

183 Opravné polozky k polotovartim vlastni vyroby (k uctu 122)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

184 Opravné polozky k vyrobkiim (k uctu 123)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

185 Opravné polozky ke zbozi (k u¢tu 132)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

186 Opravné polozky k ostatnim zasobam (k uctu 139)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

19 Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam
192 Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni ¢innosti (k u¢tu 315)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

193 Opravné polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem
kratkodobym (k uctu 316)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

194 Opravné polozky k odbératellim (k i¢tu 311)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

199 Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkam (k uctu 377)
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
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4133 2 Uty rozpo¢tového hospodaieni, kratkodoby finan¢ni
majetek a kratkodobé uvéry a pujcky

24 Ostatni bankovni ucty
241 Bézny uUcet
D 08XX bankovni Ucet v cizi méné
D OXXX dalsi analytické ¢lenéni (kromé 08XX) = bankovni tcet v CZK

243 Bézny ucet FKSP
OXXX dal3i analytické ¢lenéni = bankovni Ucet

244 Terminované vklady kratkodobé
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

Poznamka:

Ucet se pouzije, jen pokud bude z bézného Gctu na zékladé smlouvy o terminovaném
vkladu prevedena hodnota vkladu na jiny bankovni Gcet (se Ihdtou splatnosti vkladu
do 1 roku od zalozen)

245 Jiné bézné ucty
bankovni ucty depozit, cizich prostfedki (bez tvorby fondi)
Z 00XX az 07XX
D 07XX bézny Ucet v cizi méné
bankovni ucty, které soucasné vytvari fondy
Z 08XX az 09XX
70800 fond .
70820 fond Il
70840 fond Il
atd. az po 0980 (viz Ucet 419 — Ostatni fondy)

Poznamka:
Na tomto syntetickém Gctu Gctuji prispévkové organizace o svych fondech, pokud fi-
nancni prostiedky nejsou obsazeny v zUstatku bézného Uctu 241.

25 Kratkodoby finanéni majetek
251 Majetkové cenné papiry k obchodovani
OXXX dal3i analytické ¢lenéni podle potteb tUcetni jednotky

Z 09XX bezuplatné nabyté (CF, AL.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace a All.4. Zména
stavu kradtkodobého finan¢niho majetku)

253 Dluhové cenné papiry k obchodovani
OXXX dal3i analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

Z 09XX bezuplatné nabyté (CF, AL.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace
a All4. Zména stavu kratkodobého finan¢niho majetku)

256 Jiné cenné papiry
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

Z 09XX bezuplatné nabyté (CF, AL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace a All.4. Zména
stavu kradtkodobého finan¢niho majetku)

26 Penize
261 Pokladna
OXXX dal3i analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky
D 00XX k hospodarské ¢innosti v CZK
D 01XX k hlavni ¢innosti v CZK
D 06XX k penéznim fonddm USC v CZK
D 08XX v cizi méne

262 Penize na cesté
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky
D 00XX k hospodarské ¢innosti v CZK
D 01XX k hlavni ¢innosti v CZK
D 06XX k penéznim fonddm USC v CZK
D 08XX k pokladndm v cizi méné
D XX = analytika pokladny
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Poznamka:
Analytické Ucty k Uctu 262 by mély byt shodné s analytikami jednotlivych pokladen.
ZvI&stni systém je tieba vytvorit pro analytické Ucty pouzivané mezi bankovnimi Ucty.

263 Ceniny
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky
doporu¢en AU = druhy cenin

28 Kratkodobé uvéry a pujcky
281 Kratkodobé tvéry
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

289 Jiné kratkodobé pujcky
OXXX dalsi analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

4134 3 Zultovacivztahy

31 Kratkodobé pohledavky
311 Odbératelé

opravna polozka 194
Z 08XX pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku uré¢eného k prodeji (CF - All.1. Zména
stavu kratkodobych pohledavek, B.I.3. Pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur-
¢eného k prodeji)

Z 090X ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv
az  (CF-All1. Zména stavu kratkodobych pohledévek, B.Il. Ostatni penézni toky
Z 095Xz dlouhodobych aktiv)

Z 096X pfijaté dividendy a podily na zisku
(CF = AlLT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, AIV. Prijaté dividendy a podily na
zisku)

Z 097X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.4. Ostatni pfijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv)

Z 098X pfijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF-AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I.2. Pfjmy z prodeje majetku
pozemkového fondu CR, k prodeji, BI1.3. Piijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur-
¢eného k prodeji)

Z 099X pfijmy z privatizace stdtniho majetku
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.II.1. Pfijmy z privatizace statniho
majetku, B.I1.3. Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji)

OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

314 Kratkodobé poskytnuté zalohy
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potteb Ucetni jednotky

315 Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti
opravna polozka 192

Z 08XX  pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji
(CF - All.T. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I1.3. Pfijmy z prodeje dlouhodo-
bého majetku uré¢eného k prodeji)

Z 090X ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv
az  (CF-All1. Zména stavu kratkodobych pohledévek, B.Il. Ostatni penézni toky
Z 095Xz dlouhodobych aktiv)

Z 096X pfijaté dividendy a podily na zisku
(CF = AlLT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, AIV. Prijaté dividendy a podily na
zisku)

Z 097X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.4. Ostatni pfijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv)

Z 098X pfijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I.2. Pfjmy z prodeje majetku
pozemkového fondu CR, k prodeji, BI1.3. Piijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur-
¢eného k prodeji)

Z 099X pfijmy z privatizace stdtniho majetku
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.II.1. Pfijmy z privatizace statniho
majetku, B.I1.3. Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji)
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OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

316 Poskytnuté navratné financni vypomoci kratkodobé
opravna polozka 193

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

32 Kratkodobé zavazky
321 Dodavatelé
D 00XX dodavatelé hlavni a hospodafské ¢innosti
Z 01XX az 06XX dodavatelé dlouhodobych aktiv
(CF - B.I. Vydaje na pofizeni dlouhodobych aktiv, All.2. Zména stavu
kratkodobych zavazk()
D 08XX k FKSP

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

324 Kratkodobé prijaté zalohy
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

326 Prijaté navratné financni vypomoci kratkodobé
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

33 Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
331 Zaméstnanci
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

333 Jiné zavazky vic¢i zaméstnanciim
OXXX daldf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

335 Pohledavky za zaméstnanci
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

D 03XX pujcky z FKSP
D 04XX nahrady za uzivani majetku a ndhrady skod
D 09XX pujcky z ostatnich zdrojl

336 Socidlni zabezpeceni
Z 00XX az 04XX zavazky ze socidlnfho zabezpeceni (Pfiloha A5.1.)
Z 05XX az 09XX pohledavky ze socidlnfho zabezpecenf

337 Zdravotni pojisténi
Z 00XX az 04XX zavazky ze zdravotniho pojistén{ (Pfiloha A.5.2.)
Z 05XX az 09XX pohledavky ze zdravotniho pojistént

338 Diichodové spoieni
Z 00XX az 04XX  zdvazky z dlchodového sporeni
Z 05XX az 09XX pohledavky z dichodového sporent

34 Zuctovani dani, dotaci a ostatni zictovani
341 Dan z pfijma
pohledavka nebo zavazek ve Ihiité do splatnosti
Z 00XX
az
Z 04XX

evidované danové nedoplatky u mistné pislusnych finan¢nich organ( - zévazek po lhaté

splatnosti

(Priloha A.5. - Informace podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zdkona — polozka 3,Evidované danové

nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich organa”)
Z 05XX

az
Z 09XX

Vypocita se rozdil stran DAL minus MD za vsechny skupiny analytik dohromady. Pokud
je vysledkem kladné ¢&islo (zévazek), vstupuje do Prilohy A5. polozky 3.,Evidované danové

nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich orgdn(”

OXXX (CF-All.2. Zména stavu kratkodobych zavazkd, Alll. Zaplacend dan z pfijma véetné

domérkd)
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342 Ostatni dané, poplatky a jina obdobna penézita plnéni
pohledavka nebo zavazek ve Ihiité do splatnosti
Z 00XX
az
Z 04XX

evidované danové nedoplatky u mistné pislusnych finan¢nich organt - zavazek po lhaté
splatnosti
(Priloha A.5. - Informace podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zdkona — polozka 3,Evidované danové
nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich organa”)
Z 05XX

az
Z 09XX

Vypocita se rozdil stran DAL minus MD za viechny skupiny analytik dohromady. Pokud je
vysledkem kladné ¢islo (zavazek), vstupuje Udaj do Pfilohy A.5., polozky 3.,Evidované danové
nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich orgdn(”

343 Dan z pfidané hodnoty
Obsahuje zavazné stanovené analytické ¢lenéni z dGvodu zvlastni Metodiky pro
zachyceni pohledavek a zavazki z titulu evidence DPH a dariové dolozenosti.

pohledavka nebo zavazek ve Ihité do splatnosti - zdvazné stanovené analytické ¢lenént,
viz zvlastni metodika v kap. 5.

evidované danové nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich orgénd - zavazek
po lhiité splatnosti
7 005X DPH zavazek po [h{té splatnosti

Poznémka:

Ucetni jednotka si predctuje zavazek v piipadé, ze je k okamziku sestaveni Ucetnf za-
verky po Ihité splatnosti na nize uvedenou skupinu analytik (bez ZJ) a Udaj vstoupi do
Prilohy A5., polozky 3.,Evidované dariové nedoplatky u mistné pfislusnych financnich
organt”

344 Pohledavky za osobami mimo vybrané vladni instituce
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

345 Z&avazky k osobam mimo vybrané vladni instituce
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb ucetni jednotky

346 Pohledavky za vybranymi ustfednimi vladnimi institucemi
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
D 05XX Systémové dotace na dlouhodoby majetek
ztoho
D 050X na vyzkum a vyvoj
D 051X na vzdélavani pracovnikd
D 052X na informatiku
D 06XX IndividudIni dotace na jmenovité akce

347 Zavazky k vybranym ustfednim vladnim institucim
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
pro PO zfizované OSS (vykaz ROZP SP01-01)

Z 03XX odvod z provozu a odpist

Z 04XX odvod pifjm0 z prodeje nemovitého statniho majetku

Z 05XX ostatni odvody

pro PO zfizované USC
D 03XX odvod z provozu a odpist
D 04XX odvod pfijmU z prodeje nemovitého statniho majetku
D 05XX ostatnf odvody

348 Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

349 Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
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37 Jiné kratkodobé pohledavky a zadvazky

373 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

374 Kratkodobé prijaté zalohy na transfery
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

375 Zprostiekovani kratkodobych transfera
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

377 Ostatni kratkodobé pohledavky

opravna polozka 199

Z 08XX prijmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.II.3. Pfjmy z prodeje dlouhodo-
bého majetku ur¢eného k prodeji)

Z 090X ostatnf penézni toky z dlouhodobych aktiv

az  (CF-All1. Zména stavu kratkodobych pohleddvek, B.IIl. Ostatni penéZni toky

Z 095X z dlouhodobych aktiv)

Z 096X prijaté dividendy a podily na zisku
(CF = AlLT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, AIV. Prijaté dividendy a podily na
Zisku)

Z 097X ostatnf pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - All.1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.Il.4. Ostatn{ pfijmy z prodeje dlou-
hodobych aktiv)

7 098X prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF-AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I.2. Pfjmy z prodeje majetku
pozemkového fondu CR, k prodeji, BI1.3. Pifjmy z prodeje dlouhodobého majetku ur-
¢eného k prodeji)

Z 099X pfijmy z privatizace statniho majetku
(CF - AllT. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.II.1. Pfjmy z privatizace statniho
majetku, B.I1.3. Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku urc¢eného k prodeji)

OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

378 Ostatni kratkodobé zavazky
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

vrv

38 Ucty pristich obdobi a dohadné Géty
381 Naklady pfistich obdobi
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

383 Vydaje pristich obdobi
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

384 Vynosy pristich obdobi
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

385 Prijmy pfistich obdobi
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

388 Dohadné ucty aktivni
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

389 Dohadné ucty pasivni
OXXX  dalsi analytické ¢lenénf podle potfeb Ucetnf jednotky

Z 099X  Predpis dané z pfijmU0 jako dohadna polozka (CF — Allll. Zaplacend dan z pfijm0
veetné domerkd, All.2. Zmeéna stavu kratkodobych zavazk()
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39 Vnitini za¢tovani a vyrovnavaci ucty
395 Vnitini zactovani
OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

Poznamka:
Synteticky Ucet nenf obsazen v rozvaze a musf byt po kazdé transakci vyrovnan.

4135 4  Jméni, fondy, vysledek hospodareni, rezervy, dlouhodobé
zavazky a pohledavky, zavérecné Ucty a zvlastni zactovani
40 Jméni ucetni jednotky a upravujici polozky
401 Jméni ucetni jednotky
Z 097X zména, vznik nebo zanik prislusnosti hospodafit s majetkem statu

Z+098X  (Prilohac¢.4-Al1)
Z +099X

Z 02XX svéreni majetku pfispévkové organizaci (Pfiloha ¢. 4 - Al2.)
Z 03XX bezuplatné pfevody (Pfiloha ¢. 4 - Al3.)

Z 04XX investicni transfery (Pfiloha ¢. 4 - Al4.a Pfiloha ¢. 5 - C.1,C2)
ztoho

pro PO zfizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)

7 040X Investi¢ni prispévky a dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace
— institucionalni (f. 90)
Z 041X Investi¢ni piispévky a dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace

- Ucelové (1. 91)
Z 05XX dary (Priloha ¢. 4-Al5.)

Z 00XX ostatni (Pfiloha ¢. 4 - Al6.)
Z+01XX

Z +06XX

Z+07XX

Z +08XX

Z +09XX kromé 097X,098X a 099X

z toho¥)
70902 fond obéznych aktiv (byvaly SU 902)
(CF-All3. Zména stavu zasob, Cl. Penézni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu)
70903 fond hospodafské c¢innosti (byvaly SU 903)
(CF-All3. Zména stavu zasob, Cl. Penézni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu)
Z 0905 Ostatni fondy (byvaly SU 905)
70921 Statni fondy (byvaly SU 921)
70922 Ostatni zvlastni fondy (byvaly SU 922)
70924 Fondy EU (byvaly SU 924)
70933 Prevod zUctovani prijmu a vydaja minulych let (byvaly SU 933)
7 0964 Saldo vydajt a nakladl (byvaly SU 964)
7 0965 Saldo pfijmU a vynosa (byvaly SU 965)

Poznamka:

Analytiky jsou definovany s ohledem na pfilohu ¢. 4 - Pfehled o zménach vlastni-
ho kapitalu, kterou stanovi vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.

*) Byvalé syntetické ucty prevedené k 1. 1. 2010 na zakladé prevodového must-
ku, kromé tictu 901 doporucujeme nadale vést pod analytickymi tcty (zastupu-
jicimi ptivodni syntetické Géty) az do rozhodnuti MF CR o jejich vyporadani.

403 Transfery na poftizeni dlouhodobého majetku

Z01XX  svefeni majetku prispévkové (Priloha ¢. 4 - Alll.1.)

Z 02XX  bezuplatné prevody (Pfiloha ¢. 4 - Alll.2.)
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7 03XX investi¢ni transfery (Pfiloha ¢. 4 - Allll.3. a Pfiloha ¢. 5 - C.1)
Z +06XX
z toho
pro PO zfizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)
Z 060X Investi¢ni pfispévky a dotace od zfizovatele na vyzkum, vyvoj a inovace
— instituciondlni (. 90)
Z 061X Investi¢ni pfispévky a dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace
— Ucelové (r91)

Z 04XX dary (Priloha ¢. 4 - Alll4)

Z 05XX sniZeni investi¢nich transfer(l ve vécné a casové souvislosti (Priloha ¢. 4 — Alll.5,
Priloha¢.5-C2)
+Z 07XX  (CF = Cl. PenéZni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu, A.l.6. Ostatnf
Upravy o nepenézni operace)

Z 00XX ostatnf (Priloha ¢. 4 - Alll6.)
Z +08XX
Z +09XX

Vsechny analytiky kromé 05XX, 07XX vstupuji do CF - C.I.

405 Kurzové rozdily
OXXX dalsf analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky (Priloha ¢.4 — A.IV.)
Z 099X zména ocenéni dlouhodobych aktiv podle § 72 odst.3 vyhlasky 410/2009 Sb.
(CF - B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych aktiv, C.I. Penézni toky vyplyvajici ze zmény
vlastniho kapitélu)

406 Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody
Z 01XX opravné polozky k pohledavkam (Pfiloha ¢. 4 — AV.1.)
7 +02XX

Z 03XX odpisy (Pfiloha ¢. 4 - AV.2)
Z +04XX  (CF - Al2. Zména stavu opravnych polozek, C.I. Penézni toky vyplyvajici ze
zmeény vlastniho kapitélu)

Z 00XX ostatni (Priloha ¢. 4 - AV.3)
Z +05XX
Z +06XX
Z+07XX
Z +08XX
Z +09XX

407 Jiné ocenovaci rozdily
Z 01XX ocenovaci rozdily u cennych papird a podilt (Pfiloha ¢. 4 — AVI.1.)
7 +02XX

Z 03XX ocenovaci rozdily u majetku ur¢eného k prodeji (Pfiloha ¢. 4 — AVI.2.)
Z +04XX

Z 00XX ostatnf (Pfiloha ¢. 4 - AVI3)
Z +05XX
Z +06XX
Z+07XX
Z +08XX
Z +09XX

408 Opravy piedchazejicich ucetnich obdobi
Z 00XX opravy minulého Ucetniho obdobi (Priloha ¢. 4 — AVII.1)
Z +01XX
7 +02XX
Z +03XX
7 +04XX

Z 05XX opravy pfedchozich Ucetnich obdobi (Pfiloha ¢. 4 — AVII.2)
Z +06XX
Z +07XX
Z +08XX
Z +09XX
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41 Fondy ucetni jednotky
411 Fond odmén

/70300 pocatecni stav

Z 03XX tvorba fondu

Z 04XX  pouziti fondu

Analytické skupiny jsou stanoveny zavazné. Je to z dGvodu moznosti pomoci jednotného
algoritmu uzavirat Ucetni knihy a dfl¢f analytiky pro tvorbu a pouZiti pfevadét do nového
roku pod &islem analytiky pro pocatecni stavy.

412 Fond kulturnich a socialnich potieb
Z&vazné analytiky tvorf algoritmus pro vystup Prilohy ¢. 5 — ¢asti F. Dopliujici informace
k fondlm ucetni jednotky.

Z 0100 pocatecnistav (Al)
tvorba fondu (A.ll.)
Z 011X zakladnf pridel (All.1.)
Z 012X splatky pajcek na bytové tcely poskytnutych do konce roku 1992 (Alll.2.)
Z 013X ndhrady skod a pojistna plnénf od pojistovny vztahujici se k majetku pofizovanému
zfondu (Al13)
Z 014X penézniajiné dary urcené do fondu (All4.)
Z 019X ostatni tvorba fondu (All5.)
cerpani fondu (Alll)
Z 021X pUjcky na bytové ucely (Alll.1.)
Z 022X stravovani (Alll.2.)
Z 023X rekreace (Allll.3)
7 024X kultura, télovychova a sport (A.lll.4.)
Z 025X socidlni vypomoci a pujcky (A5
Z 026X poskytnuté penézni dary (Alll.6.)
Z 027X Uhrada pfispévku na penzijni pojisténi (Alll.7.)
7 028X Uhrada ¢asti pojistného na soukromé Zivotni pojistent (A.lll.8.)
7 029X ostatni uziti fondu (Al1.9))

Poznamka:
V ramci jednotlivych skupin analytik je mozné si ¢lenit na blizsi Ucely tvorby nebo po-
uziti.

413 Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni

414 Rezervnifond z ostatnich titull
Z3vazné analytiky jsou spole¢né pro oba syntetické Ucty a tvoff algoritmus pro vystup
tabulky formulére F. Doplniujici informace k fondlm ucetni jednotky.

REZERVNI FOND - Statni pfispévkové organizace - analytiky pro Pilohu €. 5, éast F.
Dopliujici informace k fonddim ucetni jednotky
70300 pocatecnistav (Cl)
tvorba fondu (ClII)
Z 031X Zlepseny vysledek hospodareni (C.II.1.)
Z 032X Nespottebované dotace z rozpoctu EU (C.II1.2.)
7 033X Nespottebované dotace z mezinarodnich smluv (C.II.3.)
7 034X Penézni prostiedky poskytnuté ze zahranic¢i — Ucelové (Cl1.4.)
Z 035X Penézni prostfedky poskytnuté ze zahrani¢f — netcelové (CII5.)
Z 036X Penéznidary — ucelové (Cll.6.)
Z 037X Penéznidary — netcelové (CII.7.)
Z 038X Ostatni tvorba (C.I1.8.)
cerpani fondu (C.II1.)
7 041X Uhrada zhorseného vysledku hospodarent (C.III.1.)
7 042X Uhrada sankcf (C.III.2.)
7 043X Doplnéni fondu reprodukce majetku se souhlasem zfizovatele (C.II1.3.)
Z 044X Preklenutf ¢asového nesouladu mezi vynosy a naklady (C.l11.4.)
Z 045X Penézni prostfedky poskytnuté ze zahranic¢f — icelové (CII1.5)
Z 046X Penéznidary — ucelové (ClIL6)
Z 047X Ostatni cerpani (CIIl.7.)
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REZERVNI FOND - Prispévkové ziizované USC a DSO - analytiky pro Pfilohu ¢&. 5,
cast F. Dopliujici informace k fondGim ucetni jednotky
Z 0500 pocatecnistav (D.l.)
tvorba fondu (D.II.)
Z 051X Zlepseny vysledek hospodarenti (D.II.1.)
Z 052X Nespotfebované dotace z rozpoctu EU (D.I1.2.)
Z 053X Nespotfebované dotace z mezinarodnich smluv (D.I1.3.)
Z 054X Penéznidary — Ucelové (D.I14.)
Z 055X Penéznidary — neucelové (D.II.5.)
Z 056X Ostatnf tvorba (D.I1.6.)
cerpani fondu (D)
Z 061X Uhrada zhorseného vysledku hospodarent (D.IIL1.)
Z 062X Uhrada sankci (D.II1.2)
Z 063X Posileni investi¢niho fondu se souhlasem zfizovatele (D.II1.3.)
7 064%  Casové preklenuti docasného nesouladu mezi vynosy a naklady (D.II1.4.)
Z 065X Ostatni cerpani (D.II.5.)
7 +066X
7 +067X
7 +068X
7 +069X
ztoho
D 068X k dalsimu rozvoji své ¢innosti

416 Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond
FOND REPRODUKCE - Statni prispévkové organizace - analytiky pro Pfilohu €. 5,
cast F. Dopliujici udaje k fondlim tcetni jednotky
Z 0100 pocatecnistav (El)
tvorba fondu (E.II.)

Z 011X Zlepseny hospodaisky vysledek (E.II.1.)

Z 012X Ve vysi odpist dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (E.I1.2.)

Z 013X Ve vysivynosl z prodeje dlouhodobého movitého nehmotného a hmotného ma-
jetku (EI.3.)

Z 014X Penéznidary (Ell.4.)

Z 015X Ve vysivynost povolenych vefejnych sbirek uré¢enych na pofizenia TZ nehmotného
a hmotného dlouhodobého majetku (E.II.5.)

Z 016X Ve vysivynost z prodeje nemovitého majetku, ktery prispévkové organizace nabyla
ve prospéch statu darem nebo dédénim (E.I1.6.)

Z 017X Prostfedky poskytnuté ze zahranici ur¢ené Ucelové na pofizeni a TZ nehmotného
a hmotného dlouhodobého majetku (E.I1.7.)

Z 018X Ostatni (EIl.8)

Z +019X

ztoho

D 0190 Pfijaté dotace na DM z rozpo¢tu USC (byvalé Priloha A.10.-8)

D+0191

D+0192

D 0193 Prijaté dotace na DM z rozpoctu statnich fond( (byvala Priloha A.10.1.21)

D+0194

D +0195

Poznamka:
Analyticka skupina 018X u SU 416 odpovida SU 413/414, skupiné analytik 043X.

cerpani fondu (E.III)
Z 021X Financovani pofizeni a technického zhodnoceni hmotného a nehmotného dlou-
hodobého majetku (E.III.T.)
Z 022X Financovani oprav a udrzovani hmotného a nehmotného dlouhodobého i kratko-
dobého majetku (E.III.2.)
Z 023X Poftizeni hmotného a nehmotného kratkodobého majetku (E.II1.3.)
Z 024X Uhrada prijatych Gverd (EIL4.)
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INVESTICNI FOND - PFispévkové organizace zfizované USC a DSO - analytiky pro
Prilohu ¢. 5, ¢ast F. Dopliujici tdaje k fondiim tGcetni jednotky
70300 pocatecnistav (Fl)

tvorba fondu (FII.)

Z 031X Ve vysi odpist dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (FII.1.)
Z 032X Investi¢ni dotace z rozpoctu zfizovatele (FI.2.);
7 033X Investi¢ni piispévky ze statnich fondd (FI1.3.);
7 034X Ve vysivynosl z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného majetku (FlI1.4.)
Z 035X Dary a prispévky od jinych subjektd (FI.5.)
Z 036X Ve vysivynosl z prodeje majetku ve viastnictvi prispévkové organizace (FI.6.)
Z 037X Prevody z rezervniho fondu (FI1.7.)

Cerpani fondu (FlIL)
Z 040X Financovani investi¢nich vydaja (FIIL1T.)
7 +041X
7 +042X
7 +043X
Z +044X
7 +045X
Z +046X
7 047X Posileni zdrojl ur¢enych k financovani Udrzby a oprav majetku (Fll.4.)
7 048X Uhrada investi¢nich Gvérd nebo plijcek (FlIl.2.)
Z 049X Odvod do rozpoctu zfizovatele (FlIl.3.)

43 Vysledky hospodareni
431 Vysledek hospodareni ve schvalovacim Fizeni
Z 00XX hospodafska ¢innost
Z 03XX hlavni ¢innost
XX=poslednf dvojcisli roku (vytvaff se algoritmem zavérky)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

432 Vysledek hospodareni predchazejicich ucetnich obdobi
D 00XX hospodafska cinnost
D 03XX hlavni ¢innost
XX=poslednf dvojcisli roku (U¢etnf jednotka si pfeuctuje na libovolnou analytiku)

OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

44 Rezervy
441 Rezervy
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

45 Dlouhodobé zavazky
451 Dlouhodobé tvéry
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

452 Pfijaté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

455 Dlouhodobé pfrijaté zalohy
OXXX dalsf analytické ¢lenéni podle potieb Ucetni jednotky

459 Ostatni dlouhodobé zavazky
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

46 Dlouhodobé pohledavky

462 Poskytnuté navratné financ¢ni vypomoci dlouhodobé
opravna polozka 142

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

464 Dlouhodobé pohledavky z postoupenych tvért
opravna polozka 144

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

465 Dlouhodobé poskytnuté zalohy
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
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469 Ostatni dlouhodobé pohledavky

opravna polozka 149

Z 08XX prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - BI1.3. Pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku urc¢eného k prodeji, Clll. Zména
stavu dlouhodobych pohledavek)

Z 090X pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
az  (CF-Clll. Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.lIl. Ostatni penézni toky
Z 095Xz dlouhodobych aktiv)

Z 096X prijaté dividendy a podily na zisku
(CF - AlIV. Prijaté dividendy a podily na zisku, ClIl. Zména stavu dlouhodobych pohle-
davek)

Z 097X prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF-CIIIl.Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.Il.4. Ostatni pfijmy z prodeje dlou-
hodobych aktiv)

Z 098X prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - ClIl. Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.II.2. Pfjmy z prodeje majetku po-
zemkového fondu CR, k prodeji, B.1.3. Piijmy z prodeje dlouhodobého majetku urce-
ného k prodeji)

Z 099X prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - ClIl. Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.II.1. Pfjmy z privatizace statniho
majetku, B.II.3. P¥jmy z prodeje dlouhodobého majetku ur¢eného k prodeji)

OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

47 Dlouhodobé zalohy na transfery
471 Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

472 Dlouhodobé prijaté zalohy na transfery
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

475 Zprostiedkovani dlouhodobych transfert
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

49 Zavérkové ucty a zvlastni zuctovani
491 Pocatecni ucet rozvazny
Z 0000 otevieni Ucetnich knih

Poznamka:

Ucet nenf obsazen v rozvaze. Pouziva se pi otevirani Gcetnich knih a pfi rovnosti AKTIV
a PASIV se obrat stran MD a DAL shoduje. Obraty Uctu se shoduji s obraty Uctu 492
predchoziho Ucetniho obdobf (bilan¢ni kontinuita).

492 Konecny ucet rozvazny
Z 0000 uzavieni Ucetnich knih

Poznamka:

Ucet nenf obsazen v rozvaze. Pouzivé se pfi uzavirani Gcetnich knih a pfi rovnosti AKTIV
a PASIV se obrat stran MD a DAL shoduje. Obraty Gctu se shoduji s obraty Uctu 491
v nasledujicim Ucetnim obdobf (bilan¢ni kontinuita).

493 Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi

Z 0000 hospodarska ¢innost
Z 0300 hlavni ¢innost
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4136 5 Naklady

Pro celou tfidu plati jednotnd struktura analytickych uctl takto:
hospodaiska c¢innost
Z 00XX
Z01XX
70200 az 0298
7 0299* uzaviraci analytika pro hospodéfskou ¢innost
hlavni ¢innost
Z 03XX
Z 04XX
Z 05XX
Z 06XX
Z07XX
Z 08XX
Z 0900 az 0998
7 0999* uzaviraci analytika pro hlavni ¢innost
*na uzaviraci analytiky je zakdzéno Uctovat bézné Ucetni pripady

50 Spotiebované nakupy
501 Spotieba materialu

502 Spotieba energie

503 Spotieba jinych neskladovatelnych dodavek
504 Prodané zbozi

506 Aktivace dlouhodobého majetku

507 Aktivace obézného majetku

508 Zmeéna stavu zasob vlastni vyroby

51 Sluzby

511 Opravy a udrzovani
512 Cestovné

513 Naklady na reprezentaci
516 Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb

518 Ostatni sluzby

52 Osobni naklady
521 Mzdové naklady
pro PO zfizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)
Z 0300 az 0599 platy zaméstnancl (1.77)
Z 0600 az 0899 ostatni osobni néklady (1.78)
Z 0900 az 0998 néklady z ndhrad za do¢asnou pracovni neschopnost
524 Zakonné socialni pojisténi
525 Jiné socialni pojisténi

527 Zakonné socialni naklady

528 Jiné socialni naklady

53 Dané a poplatky

531 Dan silni¢ni
532 Dan z nemovitosti

538 Jiné dané a poplatky
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54 Ostatni naklady
541 Smluvni pokuty a uroky z prodleni

542 Jiné pokuty a pendle

543 Dary a jina bezuplatna predani
Z 009X dary dlouhodobého majetku podle § 33 odst.4, pism c) vyhlasky 410/2009 Sb.
Z 09XX dary dlouhodobého majetku podle § 33 odst.4, pism c) vyhlasky 410/2009 Sb.
(CF - B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych aktiv, A.l.6. Ostatni Upravy o nepenézni
operace)

544 Prodany material
547 Manka a skody

548 Tvorba fonda
7 089X* Tvorba investi¢niho fondu/fondu reprodukce pro pfispévkové organizace
— U¢tovani viz CUS 704, bod 7.1, pism. ) / CUS 704, bod 7.3, pism. b) (CF - C.I.
Penézni toky vyplyvajici ze zmeény vlastniho kapitdlu, Al6. Ostatni Upravy
0 nepenezni operace) )
*zdvazné analytiky jsou urceny pouze pro piispévkové organizace zfizované OSS/USC, ostatni typy tcetnich jednotek je nesmi
pouzit

549 Ostatni naklady z ¢innosti

55X Odpisy, rezervy a opravné polozky
551 Odpisy dlouhodobého majetku

552 Prodany dlouhodoby nehmotny majetek
553 Prodany dlouhodoby hmotny majetek
554 Prodané pozemky

555 Tvorba a ztG¢tovani rezerv

556 Tvorba a zuctovani opravnych polozek
557 Naklady z vyrazenych pohledavek

558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku

56 Finan¢ni naklady
561 Prodané cenné papiry a podily
7 029X prodej kratkodobych cennych papird - VHC
(CF - All4. Zisk/ztrata z prodeje dlouh. majetku, B.I. Vydaje na pofizenf dlouhodobych
aktiv)
7 099X prodej kratkodobych cennych papird — HLC
(CF - Al4. Zisk/ztrata z prodeje dlouh. majetku, B.I. Vydaje na pofizenf dlouhodobych
aktiv)

OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

562 Uroky
563 Kurzové ztraty
7 028X ostatni Upravy o nepenézni operace - VHC
(CF — AllL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)
Z 098X ostatni Upravy o nepen&zni operace - HLC
(CF — AllL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)

OXXX dal3f analytické ¢lenéni podle potfeb Ucetni jednotky

564 Naklady z precenéni redlnou hodnotou
hospodarska ¢innost
Z 00XX Naklady z pfecenénf redlnou hodnotou majetku uré¢eného k prodeji podle § 64
Z+01XX  Priloha ¢ 5-1.1,; CF, Al4. Zisk/ztrata z prodeje DM, B.I. Vydaje na pofizenf
dlouhodobych aktiv)
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Z 02XX  Ostatni ndklady z pfecenéni redlnou hodnotou (Pfiloha ¢.5-1.2)
(CF - AlL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodo-
bych aktiv)

hlavni ¢innost
Z 03XX Naklady z pfecenénf redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji podle § 64
az (Pfiloha ¢. 5-1.1,; CF, All.4. — Zisk/ztrata z prodeje DM, B.l. Vydaje na pofizeni
Z+06XX  dlouhodobych aktiv)

Z 07XX Ostatni naklady z pfecenénf redlnou hodnotou (Pfiloha ¢. 5 -1.2))
Z +08XX  (CF - Al6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouho-
Z +09XX  dobych aktiv)

569 Ostatni financni naklady
Z 028X ostatni Upravy o nepenézni operace - VHC
(CF - AllL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.V. Ostatni penézn{ toky z dlouhodo-
bych aktiv)
Z 098X ostatni Upravy o nepenézni operace - HLC
(CF - AllL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.V. Ostatni penézn{ toky z dlouhodo-
bych aktiv)

OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb ucetni jednotky

57 Naklady na transfery
571 Naklady vybranych ustfednich vladnich instituci na transfery
OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

572 Naklady vybranych mistnich vladnich instituci na transfery
OXXX dalsf analytické clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

59 Dan z pfijmi
591 Dan z pfijma
595 Dodatecné odvody dané z pfijmu

4137 6 Vynosy

Pro celou tfidu plati jednotnd struktura analytickych uctl takto:
hospodaiska ¢innost

Z 00XX

Z01XX

70200 az 0298

7 0299* uzaviraci analytika pro hospodéfskou ¢innost

hlavni ¢innost
Z 03XX
Z 04XX
Z 05XX
Z 06XX
Z07XX
Z 08XX
Z 0900 az 0998
7 0999* uzaviraci analytika pro hlavni ¢innost
*na uzaviraci analytiky je zakdzéno Uctovat bézné Ucetni pripady

60 Vynosy z vlastnich vykonl a zbozi
601 Vynosy z prodeje vlastnich vyrobk

602 Vynosy z prodeje sluzeb
603 Vynosy z prondjmu
604 Vynosy z prodaného zbozi

609 Jiné vynosy z vlastnich vykont

64 Ostatni vynosy
641 Smluvni pokuty a uroky z prodleni

642 Jiné pokuty a penale
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643 Vynosy z vyrazenych pohledavek

644 \Vynosy z prodeje materialu
645 Vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku

646 Vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemki
647 Vynosy z prodeje pozemk
648 Pouziti fondd

PO zfizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)
Z 03XX az 05XX rezervni fond

7 06XX fond odmén

Z 07XX FKSP

Z 08XX fond reprodukce majetku

7 089X Pouziti investicntho fondu/fondu reprodukce pro prispévkové

organizace — U¢tovani viz CUS 704, bod 7.1., pism. ¢) / CUS 704, bod 7.3,,
pism. b) (CF — Cl. Penézni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu,

A.l.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)
* zdvazné analytiky jsou urceny pouze pro pfispévkové organizace ziizované OSS/USC, ostatni typy Ucetnich jednotek je nesmi
pouzit

7 0900 a7 0998 ostatnf

PO ziizované USC
D 03XX az 05XX rezervni fond
D 06XX fond odmén
D 07XX FKSP
D 08XX investi¢ni fond
7 089X Pouziti investicntho fondu/fondu reprodukce pro prispévkové

organizace — G¢tovani viz CUS 704, bod 7.1., pism. ¢) / CUS 704, bod 7.3,
pism. b) (CF — Cl. Penézni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu,

A.l.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)
* zdvazné analytiky jsou urceny pouze pro piispévkové organizace ziizované 0SS/USC, ostatni typy Ucetnich jednotek je nesmi

pouzit

D 0900 a7 0998 ostatnf

649 Ostatni vynosy z ¢innosti

66 Financnivynosy
661 Vynosy z prodeje cennych papirt a podilt
Z 029X trzby z prodeje kratkodobych cennych papir - VHC
(CF - Al4. Zisk/ztrata z prodeje dlouhodobého majetkuy, B.Il.4. Ostatni pfijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv)
Z 099X trzby z prodeje kratkodobych cennych papird - HLC
(CF - Al4. Zisk/ztrata z prodeje dlouhodobého majetkuy, B.Il.4. Ostatni pfijmy z prodeje
dlouhodobych aktiv)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

662 Uroky
7 028X aroky z dluhovych CP - VHC
(CF - AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)
7 098X uroky z dluhovych CP - HLC
(CF - AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

663 Kurzové zisky
Z 028X ostatni Upravy o nepenézni operace - VHC
(CF = AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)
Z 098X ostatni Upravy o nepenézni operace - HLC
(CF = AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky
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664 Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou
hospodarska c¢innost
Z 00XX Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou majetku uré¢eného k prodeji podle § 64
Z +01XX(Priloha ¢. 5 - J.1,; CF Al4. Zisk/ztrata z prodeje DM)

Z 02XX  Ostatni vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou (J.2.)
(CF - AlL6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodo-
bych aktiv)

hlavni ¢innost
Z 03XX Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou majetku uré¢eného k prodeji podle § 64
Z +04XX(Priloha ¢. 5 - J.1,; CF Al4. Zisk/ztrata z prodeje DM)
Z +05XX
Z +06XX

Z 07XX Ostatni vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou (J.2.)
Z +08XX  (CF - Al6. Ostatni Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouho-
Z +09XX  dobych aktiv)

669 Ostatni financni vynosy
Z 028X ostatni Upravy o nepenézni operace - VHC
(CF - AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)
Z 098X ostatni Upravy o nepenézni operace - HLC
(CF - AlL6. Ostatnf Upravy o nepenézni operace, B.l. Vydaje na pofizeni dlouhodobych
aktiv)

OXXX dalsf analytické ¢clenéni podle potfeb Ucetni jednotky

67 Vynosy z transfert
671 Vynosy vybranych ustfednich vladnich instituci z transferti

pro PO zfizované OSS - hlavni ¢innost (vykaz ROZP SPO 1-01):
Z 041X a7 043X Individualni a systémové dotace na financovéani programd a akcf
od zfizovatele (ROZP SPO 1-01, .80)
Z 044X az 048X Prispévek na provoz od zfizovatele (ROZP SPO 1-01, £.79)

Z 0500 a7 0539 Pfispévky a dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace
— institucionalnf (ROZP SPO 1-01, . 90)

7 0540 a7z 0579 Pfispévky a dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace
— Ucelové (ROZP SPO 1-01,1.91)

Z 0580 az 0599 Dotace na vyzkum, vyvoj a inovace od poskytovatel( jinych nez

od zfizovatele (ROZP SPO 1-01,1.81)

Z 071X Ostatni pfispévky a dotace (ROZP SPO 1-01, I. 84)

Z 081X Dotace na Uhradu provoznich vydajl, které maji byt kryty z rozpoctu EU vcetné
stanoveného podilu statniho rozpoctu na financovani téchto vydajd (ROZP SPO
1-01,1.82)

7 082X Dotace na Uhradu provoznich vydajl podle mezinarodnich smluv, na zakladé
kterych jsou CR svéfeny penézni prostfedky z finanénich mechanisma
(ROZP SPO 1-01, 1. 83)

PO zfizované OSS - hospodarska ¢innost:
0000 az 0298 dalsf analytické ¢lenéni podle potieb Ucetni jednotky

672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfer
PO ziizované USC - hlavni ¢innost:
D 03XX Prijaté transfery z Ustfednich rozpoctl (byvald Priloha A.10.£.9)
az 04xX
ztoho
D 039X Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od poskytovateld jinych nez od zfizovatele

D 05XX az 06XX  Prijaté transfery z Uzemnich rozpoctl

D 071X Pfijaté transfery na vyzkum a vyvoj z rozpoctu USC od zfizovatele

D 072X Pfijaté transfery na vyzkum a vyvoj z rozpo¢tu USC od ostatnich UJ

D 073X Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od pfijemct ucelové podpory
od zfizovatele

D 074X Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od pfijemct ucelové podpory
od ost. UJ

[ 40 feobltel
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D 075X az 079X ZUctovani ¢asového rozlisenf transferu na pofizeni dlouhodobého
majetku v souvislosti s odpisovanim

Z 0799 Uétovanio ¢asovémrozlidenipFijatéhoinvesti¢niho transferu podle
bodu4.2.3.CUS 709 (CF-B.l.Vydaje napotizenidlouhodobychaktiv,
A.L.6. Ostatni Upravy o nepenézni operace)

D 08XX Prijaté transfery ze zahranici
z toho
D 081X zorgént Evropskych spolecenstvi
D 082X zjinych mezinarodnich institucf
D 083Xz ostatnich mezindrodnich subjektd

D 091X az 093X Prijaté transfery z rozpoctu statnich fondd

D 094X az 097X Prijaté transfery od ostatnich subjekt( (neverejnych)
ztoho

D 094X* Prijaté transfery z podnikatelskych subjektd

D 095X* Prijaté transfery z nevydéle¢nych subjektd

D 096X* Prijaté transfery od fyzickych osob nepodnikajicich

D 097X* Prijaté transfery od ostatnich subjekt(

OXXX ¢lenénf podle potfeb Ucetnf jednotky
(zfizovatelé nebo Ucetni jednotky rozhodnou, zda se pfizplsobi ndmi navrzenému
¢lenéni)

PO ziizované USC - hospodarska ¢innost:

D 003X Prijaté transfery z Ustfednich rozpoctl
z toho
D 0039 Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od poskytovateld jinych nez zfizovatele
D 004X Prijaté transfery z Uzemnich rozpoctd
D 005X Prijaté transfery ze statnich fond
D 007X Zuctovani casového rozlisenti transferu na pofizeni dlouhodobého majetku
v souvislosti s odpisovanim

D 008X Prijaté transfery ze zahranici

OXXX ¢lenénf podle potfeb Ucetnf jednotky
(zfizovatelé nebo Ucetni jednotky rozhodnou, zda se pfizplsobi ndmi navrzenému
¢lenéni)

4.13.8 7  Vnitroorganiza¢ni Ucetnictvi

INFORMACE

Z ddvodu mozného vyuziti syntetickych uctl uctové osnovy v tfidé 7 a 8 k icellim sledo-
vani vnitropodnikového/manazerského Ucetnictvi a z dlvodu odstranéni moznosti vzniku
kolizi mezi vedenim vnitropodnikového Ucetnictvi a metodikou firmy stanovujeme zévaz-
nost Uctovych skupin v ictové skupiny ve tf. 7 a 8 takto:

V uctové tiidé 7 se stanovi zavaznost jednotlivych tctovych skupin nebo uctl takto:

vnitropodnikové ucetnictvi - ictové skupiny k volnému pouziti icetni jednotky
70X vnitropodnikové Ucetnictvi
71X vnitropodnikové Ucetnictvi
74X vnitropodnikové Ucetnictvi
76X vnitropodnikové Ucetnictvi
77X vnitropodnikové Ucetnictvi
78X vnitropodnikové Ucetnictvi

O 00000

zavazné analytiky pro pouziti v celostatné zavazné metodice GORDIC®
Z 72X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC®
Z 723 Upravy financovani rozpoétu minulych let - specialni metodika USC

Z 73X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC®
Z 734 Metodika vedeni DPH

Z 75X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC®

Z 79X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC®
Z 797 Pomocny analyticky prehled
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8

Yaws

Vnitroorganizacni ucetnictvi

INFORMACE

Z ddvodu mozného vyuziti syntetickych Uctl uctové osnovy v tfidé 7 a 8 k icellim sledo-
vani vnitropodnikového/manazerského Ucetnictvi a z ddvodu odstranéni moznosti vzniku
kolizi mezi vedenim vnitropodnikového tUcetnictvi a metodikou firmy stanovujeme zévaz-
nost Uctovych skupin v Uctové skupiny ve tf. 7 a 8 takto:

V uctové tridé 8 jsou vsechny analytiky k volnému vyuziti ticetni jednotky

4.1.3.10 9  Podrozvahové ucty

Pro podminéné pohledavky a zavazky plati ¢clenéni analytik obdobné jakou tf.5a 6
7 00XX az 0299 k hospodérské ¢innosti
Z 03XX az 09XX k hlavni ¢innosti

90

9201
902
905
9206
209

91

911
912
913
914
915
916

92
921

922
923
924
925

926

Majetek ucetni jednotky

Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
Vyrazené pohledavky

Vyrazené zavazky

Ostatni majetek

Kratkodobé podminéné pohledavky z transferti a kratkodobé

podminéné zavazky z transfert

Kratkodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transfert
Kratkodobé podminéné zavazky z predfinancovani transferd
Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahranic¢nich transfert
Kratkodobé podminéné zavazky ze zahranicnich transferd
Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transfera

Ostatni kratkodobé podminéné zavazky z transferd

Podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uplatného uzivani majetku
jinou osobou

Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu tplatného uzivani majetku
jinou osobou

Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou
na zédkladé smlouvy o vypujéce

Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou
osobou na zakladé smlouvy o vypljcce

Kratkodobé podminéné pohledavky z dlivodu uzivani majetku jinou osobou
z jinych dlvodi

Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou
osobou z jinych diivodi

93 a 94Dalsi podminéné pohledavky

931

932

933
934
939
941
942
943
944
945
947

948

Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého
majetku

Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého
majetku

Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

Kratkodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani

Dlouhodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani

Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojiim

Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

Kratkodobé podminéné uhrady pohledavek z prijatych zajisténi
Dlouhodobé podminéné uhrady pohledavek z ptijatych zajisténi
Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich fizeni
a jinych fizeni

Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich fizeni
a jinych fizeni

A GORDIC”
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951
952
953
954
955
956

96

961
962
963
964
965

966
967

968

97 a
971
972
973
974
978

979

981
982
983
984
985

986

929

9291
992
993
994
9299
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Dlouhodobé podminéné pohledavky z transfera

a dlouhodobé podminéné zavazky z transfert
Dlouhodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transfert
Dlouhodobé podminéné zavazky z predfinancovani transfert
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfert
Dlouhodobé podminéné zavazky ze zahranicnich transfert
Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transfert

Ostatni dlouhodobé podminéné zavazky z transferd

Podminéné zavazky z dlivodu uzivani ciziho majetku
Kratkodobé podminéné zavazky z operativniho leasingu

Dlouhodobé podminéné zdvazky z operativniho leasingu

Kratkodobé podminéné zavazky z financniho leasingu

Dlouhodobé podminéné zavazky financ¢niho leasingu

Kratkodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku na zéakladé
smlouvy o vypujcce

Dlouhodobé podminéné zavazky z davodu uzZivani ciziho majetku na
zakladé smlouvy o vypujcce

Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku nebo jeho
prevzeti z jinych divodt

Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo
jeho prevzeti z jinych divoda

98Dalsi podminéné zavazky

Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o poftizeni dlouhodobého majetku
Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku
Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv

Dlouhodobé podminéné zdvazky z jinych smluv

Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi
¢innosti moci zdkonodarné, vykonné nebo soudni

Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi
¢innosti moci zdkonodarné, vykonné nebo soudni

Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci jednorazovych
Dlouhodobé podminéné zdvazky z poskytnutych garanci jednorazovych
Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci ostatnich
Dlouhodobé podminéné zdvazky z poskytnutych garanci ostatnich
Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich spor, spravnich fizeni a jinych
fizeni

Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich spord, spravnich fizeni a jinych
fizeni

Ostatni podminéna aktiva a ostatni podminéna pasiva
a vyrovnavaci ucty

Ostatni kratkodoba podminéna aktiva

Ostatni dlouhodobda podminéna aktiva

Ostatni kratkodoba podminéna pasiva

Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva

Vyrovnavaci Ucet k podrozvahovym uctiim

POZOR!!!
Na podrozvahovych Uctech se predpoklada zdstatek vzdy na té strané (MD nebo DAL),
kterd odpovida svym charakterem plvodnimu rozvahovému Uctu, ke kterému je vy-
tvaren.
podrozvahové Ucty vztahujici se k majetku a pohledavkam (strana MD pro stav a zvy-
senfa strana DAL pro sniZeni stavu)
podrozvahové Ucty vztahujici se k zdvazkdm (strana DAL pro stav a zvyseni stavu a stra-
na MD pro sniZeni stavu)
PFislusny protiucet pak ma stav na opacné strané.
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99 Vyrovnavaci ucty
999 Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uctim
OXXX analytické ucty = ¢islo SU
70901 kSU901
70902 kSU902
70903 kSU903
70911 ksUO911
70912 ksSU912
atd..

70999 doplnéni podvojnosti pro nevyrovnané Ucetni operace (zejména externi vstupy
a zavérkovy algoritmus)
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4.2. Pouziti funkéniho (odvétvového) a druhového
tiidéni podle rozpoctové skladby v ¢lenéni nakladl a vynost hlavni ¢innosti a pro
ucet 416 u prispévkovych organizaci

4.2.1  Clenéni nakladovych a vynosovych u¢tt dle polozek rozpoctové skladby

Pro prispévkové organizace, které budou nadéle pouzivat systém tfidéni naklad( a vynost v rozpoctové skladbé je v konfiguraci umoznéno
zadavat hodnoty ODPA (funk¢ni tridént) i hodnoty POL (druhové tfidéni) s pristupovymi pravy ,supervizora”.

Hodnota ODPA je v konfiguraci vazana na celou uctovou tfidu a hodnota POL je tvofena s vazbou na konkrétni synteticky Ucet.

Nenfi tedy centrdlné distribuovan expander, ale je mozné zaddvat hodnoty pfimo z Urovné Ucetni jednotky. Tim se nevylucuje moznost vytva-
reni zakdzkovych doplnkd Gctového rozvrhu v pfipadé, Ze se jednd o metodiku vyhlasenou zfizovatelem.

U pfispévkovych organizaci, zejména v odvétvi Skolstvi a socidlnich véci, ale i v jinych odvétvich, je mozno sledovat pfi Uctovéni o na-
kladech a vynosech hlavni ¢innosti a u Uctu 416 nové analytické ¢lenéni ve vstupni vété v misté ,ODPA” a,POL". Toto ¢lenénf je pak zavazné
i pro sledovani a ¢lenéni planu (rozpoctu).

Ciselnfk POL nahrazuje analytické tiidéni nékladd a vynosd a je tedy vhodné zachovani kontinuity mezi tidaji jednotlivych rokd.

Organizace, které provozuj nékolik cinnostf (napt. ZS, MS, $kolni jidelna), mohou viechny naklady a vynosy ¢lenit v“ODPA" podle jednotlivych
¢innosti.V pripadé, ze nékteré néklady - napf. na elektfinu, vodu a pod. jsou fakturovany spole¢né, musi byt vykalkulovano, jakym podilem budou
jednotlivé ¢innosti ndkladove zatéZzovany a timto podilem spolecné néklady klicovat. Stejnym zpUsobem bude postupovéno v pfipadé rozpo¢-
tu, ktery mGze byt na ué¢tech ttidy 5 a 6 sledovan v programu GORDIC® stejné jako ucetnictvi. U¢elové znaky,UZ* budou pouzivany zavazné
podle pokynd poskytovateld dotaci. Naklady a vynosy hospodaiské ¢innosti tomuto ¢lenéni nepodléhaji!

4.2.2  Doporucené analytické ¢lenéni uctu 416 v“POL’, ,UZ" a,,ORG”
Pfispévkové organizace kromé dodrzeni stanovené, AU’ a dale pak analytické sledovani v"POL” podle &iselniku polozek uvedeného v popisu
¢lenéni pro pfispévkové organizace odveétvi skolstvi a soc. veci, ,UZ" stanovené zfizovatelem, nebo zdvazné ,UZ" k Cerpani dotaci ze statniho
rozpoctu a statnich fondu.

Upozornéni
Prispévkové organizace mohou u Uctd 031,041,042,051 a 052 uvadét Cislo investi¢ni akce na prvnich sedmi mistech zleva v tfindctimist-
ném,ORG" Nadale je mozné informace o pouzivani investicnich dotaci ziskdvat z MD Uctu 416.

Zmény v analytickém ¢lenéni Gctu 416 sledované v “ODPA", ,POL", ,UZ" a,,ORG" - plati pouze pro organizace v odvétvi Skolstvi a social-
nich véci.
Strana MD uctu 416 se mUze analyticky ¢lenit v oddilu a paragrafu podle funkéniho tfidéni a v polozce podle nésledujiciho ¢lenént.

Sledovani uskute¢nénych investi¢nich vydajd podle jednotlivych investi¢nich akci mdze probihat na prvnich ¢tyfech mistech zleva v “ORG".
Déle bude uvadén uUcelovy znak v pfipadech, kdy bude stanoven zfizovatelem a u Cerpani dotacf ze statniho rozpoctu.

416 programové vybavenf 6111
ocenitelna prava 6112
nehmotné vysledky vyzkumu a obdobné ¢innosti 6113
nakup nehmotného dlouhodobého majetku (napf. energeticky audit) 6119
budovy, haly, stavby 6121
stroje, pfistroje,zafizent 6122
dopravnf prostfedky 6123
péstitelské celky trvalych porost( 6124
vypocetni technika 6125
projektova dokumentace 6126
pofizovani uméleckych dél a predmétli za Ucelem vyzdoby interiér 6127
nakup hmotného dlouhodobého majetku j.n. 6129
investi¢ni Uroky 6143
dané placené souvisejici s investicemi 6145
vydaje souvisejici s investicnimi ndkupy j.n. 6149
financovani oprav a udrzby 6150
odvod z fondu reprodukce majetku 6151
odvod nedocerpaného pfispévku 6152
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4.3. Algoritmy vykazu pro prispévkové organizace

43.1. Rozvaha (bilance)

Usporadani, oznaceni, rozsah, zplsob sestaveni a obsahové vymezeni polozek rozvahy (bilance) se fidi vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji nékterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro Ucetnf jednotky, které jsou Uzemnimi samo-
spravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS® - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.2. Vykazzisku a ztraty

Usporadani, oznacenli, rozsah, zpUsob sestaven( a obsahové vymezeni polozek vykazu zisku a ztraty se fidi vyhldskou ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji nékterd ustanovenf zédkona ¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdeéjsich pfedpisl, pro Ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu.

Podrobny popis algoritmu se nachazi ptimo v IS GINIS® - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

43.3. Priloha Gcetni zavérky pro PO zfizované USC

Pfilohou 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stanovi usporadani polozek v pfiloze Gcetni zaverky.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS® - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.4. Priloha ucetni zaverky pro PO zfizované OSS

Pfilohou 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stanovi usporadani poloZek v pfiloze Ucetni zaverky.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS® - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.5. Prehled o penéznich tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitalu

Pilohou ¢.3 a & 4 vyhlasky ¢ 410/2009 Sb. se stanovi uspofadani polozek v obou vykazech, které maji rocnf periodicitu predkladanf do CSUIS

Podrobny popis algoritmu pro ,Pfehled o penéznich tocich” a pro ,Pfehled o zménach vlastniho kapitalu” se nachazi pfimo v pro-
gramu - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.4. \Vystupy a tisky

V programu UCR® je v nabidkdch mnoho variant rliznych vystupl Ucetnictvi, rozpoctu a rozborl. Z celé rozséhlé nabidky, kterou maji k dispo-
zici viechny Ucetni jednotky vybirdme z naseho pohledu nejddlezitéjsi vystupy.

44.1. Ucetni zavérka

Prispévkové organizace sestavuji k:

« k31.bienu, 30. éervnu a 30. z&Fi “mezitimni” Géetni zavérku. Ucetni zavérka je nedilny celek a tvoif ji:
o Rozvaha (bilance)
o Vykaz zisku a ztraty
o Priloha ucetni zavérky

« k31. prosinci “fadnou” G¢etni zavérku (§ 19, odst.1). Ucetni zavérka je nedilny celek a tvofi ji:
o Rozvaha (bilance)

Vykaz zisku a ztraty

Priloha ucetni zavérky

Prehled o penéznich tocich

Prehled o zménach vlastniho kapitalu

O O O O

44.1.1. Prehled vystupl Ucetni zavérky pro pfispévkové organizace zfizované USC

Vystupy tcetni zdvérky se zpracovdvaji:
o vmodulu GINIS® Express UCR® v menu:
UCETNICTVI - TISK — GENERATOR — VYKAZY — volba UCRGU215: Ucetni vykazy pro PO ztizované USC
o vmodulu UCR®IS GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI - VYKAZY
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44.1.2. Prehled vystupl ucetni zavérky pro prispévkové organizace zfizované 0SS

Vystupy tcetni zdvérky se zpracovdvaji:
o vmodulu GINIS® Express UCR®v menu:
UCETNICTVI - TISK — GENERATOR — VYKAZY — volba UCRGU215: U¢etni vykazy pro PO ztizované OSS
o vmodulu UCR® (S GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI - VYKAZY

44.2. Ucetniknihy

Podle § 13 zdkona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, Ucetni jednotky Uctuji, pokud tento zédkon nestanovi jinak

a) v deniku (denicich), v némz Ucetni zépisy usporadaji z hlediska ¢asového (chronologicky) a jimZ prokazuji zauctovani viech Ucetnich
pfipadd v Ucetnim obdobi,

b) v hlavni knize, v niZ U¢etni zapisy usporadajf z hlediska vécného (systematicky),

¢) vknihach analytickych ucta, v nichZ podrobné rozvadéji icetni zapisy hlavni knihy,

d) v knihach podrozvahovych uctd, ve kterych se uvadéji icetni zépisy, které se neprovadéji v tcetnich knihdch podle pismen a) a b).

44.2.1. Deniky

Tisky deniku se zpracovavajr:
o vmodulu GINIS® Express UCR®v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK — DENIKY
o vmodulu UCR®IS GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI - UCETNI DENIKY
ROZPOCET - DENIK ROZPOCTOVYCH ZAPISU

V téchto nabidkach je velké mnozstvi format(, at jiz v grafické formé (moznost zobrazeni loga organizace) nebo i v textové formé. Deniky je
mozné tisknout napt. s popisy dokladt i bez nich, s dotahovénim text( z Uc¢tového rozvrhu ...

4.4.2.2. Hlavniknihy

Tisky hlavnich knih se zpracovdvaji:
o vmodulu GINIS® Express UCR®v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK — HLAVNI KNIHY
o vmodulu UCR®IS GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI - HLAVNI KNIHY UCETNICTVI
ROZPOCET - KNIHY ROZPOCTU

4.4.2.3. Knihy analytickych ucta

Tisky knih analytickych (cta se zpracovdvd:
o vmodulu GINIS® Express UCR®v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK — KNIHY ANALYTICKYCH UCTU
o vmodulu UCR®IS GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI - SESTAVY

4.4.3. Kontrolni vykazy
Kontrolni chody pro prispévkové organizace

Kontrolni chody se zpracovdvaji:
o vmodulu GINIS® Express UCR®v menu:
UCETNICTVI- UZAVERKA D(M) = KONTROLNI CHOD -, KONTROLNI SESTAVA TYPU K1“~ volba UCRKUO10: Kontrolni chody USC
Kontrolni chody mohou byt spustény i v menu UCETNICTVI-TISK~GENERATOR-VYKAZY-volba:UCRGUO13: Kontrolni chody K1-USC
o vmodulu UCR® IS GINIS® Basic - Ultimate:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - KONTROLNI CHODY
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5. Metodika DPH

Cilem metodiky v této kapitole je popis zakladnich podminek pro evidenci a U¢tovani o danovych dokladech DPH. SpInénim téchto podminek
se nabfzi moznost automatizovaného zpracovani vystupt,danové dolozenosti” a pfiznani k dani v IS GINIS®.

5.1. Uvodniinformace

5.1.1.  Legislativa — upozornéni na zmény

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist podléhd neustalym zméndm a Upravam, které vzhledem
k omezenému formatu této metodiky nelze zminit.

Tato metodika nenahrazuje informace, které plynou z konkrétni aplikace zakona do praxe ucetni jednotky (danového subjektu).
Takové informace jsou zejména schopni podat poradci a metodici zabyvajici se zakonem a jeho pouzitim na ¢innost ucetni jednotky.

Pro rok 2015 a nasledujici jsou rozhodujici zmény, které byly obsazeny v téchto novelach:
zakon ¢. 196/2014 Sh.
zakon ¢. 360/2014 Sh.

Zdrojem dalsich podrobnych informaci jsou webové stranky MF CR, webové stranky Financnf spravy a dalsi vefejné zdroje informaci
(www.mfcr.cz a www.financnisprava.cz atd.)

5.1.2.  Odchylky Metodika s ohledem na verzi pouzitého IS GINIS®

Drive, nez se uzivatel sezndmi s jednotlivymi kapitolami této metodiky, je tfeba vysvétlit urc¢ité odlisnosti ve zpracovani dat a vedeni danové
evidence, které zavisi na pouzitych platforméch.

IS GINIS® Express (plvodni produktové frada WIN)

Postaven na samostatné pouzitelnych a fungujicich modulech (UCR®, KDF, KOF, DDP atd.). Tyto moduly eviduji Ucetni (danové) doklady a Ucet-
ni data jsou sehrdvana do Ucetniho deniku, ktery je veden v modulu UCR®. Identifikace danového dokladu neexistuje, je pouze vydefinovan
nepiimo tim, ze zauctovany doklad obsahuje pfislusné zdznamové jednotky na Uctech zadkladu a dané a obsahuje prislusné textové popisy.
Z téchto popisli a zéznamovych jednotek umoznuje zpracovat v modulu UCR® darovou dolozenost a dafové priznani.

IS GINIS® Basic - Ultimate (pdvodné jen GINIS®)

Postaven na odlisném principu, hlavnim rozdilem oproti IS GINIS® Express, Ze je veden v databazovém prostiedi s vysokym stupném integrace
(propojeni). V modulech se eviduji jednotlivé Ucetni doklady, pficemz se jako zvlastni druh sleduji,danové” doklady se vsemi informacemi nut-
nymi pro zpracovani DPH. Obsahuji den zdanitelného plnéni, zaklad dané, dan, externi danovy subjekt apod. Zpracovéani DPH je oddéleno od
zpracovani Ucetnictvi.

5.2. Informace ke zpracovani DPH v IS GINIS® Express

5.2.1. Podrobny popis strukturovaného popisu dokladt

Strukturovany popis dokladu je v pripadé Gctovéani o danovych dokladech prostifedkem, ktery umoznuje nejen zachyceni mnozstvi informaci
o0 Uc¢tovanych darovych dokladech, ale pro zpracovani DPH v modulu UCR® GINIS® Express je také hlavnim zdrojem informaci pro zpracovani tzv.
,Danové dolozenosti” a,Souhrnného hldseni k dani z pfidané hodnoty”.

Pokud bude tfeba podle § 102 zdkona zpracovat,Souhrnné hlasenf k dani z pfidané hodnoty”, pak i toto hldsenf je mozné zpracovat pouze
v pripadé, Ze je peclivé vyplnén strukturovany popis dokladu, jehoZ struktura je popséna v této kapitole.

V modulu UCR® GINIS® Express se ke kazdému konkrétnimu Gcetnimu ¢islu dokladu (HH(MM)CCCCCC), kterym se Uctuje o DPH, musi zadavat
textovy popis, ktery je strukturovany a ktery je zdrojem dat pro danovou dolozenost.

« fetézec DUD - Den Uplatnéni Dané

V modulu GINIS® Express UCR® je pouzivan fetézec DUD, ktery urcuje, do kterého obdobi zdanéni ma byt dany doklad zafazen. Platf, Ze pokud
by nebyl tento Udaj vyplnén, pak algoritmus vyhodnoti doklad podle data uskutec¢néni Ucetniho pfipadu (data zauctovani).

Retézec se pouzivé pro zpracovani vystupl danové dolozenosti a fadného pfiznani k dani, a to i pfi externich vstupech do naseho softwaru
z jinych navazujicich softward, které poskytujf data do Ucetnictvi.

Retézec DUD je datumovy format pro vstup do textového popisu dokladu, je povinny pro viechny darnové doklady:

*DUD-rrrrmmdd;
DUD =1D retézce

rrrr =rok dokladu
mm = meésic
dd =den

7 hlediska darové doloZenosti jsou vyznamné pouze hodnoty ROK a MESIC.

VIS GINIS® Express je popisovany fetézec DUD hlavnim Fidicim fetézcem, ktery rozhoduje, do kterého zdanovaciho obdobi v ramci
roku (do dolozenosti a pfiznani) bude darnovy doklad zahrnut.
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Stanoveni data uskute¢néni zdanitelného plnéni uvadi § 21 az § 25 zakona. Podminky pro uplatnéni naroku na odpocet dané jsou uvedeny
v § 73 zakona.

Uvedeny fetézec se dopliiuje do grafického popisu dokladu, dodavaného s modulem GINIS® Express UCR®. Retézec se plni v poli¢ku s ndzvem
,Den uplatnéni dané”. Jeho struktura se vypliuje v opacném potadi, nez je pak uvedeno v textovém popisu a vystupu/vstupu 56xg — tedy jako
datum,dd.mm.rrrr” (zobrazi se ve struktufe *DUD-rrrmmdd;)

Retézec umozni odlisit od sebe datum DZP - den zdanitelného plnéni, DUP — datum uskute¢néni ucetniho pfipadu a datum obdobi DPH.
Umozni nejen jednoznacné spravné identifikovat zauc¢tovany doklad k prislusnému obdobi pro DPH, ale také umozni vsem Gcetnim jed-notkam
dodrzet terminy k odevzdanf definitivnich dat Ucetnictvi pfislusného obdobi k sumarizaci.

Vkladani popisu dokladu se predpoklada poloautomaticky, na zakladé propojeni modul( IS GINIS® Express KDF, KOF, DDP, POK na Ucetni denik
vedeny v modulu GINIS® Express UCR® . Moduly KDF, KOF a POK fesi toto propojenf tzv. on-line (pfimym uctovanim o dokladech), ostatni moduly
formou dévek v rozhrani 56xG nebo GXML.

Retézec DUD maé pro piiznani k dani i pro darovou dolozenost shodny vyznam. Uréuje obdobi, do kterého mé byt doklad zafazen. Nezalezf ani
na tom, zda jde o dariové doklady na vstupu (pro odpocet) nebo o dariové doklady na vystupu (danova povinnost).

Danové doklady na vystupu (vystavené) budou mit DZP = DUD (stejny datum). Doklad musi byt vzdy promitnut do obdobi zdanénf podle
dne zdanitelného plnénf.

V pfipadé, Ze je u doslého danového dokladu nutné v zéjmu dodrzeni ustanoveni zakona odloZit uplatnéni dané na vstupu, pak hodnota
DUD bude obsahovat datum, odlisné od data DZP. DZP je povinnym tUdajem, ktery na doklad vklada vystavitel a tento datum nemUze pfijemce
plnénf ménit.

Poznamka:

Pokud ucetni jednotka zpracovéva DPH podle nasi metodiky, musi externi softwarové feseni tento novy fetézec vkladat do popisu dokladu
ve vstupni/vystupni vété 56xG (stejné jako fetézec DZP). V piipadech, Ze jsou do modulu GINIS® Express UCR® vstupovény davky z ,exter-
nich” modul jinych firem, je tfeba tyto firmy o tomto pozadavku informovat.

Dalsi soucasti strukturovaného popisu
Poradi evidence strukturovaného a volného textu neni zévazné (povinné), ale doporucené rozsazeni do radkd popisu je nasledujict:
Poradi fadka pfi uvadéni popisa v textu neni rozhodujici.

« fetézec IC - Identifika¢ni Cislo
*1C-iii .. .;
kde: IC - zkratka,Identifika¢ni Cislo”
iii.... - identifika¢ni &fslo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) - IC

. fetézec DIC - Danové Identifika¢ni Cislo
kde: pp - prefix (kod zemé)
- v pfipadé tuzemskych dodavatell je nutny prefix CZ
- v ostatnich pfipadech je nutno uvadét jako prefix (kod zemé) - napf. DE111111125
iii.... - identifika¢ni &fslo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) — DIC

« fetézec DICT - Danové Identifika¢ni Cislo Text
*DICT-tttttt..;
kde: ttt. .. - Uplny nebo zkraceny nazev objektu (dodavatele, odbératele, protistrany)

« fetézec EVK - EViden¢ni Kniha

*EVK-XXX-rrrrecc. . .;

kde: XXX - identifikuje Ucetni analytickou evidenci, ve které je veden Ucetni doklad
KDF-kniha doslych faktur
KOF-kniha faktur odeslanych (vystavenych - vlastnich)
POU-kniha poukazy vlastnf{
POK-pokladny
EMA-evidence majetku
SKL-skladova evidence

BAN-banka
UCR-Ucetnictvi
rrer - rok vystaven{ dokladu
ccc... - ¢islo dokladu

pro KDF-¢islo faktury doslé

pro KOF-¢islo faktury viastni

pro POU-¢islo poukazu

pro POK-¢&islo pokladniho dokladu
pro EMA-Cislo karty majetku

pro SKL-¢islo skladové karty

pro BAN-¢islo bankovniho vypisu
pro UCR-¢islo ucetniho dokladu
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« fetézec EVKT - EViden¢ni Kniha Text
*EVKT-ttt. . .;
kde: ttt. .. - Uplny nebo zkraceny popis dodavky, transakce

« fetézec PID - Prvotni IDentifikator pisemnosti
*PID- Il pxxxxxxk;

Pokud je agenda jednoznacné identifikovéna fadou doklad(, je mozné pouzit jednotnou zkratku IPD (identifikace prvotniho dokladu), pokud

je timto identifikdtorem jednoznacny identifikdtor pisemnosti (ve smyslu metodiky SSL GORDIC®) pouzijte zkratku PID.

« fetézec CPD - Cislo PGvodniho Dokladu
*CPD-hmmccccecc;
kde: h - druh dokladu
mm - mésic
ccccce - Cislo dokladu

« fetézec DVD - Datum Vystaveni Dokladu
*DVD-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

« fetézec DEV - Datum EVidence dokladu
*DEV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery vyjadfuje skute¢né datum zaevidovéni faktury doslé/vystavené

« fetézec DPV - Datum Predpokladaného Vyuctovani
*DPV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, kterym je mozné u doklad(l z&loh oznacit predpokladané vyuctovani

« fetézec DSV - Datum Skute¢ného Vyuctovani
*DSV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery muize oznacovat skute¢né vyuctovani

« fetézec DST - Datum STorna Dokladu

*DST-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery by mohl vyjadfovat datum, kdy byl doklad stornovéan (nepovinné)

« ftetézec DZP - Den Zdanitelného PInéni
*DZP-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- INFORMATIVNI datum, ktery slouzf k zachyceni data uskutecnéni zdanitelného plnéni jak u doklad( vystavenych (odeslanych),
tak i u dokladd doslych
- v pfipadé doslych dokladd jej stanovi dodavatel a nemuze byt pifjemce dokladu ménén

« fetézec DDO - Datum DOruceni dokladu
*DDO-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- INFORMATIVNI datum, ktery vyjadfuje skute¢ny den doruc¢eni dokladu do Ucetnf jednotky
- plati kontrola, ze DUD mUze byt rovno nebo vyssi nez datum dorucent
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Priklad vypInéni popisu dokladu v IS GINIS® Express UCR® - graficky rezim

v Popis dokladu &1 =@ 2 |]

Textowy Graficky

— ldentifikace objekiu
ICO: 567890 DIC: CZ567890

Mazev: FIRMAXYZ

— Prvotni doklad

E:}::?E”" KDF-2015000044 PID: GORDPXXAAAAA

Popis: Makup diouhodobého majetku

— Datumy prvotniho dokladu

Datum vystaveni dokladu: 2012015 Den uplatnéni dané: 31.1.2015 -

L]

Datum evidence dokladu: 26.1.2015

1

Den zdanitelného plnéni: 1012015 -

I szt_um Frfdpukj S - Datum doruceni dokladu: 2312015 -
vyuctovani:
Datum skuteéného wylctovani: - Cislo plvodniho dokladu:

Datum storna dokladu: -

— Adresa objektu
Ulice a &p. Kvétinova 444

Obec: Horni Dolni PsSC: 44433

Posta: Horni Dolni

Napovéda | [ ElL. piilohy ]El UloditsK | [ Uloi
e

- Stejny popis v textovém zobrazeni

L
10 Popis dokledu €1 [ o x)
Textovy | Graficky

*IC-567890;*DIC-CZ567890;*DICT-FIEMA XYZ; -
*EVK-KDF-2015000044; *PID-GORDPXHARARL ; *EVHT-Nakup dlouhodobého majetku;

*DVD-20150120;*DEV-20150126; *DEV- s *DSV- A DST— ;*DUD-20150131;*DZP-20150110;*DD0-2015012
3;*CFD-;

*ULI-Kwétinovd 444;*0BC-Horni Dolni;*PSC-44433;*P05-Horni Dolni;

1:6 Jen cteni

pepoves | (ezanom ) (1]
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5.2.2. Ukazka moznych variant pouziti retézce ,DUD" v textovém popise dokladu

Ptikladova situace

UJ je etvrtletni platce

Dosly darovy doklad byl zauctovan 2. 4. 2015

Den zdanitelného pInéni na dokladu je 30. 3. 2015.

a) *DZP-20150330; *DZP- ;*DUD- ;
doklad nema vyplnén ,DUD", a bude tedy zafazen do danového pfiznani podle data zauctovani, tedy do danového pfiznani za Il. ¢tvrtleti
(U¢tovan je pod datem 2.4.2015)

b) *DZP-20150330; *DZP- ; *DUD-20150330;
doklad bude zafazen do danového pfiznanf podle data uplatnéni dané (DUD), ktery se shoduje obdobim s DZP, bude tedy zafazen do da-
nového pfiznani za I. tvrtleti (mésic bfezen)

) *DZP-20130330; *DUD-20130401;
ackoliv ma doklad zdanitelné plnéni v I. ctvrtleti, bude zafazen do dafového pfiznani podle data uplatnéni dané (DUD), tedy do darového
pfiznan{ za Il. Ctvrtleti (mésfc duben)

Ukazka vystupni davky 56D s popisem dokladu a hodnotami dtilezitymi pro DPH
5/@212222210001000DEMO
6/@212222210100 4 2015
D/@01200001001644030000000000002010000000000000000000000000000000000000000000 000000000010000000
D/@01200001001343002500000000002010000000000000000000000000000000000000000000 000000000002000000
D/@01200001001311000100000000000000000000000000000000000000000000000012000000 000000000000000000
D/#0001200001%1C-123456;*DIC-CZ123456;*DICT-FIRMA ABCD;
D/#0002200001*EVK-BCA432221;*EVKT-Prodej majetku;*PID-*CPD-;
D/#0003200001*DVD-20150117*DPV- *DST- *DZP-20150117;*DUD-20150117;*DSV-;
D/#0004200001*DDO-20150117;*DEV-20150117;
D/@02100001001501030000000000003400000000000000000000000000000000000002500000 000000000000000000
D/@02100001001343003500000000003400000000000000000000000000000000000000500000 000000000000000000
D/@02100001001321010000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000003000000
D/#0001100001*1C-567890;*DIC-CZ567890;*DICT-FIRMA XYZ;
D/#0002100001*EVK-GP0942222;*EVKT-Nékup drobného dlouhodobého majetku;*PID-;*CPD-;
D/#0003100001*DVD-20130113;*DPV- ;*DST- ;*DZP-20150113;*DUD-20150128;*DSV- ;
D/#0004100001*DD0O-20150117;*DEV-20150118;

5.2.3.  Vyuziti strukturovanych popist dokladd v IS GINIS® Express

Pro zpracovani DPH jsou vyuzivény textové popisy dokladu uvedené v této metodice. Z vyplnénych hodnot téchto popist a z Ucetni vety
0 zauctovani (ZJ DPH, ¢astka atd.) je zpracovéna jak danova dolozenost, tak i pfiznani k DPH.

Textové popisy vstupuji do modulu UCR® nékolika zpUsoby:
- pfimym pofizovanim dokladd v modulu UCR®

- v davce z ostatnich moduld IS GINIS® Express

- pfi pfimém uctovani z modult IS GINIS® Express

- pfiimportu déavky 56xG ze softwaru tietich stran

Minimalni zadvazny vycet popisnych textd pro spravnou identifikaci a zpracovani dariovych doklad:

*|C-... identifika¢ni ¢islo subjektu dodavatele/odbératele
*DIC- ... danové identifikacni ¢islo subjektu dodavatele/odbératele
*DICT- ... Uplny nebo zkrdceny nézev subjektu dodavatele/odbératele

*EVK- ... eviden¢ni kniha (modul evidujici danové doklady)
*EVKT-... Uplny nebo zkraceny popis doddvky/transakce
*DUD-... ,datum uplatnéni dané”

Pro zpracovéni uhrad
Ve slové UZ se zaroven vyplni obdobi DPH ve struktufe 00000rrmm, které oznaci obdobi roku a mésice DPH, kterého se dodatecné pfiznani
tykd. (napr. dodatecné pfiznani za Unor 2015 se oznaci v UZ jako,000001502")

5.2.3.  Pouzivani zdznamovych jednotek (ZJ)

Radna darova priznani pro obdobi od 1. 1. 2015
Od 1.1.2015 plati nové danové pfiznani DPH vzor 19.V jeho struktufe nenti ve vykazovanych fadcich zadny rozdil. MF CR stanovilo pravidlo, ze
obé snizené sazby dané se slouci do jediného fadku s oznacenim,snizend”.
V nasem IS véak od roku 2015 v souvislosti s novou sazbou dané pfidélujeme ciselnou fadu zaznamovych jednotek pro obé snizené sazby.
Ocekavame, Ze z hlediska dariové doloZzenosti bude oddélené sledovani snizenych sazeb v dafové doloZenosti poZzadovano.
¢islovani 2xx (,xx" = fadek dafového pfiznani, mimo fadky vypocitdvané nebo souctové
¢islovani druhé snizené sazby tomuto principu neodpovida (viz tabulka ZJ)
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Dodatecné danové pfiznani pro obdobiod 1. 1.2015
Pro dodate¢na danova pfiznani v roce 2015 plati stejné jako v minulosti, Ze zaznamy jsou odliseny predcislim 3xx. Jinak se cislovani shoduje.
¢islovani 3xx = (,xx" = fadek danového pfiznani, mimo fadky vypocitavané nebo souctové

Dodatecné danové pfiznani pro obdobiod 1.1.2012 do 31.12. 2014
Pouziji se zaznamové jednotky ZJ=8xx (platné podle metodiky roku 2014)
8xx = fadek danového pfiznani (mimo fadky vypocitdvané nebo souctové)
Ve slové UZ se vyplni obdobi DPH ve struktufe 00000rrmm, které oznaci obdobi, kterého se dodatecné pfiznani tyka.
VIS GINIS® Basic — Ultimate se dodate¢né darnové priznani tvofi bez pouziti UZ, je vytvéaieno na zakladé konfigurace systému

5.3. Zakladni informace ke zpracovani DPH v IS GINIS® Basic - Ultimate

5.3.1.  Zakladni nastaveni informacniho systému

ADM - Administrace zakladni
Pokud je organizace pldtcem DPH, musi byt nastaven Pfiznak platce DPH v detailu Internfho subjektu na pfislusnou hodnotu (Platce DPH
Ctvrtletni nebo Platce DPH mésicni).

ADR - Administrace Gctového rozvrhu

U jednotlivych aetd musi byt v rozvrhu (Uétové rozvrhy: Upravy rozvrhu nezavislé) spravné nastavend hodnota priznaku ve sloupci ZD. Vy-
znam hodnot je nasledujici: zéklad dané (2), dan (D), dan — kraceny narok (E), vypoctené hodnoty a koeficienty (K), nedanové ucty (N). Priznak je
mozno nastavit na jakémkoli slové. Zaklady dané (Z) se obvykle nastavuji na urovni SU a Dan (D), Daf — krdceny narok (E) a Vypoctené hodnoty,
koeficienty (K) na trovni AU. Zapisy oznacené v rozvrhu priznakem N se nezapocitavaji do danového priznani.

INU - Manipulace s daty
V modulu INU — Manipulace s daty se provadi otevieni nového zdanovaciho obdobf, pfepocet stavli DPH, Ize zde vygenerovat sestavu danové
doloZenosti, xml davku pro vypis z evidence a hlavné vytvofit pfiznani DPH.

Stav zdanovactho obdobi mlze nabyvat hodnot:
O = otevfené obdobf DPH - nastavi se automaticky otevienim zdariovaciho obdobi.
U = uzaviené obdobi DPH — nastavi se automaticky po stisknuti tlacitka Pfiznat v detailu Pfiznani DPH.
/ = znovuoteviené obdobi DPH — nastavi se v okamziku, kdy je do uzavfeného Obdobi DPH pofizen novy danovy doklad.

ADP - Administrace predkontaci
V- modulu ADP — Administrace pfedkontaci je pro dafové doklady tfeba pofidit kontace likvidace s pfiznakem Zéklad, DPH a Zaokrouhlenf,
s vazbou na kryti zavislé na Kategorii dokladu.

Pro doklady modulu KDF v rezimu pfeneseni danové povinnosti je nutné pofidit specialni kontace likvidace dodanéni, uplatnéni a neuplat-
néni odpoctu dang, které se nezahrnuji se do souctu pfi kontroldch provadénych pfi schvalenf likvidace. Tabulka je uvedena v této metodice
pod kapitolou,Systém nastaveni kontaci v IS GINIS®,

5.1.2.2.  Specifické informace k nejdllezitéjsim moduldim

KDF - Kniha doslych faktur

Doklad, ktery méa vstoupit do danového pfiznani, musi byt v modulu KDF zaevidovan jako dariovy doklad. Po vyplnéni Data UUP se zkontroluje,
jestli je Interni subjekt k zadanému datu Platcem DPH. Pokud ano, zpfistupni se zalozka DPH a na nf je nutno zadat, zda je Externi subjekt pldtcem
DPH ¢i nikoli. Je-li Externi subjekt rovnéz platcem DPH, zpfistupni se pole Datum zdanitelného plnénf a na zaloZzce DPH se zpfistupni k editaci
rekapitulace DPH. Obdobf uplatnéni DPH se predplini podle Data doruceni.

Zaskrtavaci policko,zdanéni prijemcem darového dokladu” se pouziva u dokladl v rezimu pfeneseni dariové povinnosti, kde dodanéni a od-

Mo

vod dané na vystupu provadi pifjemce dariového dokladu namisto vystavovatele. Dodavatel vystavuje danovy doklad ,bez dané” s vyzvou na
zdanéni na strané piijemce plnéni. U téchto dokladl je nutné evidovat predmét a rozsah plnéni podle predepsaného ciselniky, a to jak na strané
dodavatele, tak na strané prijemce dokladu. Vypis z této evidence v elektronické podobé se odevzdava spolu s danovym prizndnim. Protoze je
nutné evidovat pfedmeét a rozsah plnéni, musi se u téchto dokladd povinng, jesté pred pofizenim Rozpisu plateb a Uctovani, vyplnit Polozky. Pi

uklddani polozek se kontroluje, zda soucet zakladt polozek souhlasi s celkovou ¢astkou faktury.

V likvidaci dariového dokladu je tfeba rozuctovat ¢astku na zéklad a dan (pfipadné zaokrouhleni) podle rekapitulace DPH a pouzit spravné
zdznamové jednotky. U dokladll v rezimu preneseni dariové povinnosti je tfeba navic zauctovat dodanéni a uplatnéni (pfipadné neuplatnént)
odpoctu dané. Aby slo doklad zauctovat, musi byt otevieno pfislusné zdanovaci obdobi v modulu INU.

KOF - Kniha odeslanych faktur

Doklad, ktery mé vstoupit do danového priznani, musi byt v modulu KOF zaevidovéan jako danovy doklad. Zpracovani odbératelskych faktur
v modulu KOF se provédi analogicky jako zpracovéni dodavatelskych faktur v modulu KDF. Hlavni odlisnostf je to, ze u dokladt KOF se rekapitu-
lace DPH nezadava na zalozce DPH, ale napocitava se z Polozek.

Po vypInéni Data UUP je zkontrolovéano, jestli je Internf subjekt k zadanému datu Platcem DPH. Pokud ano, zpfistupni se zdlozka DPH a na ni je

nutno zadat, zda je Externi subjekt platcem DPH ¢i nikoli. Je-li Externi subjekt rovnéz pldtcem DPH, zpfistupni se pole Datum zdanitelného plnén.
Zdariovaci obdobi DPH na zdlozce DPH se automaticky doplni podle Data zdanitelného plnéni a nelze ho ménit.
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Zaskrtavaci policko,zdanéni prijemcem darového dokladu” se pouziva u dokladl v rezimu preneseni dariové povinnosti, kde dodanéni a od-
vod dané na vystupu provadi ptijemce danového dokladu namisto vystavovatele. U téchto dokladU je tfeba spravné vyplnit pfedmét a rozsah
plnénf (polozky), které se vykazuiji ve vypisu z evidence.

V likvidaci dariového dokladu je tfeba rozictovat ¢astky na zéklad a dan (pripadné zaokrouhleni) podle rekapitulace DPH a pouzit spravné
zdznamové jednotky. Aby $lo doklad zauc¢tovat, musi byt otevieno pfislusné zdanovaci obdobi v modulu INU.

Pro ostatni moduly GINIS®, jako jsou DDP — Dané, davky a poplatky, POK — Pokladna, FUC — Finan¢ni Uc¢térna je z divodu zjednoduseni nutné

5.3.2.  Podrobny popis strukturovaného popisu dokladt - zavazny v pfipadé uctovani o DPH

VIS GINIS® Basic — Ultimate Cerpa Udaje k DPH z dokladl jednotlivych agend a vytvafi si na pozadi strukturovanou ¢ast popisu dokladu. Vsechny
popisy dokladu jsou zobrazené v modulu UCR.V pfipadé externich vstup(i z IS GINIS® Express nebo softwaru tietich stran vyuziva rozhrani 56xG,
ve kterém je nutné mit ke kazdému dokladu pfi¢lenén strukturovany popis. Seznam minimalniho rozsahu popist je v dalsi ¢asti této kapitoly.

Datum uskute¢néni zdanitelného plnénf i datum uplatnéni dané je z hlediska zatfidovani dokladd do dariového pfiznanf a darové doloze-
-nosti pfebirdn z hodnot ,rok DPH" a ,mésic DPH" v Ucetnim deniku. Do deniku jsou tyto informace prebirdny z agend, které spravuji darové
doklady.

Automaticky je generovan textovy popis dokladu, ktery je uveden ke kazdému danovému dokladu a fetézec,*DUD-.." je vyuZivan pro zpra-
-covani danové dolozenosti jen pro tisk dne v rozsahu dd.mmu.rrrr. Udaj se prebird v modulu KDF z hodnoty ,den uskute¢néni zdanitelného
plnéni”,

POZOR!
Retézec DZP (Den Zdanitelného PInéni) je ddlezitou informaci, nikoliv viak pro vyhodnoceni obdobi Fadného piiznani k DPH, do kterého ma
byt doklad zafazen.

« fetézec DUD - Den Uplatnéni Dané

V modulu GINIS® Basic - Ultimate INU je pouzivén fetézec DUD, ktery urcuje, do kterého obdobi zdanéni ma byt dany doklad zafazen. Platf, Ze
pokud by nebyl tento udaj vyplnén, pak algoritmus tento doklad nezpracuje a vyhodnotti jej jako nedanovy.

Retézec musi byt uveden jako soucast rozhrani pii vstupu externich davek (56xG), zejména z jinych navazuijicich softward, které poskytuiji data
do Ucetnictvi.

Retézec DUD je datumovy formaét pro vstup do textového popisu dokladu, je povinny pro véechny darové doklady:

*DUD-rrrrmmdd;
DUD =ID fetézce

rrrr =rok dokladu
mm = mesic
dd =den

7 hlediska darové dolozenosti jsou vyznamné pouze hodnoty ROK a MESIC.

Stanoveni data uskute¢néni zdanitelného plnéni uvadi § 21 az § 25 zdkona. Podminky pro uplatnéni naroku na odpocet dané jsou uvedeny
v § 73 zakona.

Poznéamka:

Pokud ucetni jednotka zpracovéva DPH podle nasi metodiky, musi externi softwarové feseni tento novy fetézec vklddat do popisu dokladu
ve vstupni/vystupni vété 56xG (stejné jako fetézec DZP). V pfipadech, Ze jsou do modulu GINIS® Basic — Ultimate INU vstupovany davky
z,externich” modull jinych firem, je tfeba tyto firmy informovat o tomto pozadavku.

Retézec umozni odlisit od sebe datum DZP — den zdanitelného plnéni, DUP — datum uskutec¢néni G¢etniho pfipadu a datum obdobi DPH.
Umozni nejen jednoznac¢né spravné identifikovat zauc¢tovany doklad k pfislusnému obdobi pro DPH, ale také umoznivsem Gcetnim jed-notkdm
dodrzet terminy k odevzdani definitivnich dat Gcetnictvi pfislusného obdobi k sumarizaci.

Vycet Fetézcd a jejich napln:
« IC - Identifika¢ni Cislo
*IC-iii...;
kde: IC - zkratka,Identifika¢ni Cislo”
iii.... - identifika¢ni &fslo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) - IC

« DIC - Danové Identifikaéni Cislo
kde: pp - prefix (kod zemé)
- v pifpadé tuzemskych dodavatell je nutny prefix CZ
- v ostatnich pfipadech je nutno uvadét jako prefix (kod zemé) - napf. DE111111125
iii.... - identifika¢ni &fslo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) — DIC
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. fFetézec DICT - Danové Identifika¢ni Cislo Text
*DICT-tttttt..;
kde: ttt. .. - Uplny nebo zkraceny nazev objektu (dodavatele, odbératele, protistrany)

« fetézec EVK - EViden¢ni Kniha

*EVK-XXX-rrrrecc. . .;

kde: XXX - identifikuje Ucetni analytickou evidenci, ve které je veden Ucetni doklad
KDF-kniha doslych faktur
KOF-kniha faktur odeslanych (vystavenych - vlastnich)
POU-kniha poukazy vlastn{
POK-pokladny
EMA-evidence majetku
SKL-skladova evidence

BAN-banka
UCR-Ucetnictvi
rrer - rok vystaven{ dokladu
ccc... - ¢islo dokladu

pro KDF-¢islo faktury doslé

pro KOF-¢islo faktury viastni

pro POU-¢islo poukazu

pro POK-¢&islo pokladniho dokladu
pro EMA-Cislo karty majetku

pro SKL-¢islo skladové karty

pro BAN-¢islo bankovniho vypisu
pro UCR-¢islo ucetniho dokladu

« EVKT - EVidenc¢ni Kniha Text
*EVKT-ttt. . .;
kde: ttt. .. - Uplny nebo zkraceny popis dodavky, transakce

« PID - Prvotni IDentifikator pisemnosti
*PID- Il pxxxxxxk;

« fetézec CPD - Cislo PGvodniho Dokladu
*CPD-hmmcccccc;
kde: h - druh dokladu
mm - mésic
ccccce - Cislo dokladu

« fetézec DVD - Datum Vystaveni Dokladu
*DVD-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

« fetézec DEV - Datum EVidence dokladu
*DEV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery vyjadfuje skute¢né datum zaevidovéni faktury doslé/vystavené

« fetézec DPV - Datum Predpokladaného Vyuctovani
*DPV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, kterym je mozné u doklad(i z&loh oznacit predpokladané vyuctovani

« fetézec DSV - Datum Skutecného Vyuctovani
*DSV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery mize oznacovat skute¢né vyuctovani
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» ftetézec DST - Datum STorna Dokladu

*DST-rrrrmmdd;

kde rrer - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- informativni datum, ktery by mohl vyjadfovat datum, kdy byl doklad stornovan (nepovinné)

» ftetézec DZP - Den Zdanitelného PInéni
*DZP-rrrrmmdd;

kde: rrer - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- INFORMATIVNI datum, ktery slouzi k zachyceni data uskute¢néni zdanitelného plnéni jak u dokladd vystavenych (odeslanych),
tak i u doklad( doslych
- v ptipadé doslych dokladd jej stanovi dodavatel a nemUze byt pffjemce dokladu ménén

» fetézec DDO - Datum DOruceni dokladu
*DDO-rrrrmmdd;

kde: rrer - rok dokladu
mm - mésic
dd -den

- INFORMATIVNI datum, ktery vyjadfuje skutecny den doruceni dokladu do Gcetnf jednotky
- plati kontrola, Ze DUD mUzZe byt rovno nebo vyssi nez datum dorucent

Ukéazka vystupni davky 56D s popisem dokladu a hodnotami dilezitymi pro DPH
5/@212222210001000DEMO
6/@212222210100 4 2015
D/@01200001001644030000000000002010000000000000000000000000000000000000000000 0000000000 10000000
D/@01200001001343002500000000002010000000000000000000000000000000000000000000 000000000002000000
D/@01200001001311000100000000000000000000000000000000000000000000000012000000 000000000000000000
D/#0001200001%1C-123456;*DIC-CZ123456;*DICT-FIRMA ABCD;
D/#0002200001*EVK-BCA432221;*EVKT-Prodej majetku;*PID-*CPD-;
D/#0003200001*DVD-20150117*DPV- *DST-;*DZP-20150117;*DUD-20150117;*DSV-;
D/#0004200001*DD0O-20150117;*DEV-20150117;
D/@02100001001501030000000000003400000000000000000000000000000000000002500000 000000000000000000
D/@02100001001343003500000000003400000000000000000000000000000000000000500000 000000000000000000
D/@02100001001321010000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000003000000
D/#0001100001*1C-567890;*DIC-CZ567890;*DICT-FIRMA XYZ;
D/#0002100001*EVK-GP0942222;*EVKT-Nakup drobného dlouhodobého majetku;*PID-;*CPD-;
D/#0003100001*DVD-20130113;*DPV- *DST-;*DZP-20150113;*DUD-20150128;*DSV-;
D/#0004100001*DD0O-20150117;*DEV-20150118;

5.3.3.  Vyuziti strukturovanych popist dokladd v IS GINIS® Basic - Ultimate

IS GINIS® vyuziva ke zpracovani informaci o Dani z pfidané hodnoty textové popisy dokladu uvedené v této metodice. V pfipadé, Ze data
obsahujici dariové doklady, které je tfeba importovat v modulu INU z jiného softwaru (GORDIC® nebo jiného vyrobce), musi byt v importované
davce uvedeny minimalné tyto popisné texty u jednotlivych danovych dokladd:

*¥|C-...identifikacni ¢islo subjektu dodavatele/odbératele

*DIC- ... danové identifikacni ¢islo subjektu dodavatele/odbératele

*DICT- ... Uplny nebo zkrdceny nézev subjektu dodavatele/odbératele
*EVK- ... eviden¢ni kniha (modul evidujici danové doklady)

*EVKT-... Uplny nebo zkraceny popis dodévky/transakce

*DUD-... ,datum uplatnéni dané”

IS GINIS® na parametr vytvéii pii evidenci tyto textové popisy automaticky z hodnot vyplnénych na danovém dokladu vzdy.

Z vyplnénych hodnot téchto popist a z Ucetni véty o zalctovani (ZJ DPH, ¢astka atd.) je IS GINIS® Basic - Ultimate schopen zpracovat jak dario-
vou dolozenost, tak i pfiznéni k Dani z pfidané hodnoty. Opacné plati, ze pokud by mélo dojit k exportu dat z IS GINIS® Basic - Ultimate do jiného
softwaru (napriklad GINIS® Express UCR®), musi davka obsahovat vyse uvedené textové popisy dokladu.

Zdrojem dat pro dodatec¢né darnové priznani je vyuziti obdobi zdanitelného plnéni, jehoz uvedeni v dariovém dokladu spousti automaticky
mechanismus pro vytvoreni dodate¢ného dariového priznani.

V piipadé, Ze do databéze vstupuji data formou externich vstup(, pak ve vstoupenych datech musi byt v Ucetni vété ve slové UZ vyplnéno
obdobi DPH ve struktufe,00000rrmm’, které systému da informaci o obdobi ROK a MESIC DPH, kterého se dodate¢né priznani tyké. (napt. doda-
te¢né pfiznani za Unor 2015 musf byt oznac¢eno v UZ jako,000001502"
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5.3.4. Podminka pro zahrnuti dokladu do zpracovani DPH (dafiového pfiznani) za dané obdobi

Do zpracovani DPH (do sestavy darnové dolozenosti a do dafiového pfiznani) jsou zahrnuty vsechny Ucetni zapisy, které byly do ucetniho
deniku

- zalctovany s vykazovanym obdobim DPH (Mésic DPH, Rok DPH)

- maji na uctu v rozvrhu spravné vyplnén pfiznak ZD (jiny nez N)

- majf spradvnou zaznamovou jednotku ZJ odpovidajici pfiznaku ZD.

Viechny tyto informace Ize zkontrolovat v modulu UCR — Ucetni a rozpoctové vystupy, v Uloze Prohlizeni Gcetnich zapis.

5.3.5. Pouzivani zaznamovych jednotek (ZJ)

Radna darnova pfiznani pro obdobi od 1. 1.2015
Od 1.1.2015 plati nové danové pfiznani DPH vzor 19.V jeho struktufe neni ve vykazovanych fadcich zadny rozdil. MF CR stanovilo pravidlo, ze
obé snizené sazby dané se slou¢i do jediného fadku s oznac¢enim,snizend”.
V nasem IS vsak od roku 2015 v souvislosti s novou sazbou dané pridélujeme ciselnou fadu zaznamovych jednotek pro obé snizené sazby.
Ocekdvame, Ze z hlediska dariové dolozenosti bude oddélené sledovéni snizenych sazeb v danové dolozenosti poZzadovéno.
¢islovani 2xx (,xx" = radek dafiového pfiznani, mimo fadky vypocitdvané nebo souctové
¢islovani druhé snizené sazby tomuto principu neodpovida (viz tabulka ZJ)

Dodatecné danové pfiznani pro obdobiod 1. 1. 2015
Pro dodatecnd dariova pfiznani v roce 2015 plati stejné jako v minulosti, ze zdznamy jsou odliseny predcislim 3xx. Jinak se ¢islovani shoduje.
¢islovani 3xx = (,xx" = fadek danového pfiznani, mimo radky vypocitdvané nebo souctové

Dodatecné danové pfiznani pro obdobiod 1. 1.2012 do 31.12. 2014
Pouziji se zdznamové jednotky ZJ=8xx (platné podle metodiky roku 2014)
8xx = fadek danového pfiznani (mimo radky vypocitdvané nebo souctové)
Ve slové UZ se vyplni obdobi DPH ve struktufe 00000rrmm, které oznaci obdobi, kterého se dodatecné priznani tyka.
VIS GINIS® Basic — Ultimate se dodatecné dariové priznani tvofi bez pouziti UZ, je vytvaieno na zakladé konfigurace systému

5.4. Rezim preneseni danové povinnosti

Posledni znénf zakona ¢. 235/2004 Sbh. upravuje rezim ,pfeneseni danové povinnosti’ v ustanoveni § 92a az § 92i.
Do prenesené danové povinnosti patff napfiklad:

- dodani zlata

- dodani zbozf uvedeného v pfiloze ¢ 5 zakona

- pfevod povolenek na emise sklenikovych plynd

« na stavebni nebo montazni prace

V této metodice jsou uvedena schémata postupl Uctovani o danovych dokladech v tomto rezimu. Zaroven je v IS GINIS® v modulech, které
eviduji tyto danové doklady (KDF, KOF, DDP) zabezpecena podpora vedeni této evidence a je zabezpeceno generovéani davky XML pro povinny
vystup,vypisu z evidence pro dafové Gcely” na portal CDS.

0d zdarovaciho obdobi po¢inajictho dnem 1. dubna 2011 jsou zabezpeceny vystupy ve formatu XML v souladu s pozadavkem MF CR.

VIS GINIS® Basic — Ultimate tyto vystupy XML vyhradné zabezpecuje modul INU, stejné jako vystupy danového pfiznani a dolozenosti. Dafiové
doklady v rezZimu pfeneseni danové povinnosti se viak evidujf a zpracovavajf vyhradné v modulech KDF a KOF.

Upozornéni na zpracovani dat v reZimu pireneseni daniové povinnosti!

ZdUraziiujeme, ze v IS GINIS® je zpracovéni DPH v rezimu preneseni dafiové povinnosti mozné pouze s pouzitim vyse uvedenych modul(. Jiné
moduly nemohou vystupy k § 92a az § 92i zakona o DPH zabezpecit. Divodem je to, Ze jen v téchto vybranych modulech se eviduji viechny
danové doklady, které se mohou tykat rezimu preneseni danové povinnosti. Jediné tyto moduly jsou tak schopny zachytit a evidovat vsechny
pozadované Udaje, pouzitelné pro vystup XML davkou.

Standardnf rezim zpracovani pocita tedy v obou platforméch s tim, Ze data pro vystupy vznikaji v modulech systému a tudiz jsou dostupna
a zpracovatelnd z jednoho mista. V praxi vsak nastévaiji situace, kdy vznikd potieba sehrdvat data Ucetnictvi v IS GINIS®. Pfenos Ucetnich dat
nepfenasi informace o danovych dokladech pro vyplnéni vystupu XML vypis z evidence pro danové Ucely” To plati jak pro sehrdvani mezi IS
GINIS® Express a IS GINIS® Basic — Ultimate navzéjem, tak pro sehrdvani dat z jinych externich softwarovych produktt.

Pro pfipad, ze nasi zdkaznici nemaji vSechna tcetni a dariovd data v nasem systému, existuje moznost zakoupeni licence programu

GINIS® Express PED. V ném je moZné nacitat jednotlivé ddvky XML a pak provést jejich slouceni do ddvky pro financni sprdvu, bud informace ,dodava-
telské” nebo informace ,odbératelské” Tuto spojenou ddvku Ize pak prosttednictvim programu odeslat na portdl Ceské dariové sprdvy.
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5.5. Hlavni algoritmy a schéma hlavnich identifikaci pro metodiku DPH

Tato metodika slouzi jako Ucinny néstroj k zachyceni zdznamd u dariovych dokladd,na vstupu”i,na vystupu". Pomoci oznaceni zdklad a dané
tzv. zdznamovou jednotkou — zkratka ,ZJ" se pak ze systému daji zpracovat vystupy fadnych i dodatecnych danovych pfiznani slouzicich jako
podklad pro odevzdani finan¢nimu Uradu. Metodika, klasifikace a oznacovéani prvotnich doklad zéznamovou jednotkou je plné v kompetenci
prislusnych odbornych, na DPH specializovanych ttvard (odbor() platce. Zékladni zasadou je, Ze Ucetni zauctovavaji v Ucetnim dokladu zazna-
my DPH (ZJ) podle jednoznacné stanovenych pravidel (metodika, klasifikace, privodky, razitka, ...).

Vzhledem ke slozitosti je v nékterych pfipadech nutné provést soubézné zdznam o zékladu nebo dani na,pomocnych” Uctech 734 — viz. pfikla-
dy v metodice. K tomu mUze dojit ve zcela zvldstnich pfipadech, kdyz darovy doklad nenf Ucetnim dokladem a nelze o ném Uctovat v tcetnim
deniku.

UPOZORNENI
Tato metodika NERES VYKLAD APLIKACE ZAKONA o DPH ¢ 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, co se tyc¢e konkrétniho zatfidovéani do
jednotlivych polozek formulaie darfiového pfiznani.

Uétovani v oblasti pouziti rozpo&tové skladby
Uetovani v oblasti pouzitf rozpoctové skladby (v hlavni ¢innosti USC) o uskute¢nénych a pfijatych zdanitelnych plnénich se fidi zasadami, které
stanovi v naplni pfislusnych rozpoctovych polozek rozpoctové skladby vyhldska ¢ 323/ 2002 Sb. o rozpoctové skladbé.
Zéakladni zasady:
pfi prijeti Uhrady za zdanitelné plnéni se dar zauctuje na prijmovou polozku odpovidajici zékladu dané
pii platbé dodavateli se dan veetné zdkladu uhradi z polozky odpovidajici zakladu (5362)
pfi odvodu dané FU nebo pii pijeti nadmérného odpoctu v priibéhu roku se pouziva polozka 5362
v rezimu prenesené danové povinnosti se postupuje podle vyhlasky a pokynt MF CR

Vsechny postupy uvedené pro vedlejsi hospodéiskou ¢innost se mohou pouzit pfiméfené i na oblast hlavni ¢innosti, kterd u vefejnych rozpo-
¢t Uctuje o prijmech a vydajich s rozpoc¢tovou skladbou.

V obou oblastech se pro zachycenf zakladu pro uskute¢nénd zdanitelnd plnéni nej¢asteji pouziva neéktery Ucet Uctové tridy 6 — Vynosy nebo
Uctova tiida 3 — Zuc¢tovaci vztahy a soucasné se zaznamenava zavazek odvést dan na Ucet 343 0025. Pro pfijatd zdanitelnd pInéni je zékladem
Uctova trida 5 — Naklady nebo ucty uctovych tiid 0 — Dlouhodoby majetek ,1 — Zasoby a opravné polozky, 3 — Zuctovaci vztahy. Odpocet narok
na odpocet dané se zachytava jako pohleddvka na tctech 343 0035 nebo 0036.

Tiskové vystupy a metoda zpracovéani danové dolozenosti vak s moznosti vedeni zaznamU v této oblasti pocitad a pfi dodrzeni zékladnich
postupl Ize ziskat spravnou dariovou doloZenost i podklady pro danové pfiznani.

5.5.1.  Zakladni podminky a algoritmy
55.1.1.  Zakladni pojmy

UPOZORNENI
Pfi uctovani o DPH a zpracovani danového pfiznani a darové dolozenosti musi uzivatel prihlizet ke skutec¢nosti, ze se mUze lisit den uskutec-
néni Ucetniho pripadu ode dne uskute¢nenf zdanitelného plnéni.

Pro zajisténi danové dolozenosti a generovani formulafe fadného a dodatecného danového pfiznani jsou stanoveny zakladni algoritmy, které
je nutné dodrzet.

Danovy doklad,na vstupu” (pfijata zdanitelna plnéni) se uplatriuje okamzikem zatctovani likvidace.

Vyjimka:

Pii rezimu prenesené danové povinnosti se jedna také o doklad ,na vstupu” (pfichézejici do UJ). Vyjimeené v3ak je zaklad dané umistén na
strané MD (je ndkladem nebo pofizovacim vydajem), tedy na opacné strané nez je v pfipadé vystaveni danového dokladu ,na vystupu” (viz
nésledujici priklad). PFi rezZimu pfenesené dariové povinnosti je podle platné pravni Upravy a vykladu mozné provést odpocet ve zdanitelném
obdobf, sou¢asné s,dodanénim”.

Zjednoduseny priklad:

[ 1. Rezim preneseni darové povinnosti (§ 92a) — odbératel zbozi nebo piijemce sluzeb — zékladni sazba |

dat doklad Su Au OdPa Pol J U ORJ Qrg MD DAL
XX XXXXXX 132 0xxx 203 203,00
321 0001 203,00
343 0025 203 42,63
343 0035 243 42,63
734 0010% 243 203,00
734 0099 203,00

* pro uplatnéni pripadného odpoctu je pouZit ,ndhradni zdklad dané” ictovany na strané MD actu 734 0010, ktery vstupuje jako zdklad do prehledu
o danové doloZenosti
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Danovy doklad ,na vystupu” (uskute¢néna zdanitelna plnéni) se uplatiiuje okamzikem zauctovani pfedpisu.
- Schéma vyuzit hlavnich identifikaci pro DPH v zau¢tovaném dokladu

| Danovy doklad — uskute¢néné zdanitelné plnéni (zékladni sazba)

meésic _dat doklad Su Au QdPa Pol J U ORJ Qrg MD DAL

MM XX xxxxxx?  HXX? Oxxx 2019 100.000,00
3439 0020 2019 21.000,00
311 Oxxx 121.000,00

*v modulu GINIS® Express UCR® v popisu dokladu fetézec *DUD-RRRRMM”DD; vyjadfuje rok, mésic a den uplatnéni dané
**v IS GINIS® Basic - Ultimate je datum zdanitelného plnéni prebirdn z hodnot,rok DPH" a,mésic DPH" icetniho deniku

" mésic uskutecnéni tcetniho pripadu

2 den uskute¢néni icetniho pfipadu

3 ¢islo dokladu v Gcetnim deniku

¥ zéklad dané DPH

 dan

9 zdznam DPH (&islo radku danového priznéani)

obdobi DPH - od 1. 1. 2013 rozhoduje o zafazeni dariového dokladu do faddného pfiznani k dani a danové dolozenosti

5.5.1.2. Slova datové véty a jejich vyznam pro evidenci DPH

SU Jednothve konkrétnf
SU - Uty oznacené jako zéklad dané;
SU - Ucet 343 zachycuje dan na,vstupu” i na,vystupu” a jeho z(statek vyjadiuje celkovy zavazek odvodu dané na FU nebo pohledéavku
v pfipadé nadmérného odpocty;
SU 734 slouzi k zachyceni zékladu dané v pfipadé, Ze nelze zachytit na rozvahovém nebo vysledkovém uctu, k zachyceni doplikovych
Udajt (koeficientl, Uprav odpoctu a vyrovnani odpoctu) pro danové priznani a v pfipadé, Ze slouzi k vedeni oddéleného Uctovani
v okruhu vnitropodnikovych uctd.

AU pro evidenci DPH maji vyznam presné definované analytiky jen u SU 343 a 734

ZJ)  klicové slovo, které nese informaci pro zpracovani danového priznani a dafové dolozenosti

UZ slouZi k oznaceni obdobf pro dodatecné danové ptiznani, vyporadani dané a pro zictovani neuplatnéného odpoctu koncem roku pro

IS GINIS® Express a v pfipadé GINIS® Basic - Ultimate pro internf vstup

5.5.1.3. Vedeni evidence DPH v Ucletnictvi - ZJ se zachycuji na rozvahovych a vysledkovych uctech

Zavazné analytiky pro uctovani o DPH
« SU 343 Dan z pfidané hodnoty

« AU pro hospodaiskou ¢innost
» 0020 DPH na vystupu
» 0030 DPH na vstupu — plny néarok
» 0031 DPH na vstupu — krdceny néarok

« AU pro hlavni ¢innost
» 0025 DPH na vystupu
» 0035 DPH na vstupu — plny néarok
» 0036 DPH na vstupu — krdceny néarok

« AU pro vyporadani dané
» 0039 DPH - Upravy odpoctuy, vraceni dané
» 0040 Zuctovani k finan¢nimu Uradu
» 0049 DPH - zaokrouhlenf

Ve specialnich pfipadech, pokud neni mozné zachytit zéklad dané na rozvahovém nebo vysledkovém uctu, se pouziva ucet 734.
Také se vyuzivé pro pripady Uctovani o koeficientu a pro pripady ,Upravy odpoctu dané” podle § 78 az 78d) zékona a pro ,vraceni dané” podle
§ 84 z&kona. Ucet 734 pak ma tuto zdvaznou analytickou strukturu:

« SU 734 AU 0010 analytika pro zachyceni zakladi dané (nahradni)
ZJ — podle tabulky v této kapitole
UZ - pro dodate¢né danové priznani
» 0000rrmm (rr — rok, mm — mésic)

« SU 734 AU 0039 analytika pro zachyceni vypoétenych hodnot jako jsou koeficienty, Gpravy odpoétu a vyrovnani odpoétu dané
pfi vyporadani atp.
vroce 2015 se uzivaji tyto ZJ

fadné danové pfiznani  ZJ 252,253, 260, 261
dodatecné danové priznani ZJ 352, 353,360, 361

« SU 734 AU 0099 analytika slouzi pro vyrovnani podvojnosti k u¢tu 734
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POZNAMKA pro IS GINIS® Express

Pro odligenti jednotlivych obdobi pro zpracovani fadného danového priznani se u SU 343 AU 004X (pfi vypofadani dané) uvadi POVINNE ve
slové UZ tzv. obdobi DPH, kterého se RADNE dafové priznani tyka. Pro odlisenf algoritmu pro zpracovani jednotlivych obdobf dodate¢ného
danového pfiznani se u SU 343 AU 004X (vyporadani dané) uvadi POVINNE ve slové UZ tzv. obdobi DPH, kterého se DODATECNE dariové
pfiznanf tyka.

Zachyceni zaznamu pro ucely zpracovani dafiového pfiznani a danové dolozenostiod 1. 1. 2015

0 ZJ - standardni zaznamy ZAVAZNE
« ZJ -zaznamy pro RADNE darové pfiznaniod 1. 1.2015
» Z) = 2xx = fadek vykazu DPH (201, 202, 203 ...)

« ZJ - zaznamy pro DODATECNE darové pfiznaniod 1. 1. 2015
» /) = 3xx = fadek vykazu DPH (301, 302,303 ...)

« ZJ - zaznamy pro DODATECNE dafové pfiznaniod 1.1.2011 do 31.12.2014
» /) = 8xx = fadek vykazu DPH (801, 802,803 ...)

SPECIALNI ZAZNAMY - plati pfes viechny roky a obdobi DPH

0 ZJ - SPECIALNI zaznamy metodicky ZAVAZNE
« zvlastni ZJ pro vedeni evidence o pInéni podle § 100, odstavce 3, pismene a)
» 100 zachycenfi uskute¢nénych plnén, ktera jsou osvobozena od dané nebo nejsou pfedmétem dané

« zvlastni ZJ pro ,piechodné” oznaceni v rezimu prenesené danové povinnosti
» 199 oznaceni zakladu dané pfi povinnosti zdanit pfijata zdanitelna plnénf (viz déle pfiklady uctovani)

« zvlastni fada ZJ pro sledovani plnéni ,uvnitf skupiny platca”
» 18X vyclenéné analytiky pro moznost zachyceni plnénf podle § 100, odstavce 5 zdkona

0 ZJ - SPECIALNI zaznamy pouze DOPORUCENE

Legenda:

/SD = zékladni sazba dané

1SSD = prvni snizena sazba dané
2SSD = druhd snizend sazba dané

zakladnf sazba - pfijaté plnéni v CR

» 110 zaklad neuplatnitelné nebo nedolozené dané v tuzemsku (pFijaté pinéni v CR) - zékladni sazba dané — ZSD
» 111 DPH neuplatnitelna (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — ZSD

» 112 DPH nedolozena (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelna) — ZSD

snizené sazby - prijaté plnéni v CR

» 115 zaklad neuplatnitelné nebo nedolozené dané v tuzemsku (pfijaté pInénf v CR) - prvni snizend sazba dané — 155D
» 116 DPH neuplatnitelna (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — 1SSD

» 117 DPH nedolozZena (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelna) — 1SSD

» 125 zaklad neuplatnitelné nebo nedolozené dané v tuzemsku (pFijaté pinéniv CR) - druhé snizena sazba dané — 255D
» 126 DPH neuplatnitelnd (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — 2SSD
» 127 DPH nedoloZena (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelna) — 2SSD

zakladni sazba

» 190 zéklad neuplatnitelné nebo nedoloZzené dané (pfijaté pInénf z EV) - zakladni sazba dané — ZSD
» 191 DPH neuplatnitelna (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — ZSD

» 192 dan nedolozend (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelnd) - ZSD

snizené sazby

» 195 zéklad neuplatnitelné nebo nedolozené dané (pfijaté pInénf z EU) - prvni snizend sazba dané - 1SSD
» 196 DPH neuplatnitelnd (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — 1SSD

» 197 dan nedolozend (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelnd) = 1SSD

» 175 zéklad neuplatnitelné nebo nedolozené dané (pfijaté plnéni z EU) - druha snizena sazba dané - 2SSD

» 176 DPH neuplatnitelnd (tj. dar na vstupu u plnénf tykajicich se vefejné spravy) — 2SSD
» 177 dan nedolozend (tj. kdyby byla doloZena, byla by uplatnitelnd) — 255D

m GORDIC” Copyright © GORDIC spol. s r.0., 23.1. 2015,v.3



Metodika zpracovéni tcetnictvi a finan¢niho planu pro piispévkové organizace pro rok 2015 | GORDIC®

Zaklad dané pro uskute¢néni zdanitelného pInéni (dan na vystupu)
Zejména pro Uctovou tiidu 6, Uctovou tiidu 3, ucty fond 412, 416
o AU podle potfeb Ucetnich jednotek
o ZJ-viztabulka v této kapitole

Priklad - vystaveny darovy doklad — tuzemsko (zakladni sazba DPH)

| Vystaveny danovy doklad — tuzemsko (zakladni sazba DPH)

dat doklad Su Au OdPa  Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 6XX OXxxX 201 zaklad
343 0020 201 dan
311 0xxx pohledavka
Zaklad dané pro narok na odpocet (dan na vstupu)
Zejména pro Uc¢tovou tfidu 0, 1, 2, 3, 5, Ucty fondl 412, 416 apod.
o AU podle potfeb Ucetnich jednotek
o ZJ)-viztabulka v této kapitole
Priklad - pfijaty danovy doklad — tuzemsko (zakladni sazba DPH) - plny narok na odpocet
| Prijaty danovy doklad s moznosti odpoctu — tuzemsko (zékladnf sazba DPH) |
dat doklad Su Au OdPa  Pol j ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 5XX OXXX 240 zaklad
343 0030 240 dan
321 OXXX zavazek

5.5.1.4. Vedenievidence DPH pouze ve vnitropodnikovém okruhu Uétovani — ZJ se zachycuji pouze na Uctech 734

Slouzi pro zcela oddélené vedeni evidence DPH v piipadé, Ze se Ucetni jednotka rozhodne nevyuzivat bilan¢ni a vysledkové Ucty a paralelné
s Ucetnimi zapisy v Ucetnim deniku Uctuje na SU 734, ve vnitropodnikovém okruhu tctovani.

Priklad — uc¢tovani o DPH jen na Uctech 734

| Prijaty danovy doklad s moznosti odpoctu — tuzemsko (zakladni sazba DPH) |

dat doklad Su Au QdPa _ Pol j ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oxxx 1.000,00
343 0030 210,00
321 Oxxx 1.210,00
734 0010 240 1.000,00
734 0030 240 210,00
734 0099 1.210,00

Z3pisy na SU 734 mohou vznikat ve stejné dokladové fadé jako zapisy v rozvahovém okruhu, pfipadné v samostatné dokladové fadé se stej-
nym datem Gctovani. Ucet 343 vyjadiuje obraty protctovanych dafnovych doklad(l. Z G¢tu 734 se piebiraji veskeré Udaje pro dariové priznani
i danovou doloZenost. Pro takovy pfipad nejsou pouZitelné priklady uvedené dale.

SU 734 Dan z pfidané hodnoty

» 0010  analytika pro vedeni zéklad? dané
o AU pro vedlejsi hospodafska ¢innost

» 0020 DPH navystupu

» 0030  DPH na vstupu - plny narok

» 0031  DPH na vstupu - krdceny narok
o AU pro hlavni ¢innost

» 0025 DPHnavystupu

» 0035 DPH na vstupu - plny narok

» 0036  DPH na vstupu - krdceny narok
o AU pro zachycenf vypocitdvanych hodnot

» 0039  koeficienty, Upravy odpoctu a vyrovnani odpoctu dané, vraceni dané
o AU pro vypotadani dané

» 0040
» 0049

Zuctovani k finan¢nimu Uradu
DPH - zaokrouhlenf

POZNAMKA PRO GINIS® Express
Pro odligent jednotlivych obdobi pro zpracovani fadného danového priznani se u SU 734 AU 004X (vyporadani dané) uvadi POVINNE ve
slové UZ tzv. obdobi DPH, kterého se RADNE danové pfiznani tyka. Pro odlisenf algoritmu pro zpracovéni jednotlivych obdobi dodate¢ného
danového pfiznani se u SU 734 AU 004X (vypofadani dané) uvadi POVINNE ve slové UZ tzv. obdobi DPH, kterého se DODATECNE danové

pfiznanf tyka.
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5.6. Obsah formulaie a zdvazné zaznamové jednotky

5.6.1. Zaznamové jednotky pro dodatecné darové pfiznani k dariovému obdobi pred 1. 1. 2015
ZAZNAMOVE JEDNOTKY DPH platné pro dodateéné darové pfiznani za obdobi od 1. 1.2013 do 31. 12. 2014

Cisla text dodatecné

radkd pfiznani
| zdanitengpioeni 0000000000000

1 Dodani zboZi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napft. § 13, § 14, § 8) — zakladni 801
2 Dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napf. § 13, § 14, § 8) - snizena 802
3 Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu (§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3) - zakladni 803
4 Pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu (§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3)- snizena 804
5 Prijeti sluzby s mistem plnéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — zakladni 805
6 Prijeti sluzby s mistem plnéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — snizend 806
7 Dovoz zbo7i (§ 23 odst. 3 - 5) — zékladnf 807
8 Dovoz zboZi (§ 23 odst. 3 - 5) — snizena 808
9 Pofizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4) 809

10 ReZim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zbozi nebo piijemce sluzeb - zakladnf 810

11 ReZim preneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zboZi nebo pfijemce sluzeb - snizena 811

12 Ostatni zdanitelna pInéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pfi jejich pfijeti (§ 108) — zakladni 812

13 Ostatni zdanitelna plnéni, u kterych je povinen priznat dan pléatce pfi jejich prijeti (§ 108) — snizena 813

+ ZJ, kterd vstupuje do I. 62 — dan na vystupu jako dar podle § 108 odst.1, pism. k) 819

20 Dodéni zbozi do jiného ¢lenského statu (§ 64) 820
21 Poskytnutf sluzeb s mistem plnénf v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d) a odst. 2 821
22 Vyvoz zbozi (§ 66) 822
23 Dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném ¢lenském staté (§ 19 odst. 4) 823
24 Zasilani zboZi do jiného ¢lenského statu (§ 8) 824
25 ReZim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb 825
26 Ostatni uskute¢néna plnénf s ndrokem na odpocet dané (napf. § 24a, § 67,5 68, § 69, § 70, § 89, § 90, § 92) 826
[woopthwjiciidefe 0000000000000 ]
30 Zjednoduseny postup pfi dodani zbozi formou tiistranného obchodu (§ 17) prostredni osobou — pofizeni zbozi 830
31 Zjednoduseny postup pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostfedni osobou — dodani zboZi 831
32 Dovoz zbozi osvobozeny podle § 71g 832
33 Oprava vy$e dané u pohledavek za dluzniky v insolvenenim fizenf (§ 44) — véfitel 833
34 Oprava vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim fizeni (§ 44) — dluznik 834

40 Z ptijatych zdanitelnych plnéni od platct - zékladni 840
41 Z pfijatych zdanitelnych pInéni od pldtcl - snizena 841
42 Pri dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celni Urad 842
43 Ze zdanitelnych plnénf vykdzanych na fadcich 3 az 13 — zékladnf 843
44 Ze zdanitelnych plnéni vykdzanych na fadcich 3 az 13 - snizend 844
45 Korekce odpoctd dané podle § 75 odst. 4,§ 77,§ 79 az § 79¢ 845
46 Odpocet dané celkem (40 + 41 4+ 42 + 43 + 44 + 45)
47 Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 3 pism. d) a e) 847
|V Krdcenindrokunaodpocetdane
50 PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet dané 850
51 Hodnota plnéni nezapocitavanych do vypoctu koefi cientu (§ 76 odst. 4) — s ndrokem na odpocet 851
Hodnota plnéni nezapocitavanych do vypoctu koefi cientu (§ 76 odst. 4) — bez néroku na odpocet 859
52 Cést odpoctu dané v kracené vysi 852
Koeficient
53 Vyporadani odpoctu dané (§ 76 odst. 7 az 10) — zména odpoctu 853

(s¥3 GORDIC”
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ZAZNAMOVE JEDNOTKY DPH platné pro dodateéné darové pfiznani za obdobi od 1. 1.2013 do 31. 12. 2014

Cisla
radka

text

dodate¢né
pfiznan{

Vyporadaci koeficient

60 Uprava odpoctu dané (§ 78 az § 78d) 860

61 Vrdceni dané (§ 84) 861

62 Dannavystupu (1+24+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12+13-61+dan podle § 108 odst. 1 pism. i)

63 Odpocet dané (46 V plné vysi + 52 Odpocet + 53 Zména odpoctu + 60)

64 Vlastni darové povinnost (62 — 63) 864

65 Nadmérny odpocet (63 - 62) 865

66 Rozdil oproti posledni zndmé dani pfi podani dodate¢ného darového priznani (62 — 63)

5.6.2. Zaznamové jednotky pro fadné a dodatecné danové pfiznaniod 1. 1. 2015
NOVE ZAZNAMOVE JEDNOTKY DPH platné od 1. 1.2015
Cisla text fadné | dodatecné
radkd pfiznani pfiznani
| zdanitebnépogni 0000000000 |

1 Dodani zboZi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napf. § 13, § 14, § 18) — zakladni 201 301

2 Dodéni zbozi nebo poskytnutf sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napf. § 13, § 14, § 18) — prvni snizena/ | 202/272 | 302/372
druha snizena
Pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu (§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3) — zakladnf 203 303

4 PofizenizboZi zjiného ¢lenského statu (§ 16;§ 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3) - prvni snizend/druhd snizend | 204/274 | 304/374
Prijeti sluzby s mistem plnéni podle § 9 odst. T od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — za- | 205 305
kladnf

6 Prijeti sluzby s mistem plnéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — prvni | 206/276 | 306/376
snizend/druha snizend

7 Dovoz zboZi (§ 23 odst. 3 - 5) — zakladnf 207 307

8 Dovoz zbozi (§ 23 odst. 3 - 5) — prvni snizenad/druha snizena 208/278 308/378

9 Potizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4) 209 309

10 ReZim preneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zboZi nebo pfijemce sluzeb - zakladnf 210 310

11 ReZim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zboZi nebo pffjemce sluzeb - prvni snizend/druha | 211/281 | 311/381
snizena

12 Ostatni zdanitelna pInéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pfi jejich pfijeti (§ 108) — zakladni 212 312

13 Ostatni zdanitelna pInéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pfijejich pfijeti (§ 108) - prvni snizend/ | 213/283 | 313/383
druha snizena
+ ZJ, kterd vstupuje do t. 62 — daf na vystupu jako dar podle § 108 odst.1, pism. i) + dan podle § 108 odst.1, | 219 319

pism. j)

20 Dodani zboZi do jiného ¢lenského statu (§ 64) 220 320
21 Poskytnutf sluzeb s mistem plnéni v jiném ¢lenském stété vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d) a odst. 2 221 321
22 Vyvoz zbozi (§ 66) 222 322
23 Dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném ¢lenském staté (§ 19 odst. 4) | 223 323
24 Zasilan{ zbozi do jiného ¢lenského statu (§ 8) 224 324
25 Rezim preneseni danové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb 225 325
26 Ostatnf uskutecnénd plnéni s narokem na odpocet dané (napt. § 24a, § 67,5 68, § 69,§ 70,§ 89,5 90,§ 92) | 226 326
30 Zjednoduseny postup pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostfedni osobou — pofizeni | 230 330
zbozi
31 Zjednoduseny postup pfi dodani zboZi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostfedni osobou — dodani | 231 331
zbozi
32 Dovoz zboZi osvobozeny podle § 71g 232 332
33 Oprava vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim fizeni (§ 44) — véfitel 233 333
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NOVE ZAZNAMOVE JEDNOTKY DPH platné od 1. 1. 2015

Cisla text fadné | dodatecné
radkd priznani priznani
34 Oprava vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim fizeni (§ 44) — dluznik 234 334

40 Z prijatych zdanitelnych plnéni od platct - zakladni 240 340

41 Z pfijatych zdanitelnych plnéni od platcli - prvni snizena/druhd snizena 241/291 | 341/391
42 Pfi dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celni Ufad 242 342

43 Ze zdanitelnych plnénf vykdzanych na fadcich 3 az 13 — zakladnf 243 343

44 Ze zdanitelnych plnénf vykazanych na fadcich 3 aZ 13 - prvni snizena/druha snizena 244/294 | 344/394
45 Korekce odpoctl dané podle § 75 odst. 4,§ 77,§ 79 aZ § 79¢ 245 345

46 Odpocet dané celkem (40 + 41 + 42 + 43 + 44 + 45)

47 Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 4 pism. d) a e) 247 347

50 PInénf osvobozend od dané bez néroku na odpocet dané 250 350

51 Hodnota pInéni nezapocitadvanych do vypoctu koefi cientu (§ 76 odst. 4) — s ndrokem na odpocet 251 351
Hodnota pInéni nezapocitdvanych do vypoctu koefi cientu (§ 76 odst. 4) — bez néroku na odpocet 259 359

52 Cést odpoctu dané v krdcené vysi 252 352
Koeficient

53 Vlypofddani odpoctu dané (§ 76 odst. 7 az 10) — zména odpoctu 253 353

Vyporadaci koeficient

60 Uprava odpoctu dané (§ 78 az § 78d) 260 360
61 Vrdcenf dané (§ 84) 261 361
62 Dan na vystupu (1 az 13) - 61 + dar podle § 108 odst.1, pism. i) + dan podle § 108 odst.1, pism. j)

63 Odpocet dané (46 V plné vysi + 52 Odpocet + 53 Zména odpoctu + 60)

64 Vlastni danova povinnost (62 — 63) 264 364
65 Nadmérny odpocet (63 - 62) 265 365

66 Rozdil oproti posledni zndmé danové povinnosti pfi podani dodate¢ného danového pfiznani (62 - 63)

5.7. Komplexni pfiklad u¢tovani o DPH pro rok 2015 vcéetné danového pfiznani

Tato ¢ast metodiky obsahuje schematické priklady pro vSsechny varianty uctovani se ZJ tak, aby pfiklady pokryly viechny fadky

danového pfiznani (vzor 19). Soucasné obsahuje i zplisoby uc¢tovani a navrhy tvorby kontaci pro IS GINIS®.

Priklady se stfidaji pro hlavni ¢innost, hospodafskou cinnost, pIny odpocet i krdceny odpocet. Tyto kombinace nemaji jiny vyznam, nez nazna-

¢it pouzivani analytik u u¢tu 343 - Darl z pfidané hodnoty.

Vyznam zkratek:

DZP datum zdanitelného plnéni

DUD datum uplatnéni odpoctu dané

CPD ¢islo pavodniho dokladu (vazba mezi opravnym a plvodnim dokladem)

1. Pfiklady pro radky 01 a 02 danového pfiznani

[ T.Dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby s mistem pInéni v tuzemsku (napr. § 13, § 14, § 18) — zdkladni sazba — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QOdPa Pol VAl U ORJ Org MD Dal

XX XXXXXX 60x 03xx 201 601,00
343 0025 201 126,21
311 Oxxx 727,21

[ 1. Dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napt. § 13, § 14, § 18) — snizend sazba — hlavni ¢innost |

dat doklad Su Au QdPa Pol Zj U ORJ Org MD Dal

XX XXXXXX 60x 03xx 202 602,00
343 0025 202 90,30
311 Oxxx 692,30

I corpic*
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2. Priklady pro radky 03 az 13 danového pfiznani

V nasledujicich pfikladech se uvadi riizné varianty a zpisoby feseni pro prevzeti dafiové povinnosti pfijemcem zdanitelného pIné-

ni, které nastava pro radky 03 az 13 ptiznani k DPH (Zj=203 az 213).

Varianta A

Navrh uctovani v modulech rady GINIS® Express, které nemaji pfisné vazané vazby kontaci

A.l.  vzdy s narokem na odpocet
- uplatnéni dané je totozné s datem zdanitelného plnéni

A. modul predpis dodanéni uplatnénf
DUD =DzP KDF X X X
UCR®

A.l. vzdy s narokem na odpocet
- doporucuje se zadat CPD, které zajisti vytvoreni vazby mezi obéma doklady

A. modul predpis dodanénf uplatnéni
DUD =DZzP KDF X X
DUD > DZP UCR® X
A.lll. bez naroku na odpocet

- dodanéni je provedeno zdrovern s pfedpisem doslé faktury

A modul predpis dodanéni uplatnéni

DUD = DZzZP KDF X X
UCR®

A.IV. bez naroku na odpocet
- dodanéni je provedeno v jiném dokladu
- povinné vyplnit CPD z divodu vazby mezi obéma doklady (zdklad + dar), coz je diilezité pro sprdvné vypocteni dariové doloZenosti

A modul predpis dodanénf uplatnéni
DUD =DZzP KDF X
DUD = DzP UCR® X

Varianta A.l. s narokem na odpocet
A1.01. U¢tovani v modulu KDF vée na jednom dokladu (pfedpis faktury, dodanéni i uplatnéni odpoctu)

|. Pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu (§ 16, § 17 odst. 6 pism. e, § 19 odst. 3) — zékladni sazba — hlavni ¢innost
IV. Ze zdanitelnych pInéni vykdzanych na faddcich 3 az 13 — zakladni sazba — odpocet v pIné vysi — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U QORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 203 603,00
321 OXXX 603,00
343 0025 203 126,63
343 0035 243 126,63
734 0010 243 603,00
734 0099 603,00

Varianta A.ll. s narokem na odpocet
Al10T.A. Uctovani v modulu KDF na jednom dokladu predpis fa. i dodanénf

[ 1. ReZim preneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zbozi nebo piijemce sluzeb - zakladni sazba — hospodafska ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 518 0Txx 210 610,00
321 Oxxx 610,00
*SSS *0AAA 128,10
343 0020 210 128,10

All.01.B. U¢tovani ve UCR®

[ V. Ze zdanitelnych pInénivykdzanych na fadcich 3 az 13 — zakladni sazba — krdceny odpocet — hospodarska Cinnost |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 243 610,00
734 0099 610,00
343 0031 243 128,10
*SSS *0AAA -128,10

* U¢etni jednotka si uréi synteticky a analyticky G¢et podle potieb a v souladu s uéetnimi standardy. Méze byt finanénim nakladem
(569), pripadné dohadnou hodnotou (388).
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Varianta A.lll. bez naroku na odpocet
Do hodnoty sluzby, zasob, dlouhodobého majetku vstupuje i vypoctené DPH

AllLOT.A. Uctovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (pfedpis fa. i dodanéni)
[ 1. Pijeti sluzby s mistem pInéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — zakladni sazba — hl. & |

dat doklad Su Au QdPa Pol i U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 518 03xx 205 605,00
321 Oxxx 605,00
518 03xx 127,05
343 0025 205 127,05

Varianta A.lll. bez naroku na odpocet
Do hodnoty sluzby, zasob, dlouhodobého majetku vstupuje i vypoctené DPH

AllI02.A. Uetovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (pfedpis fa. i dodanéni)
[ 1. Pofizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4) — zakladni sazba — hlavn{ ¢innost |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 022 Oxxx 0122 209 609,00
321 01xx 609,00
022 Oxxx 0122 127,89
343 0025 209 127,89
UPOZORNENI

Pokud nelze uplatnit narok na odpocet, pak do ticetni hodnoty majetku vstupuje zdklad dané i dar v celkové hodnoté K¢ 736,89
(soucet 1. a 3. fadku kontace). Pfi prouctovani piipadu A.l1l.01.A. se po prouctovani do ucetniho deniku ve struktufe majetkového
uctu odlisuje hodnota se ZJ (zaklad), tak i hodnota bez ZJ (dar).

Na konci roku se uUcetni zavérkou hodnoty ZJ vynuluji a teprve pak dojde ke kone¢nému slouceni hodnot do jedné hodnoty,
odpovidajici icetni hodnoté. Pokud by tato prechodna zalezitost vadila, pak je mozné uctovat zaznam pro zaklad pres pomocny
ucet 734 a hodnota majetku na uctu 022 0xxx, pak i v priibéhu roku obsahuje shodné pouziti rozsahu slov ve vété.

AI.02.B. U¢tovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (pfedpis fa. i dodanéni)
|. Potizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4) — zakladni sazba — hlavni ¢innost |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 022 0xxx 0122 209 609,00
321 01xx 609,00
022 0XXX 0122 127,89
343 0025 209 127,89
734 0010 209 609,00
734 0099 609,00

Varianta A.lll. bez naroku na odpocet
AI1.03. Uttovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (pfedpis fa. i dodanéni)

| . Ostatni zdanitelna plnéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pfi jejich pfijeti (§ 108) — zékladn{ sazba — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 518 03xx 212 612,00
321 Oxxx 612,00
518 03xx 128,52
343 0025 212 128,52

V tomto pfipadé je mozné postupovat stejné jako u Alll.

Varianta A IV. bez naroku na odpocet
AIVOT.A. Uctovani v modulu KDF na jednom dokladu pouze predpis faktury (danového dokladu)

| | Prijeti sluzby s mistem pInéni podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném clenském staté — snizend sazba — hosp.c.

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 518 01xx 206 606,00

321 Oxxx 606,00
AIV.01.B. U¢tovani v modulu UCR® na jednom dokladu pouze dodanéni

|. Pfijetf sluzby s mistem plnénf podle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté — sniZzend sazba — hosp.¢.

dat doklad Su Au 0OdPa Pol j U ORJ QOrg MD Dal
XX XXXXXX 518 01xx 90,90

343 0020 206 90,90

[ 66 feoblled
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Varianta B
Navrh Gctovani pro IS GINIS® Basic - Ultimate

Dulezité je respektovat nastaveni kontaci v modulech, které eviduji dariové doklady. V kontacich je navrzeno pouziti ZJ=199 (hod-
nota uréend k dodanéni pfi prijeti danového dokladu). Pouziti je nutné zejména proto, ze IS GINIS® potiebuje i pro pfedpis dafnového
dokladu (bez dané) uvést zaznamovou jednotku.

I. vzdy s narokem na odpocet
- uplatnéni dané je totoZné s datem zdanitelného plnéni

A. modul | predpis | dodanéni | uplatnéni | neuplatnéni
DUD =DzP KDF X X X
ucT

Il. vzdy s narokem na odpocet
- doporucuje se vytvorit vazbu mezi obéma doklady

A. modul predpis | dodanéni | uplatnéni | neuplatnéni
DUD =DZzZP KDF X X
DUD>DZP | UCT X

lll. bez naroku na odpocet
- dodanéni je provedeno zdrovern s predpisem doslé faktury

A. modul | predpis | dodanéni | uplatnéni | neuplatnénf
DUD =DZzP KDF X X X
UcT

IV. bez naroku na odpocet
- dodanéni je provedeno v jiném dokladu
- povinné vytvorit vazbu mezi obéma doklady (zdklad + dan), diilezité pro sprdvné vypocteni dariové doloZenosti

A modul | predpis dodanéni | uplatnéni | neuplatnéni
DUD =DZzZP KDF X
DUD=DZP | UCT X X

Varianta B I. s narokem na odpocet

B..01. U¢tovéani v modulu KDF vie na jednom dokladu (pfedpis fa., dodanéni i uplatnéni) sklddano z kontaci
|. Potizeni zboZi z jiného ¢lenského statu (§ 16, § 17 odst. 6 pism. e, § 19 odst. 3) — snizend sazba — hlavni ¢innost
IV. Ze zdanitelnych pInéni vykdzanych na fadcich 3 az 13 — snizend sazba — odpocet v pIné vysi — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 199 604,00
321 Oxxx 604,00
734 0010 204 604,00
734 0099 604,00
*SSS *0AAA 90,60
343 0025 204 90,60
734 0010 244 604,00
734 0099 604,00
343 0035 244 90,60
*SSS *0AAA -90,60

* Uetni jednotka si uréi synteticky a analyticky G¢et podle potieb a v souladu s Géetnimi standardy. Méze byt finanénim nakladem
(569), pripadné dohadnou hodnotou (388).

Varianta B Il. s narokem na odpocet
BILOT.A, U¢tovani v modulu KDF vée na jednom dokladu (pfedpis fa. i dodanéni)

. ReZim pfeneseni danové povinnosti (§ 92a) — odbératel zbozi nebo pfijemce sluzeb — snizend sazba — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 199 611,00
321 Oxxx 611,00
734 0010 211 611,00
734 0099 611,00
*SSS *0AAA 91,65
343 0025 211 91,65
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B.ILO1.B. U¢tovani v modulu UCT

| IV. Ze zdanitelnych pInéni vykazanych na fadcich 3 az 13 — snizena sazba — krdceny odpocet — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 244 611,00
734 0099 611,00
343 0036 244 91,65
*SSS *0AAA -91,65

* Uéetni jednotka si uréi synteticky a analyticky Géet podle potfeb a v souladu s uéetnimi standardy. MGze byt finanénim nakladem
(569), ptipadné dohadnou hodnotou (388).

Varianta B lll. bez naroku na odpocet

B.ILO1T. U¢tovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (predpis fa., dodanéni i neuplatnéni odpoctu)

| |. Dovoz zbozi (§ 23 odst. 3 - 5) — zakladni sazba — hospodérska ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol Z] Uz ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 199 607,00
321 Oxxx 607,00
734 0010 207 607,00
734 0099 607,00
*SSS *0AAA 127,47
343 0020 207 12747
*SSS *0AAA -127,47
132 Oxxx 199 127,47

* U¢etni jednotka si uréi synteticky a analyticky G¢et podle potieb a v souladu s uéetnimi standardy. Méze byt finanénim nakladem
(569), ptipadné dohadnou hodnotou (388).

Varianta B lll. bez naroku na odpocet

B.ILO2. U¢tovani v modulu KDF vie na jednom dokladu (predpis fa., dodanéni i neuplatnéni odpoctu)

. Ostatni zdanitelnd plnéni, u kterych je povinen pfiznat dan platce pfi jejich pfijeti (§ 108) — sniZzena sazba — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 518 03xx 199 613,00
321 Oxxx 613,00
734 0010 213 613,00
734 0099 613,00
*SSS *0AAA 91,95
343 0025 213 91,95
*SSS *0AAA -91,95
518 03xx 199 91,95

* Uéetni jednotka si uréi synteticky a analyticky Géet podle potfeb a v souladu s Géetnimi standardy. MGze byt finanénim nakladem
(569), pripadné dohadnou hodnotou (388).

Varianta B IV. bez naroku na odpocet

B.IV.01.A. U¢tovani v modulu KDF na jednom dokladu pouze piedpis faktury (dafiového dokladu)

| I. Dovoz zbozi (§ 23 odst. 3 = 5) — snizena sazba — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 199 608,00
321 Oxxx 608,00
B.IV.01.B. U¢tovani v modulu UCT na jednom dokladu dodanéni i neuplatnéni odpoctu
I. Dovoz zbozi (§ 23 odst. 3 = 5) — snizend sazba — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au QdPa Pol j U QORJ Qrg MD Dal
734 0010 208 608,00
734 0099 608,00
*SSS *0AAA 91,20
343 0025 208 91,20
*SSS *0AAA -91,20
132 Oxxx 199 91,20

* Uetni jednotka si uréi synteticky a analyticky G¢et podle potieb a v souladu s Géetnimi standardy. Méze byt finanénim nakladem
(569), pripadné dohadnou hodnotou (388).

] Gorpict
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3. Ostatni priklady pro fadky 20 az 61 dariového pfiznani

V nasledujicich ptikladech se uvadi dalsi ptiklady pro radky 20 az 61 pfiznani k DPH (Zj=620 az 661).

| II.1. Dodani zboZi do jiného ¢lenského statu (§ 64)

dat doklad Su Au QdPa Pol j U QRJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 604 Oxxx 220 620,00
311 Oxxx 620,00

| I1.2. Poskytnuti sluzeb s mistem plnénf{ v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 602 Oxxx 221 621,00
311 Oxxx 621,00

I1.3. Vyvoz zboZi (§ 66)

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 604 Oxxx 222 622,00
311 Oxxx 622,00

I1.4. Dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném ¢lenském stdté (§ 19 odst. 4)

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 601 Oxxx 223 623,00
311 Oxxx 623,00

I1.5. Zasilani zbozi do jiného ¢lenského statu (§ 8)

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 604 Oxxx 224 624,00
311 Oxxx 624,00

I1.6. ReZim pfenesenf danové povinnosti (§ 92a) — dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 602 Oxxx 225 625,00
311 Oxxx 625,00

| II.7. Ostatnf uskutecnéna plnéni s ndrokem na odpocet dané (napf. § 243, § 67, § 68,5 69, § 70, § 89, § 90, § 92) |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 602 Oxxx 226 626,00
311 Oxxx 626,00

| 11.1. Zjednoduseny postup pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostfedni osobou — Porizeni zbozi

dat doklad Su Au QdPa Pol Z] Uz ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 230 630,00
321 Oxxx 630,00

11.2. Zjednoduseny postup pfi dodani zboZi formou tfistranného obchodu (§ 17) prostiedni osobou — Dodani zbozi

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 604 Oxxx 231 631,00
311 Oxxx 631,00

| [11.3. Dovoz zboZi osvobozeny podle § 71g |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 232 632,00
321 Oxxx 632,00

11.4. Oprava vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim fizeni (§ 44) — Véfitel — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U QORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 201 -601,00
734 0099 601,00
343 0025 201 -126,21
*649 03xx 233 126,21
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| I11.5. Oprava vy$e dané u pohledavek za dluzniky v insolven¢nim fizeni (§ 44) — Dluznik — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 240 -640,00
734 0099 640,00
343 0035 240 -134,40
*649 03xx 234 134,40
* Zdznamové jednotky 633 a 634 vstupuji informativné do pfiznéni a nemaji vyznam pro ndpocet
| IV.1. Z ptijatych zdanitelnych plnéni od pldtct — zdkladni sazba — odpocet v plné vysi — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au OdPa Pol Zj Uz ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 501 Oxxx 240 640,00
343 0035 240 134,40
321 Oxxx 774,40
IV.2. Z pfijatych zdanitelnych plnénf od pldtcd — zékladnf sazba — krdceny odpocet — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 501 Oxxx 240 640,00
343 0036 240 134,40
321 Oxxx 774,40
| IV.3. Z prijatych zdanitelnych plnéni od pldtct — snizend sazba — odpocet v plné vysi — hospoddrska cinnost
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 501 Oxxx 241 641,00
343 0030 241 96,15
321 OxXxx 737,15
IV.4. Z ptijatych zdanitelnych plnéni od pldtct — snizend sazba — krdceny odpocet — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 501 Oxxx 241 641,00
343 0036 241 96,15
321 Oxxx 737,15
IV.5. Pfi dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celnf Ufad — obé sazby — odpocet v pIné vysi — hlavn{ ¢innost
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 242 642,00
321 Oxxx 642,00
343 0035 242 134,82
*SSS  *Qaaa 134,82

* Uéetni jednotka si uréi synteticky a analyticky Géet podle potfeb a v souladu s uéetnimi standardy. MGze byt finanénim nakladem
(569), ptipadné dohadnou hodnotou (388).

| IV.6. Pfi dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celni Ufad — obé sazby — krdceny odpocet — hlavni ¢innost |

dat doklad Su U QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 132 Oxxx 242 642,00
321 Oxxx 642,00
343 0036 242 96,30
*SSS *Qaaa 96,30

* Uéetni jednotka si uréi synteticky a analyticky Géet podle potfeb a v souladu s uéetnimi standardy. MGze byt finanénim nakladem
(569), ptipadné dohadnou hodnotou (388).

| I.7. Korekce odpoctl dané podle § 75 odst. 4, § 77 a § 79 az 79¢ — obé sazby — odpocet v pIné vysi — hlavni ¢innost |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U QRJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 245 645,00
734 0099 645,00
343 0035 245 135,45
549 03xx 135,45
| IV.8. Korekce odpoctl dané podle § 75 odst. 4, § 77 a § 79 az 79c— obé sazby — krdceny odpocet — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 645 645,00
734 0099 645,00
343 0036 645 96,75
549 03xx -96,75

y{'] GORDIC*®
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| IV.9. Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 3 pism. d) a e) — obé sazby — odpocet v pIné vysi — hlavni ¢innost

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ QOrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 247 647,00
734 0035 247 135,87
734 0099 782,87
IV.10. Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 3 pism. d) a e) — obé sazby — kraceny odpocet — hlavni ¢innost
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0010 247 647,00
734 0036 247 97,05
734 0099 744,05
| V.1. PInénf osvobozend od dané bez ndroku na odpocet |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 602 Oxxx 250 650,00
311 Oxxx 650,00
| V.2. Hodnota plnéni nezapocitdvanych do vypoctu koeficientu (§ 76 odst. 4) — s narokem na odpocet |
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Org MD Dal
XX XXXXXX OXX Oxxx 201 601,00
343 0020 201 126,21
311 [0)9% 727,21
734 0010 251 601,00
734 0099 601,00
| V.3. Hodnota plnéni nezapocitdvanych do vypoctu koeficientu (§ 76 odst. 4) — bez nédroku na odpocet
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 602 Oxxx 259 659,00
311 Oxxx 659,00
| V4. Hodnota koeficientu |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 734 0039 252 0,50
734 0099 0,50
| VI.1. Uprava odpoctu dané (§ 78 a7 78d) + Uprava odpoctu podle § 78 a vyrovnani podle § 79 zékona platného do konce roku 2010 |
dat doklad Su Au QdPa Pol Z] Uz ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oxxx 660,00
343 0039 260 660,00
VI.2.Vraceni dané (§ 84)
dat doklad Su Au OdPa Pol U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oxxx 661,00
343 0039 261 661,00
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4. Systém nastaveni kontaci v IS GINIS® Basic - Ultimate - od verze 3.66

Druh dokladu —  jedna se o obecné vysvétlenf, o cem se Uctuje. Nezadava se nikam do kontacf, jde pouze o Udaj slouZici pro orientaci v nize
uvedené tabulce.

Druh datumu -  jedna se o datumy, které se zadavaji na dokladu a budou fidit, do kterého zdanovaciho obdobi ma byt hodnota nactena.

Zahrnuti do souctu - nutné nastavenf parametru - ,BPL_ReZim kontroly ¢astky likvidace” - kontrola vypnuta”
Timto parametrem se v kontacich ukaze okno s mozZnosti,nezahrnovat do souctu”.
Timto se zajisti, Ze faktura s hodnotou 100,- pdjde zatctovat v kombinacich:

o Klasicka likvidace + dodanéni + uplatnént

o Klasicka likvidace + dodanéni + neuplatnéni

Pfiznak kontace — v pfedkontacich je nutné zadat jednotlivé pfiznaky kontaci. Pfiznaky kontace,Zéklad dodanéni a DPH dodanén{” budou
az ve verzi 3.66.

Druh dokladu Druh - Zahmut Priznak sU AU ) MD Dal
datumu | do souctu kontace
0xX, TXX,5%x 199 100,00
Klasicka likvidace DUD ANO Zaklad
321 100,00
Z4klad 734 0010 210 100,00
NE ..
dodanéni | 734 0099 100,00
Dodanénf DzP
DPH 343 002x 210 21,00
NE . .
dodanéni
569 21,00
734 0010 243 100,00
NE Zaklad
734 0099 100,00
Uplatnéni DUD
343 003x 243 21,00
NE DPH
569 -21,00
569 -21,00
Neuplatnénf DUD NE Z3klad
0xx, 1XX,5XX 199 21,00

5. Pfiznani k dani z pfidané hodnoty - ukazka
Na dalsi strané je uveden vzor zadnf strany formulére pfiznéni k DPH (vzor 19), ktery vznikne po napofizovéani viech prikladd uvedenych v této

kapitole. U radku 40 chybi Udaj o odpoctu v pIné vysi, coz je zplsobeno pofizenim dokladu (viz priklad I11.5.), kdy dluznik musi dfive uplatnénou
hodnotu odpoctu v souvislosti s insolvencnim fizenim vratit zpét a zvysit tim svou danovou povinnost.
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I. Zdanitelna plnéni F. Zaklad dané Dan na vystupu
Dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby s mistem zakladni 1 601 126
pInéni v tuzemsku (napf. § 13, § 14, § 8) snizena 2 602 90
Pofizeni zboZi z jiného &lenského statu zakladni 73 603 127
(§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3) SniZend 4 604 91
Pfijeti sluzby s mistem pInéni podle § 9 odst. 1 zéKladni | 5 605 127
od osoby registrované k dani v jiném ¢lenském staté Sl 6 606 91
zékladni | 7 607 127
Dovoz zbozi (§ 23 odst. 3 - 5)
snizena 8 608 91
Pofizeni nového dopravniho prostredku (§ 19 odst. 4) 9 609 128
Rezim preneseni dafiové povinnosti (§ 92a) - odbératel zakladni 10 610 128
zboZi nebo prijemce sluzeb ST 11 611 92
Ostatni zdanitelna plnéni, u kterych je povinen pfiznat 2akladni 12 612 129
dan platce pfi jejich pfijeti (§ 108) I — 13 613 92
Il. Ostatni pInéni a pInéni s mistem pIlnéni mimo tuzemsko s narokem na odpocet dané Hodnota
Dodani zbozi do jiného Elenského statu (§ 64) 20 620
Poskytnuti sluzeb s mistem pInéni v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism. d) a odst.2 21 621
\Vyvoz zbozi (§ 66) 22 622
Dodani nového dopravniho prostiedku osobé neregistrované k dani v jiném clenském state (§ 19 odst. 4) 23 623
Zasilani zbozi do jiného ¢lenskeho statu (§ 8) 24 624
Rezim preneseni dariové povinnosti (§ 92a) - dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb 25 625
Ostatni uskutecnéna pinéni s narokem na odpocet dané (napr. § 24a, § 67, § 68, § 69, § 70, § 89, § 90, § 92) 26 626
Ill. Dopliiujici udaje
Pofizeni zboZi 30 630
Zjednoduseny postup pii dodani zbozi formou tistranného obchodu (§ 17) prostfedni osobou
Dodani zboZi 31 631
Dovoz zbozi osvobozeny podle § 71g 32 632
Veéritel 33 126
Oprava vyse dané u pohledavek za dluzniky v insolventnim fizeni (§ 44)
Dluznik 34 134
IV. Narok na odpocet dané Zaklad dané V plné vysi Kraceny odpocet
o - - - zékladni | 40 640 134
Z prijatych zdanitelnych plnéni od platci A " 1282 % %
PFi dovozu zbozi, kdy je spravcem dané celni ufad 42 1284 135 96
zékladni | 43 1213 127 128
Ze zdanitelnych pInéni vykazanych na radcich 3 az 13
snizend | 44 1215 91 92
Korekce odpoétil dané podle § 75 odst. 4, § 77 a § 79 a2 § 79¢ 45 -135 97
Odpoéet dané celkem (40 + 41 + 42 + 43 + 44 + 45) 46 314 643
Hodnota pofizeného majetku vy ého v § 4 odst. 3 pism. d) ae) 47 1294 134 97
V. Kraceni naroku na odpocet dané
PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet dané 50 1309
S narokem na odpocet Bez naroku na odpocet
Hodnota plnéni nezapogitavanych do vypoctu koeficientu (§ 76 odst. 4) 51
601 659
Cast odpodtu dané v kracené vysi 52 |Koeficient (%) 50,00]0dpocet 322
Vyporadani odpoctu dané (§ 76 odst. 7 az 10) 53 |Vyporadaci koeficient (%) Zména odpoctu
VI. Vypocet darfiové povinnosti
Uprava odpoétu dané (§ 78 az §78d) 60
Vraceni dané (§ 84) 61
Daii na vystupu (1 az 13 - 61 + dafi podle § 108 odst. 1 pism. i) + daf podle § 108 odst. 1 pism. j) 62 1439
Odpocet dané (46 V plné vysi + 52 Odpoget + 53 Zména odpoétu + 60) 63 636
Vlastni dafiova povinnost (62 - 63) 64 804
Nadmeérny odpocet (63 - 62) 65
Rozdil oproti posledni znamé dani pfi podani dodateéného dafiového pfiznani (62 - 63) 66
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5.8. Dalsi priklady uctovani
Nemaji vztah k formulafi pfiznani k DPH a jsou pouze informativni.

Zaznamy pro plnéni, ktera jsou osvobozena nebo nejsou predmétem dané (§ 100, odst. 2)

[ Vystaveny doklad — nezdaniteln& pInént (§ 100, odst.2) |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX SSS Oaaa 100 1.000,00
311 OxxXX 1.000,00
POZNAMKA

ZJ 100 = zachycenf pInéni, kterd maji byt evidovéna na zakladé ustanoveni §100, odst. 3 pismena a) zdkona

Odvody dané na zakladé rddného danového priznani
| Predpis zaokrouhlent ¢astky k odvodu — naklad |

dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 343 0049 264 0000rrmm X, XX
569 Oxxx X, XX

| Odvod dané finan¢nimu dradu |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 343 0040 264 0000rrmm 803,00
241 Oxxx 803,00
POZNAMKA

Uctuje se jen v pifpadé, Ze Ucetni jednotka nedctuje o DPH ve vefejnopravni ¢innosti, jinak je nutno postupovat podle komplexniho piikladu
Uc¢tovani o DPH ve vefejnopravni ¢innosti.

| Nadmérny odpocet — vraceni dané od finan¢niho Uradu |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 343 0040 265  0000rrmm X XXX, XX
241 OXxx X XXX, XX
POZNAMKA

Uctuje se jen v pFipadg, Ze Ucetni jednotka neuctuje o DPH ve vefejnopravni ¢innosti, jinak je nutno postupovat podle komplexniho pitkladu
uctovani o DPH ve vefejnopravni ¢innosti.

5.9. Priklady a postupy pro uctovani pro dodate¢né danové priznani

5.9.1. Obecné zasady pro uctovani pro zabezpeceni zpracovani
DODATECNEHO dariového pFiznani

Zasady pouziti se fidi podle § 73, odst. 11 zdkona o DPH ¢. 235/2004 Sb.:
Pouzivani uctl je az na vyjimky stejné jako u fddného darnového priznanf

0 vystavovani se provadi do obdobi odpovidajicimu datumu zdanitelného pinéni

0 platce je oprdvnén uplatnit ndrok na odpocet dané nejdrive za zdariovaci obdobi, ve kterém jsou splnény podminky podle odstavce
§ 73 odstavce 1 zdkona

o narok na odpocet dané nelze uplatnit po uplynuti Ihity, kterd ¢ini 3 roky; Ihita pro uplatnéni néroku na odpocet dané poc¢ne bézet
prvnim dnem mésice nasledujiciho po zdanovacim obdob, ve kterém ndrok na odpocet dané vznikl. Po uplynuti této Ihlty je platce
opravnén uplatnit ndrok na odpocet dané na vstupu u pfijatého zdanitelného plnéni, pokud
a) mu vznikla povinnost tuto dan pfiznat, nebo
b) toto zdanitelné pInéni pouZije pro Ucely pInéni podle § 13 odst. 4 pism. b)

0 SU 343 se pouziva se stejnymi analytikami jako pfi fddném darnovém pfiznani

o pro odlisenf algoritmu pro zpracovani dodate¢ného dariového pfiznéni se u SU 343 uvede ve slové UZ tzv. obdobi DPH, kterého se
dodatecné pfiznanf tyka, ve tvaru,0000rrmm”

Pouziti mimorozvahovych uctl

o zavadi se SU 734 pro zachyceni zakladd dané pro dodate¢né danové pfiznani s oznacenim ve slové UZ ve struktute,00000rrmm”
tj. obdobi, kterého se pfiznani tyka
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Schematicky pfiklad u¢tovani o dodate¢ném danovém pfiznani za obdobi
0d 1.1.2012do 31.12.2014

- Danovy doklad vystaveny v obdobi 05/2015 (opomenuti vystaveni dokladu za obdobi 01/2014)

15 | GORDIC"

[ Danovy doklad |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX B6XX Oxxx 000 100.000,00
343 0020 801 000001401 20.000,00
311 Oxxx 120.000,00
+ zaznamenat
734 0010 801 000001401 100.000,00
734 0099 -100.000,00
- Odvod prostiedkd na zdkladé dodate¢ného danového priznani
| Danovy doklad
dat doklad Su Au QdPa Pol Z] Uz ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 343 0040 864 000001401 20.000,00
241 Oxxx 20.000,00

- Jiz prouctovany danovy doklad, u kterého neby!l uplatnén narok na odpocet (pfekrocena zékonna Ihita k zahrnuti do odpoctu v roce vystaven(
dokladu) — napt. uplatnéni odpoctu v roce 2015 z dokladu obdrzeného v obdobi 11/2014 (jen pro platce, ktefi uplatiiuii koeficient)

Danovy doklad
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oxxx 000 -20.000,00

343 0030 840 000001411 20.000,00

+ zaznamenat

734 0010 840 000001411 100.000,00
734 0099 -100.000,00

5.9.3. Schematicky priklad uctovani o dodatecném darfiovém pfiznani za obdobi po 1. 1.2015
- Danovy doklad vystaveny v obdobi 05/2015 (opomenuti vystaveni dokladu za obdobi 01/2015)

Danovy doklad |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 6XX Oxxx 000 100.000,00

343 0020 301 000001501 21.000,00
311 Oxxx 121.000,00
+ zaznamenat
734 0010 301 000001501 100.000,00
734 0099 -100.000,00
- Odvod prostredkd na zakladé dodate¢ného danového priznanf
[ Daovy doklad |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 343 0040 364 000001501 21.000,00
241 Oxxx 21.000,00

- Jiz prouctovany darovy doklad, u kterého nebyl uplatnén ndrok na odpocet (prekro¢ena zakonna Ihdta k zahrnuti do odpoctu v roce
vystaveni dokladu) — napt. uplatnéni odpoctu v roce 2015 z dokladu obdrzeného v obdobi 11/2014 (jen pro platce, ktefi uplatnuji koeficient)

| Danovy doklad
dat doklad Su Au OdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oxxx 000 -21.000,00
343 0030 840 00001411 21.000,00
+ zaznamenat
734 0010 840 00001411 100.000,00
734 0099 -100.000,00
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5.10. Navrh postupu pfi ro¢nim vyporadani narok na odpocet DPH (§ 76, odst. 7 zdkona
o DPH)

Ucetnim jednotkdm, pouzivajicim koeficient, mizeme doporucit, aby pii darovych pfiznanich provadély priibézné oductovani neuplatnéné
dané do nakladd (v zavislosti na pouzitém zalohovém koeficientu). Tim dosdhnou také redInéjsi podoby nédkladd a vynost jednotlivych mezitim-
nich Ucetni uzavérek.V ramci ro¢niho vyporadani odpoctd DPH jiz pouze douctuji (oductuji) rozdil mezi plvodné neuplatnénou DPH na zakladé
zélohového koeficientu a DPH neuplatnéné podle vyporadaciho koeficientu.

Posledni zdanovaci obdobi se zpracovava specidlnim formatem. Upozorfiujeme, Ze takto vyhotovené dariové pfiznani se lisi od béznych zda-
novacich obdobf tim, Ze az po fadek 252 (v¢etné) je vypolten pouze za posledni zdanovaci obdobi. Teprve od fadku 253 jsou Castky pfepocitava-
ny s ohledem na pouziti Udajd vlozenych jak obsluhou, tak i za pouziti vnitiniho algoritmu, ktery prepocita nalezitosti za celé zdanovaci obdobf.

Po spusténi formatu UCRGUROK se vyplIni zélohovy koeficient, pouzivany od pocatku roku. Dale je obsluha vyzvana k zadani intervalu posled-
niho zdanovaciho obdobi (intervalovou maskou):
je-li Ctvrtletni platce, pak se vyplni mésic od 10 do 12 a potvrdi kldvesou INSERT
je-li mésicni platce, pak se vyplni mésic od 12 do 12 a potvrdi kldvesou INSERT

Pak formular vyzaduje doplnéni hodnot tykajicich se § 78 a 79 (Uprava odpoctu). Pokud nékterd z hodnot neexistuje, pak se preskoci kldvesou
ENTER.

Zpracovany formular danového pfiznéni obsahuje na I. 252 zélohovy koeficient (pouzivany v celém roce) a vypocet dané pro posledni zda-
novaci obdobi.

Na radku 253 je uveden vypocteny ro¢ni vyporadaci koeficient a skute¢na zména odpoctu dané za celé zdanovaci obdobi.

Pak je nutné, nejlépe pres Ucet 343 0049 (s uvedenim Zj=000), vyrovnat podil neuplatnéného DPH proti nakladlm. Jde o ¢é&st DPH, kterd po
vypoctu vyporadaciho koeficientu nemdze byt uplatnéna jako odpocet DPH.

Po zauctovani rozdilu do nakladl (+,-), je pak jako kontrolu spravnosti mozno secist obraty SU 343 za cely rok. Tento Udaj by se mél rovnat
vysledné castce v fadku 264 nebo 265 danového priznani. Také tato hodnota bude v rdmci rocni Ucetni zavérky pfenesena do dalstho roku jako
zévazek (pohledavka) vaci finan¢nimu dradu.

K uctovani o odpoctu (schematicky)

Ucetni jednotka, kterd vyuziva koeficient, Gctuje v okamziku pfijetl dafového dokladu o celé ¢astce dané. Pouziti analytického Gctu 343 0036
urcuje, ze ma byt odpocet DPH kracen koeficientem.

«Danovy doklad na vstupu — schéma uctovani
Danovy doklad na vstupu |

dat doklad Su Au QdPa Pol i U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 321 Oxxx 000 1.210,00
SSS* 0AAA* 240 1.000,00
343 0036 240 210,00

* rlzné Ucty ndkladd, potizeni majetku atp.

Pfi zdlohovém koeficientu 0,5 je tedy uplatnéno jako odpocet 210,00 K& x 0,5 = 105,00 K& Zbyvajici ¢ast doporucujeme (napfiklad u ¢tvrtlet-
niho platce jedenkrat ¢tvrtletné) oductovat do nakladd, pricemz musi byt zachovéno Uctovani na pvodni ZJ.

- Oductovani neuplatnéné DPH — schéma uctovani (zdlohovy koeficient)
[ Oductovani neuplatnéné DPH — zélohovy koeficient |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX SSS* 0AAA* 000 105,00
343 0049 000 105,00

Problém je ovsem v tom, Ze a7 se na konci roku pfi ro¢nim zdctovani dané zjisti skutecny , vyporadaci koeficient’, ktery zcela pravdépodobné
ma jinou hodnotu, nez mél zélohovy koeficient, nastane jedna z dvou moznostf:

a) zélohovy koeficient byl vyssi nez vyporadaci
napriklad pfi vyporadacim koeficientu 0,4 se znovu prepocita odpocet K¢ 210,00 x 0,4 = K¢ 84,00 (odpocitano bylo K¢ 105,00 — musi se
tedy douctovat a do nakladd pfiuctovat rozdil a U¢tovat K& 21,00 na strané MD SSS se souvztaznym zapisem DAL 343 0049 (obé ¢astky
plus),

. U¢tovani podle vyporadaciho koeficientu — zalohovy byl vy3si nez vyporadaci
Protctovani vyporadaciho koeficientu - zalovy koeficient > vyporadaci koeficient |

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX SSS* 0AAA* 000 21,00
343 0049 000 21,00

b) zélohovy koeficient byl nizsi nez vyporadaci
napfiklad pfi vyporadacim koeficientu 0,6 se znovu prepocitd odpocet K¢ 210,00 x 0,6 = K¢ 126,00 (odpocitano bylo K¢ 105,00 — mze se
tedy odpocitat vice nez podle zdlohového koeficientu a Uctovat se bude na strané MD SSS se souvztaznym zapisem DAL 343 0049 (obé
¢astky minus).
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} Uctovani podle vypoiadaciho koeficientu — zalohovy byl nizéi nez vyporadaci |
Prouctovani vyporadaciho koeficientu — zalovy koeficient < vyporadaci koeficient

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX SSS* 0AAA* 000 -21,00
343 0049 000 -21,00

*SSS AA - bud'totozné SU jako v pvodnim dokladu (u provoznich ndklad mdzeme pro zjednoduseni doporucit pouziti SU 549).

5.11. Zvlastni postupy pro zpracovani dokladi

5.11.1 U¢tovani o uplatnéni odpo¢tu dané v nasledujicim dariovém obdobi

Pri obdrzeni dariového dokladu na pocétku nasledujiciho roku, ktery ucetné (ndkladem) musi byt zahrnut do obdobi pfedchoziho, nastava
situace, kdy je tfeba Uctovat o takovém dokladu jako o nékladech (pofizeni), v obdobi se kterym vécné a ¢asové souvisi. Uplatnéni odpoctu dané
je véak mozné az v nasledujicim zdanovacim obdobi na zakladé nasledujicich ustanoveni zékona:

podle podle § 73 odst. 2

,Pldtce je oprdvnén uplatnit ndrok na odpocet dané nejdrive za zdariovaci obdobi, ve kterém jsou splnény podminky podle odstavce 1"
§ 73 odst 1 pism. a)

,Pri odpoctu dané, kterou vici nému uplatnil jiny pldtce, musi mit darovy doklad”

Z vyse uvedeného vyplyvd, ze se jedna o situaci, kdy obdrzim danovy doklad az naptiklad v lednu nasledujiciho roku. Potom navrhujeme
postupovat takto:

A. Bez uplatnéni koeficientu
[ AKTUALNIROK |
Prijaty danovy doklad evidovany v KDF jako nedarfiovy — Gc¢tovani v roce, s kterym vécné a ¢asove souvisi

dat doklad Su Au QdPa Pol Zj U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oaaa 0 1.000,00

388* Obbb 0 200,00

321 Oxxx 1.200,00

* Uc¢etni jednotka mUze pouzit napft. i Ucet pohledavek 377

[ NASLEDUJICI ROK |
Uctovani o naroku na odpocet v modulu UCT jako darovy doklad (UCR) v nésledujicim Gcetnim obdobi

dat doklad Su Au QdPa Pol Zj U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 388* Oaaa 0 200,00
343 003x 24x 200,00
734 0010 24x 1.000,00
734 0099 1.000,00
* Ucetni jednotka mUze pouzit napr. i Ucet pohledavek 377 |
Uhrada faktury v nasledujicim tcetnim obdobi
dat doklad Su Au QdPa Pol U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 321 Oxxx 1.200,00
2XX Oxxx 1.200,00

B. S uplatnénim koeficientu

Koeficient pro aktudlni rok je 0,4. Na danovy doklad, na kterém se bude uplathovat odpocet az v nasledujicim roce nemd koeficient zadny
dopad. Koeficient se uplatni az v ndsledujicim roce, ve kterém se odpocet promitne do darfiového pfiznan.

| AKTUALNIROK

Prijaty danovy doklad evidovany v KDF jako nedafovy — Gctovani v roce, s kterym vécné a ¢asove souvisi

dat doklad Su Au QdPa Pol Zj U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 5XX Oaaa 0 1.000,00
388* Obbb 0 200,00
321 Oxxx 1.200,00
* Ucetni jednotka mUzZe pouzit napt. i ucet pohledavek 377
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Zalohovy koeficient v nasledujicim roce je 0,5.

| NASLEDUJICI ROK

Uctovani o naroku na odpocet v modulu UCT jako danovy doklad (UCR) v ndsledujicim Ucetnim obdobi

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 388* Oaaa 0 200,00
343 003x 24x 100,00
Sxx** Oxxx 0 100,00
734 0010 24x 500,00
734 0099 500,00
¥ Ucetni jednotka mdze pouzit napt. i Ucet pohledavek 377
** (cetni jednotka pouzije napfiklad finan¢ni naklad
Uhrada faktury v nasledujicim ucetnim obdobi
dat doklad Su Au QdPa Pol 7] U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 321 Oxxx 1.200,00
231 Oxxx XXXX XXXX 1.200,00

5.11.2. Doporuceny postup pfi evidenci danovych i nedariovych doklad(i na pfelomu roku

Z hlediska evidence ucetniho dokladu je tfeba popsat optimalni postup pfi evidovani doklad na prelomu roku. Metodika se tykd

zejména postupt v IS GINIS® Basic - Ultimate, ale pouziti evidence Ize doporucit i pro IS GINIS® Express.

Teoretické zdlivodnéni:

V' § 3 odstavci 1 zakona se 1k, ze Ucetni jednotky uctuji o skutecnostech, které jsou predmétem ucetnictvi do obdobi, s nimz tyto

skuteénosti ¢asové a vécné souvisi

atd..

Podle § 3 odstavce 10 zakona vedou Ucetni jednotky Ucetnictvi jako na soustavu Ucetnich zéznam

Faktura je tedy v pojeti zdkona Ucetnim zaznamem (Ucetnim dokladem podle § 11) a patii tedy do soustavy Ucetnich zéznam(. V evi-

dencni knize KDF jsou vedeny UGcetni zdznamy.

Z vyse uvedenych faktl odvozujeme logicky svij zavér. Pokud tedy dosla faktura ¢asové a vécné souvisi s danym ucetnim obdobim, pak
by méla byt zaevidovéana do knihy tohoto daného tcetniho obdobi.

Navrhovany postup umozni identifikovat v G¢etnim obdobi roku 2015 vSechny faktury, které byly zaevidovany pivodné v roce
2014 a bylo jim systémem pridéleno agendové cislo s prefixem roku 2014. Po preevidovani podle bodu 4) nasledujiciho postupu jim

toto agendové cislo zlistava i v knize ucetniho obdobi roku 2015.

Po preevidovani je agendou pridéleno evidencni ¢islo s prefixem roku 2015. To zvysuje prehlednost vedeni Ucetnictvi a umoznuje to velmi
jednoduse v knize roku 2015 vyhledat prostfednictvim filtru vsechny faktury, které byly zaevidovény do roku 2014 a uhrazeny v roce 2015.To je
umoznéno diky rozdilnému prefixu agendového a evidencniho ¢isla.

Tento postup je samoziejmé platny v obecné roviné na vsechny prechody mezi icetnimi obdobimi.

Priklad postupu:

Faktura doslé 20. ledna 2015, ¢asové a vécné souvisici s Ucetnim obdobim 2014. Spravny postup by tedy mél byt:
1) evidence faktury do knihy doslych faktur roku 2014

2) schvélent likvidace a vytvoreni ndvrhu krytf

3) prouctovani likvidace do ucetniho obdobi 2014

5) vytvoreni nového kryti v roce 2015 (vybér Uctu a odeslani prikazu do banky)

)
)
4) preevidovani do knihy doslych faktur Uc¢etniho obdobi 2015 (kde bude uhrazena)
)
6) Uhrada a sparovani v modulu BUC (vydaj je Ucetnim pfipadem Ucetniho obdobi roku 2015)

5.12. Uétovani o zalohach s DPH

5.12.1. U¢tovani o pfedem poskytnutych platbach (zalohach)

[ Uhrada proforma faktury

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 314 Oxxx 000 121.000,00

241 Oxxx 121.000,00
[ Pijeti danového dokladu na uskute¢nénou platbu piedem |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 314 Oxxx 240 100.000,00

343 0030 240 21.000,00

314 Oxxx 000 -121.000,00
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| Prijeti darfového dokladu — vyuctovani zalohy

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX *SSS Oxxx 240 100.000,00
314 Oxxx 240 100.000,00
*SSS Oxxx 240 200.000,00
343 0030 240 42.000,00
321 Oxxx 242.000,00
* rlzné Ucty ndkladd, potfizeni majetku atp.
| Uhrada dodavateli
dat doklad Su Au QdPa Pol U QORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 321 Oxxx 242.000,00
241 Oxxx 242.000,00
POZNAMKA

PYi vyuctovani zalohy je mozné bud postupovat jako je uvedeno v pfikladu nebo je mozné vynechat u oductovani zalohy ZJ 240 (Uc¢tovat bez

ni). V pripadé uctovani o majetku je vhodné pouZzit tento priklad, aby se vzdy uctovalo o zakladu se stejnou ZJ.

5.12.2. U¢tovani o pfedem pfijatych platbach (zalohach) - § 21, odst. 1

| Prijeti Uhrady proforma faktury

dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 324 Oxxx 000 100.000,00
241 Oxxx 100.000,00
Viystaveni danového dokladu na pfijatou platbu pfedem
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 324 Oxxx 201 82.640,00
343 0020 201 17.360,00
324 Oxxx 000 -100.000,00
| Viystaveni danového dokladu — vyuctovani zélohy |
dat doklad Su Au QdPa Pol j U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 324 Oxxx 201 82.640,00
*SSS Oxxx 201 82.640,00
*SSS Oxxx 201 214.864,00
343 0020 201 45.136,00
311 Oxxx 260.000,00
*rlzné Ucty Uctové tridy 6
| Uhrada od odbératele |
dat doklad Su Au QdPa Pol U ORJ Qrg MD Dal
XX XXXXXX 311 Oxxx 260.000,00
241 Oxxx 260.000,00
POZNAMKA

PFi vyuctovani zalohy je mozné, bud postupovat jako je uvedeno v pfikladu, nebo je mozné vynechat u oductovani zalohy ZJ 201 (U¢tovat bez
ni). V pfipadé uctovani o zaloze je vhodné pouZit tento priklad, aby se vZzdy Uctovalo o zéloze pfi vzniku i oductovani se stejnou ZJ.

5.13. Tiskové vystupy k DPH

Vsechny varianty tiskovych vystupt se zpracovavaj:
o v modulu GINIS® Express UCR® v menu:

o v modulu INU nebo modulu UCR IS GINIS® Basic - Ultimate
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6. Metodika evidence majetkovych pohybli

Pro odliseni Ucetnich pohybt investicniho majetku se do slova ,POL" v Ucetni veété u Uctovych skupin 01x, 02x a 03x zafazuje ,majetkova
polozka” (¢islo majetkového pohybu) podle nize uvedeného ¢iselniku.

Tato klasifikace mUze byt nasazena jen na zac¢atku Ucetniho obdobi. Pfi nasazeni tohoto ¢iselniku je tfeba zménit u Gcetni jednotky konfigu-
racni nastaveni v souboru UCRT*.CFS a dodat EXPANDER na doplnéni hodnot ¢iselniku do slova,POL" u zminénych majetkovych uctl. V pfipadé
nasazeni tohoto ¢iselniku nebude mozné zvolit jiné nez nize definované pohyby (nemdze byt zadéno,0000").

6.1 Pohyby majetku (,POL") pro prispévkové organizace

Pro odliseni Gcetnich pohybl dlouhodobého majetku se do slova “POL" v Ucetni veté u Gctovych skupin 01x, 02x a 03x zafazuje “majetkova
polozka” (¢islo majetkového pohybu) podle nize uvedeného ¢iselniku.

POZOR!
Ciselnik pohybii je univerzalni pro celou rozpoétovou a pfispévkovou oblast a obsahuje tedy i pfirtistky a ubytky, které vzhledem
k ustanoveni pfislusnych pravnich norem nejsou pro prispévkové organizace povoleny.

POHYBY svéreného majetku (POL) pro prispévkové organizace
0111 pocatecni stav majetku

prirtstky svéfeného majetku
0121 noveé pofizeny majetek — dodavatelskym zptsobem (investi¢ni vystavba)
ziskané investicni vystavbou
0122 noveé pofizeny majetek — dodavatelskym zplsobem (samostatné pfedméty a nemovitosti)
ndkupy softwaru, aut, strojd, piistrojd, zafizeni v pfipadé, Ze jsou pofizovdny jako samostatné pfedméty, pozemkd, budov a staveb
0123 noveé pofizeny majetek — ve vlastni rezii Ucetni jednotky
majetek pofizeny ¢innosti zameéstnancu Ucetni jednotky
0124 majetek ziskany na zakladé smény
ziskdni majetku vymeénou za jiny viastni majetek na zdkladé smlouvy
0131 technické zhodnoceni DM
0140 bezuplatné prevzeti z oblasti PO
0141 bezlplatné prevzeti z oblasti RO (MC)
majetek noveé svéfeny zfizovatelem
0142 bezlplatné prevody — od cizich subjektd (+)
majetek ziskany na zdklade rozhodnuti soudu, arbitrdzniho orgdnu nebo notdrského rozhodnuti, dédictvim, apod.
0143 bezlplatné nabytf na zakladé pravniho predpisu (+)
majetek ziskany na zdkladé primé plsobnosti zdkona
0144 bezlplatné prevzeti od jiného Utvaru (odboru) USC (MHMP)
0151 dary pfijaté
0161 zmény v ocenéni (+) na zakladé pravniho predpisu
0171 Ucetni opravy (+)
0172 prebytky zjisténé pfi inventarizaci
0181 vyjmuti vkladu ze zakladniho jméni obchodni spole¢nosti a jeho vraceni vkladateli
0190 prevod majetku pfeceneéného RH mezi tcty 01x a 035 a 02x a 036
0191 ostatnf pfirdstky

ubytky svéreného majetku
0311 vyfazeni z dlvodu opotrebeni (likvidace)
0321 Uubytky prodejem
0324 majetek odevzdany na zékladé smény
ubytek majetku vyménou za novy majetek ziskany na zdklade smlouvy
0340 bezuplatné prevedeni do oblasti PO
0341 bezuplatné prevedeni do oblasti RO (MC)
vrdceni majetku zpét ztizovateli
0342 bezuplatné prevedenf — cizim subjektdm (-)
majetek pfedany na zdklade rozhodnuti soudu, arbitrdzniho orgdnu nebo notdrského rozhodnuti apod.
0343 bezlplatné predani na zékladé pravniho predpisu (-)
majetek pfedany na zdkladeé primé pisobnosti zdkona
0344 bezlplatné prevedenf jinému Gtvaru (odboru) USC (MHMP)
0351 dary poskytnuté
0361 zmény v ocenéni (-) na zakladé pravniho pfedpisu
0371 Ucetni opravy (-)
0372 vyfazeni z dlvodu manka nebo Skody
0381 vklad DNM a DHM do obchodnich spole¢nosti apod.
0390 prevod majetku pfeceneéného RH mezi tcty 01x a 035 a 02x a 036
0391 ostatni Ubytky
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6.2 Formaty prehledi o pohybu majetku

Prehledy o pohybu dlouhodobého majetku se zpracovavaji v menu UCETNICTVI - TISK — GENERATOR - VYKAZY — ¢4st, Doplnkové tcetni vyka-
zy a forméty”, tam se nachézi submenu UCRGUO10: Prehledy o pohybu dlouhodobého majetku. Tiskové vystupy navazuji na zdvaznou metodiku
¢lenénf pohybt ve slové,POL” u Uctd uctovych skupin 01, 02 a 03.

VYKAZY O POHYBU DM
UCRGUIMT. - Prehled o pohybu DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIM2. - Prehled o hosp. s dlouhodob. maj. - Uct. skupina a POL

VYKAZY O POHYBU DM pro PO

UCRGUIM3. - Prehled o pohybu svér. i vlast. DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIM4. - Pfehled o hosp. se svéf. i vlast. DM - Uct. skupina a POL
UCRGUIMS. - Prehled o pohybu svéfeného DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIM6. - Prehled o hosp. s dlouh.svéfenym majet. - Uct. skupina a POL
UCRGUIM7. - Pfehled o pohybu vlastniho DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIMS. - Prehled o hosp. s dlouh.vlastnim majet. - Uct. skupina a POL

Grafické vystupy DM
XCRGUIM2* - Prehled o hospodareni s dlouhodobym majetkem
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7. Datova a vykazova rozhrani

7.1. Textovy format véty 56Dg pro datové rozhrani

Délka radkd 5/@ a 6/@ je 64 znakd (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF,
Délka radku D/@ je 97 znakl (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF.
Délka fadku D/# je maximalné 140 znak(, ukoncené CR+LF.

Délka radku D/$ je maximalné 123 znakd, ukoncené CR+LF.

Lze predpokladat (z dGvodu CSUIS), ze tento jednoduchy typ datového rozhrani bude platny pouze pro Géetni a rozpoétovy rok
2010.

7.1.1.  Struktura davky - textovy soubor

5/@..
6/@..
D/@..
D/@..
D/s..
D/@..
D/@..
D/s..
D/#...
D/#...
6/@....
D/@..

7.1.1.1.  Prenos identifika¢nich udaj

5/@xxxxxxxx00yy000cccc

XXXXXXXX -1CO zpracovatelské organizace na 8 mist ( obecné 10 mist) (identifikitor zpracovatele), pfipadné nuly zleva
yy - obdobi zpracovéni ( neni podstatné, Ize fici, ze je to mésic)
cccc - ¢islo licence zpracovatelského programu

6/@XXXXXXXXYYzZZ_t_rrrr

podtrzitko”_" je znak mezera“"
XXXXXXXX -1CO vlastni uctujici organizace na 8 mist (obecné 10 mist), pifpadné nuly zleva
yy - aktudlni Ucetni obdobi = bézny mésic
zz - druh dokladu:
. 00 = bézny mésic

01 = pocatecni stavy
02 =rozpocet schvéleny
03 = rozpocet upraveny (interni)
04 = zavérené zapisy
05 = uzaviraci zapisy
06 = blokace rozpoctu
07 = rozpocet resortni
08 = rozpocet vlddni
. 09 = pozadavek (ndvrh) rozpoctovych prostredki
t - identifikdtor vstupu:
. 0,1 = pripoji doklad k existujicimu dokladu
2 = vynuluje existujici doklad se stejnou licenci
3 = vynuluje existujici doklad bez ohledu na licenci
4 = plvodni mési¢ni soubor je vymazén
5 = pavodni mési¢ni soubor je vymazan a po vstupu se prepoctou stavy
6 =z mési¢niho souboru jsou vymazana data podle Mésice+DruhuDokladu
7=maze data z MxF podle Mésice+DruhuDokladu, po vstupu prepocte stavy
rrrr - Ucetni (rozpoctovy) rok = bézny rok (tj. rok, ke kterému se vztahuji data v nasledujicich vétach typu “9")
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7.1.1.2.  Pfenos Ucetnich informaci

D/@ddcccccc000sssaaaakkoooollllzzzuuuuuuuujjjjgggggggggggggmmmmmmmmmmmmmmmmmm_dddddddddddddddddd

podtrzitko”_” - pro kladné je znak mezera””
- pro zéporné je znak “C"nebo "
dd - den zauctovani -2 mista
cceecc - ¢islo dokladu -6 mist
Sss - syntetika (SU) -3 mista
aaaa - analytika (AU) -4 mista
kk - kapitola(KAP) - 2 mista (zatim se nevyuziva — vyplnit,00)
0000 - paragraf (OdPa) -4 mista
111 - polozka (POL) -4 mista
22z - zaznamova jednotka (Z2J) -3 mista
uuuuuuuu - Ucelovy znak (UZ) - 8 mist, ve strukture nnzuuuuu, kde:
nn néstroj (¢iselnik MF CR)
z zdroj (¢iselnik MF CR)
uuuuu - Ucelovy znak (¢fselnik ucel. znakd MF CR)
jiii - organizac¢ni jednotka (ORJ) -4 mista
9999999999999 - organizace (ORG) - 13 mist (vnitini ¢leni dle metodiky GORDIC spol. s r.o.)
mmmmmmmmmmmmmmmmmm - ma dati - pevna desetinnd tecka - 18 mist
dddddddddddddddddd - dal - pevna desetinnd tecka - 18 mist

7.1.1.3.  Prenos popisu dokladu

- nésleduje za poslednim fadkem dokladu po pffpadném popisu fadku dokladu

D/#rrrrcccccctttttttttttttttttttttttttttetttetttettt...

rrrer - jednoznacné ¢&islo fadky popisu v rdmci dokladu
cceecc - &islo dokladu

ttetttt... - text k fadku popisu dokladu

POZNAMKA

Strukturovany popis dokladt zavazny v pfipadé uctovani o DPH je uveden v kapitole 6 této metodiky.

priklad textového popisu dokladu

D/@08830047000602001000000000006010000000000000000000005 169000000000000000000 000000000000007059
D/@08830047000343002000000000006010000000000000000000000000000000000000000000 000000000000001341
D/@08830047000261001000000000000000000000000000000000000000000000000000008400 000000000000000000
D/#0001830047 *IC-123456  ;*DIC-CZ123456  ;*DICT-FIRMA sro

D/#0002830047 *EVK-KOF-2010020801P000830047;*EVKT-za inzerat v ¢asopise OBEC 2/20 ;
D/#0003830047 *DVD-20090208;*DPV-20100208;*DZP-20100128;

7.1.1.4. Pfenos popisu fadku dokladu

- nasleduje pouze za D/@, ke kterému se vztahuje

D/$rrrrccccccttttttttttttttttttttttttttttttttttttettt...

rrrr - jednoznacné ¢islo fadky v dokladu v rdmci dokladu
cceecc - ¢islo dokladu
ttttttt... - text k fadku dokladu
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7.1.2.  Vzorovy pfiklad vstupni davky

5/@212222210001000DEMO

6/@212222210100 2 2010
D/@01100001001321001000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000001200000
D/@0110000100150101000000000000640000000000000000000000000000000000000 1000000 000000000000000000
D/@01100001001343003000000000006400000000000000000000000000000000000000200000 000000000000000000
D/#0001100001*IC-24567890;*DIC-CZ24567890;*DICT-Firma ,ABCD",
D/#0002100001*EVK-KDF-201000234;*EVKT-Faktura za sluzby;*PID-DEMOL9948202;*CPD-AC94302;
D/#0003100001*DVD-20091215;*DPV-20101225;*DST- *DZP- ¥DSV- ;
D/@02100002001315002500000000000000000000000000000000000000000000000000025000 000000000000000000
D/@02100002001605030100000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000000025000
D/#0001100002*1C-2012161234;*DIC-CZ2012161234;*DICT;

D/#0002100002*EVK-DDP-2010854098;*EVKT-Predpis spravniho poplatku;*PID-*CPD-;
D/#0003100002*DVD-20100101;*DPV-20101231;*DST- *DZP- ¥DSV- ;
D/@03100003001315033000000000000000000000000000000000000000000000000000120000 000000000000000000
D/@03100003001603030000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000000120000
D/#0001100003*IC-*DIC-*DICT-Ing. Novak;

D/#0002100003*EVK-DDP-201099808;*EVKT-Najemné garaz;*PID-;*CPD-;

D/#0003100003*DVD- ~ *DPV-  *DST-  *DZP-  *DSV-

7.2. Textovy format véty 56Eg pro datové rozhrani

Zavazné rozhrani pro vstup do programu UCR od 1. 1. 2012 pro ziskavani udajd do vykazu,Pomocny statisticky prehled” (PAP)
0Od 1.1.2012 vyhlasujeme novy format vstupni véty s identifikaci 56Eg.

Véta vychazi z formatu véty 56Dg s nasledujicimi zménami:
Slovo paragraf (OdPa) se ze 4 mist rozsifuje na 6 mist.

Upozornéni: UJ nesestavujici vykaz ,Pomocny statisticky piehled” mohou nadale vyuzivat vétu 56Dg

7.2.1.  Popis textového formatu véty 56Eg

Délka radkd 5/@ a 6/@ je 64 znakl (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF.
Délka radku E/@ je 99 znakl (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF.
Délka radku E/# je maximalné 140 znakd, ukoncené CR+LF.

Délka radku E/$ je maximalné 123 znak(, ukoncené CR+LF.

7.2.1.1.  Struktura davky - textovy soubor

5/@..
6/@..
t@..
t@..
E/S..
t@..
t@..
E/S..
E/#.
E/#..
6/@...
t@..

5/@xxxxxxxx00yy000cccc

XXXXXXXX -1CO zpracovatelské organizace na 8 mist (obecné 10 mist) (identifikitor zpracovatele), pfipadné nuly zleva.
yy - obdobi zpracovéni ( neni podstatné, Ize fici, ze je to mésic)
cccc - ¢islo licence zpracovatelského programu

6/@XXXXXXXXYYzZZ_t_rrrr

podtrzitko”_"je znak mezera"”
XXXXXXXX -1CO vlastni u¢tujici organizace na 8 mist (obecné 10 mist), piipadné nuly zleva.
yy - aktudlni Ucetni obdobi = bézny mésic
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zz - druh dokladu:
00 = béZny mésic
01 = pocatecni stavy
02 = rozpocet schvaleny
03 = rozpocet upraveny (interni)
04 = zavérené zapisy
05 = uzaviraci zépisy
06 = blokace rozpoctu
07 = rozpocet resortni
08 = rozpocet vladni
09 = pozadavek (ndvrh) rozpoctovych prostredki
t - identifikdtor vstupu:
0,1 = pfipoji doklad k existujicimu dokladu
2 = vynuluje existujici doklad se stejnou licencf
3 = vynuluje existujicf doklad bez ohledu na licenci
4 = plvodni mési¢ni soubor je vymazan
5 = pdvodni mésicni soubor je vymazan a po vstupu se prepoctou stavy
6 =z mési¢nfho souboru jsou vymazana data podle Mésice+DruhuDokladu
7= maze data z MxF podle Mésice+DruhuDokladu, po vstupu pfepocte stavy
rrrer - Ucetni (rozpoctovy) rok = bézny rok (tj. rok, ke kterému se vztahuji data v nésledujicich vétach typu “C")

7.2.1.2.  Prenos Ucetnich informaci pomoci véty E

E/@ddcccccc000sssaaaakkoooooollllzzzuuuuuuuujjjjgggggggggggggmmmmmmmmmmmmmmmmmm_dddddddddddddddddd_

podtrzitko”_” - pro kladné je znak mezera"”
- pro zaporné je znak “C"nebo*-"

dd - den zauctovani -2 mista
cceecc - ¢islo dokladu -6 mist
Sss - syntetika (SU) -3 mista
aaaa - analytika (AU) -4 mista
kk - kapitola(KAP) -2 mista
000000 - paragraf (OdPa) -6 mist
111l - polozka (POL) -4 mista
22z - zdznamova jednotka (ZJ) -3 mista
uuuuuuuu - Ucelovy znak (U2) - 8 mist, ve strukture nnzuuuuu , kde:

nn - nastroj (¢iselnik MF CR)

z - zdroj (¢fselnik MF CR)

uuuuu - Gcelovy znak (¢iselnik Gcelovych znak MF CR)
jiii - organiza¢ni jednotka (ORJ) -4 mista
9999999999999 - organizace (ORG) - 13 mist (vnitfni ¢lenéni dle metodiky GORDIC spol. s r.0.)
mmmmmmmmmmmmmmmmmm -ma dati - pevna desetinna tecka - 18 mist
dddddddddddddddddd - dal - pevna desetinna tecka - 18 mist

7.2.1.3.  Pfenos popisu dokladu - nasleduje za poslednim fadkem dokladu po pfipadném popisu fadku dokladu)

E/#rrrrccccccttttttttttttttttttttttttetttetttetttett...

rrrer - jednoznacné ¢islo fadky popisu v ramci dokladu
cccecc - &islo dokladu
ttttttt... - text k fadku popisu dokladu

Pfenos popisu fadku dokladu - nasleduje pouze za E/@, ke kterému se vztahuje)

E/$rrrrcccccctttttttttttttttttttttttttttttttttttttt...

rrrer - jednoznacné ¢islo fadky v dokladu v rdmci dokladu
({ddded - &islo dokladu
tettttt... - text k fadku dokladu

7.3. Textovy format véty 56Gg pro datové rozhrani dat

S ucinnosti od 1. ledna 2014 vyhlasujeme zménu zavazného rozhrani pro vstup dat rozpoctu a Ucetnictvi do modulu WinUCR®. Nové zdvazné

rozhrani mé identifikaci 56Gg a je navrzeno zejména z dvodu navrhovanych zmén ve vyhlaskach MF CR.

Kromé vynuceného rozsiteni véty z dlivodu navrhovanych zmén ve vyhlaskach, jsme soucasné reagovali i na pozadavek rozsifit kapacitu” ¢isla

dokladu (viz popis struktury).
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Rekapitulace zmén ve strukture oproti dosavadnimu rozhrani:
1) rozsah slova,cislo dokladu” se rozsifuje ze 6 na 9 mist
- rozsifenf kapacity cisla
2) rozsah slova,UZ" se rozsifuje z 8 na 9 mist
- rozsifeni hodnoty rozpoctové skladby,nastroj’ ze 2 na 3 mista (viz ¢selnik nastrojd uverejnény na strankach MF CR)
3) rozsah slova, ORJ” se rozsifuje ze 4 na 10 mist
- rozsiteni Uctovani o PAP (pomocném analytickém prehledu) o identifikator vefejné zakazky”

Dosavadni rozhrani mohou byt pouzita jen v pfipadé, Ze nebude pozadovan pfenos konkrétnich hodnot pod bodem 2) a 3). V tako-

pro rok 2014, jejichz vydani predpokladame v priibéhu ledna 2014.

7.3.1.  Popis textového formatu véty 56Gg

Délka radkd 5/@ a 6/@ je 64 znakd (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF.
Délka radku G/@ je 111 znakd (doplnéno mezerami), ukoncené CR+LF.
Délka radku G/# je maximalné 126 znakd, ukoncené CR+LF.

Délka fadku G/$ je maximalné 126 znakd, ukonc¢ené CR+LF.

7.3.1.1.  Struktura davky — textovy soubor

5/@..
6/@..
G/@..
G/@..
G/S...
G/@..
G/@..
G/S...
G/H#.
G/#.
6/@...
G/@..

5/@xxxxxxxx00yy000cccc

xooxxxx - 1CO zpracovatelské organizace na 8 mist (obecné 10 mist) (identifikétor zpracovatele), pfipadné nuly zleva.
yy - obdobi zpracovani ( nenf podstatné, |ze fici, Ze je to mésic)

cccc - Cislo licence zpracovatelského programu

6/@XXXXXXXXYYZZ_t_rrrr
podtrzitko,_" je znak mezera,,,
xoooxxxx - 1CO viastni Uctujici organizace na 8 mist (obecné 10 mist), pifpadné nuly zleva.
yy - aktudlni Uucetni obdobi = béZny mésic
7z - druh dokladu
00 = béZny mésic
01 = pocatecni stavy
02 = rozpocet schvéleny
03 = rozpocet upraveny (interni)
04 = zaverecné zapisy
05 = uzaviraci zapisy
06 = blokace rozpoctu
07 =rozpocet resortni
08 = rozpocet vladni
09 = poZadavek na rozpocet
t - identifikator vstupu
0,1 = pfipoji doklad k existujicimu dokladu
2 = prepise existujici doklad se stejnou licencf
3 = prepise existujici doklad bez ohledu na licenci
4 = pfed vstupem vymaZze kompletni mési¢ni data
5 = pfed vstupem vymaze kompletni mési¢ni data a po vstupu pfepocte stavy
6 = pred vstupem vymaze data podle mésice a druhu dokladu
7 = pted vstupem vymaze data podle mésice a druhu dokladu a po vstupu pfepocte stavy
rrrr - Ucetnf rok
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7.3.1.2.  Prenos Ucetnich informaci pomoci véty G

podtrzitko,_" - pro kladné je znak mezera,,,
- pro zaporné je znak,C" nebo -
dd - den zauctovani -2 mista
ccceccccc - ¢islo dokladu -9 mist
- Ize pouzit dokladové fady, kdy je ¢islo dokladu automaticky generovéno systémem vstupujicim davku. Zastupnym zna-
kem je hvezdicka (*) . Pro dokladovou fadu napf. 012 se tedy pouzije 012***,
SSS - syntetika (SU) -3 mista
aaaa - analytika (AU) -4 mista
kk - kapitola(KAP) -2 mista
000000 - oddil,paragraf (ODPA) -6 mist
[l - polozka (POL) -4 mista
777 - zdznamova jednotka (ZJ)) -3 mista
uuuuuuuuu - Ucelovy znak (UZ) -9 mist
Jiiiiiiiii - organiza¢ni jednotka (ORJ) - 10 mist
0999999999999 - organizace (ORG) - 13 mist
mmmmmmmmmmmmmmmmmm - ma dati - pevna desetinna tecka - 18 mist
dddddddddddddddddd - dal - pevna desetinna tecka - 18 mist

(pfenos popisu dokladu - nésleduje za poslednim radkem dokladu po pfipadném popisu radku dokladu)
G/#rrrrcccccccccttttttttttttttttttttttttttttttttttttttt...

rrrr - jednoznacné ¢islo radky popisu v rdmci dokladu
cceceececc - ¢islo dokladu
Lttt - text k radku popisu dokladu

(pfenos popisu fadku dokladu - nésleduje pouze za G/@, ke kterému se vztahuje)
G/$rrrrcccccccectttttttttttttttttttttttttttttttttttttttt...

rrrr - jednoznacné ¢islo fadky v dokladu v rdmci dokladu
ccceccccc - ¢islo dokladu
Lttt - text k radku dokladu

7.3.2.Vzorovy piiklad vstupni davky

5/@212222210001000DEMO

6/@212222210100 2 2014
G/@01100001111000321001000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000001 210000
G/@01100001111000501010000000000000064000000000000000000000000000000000000000000001000000 000000000000000000
G/@011000011110003430030000000000000640000000000000000000000000000000000000000000002 10000 000000000000000000
G/#0001100001111*C-24567890;*DIC-CZ24567890;*DICT-Firma,,ABCD"

G/#0002100001111*EVK-KDF-201000234;*EVKT-Faktura za sluzby;*PID-DEMOL9948202;*CPD-AC94302;
G/#0003100001111*DVD-20091215;*DPV-20101225;*DST- ;*DZP- ;*DSV-;
G/@02100001112000315002500000000000000000000000000000000000000000000000000000000000025000 000000000000000000
G/@02100001112000605030100000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000000025000
G/#0001100001112*1C-2012161234;*DIC-CZ2012161234;*DICT-;

G/#0002100001112*EVK-DDP-2010854098;*EVKT-Predpis spravniho poplatku;*PID-;*CPD-;
G/#0003100001112*DVD-20100101;*DPV-20101231,;*DST- ;*DZP- ;*DSV-;
G/@03100001113000315033000000000000000000000000000000000000000000000000000000000001200000 000000000000000000
G/@03100001113000603030000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 000000000000 120000
G/#0001100001113*IC-*DIC-*DICT-Ing. Novak;

G/#0002100001113*EVK-DDP-201099808;*EVKT-Najemné garaz*PID-*CPD-;

G/#0003100001113*DVD- ;*DPV- *DST- ;*DZP- *DSV-;

7.4. XML format (GXML) pro datové a vykazové rozhrani

Popis datového a vykazového rozhrani bude priibézné aktualizovan ve formé XSD schémat na www.gordic.cz, véetné podminek pouzit.
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