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Tento dokument prFindsi zjednoduseny vizualni navod pro

vyplnéni registracniho formulare, kterym Gcetni jednotka registruje
Zodpovédnou osobu (ZO) nebo Nahradni zodpovédnou osobu (NZO)
v Centralnim systému ucetnich informaci statu (CSUIS).
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1. Uvodni informace

Registracni formular je ke stazeni na webovych strankach Ministerstva
financi na adrese:

www.statnipokladna.cz -> CSUIS -> Technické informace mezi
pfilohami (na strdnce mizete vyhledavat znakovy fetézec ,Registracni
formular")
http://www.statnipokladna.cz -> Kompetencni centrum -> dokumenty
ke stazeni -> soubor ,,CSUIS-PDF-Registrace"

Vzdy pouzijte aktualni verzi formulare.

2. Uvodni nahled formulaFe s vyznaéenim hlavnich oblasti

20 _registrace.pdf - Adobe Reader =R |
Ede Edt Yiew Document Tools Window Help x

= $ 1/2 &® % - o ] A s

E‘ Please fill out the following form. You dita typed into this form. — —

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centrilni systém Odetnich informaci stitu

Registraéniformuléf
J| [(Philoha & 14 Technické vyhlitky)

P po vy
Corvend - ypirdny & ba ulatit o v ukodend podobd v traru POF soubory odeslat die Inssrukel
osoby.

dpowicing osoby Aradnd rodnowikds

B —

Nazev Otetni jednotky: | |

Poladavek (zakhogte [x], na tomto formulal| ma2ete vnést vice poladaviad soulasné):

[ Zaddete vypls aktudinich Gdajd k nadi Goetni jednotce (po prowedeni viech nie po2adovanych zmén)

[] Aktualizufte Odaje 3dresy sidla Oletnl jednoty:

1
2

1 7] Aktualtrujte Odaje adresy pe Zisilek OCetnd

4[] Atualizujte Odaje © fné strand, kterd je opravnéna Zpracovivat Otetnictvl ddetnd jadnotky:
5[] Rutime opravndnl ke Zpracovani (detnich Gdajl inou stranou:

~— 23ddme o zastdnl novych Odajd pro statutdmd osobu pro phipojeni ke komuniiainim serverOm
= centraindho systému Oetnich informad stitu:

-

7 — Ineplatndte clamiité soulasnéd Odaje pro s ke nim
- systému Odetnich Informad stitu a zatlete nove Gdaje
& . Zaregistrufte novou zodp ooty - osobu) - aktualinufte Odaje o
odpovidné osobd (natvadnl 2odpovidng osobd)
9 — 2 trvale nite I osoby k phstupy do
. systému Temu O h informaci statu:
10, = Zneplatndte dotasné oprivnénl Zodp ¢ (nahvadni 2odp osoby Kk phistupu do systému
- centriindho systému Ofetnich informaci stitu:
1, o N@euved dpovidn ihradn os0ba je¢ opit po pledchazim dolasném mneplatnénd
! opravnéma k plistupu do systému systimu Geetnich inf 1 stitu:
T = Vytvolte a zatlete Hifrovac kiite urlend k pouditl nite d dnou (ndhradni
. osobou

Na tomto obrazku jsou zelenym obrysem oznaceny oblasti, které je
nutné vyplnit pro registraci ZO/NzZO. Cervené oznacéena pole formulare
jsou povinna. Pred ulozenim formulare bude jejich vyplnéni
zkontrolovano. Ostatni c¢asti formulare nejsou pro samotnou registraci
Z0O/NZO relevantni.
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Y 4

3. Vyplnéni adajl o ucetni jednotce

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém tcetnich informaci statu

Registracni formular
Informace pozadované po vybrané tcetni jednotce (Pfiloha €. 14 Technické vyhlasky)

Cervené ordmovand pole jsou povinnd. Vyplnény formuldf je potfeba uloZit a v uloZené podobé ve tvaru PDF souboru odeslat dle instrukei
pro registraci zodpovédné osoby a ndhradni zodpovédné osoby.

Identifikaéni &islo Ucetnl jednotky : 65003896

Nazev ucetnl jednotky: Matefska 3kola U Uranie Praha 7

V horni ¢asti formulare vyplnte Gdaje o ucetni jednotce, ktera zada
o registraci ZO nebo NZO v systému CSUIS: IC a nazev ucetni jednotky.

4. Vybér pozadované akce - registrace ZO/NZO
Pozadavek (zakfizkujte [x], na tomto formulafi mGzete vznést vice pozadavkil soucasné):

T [ ] Zaslete vypis aktudinich udaja k nadf icetni jednotce (po proveden(viech nize pozadovanych zmén)
2. [7] Aktualizujte Gdaje adresy sidla ucetnl jednotky:

3. [7] Aktualizujte udaje adresy pro dorucovani zsilek Gcetni jednotce:

4. [] Aktualizujte udaje o jiné strané, kterd je opradvnéna zpracovavat ucetnictvl ucetnl jednotky:

5. [7] Rudime opravnéni ke zpracovanl( tcetnich tdaja jinou stranou:

6 0O Zadame o zaslanl novych udaji pro statutdmi osobu pro pfipojeni ke komunika¢nim serveriim
) " centrainlho systému Gcetnich informaci statu:

Zneplatnéte okamzité soutasné udaje pro pfipojenl ke komunika¢nim serverim centralntho
systému Gcetnich informacl statu a zaslete nové udaje

7. O

8. @

zodpovédnou osobu) - aktualizujte udaje o zodpovédné dpovédné (nahradnf zodpovédné) osoby k pfistupu do
0sobé (nshradni zodpovédné 0sobé) prati

Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (ndhradnl zodpovédnou osobu) - aktualizujte udaje o
zodpovédné osobé (nahradnf zodpovédné osobé)

0. [ Zneplatnéte docasné opravnéni zodpovédné (ndhradni zodpovédné) osoby k pfistupu do systému
! ' centrdlnfho systému Ucetnich informacl statu:

Nize uvedena zodpovédna (nahradnf zodpovédna) osoba je opét po pfedchozim docasném zneplatnéni(

. B opravnéna k pHstupu do systému centrainfho systému G&etnich informacl statu:

Vytvoite a zaslete Sifrovacl kli¢e uréené k poutiti nize uvedenou zodpovédnou (ndhradni zodpovédnou)
osobou

12 0O

Je nutné zaskrtnutim oznacit volbu 8 - registrace ZO/NZO. Tim se
rozbali c¢ast formulafe pro vyplnéni adaji o ZO/NZO. Po vyplnéni
registracnich a kontaktnich udaji ZO/NZO, tedy bezprostiedné pied

uloZzenim formulare, musi ztstat bod cislo 8 zaskrtnuty.
V opacném pripadé nebude registrace provedena!
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Pozn.: Kazda acetni jednotka mize mit registrovanu pouze

1 zodpovédnou osobu a neomezeny pocet nahradnich zodpovédnych
osob.

5. Udaje o ZO/NzO v &asti 8 po rozbaleni

8 X Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (nahradnl zodpovédnou osobu) - aktualizujte Gdaje o
: zodpovédné osobé (nahradni zodpovédné osobé)

NiZe opravnéna zodpovédna osoba (ndhradni zodpovédna osoba) je autorizovana k pfistupu do systému

centralnfho systému ucetnich informacl statu od‘ ‘ do I
Jméno: | | Ptjment: | |
Adresa pro dorucovani zasilek

Ulice: | ‘ CP:

Obec: Cast obce: |

PscC:

Ministerstvo financi R, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZ0@mfcr.cz, ID datové schranky: xzeaauv Strana1z3

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

Komunikace

Telefon | | Mobil | Fax | |

Email

Zobrazeni c¢asti formulare pro vyplnéni osobnich a kontaktnich adajt
registrované ZO/NZO.
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6. Vypinéni jména a adresy ZO/NZO

8 X Zaregistrujte novou zodpovédnou osobu (nahradnl zodpovédnou osobu) - aktualizujte udaje o
’ zodpovédné osobé (ndhradni zodpovédné osobé)

NiZe opravnéna zodpovédna osoba (nahradni zodpové&dna osoba) je autorizovana k pfistupu do systému

centrilnfho systému ucetnich informacl statu od ‘ ‘ do I
Jméno:  |Jan | Prjmen::  |Novak |
Adresa pro doruovanl zasilek
Ulice: |Korunnl ‘ cp: 12
Obec:  |Praha2 Cést obce: |
PsC: 12000
Ministerstvo financi CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZO@mfcr.cz, ID datové schranky: xzeaauv Strana1z3

7. Vyplnéni kontaktnich adajua 2O

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

Komunikace
Telefon (224999000 | Mobil (777123456 Fax
Email Iian.novak@nekde.a I

Jednd sq o zodpovédnou osobu - ano X

Zazadalajiz jina Gcetnf jednotka pro uvedenou zodpovédnou osobu o registraci v rdmci centralnfho systému
Geetnich informac( stitu- ano [ |
V pfipadé, Ze jiz bylo zazddano, uvedte Iterititikacnl &fslo ucetnl jednotky, kterd zazddala o registraci v ramci

centralntho systému tcetnich informaci statu: | |

Je uvedend zodpovédna osoba registrovana jiz v ramci centralnfho systému tcetnich informac(

V piipadé, Ze uvedefidZodpovédna osoba je jiz registrovana v radmci centrdinfho systému téetnich informacl
statu, uvedte registracni &fslo této zodpovédné osoby: | |

Registra¢ni €fslo a informace o registraci sdéll pfisludnd zodpovédna osoba.

Jednd se o ndhradni zodpovédnou osobu -ano [ ]

Zelené oznacené casti oznacuji volby, které musite vyplnit pro
registraci Zodpovédné osoby. Varianta vyplnéni formulare pro
registraci Nahradni zodpovédné osoby je uvedena nize.
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Po vyplnéni registracnich a kontaktnich adaji ZO/NZO musi zlstat bod
Cislo 8 zaskrtnuty. V opacném pripadé nebude registrace provedenal!

8. Zplsob urceni financnich a ucetnich zaznami, na které
ma mit NZO pristup - pripad zalozeni nové NZO

(pFi vybéru moznosti ,Bez omezeni“, bude mit NZO stejna opravnéni
k zasilani vykazl jako ZO)
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Vlastni urceni financ¢nich vykazi a Gc¢etnich zaznami, na které ma mit
nova NZO pristup:
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9. Vyplnény formular - prehled

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centrdlni systém agetnich informacl statu

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralnf systém ddetnich informad statu

Registraéni formulaf
p uitetni jednotce (PHloha .14 Technick vyhlatiy)

ypinény Je P ve

gE

Identifikanl €lslo d¢etni jednotky : |65002806

Nazev Getni ji |

| U Uranie Praha 7

Pozadavek (zakf(Zkujte [x], na tomto formulafi miZete vznést vice poZadavki soutasné):

] Zatlete vypis aktudlnich Gdajd k nadl acetnl jednotce (po proveden( viech niZe poZadovanych zmén)

2. [ Aktualizujte daje adresy sidla Géetnijednotky:

3. [ Aktualizujte tdaje adresy pro dorutovani 23silek Géetnl jednotce:

4 [7] Aktualizujte tidaje o jind strand, kterd je oprévn&na zpracovévat téstnictvi (éetnl jednotiy:

5. [7] Rulime opravnéni ke zpracovani Géetnich ddajt jinou stranou:

6 I_Zadﬂme o zaslén/ novych Gdajl pro statutdmi osobu pro pfipojen! ke komunikaénim servenim
* centralniho systému deetnich informadl statu:

7 Zneplatndte ckamiits soutasné fdaje pro plipojenl ke komunikatnim serverdm centrélniho

- systému iZetnich informac stétu a zatlete nové ddaje

8 KZiregtslmme novou zodpovédnou osobu (ndhradnl zodpovidnou osobu) - aktualizujte udaje o

: (mhradni 50DE)

Nize ba inahradni osoba) je k systému

centréinfho systému Géetnich informac stitu od do

Jménao:

Ulee: | Korunn o 12
T

Ministerstvo finand CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZO@micr.cz, ID datové schrinky:xzeaauy

Stranal1z3

Komunikace

Telefon 224,996,000

S re—

| Mobit 777123456 Fax

Jedné se o zodpovédnou osobu - ano 5

Zatadala jizjind déetn! de
déetnich informacistétu- ano [ ,ne X
V plipade, 2 jiZ bylo zazédano, uvedte identifikatni ¢islo Géetnl jednotky, kterd zaZidala o registraci v ramci

v rémci systému

I —
Je uvedend b jiz v rdmei systému Géatnich informact

stétu - ano (| ,ne X

V pripade, e uvedend ba je i ic uetnich informac
statu, uvedte registraéni ¢islo t&to by

Registracn( islo a infol Pprishusng b

Jednd se o nahradnl zodpova&dnou osobu -ano  []

o trvale nize uvedend
systému centrdinfho systému Géetnich informac stétu:

(nahradnf

o centralniho systému Géetnich informacl statu:

. O opravnéna k phistupu do systému centrdinho systému iéetnich informaci statu:
. Viytvofte a zadlete Sifrovad Kli¢e uréené k poutiti niZe

osoby k phistupu do

Zneplatndte docasné opravnénl zodpovédné (nahradnl zodpovédnd) osoby k plistupu do systému

Nize uvedens zodpovédna (ndhradnl zod povédnd) osoba je opét po pfedchozim dotasném zneplatnéni

12 (nadhradnl
osobou

I sabau

1 O osopou

Zneplatnéte neprodlend difrovaci kiite pro Sifrovani dat h mezi Géetni

Pro existujicl platné Sifrovaci Kli¢e uréené k pouitl niZe uvedenou zodpovédnou (ndhradni zodpovédnou)

Pro existujid platné Sifrovacl Klice uréené k pouditl niZe uvedenou zodpovédnou (ndhradni zodpovédnou)

o systémem Geetnich informac stitu, které pou2iva zodpovédnd (nahradni zodpovédna) osoba:

Ministerstve finand CR, Letenska 15, 118 10 Praha 1, registraceZO@mfcr.cz, ID datové schranky: xzeaauv

Zobrazeni vyplnénych casti spravné vyplnéného formulare pro

re

gistraci Zodpovédné osoby.

10. Dokonceni formulare - Statutarni organ

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém ucetnich informaci statu

entrainim

Strana2z3

Dne: 01.06.2010

Jméno a piijmeni statutdrniho organu nebo ¢lena statutdrniho organu (zdstupce statutdrniho organu nebo zéstupce

Clena statutdrniho orgdnu: |Jana Horakova

Podpis:

Podpis je vyzadovan pouze v pfipadé, Zze Registra¢n( formulf je pfedavan Spravci CSUIS v listinné podobé. Pti predavani
Registratniho formulédie v elektronické podobé, se Podpis nevyZaduje.

Pro uspésné dokonceni formulare je nutné vyplnit aktualni datum
a jméno statutarniho organu nebo jeho zastupce.

Néazev dokumentu:
Nazev souboru:
Verze dokumentu:

asm.doc30072014
1.4 (z30.7.2014)
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11. Ulozeni formulare

= Open... Ctrl+ O = Iﬁ:j / Sign - Find -

¥ Create Adobe PDE Using Acrobat.com... o
Save Ctrl+5 I
Save As... 5 shitectiss | republiky
SR et rmaci statu =
Attach to Email...
Revert . . . .
Close Ctiew Registracni formular 1
E— o) dované po vybrané ucetni jednotce (Pfiloha €. 14 Technické vyhlasky)

g T nd. Vyplnény formuldf je potfeba uloZit a v uloZené podobé ve tvaru PDF souboru odeslat dle instrukef

Print Setup... shift+Ctrl+P  )dhradni zodpovédné osoby.
=l Print... Ctrl+P

1 C\..\Ukdzka Formuldfe pro screenshoty.pdf
2 C:\..\Ukdzka Formulafe 00069795_Z0.pdf tky : 165993896

Vybérem volby Ulozit jako (Save As) ulozte vypinény formular do
souboru:

'@ Save As (==
Save in: . Registrace Z0 - @ ? ? v
T Name Date modified Type Size Tags
""‘.#‘ This folder is empty.

Recent Places

Desktop

Soucel.(, Jakub

A

Computer

L~

Network

File name: SUIS Registr Materska skola U Uranie 70 pd - Save
Save as type: [Adobe PDF Files {"pdf) v] [ Cancel ]

PFi pojmenovani ukladaného souboru pouzijte konvenci
CSUIS_Registr_Nazev_subjektu_Z0O.pdf.
UloZeny formular zaslete v elektronické podobé na Kompetencni
centrum CSUIS:
a) Ma-li vase organizace aktivovanu datovou schranku, odeslete jej
pomoci ISDS do datové schranky Ministerstva financi
(id xzeaauv).

b) Nema-li vase organizace zfizenu datovou schranku, odeslete
ulozeny formular e-mailem na adresu registraceZO@mfcr.cz

Nazev dokumentu:  Zjednoduseny navod vyplnéni Registra¢niho formulafe ZO/NZO — Zjednoduseny navod
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a zaroven v listinné podobé, tedy vytistény a opatfeny podpisem
statutarniho zastupce, na adresu Ministerstvo financi CR,
Kompetencni centrum IISSP, Letenska 15, 118 10 Praha 1.

Formular musi byt vzdy dorucen Ministerstvu financi v elektronické
podobé souboru PDF po jeho ulozeni. Vytisténim formulare a jeho
opétovnhym naskenovanim nebo jinymi dGpravami je formular
znehodnocen pro automatické zpracovani!
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12. Varianta pro registraci Nahradni zodpovédné osoby

Ministerstvo financi Ceské republiky
Centralni systém tcetnich informaci statu

Komunikace
Telefon 224999 000 | Mobil |777123456 Fax
Email IJannovak@nekde.cz I

Jedna se o zodpovédnou osobu - ano El

Jedna se[o nahradn( zodpovédnou osobu -ano  [X]

Zazadala jiz jind ucetnf jednotka pro uvedenou nahradnf zodpovédnou osobu o registraci v ramci centralniho
systému @eetnich informacistétu - ano () (ne 5
V piipadé, Ze jiz bylo zazddano, uvedte identifikacnl ¢fslo Gcetnl jednotky, kterd zazddala o registraci v rdmci

centralniho systému Gcetnich informacf statu: | |

V pfipadé, Ze uvedend nahradnfzodpovédna osoba je jiZ registrovdna v ramci centralnfho systému Ucetnich

informacl statu, uvedte registracni ¢lslo této nahradnl zodpovédné osoby: I

Registracnl ¢islo a informace o registraci sdéll pfislusna nahradni zodpovédna osoba.

Rozdil spocdivd pouze ve vyplnéni casti 8, kontaktnich adaji
zaskrtnutim volby Jedna se o nahradni zodpovédnou osobu.
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-w

13. Varianta pro registraci jiz zaregistrované ZO/NZO

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouzit osobu, ktera jiz byla v systému
CSUIS zaregistrovana, zna¢né se tim urychli proces registrace. V tomto
pfipadé je nutné uvést v registracnim formulafi jeji identifikacni cislo
(ukazka registrace existujici ZO, jiz zaregistrované v CSUIS pro jinou
ucetni jednotku):

Jedn4 se o zodpovédnou osobu - ano X

ucetnich informac( stditu- ano [ |
V pfipadé, Ze jiz bylo zazddano, uvedte identifikaénl &fslo Gcetnl jednotky, kterd zazddala o registraci v rdmci

centralnfho systému tcetnich informacf statu: | ]

Zazadalajiz jina Gcetnf jednotka pro uvedenou zodpovédnou osobu o registraci v ramci centralnfho systému
é

Je uvedend zodpovédna osoba registrovana jiz v rdmci centralniho systému tGcetnich informac(

statu -\a XY .ne []
V pfipadé, Ze uvedend zodpovédna osoba je jiZ registrovana v ramci centralnfho systému Gcetnich informacl
stétu, uvedte registracni &slo této zodpovédné osoby:  |2000000045 |

Registracni ¢fslo a informace o registraci sdélf pfislusna zodpovédna osoba.
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14. Varianta pro registraci ZO/NZO bez znalosti

registracniho cCisla

Pokud chcete jako svoji ZO/NZO pouzit osobu, o jejiz registraci jiz
zazadala jina ucetni jednotka, ale neznate registracni cislo ZO/NZO,
pripadné jeji registrace jesté nebyla dokoncena a tato ZO/NZO jesté
nema pridéleno registracni ¢islo v CSUIS, vypliite IC Géetni jednotky,
ktera jako prvni o registraci dané ZO/NZO zazadala (ukazka registrace
existujici ZO bez dosud pridéleného registracniho disla, o jejiz
registraci zadala jina ucetni jednotka):

Jednad se o zodpové&dnou osobu - ano 5

Zazdadalajiz jina ucetni jednotka pro uvedenou zodpové&dnou osobu o registraci v rdmci centralnfho systému
ucetnich informaci statu - ano ,ne []
V piipadé, Ze jiZ bylo zazadano, uvedte identifikaéni &islo uéetn( jednotky, ktera zazadala o registraci v rdmci

centrdlniho systému Gcetnich informaci statu: |65993896 |

Je uvedend zodpovédna osoba registrovana jiz v ramci centralniho systému u&etnich informaci

statu - ano [ | ,ne
V piipadé, Ze uvedena zodpovédna osoba je jiZ registrovana v ramci centralnfho systému téetnich informacl

statu, uvedte registraéni &fslo této zodpové&dné osoby: am

Registratn| &fslo a informace o registraci sdéli pfisluina zodpovédna osoba.

-V -

Pfi registraci jiz existujici ZO/NZO vzdy zjistéte jeji registracni cCislo,
je-li to mozné. Znacné tim urychlite postup registrace.
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