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Program vzdeélavaciho kurzu

= Podminky realizace = Zadost o platbu v ROP SM

projektu = Audit projektu
= Pravidla finan¢niho Fizeni
projektu

= Rozpocet projektu
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Projektovy cyklus

1. Identifikace

N

3. Posouzeni
zaméru

4. Realizace
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Trifazovy systém administrace projektu

Pavodni dvoufazovy systém platny do 12. vyzvy
(jaro 2009):
Etapa 1: Priprava a predlozeni projektové zadosti

« Posouzeni formalnich naleZitosti, pfijatelnosti a
vécné bodovani

« Schvaleni zadosti k poskytnuti dotace
Etapa 2: Analyza rizik, kontrola ex-ante a

doplnéni relevantnich pfiloh

* Podpis Smlouvy
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Trifazovy systém administrace projekt
Novy trifazovy systém platny od 13. vyzvy (léto
2009):
Etapa 1: Pfiprava a pfedloZeni rozpracované
projektové zadosti
» Posouzeni formalnich nalezitosti, pfijatelnosti a vécné
bodovani
» Schvaleni zadosti k dopracovani
Etapa 2: Dopracovani projektu
» Dopracovani BENEFITu a povinnych pfiloh
» Schvaleni zadosti k poskytnuti dotace
Etapa 3: Analyza rizik, kontrola ex-ante a doplnéni
relevantnich pfiloh
* Podpis Smlouvy
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Trifazovy systém administrace projektu
Etapa 3
* Analyza rizik
— Dle informaci v projektové zadosti
» Dolozeni povinnych priloh
— Do 44 pracovnich dnti ode dne doruceni Vyzvy k
dolozeni pfiloh (IhGtu Ize prodlouzit)
1. Uzemni rozhodnuti a jeho mozné nahrazeni

2. Stavebni povoleni a jeho mozné nahrazeni + projektova
dokumentace pro vybér dodavatele

3. Rozpocet projektu na zakladé ukonéeného zadavaciho
fizeni

4. Kompletni dokumentace po ukonceni zadavaciho
fizeni

5. Doklad o posouzeni vlivu projektu na zZivotni prostiedi

6. Doklady o zajisténi financovani realizace projektu
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Trifazovy systém administrace projektu
Etapa 3
+ Kontrola ex-ante
— Administrativni ¢i na misté
— Aktualizace udaju v zadosti, Upravy rozpoctu a
harmonogramu
— Pri zjisténych nedostatcich mdze byt projekt vyfazen, o
¢emz je zadatel do 10 dnl od jednani Vyboru regionalni
rady informovan
— Celkova doba na dolozeni pfiloh a kontrolu ex-ante: 66
pracovnich dnti ode dne doruceni Vyzvy k doloZeni
priloh
» Uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace

— Odbor kontroly a plateb (OKP) do 22 pracovnich dnti po
obdrzeni dokladt v$e provéfi a pfipravi Smlouvu.
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Dokumenty definujici podminky
projektového Fizeni u SF

Klicové dokumenty

» Schvalena projektova zadost

* Smlouva o poskytnuti dotace

» Pfirucka pro pfijemce a jeji pfilohy

» Metodické pokyny (ZpUsobilé vydaje, Zadavani

zakazek, Publicita, Monitorovaci indikatory, Vefejna
podpora, Projekty vytvarejici pfijmy)

* Programovy dokument
» Provadéci dokument
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Podminky realizace projektu

Ukol ,Co si pamatuiji ze Smlouvy?* ©

» Vzpomerite si, jaké povinnosti vyplyvajici ze
Smlouvy o poskytnuti dotace musi respektovat
pfijemce podpory v ROP SM a doplnte
pozadované informace do predlozené
tabulky.
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Podminky realizace projektu

» Realizace projektu dle schvalené zadosti

» Dodrzovéani podminek vyzvy

« Zahajeni fyzické realizace projektu do 6ti mésicti od podpisu Smlouvy
* Respektovani maximalni vyse podpory z verejnych prostredku

» Respektovani zpusobilosti vydaja

» Respektovani pravidel vefejné podpory

» Dodrzovani ¢asového a finanéniho harmonogramu projektu

« Neprekrocit termin ukonéeni fyzické realizace projektu ve vyzvé
» Dodrzovani limitt pro presun prosttedkt mezi polozkami

» Dokladovani vydajt ucetnimi doklady s definovanymi naleZitostmi
» Napliiovani monitorovacich ukazatel(

» Predkladani monitorovacich hlaseni, zavére¢né monitorovaci zpravy,
monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu

« Predkladani zadosti o platbu
» Informovat o zménach a poruseni rozpoctové kazné
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Podminky realizace projektu
Ugetnictvi s analyt. evidenci k projektu (pfip. rozsifené dariové evidence)
Respektovani pravidel pro vybérova fizeni
Respektovani pravidel publicity
Umoznéni kontroly realizace projektu a poskytovani dopliujicich udaja
Realizovani napravnych opatreni
Pojisténi pojistitelného majetku (doporuceni)

ZFizeni samostatného bankovniho tuétu/poduétu
Archivace dokumentace vztahujicich se k projektu
Zavazani partneru k respektovani smluvnich podminek poskytnuti dotace

Zajisténi archivace relevantnich doklad(i ze strany dodavatelt a
partnerd

Souhlas se zverejnénim zakladnich udajut o projektu a prijemci dotace
Respektovani sankci

Zaijisténi udrzitelnosti projektu po dobu 5ti let (3 roky u MSP)

Odecist prijmy od zplsobilych vydaju projektu (i b&hem udrzitelnosti)

+ respektovani dalsich pravidel stanovenych v OP, PD, PP, MP
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Finanéni fizeni projektu v
ROP SM
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Financovani projektt
spolufinancovanych SF EU
» Proc je tfeba mit jiné nez ,evropské® zdroje?
— Zajistit predfinancovani investice Zadatelem

— Zajistit spolufinancovani investice zadatelem
— Zajistit udrzitelnost provozu

» Zdroje pro ,vlastni spolufinancovani* vefejnych
projektd
— Vlastni zdroje
— Dluhové financovani
- PPP
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Financovani projektud

« Zalozeno na predfinancovani ze SR CR

» Poté pfevedeni prostfedkl z rozpo¢tu EU pres
ucet PCO do kapitol SR

* Ex-post platby
« Ex-ante platby

— O formé rozhoduje RO (pod dohodé se spravcem
kapitoly SR)

* Modifikované platby

« Zadosti i platby v K& (kromé& OP pfeshraniéni
spoluprace)

El“llll“. Finanéni fizeni projektd, finanéni kontrola a audit, Den 1 o g4

Finanéni toky projektu

spolufinancovanych ze SF EU
Ex post: Zakladni zpusob plateb

Etapy nebo priibézné financovani
Ex-ante: zalohové financovani

Modifikované platby

i .
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Financovani v ROP SM

LEvropské“ prostfedky do rozpoctu RR z rozpoétu kapitoly MMR, a
ynarodni“ z MMR a kraju

Financovani vychazi z pfedbézného finanéniho harmonogramu,
ktery je soucasti zadosti a Smlouvy

Respektovani limitd zpasobilych vydaja i dil¢ich polozek rozpoctu
Kazdy vydaj je hrazen soucasné ze vSech zdroju
spolufinancovani uvedenych ve Smlouvé

Povinnost odecist prijmy projektu nejpozdéji pfi podani zavére¢né
zadosti o platbu (pfipadné béhem udrzitelnosti)

Zasada bezhotovostnich plateb (zmékceno vyjimkou) — idealné
mésicéni vypisy,ucet zfidit pfed podpisem Smlouvy

Ptijemce musi vést oddélené ucetnictvi/dafiovou evidenci dle
narodni legislativy a podminek ROP SM a ucetni doklady musi
respektovat legislativu i pravidla ROP SM
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Financovani v ROP SM

* Financovani probiha prostfednictvim
Zadosti o platbu (ZoP), jez muze byt
predlozena ve dvou rezimech:

— Pfiloha monitorovaciho hlaseni se zadosti o
platbu (pfi spInéni omezujicich podminek)
— PFiloha zavére€éné monitorovaci zpravy
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Rozpoc€et projektu
v ROP SM
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Rozpocet projektu
» Co je tfeba zohlednit pfi tvorbé rozpoctu
projektu?

— Uéel rozpoétu (interni x oficialni, konceptualni
X planovaci)

— Redlnost a primérenost nakladi/vydaja

— Jejich €asové uréeni — pfipadné diskontovani

— Relevanci polozek rozpoctu — zplisobilost
vydajl

— Nutnost existence ,,vlastnich“ zdrojt na
spolufinancovani projektu
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Zpusobilost vydaju

Obecné vymezeni:

- Soulad s legislativou (EU i CR) a s operaénimi
programy v¢. provadéci dokumentace
- Vydaje musi byt pfiméfené
- Vydaje musi byt vynalozeny v souladu s principy:
- Hospodarnosti
- Ugelnosti
- Efektivnosti
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Zpusobilost vydaju
» Jakymi dokumenty je zpUsobilost vydajl regulovana
— Nafrizeni Rady €. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o
obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni

rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a
o zru$eni nafizeni €. 1260/1999

— Pravidla zpusobilych vydajti pro programy
spolufinancované ze strukturainich fondd a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007-2013

— Programové dokumenty
— PFiru¢ky pro Zadatele a pfijemce
— Metodicky pokyn Zpusobilé vydaje

— Podkladovou legislativu tvofi z ,evropské urovné“ 8
komunitarnich norem a z ¢eské strany cca 45 zakona, 10
vyhlasek a 5 ucetnich standardi
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Tvorba rozpoctu
Ukol:
1. Zhodnotte zpUsobilost vydaja
pfedloZeného projektu
2. Vytvorte rozpocet odpovidajici
struktufe rozpoc¢tu v BENEFITu
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Zpusobilost vydaja — limity
Nakup pozemk do 10 % CZV a do ceny dle
znaleckého posudku
Nakup staveb do ceny dle znaleckého posudku
Nakup stavby v€. nakupu pozemku do 40 % CZV

Nakup pouzitého zafizeni do ceny dle znaleckého
posudku

Projektova dokumentace do 5 % CzV

- Max. 3 mil. K&

- Dokumentace pro pfipravu zadosti do 120 tis. K&

El“llll“. Finanéni fizeni projektd, finanéni kontrola a audit, Den 1 o 93

Zpusobilost vydaja — limity
Hotovostni platby do 10 000 K¢ v¢. DPH
- Publicita v&. marketingovych (propagacnich)
aktivit do 2 % CzV

- Marketingové pfedméty do 10 % ze 2 % CzZV

— Limit 2% na publicitu a propagaci neplati v ramci oblasti
podpory 3.4 Propagace a fizeni a prioritni osy 4.
Technicka pomoc.

- KFizové financovani do 20 % CZV
- Dopliikové vydaje obvykle do 10 % CZV
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Obecné nezplsobilé vydaje
Pozemek, stavba, pouzité zafizeni, jejichz nakup v 5
letech pred registraci byl podpofen z vefejnych zdroji
Cla a dané (vyjimkou je DPH)

Finanéni leasing, je-li predmét leasingu nezpusobily
Mimoradné naklady (napf. odSkodnéni pfi prac. Urazech)
Neobligatorni vydaje na zaméstnance (napf. pfispévky
na penzijni pfipojisténi, dary)

Sankeéni poplatky, pokuty a penale, vydaje na pravni spory
Uroky z uvéra a pajéek (vyjimkou jsou dotace na thradu
urokt v OPPI)

U projekt( zakladajicich VP v ROP SM: projektova
dokumentace, osobni naklady, cestovni nahrady, publicita,
vydaje na vybérové fizeni, pravni a dalSi odborné sluzby
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Zadost o platbu
v ROP SM
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Monitorovaci hlaseni se zadosti
o platbu v ROP SM

Ukol:

» Prectéte si pfipadovou studii
,Monitorovani a ZoP* a s pomoci kapitoly
5.2 a 6.2.2 Priru¢ky pro pfijemce ve
skupinach pfipravte odpovédi na otazky,
které jsou v ni uvedené.
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

* Musi respektovat minimalni pozadavky
na podavani Zadosti:
—min. 300 000 K¢ ve vztahu k dotaci
—max. 4 x roéné
— v ramci pribéznych Zadosti o platbu Ize
ziskat max. 90 % dotace, zbyvajicich 10 %

az po provedeni celkové zavérecné kontroly
projektu.

* BENEFIT7 + formulaf ,Doplfiujici
informace k MH se ZoP*
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

» Pfedklada se do 5. pracovniho dne po
skoncéeni obdobi, ke kterému se vztahuje

* Nejdfive po 22 pracovnich dnech od uzavieni
Smiouvy

* Neni mozno predlozit dfive, nez je
zadministrovana pfedchozi Zadost

» Pokud je termin do 22 pracovnich dni pfed
terminem pro odevzdani zavérecné
monitorovaci zpravy, pfijemce predlozZi pouze
zavére€nou monitorovaci zpravu spolu se
zadosti o platbu
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

Terminy vyfizeni zadosti o platbu:
— Kontrola monitorovacich zprav se zadosti o platbu:
do 30 pracovnich dnt
— V pfipadé problému je pfijemce vyzvan (max. 2 x) k
napravé. Max. preruseni Ihaty: 10 pracovnich dn.
— Poskytovatel je opravnén upravit vysi zpasobilych
vydaju. Pfijemce je vyzvan k dopracovani ZoP
— Prevod prostredkii pfijemci: do 10 pracovnich dnt
po Uuspésné kontrole
* Tj. pfi bezproblémovém pribéhu a neni-li provadéna
kontrola na misté, jsou prostredky pfijemci proplaceny do
40 pracovnich dnt
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

Obsahuje:

« Identifikaci obdobi, projektu, pfijemce a pfip. dodatkd
ke Smlouvé

» Popis uskutecnénych aktivit s éasovym
harmonogramem (planovanym a skute€nym) a
finan€énim planem (planovanym a skute¢nym) v¢.
zdlvodnéni a planu do dal$iho obdobi

» Vyjadreni k dodrzeni terminti Zadosti o platbu

+ Komentar k horizontalnim témattim

» Prehled plnéni monitorovacich ukazatelli véetné
zdGvodnéni
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o

platbu v ROP SM
Obsahuje:

« Upravy rozpoétu, prehled pfijma a vydaju
uskute¢nénych (pfislusné i pfedchozi obdobi) a
planovanych (na dal$ich 6 mésicu)

+ Prehled planovanych a uskute¢nénych vybérovych
fizeni v€. kopii dokumentace k VR a uzavienych
smluv s dodavateli

» Popis kontrol projektu

* Popis probléma a zmén v projektu

» Popis napliiovani publicity v¢. prikaznych podkladi
* Vystup z kolaudacniho fizeni
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

Obsahuje:
« Pfilohy
— Zadost o platbu
— Cestné prohlaseni
— soupiska dokladt
— kopie ucetnich dokladt v¢. kopie dokladu o Uhradé (zmékceno vyjimkou)
— dokumentace k VR a kopie uzavienych dodavatelskych smiuv
— zmeény v rozpoctu
— doloZeni vedeni samostatné Gcetni evidence
— kopie vystupli kolaudaéniho fizeni
— doklady prokazujici publicitu
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Monitorovaci hlaseni se zadosti o
platbu v ROP SM

Ukol:

» Vytvorte zadost o platbu pfedkladanou se
zavére€nou monitorovaci zpravou projektu
»oportovni areal.
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Novy systém plateb v ROP SM

» Platny od 15. vyzvy
- Zadost o platbu predchazi thradu faktury

Nutnost zfidit specificky ucet u banky, se
kterou ma uzavienou smlouvu Regionalni rada

— Nejdrive vlozi svij podil pfijemce, po kontrole
doplni RR dotaci a uhradi se faktura

* Minimalni vySe jedné faktury predkladané se
zadosti o platbu:
— 3,5 mil. K& (projekt s dotaci do 10 mil. K&)
— 7,5 mil. K& (projekt s dotaci nad 10 mil. K&)
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Novy systém plateb v ROP SM

» Administrace Zadosti do 40 pracovnich dnt

» Splatnost faktur nastavit na cca 50 pracovnich
dnti

+ Kontrola vypisu z Gétu pfijemce ze strany RO do
10 pracovnich dnt po prevedeni prostiedku
prijemci

» Max. 4 zadosti o platbu ro¢né

* Moznost volby mezi stavajicim a novym
systémem plateb
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Rizeni zmén v rozpoétu
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Rizeni zmén v rozpoétu
Ukol:

» Preltéte si pfipadovou studii ,Zmény v
rozpoCtu“ a s pomoci kapitoly 3.6 PFirucky
pro pfijemce ve skupinach posudte

provedené zmény v rozpoctu.
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Rizeni zmén v rozpodtu

* Podstatné zmény
—zména celkového rozpoétu nad 5 % ZV
— posun terminu zadosti o platbu o vice nez 3
mésice
—zmeéna velikosti zadosti o platbu nad 50 %
puvodni hodnoty

—zména polozek rozpoctu ve vysi nad 15 % u
druhové polozky nebo kapitoly rozpoc&tu

—zména poméru investice — neinvestice o vice

nez 10 %
—zmeéna v platce DPH (nad 10 % rozpoctu)
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Rizeni zmén v rozpodtu

+ Informovat RO (OKP) o podstatnych zmé&nach min. 20
pracovnich dnti pred jejich uskuteénénim (zménovy
formular, poté v nejbliz§im monit. hlaseni/zpravé)

— Verejny subjekt zasila avizo, Ze ¢eka na rozhodnuti organu

« Pokud nelze dopfedu o¢ekavat a pfitom nesnese
odkladu, musi se zména nahlasit do 5 pracovnich dnt
od jejiho provedeni — neopravnénost muze vést ke
kraceni/pozastaveni dotace, odstoupeni od Smlouvy

* Neni-li reakce OKP do 22 pracovnich dni od obdrzeni
oznameni o zméng, jde k posouzeni VRR

« PFijemce musi vratit podepsany dodatek ve tfech paré do
10 dnu od jeho obdrzeni (pfip. po zasedani organu VS)
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Rizeni zmén v rozpoctu
Viceprace
» PFi vysoutézené cené nizsi nez planované Ize
pozadat o presun do polozky ,,rezerva na
realizaci projektu®, max. ve vysi 20 %
vysoutézené ceny, ale jen do vySe rozdilu oproti
planované hodnoté

» Prostifedky Ize pouzit pro pfipad

— vysoutézeni jiné zakazky za vysSi nez planovanou
cenu (pFesun z rezervy do polozky ,VR — uznatelné
vydaje nad limit zpUsobilych vydaju*)

— vyskytu vicepraci v zakadzce — pfijemce musi pozadat o
nové vybérové fizeni na tyto viceprace realizované
puvodnim dodavatelem a navyseni rozpoctu zakazky —
Ize hradit i ze zpUsobilého vydaje, jez zrusil pfijemce
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Rizeni zmén v rozpodtu

Viceprace

» Viceprace muze realizovat plivodni dodavatel pfi
splnéni vdech nasledujicich podminek:
— dodatecné stavebni prace nebo sluzby, které nebyly

obsazeny v pavodnich zadavacich podminkach a
plynou z nepfedvidatelnych okolnosti

— jsou nezbytné pro puvodni prace a vysledek projektu
— nejdou oddélit od ptivodni zakazky, pfip. jdou, ale
jsou nezbytné pro dokonceni plvodni zakazky

— celkovy rozsah vicepraci nesmi prekrogit 20 % ceny
puvodni zakazky
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Rizeni zmén v rozpodtu
Viceprace

o Zapocet vice- a ménépraci:

— Objem vicepraci max. do vySe ménépraci, max. 20 %
puvodni zakazky

— Oba pfipady zaznamenany ve stavebnim deniku
(podepsaném statutarem pfijemce a dodavatele,
technickym dozorem investora)

— Dolozit dil¢i polozky soupisu stavebnich praci s
vykazem vymeér (stavebni polozkovy rozpocet)

— Moznost zapoc¢tu uvedena ve smlouvé s
dodavatelem

— Zadani vicepraci v souladu se Zakonem o vefejnych
zakazkach, pfip. metodickym pokynem pro zadavani
zakazek v ROP SM
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Rizeni zmén v rozpodtu
Viceprace
* Nutno vzdy hlasit predem na zménovém formulafi

+ U subjektt VS ve&. jimi zfizovanych organizaci je nutné
prfedem informovat o rozsahu vicepraci a po rozhodnuti
organu to potvrdit

* U rozsahu vicepraci nad 10 % vySe rozpoctu jde o
podstatnou zménu => informace musi byt poskytnuta min.
20 pracovnich dni pred provedenim

* Neocekavané zmény do 5 pracovnich dni po provedeni

» Oznameni ma obsahovat nazev zmény, odhadovany
naklad, kopie stavebni dokumentace, popis a zdtvodnéni
viceprace
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Audit projektu

Audit
— Interni (interni kontrolni systém)
— Externi

Nezavislé a objektivni pfezkoumavani a
vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho
systému.
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Shrnuti

« Pfi psani projektové zZadosti se seznamit s pozadavky
na realizaci projektu

» Dodrzovat terminy pfedkladani zadosti o platbu —
nedodrzeni mGze vést k nezplsobilosti vydaju

« Konzultovat provadéci dokument, metodicky pokyn a
vyzvu pfi posuzovani zpusobilosti vydajl

* O v8ech zménach informovat poskytovatele podpory —
Ize tim predejit poruSeni rozpoctové kazné

» Pamatovat na respektovani 15% limitu pro pfesun v
rozpoctu — pro vétsi pfesun mezi polozkami je nutny
souhlas poskytovatele, coz si vyzada ¢as, kdy maze
dojit az k zastaveni projektu, pfip. prodleni v placeni

» P¥i vyskytu problém0 kontaktovat poskytovatele dotace
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Info-zdroje pro dal$i studium

www.strukturalni-fondy.cz

www.rr-strednimorava.cz (Regionalni rada RS Stfedni Morava)
www.esfcr.cz

www.mze.cz (Ministerstvo zemédélstvi)

www.opzp.cz (OP Zivotni prostiedi)

www.msmt.cz (OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost)
www.sk-cz.eu (OP CR — Slovensko)

www.crr.cz (Centrum regionalniho rozvoje)

www.mmr.cz (Ministerstvo mistniho rozvoje)

http://ec.europa.eu/regional policy/index en.htm (Generalni
feditelstvi Regionalni politika)
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