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Program vzdélavaciho kurzu

= Legislativni ukotveni = ZpUsobilost vydaji a
kontrol finanéni kontrola, pfipad
= Druhy kontrol vybérovych Fizeni

= Nastaveni vnitfniho

= Pravidla pfi kontrolach, ., X
ravic'a pri kontrolac kontrolniho systému

prabéh kontrol
= Pozadavky na vedeni

= Vysledky kontrol RS T
ucetnictvi a archivaci
dokumentace k projektu
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Kontrola a finan¢éni kontrola

Pfedmétem kontroly je ovéfeni skuteéného stavu
a zjisténi dodrzovani predpisti a pravidel,
porovnani stavu skute¢ného se stavem
deklarovanym a poZadovanym.

Ugelem je zjisténi odchylek od Zadouciho stavu,
napravy nedostatkl, odstranéni jejich pfi¢in a
prevence pfed jejich vznikem v&etné definovani
rizik.

Kontrola obsahova a financni
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Hlavni legislativa CR ke kontrolam
« Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné sprave
« Zakon ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole

» Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech
Uzemnich rozpoctu

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi
» Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
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Kontrola a finan¢éni kontrola

Finanéni kontrola je dle zakona 320/2001 Sb.
soucasti systému financniho fizeni
zajistujiciho hospodafeni s vefejnymi prostredky.

Zaméfuje se zejména na

— Dodrzovani stanovenych podminek
— Uziti finan¢nich prostfedku k naplnéni zaméru projektu
— Prlibéh vybérovych fizeni
— PfizpUsobeni aktivit novym rizikiim
Na co se zakon nevztahuje:

— Kontrolu vykonavanou NKU

— Ptezkum hospodafeni USC a PO zakladanych statem
¢iUsC
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Kontrola a finan¢éni kontrola

Pfi vykonu finan&ni kontroly se dle zakona

320/2001 Sb. pouziva pét kontrolnich metod:

— Zjisténi skuteéného stavu hospodareni s vefejnymi
prostfedky a jeho porovnani s pfislusnou
dokumentaci

— Sledovani spravnosti postupti pii hospodareni s
vefejnymi prostfedky

— Setfeni a ovéfovani skutecnosti tykajicich se operaci

— Kontrolni vypocéty

— Analyza udaja ve financnich vykazech nebo jinych
informacnich systémech a vyhodnoceni jejich
vzajemnych vztahl
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Procesni pravidla kontroly

» Zakon o financéni kontrole a o statni kontrole

definuje podminky kontrolni €innosti:

— Pisemné povéreni kontrolujici osoby (pouze se

predklada)

— Institut pfizvanych osob

— Formu protokolu, seznameni se s jeho obsahem
— Institut namitek

— Sankce (§ 17 a § 19 ZFK)
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Kontroly projektt spolufinancovanych
ze SF
Kdo mlze provadét kontroly?
« Ridici organ
+ CertifikaCni organ
+ Auditni organ

+ Adalsi... (NKU, EK, OLAF, EUD, povéfena
agentura) ®
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Kontroly projektu spolufinancovanych
ze SF

Vztah obecného nafizeni 1083/2006 a ZFK a ZSK?

 PFihlédnuti k mezinarodnim standardiim

» Vyuziti pouze €asti institutd ZFK a ZSK
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Kontroly projektt spolufinancovanych
ze SF

Povinnosti stanovené v obecném narizeni
1083/2006

Clanek 60, pismeno b):

« Ridici organ ovéfuje, zda byly spolufinancované
produkty dodany a sluzby poskytnuty a zda
byly vydaje na operace vykazané pfijemci
skuteéné vynalozeny a zda jsou v souladu s
predpisy Spolecenstvi a vnitrostatnimi predpisy
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Kontroly projektt spolufinancovanych
ze SF

Povinnosti stanovené v obecném narizeni
1083/2006

Clanek 61, pismeno b):
+ Certifikacni organ osvédcuje, ze
— vykaz vydaju je presny, vychazi ze spolehlivého
ucetniho systému a je zalozen na ovéfitelnych
podkladech a
— vykazané vydaje jsou v souladu s platnymi
predpisy Spolecenstvi a vnitrostatnimi pfedpisy a
byly vynaloZeny na operace vybrané pro
financovani v souladu s kritérii platnymi pro dany
program...
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Kontroly projektu spolufinancovanych
ze SF

Povinnosti stanovené v obecném narizeni
1083/2006

Clanek 62, pismeno a):

* Auditni organ zajiStuje provadéni auditl za icelem
ovéreni u€inného fungovani fidiciho a kontrolniho
systému opera¢niho programu

Clanek 62, pismeno b):
+ Auditni organ zajistuje provadéni auditti operaci na
vhodném vzorku pro ovéreni vykazanych vydaiji
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Kontroly projektt spolufinancovanych
ze SF

Vnéjsi nezavisla kontrola
— Nejvyssi kontrolni ufad
— Ministerstvo financi CR — Centralni harmonizaé&ni
jednotka
— Finanéni drady
— Néarodni fond
— Komise ES
— Evropsky ucetni dvar (EUD)
— Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

PFijemce je tuto kontrolu povinen strpét a to i u jeho
dodavatell po dobu 10ti let od ukonceni realizace
projektu.
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Kontroly projektt spolufinancovanych
ze SF

Kontr(v)'l_ni l'Jkoony Ridiciho organu ve vztahu k Zadateltm
a pfijemcim:
+ Predbézna kontrola
— pred vznikem zavazku o financovani projektu,
- pfgd samotnym uskuteénénim platby ve prospéch uétu
pFijemce
* Prabézna kontrola
— v prabéhu realizace projektu
+ Nasledna kontrola
— po konci realizace projektu
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Charakteristika kontrol v ROP SM

Predbézna kontrola (ex-ante)
» Pred uzavienim Smlouvy
* Administrativni
— Kontrola dokumentu
— Aktualizace udaju z projektové zadosti
— U v8ech projektt
* Na misté
— Na vzorku projektd
— Typicky u projektl s vysokym stupném rizika, kde jiz
probéhlo VR, u novych subjektl
« V pfipadé vyfazeni zadosti je informace poskytnuta
do 10 pracovnich dnu
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Charakteristika kontrol v ROP SM

Pribézna kontrola (interim)
» Béhem realizace projektu
 Sleduje
— Dodrzovani podminek a postupt
— Soulad s harmonogramem
— Pouziti finanénich prostfedku
— Kvalitu dosahovanych vystupt

— PFizpusobovani projektu novym rizikim ve€.
pripadnych legislativnich, provoznich, personalnich
zmén
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Charakteristika kontrol v ROP SM

Prabézna kontrola (interim)

* Administrativni
— Kontrola monitorovacich hlaseni
— Kontrola monitorovacich zprav
— U v8ech projektu

* Na misté

— Po odevzdani prvniho monitorovaciho hlaseni s zadosti o
platbu a pfi dalSich pribéznych platbach (na vzorku projekt()

— Po odevzdani zavére¢né monitorovaci zpravy se zavérecnou
zadosti o platbu (u vSech projekta)

— P¥i vybérovém Fizeni na dodavatele (na vzorku projekt()
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Charakteristika kontrol v ROP SM

Prabézna kontrola (interim)
* Monitorovaci navstévy

— Alternativa k administrativni kontrole i kontrole na
misté

— Neni nutna pfitomnost pfijemce
— Neni nutné oznamit pfedem
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Charakteristika kontrol v ROP SM

Nasledna kontrola (ex-post)
* Po skonceni realizace projektu

¢ Administrativni

— Kontrola monitorovacich hlaseni o zajisténi
udrzitelnosti

— U v8ech projektt
* Na misté
— U kazdého projektu min. jednou

— V&. kontroly souvisejicich dokladl po dobu
udrzitelnosti
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Prabéh kontrol v ROP SM

Ukol

Prostudujte Pfiru¢ku pro pfijemce — kapitolu 4
LKontrola“ str. 25-36

» Které povinnosti kontrolované osoby se

vztahuji ke kontrole administrativni? Které ke
kontrole na misté?

+ Které terminy se na Vas vztahuji pred
uskuteénénim kontroly na misté?

+ Které terminy se na Vas vztahuji po
uskute¢néni kontroly na misté?
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Pribéh kontrol v ROP SM

Povinnosti pfi administrativni kontrole:

— predkladat poskytovateli pravidelna a uplna
monitorovaci hlaseni/zpravy

— predkladat zadosti o platbu v terminech dle
Smlouvy

— predkladat RO po dobu udrzitelnosti kopii ]
danového priznani (v¢. pfiloh) potvrzenou FU (obce
predkladaji dale vykaz o pInéni rozpoctu)

— poskytovat Udaje pro sledovani ukazatelli
— pfijimat napravna opatreni a informovat o nich

hlaseni
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Prabéh kontrol v ROP SM

Povinnosti pfi administrativni kontrole:

— informovat poskytovatele o zménach svého
majetkopravniho postaveni

sjednat zavazek, Ze subdodavatelé a partneri poskytnou
soucinnost s kontrolou

— od svych partnert a dodavatell zajistit informace o plnéni
ukazatelu

— archivovat dokumenty do konce roku 2021 a zavazat k tomu
i partnery

— zachovavat divérnost dokumentt a informaci poskytnutych
RO

— po 10 let od uzavieni Smlouvy umoznit provedeni kontroly
ucetni evidence, pouziti podpory a fyzické realizace projektu
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Prabéh kontrol v ROP SM

» Povinnosti pfi kontrole na misté:
— pfijimat napravna opatreni a informovat o nich
— zajistit u€ast statutarniho zastupce/osoby povérené

— sjednat zavazek, Zze subdodavatelé a partnefri
poskytnou souéinnost s kontrolou

— navrhnout nejblizsi mozny termin pro provedeni
kontroly do 7 pracovnich dnti ode dne navrhovaného
RO

— po 10 let od uzavieni Smlouvy umoznit provedeni
kontroly ucetni evidence, pouziti podpory a fyzické
realizace projektu
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Prabéh kontrol v ROP SM

 Povinnosti pfi kontrole na misté:

— seznamit ¢leny kontrolni skupiny s bezpeénostnimi
predpisy

— predlozit na vyzadani dokumenty o predchozich
kontrolach

— zachovavat diivérnost dokumentt a informaci
poskytnutych RO

— neni povinnost poskytnout souéinnost, kdyz by
poskytnuti ohrozilo bezpe€nost kontrolni skupiny/
zamestnancl kontrolované osoby nebo kdy by jejim
splnénim porusily zakonem vyslovné uloZenou jinou
povinnost

— odmitnuti podepsat protokol, potvrdit pfevzeti nebo
nevraceni podepsaného protokolu vede ke ztraté opravnéni
podat namitky
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Prabéh kontrol v ROP SM

Terminy pred uskutec¢nénim kontroly na misté:

— Byt informovan min. 2 pracovni dny pfedem (pisemné
i elektronicky)

— Max. 1 x si vyZadat nahradni termin kontroly na misté —
do 7 pracovnich dnu ode dne navrhovaného RO

Terminy po uskutecnéni kontroly na misté:

— Protokol o provedeni kontroly je pfedan na miste,
nejpozdéji do 22 pracovnich dnu

— Do 5 pracovnich dnu vratit podepsany protokol RO

— Do 5 pracovnich dnti od doruceni protokolu pravo
vznést namitky

— Pfipadné namitky museji byt vyfeSeny do 22
pracovnich dnli (max. 44)
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Nasledky kontrol v ROP SM

Prohiesky:

» Poruseni rozpoc¢tové kazné dle zakona 250/2000 o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoc¢ta
— Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni prostfedku dotace

* Nesrovnalost dle Nafizeni Komise 1828/2006 a Nafizeni
Rady 1083/2006
— Poruseni predpist EU nebo CR upravujicich pouziti fin. prostfedkd
EU nebo CR, kdy jsou tyto prostfedky dotéeny formou
neopravnéného vydaje
« Ostatni poruseni povinnosti nejsou porusenim rozpoctové
kazné, ale porusenim Smlouvy, pfi¢emz poruseni
rozpoctové kazné je soucasné porusenim Smiouvy
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Nasledky kontrol v ROP SM

Sankce 1

» PoruSeni povinnosti pfijemcem
— Nejedna se o poruseni rozpoctové kazné a o
nesrovnalost
— Pred proplacenim prvni platby

+ Je-li spachan spravni delikt dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
neni dotéena dotace proplacena

* Neni-li spachan spravni delikt, dot€ena dotace je kracena
0-25 %

+ Jiné poruseni podminek Smlouvy vede ke kraceni dot¢ené
dotace 0 0-5 %
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Nasledky kontrol v ROP SM
Sankce 2

* Poruseni povinnosti pfijemcem
— Poruseni rozpoctové kazné

— UloZeni odvodu do rozpoétu poskytovatele ve vysi
Castky neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych
prostiedk

— P¥i prodleni penale 1 promile z ¢astky odvodu denné,
nejvyse v8ak do vySe této Castky

— Povinnost vratit vyplacenou dotaci s penale i bez
pisemné vyzvy
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Odejmuti podpory v ROP SM

* Ukonéeni Smlouvy dohodou:

— Prijemce povinen vratit ziskanou dotaci, nerozhodne-li
poskytovatel jinak

« Odstoupeni poskytovatele od Smlouvy:
— Pri poruseni rozpoctové kazné, pifi vzniku nesrovnalosti
— Poru$eni pravidel verejné podpory

— Provedeni ukonu bez souhlasu poskytovatele, pokud souhlas mél
byt udélen

— Neplnéni povinnosti pfi kontrolach, auditu

— Uvedeni nepravdivych informaci

— Poru$eni zakazu soub&hu dotaci

— P¥i upadku a zaniku pfijemce, uvaleni nucené spravy...

— Pfijemce povinen vratit ziskanou dotaci do 10 pracovnich dn
ode dne doruéeni odstoupeni od Smlouvy
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Financéni kontrola

Cilem je provérit:

- Zda jsou dodrzovany pravni predpisy a opatfeni

- Zda je zajisténa ochrana verejnych prostiredku
proti rizikdm, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim

- Zda nedochazi k nehospodarnému, netcelnému
a neefektivnimu nakladani s verejnymi
prostiedky

- Zda jsou provadéné operace prukazné ucetné
zpracovany
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Finanéni kontrola

Zkouma, zda:
- Nejsou prekroeny limity rozpoétu

- Vydaje odpovidaji svym rozsahem a vysi
schvalenym zpusobilym vydajum

- PFi nakupu vybaveni a zafizeni byla dodrzena
pravidla vybérovych fizeni

- Je vedeno oddélené ucetnictvi projektu, pfip.
vedeni zvlastniho bankovniho G¢tu projektu
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Zpusobilost vydaja a finanéni
kontrola
Obecné vymezeni:
- Soulad s legislativou (EU i CR) a s operaénimi
programy v¢&. provadéci dokumentace
- Vydaje musi byt pfimérené
- Vydaje musi byt vynaloZeny v souladu s principy:
- Hospodarnosti
- Ucelnosti
- Efektivnosti
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Zpusobilost vydaja a finanéni
kontrola

Casové vymezeni:

- Vydaje musi vzniknout a byt uhrazeny mezi 1. 1.
2007 a 31. 12. 2015, blizS§i omezeni viz vyzva

- Projekty nesméji byt dokon&eny pfed pocate¢nim
dnem zpUsobilosti

Dokladovani a zaplaceni vydaje:

- PFijemce podpory musi zajistit prokazatelnost a
dolozZitelnost vydaji ucetnimi doklady a jejich
vedeni ve své ucetni evidenci
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Zpusobilost vydaja a finanéni
kontrola
Dle umisténi projektu:

- Vydaje na projekty z celkovym &i pfevazujicim
dopadem mimo cilovy region nejsou zpusobilymi
vydaji

Dalsi pravidla:

- Projekt musi respektovat minimalni pfipustnou vysi
dotace

- Vydaje jsou pfimo a vyhradné spojeny s realizaci
projektu a jsou soucasti rozpoctu projektu
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Zpusobilost vydaja a finanéni
kontrola
Zpusobilost DPH:

- Zpusobily vydaj pro prijemce, ktery neni
platcem DPH.

- Zpusobily vydaj pro pfijemce, ktery je platcem
DPH, v pfipadé, kdy nema narok na odpocet
DPH

=> Nezpusobily vydaj pro pfijemce, ktery je platcem a
ma narok na odpocet DPH na vstupu
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni

Za vSech okolnosti musi byt dodrzeny principy:
— transparentnosti
— rovného zachazeni
— nediskriminace
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni

Ukol:

V roli ,kontrolord“ projdéte dokumentaci k
vybérovému fizeni pfedlozenou pfijemcem
podpory a urcete, zda obsahuje veSkeré
potfebné nalezitosti a doklady a zda by mohly
byt vydaje spojené s realizaci zakazky
zpUsobilymi.
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni
Co je tieba dolozit k vybérovému fizeni?

Text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelu (v¢. zadavaci
dokumentace)

Seznam oslovenych dodavatell
Text osloveni dodavatelt vé. dokladll prokazujicich datum osloveni
Seznam dodavatell, ktefi predlozili nabidky

Ptipadna komunikace s uchazec¢i (poskytovani dodate¢nych
informaci, zruseni vybérového fizeni)

Nabidky podané dodavateli (pfip. ceniky, propagacni materialy...)
Protokol o hodnoceni nabidek (pfip. i protokol o otevirani obalek)
Protokol o nepodjatosti, zavazek migenlivosti
Dokument prokazuijici vyporadani pfipadnych stiznosti
Smlouva uzavfena s vybranym dodavatelem

«  Oznameni o vysledku vybérového Fizeni
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni
Ukol:

» Zkontrolujte obsah Protokolu o hodnoceni
nabidek a posudte jeho soulad s pozadavky
Metodického pokynu ,Zadavani zakazek a
\Zlgf%[)ych zakazek v programovém obdobi 2007—-

» Jak se lisi obsah Protokolu o hodnoceni nabidek
dle Metodického pokynu od Pisemné zpravy
zadavatele dle zakona 137/2006 Sb.?

+ Jaké jsou Ihaty pro podani a vytizeni
namitek/stiznosti podle Metodického pokynu a dle
zakona 137/2006 Sb.? Jaké jsou Ihaty pro podpis
Smiouvy?
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni
+ Pisemna smlouva o realizaci zakazky:

— Identifikaci smluvnich stran

— Predmét pInéni konkretizovany kvantitativné i
kvalitativné

— Dobu a misto pInéni

— Cenu v ¢lenéni pozadovaném zadavatelem (bez DPH i s
DPH, pfipadné Ze dodavatel neni platcem DPH)

— Platebni podminky

— Zavazek uchazece k sou€innosti pri kontrole projektu

— Dalsi ujednani

Odmitne-li vybrany uchaze¢ podepsat smlouvu, Ize ji
podepsat se druhym, pfipadné pak se tfetim v poradi.
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni

» Zruseni zadavaciho fizeni:

— Pravo zrusit
* Nejpozdéji do uzavieni smlouvy
* Povinnost informovat uchazece, ktefi podali nabidku
+  Povinnost sdélit divod RO, kontrolortim, v monitorovacim

hlaseni

— Povinnost zrusit
* Nebyly podany zadné nabidky
» Vsichni uchazecdi byli vylouc€eni
« Zavazné chyby v zadavacich podminkach
* Ani treti uchazec v pofadi nepodepsal smlouvu
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Zpusobilost vydajl a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni

Poruseni zakona (posuzuje UOHS):
» Nastal spravni delikt

— Nedodrzeni postupu ovliviujici vysledek VZ

— Neopravnéné zruSeni zadavaciho Fizeni

— Neuchovani dokumentace

— Nedodrzeni postupu pro uverejnéni VZ

=RR mUze odstoupit od Smlouvy/nepodepsat ji
* Nenastal spravni delikt

— Finan¢ni korekce vydaja
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Zpusobilost vydajt a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového fizeni

Ukol:

» Jaké jsou dodateéné pozadavky
kladené na realizaci verejnych
zakazek dle zakona 137/2006 Sb., jez
jsou provadény v projektech ROP SM?
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Zpusobilost vydaji a finanéni kontrola
— posouzeni vybérového rizeni

Vefejné zakazky realizované dle zédkona 137/2006

Sb. respektuji nasledujici pravidla Metodického

pokynu:

— ucast na jednani hodnotici komise

— kontrola dodrzovani spravnosti postupu pfi zadavani
zakazek a vefejnych zakazek

— archivace

— odvody pfi poruseni pravidel pro zadavani zakazek a
vefejnych zakazek (az nezpusobilost vydaju VR)
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Uéetnictvi, dokumentace,
systém vnitrni finanéni
kontroly
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Ugetnictvi a kontrola projektt

- Ugetnictvi projektu musi byt vedeno jednoznaéné oddélené
od bé&zného ucetnictvi organizace
- Doklady musi

Splfiovat nalezitosti zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi +
naleZitosti danovych dokladu dle zakona &. 235/2004 Sb.

Byt skute¢né proplaceny podle vypisu z Uctu

Mit registracni ¢islo projektu
- Byt opatfeny textem o spolufinancovani

Byt spravné zarazeny v rozpoctové kapitole (Cislo dle soupisky
faktur)

Vzniknout v souvislosti s realizaci projektu v dobé platnosti smlouvy

+ musi se jednat o zpUsobilé vydaje podle pravidel
zpUsobilosti ROP SM
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Ugetnictvi a kontrola projektt

Ukol:

Jaké doklady musite pfi kontrole predlozit za
ucelem prokazani zpusobilosti nasledujicich
vydaji?

— Stavebni prace
— Dodavky zbozi/sluzeb
— Mzdové naklady
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Pravidla vedeni dokumentace projektu

Co archivovat?

* Smlouvu/Rozhodnuti (v€. dodatk()

* Smlouvy o partnerstvi

« Monitorovaci hlageni/zpravy, Zadosti o platbu,
protokoly z kontrol, doloZeni pInéni indikatoru

« Ugetni doklady, objednavky a smlouvy, vykazy
prace a vyplatni listky, dokumentace k
vybérovym fizenim

« Materialni vystupy projektu

* Rozvrhy vzdélavacich kurzd a programd, vé.
prezencnich listin
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Pravidla vedeni dokumentace projektu
Jak archivovat?

* Dokumentace musi byt vedena pfehledné a byt lehce
dosazitelna

» Pokud Ize tak i v elektronické formé (datum, nazev, obsah)

* ...ato vSe minimalné po dobu 10 let od finanéniho
ukonéeni projektu

+ ... asoucasné minimalné po tfi roky od ukonéeni
programu (min. do 31. 12. 2021)

+ Ceska legislativa véak vyzaduje uchovavat napf. mzdové
listy po dobu 30 let...

« P¥i zaniku pfijemce nebo partner(i prevezme spisovnu
nebo spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator,
zfizovatel nebo ten, na neéhoz prechazi plisobnost
zaniklého. Neplati- li ani jedna moznost, rozhodne o prevzeti
spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni urad na
Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby.
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Pravidla kontrolniho systému u pfFijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

Zahrnuje:

- finanéni kontrolu zajiStovanou odpovédnymi
vedoucimi zaméstnanci pfi pfipravé, realizaci,
vyuctovani a nasledném provéreni vybranych
operaci, tzv. ,fidici kontrola“

- organizacné oddélené a funkéné nezavislé
prezkoumavani a vyhodnocovani pfimérenosti a
ucinnosti Fidici kontroly, véetné provérovani
spravnosti vybranych operaci, tzv. ,interni audit®
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Pravidla kontrolniho systému u pfijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

Hlavni pozadavky na vnitfni kontrolni systém:

+ vytvafi podminky pro hospodarny, efektivni a
ucelny vykon verfejné spravy

* je zpUsobily v€as zjist'ovat, vyhodnocovat a
minimalizovat provozni, finanéni, pravni a jina
rizika vznikajici v souvislosti s pInénim
schvalenych zamér( a cilt organu verejné spravy

» zahrnuje postupy pro v€asné podavani informaci
pfisluSnym urovnim fizeni o vyskytu zavaznych
nedostatkt a o pfijimanych a plnénych opatfenich
k jejich napravé

ﬂlnlﬂ“. Financni fizeni projekt, financni kontrola a audit, Den 2 s 5




Pravidla kontrolniho systému u pfijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

Ukol:

- Jaka jsou hlavni pravidla kontrolniho systému
pFijemce?
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Pravidla kontrolniho systému u pfijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

» Existence interni smérnice o schvalovani a proplaceni tucetnich
dokladt

* Kdo jedna za organizaci

+ Kdo je odpovédny za fizeni projektu

+ Kdo je odpovédny za vyuétovani projektu

+ Jak je zajisténo oddéleni kontroly od realizace projektu,
vymezeni systému kdo a jak kontroluje

* Oddéleni schvalovaci, provadéci a kontrolni funkce plateb
(schvaleni x provedeni x zau¢tovani platby)

+ Predchazeni mozného konfliktu zajmu

+ Zastupitelnost zaméstnanc( u klicovych funkci a pozic

» Existence podpisovych vzort

» Dodrzovani systému dvojiho podpisu u vSech finan¢nich operaci
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Pravidla kontrolniho systému u pfijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

+ Uplatfiovani kontrolnich postupti dle
zakona 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve
verejné spravé:

— Schvalovaci postupy
— Operacéni postupy

— Hodnotici postupy

— Revizni postupy
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Pravidla kontrolniho systému u prijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

» Presné, v€asné a spolehlivé vedeni ucetnictvi
v souladu s platnym zakonem, v rdmci toho:

— jak je zajisténo vedeni Ucetnictvi, véetné
oddéleného uétovani projektu

— v pfipadé externé vedeného ucetnictvi je
popséana periodicita kontaktu a zpisob
predavani ucetnich dokladui

— jaka je frekvence zalohovani ucetni agendy
— jaka jsou pravidla vedeni pokladny
— kdo ma hmotnou zodpovédnost
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Pravidla kontrolniho systému u pfFijemce
— Systém vnitini finanéni kontroly

+ Jaky je zpusob vedeni dokumentace:

— Bezpecné ulozeni zakladnich dokumentd na urcitém
misté (pod zamkem)

— Pofizovani zapisu z jednani organud a ze schizi
projektového tymu
» Bezpecéné vyuzivani informaénich systémi:
— Jaka jsou pravidla pro zalohovani dat?

— Jaka je antivirova ochrana?
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Shrnuti

» Na kazdého (alespori) jednou dojde...kontrola ®
» Kontrolovat zpusobilost vydaju
» Byt pedlivi a transparentni u vybérovych fizeni

» Nic neskartovat, veSkeré dokumenty tykajici se projektu
je nutné archivovat

» Vy¢lenit misto na archivaci dokument(i a prostudovat
Ceskou legislativu, zda nevyzaduje jesté delSi obdobi
archivace, nez 10 let u projektd ze SF

» Od pocatku dobfe nastavit vnitfni kontrolni systém —
pravidla pro obéh tuc¢etnich doklad(i, odpovédnost ¢lent
RT (vnitfni smérnice)
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Info-zdroje pro dalSi studium

www.strukturalni-fondy.cz
www.rr-strednimorava.cz (Regionalni rada RS Stfedni Morava)
www.esfcr.cz

www.mze.cz (Ministerstvo zemédeélstvi)

www.opzp.cz (OP Zivotni prostredi)

www.msmt.cz (OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost)
www.sk-cz.eu (OP CR — Slovensko)

www.crr.cz (Centrum regionalniho rozvoje)

www.mmr.cz (Ministerstvo mistniho rozvoje)

http://ec.europa.eu/regional_policy/index_en.htm (Generalni
feditelstvi Regionalni politika)
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