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Informace GFR
k pravidlim fakturace ve vztahu k implementaci Smérnice
EU/45/2010 do zakona o DPH

1. Cil dokumentu

S ohledem na skutecnost, ze s ucinnosti od 1. ledna 2013 vstoupila v planost novela zdkona ¢.
235/2004 Sb., o dani zpfidané hodnoty (dale jen ,,zdkon o DPH®), jejiz soucasti je
implementace smérnice Rady 2010/45/EU, kterou se méni Smérnice 2006/112/ES o
spolecném systému dané z piidané hodnoty, pokud jde o pravidla fakturace (dale jen
,smernice*) a dale s ohledem na znéni diivodové zpravy k této novele (§ 34 zdkona o DPH)
vydava Generalni financni feditelstvi k problematice daitovych dokladt tuto Informaci. Jejim
hlavnim cilem je podrobngj$i sezndmeni s novou Upravou piijatou na urovni EU a narodni
legislativy v oblasti fakturace u DPH. Informace se konkrétné zabyva problematikou
danovych dokladi po novele zdkona o DPH a to zejména z pohledu zajisténi vérohodnosti
puvodu danového dokladu, neporuSenosti jeho obsahu, jeho Ccitelnosti a dalSich operaci
s doklady, tj. jejich uchovanim a pfipadnou konverzi. Tyto vlastnosti jsou také zakladnim
piedpokladem pro uznatelnost dafiového dokladu jako takového. Informace vSak
problematiku dokazovani naroku na odpocet dan¢ komplexné nefesi, proces dokazovani je
svoji podstatou $ir$i. Minimaln¢ lze vSak konstatovat, Ze danovy doklad se vSemi zajiSténymi
vlastnostmi ve smyslu zdkona o DPH je, az na vyjimky vymezené v ustanoveni § 73 odst. 1
pism. b) a e) zdkona o DPH, jednou ze zékladnich podminek pro uplatnéni naroku na odpocet
dané. Z hlediska praktického uplatnovani této problematiky a lep$i orientace v dané
problematice informace obsahuje ptiklady moznych kontrolnich mechanism procest, které
budou akceptovany spravcem dané, a zaroven vysvétluje moznost volby jinych systémd, které
zaru¢i vytvoreni spolehlivé vazby mezi danovym dokladem a predmétnym plnénim a tim
danovy doklad zajisti z hlediska jeho zakladnich vlastnosti - tj.vérohodnosti jeho pivodu,
neporusSenosti jeho obsahu a jeho citelnosti ve smyslu zakona o DPH. Vycet téchto moznych
kontrolnich mechanism@ zminénych v informaci neni vycerpavajici. Volba zptsobu zajisténi
danovych dokladi je pln€¢ v kompetenci daniovych subjekti.

1.1 Pravni ramec
1.1.1 Smérnice Rady 2010/45/EU

Zamérem této smérnice, kterd v rdmci jednotné evropské upravy systému DPH piinesla novou
formulaci pravidel fakturace, je zjednoduSeni stavajicich pravidel fakturace odstranénim
nadbyteénych zatizeni a prekadzek a nastoleni rovného zachézeni s danovymi doklady
v listinné a v elektronické podobé. S tim je spojen zdmér zamezeni nartistu administrativni
zatéze spojena s fakturaci v listinné podob¢. Rovnym zachazenim se rozumi také to, Ze prava



a povinnosti osob povinnych k dani by se mély uplatiiovat stejnym zpiisobem bez ohledu na
skutecnost, zda tyto osoby vystavuji faktury v listinné ¢i elektronické podobé. Zaroven by mél
byt pfistup spravce dané pii uplatiiovani kontrolni pravomoci v obou ptipadech jednotny.

1.1.2 Zakon o DPH

Z dtvodu implementace zmén v oblasti pravidel fakturace, které zavedla smérnice, doslo od
1.1.2013 v ramci novelizace zdkona o DPH k celkové zmén¢ dilu 5 zdkona o DPH, ktery tesi
problematiku daitovych doklad v §26 az § 35a.

1.1.3 Ostatni

Danové doklady vystavované ve smyslu pravidel zakotvenych v zdkoné¢ o DPH neslouzi
obvykle pouze a jen pro ucely DPH. Jsou zde naopak vétSinou souvislosti a navaznosti do
oblasti ostatnich dani a zejména do Ucetnictvi. V tomto kontextu lze pfi vymezeni SirSiho
ramce pravni Upravy uvazovat i s jinymi souvisejicimi predpisy, vyslovné Ize zminit zdkon o
ucetnictvi (zakon €. 563/1991 Sb., ve znéni p.p.), kde je napt. problematika danovych doklada
v elektronické podob¢ upravena zejména v ust. § 33, § 33a a § 34. Neni nicméné Ucelem ani
cilem této informace obsahnout danou problematiku i z pohledu ucetnich piedpist. Tato
zminka je doplnéna jako upozornéni na nutnost uvédoméni si pfipadnych souvisejicich
okolnosti fakturace.

2. Danové doklady po novele zakona o DPH

Podle nové zakotvené definice danového dokladu je timto pisemnost spliujici podminky
stanovené zakonem o DPH. Danovy doklad maze mit listinnou nebo elektronickou podobu.

Za spravnost udajii na danovém dokladu a za jeho vystaveni ve stanovené lhaté odpovida
vzdy osoba, ktera plnéni uskutecnuje.

U danového dokladu v listinné i v elektronické podob& musi byt od okamziku jeho vystaveni
do konce lhiity stanovené pro jeho uchovavéani zajiSténa vérohodnost jeho plvodu,
neporusenost jeho obsahu a Citelnost.

2.1 Danovy doklad v elektronické podobé

Danovy doklad ma elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektronicky.
Osoba, pro kterou se plnéni uskutecniuje, musi souhlasit s pouzitim danového dokladu
v elektronické podobé. Pokud tato osoba s pouzitim danového dokladu v elektronické podobé
nesouhlasi, nelze daniovy doklad v této podobé¢ pouzivat. Souhlas osoby, pro kterou se plnéni
uskutecnuje, je nutny pro veSkera pouziti danového dokladu v elektronické podobé, coz
zahrnuje nejen vystaveni daniového dokladu, ale i jeho ptfedani nebo zpfistupnéni, véetné jeho
uchovani po celou zdkonem stanovenou dobu.

2.1.1 Udg¢leni souhlasu s pouzitim dafového dokladu

Volba zptsobu udéleni tohoto souhlasu je ponechana pln€ na tcastnicich obchodni transakce.
Souhlas 1ze udélit jakymkoliv formalnim ¢i neformalnim zplisobem, piicemz mtize byt udélen
1 tichy souhlas. Tichym souhlasem se rozumi naptiklad zauctovani danového dokladu.
Spravce dané¢ nebude zpochybniovat udéleni souhlasu s pouzitim danového dokladu
v elektronické podobé, pokud jej nezpochybni osoba, pro kterou se plnéni uskuteciiuje.



3. Vystavovani danovych dokladi

3.1. Pravni fad rozhodny pro vystavovani danovych dokladt

Jako zdkladni pravidlo plati, ze vystavovani danovych doklada pii dodani zbozi, pievodu
nemovitosti nebo poskytnuti sluzby se fidi pravidly toho ¢lenského statu, ve kterém je misto
plnéni (§ 27 odst. 1 zdkona o DPH).

Vyjimky ze zékladniho pravidla:
a) Pokud je ale
- misto plnéni v jiném c¢lenském staté, nez ve kterém ma osoba poskytujici sluzbu sidlo
nebo provozovnu (provozovnu v piipadé, Ze je plnéni uskuteCnéno prostfednictvim
této provozovny),
- asoucasné jde o situaci, kdy je dan povinen pfiznat piijemce plnéni a tento piijemce
nebyl zmocnén k vystaveni daitiového dokladu
fidi se vystavovani danovych dokladii pravidly clenského statu, ve kterém je sidlo nebo
provozovna' poskytovatele.

b) Stejné pravidlo, tj. Ze vystavovani danovych dokladl podléhd pravidlim ¢lenského statu,
ve kterém je sidlo nebo provozovna poskytovatele, plati pokud je misto plnéni ve tfeti zemi

Piiklad: Osoba registrovand k dani na Slovensku, kterd nema sidlo ani provozovnu v Ceské
republice, poskytuje sluzbu na nemovitosti, kterd se nachdzi v Ceské republice, pldtci se
sidlem nebo provozovnou v Ceské republice. Misto plnéni se nachdzi v Ceské republice, tedy
v jiném state, nez ve kterém ma osoba poskytujici sluzbu sidlo nebo provozovnu, pricemz dan
je povinen priznat platce - prijemce plnéni. Danovy doklad, ktery vystavuje osoba
registrovana k dani na Slovensku, bude vystaven podle pravnich predpisu platnych na
Slovensku.

3.2. Zakladni pravidla pro vystavovani daiiovych dokladii v Ceské republice

Situace, pii kterych je platce povinen vystavit danovy doklad podle tuzemskych ptedpist,
jsou taxativné vymezeny v ust. § 28 odst. 1 zdkona o DPH.

Ptipady, pii kterych vznikd osobé povinné k dani povinnost vystavit danovy doklad, jsou pak
vymezeny v odstavci 2 téhoz paragrafu zdkona o DPH.

Obecné plati, Ze daitovy doklad musi byt vystaven do 15 dnli ode dne, kdy vznikla povinnost
pfiznat dan nebo piiznat uskute¢néni plnéni. Odlisna lhiita pro vystaveni daitiového dokladu je
stanovena pro ptipady uvedené v ustanoveni § 28 odst. 4 zdkona o DPH s tim, ze tato lhita
¢ini 15 dnt, ale od konce kalendarniho mésice v némz vyjmenovana skute¢nost nastala.

Dainovy doklad vystavuje osoba, které povinnost doklad vystavit uklada zakon (viz vyse).
Tato osoba vSak muze k vystaveni danového dokladu zmocnit osobu, pro kterou se plnéni
uskute¢fiuje’, nebo tieti osobu. Zmocnéni k vystaveni dafiového dokladu musi byt vzdy
ucinéno pisemng. V piipade€, ze je toto zmocnéni udéleno elektronicky, musi byt opatieno
uznavanym elektronickym podpisem.

! Umisténi provozovny je rozhodné tehdy, pokud jde o plnéni uskutednéné prostiednictvim této provozovny.
? Tato osoba potom na vystaveném dokladu musi jako naleZitost uvést slova: ,,vystaveno zékaznikem*



4. Nalezitosti daniovych dokladu

Zakladni nalezitosti v zasad¢ pro vSechny danové doklady jsou vymezeny v ustanoveni § 29
zékona o DPH. V § 29a jsou feSena specifika zptisobu uvadéni nékterych z téchto zékladnich
nalezitosti a to pfi uvaddéni na dokladu skupiny (jak pro ptipady danového dokladu u plnéni
uskutecnéného skupinou, tak pro skupinu). V nejbliz§ich nasledujicich ustanovenich jsou pak
konkrétné jiz u specifickych typt danovych dokladli vymezeny odchylky ¢i vyjimky od takto
danych zakladnich nalezitosti. Konkrétnéji jde o odchylky u tzv. zjednoduseného danového
dokladu a tzv. zvlastnich danovych dokladd. Do zna¢né miry samostatnou kategorii zde
predstavuji daitové doklady pti dovozu a vyvozu zbozi. MozZnost vystaveni zjednoduSeného
datiového dokladu upravuje ust. § 30 zékona o DPH. V § 30a je pak uvedeno, které ze
zékladnich nalezitosti ,,bézného* dokladu nemusi zjednoduseny danovy doklad obsahovat.
Nalezitosti opravného danového dokladu jsou vymezeny v ustanoveni § 45 zdkona o DPH.
V odst. 2 tohoto zakonného ustanoveni jsou nové od 1.1.2013 upfesnény nalezitosti
opravného danového dokladu v piipadé, Ze pivodni danovy doklad byl vystaven jako
zjednodusSeny danovy doklad.

Obsah danového dokladu v listinné i v elektronické podobé musi ziistat po celou dobu
zivotnosti z diivodu zajisténi neporusenosti jeho obsahu nezménén, i proto odpada diive
upravené piimé doplnovani nékterych nalezitosti na danovy doklad.

5. Zvlastni danové doklady

Zvlastnimi danovymi doklady jsou splatkovy kalendaft, platebni kalendat, souhrnny danovy
doklad a doklad o pouziti, které jsou nové vymezeny v ustanovenich § 31, § 31a, § 31ba § 32
zékona o DPH.

6. Daiové doklady pri dovozu a vyvozu zbozi

Daiové doklady pii dovozu zékon s u¢innosti od 1.1.2013 vymezuje v § 33, danovy doklad
pfi vyvozu zbozi pak v § 33a. V obou pfipadech je zdkonem za danovy doklad oznaceno
rozhodnuti vydévané celnim uradem.

7. Zajisténi vérohodnosti piivodu, neporusenosti obsahu a ¢itelnosti dafiovych danovych
dokladi

Bez ohledu na skutecnost, zda jde o danovy doklad vystaveny v listinné nebo elektronické
podob¢, musi byt od okamziku jeho vystaveni do konce lhiity pro jeho uchovavani zajisténa
vérohodnost ptivodu danového dokladu, neporusenost jeho obsahu a dale jeho Citelnost (§34
zékona o DPH).

Vérohodnost piivodu dafiového dokladu — zaruceni autenticity
Vzdy musi byt zaruCena totoznost osoby, ktera plnéni uskutecituje, nebo totoznost osoby,
ktera danovy doklad opravnéné vystavila.

Pozn.: Osoba povinna kdani muze kvystaveni daniového dokladu zmocnit osobu, pro kterou se plnéni
uskuteciiuje nebo treti osobu. Pokud je zmocnéni udéleno elektronicky, musi byt podepsano uzndavanym
elektronickym podpisem. (§ 28 odst. 5 zakona o DPH).

NeporusSenost obsahu danového dokladu — zaruéeni integrity




Neporusenosti obsahu danového dokladu se rozumi skutecnost, ze obsah daniového dokladu
pozadovany podle zdkona o DPH nebyl zménén. Obsahem danového dokladu se rozumi
nalezitosti danového dokladu ve smyslu § 29 a nasl. zdkona o DPH (§ 29a — nalezitosti
daniového dokladu skupiny, § 30a nalezitosti zjednoduSeného danového dokladu aj.). Pokud
zékonem predepsané nalezitosti daiiovych dokladti vymezenych v § 29 az § 33a zakona o
DPH nebudou v pribéhu jeho ,,zivota®“, tj. od doby jeho vystaveni az do konce lhity pro jeho
uchovavani, zménény, bude takovy danovy doklad povazovan za neporuseny.

Dodate¢né informace (napft. tidaje o predkontaci, o archivaci, razitka ,,doslo dne..* apod.) by
od 1.1.2013 nemély byt na danovy doklad zdivodu zachovani neporuSenosti obsahu
danového dokladu po celou dobu jeho ,,zivota® doplnovany. Dainovy subjekt by mél pripadné
dodatecné informace (Uidaje) zaznamenat bud’ v evidenci pro Ucely dané z pfidéné hodnoty,
kterou je povinen vést ve smyslu ustanoveni § 100, popt. § 100a zdkona o DPH, ptipadné
jinym zpiisobem, kterym neporusi ptivodni obsah danového dokladu. Nicméné pokud budou
piesto na danovy doklad doplnény tidaje nad rdmec povinnych nélezitosti daiiového dokladu,
pfi¢emz obsah danového dokladu pozadovany podle zakona o DPH doplnénim téchto udaji
zlistane nezménén, bude takovy danovy doklad povazovany za neporuSeny. Doplnéné udaje
vSak nesmi pozménovat povinné nalezitosti dannového dokladu vymezené v ustanoveni § 29 a
nasl. zékona o DPH a z dokladu musi byt patrné, Ze jde o doplnéni idajii oproti ptivodnimu
obsahu.

Citelnost obsahu daiiového dokladu

Citelnosti obsahu se rozumi skute¢nost, Ze sobsahem dafiového dokladu je moZno se
seznamit piimo nebo prostiednictvim technického zafizeni. Citelnost dafiového dokladu je
nutné zajistit od okamziku jeho vystaveni az do konce doby jeho uchovavani. Na toto je tfeba
pamatovat nejen u elektronickych dokladt (z pohledu zajisténi ptisluSného softwaru nutné¢ho
pro zobrazeni obsahu v Citelné podobg), ale téz u listinnych dokladl (napft. zcela nevyhovujici
jsou tzv. termotisky — viz dale).

Zpiusob zajisSténi vlastnosti daniovych dokladi

Vérohodnost piivodu danového dokladu, neporusenost jeho obsahu i ¢itelnost musi nezavisle
na sobé¢ zajistit jak potizovatel zbozi ¢i ptfijemce sluzby, tak i dodavatel zbozi ¢i poskytovatel
sluzby a to po celou dobu ,zZivotnosti“ danového dokladu, tj. od okamziku jeho
vystaveni/ptijeti az do konce doby pro jeho uchovéavani.

Zajisténi vérohodnosti ptivodu daitového dokladu a neporuSenosti jeho obsahu lze v souladu
s ustanovenim § 34 zdkona o DPH dosahnout prostfednictvim kontrolnich mechanismi
procesti vytvarejicich spolehlivou vazbu mezi daovym dokladem a danym plnénim. Pro
zajisténi vérohodnosti ptivodu danového dokladu by tak méla kazda ucetni jednotka vytvaret
spolehlivou auditni stopu tim, Ze bude uchovavat souvisejici €etni zdznamy ¢i dokumenty
(napt. objednavky, doklady o platbach, smlouvy, ptijemky popi. vydejky materiadlu apod.), a
to po celou dobu stanovenou pro uchovavani danovych dokladi.

Podle vysvétlivek ke Smérnici 2010/45/EU lze v ramci ucetnictvi auditni stopu popsat jako
zdokumentovany tok plnéni od zahdjeni, zdrojového dokumentu, naptiklad objednavky, az po
ukonceni, naptiklad kone¢ny zdznam v ro¢ni ucetni zavérce, a naopak, ktery propojuje rizné
dokumenty v rdmci procesu. Auditni stopa zahrnuje zdrojové dokumenty, zpracovana plnéni a
odkazy na propojeni mezi nimi. Auditni stopu Ize popsat jako spolehlivou, pokud je propojeni
mezi podklady a zpracovanymi plnénimi snadno sledovatelné (auditni stopa obsahuje



dostatecn¢ podrobné informace k propojeni dokumentil), odpovidd uvedenym postupiim a
zachycuje procesy, které skutecné¢ nastaly. Toho Ize dosahnout naptiklad pomoci dokumenta
tietich stran, napt. bankovnich vypist, dokumenti od pofizovatele ¢i pfijemce nebo od
dodavatele Ci poskytovatele (dokumentii druhé strany) a internich kontrolnich mechanismii:

V souladu s ustanovenim § 26 odst. 1 zakona o DPH je danovym dokladem pisemnost,
ktera spliiuje podminky stanovené timto zikonem. Pokud u danového dokladu nejsou
zajistény vSechny zakonem poZadované vlastnosti ve smyslu ustanoveni § 34 zakona o
DPH, tj. neni zajiSténa vérohodnost pivodu danového dokladu, neporusenost jeho
obsahu a jeho Citelnost, nelze takovy doklad povazovat za danovy doklad ve smyslu
zakona o DPH.

7.1 Mozné zplsoby zajisténi vérohodnosti ptivodu a neporuSenosti obsahu danového
dokladu v elektronické podobé

Vérohodnost piivodu daniového dokladu v elektronické podobé a neporusenost jeho obsahu
1ze vedle kontrolnich mechanismt procesu zajistit také:
e uznavanym elektronickym podpisem
e uznavanou elektronickou znackou, nebo
e clektronickou vyménou dat (EDI), jestlize dohoda o této vyméné stanovi uziti
postupt zarucujicich vérohodnost pivodu a neporusenost obsahu.

Uznavany elektronicky podpis, uzndvana elektronickd znacka

Pti vyuziti uznavaného elektronického podpisu ¢i uznavané elektronické znacky by po celou
»Zivotnosti“ danového dokladu mélo byt mozné prokazatelnym zplisobem ovéfit platnost
uzndvan¢ho elektronického podpisu ¢i uznévané elektronické znacky v okamziku podepsani
danového dokladu. Pro zajisténi vérohodnosti ptiivodu daitového dokladu a neporusenosti jeho
obsahu lze vSak wvyuzit (napf. pokud dojde k vyprSeni doby platnosti uzndvaného
elektronického podpisu apod.) i jiné kontrolni mechanismy procesi, jez vytvoii spolehlivou
vazbu mezi dailovym dokladem a souvisejicim plnénim.

Priklad: Subjekt A zaslal subjektu B danovy doklad v elektronické podobé tak, jak byl zvykly
pred platnosti nového zakona od 1.1.2013 tedy se svym uznavanym elektronickym podpisem
napr. prostiednictvim dokladu ve formatu Ceského narodniho formatu el fakturace zaloZeném
na UBL 2.0. Subjekt B, ktery danovy doklad v el.podobé prijal, mize skutecnost, Ze u
danového dokladu jsou zajistény vSechny zdakonem pozadované vlastnosti prokazat i po
vyprseni doby platnosti zminéného elektronického podpisu napr. tim, Ze vytvori u kazdého
danového dokladu spolehlivou vazbu mezi timto dokladem a danym plnenim (napriklad i tim,
Ze danovy doklad spoji s konkrétnim vypisem z banky, ktery doklada zaplaceni predmétného
plnéni). Tim subjekt B dolozi, ze doklad s prislusnym variabilnim symbolem a castkou mezi
ucastniky obchodniho pripadu musel existovat jeste pred okamzZikem vyprseni doby platnosti
elektronického podpisu.

Elektronickd vyména informaci EDI

Electronic Data Interchange (EDI) je piedepsany standardni format pro vyménu obchodnich
dat (viz. ¢l. 2 Doporuceni Komise 1994/820/ES ze dne 19. fijna 1994 o pravnich aspektech
elektronické vymény informaci). Prostiednictvim EDI mohou byt zasilany mj. 1 danové
doklady. Pokud je obsahem datové zpravy danovy doklad vystaveny osobou, kterd plnéni




uskuteciiuje nebo ktera danovy doklad opravnéné vystavila, mize byt vérohodnost ptivodu a
neporuSenost obsahu danového dokladu zaslaného prosttednictvim EDI zajisténa v okamziku
pfedani danového dokladu k odeslani a dale pii jeho piijmu. Piijjemce takového datiového
dokladu pro zajisténi jeho vérohodnosti a neporusenosti po celou dobu ,,Zivotnosti*“ daitiového
dokladu vSak musi zajistit existenci jednoznacné vazby mezi informacemi pienesenymi
prostiednictvim EDI a timto danovym dokladem.

Priklad: Subjekt A zaslal danovy doklad v elektronické podobé prostrednictvim elektronické
vymeny informaci EDI subjektu B. Veérohodnost piivodu tohoto dokladu a neporusenost jeho
obsahu z pohledu subjektu B je zajistena v dobé prijeti danového dokladu prostirednictvim
systemu EDI (samozrejmé za predpokladu, Ze subjekt A zajistil jiz pri odeslani danového
dokladu jeho veérohodnost, tj. totoznost osoby, ktera plnéni uskutecnuje nebo ktera danovy
doklad opravnene vystavila). Po zbyvajici dobu ,,Zivotnosti*“ danového dokladu, tj. od prijeti
dokladu zaslaného prostrednictvim EDI az po ukonceni doby pro jeho uchovavani, pro
zajisténi verohodnosti piivodu a neporusenosti obsahu danového dokladu, subjekt B musi
zajistit  jednoznacnou vazbu mezi informacemi prenesenymi prostrednictvim EDI a
predmetnym danovym dokladem.

Zména formétu danového dokladu v elektronické podobé

Pokud dojde ke zméné formatu danového dokladu, byt se nejedna o zménu obsahovou, pro
zajisténi vérohodnosti ptivodu a neporusenosti obsahu takového danového dokladu je tieba,
aby tato zména byla zjistitelna. Format dailového dokladu se vztahuje ke zplisobu zpracovani
danového dokladu. Format, v némz je obsah danového dokladu ulozen, 1ze pfevadéet do jinych
formatl, které vyhovuji pfijemci/vystaviteli daniového dokladu, pti zachovani neporusené¢ho
obsahu danového dokladu. Pfipadnd zména forméatu mulize naptiklad zahrnovat zménu
zpiisobu zobrazeni data, napt. dd/mm/rr na rr/mm/dd, nebo zménu samotného typu souboru,
napi. XLM, PDF atp.

Priklad: Subjekt A zaslal danovy doklad v elektronické podobé prostrednictvim EDI subjektu
B. Pred odeslanim danového dokladu mél soubor na strané dodavatele urcity format. Pri
prijeti danovéeho dokladu byl format danového dokladu subjektem B zménén (subjekt B
pouziva pro veSkeré prijaté danové doklady standardizovany format). Daiovy doklad
v elektronické podobé je u subjektu A i subjektu B obsahové totozny, lisi se pouze jejich
format. Pokud je veérohodnost piivodu a neporusenost obsahu zjistitelna z prislusné auditni
stopy, ma se za to, Ze u takoveho danového dokladu jsou zajisteny vsechny zdkonem
pozadované vlastnosti ve smyslu ustanoveni § 34 zakona o DPH.

Neporusenost obsahu danového dokladu 1ze naptiklad dale zajistit jeho ulozenim na médium,
jenz ma prokazatelné takové vlastnosti, které neumoziiuji provadét zmény jeho obsahu. Data
mohou byt uloZena na tato média pouze jednou. Piikladem mohou byt neptepisovatelé optické
disky, neptepisovatelé magnetooptické disky atp.

Vérohodnost ptivodu a neporusenost obsahu danového dokladu muze byt dale zajiSténa jeho
ulozenim do divéryhodného ulozisté dokumentt, které splituje pozadavky pravnich predpist
s ohledem na neménnost ¢i zabezpeCenim souboru, ve kterém je danovy doklad ulozen proti
neopravnénym zmeéndm (symetrické Sifrovani, asymetrické Sifrovani).

Datové schranky




Datové schranky samy o sobé mohou zajistit identifikaci osoby, kterd do schranky danovy
doklad vlozila. Pokud je obsahem datové zpravy danovy doklad vystaveny osobou, ktera
plnéni uskutectiuje nebo kterd danovy doklad opravnéné vystavila, mize byt vérohodnost
puvodu a neporusenost obsahu danového dokladu zabezpeCena v okamziku odeslani nebo
pfijmu datové zpravy. Z pohledu piijemce danového dokladu miize byt danovy doklad po
celou dobu své ,,zivotnosti“ povazovan za takto vérohodny a neporuseny v piipadé, ze obdobi
po vyjmuti dailového dokladu z datové zpravy je zajisténé pomoci spolehlivé auditni stopy,
ktera vytvoii jednozna¢nou a spolehlivou vazbu mezi danovym dokladem a ptivodni datovou
Zpravou.

Priklad: Subjekt A zasle prostrednictvim datové schranky subjektu B danovy doklad
v elektronické podobé. Subjekt B vyjme danovy doklad z datové schranky a pouziva jej dale
dle své potreby. Subjekt B zajisti vérohodnost piivodu a neporusenost obsahu darnového
dokladu zaslaného datovou schrankou od doby vyjmuti dokladu ze schranky az po ukonceni
doby jeho uchovavani tak, zZe vytvori s pomoci vhodné auditni stopy prikaznou vazbu mezi
timto danovym dokladem a puvodni datovou zpravou.

Pro pouziti datovych schranek lze takto doporudit ukladani celych datovych zprav, nikoli
pouze samotného danového dokladu, ¢imZ zustane zajiSt€na veérohodnost odesilatele
danového dokladu. V pripadé vyuziti funkce re-autorizace datovych zprav pomoci ¢asovych
razitek (viz. niZe) je navic zajiSténa neménnost danového dokladu po celou dobu uchovani.

Casova razitka

Obecné Casova razitka zajiStuji pfifazeni aktualniho Casového udaje k existujicim datim,
informacim, souborim nebo udalostem. Pfipojuji se tedy k dokumentiim ¢i datim, u kterych
chceme mit v budoucnu moznost ovéfit, ze v této podob¢ existovaly pred ¢asem uvedenym v
casovém razitku. Pomoci kvalifikovaného Casového razitka lze také tzv. ,,zafixovat v Case*
naptiklad skute¢nost, ze danovy doklad v elektronické podobé je vérohodny a neporuseny.
Casové razitko tak zarudi, Ze uréitd digitalni informace (datiovy doklad) existovala v daném
okamziku, tj. v dobé piidéleni Casového razitka. Pokud se danovy subjekt rozhodne pro
zajisténi veérohodnosti piivodu a neporusenosti obsahu danového dokladu pouzivat systém
casovych razitek, m¢l by pamatovat na omezenou dobu jejich platnosti a v pfipadé potieby
opatfit danovy doklad razitkem novym, popiipadé¢ by mél datovy doklad ulozit do
daveéryhodného ulozisté¢ dokumentt, které spliuje pozadavky pravnich predpist s ohledem na
neménnost a podobné. V ptipadé, Zze dojde k vyprSeni platnosti Casového razitka, lze
vérohodnost piivodu danového dokladu a jeho neporusenost zajistit po zbyvajici dobu jeho
»Zivotnosti“ také s pomoci kontrolnich mechanismii procest, které vytvoii dostateéné
priukaznou auditni stopu, kterd zajisti jednozna¢nou vazbu mezi danovym dokladem a
pfedmétnym plnénim.

E-mailovéa komunikace

Z divodu nezabezpecenosti pienosu dat nelze jednoznacné pozitivné vymezit zajisténi
vérohodnosti plivodu a neporusenosti obsahu danového dokladu, ktery byl zasldn e-mailem.
Tento zplisob komunikace mezi subjekty nelze sam o sob€ povazovat za vérohodny, pficemz
u danového dokladu zaslané¢ho touto cestou nemuze byt bez dalSiho zajiSténa vérohodnost
jeho ptivodu. Pii zaslani danového dokladu e-mailem je tak nezbytné zajistit vérohodnost
puvodu a neporusenost obsahu danového dokladu dostatecné vhodnym a prikaznym
kontrolnim mechanismem, pomoci kter¢ho bude vytvorena dostate¢né prikazna auditni stopa




vytvarejici jednoznacnou vazbu mezi dailovym dokladem zaslanym prostfednictvim e-mailu a
predmétnym plnénim.

Priklad: Subjekt A zaslal subjektu B danovy doklad ve formatu PDF e-mailem bez
elektronického podpisu, casového razitka apod. Takovyto dainovy doklad nelze povazovat sam
0 sobé za danovy doklad se zajistenymi viastnostmi ve smyslu ve smyslu § 34 zakona o DPH,
a to zejména z duvodu nezajisteni verohodnosti jeho piivodu. Pro zajisténi vérohodnosti
ptivodu a neporusenosti obsahu takového danového dokladu je nezbytné vytvorit dostatecné
vhodnym a pritkaznym kontrolnim mechanismem spolehlivou auditni stopu, kterda vytvori
jednoznacnou vazbu mezi danovym dokladem zaslanym prostiednictvim e-mailu a
predmeétnym plnénim.

Soucasti auditni stopy prokazujici vérohodnost ptivodu danového dokladu muze byt napiiklad
zaslani elektronického danového dokladu e-mailem z pfedem sjednané e-mailové adresy
(napf. fakturace@xyz.cz), kdy tento zptisob zasilani danovych dokladii je upraven vzajemnou
dohodou stran transakce.

Vycet ptikladii zajisténi vérohodnosti a neporusenosti danovych dokladl neni a ani nemuze
byt tplny a kone¢ny uz s ohledem na technologicky vyvoj.

7.2 Mozné zplsoby zajisténi vérohodnosti ptivodu danového dokladu v listinné podobé

Vérohodnost ptivodu danového dokladu v listinné podobé je mozné zajistit napiiklad tim, ze
je takovyto danovy doklad prokazatelné opatien urcitymi neménnymi identifikatory (razitka,
hlavickovy papir, vodoznaky aj., které pouziva dodavatel), popt. vlastnoru¢nim podpisem
apod.)

7.3 Mozné zplsoby zajisténi neporusenosti obsahu danového dokladu v listinné podobé

U listinnych podob je nutné posoudit, zda analogovy nosi¢ informace (zpravidla papir), na
kterém je danovy doklad vytiStén, spliiuje podminku neporusenosti obsahu po celou dobu jeho
zivotnosti (tj. od vytiSténi az po uplynuti lhiity pro uchovéavani danového dokladu).

U danového dokladu musi byt zajisténa neporusenost jeho obsahu, ke zmén¢ formy dokladu,
pii zachovani stejného obsahu, vSak dojit miize. Je zfejmé, Ze pro zajiSténi neporusSenosti
danového dokladu v listinné podobé, pokud se jednad napiiklad o tzv. ,termouctenky*,
samopropisovaci papiry, doklady vytisténé barevnymi inkousty apod. bude nutné pievést
takovyto doklad do jiné formy, kterd neporusenost obsahu daniového dokladu zajisti.

Muze se jednat naptiklad o pfevod z podoby listinné do elektronické, poptipadé z listinné do
elektronické a zpét do listinné. Blize o pievodech forem viz. kapitola 10. Muize jit také o
okopirovani ¢i jiny dodatecny postup u takového dokladu, u kterého nemusi byt zaruc¢ena jeho
¢itelnost po celou dobu jeho ,,zivotnosti, tj. od doby jeho vystaveni az po ukonceni lhiity pro
jeho uchovavani (napf. jiz zminéné termotisky, které jsou takto samy o sobé z pohledu
vyzadovanych vlastnosti danovych dokladi zcela nevyhovujici).

7.4 Zajisténi vérohodnosti ptivodu a neporusenosti obsahu danovych dokladt prostfednictvim
kontrolnich mechanismt (§ 34 odst. 3 zdkona o DPH)

Vérohodnost plivodu daniového dokladu a neporusenost jeho obsahu lze zajistit
prostiednictvim kontrolnich mechanismt procest, které vytvareji spolehlivou auditni stopu



mezi dailovym dokladem a danym plnénim. Danovy doklad nelze povazovat za nezéavisly
samostatny dokument, vaze se knému cela fada dalSich dokladl ¢i zdznami napf.
objednavky, potvrzené piijemky zbozi, bankovni vypisy apod.

Auditni stopou se nemysli stopa technologickd, nybrz je tento pojem chépan jako tok vSech
souvisejicich dokladli a okolnosti od zah4jeni transakce, v€etné zdrojovych dokladd, jako je
napf. objednévka, az po dokonceni transakce, to je napf. poslednim zaznamem v ucetni
uzavércee, pricemz vzdy musi byt zajiSténa provdzanost mezi vSemi rtiznymi doklady a kroky
v tomto procesu. Provéfovani spolehlivosti auditni stopy bude tedy zahrnovat kontrolu
zdrojovych dokladl, kontrolu jejich zpracovani v pribéhu transakce a kontrolu odkazli na
spojeni mezi témito doklady a souvisejicimi okolnostmi. Podle Evropské komise 1ze kontrolni
mechanismus oznacit za spolehlivy jen tehdy, pokud vazby mezi daiovymi doklady a
priabéhem transakce je snadné vysledovat i pti dostateéné detailni vazbé vSech dokladu,
napf. ze tii stran (bankovni vypisy, doklady od zakaznika a doklady od dodavatele).

Pro ucely DPH by m¢éla kontrola mechanisma procesii poskytovat ovéfitelnou vazbu mezi
danovym dokladem a doddnim zbozi nebo poskytnutim sluzby a zaroven poskytnout ditkazy,
ze k dodéani zbozi nebo poskytnuti sluzby skute¢né doslo. Prostiedky, kterymi danovy subjekt
muze prokdzat souvislost mezi daiovym dokladem a dodani zbozi nebo poskytnutim sluzeb,
jsou ponechany zcela na vili danového subjektu.

Kontrolni mechanismy procesit by mély odpovidat velikosti danového subjektu, jeho
pfedmétu Cinnosti, poctu a hodnoté plnéni, poctu a typu obchodnich partnerti, popt. i dal§im
faktoriim.

Ptiklady auditni stopy:
e danovy doklad veden v ucetnictvi jako priikazny ucetni zdznam na danovy doklad
navazuji souvisejici dokumenty (podklady, doklady, smlouvy, objednavky, ptepravni
doklad, potvrzeni o platbé...)

e dodavatel (poskytovatel) — danovy doklad paruje naptiklad s objednavkou,
piepravnimi doklady, s potvrzenim o pfijeti platby apod.

e portizovatel (pfijemce) — daitovy doklad paruje naptiklad se schvalenou objednavkou,
dodacim listem, avizem o provedené platb¢ apod.

V praxi se kontrola auditni stopy vétSinou prekryva s dokazovanim naroku na odpocet dané.

7.5 Mozné zplsoby zajisténi Citelnosti daitiového dokladu

Danovy doklad by mél byt zobrazitelny tak, aby byl veSkery obsah tykajici se povinnych
nalezitosti daiiového dokladu s ohledem na zdkon o DPH jasné¢ ¢itelny, naptiklad na papite
nebo na obrazovce, bez nutnosti podrobného zkoumani nebo vykladu. Je na vuli danového
subjektu, jaké prostredky si pro zachovani Citelnosti obsahu dannového dokladu zvoli.

7.5.1 Citelnost obsahu dafiového dokladu v elektronické podobé
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U danovych dokladtl v elektronické podobé je podminka ¢itelnosti splnéna, pokud je mozné
jej na pozadani zptistupnit v pfimétené 1hité bez zbytecného prodleni, jak je pozadovano, a to
véetné zpfistupnéni po prevodu, v podobé okem CcCitelné a bez dalSiho zpracovani ihned
srozumitelné. Informace z elektronického souboru a informace ze zpiistupnéného citelného
souboru musi byt totozné s tim, Ze musi existovat moznost kontroly, ze informace nebyly
zmeénény.

Pro zajisténi Citelnosti by mél byt po celou dobu uchovavani danovych dokladl k dispozici
vhodny a spolehlivy ,,prohlizec* danovych dokladt v elektronické podobé.

Priklad: zpravy EDI, zpravy ve formatu XML (napr. ISDOC) i dalsi strukturované zpravy v
pivodnim formdtu nejsou okem citelné a ihned srozumitelné. Citelnost bude u takovychto
danovych dokladii zajisténa, pokud budou zpristupnény na pozadani v primérené lhiité v
podobé okem citelné a ihned srozumitelné. Totéz plati i pro format PDF, ktery také neni okem
citelny a srozumitelny a je na néj potieba specializovany prohlizec.

7.5.2 Citelnost obsahu dafiového dokladu v listinné podobé

Také v ptipadé danovych dokladu v listinné podobé¢ je tieba zajistit jejich Citelnost po celou
dobu jejich zivotnosti, tj. o doby jejich vystaveni az do doby ukonceni jejich uchovavani (zde
mj. viz jiz shora k termotisktim).

8. Predavani a zpristupniovani dafovych dokladu
Mozné situace pii predavani danovych dokladt mezi subjekty:

Ptedavani danovych dokladi v listinné podobé

Dainovy doklad byl vystaven v listinné podob¢, odeslan a piijat (pfevzat) v této podobé a
zanesen do ucetnictvi druhé strany opisem obsahu tohoto dokladu. To je v podstaté klasicky
stav bez ohledu na to, zda na pocatku (pfi vyhotoveni) a na konci (zavérecném zatctovani)
cesty danového dokladu bylo pouZzito vypocetni techniky a G€etni zaznam byl zpracovan
elektronicky. Auditni stopa mulZze byt reprezentovana i1 jinym zpusobem prokazovani
vérohodnosti piivodu a neporusenosti obsahu danového dokladu.

Piedavéni danovych dokladt v elektronické podobé

Danovy doklad byl vystaven pouze v elektronické podobé, byl odeslan a pfijat prostiedky
elektronické komunikace (datovy nosi¢, e-mail, datova schranka, internetovy pienos EDI
WAN), poptipadé¢ vcetn¢ prostiedkli elektronické autorizace a zabezpeceni (uznévany
elektronicky podpis, doruceni datovou schrankou, ¢asové razitko) a byl v této podob¢ zanesen
do Gcetnictvi.

Pfedavani danovych dokladu s konverzi podoby (listinnd podoba na elektronickou podobu a

naopak)
viz. kapitola 10

9. Uchovavani dafiovych dokladii

Povinnost uchovavat daiiové doklady ma uchovatel, kterym je osoba povinna k dani, ktera:
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a) danovy doklad vystavila nebo jejimz jménem byl daiiovy doklad vystaven, pokud jde
o danové doklady za uskutecnéna plnéni, nebo

b) ma sidlo nebo provozovnu v tuzemsku a ktera je platcem nebo identifikovanou
osobou, pokud jde o danové doklady za vSechna plnéni pfijatd v souvislosti se sidlem
nebo provozovnou v tuzemsku.

Pfi uchovéavani daiovych dokladli by mél mit uchovatel vzdy na zteteli, ze zakladni vlastnosti
danovych dokladd, tj. jejich vérohodnost jejich ptivodu, neporusenost jejich obsahu a jejich
Citelnost, musi byt zajistény po celou dobu jejich ,,zivota®“, tedy od doby jejich vystaveni az do
konce lhtity pro jejich uchovavani. Je povinnosti bez zbyte¢ného odkladu umoznit spravci
dan¢ na jeho Zadost pfistup k daniovym dokladiim. Lhiita pro uchovéavani danovych doklada
zustava zachovana. Dainové doklady se budou i nadale uchovavat po dobu 10 let od konce
zdanovaciho obdobi, ve kterém se plnéni uskutecnilo.

Uchovatel se sidlem nebo provozovnou v tuzemsku je povinen uchovéavat daiové doklady
v tuzemsku. Ustanoveni § 35 zdkona o DPH umoznuje v pfipadé¢ danovych doklada
v elektronické podobé jejich uchovavani i mimo tuzemsko, pokud jsou tyto doklady
uchovavany zpusobem umoznujicim neptetrzity dalkovy piistup. Za urcitych okolnosti 1ze
v $irSim kontextu rovného pfistupu pfipustit, ze také danové doklady v listinné podobé lze
uchovavat mimo tuzemsko, a to pokud uchovatel mj. zajisti pro spravce dan¢ bezodkladné na
jeho pozadani, a to s ohledem na zdkladni zasady spravy dani vymezené v zakoné ¢. 280/2009
Sb., datiovy fad, piistup k témto dokladtim (pfedlozeni) v CR.

Pokud uchovatel se sidlem nebo provozovnou v tuzemsku uchovava danové doklady mimo
tuzemsko, je povinen pfedem oznamit spravci dan€ misto uchovéavani danovych dokladi.

9.1 Elektronické uchovavani danovvych doklada (§ 35a zdkona o DPH)

Danovy doklad lze uchovévat elektronicky prostfednictvim vSech elektronickych prostredkt
pro zpracovavani a uchovavani dat. Pfi tomto zpisobu uchovavani dat musi byt elektronicky
uchovavdna rovnéz data, kterd zarucuji vérohodnost pluvodu danovych dokladl a
neporusSenost jejich obsahu.

9.1.1 Uchovavani danovych doklada vystavenych v elektronické podobé

Pod pojmem ,,data, kterd zarucuji verohodnost piivodu danovych dokladii a neporusenost
jejich obsahu‘, se u danovych dokladi v elektronické podobé rozumi napiiklad certifikaty,
podpisové certifikaty, kli¢e nebo jiné Sifrovaci prostfedky, pomoci kterych lze bezpecné
zjistit, ktery subjekt doklad vystavil (vérohodnost ptivodu), a dale Ze doklad nebyl od doby
svého vystaveni zménén (neporusenost obsahu). Jinymi slovy, témito daty uchovatel zaruci
totoznost osoby, ktera plnéni uskutecnila nebo ktera daiiovy doklad opravnéné vystavila (tj. ze
puvod danového dokladu je vérohodny) a zaroven ze obsah danového dokladu nebyl zménén.
Nicméné pokud budou data zarucujici vérohodnost ptivodu danovych dokladi a neporusenost
jejich obsahu, tj. data vytvarejici v daném ptipadé auditni stopu, uchovavéana v listinné
podobé¢, jako je to pripusténo v bod¢ 9.1.2. nize, nebude to mit vliv na platnost danovych
dokladi.

Priklad: Subjekt A si pomoci softwaru k tomu urcenému vytvori dvojici asymetrickych
Sifrovacich klicu (Privatni a Verejny) a ndsledné si necha vybranou Certifikacni autoritou
vystavit Elektronicky certifikat, ktery certifikuje (potvrzuje), Ze Verejny klic patii jednoznacné
Subjektu A. Subjekt A preda sviij Elektronicky certifikat i Verejny klic Subjektu B (i dalsim
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subjektim, s kterymi vede predmétnou korespondenci). Subjekt A si zacne své danové doklady
,,autorizovat‘* svym Privatnim klicem pomoci softwaru k tomu urcenému. Subjekt B si miize
,,overit” verohodnost i neporusenost danovych dokladii Subjektu A pomoci Verejného klice
subjektu A. Elektronicky certifikat Subjektu A ktery ma k dispozici zaroven potvrzuje, Ze
pouczity Verejny klic patii Subjektu A. Aby bylo mozné i zpétné dokazat verohodnost a
neporusenost danovych dokladii, kromé danovych dokladu si musi Subjekt A uchovat sviij
Privatni kli¢ a Elektronicky certifikat, a Subjekt B , otisk* danoveho dokladu (paklize byl
v ramci ,, autorizace *“ danového dokladu vytvoren) a Elektronicky certifikat Subjektu A.

9.1.2 Uchovavani danovych doklada vystavenych v listinné podob¢

Za Gc¢elem uchovavani danovych dokladi v praxi ¢asto dochdzi k pfevodu danovych doklada
z listinné podoby do elektronické. Pfi pfevodu danového dokladu z listinné podoby do
elektronické (napf. pfi skenovani) je nezbytné zajistit vérohodnost piivodu daiiového dokladu,
neporuSenost jeho obsahu a Citelnost. Pii zajisténi téchto vlastnosti daitovych doklad neni
nezbytné pievadét do elektronické podoby i souvisejici dokumenty, které v daném
konkrétnim piipadé vytvareji auditni stopu (tj. napf. smlouvy, objednavky, dodaci listy,
doklady o zaplaceni atd.). Z divodu opatrnosti (napi. z divodu piipadnych budoucich
obCansko — pravnich fizeni apod.) vSak lze doporucit zvazit i po naskenovani danovych
dokladi jejich paralelni uchovéavani v ptivodni listinné podobé.

Danové doklady by pro zajisténi vSech pozadovanych vlastnosti (v€rohodnosti pivodu,
neporuSenosti obsahu a ¢itelnosti) po celou zakonem pozadovanou dobu mély byt ulozeny
odpovidajicim zptisobem tak, aby nemohlo dojit ke zméné pozadovanych vlastnosti daiiového
dokladu (nevhodné prostiedi pro uchovavani danovych dokladi — napt. teplota, vlhkost
apod.).

Pokud uchovatel uchovdva danové doklady prostfednictvim elektronickych prostredkt
zarucujicich nepftetrzity dalkovy pfistup k uchovavanym datim, je povinen =zajistit pro
spravce dané bez zbyteCného prodleni piistup k t¢émto dokladim, moznost stahovat je a
pouzivat je, pokud jde o:
a) danové doklady uchovavané osobou povinnou k dani, ktera mé sidlo nebo provozovnu
v tuzemsku, nebo
b) danové doklady za uskute¢nénd plnéni s mistem plnéni v tuzemsku uchovavané
osobou povinnou k dani, kterd nema sidlo ani provozovnu v tuzemsku.

Konkrétni zplisob pfistupu k t€émto datim by mél byt s ohledem na zékladni zasady spravy
dani vymezené v zakoné ¢. 280/2009 Sb., danovy fad domluven se sprdvcem dané
individualné. Danovy subjekt miize naptiklad umoznit spravci dané elektronicky ptistup do
svého systému (s riznymi piistupovymi pravy), pti¢emz spravce dan¢ s timto pristupem bude
zachazet jako opravnény uzivatel).

9.2 Uschova ucetnich zaznamu z pohledu zédkona o uletnictvi

Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat Gietni zaznamy pro G&ely vedeni tiéetnictvi po dobu
stanovenou zakonem o Ucetnictvi. Nestanovi-li zdkon o ucetnictvi jinak, plati pro nakladani s
nimi zvIlastni pravni predpisy (zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢).

Pouziji-li tcetni jednotky ucetni zaznamy i pro ucely danového fizeni, postupuji po uplynuti
dob tschovy uvedenych v § 31 odst. 2 dale tak, aby byly zajiStény pozadavky vyplyvajici z
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jejich pouziti pro uvedené ucely; v ptipadé, kdy ucetni jednotky pouziji ucetni zadznamy k
témto ucelim, plati vSechna ustanoveni tohoto zakona tykajici se ucetnich zdznamii obdobn¢.

10. Pievod dainovych dokladii

10.1 Pfevod danovych doklada z pohledu zdkona o DPH

Danovy doklad lze ptevést z listinné podoby do elektronické a naopak, z elektronické do
listinné (§ 35a zadkona o DPH), pokud je zaruc¢ena vérohodnost piivodu danového dokladu,
neporusenost obsahu daflového dokladu a jeho citelnost.

10.2 Ptevod ucetnich zdznamt z pohledu zédkona o i¢etnictvi

Ucetni jednotka mize provést prevod Gcetniho zaznamu z jedné formy do jiné nové formy.
Timto pievodem vznika novy Ucetni zaznam. V uvedeném piipadé je ti€etni jednotka povinna
zajistit, ze obsah ucetniho zdznamu v nové form¢ je shodny s obsahem ucetniho zdznamu
v puvodni formé.

10.3 Praktické postupy pfi prevodu doklada

Z vyse uvedeného Ize vyvodit, Ze pojem ucetniho zdznamu je ponckud Sir$i nez pojem
danového dokladu z pohledu zdkona o DPH. Veskeré vlastnosti pozadované u danového
dokladu uvedené v ptredchozich kapitolach musi byt na danovy doklad aplikovany plné, jako
na celek a v kazdém ohledu. Oproti tomu ucetni zaznamy mohou byt zachyceny v podobé
elektronické nebo listinné, ptipadné v jejich kombinaci, nebot’ zdkon toto nezakazuje. Miize
tedy existovat napiiklad dodaci list v listinné podobé¢ s ruénim podpisem, potvrzujici pohyb
zbozi mezi danovymi subjekty, zatimco doklad o daiiovém aspektu stejné transakce, tedy
danovy doklad muze byt vystaven a pfedan v pln¢ elektronické podobé piimo do ucetnictvi
druhé¢ strany.

10.3.1 Pfevod daiovych dokladd z elektronické do listinné podoby

Danovy doklad byl vystaven a pfedan v elektronické podobé, v cili byl vSak zpracovan jako
doklad listinny. V takovém piipadé musi byt pievod z elektronické podoby do listinné
proveden bud autorizovanou konverzi (naptiklad Czech Point) nebo musi byt
reprodukovatelny obsah elektronické podoby danového dokladu pied konverzi vcetné
zabezpeceni po celou dobu zivotnosti dokumentu. To v podstat€¢ znamend uchovavat
elektronickou podobu piijatého danového dokladu postupem vyse uvedenym. Pokud by totiz
nebyla provedena autorizované konverze, nelze jinak zajistit dannovy doklad proti antidatovani
¢i jiné upraveé. To neplati v pfipadé, pokud je mozno za pomoci auditni stopy spolehlivé
prokédzat vérohodnost plvodu a neporuSenost obsahu ,vytiSténého* danového dokladu,
dorugeného v elektronické podobs.

10.3.2 Pfevod daiovych dokladu z listinné do elektronické podoby

Pokud ptevod z listinné do elektronické podoby provadi vystavitel pisemnosti, pak staci, kdyz
elektronickou variantu zabezpeci platnym uznavanym elektronickym podpisem ¢i odesle
datovou schrankou. V podstat¢ se pak na elektronickou verzi bude pohlizet stejné jak je
uvedeno vysSe. V piipadé, Ze elektronickou verzi preda (odesle) bez vyuziti prostredka
elektronického zabezpeceni, nebude tento elektronicky dokument spliiovat pozadavky na

? Rada ugetnich softward, pouZivanych zejména malymi firmami, neumoZiiuje evidenci (na&itani) elektronickych
doklada

14



prikaznost obsahu a pivodu, pokud nebude dolozena tato pritkaznost jinak . V ptipadé
konverze danovych dokladl z listinné do elektronické podoby pfijemcem plnéni je mozno
vérohodnost plivodu a neporuSenost obsahu pfi konverzi prokazat napiiklad konverzi
dokumentu autorizovanym pracovistém, jako je napiiklad Czech Point Ceské posty &i
obdobné jako v béznych ptipadech dostatecnou auditni stopou a vazbou konvertovaného
danového dokladu na dalsi dokumenty (smlouva, objednévka, ptijemka apod.).

Pfevod danovych dokladi zlistinné do elektronické formy je mozny také pro doklady
vystavené pied datem Uc¢innosti novely zakona o DPH (1. ledna 2013).

Zavér

K uvedené problematice je tfeba mit na zieteli, ze pozadované vlastnosti daitiového dokladu
(vérohodnost ptivodu, neporusenost jeho obsahu a Citelnost) musi danovy doklad spliovat po
celou dobu svého zivotniho cyklu, tj. od okamziku jeho vystaveni poskytovatelem plnéni do
okamziku kone¢ného zauctovani piijemcem plnéni a ukonceni doby uchovavani. To znamena,
ze uvedené vlastnosti musi byt piezkoumatelné po uskutecnéni plnéni nasledné po dobu 10
let. Kontrolni mechanismy procesii pro ucely DPH v tomto kontextu maji poskytovat
ovéfitelnou vazbu mezi danovym dokladem a doddnim zbozi nebo poskytnutim sluzby a
zaroven poskytnout dikazy o tom, Ze k dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby skutecné doslo
jak je v dokladu deklarovano. Prostfedky, kterymi danovy subjekt mlize prokazat souvislost
mezi dailovym dokladem a dodani zboZzi nebo poskytnutim sluzeb, jsou ponechany zcela na
jeho vli.

K pravidlim fakturace budou zvefejiiovany na internetovych strankach finanéni spravy CR
odpovédi na nejcastéjsi dotazy danovych subjekti.

Ing. Otakar Sladkovsky
reditel sekce

Signature Not Verified
27.3.2013 I

Ing. Otakar Sladl
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