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Poskytovatelem dotace na uhradu nezbytnych vydaji spojenych s konanim voleb
je Ministerstvo financi CR (dale MF), které uréuje okruh uznatelnych vydaja. Cerpani
prostfedkl se fidi smérnici MF ¢&.j. MF — 62 970/2013/12 - 1204 ze dne
19. prosince 2013, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Finanéni prostredky z poskytnuté dotace na volby mohou byt pouzity pouze
na vydaje, které jsou uvedeny ve vyse zminéné_smeérnici Ministerstva financi.

V rozpoctu a v ucetni evidenci jsou finanéni prostfedky uréené na financovani volby
prezidenta CR oznaceny nasledujicim zpusobem:

e pfijem dotace: - polozka 4111 UZ 98 008,
e Cerpani dotace: paragraf 6118 polozka 5xxx UZ 98 008.

Do rozpoctu zapojte dotaci v priimech i ve vydajich ve vySi dle rozpocétového
opatreni, a to i v pfipadé, Zze skute¢né vydaje budou nizSi (vySSi), nez je stanovena
vySe dotace. V uéetnictvi oznacte prijmy i vydaje dle skuteéného plnéni.

Provedeni predbézného vyuctovani vydaja spojenych s volbami se neprovadi.
Konec¢né vyuctovani dotace na volby bude provedeno na poc¢atku nasledujiciho roku
vramci financniho vyporfadani dotaci se statnim rozpoctem dle vyhlasky
€. 367/2015 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. PFipadné necerpané financni
prostiedky nevracejte, odvod necerpané casti dotace bude proveden v
prubéhu finanéniho vyporadani, kdy budou rovnéz feSeny i pfipadné doplatky
obcim, jejichz vydaje na financovani voleb jsou vy$Si nez pfidélena dotace. Pokyny
k provedeni finanéniho vyporadani dotace obdrzi obce po skonéeni
kalendarniho roku.

Smérnice Ministerstva financi zUstava pro volbu prezidenta republiky beze
Zmeén.

Zvlastni odména za vykon funkce ¢lena okrskové volebni komise je podle § 6.
odst. 9, pism. w zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich
predpisli, osvobozena od dané.

Vydaje, které Ize hradit z dotace (dle smérnice Ministerstva financi ¢. MF -
62 970/2013/12-1204, ve znéni pozdéjSich predpist, a na zakladé informaci MF):

a) zakladni kancelarské potieby napf. papir, psaci pomucky, pravitka, nlzky,
sponky, desky na spisy, jednoduché kalkulacky se zakladnimi matematickymi
funkcemi a pamétové klice USB (flash disky); kalkulatka a flash disk mohou byt
pofizeny pro jeden volebni okrsek nejvySe jednou za 5 let, a to v pofizovaci cené
nejvyse 200 K¢ v€. DPH za kus, jako vydaj souvisejici s volbami je mozné uznat
vydaj na pofizeni toneru do tiskarny, mélo by se vSak jednat pouze o podil nakladd
odpovidajici potfebam pro zajisténi voleb. Podil nakladu na pofizeni toneru by mél
odpovidat jeho pouziti vyhradné pro potfeby voleb,
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b) postovni poplatky, na zakladé stanoviska Ministerstvo financi CR nelze
hradit postovné za zaslani stravenek pro €leny okrskovych volebnich komisi,
nebot’ se nejedna o zasilku, jejiz odeslani souvisi s €innosti podle volebnich zakonu,

c) instalaci a provoz vypocetni a reprografické techniky véetné pripadné
opravy, jejiz potfeba vznikla pfi pfipravé a konani voleb, popfipadé najem
uvedeného technického vybaveni za cenu obvyklou, nemize-li obec vyuzit
vlastni techniku. Nelze hradit pofizeni vypocetni a reprografické techniky ani nove
poCitaCové programy, nemélo by se jednat o vydaje na zpracovani volebnich
seznaml externi firmou resp. jejich tisk externi firmou, opravy a aktualizace
pocitaCovych programU (v€etné aktualizace programu evidence obyvatel),

d) dopravni vykony zabezpecované obcemi a kraji pfi cestach vlastnimi
vozidly (pouze naklady na spotfebu pohonnych hmot pfi pfipravé a pfi konani voleb,
dopravé urCenych ¢lend OVK na $koleni, kontrole pribéhu hlasovani ve volebnich
mistnostech a scitani hlasu, distribuci volebnich materiald apod.), neni-li mozné
pouzit vozidlo v majetku obce nebo kraje, i jinymi vozidly,

e) cestovni nahrady ¢lent okrskovych volebnich komisi a dalSich osob
podilejicich se na pripravé voleb a plnéni ukolu v prabéhu voleb pfi pracovnich
cestach uréenych starostou obce, feditelem krajského uradu, primatorem nebo
jimi zmocnénymi osobami a predsedou nebo mistopredsedou volebni komise,
a to po dobu od zahajeni ¢innosti spojenych s volbami az do ukonéeni ¢innosti
volebnich komisi (pfi pracovni cesté |ze pouzit vlastni vozidlo); pracovni cestou
¢lena okrskové volebni komise neni cesta z mista trvalého pobytu nebo
z mista, kde se obvykle zdrzuje, do mista jednani této komise a zpét, dle
sdéleni MF nelze hradit z dotace cestu ¢lena OVK na skoleni, v tomto pripadé
nalezi ¢lenu OVK pouze nahrada mzdy,

f) pronajem nebytovych prostor potiebnych pro ¢innost volebnich komisi
pfi konani voleb véetné Skoleni ¢lenii okrskovych volebnich komisi, nelze-li
vyuzit vlastni prostory obce, ozvuceni téchto prostor, provoz audiovizualni techniky,
to vSe na dobu nezbytné nutnou a za cenu obvyklou, nutné vydaje na uklid a na
technicky provoz nebytovych prostor, to je naklady na otop, elektricky proud,
plyn, vodu, paru popfipadé na pronajem mobilniho socialniho zafizeni. Pomérnou
¢ast vydaju Ize urcit na zakladé faktur za spotfebu a vyuctovanim dodavek, na jejichz
zakladé byly vypoclteny pomérné naklady odpovidajici dobé nezbytné pro zajisténi
voleb. Je mozné provést a zdokumentovat napf. odelty pfed zacatkem a po
skon€eni voleb a vydaje stanovit dle platnych sazeb. Vydaje musi byt uplatnény ve
vySi nezbytné nutnych vydaju vzhledem k dobé a mistu konani voleb (podlahové
ploSe mistnosti apod.). Jinymi slovy, je na pfijemci dotace, tj. obci, aby byla pro ucely
kontroly schopna vérohodné prokazat tuto spotfebu.

Nesmi byt uzaviena najemni smlouva mezi obci jako pronajimatelem
i ndjemcem a mezi obci a jeji zfizenou prispévkovou organizaci, pokud jsou
mistnosti v nemovitostech ve vilastnictvi obce jako zfizovatele,
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g) vybaveni volebnich mistnosti podle volebnich zakonu, oddéleni
prostoru pro upravu hlasovacich listkll tak, aby byla zajiSténa tajnost hlasovani,
do 1000 K& naoddéleni jednoho prostoru véetné DPH a na jeho opravu;
opakovany vydaj na oddéleni prostoru pro hlasovani a na jeho opravu je mozné
uskutecCnit nejdrive po uplynuti 5 let,

Vybaveni volebnich mistnosti je uvedeno v § 39 zakona ¢. 275/2012 Sb.
(tj. volebni schranka, prenosna volebni schranka, velky statni znak ve volebni
mistnosti, statni vlajka Ceské republiky na objektu, ve kterém se nachazi
volebni mistnost); vybavenim volebni_mistnosti nejsou tabule, nasténky
a cedule (napf. oznaceni volebni mistnosti, ukazatele sméru), stojany, kvétiny,
lednice, skartovaci stroje, nadobi, zidle, stoly, venkovni samostatné stojici
stozary, vlajka EU, vlaje€ky na stul aj., uklidem neni vymalovani mistnosti popr.
jiné stavebni opravy mistnosti.

h) platy zaméstnancu v pracovnim poméru na dobu uréitou nebo odmény
osob vyplacené podle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
uzavienych k zajiSténi praci spojenych s pripravou a konanim voleb a na platy
za presCasovou praci a s tim spojené vydaje na zdravotni pojiSténi a pojistné
na socialni zabezpeceni. Do vydaja nelze zahrnout vydaje za zpracovani mezd
externi firmou,

i) zajisténi distribuce hlasovacich listkli volicim v ¢astce nejvyse 8,18 K¢
bez DPH na jednoho voli€e a vydaje na kompletaci a vkladani hlasovacich
listkil do obalek nejvyse 1 KE bez DPH na jednoho volic¢e; zajiStuje-li tuto ¢innost
platce DPH, Ize z dotace uhradit i jim uplatnénou DPH u tohoto zdanitelného plnéni
(napt. distribuce Ceskou postou bude 8,18 K& plus DPH, roznos ob&any na dohodu
8,18 K¢ bez DPH).

Dle stanoviska Ministerstva financi CR v pFipadé voliéi, ktefi maji trvalé
bydlisté v sidle obce, resp. Obecniho uradu, je diivodné uplatnit pouze ¢astku
1 K¢ za vkladani hlasovacich listkii do obalek, nikoliv za distribuci, protoze k ni

nedojde.

j) obcerstveni s vyjimkou alkoholickych napoja. Obderstveni muze
poskytnout pFislusny obecni Ufad pfednostné jako nepenézité plnéni, a to i formou
stravenek c¢lenum volebnich komisi, jestlize ukoly stanovené volebnim komisim
budou vyzadovat neustalou pfitomnost jejich ¢lenld v dobé od vzniku c¢lenstvi
v okrskové volebni komisi do ukonceni jeji €innosti, a dalSim osobam podilejicim se
na zabezpeceni Ukolu obci a kraji od zahajeni ¢innosti spojenych s volbami az do
ukonceni Cinnosti okrskovych volebnich komisi. Vydaje na obcCerstveni se stanovi
ve vysi dolni hranice sazby stravného stanovené podle zakoniku prace. Obcerstveni
v limitu zakladni vySe stravného lIze poskytnout nejdfive po 4 hodinach nepretrzité
pfitomnosti, na poskytnuti obCerstveni vdak neni pravni narok. Obdobné obcerstveni
Ize poskytnout pozorovatelim mezinarodnich instituci, ktefi sleduji prabéh a konani
voleb. Tyto vydaje se zahrnuji podle platné rozpoctové skladby na polozku 5175 —
Pohosténi, pfipadné 5169 — Nakup ostatnich sluzeb (nakup stravenek). Vydaje
na ob¢erstveni jsou limitovany dolni hranici stravného podle §176 zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ktera Cini:
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e do 12 hodin 129 K¢
e 12 az 18 hodin 196 KC
¢ nad 18 hodin 307 K¢

Castka stravného nesmi byt prekroéena. Stravné nemiize byt vyplaceno
¢lenim OVK v hotovosti.

k) zvlastni odmény za vykon funkce ¢lena volebni komise véetné vydaju
na zdravotni pojiSténi a pojistné na socialni zabezpeceni z odmén ¢lenu
okrskovych volebnich komisi, vyplyva-li takova povinnost ze zakona.

Vysi zvlastni odmény stanovi § 6 provadéci vyhlasky zakona o volbé prezidenta
republiky €. 294/2012 Sb.

vySe odmén v pfipadé, Ze bude pouze jedno kolo volby prezidenta republiky, je
nasledujici:

e pfedseda OVK 2 200 K¢,
e mistopfedseda OVK 2 100 K¢,
e zapisovatel OVK 2 100 K¢,
e Clen OVK 1 800 KC.

Kona-li se i druhé kolo volby prezidenta republiky, zvySuje se vySe odmén pro
pfedsedu, mistopfedsedu a zapisovatele OVK o 1 000 K¢ a pro ostatni ¢leny OVK o
700 K¢&. Celkova vySe odmén je v tomto pfipadé nasledujici:

e piedseda OVK 3200 K¢,
e mistopfedseda OVK 3 100 K¢,
e zapisovatel OVK 3 100 K¢,
e Clen OVK 2 500 K&.

V pfipadé opakovani hlasovani se odména zvySuje o 400 K¢.

VSichni zapisovatelé, pfedsedové a mistopfedsedové OVK jsou povinni se zu€astnit
Skoleni, jez porada povéreny OU ve spolupraci s CSU. Pokud nesplni tuto povinnost,
nemaji narok na vysSi zvlastni odménu a nalezi jim pouze odména fadového ¢lena.
V pfipadé, ze je zapisovatel jmenovan nebo pfedseda a mistopfedseda vylosovan az
v dobé, kdy jiz nebylo mozné ucast na Skoleni zajistit, uplatni se zakonna vyjimka a
zvlastni odména se nesnizuje.

Cinnost &lena OVK nemuze byt vykonavana v pracovn&pravnim vztahu a ani nelze
se ¢leny OVK uzavirat dohody o provedeni prace. Proto maji ¢lenové OVK narok
na zvlastni odménu za tuto €innost nikoli na mzdu nebo plat.

Clenovi okrskové volebni komise, ktery neni v pracovnim poméru ani v poméru
obdobném pracovnimu poméru, avsak je vydéleéné éinny (napi. OSVC), piislusi
kromé odmény za vykon €lena volebni komise i nahrada u$lého vydélku za dobu
vykonu funkce &lena okrskové volebni komise ve vySi 43 K& za hodinu, nejvyse vSak
340 K¢ za jeden den.
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Odménu a pausalni nahradu uslého vydélku ¢lenim OVK vyplati obecni urad
do 30 dnti po ukonéeni ¢innosti okrskové volebni komise. V pripadé, ze se ¢len
okrskové volebni komise vSech jednani nezucastnuje, obecni urfad celkovou
vySi odmény krati v poméru podle evidence o jeho ucasti na jednanich
okrskové volebni komise.

Cinnost OVK je podle § 58, odst 1) zakona &. 275/2012 Sb. ukonéena 15. dnem
po vyhlaseni celkového vysledku volby prezidenta Statni volebni komisi.
Pokud je podan navrh na neplatnost volby prezidenta, postupuje se podle § 58,
odst. 2) zakona €. 275/2012 Sb.

Z dotace lze hradit i nahrady mezd, plati, sluzebniho pfijmu nebo odmény
ve vySi primérného vydélku od uvolinujiciho zaméstnavatele (refundace mezd),

Na zakladé stanoviska Ministerstva financi CR upozoriiujeme, Ze ndhradu mzdy
Ize poskytnout pouze za dobu vykonu funkce €lena okrskové volebni komise,
ktera bezprostredné zasahla do pracovni doby, pripadné véetné nezbytné doby
bezprostiedné navazujici (napr. na dopravu do volebni mistnosti). Nelze
poskytnout nahradu mzdy za celou sménu, pokud se tato doba neprekryvala
s dobou vykonu ¢lena okrskové volebni komise (€len OVK by si mél sménu

prelozit).

V otazce zdanéni odmény ¢leni OVK a odvodl na zdravotni a socialni pojisténi
doporuéujeme sledovat internetové stranky Ministerstva vnitra CR. Informaci
naleznete na strankach www.mvcr.cz pod odkazem ,Volby“. Ministerstvo vnitra
prubézné tyto informace aktualizuje a z tohoto dlivodu nejsou soucasti Metodického
listu.

) zajiSténi telefonniho spojeni do kazdé volebni mistnosti v izemnim
obvodu obce prostfednictvim externiho dodavatele ¢i vlastnimi prostfedky obce a
hovorné na telefonni Cisla ur€ena obci v€etné vydaje na vypis uskuteénénych hovort
prislusného operatora; nelze hradit zakoupeni mobilnich telefont a SIM karet.

m) nakup dezinfekénich prostiredku s virucidnim u€inkem k oSetfeni rukou
pro osoby zajistujici rozdéleni sad hlasovacich listki do doru€ovacich obalek s
vyjimkou pfipadu, kdy je rozdéleni sad zabezpeceno jinou fyzickou nebo pravnickou
osobou, pro cleny okrskovych volebnich komisi a pro voliCe, ktefi se dostavi do
volebni mistnosti,

n) nakup dostateéného mnozstvi adekvatnich ochrannych prostredku
dychacich cest a jednorazovych rukavic pro osoby zajiStujici rozdéleni sad
hlasovacich listkil do doru€ovacich obalek s vyjimkou pfipadu, kdy je rozdéleni sad
zabezpec€eno jinou fyzickou nebo pravnickou osobou, a pro &leny okrskovych
volebnich komisi; dostate€nym mnozstvim se rozumi maximalné 6 ks rousek, nebo
5 ks respiratort a 4 pary jednorazovych rukavic na osobu,

o) nakup dostatecné rezervy adekvatnich ochrannych prostredki
dychacich cest pro voli€e; dostateCnhou rezervou se rozumi pocet odpovidajici
maximalné 10 % voli€u v obci.
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http://www.mvcr.cz/

Vydaje podle bodlii m) az o) Ize uplatnit pouze v pripadé, Ze pouziti
ochrannych prostiedkl dychacich cest ve vnitinich prostorech bylo stanoveno
mimoradnym opatrenim__organu ochrany verejného zdravi. Adekvatnim
ochrannym prostfedkem je takovy, ktery vyplyva pro dané cCinnosti z mimofadného
opatfeni organu ochrany vefejného zdravi. V dobé pripravy tohoto Metodického
listu nebylo takové opatieni vydané.

Nelze postihnout veskeré pripady, pokud budete mit pochybnosti u nékterych vydaju,
doporucujeme zaslat dotaz na adresu j.zbozinek@olkraj.cz (pro pfipad nepfitomnosti
zasSlete dotaz také v kopii na adresu m.kucerova@olkraj.cz). Pokud budeme znat
odpovéd na Vas dotaz, obratem Vam ji sdélime, v ostatnich pfipadech budeme
problematiku konzultovat s poskytovatelem dotace tj. Ministerstvem financi CR.
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