Kapitola 7.

ODBOR SKOLSTVi A MLADEZE

Odbor skolstvi a mladeze se ¢leni na:

oddéleni organizaéné spravnich €innosti
oddéleni krajského vzdélavani

oddéleni vzdélavacich programu a dotaci
oddéleni financovani a u€etnich dat ve Skolstvi

Samostatna plsobnost:

v rozsahu své pusobnosti zpracovava stanoviska k navrhim legislativnich norem
ostatnich stupfii vefejné spravy vcetné legislativnich norem s celostatni
pusobnosti,

vede agendu oznameni, podnétd ob&anu a petic,

poskytuje pravni pomoc Skolskym subjektim zfizovanych krajem, pfipadné jinymi
zfizovateli,

zastfeSuje pravni agendu odboru,

zajistuje jednoduché specializované odborné Cinnosti a agendy odboru,

vykonava administrativni prace, zajiStuje informacni, organizacni a evidencni
prace sekretariatu odboru;

zajistuje administraci vzdélavacich programi a dotaci z rozpo¢tu Olomouckého
kraje

Prenesena plsobnost:

rozhoduje o stiznostech a odvolanich podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisq, je-li nadfizenym organem,
a to v oblasti tykajici se pusobnosti odboru.

Oddéleni organizaéné spravnich ¢innosti

Samostatna plsobnost:

zajiStuje Cinnosti souvisejici s personalni agendou fediteld PO OK v oblasti
své pusobnosti (zejména vybérova Fizeni, jmenovani, odvolani, odménovani),
zajistuje  Cinnosti  souvisejici s hodnocenim fediteli PO OK v oblasti
své pusobnosti,

zajistuje Cinnosti pro vykon zfizovatelskych funkci PO OK v oblasti své pasobnosti
a vede agendy s tim souvisejici,

vyhodnocuje koncepCni a strategické dokumenty PO OK z hlediska souladu
se strategickymi dokumenty kraje,

zajistuje pfipravu a pfipominkovani materialt tykajicich se PO pro organy kraje,
zajiStuje pfipominkovani a administraci materiald, které PO samostatné
zpracovavaji a predkladaji organim kraje,

zajistuje poskytovani metodické pomoci zfizenym PO,

zajistuje konzultacni a poradenskou cinnost zfizenym PO,

vyuziva ve vztahu k PO OK Portal PO,



dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfipravuje podklady pro rozhodovani
zfizovatele — kraje o povolovani vyjimky znaplnénosti tfid zakladnich
a matefskych $kol,

pfipravuje podklady pro zfizovatele pfi zfizovani Skolské rady a pro jmenovani
tretiny Clenl Skolské rady dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni,

zajistuje agendu vyboru pro vychovu, vzdélavani a zaméstnanost zastupitelstva
kraje,

koordinuje zpracovani a odevzdavani materiall predkladanych k projednani radé
a zastupitelstvu, v€etné pInéni usneseni,

zajistuje spisovou sluzbu dle spisového fadu krajského ufadu kraje,

podili se na vyfizovani petic a stiznosti na useku své €innosti,

zajistuje metodickou pomoc na useku své €innosti v samostatné pusobnosti,

na vyzadani poskytuje konzultace a soucinnost na svéfeném useku €innosti,
spravuje zakladni identifikacni Udaje o pfispévkovych organizacich zfizovanych
Olomouckym krajem v oblasti Skolstvi v registru osob,

spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi a s odborem investic na sestaveni
stfednédobého a kratkodobého planu oprav a investic na zakladé pozadavku
pfispévkovych organizaci zfizenych Olomouckym krajem,

podili se na pfipravé podkladl pro zadavani vefejnych zakazek pfispévkovych
organizaci zfizovanych Olomouckym krajem

Prenesena plsobnost:

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., vplatném znéni, se podili na zpracovani,
vyhodnoceni, dopInéni a zvefejnéni dlouhodobého zameéru vzdélavani a rozvoje
vzdélavaci soustavy v kraji,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na zpracovani a zvefejnéni
vyro¢ni zpravy o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v kraji,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, udéluje souhlas ke zfizovani tfid
S upravenymi vzdélavacimi programy,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhoduje o odvolani
proti rozhodnutim Feditele Skoly a Skolského zafizeni vydanych podle zakona
€. 561/2004 Sb., v platném znéni, v okruhu své pusobnosti,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, se vyjadfuje k Zadostem o zapis
zakladnich Skol zfizovanych obci, svazkem obci nebo krajem do Skolského
rejstfiku a postupuje je MSMT CR,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, vede v rejstfiku Skol a Skolskych
zafizeni udaje o matefskych Skolach a Skolskych zafizenich dle zakona
€. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje ve spolupraci s pfislusnou obci pIinéni
povinné Skolni dochazky Zaku v jiné Skole v pfipadé vymazu zakladni Skoly
z rejstiiku Skol,

sleduje dodrzovani nafizeni kraje v oblasti Skolstvi, podava navrhy na jejich
Upravy,

zajistuje ukoly v dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

dle zékona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, zpracovava statistické vykazy
v ramci své pusobnosti, zpracovava data z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni
a ze Skolnich matrik v pusobnosti kraje, zpusobem a v terminech stanovenych
ministerstvem, a predava je ministerstvu nebo jim povéfené organizaci,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje pro zaky plnici povinnou
Skolni dochazku — ob&any ¢lenskych statl Evropské unie a pro ostatni cizince —



bezplatnou pfipravu k zaClenéni do vzdélavani a podle moznosti ve spolupraci
se zemémi puvodu zaka podporu vyuky matefského jazyka,
dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfipravuje podklady pro rozhodovani
zfizovatele o povolovani vyjimky z naplnénosti tfid zakladnich a materskych skol,
dle zakona &. 561/2004 Sb., v platném znéni udéluje souhlas se zfizovanim
pfipravné tfidy zakladni Skoly,
dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhoduje pfi pochybnostech
zakonného zastupce zaka o spravnosti hodnoceni na konci pololeti
o komisionalnim pfezkouseni zaka, byl-li jeho vyucujicim feditel Skoly,
dle zakona €. 561/2004 Sb., v plathém znéni, rozhoduje o konani opravné zkousky
a komisionalniho pfezkouseni na jiné zakladni Skole,
dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, projednava se zfizovatelem
organizovani kurzl pro ziskani zakladniho vzdélani,
podili se na zajisténi dopravy do a ze spadoveé Skoly, pokud je vzdalenost z mista
trvalého pobytu Zaka nebo ditéte pfesahne 4 km dle § 178 odst. 5 a § 179 odst. 4
zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni,
dle zakona €. 561/2004 Sb., v plathém znéni pfipravuje podklady pro vydani
opatfeni obecné povahy pro uzemi obce, které nespada pod Skolsky obvod ani
spolecny Skolsky obvod a je tak ohroZeno plnéni povinné Skolni dochazky a plnéni
povinného pfedskolniho vzdélavani,
zajistuje styk s Ceskou $kolni inspekci, Ufady prace, obcemi a dal$imi institucemi,
podili se na pfipravé podkladl pro rozpis a pfidélovani financnich prostfedku
hrazenych statem dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni,
posuzuje zadosti obci o poskytnuti dotaci ustfednimi spravnimi Ufady
na rekonstrukce zakladnich a materskych skol,
dle vyhlasky &. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkurzniho fizeni a konkurznich
komisich, se podili na Ccinnosti konkurzni komise jmenované pro konkurz
na pracovni misto feditele pravnické osoby vykonavajici €innost Skoly €i Skolského
zarizeni zfizovanych obci nebo dobrovolnym svazkem obci,
je spravnim organem druhého stupné v oblasti pfestupkd na uUseku S$kolstvi,
vychovy mladeze v souladu s platnou legislativou,
zajistuje metodickou pomoc na useku své ¢innosti v pfenesené plsobnosti,
poskytuje OMPSC ve$kerou jim pozadovanou souginnost v souvislosti
s poskytovanim informaci a vydavanim rozhodnuti dle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
poskytuje ustni informace dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
na vyzadani poskytuje konzultace a soucinnost na svéfeném useku €innosti;
rozhoduje o stiznostech a odvolanich podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu, je-li
pfredmétem Fizeni rozhodnuti nebo postup obce v prfenesené plsobnosti
nebo postup pfispévkové organizace zfizované krajem, a to v oblasti tykajici
se pusobnosti odboru,
zpracovava a poskytuje MSMT CR &i jim zfizené organizaci statistické Udaje
z vykazu o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim Skolstvi



Oddéleni krajského vzdélavani

Samostatna pusobnost:

pro rozhodovani organu kraje zabezpecuje dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném
znéni, ukoly pfi zfizovani, slouc€eni, splynuti ¢i zruSeni stfednich Skol, vysSich
odbornych Skol, matefskych, zakladnich, stfednich Skol a Skolskych zafizeni
pro déti a zaky se zdravotnim postizenim, zakladnich Skol specialnich, Skol
pfi zdravotnickych zafizenich, Skolskych vychovnych a ubytovacich zafizeni,
zarizeni Skolniho stravovani, pfedskolnich zafizeni a Skol s jinym vyuCovacim
jazykem nez Ceskym, jazykovych $kol s pravem statni jazykové zkou$ky,
zakladnich uméleckych skol, Skolskych zafizeni pro zajmové vzdélavani détskych
domovd, Skolskych poradenskych zafizeni,

zajistuje cCinnosti souvisejici s personalni agendou fediteld PO OK v oblasti
své plsobnosti (zejména vybérova fizeni, jmenovani, odvolani, odménovani),
zajistuje  Cinnosti pro vykon zfizovatelskych funkci PO OK v oblasti
své plsobnosti a vede agendy s tim souvisejici,

zajisStuje Cinnosti  souvisejici s hodnocenim fediteli PO OK v oblasti
své plUsobnosti,

zajistuje kontrolu ¢innosti zfizovanych PO v oblasti své pasobnosti,

podili se na zpracovani podkladl tykajicich se schvalovani struktury obor(
a poctu tfid na stfednich Skolach a vysSich odbornych Skolach zfizovanych
krajem,

vyhodnocuje koncepéni a strategické dokumenty PO OK z hlediska souladu
se strategickymi dokumenty kraje,

zajistuje pfipravu a pfipominkovani materiald tykajicich se PO pro organy kraje,
zajistuje pfipominkovani a administraci materiald, které PO samostatné
zpracovavaji a predkladaji organam kraje,

vyuziva ve vztahu k PO OK Portal PO,

zajistuje poskytovani metodické pomoci zfizenym PO,

zajistuje konzultacni a poradenskou ¢innost zfizenym PO,

plni ukoly na useku dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl v navaznosti
na strategické dokumenty kraje,

pro rozhodovani organu kraje sleduje dodrzovani vyhlasek kraje v oblasti Skolstuvi,
pfipadné podava navrhy na jejich upravy,

podili se na pfipravé informacnich materiali Olomouckého kraje v oblasti
zverejfiovani nabidky u€ebnich a studijnich oboru,

zajistuje koordinaéni a metodickou €innost pro oblast zajmového a neformalniho
vzdélavani a oblast vyuziti volného Casu déti a mladeze,

zajiStuje agendu souvisejici srealizaci krajskych soutézi financovanych
z rozpocCtu Olomouckého kraje,

zajistuje uverejiovani pfislusnych smluv a objednavek v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a pfedpisy ufadu,

zajistuje aktualnost udaji na informaénim portalu pro ob&any.

Prenesena pusobnost:

podili se na pripravé podkladi pro smlouvy o poskytovani dotaci soukromym
Skoldm a Skolskym zafizenim na zakladé zakona €. 561/2004 Sb., v platném
zneéni,



dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje plnéni povinné Skolni
dochazky Zaku v jiné Skole v pfipadé vymazu viceletého gymnazia a Sestileté
konzervatofe z rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni,

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., vplatném 2znéni, rozhoduje o odvolani
proti rozhodnutim feditele Skoly a Skolského zafizeni vydanym podle zakona
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, v okruhu své pusobnosti,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v plathém znéni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti
zfizovatele ve véci povoleni vyjimky z naplnénosti poCtu 2Zakl ve tfidach
na Skolach zfizovanych Olomouckym krajem,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v plathém znéni, stanovuje zpusob vzdélavani zakua
s hlubokym mentalnim postizenim, zajiStuje odpovidajici pedagogickou
a metodickou pomoc, v pfipadé zmény zdravotniho stavu Zakl zpUsob vzdélani
upravuje,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfipravuje podklady ve véci zfizeni
tfidy dle ustanoveni § 16 odst. 9,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje uznavani zahrani¢niho
vzdélani a dle vyhlasky ¢. 12/2005 Sb., o podminkach oznameni rovnocennosti
a nostrifikace vysvédc€eni vydanych zahraniénimi Skolami,

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, se vyjadfuje k Zadostem vSech
zfizovatell o zapis Skol a Skolskych zafizeni do rejstfiku kol a Skolskych zafizeni
v okruhu své pasobnosti a postupuje je MSMT CR; vykonava agendu souvisejici
s vedenim rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na sbéru dat a zpracovani
statistickych vykaz( v ramci své plsobnosti,

dle zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, udéluje souhlas se zfizovanim tfidy
pfipravného stupné zakladni skoly specialni,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, jmenuje pfedsedy zkuSebnich
komisi pro vykonani zavére¢né zkousky,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, jmenuje pfedsedy zku$ebnich
komisi pro vykonani maturitni zkousky,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, jmenuje pfedsedy zkuSebnich
komisi pro vykonani statni jazykové zkousky,

dle zakona &. 561/2004 Sb., v platném znéni, jmenuje pfedsedy pro absolutoria,
dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfezkoumava prubéh a vysledky
zaverecné a maturitni zkousky,

dle zakona &. 561/2004 Sb., v platném znéni, zvefejfiuje prehled SS s udaji
o poctu volnych mist v jednotlivych oborech a formach vzdélavani pro dalsi kola
pfijimaciho fizeni,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfipravuje podklady souvisejici
se zfizenim Skolské rady,

dle zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje pfipravu pedagogickych
pracovniku, ktefi budou uskute€hovat vzdélavani cizincq,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na zpracovani,
vyhodnoceni, doplnéni a zvefejnéni dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje
vychovné vzdélavaci soustavy v uzemnim obvodu kraje,

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na zpracovani
a zverejnéni vyroCni zpravy o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v kraji,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhoduje o stanoveni nejvyssiho
poctu zakl a studentud v jednotlivych oborech a formach vzdélavani na stfednich,



vySSich odbornych Skolach a v konzervatofi kromé Skol zfizovanych cirkvemi
nebo nabozenskymi spoleCnostmi, kterym bylo pfiznano opravnéni k vykonu
zvlastniho prava zfizovat cirkevni Skoly,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhoduje pfi pochybnostech
zakonného zastupce zZaka o spravnosti hodnoceni na konci pololeti
o komisionalnim pfezkouSeni zaka, byl-li jeho vyucujicim feditel Skoly,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhoduje o konani opravné
zkousky a komisionalniho pfezkouSeni na jiné stfedni Skole,

pini ukoly v oblasti prestupkl na useku Skolstvi, vychovy mladeze v souladu
s platnou legislativou,

podili se na prfipravé podkladu pro rozpis a pfidélovani financnich prostfedku
hrazenych statem dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni,

za ucCelem bezplatné pfipravy zaku — ob&anu Clenskych statl Evropské unie
k zaClenéni do vzdélavani v€etné vyuky matefského jazyka zaijistuje pfipravu
pedagogickych pracovnikd,

zajistuje ukoly v oblasti ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani,
zajistuje Ukoly plynouci z administrace rozvojovych programd MSMT a programi
financovanych z evropskych zdroju,

je spravnim organem druhého stupné pfi rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti
feditele détského domova, détského domova se Skolou a vychovného ustavu
dle zakona ¢&. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich
a 0 zméné dalSich zakonu, v platném znéni,

zajisStuje  spolupraci s narodnimi institucemi pfi celostatni koordinaci
a metodickém usmérfiovani v oblasti zajmového vzdélavani, tvorbé
a implementaci celorepublikovych koncepcénich materiall pro oblast Skolstvi,
sleduje dodrzovani nafizeni kraje v oblasti Skolstvi, podava navrhy na jejich
upravy,

zajistuje ukoly v dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

podili se na realizaci opatfeni na zakladé vysledk( Setfeni Ceské $kolni inspekce,
zajisStuje agendu souvisejici se vzdélavanim zakd a studentd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

zajiStuje agendu souvisejici s realizaci okresnich a krajskych kol soutézi
vyhlagovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t&lovychovy CR,

plni ukoly na Uuseku prace s talentovanymi détmi a mladezi,

sleduje pInéni ukolu Skol a Skolskych zafizeni v oblasti dopravni vychovy
v navaznosti na strategické dokumenty viady CR,

dle vyhlasky €. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkurzniho fizeni a konkurznich
komisich, se podili na C¢innosti konkurzni komise jmenované pro konkurz
na pracovni misto feditele pravnické osoby vykonavajici Cinnost Skolského
zarizeni zfizovanych obci nebo dobrovolnym svazkem obci,

poskytuje metodickou pomoc Skolskym zafizenim, obcim, starostim a odbordm
Skolstvi povéfenych obecnich Gfadu v okruhu své cinnosti (oblast zajmového
vzdélavani),

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, udéluje souhlas se zfizovanim
pfipravnych tfid pro Zzaky socialné znevyhodnéné pfed zahajenim pIlnéni povinné
Skolni dochazky,

podili se na vyfizovani petic a stiznosti v rozsahu stanoveném Smérnici
Olomouckého kraje pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,



poskytue OMPSC veSkerou jim pozadovanou soudinnost v souvislosti
s poskytovanim informaci a vydavanim rozhodnuti dle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisd,

poskytuje ustni informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,

na vyzadani poskytuje konzultace a soucinnost na svéfeném useku €innosti.
rozhoduje o stiznostech a odvolanich podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, je-li
pfedmétem fizeni rozhodnuti nebo postup obce v pfenesené plsobnosti
nebo postup prispévkoveé organizace zfizované krajem, a to v oblasti tykajici

se pusobnosti odboru.

Oddéleni vzdélavacich programu a dotaci

Samostatna pusobnost:

pro rozhodovani organl kraje pfipravuje zasadni strategické dokumenty v oblasti
rozvoje vychovné vzdélavaci soustavy v kraji,

zajistuje informaéni kampan v oblasti evropskych vzdélavacich program(
pro Skolské pfispévkové organizace,

spolupracuje na tvorbé strategickych a koncepcénich materialt v oblasti rozvoje
zahrani¢nich kontaktu ve vzdélavani,

zajistuje komplexni administraci dotaénich programd Olomouckého kraje v oblasti
Skolstvi a vzdélavani v€etné kontroly a hodnoceni zadosti,

zajistuje cinnosti na useku administrace individualnich zadosti o poskytnuti
dotace v okruhu své pusobnosti,

zodpovida za oblast projektu v oblasti Skolstvi a mladeze,

podili se na pfipravé a propagaci mezinarodnich vymén mladeze,

zpracovava udaje o uplatnitelnosti absolventu stfednich kol Olomouckého kraje
a spolupracuje s pfislusnymi ufady prace,

podili se na pfipravé a realizaci prezentacnich vystav u€ebnich a studijnich oboru
vzdélani vysSich odbornych a stfednich Skol Olomouckého kraje,

podili se na pfipravé informacnich materiali Olomouckého kraje v oblasti
zvefejfiovani nabidky u€ebnich a studijnich oboru,

podili se na realizaci a organizanim zaijisténi akce Pedagog Olomouckého kraje,
podili se na realizaci a organiza¢nim zajisténi ocenéni Talent Olomouckého kraje,
zajistuje agendu Zastupitelstva mladeze Olomouckého kraje,

pro rozhodovani organu kraje pfipravuje podklady v oblasti primarni prevence
socialné patologickych jeva,

zodpovida za oblast prevence socialné patologickych jevu ve vztahu k mladezi,
pro rozhodovani organu kraje pfipravuje podklady v oblasti handicapovanych déti
a zakl a multikulturni vychovy,

pro rozhodovani organu kraje pfipravuje podklady v oblasti environmentalni
vychovy, vzdélavani a osvéty,

podili se na pfipravé informacnich materialt v ramci edi¢niho planu Olomouckého
kraje v oblasti environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty a multikulturni
vychovy,

pIni ukoly na useku environmentalni a multikulturni vychovy,



podili se na ¢innostech souvisejicich s hodnocenim fediteld PO OK v oblasti
své pusobnosti,

zajistuje kontrolu €innosti zfizovanych PO v oblasti své pusobnosti,

zajistuje pfipravu a pfipominkovani materialt tykajicich se PO pro organy kraje,
zajistuje pfipominkovani a administraci materiald, které PO samostatné
zpracovavaji a predkladaji organam kraje,

zajisStuje poskytovani metodické pomoci zfizenym PO a konzultani
a poradenskou ¢innost zfizenym PO,

plni ukoly na useku dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikll v navaznosti
na strategické dokumenty kraje,

pro rozhodovani organu kraje sleduje dodrzovani vyhlasek kraje v oblasti Skolstvi,
pfipadné podava navrhy na jejich upravy,

prubézné doplfiuje a aktualizuje Udaje a data o dotacich a finan¢nich pfispévcich,
které poskytuje Olomoucky kraj jinym subjektim v pfislusnych SW aplikacich
a registrech (VFP a SML, registr smluv, registr de minimis, ...),

spolupracuje s odborem majetkovym, pravnim a spravnich Cinnosti pfi vydavani
stanovisek zfizovatele k Zadostem pfispévkovych organizaci z hlediska
naplfiovani koncepci v oblasti Skolstvi,

zajistuje vyjadreni k nakladani s majetkem svéfenym do hospodareni PO OK
v oblasti své pusobnosti,

zajistuje uverejiovani pfislusnych smluv a objednavek v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a pfedpisy ufadu,

zajistuje aktualnost udaji na informacnim portalu pro ob&any.

Prenesena plsobnost:

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na zpracovani,
vyhodnoceni, doplnéni a zverejnéni dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje
vychovné vzdélavaci soustavy v uzemnim obvodu kraje,

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, se podili na zpracovani
a zvefejnéni vyro€ni zpravy o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v kraji,

za ucCelem bezplatné pfipravy zaki — obcCanu Clenskych stata Evropské unie
k zaClenéni do vzdélavani vCetné vyuky matefského jazyka zajiStuje pripravu
pedagogickych pracovniku,

zajistuje ukoly v dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

sleduje a vyhodnocuje zapojeni $kol a S$kolskych zafizeni zfizovanych
Olomouckym krajem do evropskych vzdélavacich programd, poskytuje
metodickou pomoc pfi zpracovani projektd,

spolupracuje s narodnimi institucemi pfi tvorbé a implementaci celorepublikovych
koncepcnich material pro oblast Skolstvi,

zajistuje ukoly plynouci z administrace rozvojovych programd MSMT a programd
financovanych z evropskych zdroju,

sleduje dodrzovani nafizeni kraje v oblasti Skolstvi, podava navrhy na jejich
upravy,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, vydava a eviduje zapisové listky
pro uchazece o studium, ktefi nejsou Zaky zakladni skoly,

dle zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, zajiStuje pfipravu pedagogickych
pracovniku, ktefi budou uskute€hovat vzdélavani cizincq,

zodpovida za oblast prevence socialné patologickych jevl ve vztahu k mladezi,



pIni ukoly na useku environmentalni a multikulturni vychovy,

podili se na vyfizovani petic a stiznosti v rozsahu stanoveném Smérnici
Olomouckého kraje pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

poskytuje OMPSC veSkerou jim pozadovanou soudinnost v souvislosti
s poskytovanim informaci a vydavanim rozhodnuti dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,

poskytuje ustni informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

na vyzadani poskytuje konzultace a soucinnost na svéfeném useku Cinnosti,
podili se na administraci Opera¢niho programu potravinové a materialni pomoci
pro Skolni a pfedskolni déti ohroZzené chudobou (tzv. obédy do skol).

Oddéleni financovani a Géetnich dat ve Skolstvi

Samostatna plsobnost:

pfipravuje podklady pro rozhodovani organu kraje k ¢erpani financnich prostredk
pfispévkovych organizaci v oblasti Skolstvi zfizovanych Olomouckym krajem
v ramci specifickych dota¢nich tituld,

podili se na rozpisu finan€nich prostfedkd Skolam, Skolskym zafizenim v ramci
specifickych dota¢nich tituld,

sestavuje navrh rozpocCtu pfijmu a vydajl spravovanych rozpoctovych oblasti
a na zakladé prvotnich dokladu (faktur) vede fadnou evidenci o €erpani rozpoctu,
pfedklada navrhy nazmény rozpoCtu odboru ekonomickému, odpovida
za provedené hospodarské operace, zabezpecCuje kontrolu Cerpani rozpoctovych
prostfedkl a pfidélenych prostfedkll hospodarské cinnosti, respektuje zasady
hospodarnosti pfi nakladani se svéfenym majetkem v souladu s vnitfnimi pfedpisy,
zpracovava rozpoctova opatieni v pribéhu roku u vybranych ucelovych znaku
v ramci specifickych dotacénich tituld,

pfipravuje podklady pro rozpoctova opatfeni v pribé&hu roku za svéfenou oblast,
rozepisuje finan¢ni prostfedky schvalené samospravnymi organy kraje v ramci
programu kraje pro neziskové organizace a jiné subjekty,

informuje pfijemce o rozpisu financnich prostfedku z rozpo¢tu Olomouckého kraje
za svérenou oblast,

plni ukoly uloZzené zastupitelstvem kraje a radou kraje,

vyhodnocuje koncepéni a strategické dokumenty PO OK z hlediska souladu
se strategickymi dokumenty kraje,

zajistuje pfipravu a pfipominkovani materialu tykajicich se PO pro organy kraje,
zajiStuje pfipominkovani a administraci materialt, které PO samostatné
zpracovavaji a predkladaji organtim kraje,

zajiStuje Cinnosti  souvisejici s hodnocenim fediteli PO OK v oblasti
své plUsobnosti,

zajistuje Cinnosti pro vykon zfizovatelskych funkci PO OK v oblasti své pusobnosti
a vede agendy s tim souvisejici,

podili se na kontrole hospodafeni zfizovanych PO v oblasti své pusobnosti,
zajistuje kontrolu ¢innosti zfizovanych PO v oblasti své plsobnosti,

vyuziva ve vztahu k PO OK Portal PO,

zajistuje poskytovani metodické pomoci zfizenym PO,

zajistuje konzultaéni a poradenskou €innost zfizenym PO,



prubézné doplhuje a aktualizuje udaje a data o poskytnutych finan¢nich
prostfedcich,

eviduje rozpocet za ORJ 10 v programovém systému,

vyhotovuje za ORJ 10 pfijmové poukazy,

vyhotovuje podklady za ORJ 10 pro vydajové poukazy,

provadi kontrolu pfedlozenych rozpoctu pfijemcu dotaci ve vztahu k rozpoctové
skladbe,

zajistuje metodickou pomoc v oblasti rozpisu finanénich prostfedkd za svéfenou
oblast,

podili se na posuzovani navrhl investi¢nich akci v oblasti své pusobnosti,
zpracovava ekonomické Casti strategickych materialt za oblast rozvoje vychovné
vzdélavaci soustavy v kraji,

v pfipadé poruSeni rozpocCtové kazné u prostfedkl poskytnutych ze statniho
rozpoCtu Skolskym organizacim zfizovanym Olomouckym krajem vyhotovuje
podklady k provedeni rozpoctové zmény,

vyhotovuje platebni poukazy a poskytuje PO zfizovanym Olomouckym krajem
vybrané ucelové dotace v ramci rozpisu rozpoc¢tu Olomouckého kraje,

vyhotovuje platebni poukazy a poskytuje PO zfizovanym obcemi a soukromym
Skolam a Skolskym zafizenim vybrané ucelové dotace v ramci rozpisu rozpoctu
Olomouckého kraje,

vyhotovuje platebni poukazy a poskytuje dotace a pfispévky schvalené
samospravnymi organy kraje v ramci programuU kraje pro neziskové organizace
a jiné subjekty,

pfed provedenim uhrady provadi kontrolu spravnosti navazani na modul SML,
zpracovava podklady pro uskuteénéni bankovnich operaci v ramci poskytovanych
dotaci a prispévkd,

v ramci zakona o ucetnictvi zajiStuje vesSkeré ucetni agendy, které jsou pfedmétem
ucetnictvi v souladu s postupy uctovani a vnitfnimi ucetnimi smeérnicemi,

v souladu s obéhem vnitfnich u€etnich dokladl zpracovava dohadné ucty a ucty
Casoveho rozliSeni v ramci vyuctovani dotaci,

zpracovava pohledavky v ramci informacniho systému GINIS v modulu Dané,
davky a pohledavky a modulu Finanéni uctarna,

vyhotovuje platebni poukazy a provadi odvod finanénich prostfedk z poruseni
rozpoCtové kazné u pfispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym krajem
do statniho rozpoctu,

vede Ucletnictvi za ORJ v programovém systému GINIS a provadi jeho kontrolu
v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi predpisy,

v souladu s obéhem vnitinich ucetnich dokladd zpracovava podklady k vyuctovani
dotaci daného ucetniho obdobi za oblast poskytnutych dotaci pro oddéleni
financovani a ucetnich dat ve Skolstvi,

pfipravuje podklady pro nafizeni odvodu za poruSeni rozpoCtové kazné
neziskovymi organizacemi a jinymi subjekty,

pfedava odboru kontroly podklady o zjisttném poruseni rozpoctové kazné
prijemce prostfedkl poskytnutych z rozpoétu Olomouckého kraje, spolupracuje na
danovém fizeni, pfedchazejicim vydani rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné,
provadi finan€ni vyuctovani pfidélenych prostfedkl poskytnutych z rozpodtu
Olomouckého kraje v souladu s vnitfnimi smérnicemi a smluvnimi podminkami
za svéfenou oblast,
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pro rozhodovani organt kraje pfipravuje podklady pro finanéni zuctovani
Olomouckého kraje,

pro rozhodovani organu kraje pfipravuje podklady pro zavére¢ny ucet
Olomouckeého kraje,

v souladu s pozadavky organu kraje zpracovava rozbory hospodareni za vlastni
odbor,

v souladu s pozadavky organl kraje zpracovava rozbory hospodareni za oblast
poskytnutych statnich dotaci a specifickych dotaci u Skolskych PO, nestatnich
neziskovych organizaci a fyzickych osob (rozbory za ORJ 10),

dle pozadavku jinych odborl nebo subjektd provadi dalSi Setfeni z udaju
v ucetnictvi,

zajistuje  metodickou pomoc v ekonomické oblasti pro organizace,
kterym poskytuje dotace a pfispévky za svéfenou oblast,

spolupracuje a poskytuje informace a podklady kontrolnim organum,

provadi archivaci u€etnich dokladu a ostatnich ucetnich pisemnosti,

v souladu s platnou legislativou vyhotovuje podklady pro zpracovani vykazu PAP
za ORJ 10,

zajistuje aktualnost udaji na informaénim portalu pro ob&any,

pfipominkuje podklady pro schvalovani ucetnich zavérek za pfispévkove
organizace zfizované krajem v oblasti Skolstvi,

informuje prispévkové organizace v oblasti Skolstvi o schvaleni ucetnich zavérek
analyzuje, konzultuje a vyhodnocuje opravnénost pozadavkl pfispévkovych
organizaci pfi sestavovani navrhu rozpoctu prispévkovych organizaci,

sestavuje, sumarizuje a predava odboru ekonomickému navrh provozniho
rozpoCtu prispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym krajem, vcéetné
stfednédobého vyhledu (na dvouleté obdobi)

zabezpecuje plynulé provozni financovani pfispévkovych organizaci,
administrativné  zajiStuje  pfedfinancovani  pfip.  kofinancovani  projektl
realizovanych pfispévkovymi organizacemi z narodnich fondu ¢&i fondu EU,
prubézné analyzuje a kontroluje €erpani rozpoctu pfispévkovych organizaci,
kontroluje dodrzovani stanovenych zavaznych ukazateld,

komplexné zabezpecuje zmény rozpoctu pfispévkovych organizaci,

fidi, koordinuje a zajiStuje finan¢ni vyporadani ucelové urCenych provoznich
prostifedkd, v&. vyrovnavaci platby,

provadi kontrolu hospodafeni PO v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpodtd,

provadi optimalizaci provozniho financovani pfispévkovych organizaci v zavislosti
na jinych zdrojich a skutec¢né potfebé pfispévkovych organizaci,

spolupracuje s odborem investic pfi zpracovani stfednédobého a kratkodobého
planu oprav a investic na zakladé pozadavku pfispévkovych organizaci,
soustieduje a vyhodnocuje opravnénost pozadavkl prispévkovych organizaci
na dofinancovani provoznich prostfedkd poskytnutych pfispévkovym organizacim,
zpracovava stanoviska k financovani investi¢ni €innosti pfispévkovych organizaci
fidi, koordinuje a zabezpecCuje financovani realizace schvalenych pozadavk
pfispévkovych organizaci,

zajistuje  operativni  financovani  mimoradnych provoznich udalosti
na prispévkovych organizacich,

uziva informacni systém GINIS v rozsahu své pusobnosti,

1"



vyuziva data pFispévkovych organizaci ziskana prostifednictvim datovych skladd
uradu k finan€nimu Fizeni pfispévkovych organizaci,

identifikuje mozné nespravnosti v hospodafeni PO a pfedava podklady
ke zjiSténym podezifenim na poruseni rozpoctove kazné.

Prenesena plsobnost:

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozepisuje a poskytuje Skolam
a Skolskym zafizenim zfizovanym a spravovanym obcemi finan¢ni prostfedky,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozepisuje a poskytuje Skolam
a Skolskym zafizenim zfizovanym a spravovanym krajem finan¢ni prostfedky,

dle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, poskytuje financni prostredky
na ¢innost Skol a Skolskych zafizeni, které nezfizuje stat, kraj, obec, svazek obci
nebo registrovana cirkev vrozsahu a za podminek stanovenych zvlastnim
pravnim predpisem,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, informuje obecni ufady obci
s rozSifenou plsobnosti o rozpisu finanénich prostredkd,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni poskytuje finanéni prostfedky
na rozvojové programy,

rozepisuje a poskytuje Skolam a Skolskym zafizenim ucelové dotace ze statniho
rozpoCtu adle zakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, pfidéluje finanéni
prostfedky na rozvojové programy,

komplexné zajistuje financovani Skolstvi v oblasti prostfedkd ze statniho rozpoctu,
a z prostfedkl Evropské unie,

stanovuje zavazné ukazatele pro pfijemce financnich prostfedkd v souladu
s rozhodnutim poskytovatele,

zpracovava rozpoctova opatreni v prabéhu roku,

predklada organim kraje navrhy na rozpoctové zmény souvisejici s odvodem
prostifedkl z poruseni rozpoc¢tové kazné do statniho rozpodtu,

pro rozhodovani organlt kraje pfipravuje podklady tykajici se rozpocltové casti
pro vyroCni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v kraji dle zakona
€.561/2004 Sb., v plathém znéni,

zpracovava ekonomické casti Vyroéni zpravy za oblast vychovné vzdélavaci
soustavy v kraji,

zajistuje metodickou pomoc v oblasti rozpisu finanénich prostfedkl na pfimé
vydaje,

v pfipadé potteby provadi na zakladé pozadavku MSMT CR S$etfeni v oblasti
finan¢nich prostfedkl ze statniho rozpoctu,

informuje obce — zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni o rozpisu finan€nich
prostredkd,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, vyhotovuje platebni poukazy
a poskytuje pravnickym osobam vykonavajicim cinnost Skol a Skolskych zafizeni,
které zfizuje, financni prostfedky na pfimé naklady a finan¢ni prostfedky
na rozvojové programy,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, vyhotovuje platebni poukazy
a poskytuje pfimo pravnickym osobam vykonavajicim €innost Skol a Skolskych
zarizeni, které zfizuji obce nebo svazky obci, finan¢ni prostfedky na pfimé
naklady a finan¢ni prostfedky na rozvojové programy,

dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, vyhotovuje platebni poukazy

a poskytuje pfimo pravnickym osobam vykonavajicim Cinnost Skol a Skolskych
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zarizeni, které nejsou zfizovany statem, krajem, obci, svazkem obci
nebo registrovanou cirkvi nebo naboZenskou spole€nosti financni prostfedky
na Cinnost a finan¢ni prostfedky na rozvojové programy,

vyhotovuje platebni poukazy a poskytuje Skolskym organizacim v pUsobnosti
Olomouckého kraje dotace ze statniho rozpoétu mimo MSMT,

zpracovava podklady pro uskutec¢néni bankovnich operaci v ramci poskytnutych
dotaci,

vramci zakona o UuCetnictvi zajiStuje veSkeré ucetni agendy, které jsou
pfedmétem ucetnictvi v souladu s postupy uctovani a vnitfnimi ucetnimi
smeérnicemi,

zajistuje vyuctovani dotaci a pfispévkl Skolskych prispévkovych organizaci
regionalniho Skolstvi v souladu s pozadavky poskytovatele,

zajistuje vyuctovani dotaci a pfFispévkl soukromych Skol a Skolskych zafizeni
v souladu s platnou legislativou,

zajistuje metodickou pomoc v oblasti ucCetnictvi vrozsahu platnych zakonu
a metodik pro Skoly a Skolska zafizeni v pusobnosti Olomouckého kraje
za svéfenou oblast,

zpracovava podklady pro vyroéni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy
v kraji,

dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., v platném znéni, provadi finanéni vyporadani vztahu
se statnim rozpocCtem za Skoly a Skolska zafizeni v plsobnosti Olomouckého kraje
— za prostifedky poskytnuté prostifednictvim ORJ,

vykonava vefejnospravni kontrolu v souladu s platnou legislativou u Skolskych
organizaci zfizovanych obcemi,

zpracovava plan kontrolni ¢innosti a jeho vyhodnoceni,

pfipravuje podklady pro nafizeni odvodu za poruseni rozpoctové kazné
u Skolskych organizaci zfizovanych obcemi,

v pfipadé poruSeni rozpocCtové kazné u prostfedkl poskytnutych ze statniho
rozpocCtu Skolskym pfispévkovym organizacim zfizovanym obcemi a soukromym
Skolam v plUsobnosti Olomouckého kraje vyhotovuje podklady k provedeni
rozpocCtoveé zmeény,

zpracovava pohledavky v ramci informacniho systému GINIS v modulu Dané,
davky a pohledavky a modulu Finanéni uctarna,

vyhotovuje platebni poukazy a provadi odvod finan€nich prostfedkd z poruSeni
rozpoctoveé kazné do statniho rozpoctu

na vyzadani poskytuje konzultace a sou€innost na svéfeném useku Cinnosti.

Zpracovali:

Mgr. Miroslav Gajdusek, MBA
JUDr. DanuSe Skopalova
Mgr. et Mgr. Jitka Pavlikova
Mgr. Martin Pustaj

RNDr. Lubomir Vlasak
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