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Zaznamy o verzich a popis zmén

Verze

Datum

Popis zmény

3.4

5.7.2016

Moznost ruéniho rozdéleni pozadavku na dotace mezi kraji
—kap.9.2a9.6

3.5

21.9.2016

Ve zdrojich financovani je zruSena polozka ,Péstounska
péce - dohoda o vykonu®

3.6

26.5.2020

Zadost o dotaci na mimofadné odmény v souvislosti
s onemocnénim Covid-19 — kap. 13

3.7

8.8.2020

Zadost o dotaci na vicenaklady aj. v souvislosti s epidemii
COVID_19 — kap. 14

3.8

12.10.2020

Zadost o dotaci na vicenaklady a na pokryti vypadku
zdroju v souvislosti s epidemii COVID_19 — kap. 15

3.9

20.10.2020

Prodlouzeni uznatelného obdobi pro Zadosti o dotaci na
vicenaklady a na pokryti vypadku zdroji v souvislosti s
epidemii COVID_19 do 2.11.2020 - kap. 15

4.0

4.3.2021

Zadost o dotaci na uhradu vydajti na antigenni testovani —
kap. 16

41

30.3.2021

Uprava formulafe na dotaci v programu C v roce 2021 —
kap. 13

4.2

22.4.2021

Uprava formulafe na dotaci v programu E v roce 2021 -
kap. 15

4.3

22.6.2021

Pro zadost v programu C plati tyto zmény:

¢ Na Zadosti se noveé eviduji pouze pravnické osoby
s podilem zadatele, fyzické ani pravnické osoby
s podilem v pravnické osobé se neuvadéji.

e K Zadosti je nutno jako pfilohu vlozit ,vypis udaju o
skuteCném majiteli“. Jestlize je poskytovatel organizaci,
ktera nema ve smyslu uvedeného zakona skuteCného
majitele, je nutné tuto skutecnost Cestné prohlasit pfi
podani zadosti.

4.4

23.9.2021

Pro v8echny Zadosti plati, Ze se nové eviduji pouze
pravnické osoby s podilem zadatele, fyzické ani pravnické
osoby s podilem v pravnické osobé se neuvadéji -

kap. 9.10.

K Zadosti je nutno jako pfilohu vlozit ,vypis udajd o
skute€ném majiteli“ (kap. 9.9).

Jestlize je poskytovatel organizaci, ktera nema ve smyslu
uvedeného zakona skutecného majitele, je nutné tuto
skute€nost Cestné prohlasit pfi podani zadosti (kap. 10.2).

4.5

15.10.2021

Zména nazvu formulare - 9.10
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1 Ugel aplikace

Aplikace OKsluzby — poskytovatel je soucasti informacniho systému OKsluzby. Je urlena
registrovanym poskytovatelim socialnich sluzeb k podani:

a) zadosti o dotace ze statniho rozpoétu

b) vykazl o poskytovanych socialnich sluzbach

2 Zakladni informace

Kdo muize podat Zadost o dotaci

Aplikace umozni podat zadost o dotaci poskytovateli socialnich sluzeb, ktery:
1. je registrovan v registru poskytovatelu socialnich sluzeb a

2. ma sidlo na tzemi CR a

3. ma registrovanou alespon jednu socialni sluzbu, kterou bude podle udaji uvedenych
v registru poskytovatelll poskytovat alespon jeden den v obdobi, na které zada o
dotaci.

Dotacni programy a vyhlasovatelé dotacnich fizeni

V pfipadé bézného dotacniho Ffizeni Ize zadat o dotaci v dotaénim programu A a dotacnim
programu B.

o Dotaéni fizeni pro dotaéni program A vyhlasuji jednotlivé kraje a HI. mésta Praha (dale
jen kraje).

e Dotacni Fizeni pro dotaéni program B vyhlaSuje MPSV.

o Poskytovatel podava na kazdého vyhlaSovatele, o kterého Zada o dotaci, vzdy jen
jednu zadost, ktera obsahuje dil¢i Zadosti o dotaci na jednotlivé socidlni sluzby
poskytovatele.

V mimofadnych situacich vyhlaSuje MPSV mim. dotacni fizeni v programech, které jsou
oznaceny dalSimi pismeny (napf. C, D...) — viz kap. 13 az 16.

Terminy podani zadosti

e Zadosti o dotace se podava v ramci dotaénich kol.

e Vramci dotacniho kola kraje a MPSV vyhlaSujici samostatné na sobé nezavislé
terminy pro podani zadosti.

e Zadatel se o jednotlivych terminech musi informovat u jednotlivych vyhlaovatelt
dotacniho Fizeni.

e Na kazdého vyhlaSovatele (dany kraj nebo MPSV) podava poskytovatel v ramci
dota¢niho kola pouze jednu zadost, obsahuijici dil¢i zadosti o dotace na jeho socialni
sluzby.

e Je-li kterakoli zadost podana pfed koncem obdobi pro podani zadosti, mlze ji
poskytovatel tzv. ,vzit zpét“, provést zmény a opét do konce obdobi podat. Pokud ji
-vezme zpét* a pak nepoda, zadost se povaZuje za nepodanou.
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vr v s

Obsah zadosti: dil¢i zadosti o dotace na jednotlivé socialni sluzby

Programy A a B:

e V programu A Ize Zadat kraj o dotace pouze na ty socialni sluzby, které poskytovatel
v tomto kraji poskytuje, tedy, které maiji tento kraj uvedeny v registru poskytovatel(
socialnich sluzeb jako kraj plsobnosti.

o Aplikace nepovoli podani zadosti na dotaci v programu A, jestlize obsahuje dil¢i zadost
na socialni sluzbu, na kterou jiz byla Zadatelem podana Zadost o dotaci v programu B
a naopak. Nelze zadat o dotaci na socialni sluzbu soucasné v obou dotacnich
programech.

e Dil¢i zadost o dotaci na danou socialni sluzbu mlize byt obsazena v Zadostech o dotaci
i na jiné kraje pouze tehdy, jestlize v informacich o této sluzbé je v Zadosti uvedeno
rozdéleni pozadavku na dotaci na vice krajl. Podat Zadost Ize v§ak pouze na ty kraje,
které jsou v rozdéleni pozadavku na dotaci uvedeny.

e Jestlize tedy poskytovatel chce zadat o dotaci na socialni sluzbu od vice krajl, pak
pred podanim zadosti na prvni z téchto krajl uvede v udajich sluzby (v dil¢i zadosti na
tuto socialni sluzbu) rozdéleni pozadavku na dotaci na tyto kraje. Pak socialni sluzbu
uvede v jednotlivych zadostech o dotace (stejného dotaéniho kola) na tyto kraje. Po
podani zadosti na kterykoli z téchto kraju jiz nelze informace o této socialni sluzbé
meénit, a to v zadné z ostatnich rozepsanych Zadosti téhoz dotaéniho kola, do kterych
je socialni sluzba vlozena.

Rekapitulace rozdéleni pozadované dotace na vice kraju:

v' Poskytovatel nemuze pozadovat o dotaci na socidlni sluzbu, jestlize ta je jiz
uvedena v Zadosti na jiny kraj a v této zadosti neni uvedeno rozdéleni pozadavku
na dotaci na kraje anebo je uvedeno rozdéleni na jiné kraje.

v' Pokud v Zzadosti o dotaci na socialni sluzbu uzivatel zada rozdéleni poZzadavku
na dotaci na dalSi kraje, je mozno Zadost na tyto pfislusné kraje s touto sluzbou
podat.

v’ Zmény udaju zadosti o této sluzbé (véetné vysSe pozadavku na dotaci, struktury
uzivatell, pfedchlidce sluzby, personalniho zabezpedeni, rozpoftu a zdroju
financovani) provadéné v kterékoli zadosti se promitaji do informaci o této sluzbé
uvedené ve vSech ostatnich zadostech na tuto sluzbu.

v' Jestlize se jedna zadost o dotaci poda, pak nelze ménit informace o sluzbé na
kterékoli z nepodanych Zadosti.

Mim. dotacni programy:
Zadost obsahuje dil¢i zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby.

Prilohy k zadosti

o Jednotlivi vyhlaSovatelé dotacnich fizeni mohou pozadovat vlozeni rlznych
elektronickych pfiloh (souborl). Pfilohy jsou dvojiho typu: pfFilohy pfikladané k zadosti
jako celku a prilohy pfikladané k informacim o jednotlivych socidlnich sluzbach
(k diléim Zzadostem na socialni sluzby). Pokud vyhlaSovatel pozaduje viozZeni urcité
pfilohy jen v nékterych pfipadech, které vSak aplikace nevyhodnocuje a poskytovatel ji
do Zadosti nevlozi, je aplikaci pouze varovan.

o Poskytovatel je povinen zjistit si u vyhlaSovatele dotac¢niho fizeni, jaké pfilohy jsou
k zadosti o dotaci pozadovany a tyto pfilohy je povinen do aplikace vlozit.

Podani zadosti

o Dokladem o podani zadosti na vyhlaSovatele dotaCniho fizeni je pdf Zadosti, ve kterém
je uvedeno datum a €as podani a kdo zadost podal. Pdf Zadosti je ulozeno v aplikaci a
Zadatel si jej mUze kdykoli vytisknout nebo ulozit do svého pocitace.
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e Jestlize v pribéhu podavani zadosti na jednotlivé vyhlaSovatele dojde ke zméné
spole¢nych udajl o poskytovateli, napf. v kontaktech, kontaktnich nebo statutarnich
osobach, na nové podavané zadosti poskytovatel uvede jejich aktualni stav. Neni
nutno Udaje na dfive podanych zadostech na jiné kraje opravovat.

Neprehlédnéte:

o Pied zahajenim vytvareni zadosti si prekontrolujte, zda udaje v registru
poskytovateld tykajici se Vasi organizace a registrovanych sluzeb jsou aktualni.
Oprava udaja registru provedena az v prabéhu vyplfiovani zadosti se v zadosti jiz
neprojevi a muze Vam zkomplikovat viastni podani zadosti. Zasadni_nesrovnalosti

brani podani zadosti!

e Zmény vzniklé po vlastnim podani Zadosti o dotace (zména sidla, Cisla uctu,
statutarniho organu aj.) je poskytovatel povinen oznamit kazdému vyhlaSovateli
dotacniho Fizeni, na které Zadost o dotaci podal.

3 Spolec¢né prvky vsech formularu

e Formular:

okno, které obsahuje dalSi prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje, nebo
kterymi se vyvolavaji dalsi akce

e Tlacéitko:

slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni dal§iho formulare &i potvrzeni platnosti. Ukazani
kurzorem na tlacCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. TlaCitka byvaji nejCastéji ve

formé ikony.
¢ Pole se seznamem:

tento prvek umoziiuje po "rozbaleni" seznamu zvolit jako platny udaj nékterou

z nabizenych moznosti

o Zaskrtavaci policko:

zaskrtnutim nebo naopak zruSenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zruSime platnost

prislusného udaje
¢ Piepinac:

slouzi k volbé jedné z nabidnutych mozZnosti

Zakladni ovladaci tladitka

Nézev lkona | Popis funkce

tlacitka

Vybrat E Vyvola formulaF pro vybér udajd

Novy Vyvola formuléf pro zaloZeni nového zaznamu

Detail P Vyvola formuladf pro zobrazeni detailnich informaci o
| aktualné zvoleném zaznamu

. ; Vyvola formulaf pro opravu udaji aktualné zvoleného

Opravit 2 y pro op J
: zaznamu

Zrusit Efﬁ Zrusi, smaze, stornuje zaznam

Copyright © 2021 OKsystem a.s.
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Néazev Ikona | Popis funkce

tlacitka

Nacist rJ Nacte obsah tabulky podle definované podminky
Komentar ./_*' Vyvola formular pro zadani poznamky

Tiskarna é Vyvola formular pro tisk

Pridat ® ] Vyvola formular pro pfidani polozky do seznamu
Odebrat e Odebere polozku ze seznamu

Napovéda @ Zobrazi napovédu k formulafi

Tlacitka OK a Zpét:
Na vSech formulafich jsou v pravém dolnim rohu pouZita tlaCitka OK a Zpét. TlaCitko OK
ulozi data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tlacitko Zpét je
funkéné identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulafe.
Dokud neopustite formulaf, a provedené zmény neulozZite, nejsou vami zapsané udaje
uloZzeny a v pfipadé preruseni internetového spojeni mohou byt zapomenuty.

Barvy na formularich:

Zlutd -  adaj povinny pro uloZeni dat pfi zavfeni formulafe

Bila - povinné udaje, jejich nevyplnéni je sice povoleno pro zavieni formulare, ale
pfed vlastnim podanim bude jejich vyplnéni aplikace vyZadovat.

Sedd -  automaticky dopogitavané nebo prevzaté (idaje, nelze pfimo vyplfiovat

Pohyb kurzoru v tabulkach
Po bunfkach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako napf. v programu MS Excel: na
klavesu TAB po fadcich, na klavesu Enter po sloupcich.

Napovéda:
Na vybranych tla€itkach a polich formulafi se pfi podrzeni kurzoru zobrazi napovédny text
vysvétlujici dany prvek formulare, tzv. tooltip. Tooltip je implementovan jen na téch prvcich
formulard, kde ma podrobnéjsi vysvétleni smysl.
Napovéda k celému formulafi se zobrazi kliknutim na ikonu Napovéda (viz zakladni
ovladaci tlacitka) nebo na klavesu F1

Upozornéni:

Po pfihlaSeni vas po hodiné necinnosti aplikaéni server automaticky odpoji.

Vami vypIlnéné udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!

Proto pribézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potfebujete pferusit vyplhovani zadosti (napf. jdete na obéd), nenechavejte formular
otevieny, zavrete jej, a tim se data bezpecné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po hodiné necdinnosti budou vyplnéné, ale
neuloZené udaje ztraceny.
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4 Spusténi aplikace

Podminky ke spusténi aplikace v&etné adresy, ze které se spousti, najdete na:
http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/pgm.

Zde jsou takeé uvedeny dvé varianty spusténi aplikace.

Na této webové strance budou uverejfiovany také aktualni informace o stavu provozu systému.

Pfi prvnim pfihlaseni se zobrazi dialog k akceptaci bezpec€nostniho certifikatu aplikace
OKsluzby — poskytovatel.: i

' Do you want ko trust the signed application distributed by "Distribuce S
o 5 odulu”?

Prijeti potvrdte kliknutim na tlacitko Always. publisher authenticity can not b varified,

Pokud byste pouZili pouze tlagitko Yes, pak

p‘r"| daléim Spuéténf aplikace se d|a|og Zhova gThesecurity certificate was issued by a company that is not trusted.
zobrazi.

.
\!J) The security certificate has not expired and is still valid.

es | Mo | Always I

Pro vlastni pfihlaSeni do aplikace se zobrazi Pieeni ko oksiudy noskimael LX)
pFthaéovaci formular: . Piihlaseni do aplikace OKsluzby - poskytovatel

Fiihlageni uFivatele

Ffihldgeni uZivatel skim jrménerm a heslem

Utivatelské jménn | Zde zadejte své pFihlasovaci jméno
Heslao Zcle zadejte své heslo

... @ pak kliknéte na tl. OK

Pormoe s pfillagenim OK\/ Ipét

Své prihlasovaci jméno a heslo nikomu nesdélujte. Slouzi k identifikaci Va$i prace s aplikaci.
Pro prvni pfihlaSeni pouzijete jméno a heslo uvedené na protokolu obdrzeném od MPSV.
Po pfihlaseni:

1) zménte své heslo a

2) doporucCujeme také zmeénit pfidélené uzivatelské jméno.
Postupy najdete v kapitolach 18.1 - Zména vlastniho hesla a 18.3.2 - Zména uZivatelského
jména nebo emailové adresy uzZivatele.

Po pfihlaseni budete vyzvani k zadani své emailové adresy. Na tuto adresu Vam v pfipadé,
ze své heslo nebo uzivatelské jméno zapomenete, budou zaslany nové pfihlaSovaci udaje.
Pokud emailovou adresu nezadate, budete se muset v pfipadé problému s pfihlasenim obratit
na sveho kolegu, ktery Vam bude moci pomoci jen v pfipadé, Ze bude mit opravnéni spravy
systéemu.

Podrobnéji je feSeni problému s pfihlasenim popsano v kapitole 18.4 - Nemohu se pfihlasit...
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K aplikaci nemuzete byt pfihlaseni pod stejnym uctem vicekrat. Pokud si napfiklad omylem
spustite aplikaci podruhé, zobrazi se toto hlaseni:
K aplikaci jste ji pfildgen. Pravdépodobng, nejedna-li se o mimofadnou chybu

internetovéhao spaojeni, mate aplikaci otevfenou v jiném okné. Soutasné nemiZete byt
vicekrat piihlagen.

Kliknutim na AMNO piedehozi pfillageni zruite. Kliknutim na ME ukonéite pokus o opakované
piihlageni.

Opravdu pfihlasit k aplikaci a tim zruit piechozi prinldgeni?
Ano e

Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaSeni provedli zmény na nékterém
formulafi a neuloZili jste je zavienim formulafe, budou zapomenuty.

Toto hlaSeni se mize zobrazit také v pfipadé, kdy vase predchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z dlvodu necinnosti. Pak je nutno kliknout na tl. Ano.

5 Menu aplikace - kde co najdete

Po pfihlaseni do aplikace se otevie obrazovka, ktera obsahuje v horni i levé ¢asti hlavni menu
pro praci s aplikaci.

Zadosti o dotace  Data z registru poskytovateld  Wkazy socidlnich slufeb  Spréva systérmu Obsluha

Zadosti o dotace o L .
L. ) .. ___————Vytvofeni - Uprava - podani Zadosti
P Mowe Fadosti (nepodang)

¥ Podané #4dosti —————————————— ProhliZeni - tisk - vzeti zpét Zadosti

» 73 i =131l Ehirm i i - - - s - . . . - =
RIS eI CREAA R | —— mponye pfehled Zadosti o dotace na jednotlivé socialni sluzby
Data z registru poskytovatelii
¥l Seznam sluzeh ———————— ProhliZeni informaci o registrovanych socialnich sluzbach

Vykazy socialnich sluZeb
5 Neser . ———\Vyvtofeni - Qprava - podani vykazu socialnich sluzeb

») Padang vikazy Prohlizeni - vzeti zpét - exporty vykazi

Sprava systému . L .
. ___  ——— Zména hesla prihlaSeného uzivatele
¥ Zmena hesla

¥ Spréva ufivatell ———————— Zru&eni Uétu - zména opravnéni - zména jména a hesla
¥ Pfihlageni uZivatelé . s . .
~ ———— Seznam pracovniki poskytovatele pfihlagenych k aplikaci

6 Jak na dotace — doporuéeny postup

Podminkou pro vypInéni a podani zadosti je uzivatelské opravnéni podat Zadost nebo
delegovani podani. Pokud bude obsluha pouze zadost pfipravovat, staci opravnéni prace se
Zadosti. Podrobnéji v kap. 18.2 - Opravnéni.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

6.1 Postup vyplnéni a podani Zadosti

Zkontrolujte udaje evidované v registru poskytovatelil o vasich poskytovanych
socialnich sluzbach
Otevrete si nahled do registru poskytovatell socialnich sluzeb a zkontrolujte, zda udaje
evidované o vsi organizaci jsou aktualni a zda seznam socialnich sluzeb, doba jejich
poskytovani a seznamy zafizeni, ve kterych jsou poskytovany, jsou uplné. V pfipadé
nesrovnalosti nevytvarejte zadost, ale kontaktujte pfislusny registracni organ a
domluvte se na jejich odstranéni.
Pokud JelikoZ v pribéhu podavani zadosti na jednotlivé kraje muze dojit napf. ke
zméné
Podrobnéji v kapitole 17 Nahled do registru poskytovatelu.

Zjistéte si terminy pro podani zadosti o dotaci pro jednotlivé kraje a v pripadé
dotaéniho programu B nebo mim. dotaénich programt termin pro podani zadosti
na MPSV.

Spust’te ulohu Nova Zadost a zvolte dotaéni program a v pripadé programu A také
kraj, na ktery chcete zadost podavat.
Zvolte dotaéni program a v pfipadé volby dotacniho programu A zvolte kraj, na ktery
chcete podat Zadost. Aplikace vam vS8ak umozni otevfit Zadost jen v tom pfipadé, Ze
kalendarni datum spada do obdobi pro podavani zadosti, které kraj (nebo MPSV pro
dotacni program B a mim. dotaéni programy) v aplikaci nastavil.
Rozepsat mlzete zadosti na vice vyhlaSovatell dota¢niho fizeni, souCasné vsak
muzete psat jen jednu zadost.
Podrobnéji v kapitole 7 - Nova zadost - volba dotaéniho programu a kraje.

Zkontrolujte udaje o vasi organizaci prevzaté do zadosti z registru poskytovatelu
Jestlize zjistite nesoulad v nazvu, adrese, IC nebo pravni formé, udaje neukladejte,
ukoncete aplikaci a kontaktujte registrujici organ.

Pokud je v8e v poradku vyplite cely formulafr.
Podrobnéji v kapitole 9.1 - Spole¢né udaje zadosti.

Vytvorte seznam registrovanych sluzeb, na které budete zadat o dotaci
Do seznamu uvedte jen ty socialni sluzby, na které chcete Zadat o dotaci vyhlaSovatele
dotacniho fizeni, kterého jste zvolili pfi vytvareni zadosti.
Podrobnéji v kapitole 9.1 - Spole€né udaje zadosti.

Pro kazdou socialni sluzbu z vytvoreného seznamu vypiliite dil€i zadost o dotaci:
V pripadé programi A nebo B:

a) Na formuléfi Detailu sluzby dopliite nazev socialni sluzby, udaje o kapacité a
pFevazujici cilovou skupinu. Dale uvedte podil plsobnosti v krajich a procentualné
rozdélte poZzadovanou vysi dotace tak, jak ji chcete zadat po jednotlivych krajich.

Podrobnéji v kapitole 9.2 - Detail sluzby na zadosti — dil¢i zadost o dotaci na
soc. sluzbu.

b) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Struktura uzivatel a vyplite
rozdéleni uzivatelu sluzby podle stupné zavislosti a véku. Rozdéleni se vyplfiuje
pouze pro sluzby socialni péce.

Podrobnéji v kapitole 9.4 - Struktura uZivatelu sluzby.

c) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Personalni zajiSténi a zadejte
personalni zajisténi sluzby na rok, na ktery zadate o dotaci, véetné vySe nakladu
a vySe pozadované dotace na jednotlivé polozky personalniho zajisténi. Celkové
vyse nakladl na persondlni zajisténi a pozadované vySe dotace se automaticky
prepisi do rozpoctu sluzby.

Podrobnéji v kapitole 9.5 - Personalni zajisténi.
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7)

8)

9)

d) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Rozpoc€et a doplite ostatni polozky
rozpoctu sluzby na rok, na ktery zadate o dotaci, v€etné celkové poZadované
dotace za jednotlivé polozky. V pfipadé vybraného programu A rozepiste celkovou
vySi pozadované dotace na ¢astky pozadované prostfednictvim zvolenych kraju.

Podrobnéji v kapitole 9.6 - Rozpocet sluzby.

e) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Zdroje financovani a doplite zdroje
financovani sluzby na rok, na ktery zadate o dotaci. Do seznamu zdrojl se
automaticky nacte vySe pozadované dotace, o kterou zadate. Celkova vySe zdroja
financovani musi odpovidat celkové vysi planovaného rozpoctu.

Podrobnéji v kapitole 9.7 - Zdroje financovani.
f) V pfipadé, Ze v pfedchazejicim roce byla socialni sluzba poskytovana pod jinou
registraci (jinym identifikatorem sluzby), neopomerite uvést prfedchidce sluzby.
Podrobnéji v kapitole 9.3 - Pfedchldce sluzby.
g) Vlozte pfilohy k dilCi zadosti na dotaci na socialni sluzbu.
Podrobnéji v kapitole 9.8 - Pfilohy socialni sluzby.

h) Provedte aplikacni kontrolu spravnosti vyplnéni dat zadosti tykajicich se dané
sluzby.

Podrobnéji v kapitole 9.13 - Aplika¢ni kontrola vyplnéni udaju o sluzbé.

Informace zadosti tykajici se dané sluzby si mlzete kdykoli vytisknout.
Podrobnéji v kapitole 9.12 - Tisk Zadosti.

V pripadé mim. dotaénich programu:
C — viz kap. 13 - Program C: Zadost o dotaci na mimoradné odmény v souvislosti s
epidemii COVID_19
D — viz kap. 14 - Program D: Zadost o dotaci na vicenaklady aj. v souvislosti s epidemii
COVID_19
E — viz kap. 15 - Program E: Zadost o dotaci na vicenaklady a na pokryti vypadku
zdroju v souvislosti s epidemii COVID_19

Vlozte prilohy k celkové zadosti
Podrobnéji v kapitole 9.9 - Pfilohy k celkové Zadosti.

Provedte zavére€¢nou kontrolu zadosti
Pro zavéreCnou kontrolu zamknéte zadost, aby jiny z VaSich kolegu ji po dobu
zaveérecné kontroly nemohl ménit. Pfi zamceni aplikace provede kontrolu spravnosti
vyplnéni Zadosti a upozorni vas na chyby, které by branily vlastnimu podani zadosti.
Pokud sami zjistite chyby, Zadost odemknéte a provedte Upravu Zadosti.
Podrobnéji v kapitole 10.1 - Kontrola zadosti pfed podanim

Podejte zadost

Vlastni podani zadosti je mozné pouze, je-li Zadost uzamc&ena proti daldim upravam.
Vyplnite Cestné prohlaseni, ve kterém uvedete aktualni vaSi pozici v organizaci,
aktualni statutarni organ vasi organizace a v pfipadé, ze vaSe organizace ma ke dni
podani zavazky ve vztahu ke statnimu rozpo¢tu, statnimu fondu aj. po IhGté splatnosti,
uvedete o nich stru¢nou informaci.

Aplikace provede zavérecnou kontrolu a, je-li v8e v pofadku, akceptuje vasi Zadost.
Jako doklad o podani si muzete vytisknout Zadost, ve které je uvedeno datum a Cas
podani v€etné jména uzivatele, ktery Zadost podal.

Podrobnéji v kapitole 10.2 - Vlastni podani Zadosti.

10) Vytvorite a podejte zadosti na dotace na ostatni kraje v programu A

11) Jak zjistim, na ktery kraj jsem jesté nepodal zadost o dotaci na socialni sluzbu

Copyright © 2021 OKsystem a.s. verze 4.5 Strana 13



IS OKsluzby - poskytovatel Zadosti o dotace
Uzivatelska pfirucka

Aplikace nabizi pfehled socialnich sluzeb a jejich zafazeni nebo pfipravované zafazeni
do Zadosti na dotace. 3
Podrobnéji v kapitole 12 - Zadosti v aktualnim dotacnim fizeni.

12) Jak opravim podanou zadost?
Jestlize neuplynul termin pro podani zadosti na dany kraj (nebo pro zadosti v programu
B), spustte ulohu prohlizeni podanych zadosti, zobrazte si podanou zadost a pfes
ulohu Podani zadosti vezméte Zadost zpét.
Viz kapitola 11.3 - Vzit zadost zpét.

6.2 Vyplhovani zadosti vice uZivateli souCasné

Aplikace umoznuje vyplhovat zadost vice uzivateli souCasné. PouZita je metoda tzv.
optimistického zamykani. To znamena, Ze v pfipadé, kdy dva nebo vice uzivatell vyplfiuji
stejny zaznam, ulozi se zména toho uZivatele, ktery byl nejrychlejsi a ulozil zménu jako prvni.
Ostatnim uzivateliim aplikace pfi pokusu o ulozeni oznami, ze jiz nékdo jiny zaznam zménil a
jejich provedena zména se neulozi a aplikace ji zapomene.

Jestlize bude zadost vyplhovat vice uzivatell sou¢asné, zorganizuijte si praci na jedné zadosti
podle téchto pravidel:

o Jeden uzivatel vypini spole¢né udaje a vytvofi seznam sluzeb, na které chcete zadat o
dotace.

o Udaje tykajici se vybranych sluZeb pak m(iZze vypliiovat souéasné vice uZivateld, avsak
kterykoli formulaf obrazovky tykajici se dané sluzby, muze vyplhovat sou€asné jen
jeden uZivatel.

e Jina skupina uzivateld muze soucasné obdobné pracovat na jinych zadostech.

o Jestlize na socialni sluzbu zadate o dotaci na vice krajich a je proto takova sluzba
vloZzena do vice zadosti, plati, Ze informace o takové socialni sluzbé m{ze upravovat
soucasné pouze jeden uzivatel. Zmeény se projevi ve vSech zadostech.

7 Nova zadost - volba dotaéniho programu a kraje

Kliknéte v hlavnim menu na volbu Nové zadosti (nepodané). Pokud v ramci dota¢niho kola
nemate rozepsanou zadnou zadost, otevie se komunikaéni okno pro volbu dota¢niho
programu.

Jestlize jiz mate rozepsanou alespon jednu zadost, otevie se formulaf se seznamem
rozepsanych a nepodanych Zadosti.

ZFadosti o dotace  Data 2 registru goskytovateld  VWiazy sociélnich slufeh  Spréva systému Obsluha

Zadosti o dotace Nové 7adosti (nepodané) Smazani Zadosti @ [x]
» Mové Zadosti (nepodané . y za i
T (t fotans) S0 Vitaseka010, I 25486483 HBrz aieatoey

~odane zadost Nova Zadost na jiny kraj (pregram) LS

¥ Zadosti v aktudinim dotadnim fizeni - .

Seznam nepodanich Zadosti f% @ [L’J

Data z registru poskytovateli -
Zadostna rok Dotaéni prograrm Kraj Podatdo

¥ Seznam sluieh 2015 A Plzefisky 30.9.2014

Wkazy socidlnich sluZeb
B Moy wykaz
¥ Podané wikazy

Sprava systému

» Znéna hesla

Pro rozepsani nové Zadosti kliknéte na tlacitko Nova Zadost.
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ZObraZl’ se komunikaénl’ OknO pro VOIbU dotaénl’ho OHsluzby poskytovatel 8.00.19 (build 2656) [Matéj Vitasek - Poskytovate[].
programU' @ Volba dotaéniho programu @

Vitasek2010, IC 25406459

Dotaéni program: © program A program B

7pét

POkUd ZVOIllte dotaéni program A’ ZObrale se pOIe prO OKsluzby poskytovatel 8.00.19 (build 2661) [Matéj Vitasek - Poskytovatef3.

volbu kraje. Nabidka obsahuje pouze kraje, které @ Volba dotaéniho programu ®
k aktualnimu kalendainimu dni povolily podavani eI, e 2R

Zadosti na dotace. SR © PER ® EEERE

Zvolte kraj, ktery chcete zadat o dotaci a ve kterém o - hd

vase socialni sluzby maji ptisobnost. ol o |z

Kliknutim na tl. OK se otevie nova zadost ve zvoleném programu a pro vybrany kraj a zobrazi
se formulaf Spole¢né tdaje.

Upozornéni:
Volbu kraje ani dotacniho programu nelze zménit. Pokud jste se spletli, Zadost neukladejte,
pokud je jiz uloZzena, rozepsana, smazte ji a vytvorte Zadost znovu.

V pfipadé mim. dota¢nich programu:
C — viz kap. 13 - Program C: Zadost o dotaci na mimoradné odmény v souvislosti s
epidemii COVID_19
D — viz kap. 14 - Program D: Zadost o dotaci na vicenaklady aj. v souvislosti s epidemii
COVID_19
E — viz kap. 15 - Program E: Zadost o dotaci na vicenaklady a na pokryti vypadku
zdroju v souvislosti s epidemii COVID_19

8 Uprava rozepsané zadosti

Zadosti o dotace  Data zregistru poskytovateld  Wkazy socidlnich sluzeb  Sprava systému Ohsluha

Zadostioldotars) 40 Nové Zadosti (nepodané) Smazani zadosti (@)@
¥ Move Zadosti (nepodané) 1 Uprava Zadosti

®) Podané adosli B vitasek2010, I 25486489

; Neva Zadest na jiny kraj (program) LN

¥ Zadosti v aktualnim dotacnim fizenf i =

Seznam nepodanyeh Zadosti ﬁ"\3 @ [L?
Data z registru poskytovatel( = —
. Fadaostna rok Datachi program Kraj Padat do
»
Seznam sluzeb 2015 A Plzefisky 3092014

V¥ykazy socialnich sluZzeb

P Now wikaz

P Podang wikazy

Spriva systému

b Zmeéna hesla

Kliknéte v hlavnim menu na volbu Nové zadosti (nepodané). Otevie se formulaf se
seznamem rozepsanych a nepodanych zadosti.

Umistéte kurzor na zaznam zadosti, kterou chcete upravit a kliknéte na tl. Udrzba zadosti.
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9 Formulare zadosti
9.1 Spole¢né udaje Zadosti

Formulai Spole¢né udaje obsahuje Udaje o organizaci podavajici zadost. Tyto udaje jsou
nacteny z registru poskytovatell socialnich sluzeb.
Proto pfi prvnim otevieni formulafe zkontrolujte zejména:

nazev vasi organizace, IC, pravni formu a adresu sidla.
Zjistite-li, ze tyto udaje nejsou aktualizovany, obratte se urychlené na pfisluSny krajsky urad,
ktery registraci provedl, se zadosti o zménu udajd. FormularF zaviete kfizkem.

Zadost o dataci zaénéte vyplfiovat az po provedeni zmény v registru. Nové Gdaje z registru se
totiz naCtou vzdy jen pfi prvnim otevieni tohoto formulare.

Pokud jste na formuléfi jiz zadali Cislo uctu a Cekate na aktualizaci v registru, je nutno Zadost
smazat a pak otevfit formular znova.

Neaktualizované udaje osob zastupujicich zadatele nebo kontaktni osoby a ostatni kontakty
nebrani podani zadosti (na zadosti muzete tyto udaje pfimo upravit podle skute¢nosti — viz
kapitola 10.2 - Vlastni podani zadosti). Samoziejmé, nahlaste neprodlené i tyto zmény
pfislusnému krajskému uradu.

Spoleéné udaje
Maruska 3, IC 31649785 - & Zadosti 2022/6, DP B Piekontrolujte udaje

\ %
Nazev poskytovatele: MaruSka 3 Adresa
= Holandska 124 - -
IC: 31649785 ey Vyprazdnit
Datova schranka: 266 01 Beroun 1 Editace
Pravniforma: Ceska narodni banka \L\ Nova
Osoby Jednajici jnénem Zadatele [ Vypliite Viastni PSC Viastni podta Vybrat
— \
Platce DPH Bankovni spojeni Kontaktni osoba N\
Gislo tidtu: - 123 10300 ¥ ing. arch. Jan Jozef MareZek ElEiN%4
0 Ano % Ne Ceskoslovensk4 obchodni banka a.s =
Jméno banky: Kontalkty i
Typ Kontakt Poznamka
Stav Zadosti telefon 46456456
rozpracovana Zménil: lvana Jigova CGas: 22.06.2021 10:41:01
Dotace je poZadovana na sluiby Zména setfidéni
| Vypliite seznam sluZeb, na které Zadate o dotaci Thidit: Dle identfikatoru - |2

Identifikitor Druh sluzby Zarizeni Obec Mazev sluzby LEE?C”
3102561 socidlni sluZby poskytované ve zdravotnicky.. AAA Beroun Test

Odfivodnéni Zadosti o dotaci na sluZbu

Pridat sluZbu
Editace Zadosti o dotaci

Smazat sluzbu

g Pravn. osoby, v nichZ

Gl Kontrolni tisk Zadosti E| Prilohy 5 Podani Zadosti mé Zadatel podi ) Kontrola oK Zpét
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Vyplnte:
Datova schranka: Zadejte identifikator datové schranky.
Zfizovatel: Pouze pFispévkové organizace vyplni typ svého zfizovatele (kraj, mésto/obec)

a jeho nazev. V pfipadé volby zfizovatele ,mésto/obec* je nutno uvést bankovni
spojeni zfizovatele, IC a adresu.

Kliknéte na tl. Editace udaja zfizovatele
Pak urCete, zda jste vefejnym zdravotnickym zafizenim.

Dal$i udaje vyplfiované vSemi zadateli:
Platce DPH: Zvolte jednu mozZnost

Bankovni spojeni: Zadejte predCisli a Cislo uctu, Cislo banky vyberte z nabidky.
Pokud v nabidce svou banku nenajdete, kontaktujte hotline.

Osoby jednajici jménem zadatele: Zadejte osobu(y) - viz kap: 9.11

Kontaktni osoba: Vyberte z osob uvedenych v registru anebo zadejte novou osobu.
Kontakty: Zadejte alesporni jeden kontakt na vasi organizaci: telefon, email.

Kontakt zadate kliknutim na ikonu Novy kontakt. Kontakt zménite
kliknutim na ikonu Upravy kontaktu.
Kontakt zruSite ikonou Smazat kontakt.

Upozornéni

Pro ulozZeni formulare je nutné alespon vyplnit bankovni spojeni.

Jestlize dal§i udaje nevyplnite, budete na né upozornéni kontrolou pfed podanim zadosti.
Jejich vyplnéni je pro vlastni podani Zadosti nutné.

Sluzby Vyplite seznamu sluzeb, na které Zadate o dotace.
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Pridani sluzby

Kliknutim na ikonu Pridat sluzbu k zadosti se zobrazi hlaSeni upozoriujici na
nutnost kontroly aktualnosti informaci o sluzbach uvedenych v registru a nabidkovy
formulaf obsahujici seznam registrovanych sluzeb.

Nahled do registru
Registrované sluzby Zrus vSechny ®
. Vyber vSechny
Foskytovatel A, 1C 12345679 - Fadost o dotaci £ SED1DI\
Vyhledavani Zmeéna setfidéni B
Filtr identifikatoru: Pigte identifikétor THdit Dle identifikatoru - ® L2
Identifikator Mazey Obec Sluzba Pfidat
1384855  Slunedniddm  Beroun petovatelska sluzha -
2136936 Sluneéniddm  Beroun telefonicka krizavd pomaoc [l
5027725 Sluneéni diirm -... Beroun centra dennich sluzeh @
7106967 Slunedénidim  Beroun centra dennich sluzeb -
B635039  Slunecni dim -.. Eeraun domy na plll cesty [l
Zvol sluzbu k prevzeti do Zadosti

%

Fied nattenim slufby z registru poskytovatelll do Zadosti si nahledem do registry

které jsou v registru uvedeny, jsou aktuding. Pokud daojde v pribéhu zadévani dat
Zadosti kjejich zmeéne, vZadosti uvedene Udaje trkajici se sluzby nebudou podle
registru automaticky aktualizovarny. Bude nutné v Zadosti stornovat viechny Gdaje
takové sluZby a zadatviechny daje o této sluzheé znova.

Mejsou-liy redistru Odaje sludby akiudling, kontakiujte krajsky UFad,
ktery registraci proved!|, aby ddaje aktualizoval.

Poznarmka: Udaje kontakty a pracovni doba se pro Zadost o dotaci nepouivaji,

Ok

Znet

(kliknutirn na ikonu eyl w nabidee sluzel) zkontrolujte, zda vSechny ddaje sluzby,

Zaskrtnéte sluzbu(y) na které chcete zadat o dotaci (sluzby muzete kdykoli i pozdéji
na zadost pfidavat) a kliknéte na  OK.

Pokud mate registrovano vice sluzeb, muzete pro snadnéjsi vybér pouzit tyto funkce:
e zmeénit si setfidéni (implicitni setfidéni je dle identifikatoru, dalSi nabidka:

dle obce zafizeni nebo nazvu zafizeni) a

e vyhledavani sluzby dle identifikatoru: pfi zapisovanim Ccislic identifikatoru
aplikace nastavuje kurzor na nejvhodnéjsi sluzbu.

Muzete si také zobrazit nahled na informace o sluzbé v registru a zkontrolovat udaje
v registru. Formular detailu sluzby v registru je popsan v kapitole 17 - Nahled do
registru poskytovatelu.

Poznamka: Je-li jedna sluzba uvedena ve vice zafizeni, pak jako nazev zafizeni a

obec se pouzije zafizeni, ve kterém je nejdfive stale sluzba vykonavana.
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Vyplriovani dat Zadosti sluzby — dil¢i Zadost o dotaci na socialni sluzbu
Formulaf Detail sluzby pro vypliiovani dalSich informaci Zadosti oteviete tak, Ze
kliknete mysi na vybranou sluzbu v seznamu sluzeb na zadosti a kliknete na ikonu

Editace/detail sluzby .

Jestlize vas§ seznam sluzeb, na které zadate o dotaci je rozsahly, mizete si pro
snadnéjsi vyhledani sluzby tento senam vhodné setfidit: dle identifikatoru (implicitné),
nazvu sluzby, nazvu zafizeni nebo obce zafizeni.

Smazani sluzby
Pokud jste sluzbu na Zadost zavedli omylem, muzete vSechny vyplnéné udaje o této
sluzbé smazat: klknéte mySi na nazev této sluzby a pak na ikonu Smazani sluzby.

Odutivodnéni Zadosti

Pro kazdou sluzbu, na kterou zadate Odiivodnéni zadosti @
o dotaci, vyplite odivodnéni Zadosti. 1 MARUSKA - Evropska spolegnost sluzeb, 1€ 89554470 - . Zédosti
Umistéte kurzor na danou sluzbu a AZ015130, DP A, kraj Ustecky KomentaF
kllknéte na tI Odl‘]vodnéni 2a'd°sti @obidosaéem’uﬁeludotace Od: 01052015 |v| Do 31.08.20@

OteV‘I‘e se formuléf, ve ktel’ém Je komentaf Obdobi ziskdvani je deléi ne dotadéni obdobi, protoie je tfeba ... :/J
predvyplneno OdebI’ ve kterem Odivodnéni Zadosti;. Poslani sluzby Poslanim sluzby je umoinitli?edr::::i’onrseﬁ%%:{)

predpokladate dosazeni ucelu

dotace. Jestlize obdobi zménite, g
uvedte v komentafi ddvody zmény.

Dale vyplnte odlvodnéni zadosti.

Tyto udaje je nutno vyplnit i v pfipadé, kdy jste na danou sluzbu jiz sou€asné podali
Zadost o dotaci na jiny kraj.

Dal3i funkce:
Na formulafi Spolec¢né udaje jsou vlevo dole tlacitka pro:
e kontrolni tisk Zadosti ve formatu PDF,
e vloZeni pfiloh k Zadosti — viz kapitola 9.9,
e podani zadosti (zam&eni Zadosti, kontrola, estné prohlaseni a vlastni podani) — viz
kapitola 10,
e evidenci pravnickych osob, ve kterych ma Zadatel podil — viz kapitola 9.10
e kontrolu spravnosti Zadosti.
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9.2 Detail sluzby na zadosti — dil¢i zadost o dotaci na soc. sluzbu

Formulaf Detail sluzby je hlavnim formulafem pro vypInéni vSech nalezitosti zadosti o dotace
pro danou sluzbu.

V této kapitole je popsan formular pro program A a B. Formulafe pro mimofadné dotacni
programy jsou popsany v kapitolach 13 az 16.

& Detail sluzby Zadosti
:ﬂ \itasek2010 - & #4dosti F/2015(34, DP A, kraj Stfedodesky  YoIPa ZpUsobu rozddleni

poZadavku na dotaci o
Wyhrana sluzba Rozdéleni poZadavku na dotaci na kraje
Drruh: domovy pro seniory [ Automaticky pocitat podil plsobnosti v krajich rovnomeme
Identifikétar: 1826137 Skupina socidlni péée [ |Rozdlit pozadavek na dotaci rugné Ol‘resy i
P — = Uvedte n luzb pusobnosti
lazev: Domov seniord Lysalaje vedte nazev sluzby ) [ |automaticky rozpoéitat podil poZadavku na dotaci rovmomémé
Forms poskytovani; L L PoZadavek na dotaci celkem: 0 ki
Poskytovana od: 04.08.2013 do: Dotace je pozadovana prostiednictdm krajf: Okres
Kapacita o asador Krai Podil Podil Pofadavek
aobytova plsobnostii%) poZadaviui®)  na dotaci
ot Iv! Hlzavni meésto Praha 20 ]
. kolo p— 7
Typ Poiet g Kr:enovevhraci'eckv 20 0
o g v
poiet ifek v dotovaném roce = :"?tredoc'esky 50 w
celkovi podet uiivateld Za piedminulf rok k dotovanému roku Vyplite Estee 1n w
planovany podet ufivatell v dotovaném roce i e e T Uréete % Uréete % rozdéleni
pfedpoklad pottu uzivateld za minul rok k dotovanému roku e i:’lciat Tl pﬁsobnnst pozadavku na
dotaci na kraje
q = o= = &tleni i
Poznamka Poznamka ke kapacité A| ||| Vyevetteni k padilum:

Zdlivednéte, proé se podil plsobnosti__ =7
neshoduje s % rozdéleni dotace =
Dalsi informace

Maximalni kapacita

pobytova
Pfevaiujicl cilova skupina
Tl Y cenigh Vyberte pfevaZujici cilovou skupinu —————
1. kolo PR p
Zafizeni, skupiny, provozni doha
Typ Focet Upfesnéni IR £ @
podet klientfi 5 Ne SPEEE SRR

Popiste specifika sluzby i

Dale vyplite
Pfedehlidce Strukiura Personalni e . @y | Zdroje A=l - .
‘JD sluzhy uFivatell zajisténi = Rozpocet ﬁ financovanj = Tisk El Fiflahy @ Kantrola Zpst

Formulaf obsahuje informace o sluzbé&, plsobnost sluzby v krajich a v pfipadé programu A
rozdéleni dotace na kraje pusobnosti. Na spodnim okraji formulare jsou tlacitka pro otevieni
dalSich potfebnych formulafiu tykajicich se dané sluzby: informace o pfedchddci socialni
sluzby, struktura uzivatell sluzby (jen pro sluzby skupiny socialni péce), personalni zajisténi
sluzby, rozpocet sluzby, zdroje financovani sluzby a pro vlozeni pfiloh k socialni sluzbé.

Nazev sluzby: Nazev sluzby je povinny udaj pro ulozeni zaznamu.

Kapacita Udaje tykajici se kapacity jsou povinné pro podani Zadosti, ale pokud
je jesSté nevyplnite, aplikace povoli zavfit formular.
Pokud jste v pfedminulém roce sluzbu v dané formé& neposkytovali,
zapiste 0 a tuto skuteénost uvedte v poznamce.

Poznamka kapacity Poznamku otevrete ikonou.

Pro zadosti v programu A:  Plsobnost socialni sluzby a rozdéleni pozadavku na dotaci:
Zadejte procentualni odhad pusobnosti v krajich. Seznam kraju
aplikace nabizi podle pusobnosti uvedené v registru poskytovatell
socialnich sluzeb.

Pro rovnhomérné rozdeéleni pusobnosti zaskrtnéte automaticky pocitat
podil pusobnosti v krajich rovnomérné. Sloupec Podil pUsobnosti je
v pfipadé volby automatického rozdéleni needitovatelny.

Copyright © 2021 OKsystem a.s. verze 4.5 Strana 20



IS OKsluzby - poskytovatel

Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Oznacte kraje, na které chcete rozdélit pozadovanou vysi dotace a
uvedte procentualni rozdéleni.
Nyni zvolte zplsob rozdéleni pozadavku na dotaci mezi vybrané kraje:

1) Rozdélit pozadavek na dotaci ru¢né (sloupec Podil poZadavku
bude neditovatelny, dopocte jej aplikace a rozdéleni pozadavku
na dotaci provedete pfimo na formulafi Rozpocet).

2) Automaticky rozpocitat podil pozadavku na dotaci rovhomérné
(sloupec Podil poZzadavku bude neditovatelny, dopocte jej
aplikace).

3) Jestlize nezaskrtnete zadnou z vysSe uvedenych dvou moznosti,
je nutné do sloupce Podil pozadavku uvést procentualni
rozdéleni pozadavku na dotaci mezi jednotlivé kraje.

Jestlize se procentualni rozdéleni pozadované dotace liSi od
procentualniho rozdéleni plsobnosti, uvedte vysvétleni.

Jestlize neni vypInén formulaf rozpoctu socialni sluzby, vySe dotace se
v tabulce zobrazuje jako nulova. Po vypInéni vySe dotace na formulafi
rozpoctu se tato tabulka automaticky pfepocita.

Pro kraje, na které zadate o dotaci, je nutno zadat okresy plsobnosti.
Umistéte kurzor na vybrany kraj a kliknéte na ikonu Vybér okrest:
zasSkrtnéte okresy plsobnosti.

Pro zadosti v programu B: Rozdéleni pisobnosti sluzby

Na 2a'dOStI \' dOtaén |’m Piisobnost v krajich
programu B se uVede [ Automaticky pocitat podil plsobnostiv krajich rovnomeéma
pouze procentualni Uit e i
pusobnost v krajich. 2 e
Pro informaci aplikace Karloarsky - ’
. o Hlavni mésto Praha Me 0
zobrazuje pUsobnost Jinotesky e 0
uvedenou v registru pinomorarsly 2 ’
o Krélovéhradec ki he a
poskytovateld. Liberecky e 0
Moravskoslezsky Mg i]
Olomoucky e 0
Pardubicky Me i]
Plzefisky M) 0
Stiedoéesky ke 1}
Ustecky e i}
“ysofing ke 1}
Zlinsky Mg i]

Prevazujici cilova skupina: Z nabidky cilovych skupin sluzby, které jsou zadany v registru,

Specifika sluzby:

vyberte pfevazujici cilovou skupinu.

Uvedte zasadni informace o socialni sluzbé, které maiji vliv na rozpocet
sluzby i pozadavek na poskytnuti dotace. Neopakujte informace
uvadéné v jinych ¢astech zadosti. Tyto informace se mohou tykat napf.
uhrad za fakultativni €innosti u socialnich sluzeb poskytovanych dle
zakona bez uUhrady, divodd pro narlist pozadavku na dotaci oproti
minulému roku apod.
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Pozném ka: Na formuléf'i je Zarizeni, skupiny, pracovni doba @
také tlaél'tko pro ZObrazen I' XY Poskytovatel 1, IC 41613520 - #4dost o dotaci & A2011/1

|nformaC|’ Z reg|stru seznam Identifiktor slufhy. 1585661 Nazev: Petovateské centrum Diruh: domavy pro seniory

zafizeni, ve kterych je sluzba |“ sl

prOVOZOVéna, prOVOZﬂI' dOba, hleze) 2 casowjrozsah: poskyluje nepetrits -

Zafizeni 2 45.2009 Den e el

typy cilovych skupin a vékové
kategorie cilovych skupin. Na
formulafi se nic nevypliuje.

Ty cilové skupiny Vékové kategorie cilové skupiny
||| starsi seniofl nad 80 let

Typ ciloué skupiny Upfesnént
seniofi Ne

Upfesnéni:

Zpét

9.3 Predchuddce sluzby

Socialni sluzba ma predchldce sluzby tehdy, jestlize vznikla preregistrovanim z jiné sluzby
nebo vznikla jako nastupce jedné nebo vice sluzeb téhoz nebo riznych poskytovatell anebo
vznikla vy€lenénim z jiné sluzby téhoz nebo jiného poskytovatele pfipadné slou¢enim nékolika
sluzeb.

Pfedchldce sluzby se uvadéji pouze v pfipadé, jestlize poskytovani sluzby bylo zahajeno
v roce predchazejicim roku dotace anebo bude zahajeno v roce dotace.

Ikona pro otevieni formulafe Predchidce sluzby se na formulafi Detail sluzby Zadosti nabizi
podle data poCatku poskytovani sluzby.

Za predchudce sluzby se povazuji pouze sluzby poskytované ,bezprostfedné® pfed zahajenim
poskytovani nastupnické sluzby.

Jestlize sluzba zadné predchidce nema, formular Predchddce sluzby nevyplnujte.

Predchiidce sluzby @
'.1‘1(9 Beta, Zadost o dotaci &, F201241
o,
Identifikator Diruh slugby Mazev poskytovatele » lytovatele
< 5385633 petovatelska sluzba Beta

Novy zaznam piedchlidce sluzby
Smazani zaznamu

Komentsf: KomentaF k pfedchidcim sluzby Eil

oK Zpit

Kliknutim na ikonu Novy zaznam se zobrazi formular Registrované sluzby pro vybér sluzby.
Implicitné jsou nabizeny sluzby daného poskytovatele.
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Registrované sluzby @
'-'“j) Beta, £adost o dotaci &, F20124 Zména poskytovatele ~
Filtr identifikataru THidit: Dle identifikdtoru w Poskytovatel MNazev: Beta E.\g CH[(W=]
Identifikatar Mazey Ohec Diruh sludhy Ffidat
- 5885E33 Beta Karlowy vary pedovatelska sluzha v

Volba vybeéru sluzby
oK Zpét

Sluzby, které jsou predchudcem, oznadite kliknutim na pole Vybrat. Vybér potvrdite tl. OK.
Vysvétlujici komentai uvedete

Kliknutim na ikonu vybéru za nazvem poskytovatele Ize poskytovatele zménit a zobrazit sluzby
jiného poskytovatele. Hledaného poskytovatele lez vyhledat podle IC nebo podle nazvu.

9.4 Struktura uzivatelu sluzby
Struktura uzivatell sluzby se vyplfiuje pouze pro sluzby skupiny ,sluzby socialni péce”.

Sluzby poskytované ambulantni a terénni formou:
FormulaF Struktura uZivatelt ma pro sluzby poskytované ambulantni nebo terénni formou
dvé Casti:
o struktura uzivatell ke dni podani zadosti (aktualni stav struktury uzivateld sluzby)
e odhad struktury uzivateld sluzby na rok dotace

Struktura uzivateli @
%E)% BEeta, Zadost o dotaci . F201241
%
Identifikator sluzky, 4749439 Mazew: U zamku Druh; pecovatelsks sluzha
Struktura uzivatelil sluzby ke dni podani zadosti Celkovy podet
PR '8 R

Stupen zavislo.. | Do 18 let Mad 18 et Celkem Do 18 et 5

| i] 18 ]

I 0 5 Mad 18 let: 48

n 0 q 1 Celkem: a0

It 2 4 4}

Dstatni \ D) 20 20 @tohn uFivateld bez dhrady: D
Odhad struktury uZivateli sluzby v roce 2012 Celkovy podet

g '8 AYd

Stupen zavisio.. Do 18 let Mad 18 et Celkem Do 18 et 0

| i] 25 25 ]

I 0 10 10 Mad 18 let: 7o

n 0 5 5 Celkem: 7o

It 2 a &

Ostatni \ Dj \ 25 25 @ohn uFivateld bez dhrady: 9

Zpet

Pokud v daném stupni zavislosti nebo véku nemate zadné uzivatele sluzby, vyplnte nulu.
Pokud sluzbu ke dni podani zadosti jeSté neposkytujete, vyplnte nuly.

Z toho uzivatelt bez uhrady: Udaje se vyplfiuje pouze pro peéovatelskou sluzbu. VyjadFuje
pocCet uzivatell z celkového poctu uzivatell, kterym je pecCovatelska
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sluzba v souladu s § 75, odst. 2 zakona ¢. 108/2006 Sb. poskytovana
bez uhrady.

Sluzby poskytované pobytovou formou:

Jestlize je sluzba poskytovana pobytovou formou, formulaf obsahuje obdobné tabulky:
Struktura uzivatelt sluzby k lizkové kapacité ke dni podani zadosti a Odhad struktury
uzivateld sluzby k lizkové kapacité v roce dotace. Tabulky se vyplfuji ve vztahu k lizkové
kapacité. Jedna se o kvalifikovany odhad struktury uzivatel(. Poskytovatel uvede pramérny
odhadovany pocet uzivatell v jednotlivych stupnich zavislosti tak, aby jejich soucet
odpovidal poctu liZzek. Nejedna se o pocet vSech odhadovanych uzivatell sluzby (tj.
rodnych Cisel), ale o odhadovou obsazenost lGzkové kapacity jednotlivymi stupni zavislosti
uzivateld.

Odleh&ovaci sluzby poskytované pobytovou a sou€asné terénni nebo ambulantni formou:
Jestlize jsou odlehCovaci sluzby poskytovany pobytovou formou a také ambulantni a
terénni nebo (jednou z nich), obsahuje formular tabulky struktury uzivateltd pro ambulantni
a terénni formy a tabulky pro struktury uzivatel( vzhledem k IGzkové kapacité.

Upozornéni: Celkovy pocCet odhadu uzivatell sluzby se musi shodovat se souctem
planovaného poctu uzivatelil v dotovaném roce (za jednotlivé formy
poskytovani), ktery se zadava v Casti Kapacita na formulafi Detail sluzby
Zadosti.

9.5 Personalni zajisténi

Formulaf Personalni zajisténi oteviete z formulafe Detail sluzby zadosti.

Personalni zajisténi
Witasek2010 - & Zadosti F2015/34, DP A kraj Stiedocesky

%
Identifikator sluZby: 1828137 Mazev: Domov seniord Lysolaje Druh: domovy pro seniory
) Detail pracovnich
Pracovni smlowvwy v roce 2015 smiuv
Komentat: KomentaF k pracovnim smlouvam—— =% smiowy. |FE
X L . 8 o ) PoFadavek Uvarky 7a
Kad Pracovhi Zafazeni Pocet Uyazkli Maklady Rpr o s
1 pracovnici v piime paci 7 6,5 1 830 000 885 000 -
11 socidlni pracovnici . . 5 5 1 450 000 200000
— ... . Rekapitulace pracovnich smluv Vyplitte
1.2 pracovnik v socialnich sluzbach 2 1,5 380 000 85 000
1.21  piim& obsluina péte 2 1,5 380 000 85 000 =
o : : : Detail nakupu
Nakup sluzeb v roce 2015 sluzeb
Komentaf: Komentaf k nakupovanym sluzbam ———————— [ Smiou:
. R . - . Fozadavek Uvazhy 73
Kad Fracowni zafazeni Focet Uhiazki Akl ady ha datac] Frinul ok
1 pracovnici v piimeé péci 0 (1] 1] 0 -
1.1 soeigini pracovnici . . - ] 1] ] d -
R o . Rekapitulace nakupu sluzeb Vyplite
1.2 pracovnik v socidlnich sluzhach 0 0 0 i
121 pfimé obsluina péie i 0 0 i 5
oo " Detail dohod o : : : Detail dohod o
Dohody o provedeni prace vroce 2015 provedeni prac E\ Dohody 0 pracowni cinnosti v roce 2015 pracovni Einnosti\
Komentaf: Komentar _— ff’ Dohody, m Komentaf: Komentaf ———— if? Dohody, m
Pima . Rozsah Piepoiet Odména  Pofadavek Piima . . P Piepniet . Pofadavek
péce [P v hod na celé dvazky celkem na dotaci néie POGEE | Coemete | (i) na celé vazky Ly na dotaci
Ano 1} 0 1} 1} 1} Ano 1} 0 1} 1} 1}
e 1} 0 1} 1} 1} e 1} 0 1} 1} 1}
Rekapitulace dehed o provedeni prace Rekapitulace dohod o pracovni Eéinnosti

@ dobrovolnikii: Pocet odpracovanych hodin: ) Zpat
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FormulaF obsahuje rekapitulace informaci o pracovnich smlouvach, nakupovanych sluzbach,
dohodach o provedeni prace a dohodach o pracovni innosti, 0 nakladech a pozadované
celkové vysi dotace a udaje o dobrovolnicich.
V rekapitulacich dohod se zobrazuje pfepoCet na celé uvazky, ktery provadi aplikace
automaticky podle metodiky MPSV.
Na formulafi se pfimo zadava pouze pocet dobrovolnikd a pocet jimi odpracovanych hodin.
Udaje o pracovnich smlouvach a dohodach se zadavaji a méni az na pfislusnych formulafich:

e pracovni smlouvy,

e dohody o provedeni prace

e dohody o pracovni €innosti

e nakup sluzeb

V tabulkach rekapitulace pracovnich smluv a nakupu sluzeb uvedte:

Uvazky za minuly rok: Jestlize byla sluzby poskytovana i v roce predchazejicim
roku dotace, uvedte u vybranych pracovnich zafazeni
celkové pocty uvazk(. Jestlize sluzby poskytovana
nebyla, zapiste 0.

Pocet dobrovolnika: Uvedte pocet dobrovolnikG podilejicich se na zajisténi
socialni sluzby.
Pocet odpracovanych hodin Uvedte pocet hodin odpracovanych dobrovolniky.

FormulaF pro vypInéni pracovnich smluv, nakupu sluzeb nebo dohod oteviete kliknutim na
prislusnou ikonu smluv nebo dohod (viz obrazek), které chcete vyplfiovat nebo upravovat.

9.5.1 Pracovni smiouvy

Formulaf pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulafe Personalniho
zajisténi otevre kliknutim na ikonu Detail pracovnich smiuv. Otevie se formulaf Pracovni
smlouvy:

n E » Pracovni smiouvy @

Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - &. zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzefisky

%
Identifikator sluZby: 6001126 Mazev: test Druh: petovatelska sluzba
Pracovni smlouvy v roce 2016 Uréeni formy poskytovéni
Nabidka pracovniho zafazeni / KB
c G . Forma 3 __ac = - 5
Kad Pracovni zarazeni poskytovani Upfesnéni FPocet Lvazku
v AT AT -
socidlni pracovnici -
piima obsluzna péce Novy fadek — nova pracovni smlouva

zakladni vychovna nepedagogicka éinnost
pedovatelska éinnost

Zinnosti pod dohledem soc. pracovnika Smazani fadku — zaznamu o pracovni smlouvé
zdravotniéti pracovnici

pedagogitti pracovnici

manzelEti a rodinni poradci -

Souhrn za pracovni smlouvy

PoZadavek
na dotaci

0 0 0 0

Potet Uvazkii Naklady

Nepovinny komentafr k pracovnim smlouvam —_—
—

Komentar: ~] OK Zpét

Novy zaznam se zaloZi kliknutim na ikonu Nova pracovni smlouva.
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Muzete zadavat kazdou pracovni smlouvu zvlast anebo uvést souhrnné pocet pracovnikl
daneého typu pracovniho zafazeni.

Je v8ak nutné jednotlivé zaznamy pracovnikd, jejich Uvazku, nakladd a pozadavkd na dotaci
zadavat za formy poskytovani sluzby, na kterych se podileji, a to zvlast za pobytovou formu a
zvlast za ambulantni a terénni dohromady.

Pracovni zafazeni
Udaje o pracovnich smlouvach, poéty pracovniku, uvazkl, mésicu, nakladd a vysi dotace
se zadavaji dle tohoto rozdéleni pracovniho zafazeni:

pracovnici v pfimé péci (souctovy udaj, nevypliiuje se)
socialni pracovnici

pracovnik v sociélnich sluzbach (souctovy udaj, nevyplfiuje se)
pfima obsluzna péce
zakladni vychovna nepedagogicka ¢innost
peCovatelska €innost
Cinnosti pod dohledem soc. pracovnika
zdravotnicti pracovnici
pedagogicti pracovnici
manzelsti a rodinni poradci
dalsi odborni pracovnici, ktefi pfimo poskytuji soc. sluzby
ostatni pracovnici (souétovy udaj, nevyplfiuje se)
vedouci pracovnici
administrativni pracovnici
ostatni pracovnici

ouhrwbhbMMON=
P

NNNNDNDN A AAAaA A A A A A A

Wi

Udaj kéd se vyplni automaticky po vybéru pracovniho zafazeni.

Forma poskytovani
Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé
poskytovani anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Upfesnéni
Sloupec Uprfesnéni je povinny pouze tehdy, pokud zvolite pracovni zafazeni ostatni
pracovnici. U ostatnich typl pracovniho zafazeni mizete pole Upresnéni pouzit v pfipadé,
potfebujete-li si zpfehlednit vami vyplfiované udaje.

Pocet
Uvedte pocet pracovniki zahrnutych do zaznamu.

Uvazkd
Uvedte pocet pracovniku pfepocteny na celé uvazky.

Naklady
Do sloupce Naklady uvadéjte celkové osobni naklady, tj. v€etné odvodl na socialni a

zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance, a dalSich osobnich
nakladu, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych pravnich pfedpist povinen
odvadét. Blize viz ast V bod 11 Metodiky MPSV CR pro poskytovani dotaci ze statniho
rozpoCtu poskytovatellim socialnich sluzeb v oblasti podpory poskytovani socialnich
sluzeb.

Pozadavek na dotaci
Uvedte vySi poZzadavku na dotaci na uvedené naklady.
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Komentar
Nepovinny komentar k personalnimu zajisténi formou pracovnich smluv zapisete kliknutim na
ikonu Komentar.

V rozpoctu se pracovni smlouvy nactou do polozky 1.1.

9.5.2 Dohody o provedeni prace

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulare Personalniho
zajisténi otevie kliknutim na ikonu Detail dohod o provedené. Otevie se formulai Dohody o

provedeni prace:
Identifikator sluzby: 6001126 Mazev: test Druh: petovatelska sluzba
Smazani zaznamu dohod
Dohody o provedeni prace v roce 2016 y\
Novy zaznam dohody KB
o Forma S . . Pozadavek Pfima
Pracovni Ukol poskytovani Rozsahwvhod.  Hodinova odména Odména EanEr péde

-

] idribaFské prace A, T,A+‘I'/ - 120 95 11400 5000 Ne

Urceni formy poskytovani
Zarazeni dohody do pfimé péce

K dispozici neni zadny Ciselnik typd dohod nebo pracovnich ukoll. Je v8ak nutno urcit, zda
pracovni Ukol spada do pfimé péce a na jaké formé& poskytovani se posili: na pobytové formé
anebo (bez rozliseni) na ambulantni / terénni.

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se jedna o pobytovou, nebo terénni, ambulantni, a
kombinovanou terénni + ambulantni formu sluzby.

Nepovinny komentafr k personalnimu zajisténi formou dohod a provedeni prace zapiSete
kliknutim na ikonu komentare.

V rozpoctu se dohody o provedeni prace nactou do polozky 1.3.

9.5.3 Dohody o pracovni €¢innosti

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulare Personalniho
zajisténi otevie kliknutim na ikonu Detail dohod o pracovni €innosti. Otevie se formulaf
dohody o pracovni ¢innosti:

Dohody o pracovni Cinnosti v roce 2016

Nabidka Novy zaznam dohody <r @

Pracovni zafazeni Sjednand price pozg'trg\?éni Uvazek Mésich  MNaklady AT
- AT AT -
socialni pracovnik -
pracovnik v socidlnich sluZbdch - pfima obsluina péce
pracovnik v socidlnich sluZbach - zakladni vichovna nepedagogicka éinnost
pracovnik v socidlnich sluzbach - pedovatelska dinnost Uréeni formy poskytovéni
pracovnik v socidlnich sluZzbach - Einnosti pod dohledem socidlniho pracovnika
zdravotnicky pracovnik - [ékaf Smazani zaznamu dohody
zdravotnicky pracovnik - zdravotni sestra
pedagogicky pracovnik -
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Zaznamy dohod o pracovni ¢innosti je nutno zadavat za formy poskytovani sluzby, na kterych
se podileji, a to zvlast za pobytovou formu a zvlast za ambulantni a terénni dohromady.

Dohody o pracovni ¢innosti nutno rozdélit podle téchto pracovnich zafazeni:
socialni pracovnik
pracovnik v socialnich sluzbach - pfima obsluzna péce
pracovnik v socialnich sluzbach - zakladni vychovna nepedagogicka ¢innost
pracovnik v socialnich sluzbach - peCovatelska Cinnost
pracovnik v socialnich sluzbach - pe€ovatelska Cinnost
zdravotnicky pracovnik - |ékaF
zdravotnicky pracovnik - zdravotni sestra
pedagogicky pracovnik
manzelsky a rodinny poradce
jiny odborny pracovnik, ktery pfimo poskytuje socialni sluzbu
vedouci pracovnik
administrativni pracovnik
pracovnik uctarny
lektor
metodicky pracovnik
supervizor
technicko - hospodafsky pracovnik
jiné zafazeni v pfimé péci
jiné zafazeni (ostatni)

Sloupec Sjednana prace je povinny jen tehdy, jestlize zvolite pracovni zafazeni jiné.

Do sloupce Naklady uvadéjte celkové osobni naklady, tj. véetné odvod(l na socialni a zdravotni
pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance, a dalSich osobnich nakladd, které
je zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych pravnich pfedpisti povinen odvadét. Blize
viz 6ast V bod 11 Metodiky MPSV CR pro poskytovani dotaci ze statniho rozpodtu
poskytovatelim socialnich sluzeb v oblasti podpory poskytovani socialnich sluzeb.

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé poskytovani
anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Nepovinny komentafr k personalnimu zajisténi formou dohod o provedeni prace zapiSete
kliknutim na ikonu komentare.

V rozpoctu se dohody o pracovni ¢innosti nactou do polozky 1.2.

9.5.4 Nakup sluzeb

Formulaf pro vyplnéni nebo Upravy informaci o nakupu sluzeb se z formulafe Personalniho
zajisténi otevie kliknutim na ikonu Detail nakupu sluzeb. Otevie se formulaf Nakup sluzeb,
ktery je obdobny jako formulaf pracovnich smiuv.

Jednotlivé zaznamy nakupu sluzby, jejich uvazku, nakladd a pozadavku na dotaci je nutno
zadavat za formy poskytovani sluzby, na kterych se podili, a to zvlast za pobytovou formu a
zvlast za ambulantni a terénni dohromady.

Udaje o smlouvach o nakupu sluzeb, pocty pracovniku, ivazkud, mésicu, nakladi a vysi dotace
se zadavaji dle tohoto rozdéleni pracovniho zafrazeni:
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pracovnici v pfimé péci (souctovy udaj, nevyplnuje se)
socialni pracovnici
pracovnik v socialnich sluzbach (souctovy udaj, nevyplriuje se)
pfima obsluzna péce
zakladni vychovna nepedagogicka ¢innost
peCovatelska Cinnost
¢innosti pod dohledem soc. pracovnika
zdravotnicti pracovnici
pedagogiéti pracovnici
manzelsti a rodinni poradci
dalsi odborni pracovnici, ktefi pfimo poskytuji soc. sluzby
ostatni pracovnici (souétovy udaj, nevyplfiuje se)
1 vedouci pracovnici
2 administrativni pracovnici
3 ostatni pracovnici

ourwihNbdNMNMND
P

NMNMNN LA AAA A A A A A A A

Novy zaznam se zalozi kliknutim na ikonu Nova smlouva.

Udaj kod se vyplni automaticky po vybé&ru pracovniho zafazeni.

Muzete zadavat kazdou nakupovanou sluzby zvlast anebo uvést souhrnné pocet pracovniki
daného typu pracovniho zarazeni.

Sloupec Upfesnéni je povinny pouze tehdy, pokud zvolite pracovni zafazeni ostatni
pracovnici. U ostatnich typu pracovniho zafazeni mizete pole Upfesnéni pouzit v pfipadeé,
potrebujete-li si zpfehlednit vami vyplfiované udaje.

Do sloupce Naklady uvadéjte celkové naklady.

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé poskytovani
anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Nepovinny komentaf k personalnimu zajidténi formou nakupu sluzeb zapiSete kliknutim na
ikonu Komentar.

V rozpocCtu se nakup sluzeb nacte do polozek 2.6.8 a 2.6.9.

9.6 Rozpocet sluzby

Rozpocet sluzby doporu€ujeme vyplfiovat az po zadani personalniho zajisténi sluzby, jelikoz
se naklady za zaijisténi v€etné celkové poZzadované vySe dotace pienaseji do pfislusného pole
rozpoctu z formulafe Personalniho zajisténi.

FormulaF se otevie z formulafe Detail sluzby.

Rozpocet sluzby se pro dotace na rok 2015 a dale uvadi v téchto polozkach:

1 osobni naklady (souctovy udaj, nevyplriuje se)

1.1 pracovni smlouvy

1.2 dohody o pracovni ¢innosti

1.3 dohody o provedeni prace

1.4* jiné osobni naklady

2 provozni naklady (souctovy udaj, nevyplfiuje se)
21 dlouhodoby majetek (souctovy udaj, nevypliiuje se)
2.1.1* dlouhodoby nehmotny majetek do 60 tis. K&
2.1.2* dlouhodoby hmotny majetek do 40 tis. K&
2.2 potraviny

2.3 kancelarské potreby
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24
2.5%
2.6
2.6.1
26.2
2.6.3
2.6.4*
2.6.5
2.6.6
2.6.7

pohonné hmoty
jiné spotfebované nakupy

sluzby (souctovy udaj, nevypliiuje se)

energie

telefony, internet, postovné, ostatni spoje

najemné

pravni a ekonomické sluzby
Skoleni a kurzy

opravy a udrzovani
cestovni nahrady

2.6.8
2.6.9
2.6.10*
2.7
2.8%

jiné

odpisy
ostatni naklady

pracovnici v pfimeé péci (mimo prac. pomeér, DPP, DPC)
ostatni pracovnici (mimo prac. pomér, DPP, DPC)

Polozky rozpoctu oznacené hvézdiCkou vyzaduji jejich upfesnéni v poznamce. Poznamku
poloZky rozpoctu, na které je kurzor, zapiSete a pak upravite prostfednictvim ikony Poznamka.

Podle dotaéniho programu a oznacdenych krajl, na které chcete zadat o dotaci, se zobrazi
prisludné sloupce za jednotlivé kraje, do nichz se rozpocte vySe dotace podle procentualniho
rozdéleni zadaného na formulafi Detail sluzby.
Samoziejmé plati, ze fadky tykajici se personalniho zajisténi se nevyplnuji, protoze se
automaticky prebiraji z formularl personalniho zajisténi.

Vyplite vSechna bila pole formulafe, pokud nékterou polozku rozpoc¢tu nemate, vypliite nulu.
Jestlize jste zvolili rozdéleni poZadavku na dotaci mezi kraje rucné, je nutno vyplnit rovnéz

modfe oramovana pole.

Nepovinny komentaf k celkovému rozpoctu zapiSete kliknutim na ikonu Komentar.

, Rozpocet sluzby

Witasek2010 - & Zadosti F/2015/34, DP A, kraj Stfedocesky

Identifikitor sluzby: 1828137

Rozpocet na rok 2015

Kad Makladova poloka

1 osobni naklady

1.1 pracovni smlouy

1.2 dohody o pracosni éinnosti
1.3 dohody o provedeni prace
1.4 jiné osohni naklady

2 provozni naklady

21 dlouhodoby majetek

Mézew: Domow seniordl Lysalaje

Planované
naklady
1830 000
1820000
0
0

( Vypliite )

Pozadovana
dotace

885 000
885000
1}
1}

177 000

Druh: dormovy pro seniory

442 500

kraj Ustecky

88 500

Pozadovand dotace  PoZadowand dotace PoZadovand dotace PoZadovana dotace

kraj Hlawni mésto Praha  kraj Stiedofesky kraj Kralovehradecky

177 000

177 000
0
0

442 500
0
0

88 500
0
0

177 000
1]
1]

2520 000

1000 000

200 000

500 000

100 000

200 000

2.1.1  diouhodoby nehmothy majetek da ...
2.1.2  diouhodoby hmotny majetek do 40..

2.2 potraviny
2.3 kancelafské potfeby
2.4 pohanné himoty
25 jiné spotfebovang nakupy
26  sluzby
2.681 energie
2.6.2 telefony, internet, postowne, ostatn’
263 najemng
2.6.4 pravnia ekonomicke sluzhy
265 Skolenia kurzy
2.6.6 opraw a udriovani
267 cestovninahrady
2.68.8 pracownici v piime pedi (mimo pra
2.6.9 ostatni pracovnici (mimo prac.po
2.6.10 jing
27 odpisy
28 ostatni naklady
Celkem

Vyplite

~

S

2 520 DDD

1000 000

200 DOD

500 00D

100 00D

200 000

Vyplite

0
Vyplite

4350 000

~

1885 000

200 000
1}

500 000
1}

100 000
1}

200 000
1]

377 000

Komentar.

942 500

188 500

Kementar k rozpoétu

377 D00

Poznamka k nesouétové poloice —— 7

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Zpet
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Pokud pozadujete dotaci prostfednictvim vice kraju, mize se stat, Ze se sloupce vSech kraju
a poznamky na obrazovku nevejdou. Poradi sloupcl si mizete vhodné zménit:

o Rozpoéet sluzby @
Witasek2010 - €. Zadosti F/2015/34, DP A, kraj Stiedotesky
Y
Identifikdtor slufty: 1828137 Nézey: Domoy seniorl Lysolaje Druh: domovy pro seniony
Rozpocet narok 2015 Zména poradi sloupcii: Umistéte kurzor na nazev sloupce, stisknite
levé tl. mysi a tahnéte sleupec na jiné miste Ed
i NAKlatowE poladka Flanovang  Poiadovani  PoZadovana dolace  PoZadovana dot.. Puiadi:a\ PoZadovana dotace Pamnamka
p héklacy dotace kraj Hlavni mésto Praha  kraj Ustecky kraf otre kra] Kralovéhradecky
1 osobni naklady 4350 000 1885000 377000 188 500 377 000
1.1 pracovni smiouyy 1830000 8e5000 177 000 88500 177000
1.2 dohody o pracovni finnost [1} 0 [1} 0 0
1.3 dohody o provedeni prace 1} 0 1} 0 0

1.4 jiné osohni naklady

Zavrenim formulare aplikace zménu poradi sloupcu vSak zapomene.

9.7 Zdroje financovani
FormulaF Zdroje financovani doporucujeme vyplfiovat az po vyplnéni rozpoctu, jelikoz celkova
vySe nakladl a celkova ¢astka pozadované dotace se prenasi do formulare zdrojl financovani
sluzby z formulafe Rozpocdtu.
FormulaF se otevie z formulare Detail sluzby.
Zdroje financovani se uvad§ji v této strukture:

) Zdroje financovani . ; ,
Predvyplnéno z vykazu
7B - poskytovatel, IC 32135441 - & Zadosti A/2017/21, DP A, kraj Plzefisky kraj

Druh: &entra dennich siuZeb

Identifikator slufby: 1023501 Nazev test

Dotace poskytnuté

v ramei programu A/B Skutecnost  Pfedpoklad
vroce 2015 narok

Skuteénost Pfredpoklad Plan
roce 2015 narok2016  narok2017

Pfispévek Ziizovatele kraje

Dotace krajli ze zdrojll MPSV/ ( -
Dotace wpsy: \_1 900 000 L

) Uhrady od ufivatell sluzby:
Pfispévek - Ufad pracey 50 000 / .
Vyplite Fondy zdravotnich pojistoven:

Vypliite

280 000
Pfispévek ziizovatele obce) 10 000

Dotace kraju ze zdroji MPSV/dotace MPSV (v dotacnim programu A a B)
PFispévky od ufadua prace

Pfispévek od zfizovatele — obce

Prispévek od zfizovatele — kraje

Uhrady od uzivatel( sluzby

Fondy zdravotnich pojiStoven

Pokud néktery z téchto zdroji neni pouZit, zadejte nulu. Pole nelze ponechat prazdné, aby
bylo zfejmé, Ze jste pole nezapomnéli vyplnit.

U polozek zdrojli financovani:
- Dotace kraju ze zdroju MPSV/dotace MPSV (v dota&nim programu A a B)
- Prispévky od ufadl prace
PFispévek od zfizovatele — obce
PFispévek od zfizovatele — kraje
Fondy zdravotnich pojistoven
aplikace predvyplni udaje Skutec¢nost vroce ,2014“ (skuteCnost za pfedminuly rok
dotacniho roku), a to podle informaci uvedenych ve vykazu (podaného za pfedminuly rok
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dotac¢niho roku) v tabulce ,vynosy“. Pfedvyplnéné udaje mulzete prepsat. Pokud udaje
zménite, je nutno zménu zdavodnit v samostatném formulafi — viz dale.

Dale se uvadgji dalSi ziskané dotace a pfispévky z téchto zdroju:

¢ Jiné dotace z kraju
Pokud od nékterého kraje Zadate o dotace v rtiznych programech, uvedte je
samostatné.
o DalSi dotace z resortu statni spravy:
Uvedte dotace z jednotlivych resorti. Pokud od nékterého resortu zadate o
dotace v rtiznych programech, uvedte je samostatné.
Evropské zaleZitosti
Lidska prava a mensiny
Ministerstvo dopravy
Ministerstvo financi
Ministerstvo kultury
Ministerstvo obrany
Ministerstvo prace a socialnich véci
Uvedte ziskané dotace v jiném dota&nim programu nez
A nebo B.
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Ministerstvo primyslu a obchodu
Ministerstvo spravedinosti
Ministerstvo vnitra
Ministerstvo zahraniénich véci
Ministerstvo zdravotnictvi
Ministerstvo zemédélstvi
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Ministerstvo zivotniho prostiedi
Ufad vlady
e Strukturalni fondy:
Uvedte samostatné zdroje financovani ziskané z jednotlivych strukturélnich

q

99988 9

9898999499

q

q

= Operac¢ni program Lidské zdroje a zaméstnanost - grantovy projekt
= Operac¢ni program Lidské zdroje a zaméstnanost - individualni projekt
= QOperaéni program Praha Adaptabilita - grantovy projekt
= Operac¢ni program Praha Adaptabilita - individualni projekt
= Operac¢ni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
= Evropska uzemni spoluprace
= Regionalni operaéni programy
= Jiné (nutno upfesnit kliknutim na ikonu UpfFesnéni)
o Dotace od obci
Pokud od nékteré obce Zadate o dotace v rliznych programech, uvedte je
samostatné.
e Jiné zdroje
Uvedte samostatné jiné zdroje financovani

Odudvodnéni nesouladu mezi Zadosti vykazem je nutno také uvést, jestlize:
e soucet dalSich dotaci od kraju za pfedpfedminuly rok uvedenych na zadosti se liSi
od vySe polozky vynosu 7.2.1.2 uvedené ve vykazu
e soucet dalSich dotaci od obci za pfedpfedminuly rok uvedenych na zadosti se lisi
od vyse polozKky vynosu 7.2.2.2 uvedené ve vykazu
e soucet dalSich dotaci z resortu statni spravy za pfedpfedminuly rok uvedenych na
Zadosti se lisi od souctu polozek vynost 7.1.3, 7.1.4 a 7.1.1.2 uvedenych ve vykazu
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Oduvodnéni se zapiSe v samostatném formulafi — viz dale.

Nepovinny komentaf k celé tabulce zapisSete kliknutim na ikonu Komentar.

Strukturalni fondy

Zapis zdroje
financovani:

Celkovy plan (kryti financovani) na rok dotace se

Nabidka

Strukturaini
fond

-

Oper. prag. Lidske zdroje a zam&sin. - arantowy projekt
Oper. prog. Lidské zdroje a zaméstn. - individualni projekt
Oper. prog. Praha Adaptabilita - grantowy projekt

Oper. prog. Praha Adaptabilita - individudni projekt
Operaéni prograrm Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Regionalni operaéni programy

Evropska Ozemni spoluprace

Jiny

Ohec Dataéni program

Novy Fadek - novy zdroj ———— 3% @
Skuteénost Predpoklad Pl
wroce 2013 narok 2014 k2015

VloZeni popisu k
“jinému" zdroji A
Smazani fadku
Celkerrdgkutetnpét 0 Celkem piedpoklad. 0 Celkem plan 1}

Vypliite éastku nebo "nulu”

Skutetnost Pfedpoklad Flan
wrmes 9017 na k201 4 na mk M5

musi rovnat celkovym planovanym

nakladlm.

Odtlivodnéni rozdilti mezi zadosti a vykazem

Jestlize aplikace zjisti, Ze je nutné uvést oduvodnéni rozdilu mezi vykazem a Zadosti, je na
formulafi Zdroje financovani vpravo dole aktivni tladitko pro ulohu Oddvodnéni rozdild mezi

zadosti a vykazem.

Zdroje financovani

o
o

ooo

o
B

Poskytowvatel 20010 T, I€ 28778774 - & Zadosti A2016/20, DP A, kraj Plzefisky

@

Y
Identifikator sluzby: 6001126 Mazew: test Druh: pefovatelskd sluzba =
Shibfioe] - Fedniin - Fi Skuteénost  Predpokad  Plan
vroce 2014 narok 2015 narok 2018 vroce 2014 narok 2015 narok 2006
Dotace krajfi ze zdroj MPSYI e o
Dotace MPSY 1 000000 1000000 167 000 Plispéwek zfizowatele kraje: i 0 0
Piispévek - Uad prace 50000 50000 g5opp  Unrady od uzivateli sluzoy 0 E E
Pastounské péde — dohoda o vkonu 0 0 o Fondy zdravatnich pojistoven 150000 150000 150 001
Pfigpévek ziizovalele ohre 75000 75000 76000
Dalsi dotace od krajii
tae R Skutetnost Pfedpoklad Plan
| prag wroce 2014 na rok 2015 na rok 2016
Hiawni mésta Praha - 600 000 0 750 000
Celkem skuteénost  B00 000 Celkem piedpoklad. 0 Celkern plan: 750 000
Dalsi dotace z resorti statni spravy
Resort statni B EsTE) Shkutecnost Predpokliad Plan
Sprawy prog vroce 2014 narok 2015 narok 2018
Evropske zalefitosti - gog 125000 [1} i}
Celkem skuteénost 125 000 Celkem piedpoklad. 0 Celkem plan 1}
Strukturalni fondy
_— Oduavodnéni rozdilii mezi Zzadosti a
& Vykazem Kamentaf: :."T) Zpét

Odlvodnéni nutno uvést za kazdy rozdil samostatné.
Kontroluji se tyto rozdily:
e rozdil mezi udajem Skutecnost v roce ,XXXX* (skute€nost za pfedminuly rok dota¢niho
roku) u téchto polozek:
o Dotace kraju ze zdroji MPSV/dotace MPSV (v dotanim programu A a B)
a polozkou vynosu 7.1.1.1

Prispéve
Prispéve

o O O

o Fondy zdravotnich pojistoven

PFispévky od ufadl prace

k od zfizovatele — obce
k od zfizovatele — kraje

a polozkou vynosu 7.1.2
a poloZkou vynost 7.2.2.1
a poloZkou vynost 7.2.1.1
a polozkou vynostd 1.3

e rozdil mezi sou¢tem dalSich dotaci od kraji za pfedprfedminuly rok
a polozkou vynosu 7.2.1.2
o rozdil mezi souctem dalSich dotaci od obci za pfedpfedminuly rok
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a poloZkou vynost 7.2.2.2

rozdil mezi sou¢tem dalSich dotaci z resortu statni spravy za predpfedminuly rok

a souctem polozek vynosti 7.1.3, 7.1.4a 7.1.1.2

Kliknutim na tlacitko Odivodnéni rozdili mezi zadosti a vykazem se otevie formular pro
zadani odGvodnéni. Na formulafi jsou aktivni tl. pro zapis odlvodnéni pouze u nenulovych

rozdild.

% Oduavodnéni rozdild mezi zadosti a vykazem za rok 2014
Rl
S/ Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - €. 2adosti /201620, DP A, kraj Pizefisky

Dotace kraju ze zdroju MPSV | Dotace MPSV

Fondy zdravotnich pojistoven

@

Céstka uvedend ve vjkazu za rok 2014; 1000000 K& Céslka uvedend ve vjkazu za 1ok 2014; 150000 K&
CGastka uvedend na Zadosti 50000 K& CGéstka uvedend na Fidosti: 150 000 K&
Rozdil 950 000 KE Rozdil 0 K&
Zavodnéni =] Zaivodnéni:
Prispévky z Ufadu prace Dalsi dotace od krajti
Céstka uvedend ve vjkazl za ok 2014: 50000 K& Cdstia uvedens ve vikazu za rok 2014: 600000 K&
Cdstka uvedend na Z3dosti 80000 KE Céstka uvedend na Zidosti: K&
Rozdil -30 000 K& Rozdil: 600 000 K&
Zzdivodnén Ef Zdivodnéni Ed
Pfispévek zfizovatele - obce Dal3i dotace z resortil statni spravy
Castka uvedend ve vikazu za rok 2014; 75000 Ké Cdstia uvedend ve vikazu za 1ok 2014: 125000 K¢
TR iR TE TR 575 ( Céstka uvedend ve wkazu slufby za rok 2014 ve wnosech v Fadku 7.22.1 Ke
Rozdil -500 000 K& Rozdil: 125000 K&
Zdivodnéni Ef Zdivodnéni Ef
Pfispévek zfizovatele - kraje DalSi dotace od obci
Castka uvedena ve vikazu za rok 2014: KE Cdstka uvedend ve vikazu za ok 2014 50000 K&
Castka uvedena na Zadosti KE Castka uvedena na Zadosti KE
Rozdil Ké Rozdil: 50 000 K&
Zdivodnén Zdivodnéni Ef
Zpét

9.8 Prilohy socialni sluzby

FormulaF pro vlozeni pfilohy se otevie z formulafe Detail sluzby.
Jestlize tlaCitko pro otevieni formulafe neni aktivni, znamena to, Ze vyhlasovatel dota¢niho
fizeni nepozaduje Zadné pfilohy.

Wybrana sluzha

Druh: domowy pro seniory

Rozdéleni pozadawvku na dotaci na kraje

Automaticky poitat podil plsobnosti v krajich rovnomearna

Identifikatnr 1828137 Skunina_snocialninéfe ettt Wil Ao B
N Okresy
F )
(A FOEL Podil Pofadavek
Paskytovar] Vitasek2010 - £, Fadosti F/2015/34, DP A, kraj Stfedogesky favku(®)| _na dotaci
N 20 377 000
Kapacita
£ 20 377 ooo
pobytova Seznam priloh o o
Typ pillaky Mazey souboru Cas vlozeni 10 188 500
OKsluihy poskytovatel 8.20.20 (build 2675) [Maté] Vitasek - Pos el - 25486489] 3.
celkow podet | e
Gy, VYber pilohy @
o)
predpoklad po Vitasek2010 - £ Fadosti F/2015/34, DP A, kra Stiedotesky
g
Poznémka: Vyberte typ pFilohy _
Typ pflahy; -
Maximalni kapac| . —
B Zvoleny soubor, -_________.-— E\;
pomyvtowa Zvolte vkladany soubor
-~
MNaététe pfilohu ——— Zpit
Zpét
Struktura 2| Personalni fgd 5 @ Zdroje . 2> .
"’ﬂ uzivatelfl i Zajisténi o Rozpodet financovani Tisk Lillcntiola Zpet
v ~ v ’ s v
Postupné vlozte vSechny nabizené pfilohy.
Copyright © 2021 OKsystem a.s. verze 4.5 Strana 34



IS OKsluzby - poskytovatel Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Povolené formaty: doc, docx, txt, rtf, pdf, xls, xIsx, csv, jpg, jpeg, tif, gif, png a zfo.
Max. velikosti jednoho souboru: 30 MB

Jestlize mate pfilohu stejného typu ve vice souborech, viozte ji opakované, ale s jinym
nazvem souboru.

9.9 P¥ilohy k celkoveé zadosti

FormulaF pro vlozeni pfiloh k Zadosti o dotace jako celku se otevie z formulafe Spolecéné
udaje.

Jestlize tlaCitko pro otevieni formulafe neni aktivni, znamena to, ze vyhlasSovatel dotacniho
fizeni nepozaduje Zadné pfilohy.

FormulaF je obdobny jako formulaF pro vkladani pfiloh k socialni sluzbé.

Nove je zadatel povinen k zadosti vlozit jako pfilohu ,vypis udaju o skute€ném majiteli“.

o Jestlize je Zadatel pravnickou osobou s pravni formou ,cirkve a naboZenské
spolecnosti“ nebo ,evidované cirkevni pravnické osoby*, pak k zadosti tuto pfilohu
nepfiklada, protoZe ze zakona je povaZzovan za organizaci, ktera nema skute¢ného
majitele.

o Ostatni Zzadatelé, ktefi ve smyslu § 7 zakona &. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych
majiteltl, také nemaji skute€ného maijitele, musi tuto skuteénost potvrdit ¢estnym
prohlasenim pfi podani Zadosti — viz kap. 10.2.

Postup k ziskani prilohy ,,vypis udaji o skute€ném majiteli

1) Kliknéte na odkaz https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

2) Zobrazi se uvodni stranka Evidence skute¢nych majiteld. Do policka Vyhledani
v evidenci skutednych majitelti zadejte ICO vasi organizace a kliknéte na tl. Hledat.

3) Zobrazi se nalezeni skute¢ni maijitelé. U kteréhokoli z nich vlevo dole kliknéte na
odkaz: Césteény vypis platnych udaj.

4) Zobrazi se CasteCny vypis platnych udaji. Kliknutim na odkaz vpravo dole: Stahnout
PDF verzi vypisu si vypis ulozite do svého pocitaCe a pak vlozite jako pfilohu Zadosti
o dotaci.

9.10 Pravnickeé osoby, v nichz ma Zadatel podil

Formulai se tyka povinnosti danych ustanovenim § 14 odst. 3 pism. e) zakona
€. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla a zakonem ¢&. 250/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl. V pripadé, kdy je zadatel pravnickou osobou, je povinen uvést seznam
pravnickych osob, ve kterych ma podil, a to v€etné vysSe tohoto podilu.

FormulaF se otevira z formulare spole€né udaje.

™ Pravnické osoby, v nichz ma Zadatel podil ®@
SJ Maruska 3, IC 31649785 - . Zadosti 2022/6, DP B Smazani zaznamu
Novy zaznam -»
Pravnické osoby, v nichi ma Zadatel podil Y \\
Nazev 1€ Podil

AAAAA 12345679 100 000
7 BBBB 00000019 500 000

OK Zpét
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9.11 Osoby jednajici jménem zadatele

Ve formulafi dopliite vSechny osoby jednajici jménem Zadatele.
Pocet spole¢né jednajicich statutarnich zastupc
- Neuvedte — pokud zastupci jednaji samostatné
- Uvedte — v pfipadé, ze jednaji spole¢né, uvedte jejich polet v rozsahu 2-9, pfi podani
Zadosti je nasledné poZadovan elektronicky podpis od tohoto poctu statutarnich

zastupcu.
~s7, Seznam osob jednajicich jménem Zadatele @
Marugka 3, IC 31649785 - &. Zadosti 2022/6, DP B
&
Pocet spoleéné jednajicich statutarnich zastupcu:
Osoby jednajici jménem Zadatele ""q\ @
Osoba Funkce Adresat rozhodnuti Pravni divod zastoupeni
sJan Jozef Maredek jednatel i statutarni zastupce
V seznamu osob zadejte
povinné polozky Jméno,
Pfijmeni a Pravni ddvod Zpét

zastoupeni.
-V pfipadé, Ze osoba ma byt adresat rozhodnuti o pfiznani dotace, tak zadejte navic

atribut funkce.
- Adresatem rozhodnuti o pfiznani dotace muze byt pouze jedna osoba
- Alespon jedna osoba musi mit pravni divod statutarni zastupce

Pokud je osoba Statutarni zastupce, doplite navic atributy Datum narozeni a Bydlisté.

m Osoba jednajici jménem Zadatele [i]
i Marugka 3, IC 31649785 - . Zadosti 2022/6, DP B
N
Titul pfed E\, Jméno: sJan Jozef Piijmeni. Marecek Titul za E\.
Datum narozeni: 041.06.1974 |+ Bydlisté F!eischnerwa 11641a E\. ¥ Adresét rozhodnuti
Funkee: jednatel Elgztrucu Brno 35 %4 Pravni divod zastoupeni: statutdmi zdstupce v

Zpét

9.12 Tisk zadosti

9.12.1 Kontrolni tisk

Nepodanou zadost Ize tisknout jako kontrolni tisk ve dvou variantach:
1) Kontrolni tisk celé Zadosti
2) Kontrolni tisk sluzby (Casti zadosti tykajici se jedné sluzby)

Kontrolni tisk celé zadosti se vygeneruje pomoci pfisludné ikony na formulafi Spole¢né tdaje.
Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF.
Kontrolni tisk celé Zadosti Ize také vyvolat z formulafe Podani Zadosti.

Kontrolni tisk sluzby se vygeneruje pomoci pfislusné ikony na formulafi Detail sluzby Zadosti.
Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF.
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9.12.2 Tisk podané zadosti

Pokud je zadost podana, pak Udaje na formulafich zadosti jiz nelze zménit a tiskova podoba
podané Zadosti je archivovana ve formatu PDF.
Nahled PDF podané Zadosti, jeho tisk nebo uloZeni do adresafe Ize vyvolat z

a) formulare Podani zadosti (historie), viz kapitola 10 - Podani zadosti nebo z

b) ulohy Podané Zadosti viz kapitola 11.1 - ProhliZzeni a tisk.

9.13 Aplika¢ni kontrola vyplnéni udaja o sluzbé

Kliknutim na ikonu Kontrola sluzby se spusti aplikaéni kontrola spravnosti vyplnéni Zadosti
tykajici se dané sluzby. Vysledek kontroly se zobrazi v nahledu a Ize jej vytisknout anebo ulozit
ve formatu PDF. Aplikace samoziejmé zjiStuje jen formalni nedostatky a komplexnost vyplnéni
udaju a jejich logickou provazanost. Zjisténé skutecnosti rozdéluje do dvou skupin: chyby
branici podani zadosti a varovani, které podani zadosti nebrani.

Obdobna kontrola, ale za vSechny sluzby uvedené na zadosti, se spousti pfi uzamknuti zadosti
k zavérecné kontrole pfed podanim zadosti.

10 Podani zadosti

Formulai Podani Zadosti se otevie z formulafe Spole¢né ddaje a slouzi k provedeni téchto
akci:
uzamknout zadost pro zavérecnou kontrolu,
odemknout Zadost pro jeji zménu,
podat zadost,
e vzit naposled podanou zadost zpét.
Pro tyto akce musite mit opravnéni podat Zadost anebo delegovat podani Zadosti.

Dale formulai obsahuje historii akci, které byly provedeny se Zadosti a umoziiuje zobrazit
podanou zadosti vytisknout a ve formatu PDF ulozit podanou Zadost.

Nabidka akci stejné jako text napovédy se kontextové méni podle stavu zadosti.
Text napovédy vas informuje, co nyni se Zadosti mizete délat.

Podani zadosti je nutno provést ve dvou krocich:
1) uzamceni zadosti pro zavére¢nou kontrolu zadosti a
2) podani zadosti. Podani Zadosti ma rovnéz dva kroky:
a) vyplnéni ¢estného prohlaseni.
b) vlastni podani.
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V historii zadosti jsou uvedeny Podani #4dosti ®
Zmeny Stavu ZadOSt|1 ktere byly Poskytovatel A, I 12345679 - #adost o dotaci £ 520104
akcemi VyVOIany. V zaznamu akce FOVOleNé Einnost se Fadosti Nenoviita -

(zvyraznéna tladitka)

historie se uvadi datum zmény,
jméno uzivatele, ktery zménu - 5,
akci inicializoval a stav zadosti. [

Do 1410 2009 mifFete Fadost vzit zpét, provést jejl zménu a
opét podat. Podanou Zadost [ze kdykolivtisknout, ato z
hlavniho formulafe Zadosti aneho z historie Zadost

Kontextova napovéda k aktualni nabidce akci

|

U zaznamu historie se stavem et zpit
Zadosti podana je archivovana
tiskova pOdOba zadosti  ve Export podané Zadosti ve formatu PDF

7 R Ta , Historie zadosti — g =& g
formatu PDF, JeJ 1Z nahled IZe I-;is:::iizeaa?(c:' provedenych se Zadosti Zobraze!'ll altiskpedans zi‘l‘ft_'_ V“\

. - - ve formatu PDF = E
VyVOIat1 tISknOUt a prlpadne Datum Zmény Uzivate! Stav Zadgadl
vd| AF 31.8.2008 1104 Ing. Radomir Martinka podand

UIOZIt do adresare v, 31.8.2008 11:04 Ing. Radomir Martinka zamknuta proti Zmeéng
NapOSIed pOdanou ZadOSt Ize 30.8.2009 11:28 Ingy. Radormit Martinka FOZRrACOVENE
VZI’t Zpét pouze do terml’nu 3082009 11:28 Ing Radnmfrmaninka podand ' .

. . -, . 30.8.200911:24 Ing. Radomir martinka zamknuta proti zmenam
pOdanI ZadOStI PO tomtO 38.8.2009 13:04 Ing. Radomir Martinka roZpracovana

terminu jiz nelze podanou
zadost vzit zpét.

zobrazi se zde ikena
ro kontrolni tisk Zadosti

Jestlize Zadest neni pedana,
LP Zpét

10.1 Kontrola zadosti pfed podanim

Kliknutim na tlacitko Uzamknout pred podanim se spusti aplikacni kontroly vyplnéné Zadosti
a jejich vysledek se zobrazi v nahledu.

Vysledek kontroly Ize vytisknout nebo uloZit.

Kliknutim na tl. Pokraéovat dojde, nejsou-li zjistény chyby, k uzamceni Zadosti.

Pokud kontrola zjisti chyby branici podani Zadosti, Zzadost se nezamkne.
Zjisténé chyby je tfeba odstranit.

Pokud nejsou chyby zjiStény, jen pfipadné upozornéni nebranici podani zadosti, zadost se
uzamkne.

Zjistite-li po té vadu na zadosti, prostfednictvim formulafe Podani Zadosti ji mizete opét
odemknout a Zadost upravit.

Odemknout Zzadost anebo podat maze jiny uzivatel nez ten, kdo zadost uzamknul. Je vSak
nutna vzajemna dohoda, aby uZivatel, ktery Zadost zamknul, ukoncil jeji kontrolu a aby védél,
Ze nékdo jiny bude provadét zmény anebo jiz chce zadost podat.

e

10.2 Vlastni podani zadosti

Je-li zadost v poradku a je uzamcena, Ize kliknout na tlacitko Podat zadost.
Zobrazi se formulaf Cestného prohlaseni.

Jestlize poskytovatel nevlozil jako pfilohu ,vypis Udaji o skute¢ném maijiteli, protoze ve
smyslu § 7 zakona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majitelll, nema skuteéného majitele,
musi tuto skute¢nost ¢estné prohlasit.
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Cestné prohlaseni
|— MaruZka 3, IC 31649785 - zadost o dotaci &. 2022/6

J&, Ivana Jiova, jsem osobou opravnénou podat za Zadatele Zadost o dotaci.
Funkce:

Zavazky

Prohladuji, 28 poskytovatel socidlnich sluZeb ke dni podani Zidosti nema 24dné zavazky po Ihité
splatnosti ve vztahu ke statnimu rozpoétu, statnim fonddm (vEetné Statniho fondu Zivotniho prostFedi,
Pozemkového fondu a Celni spravy), zdravotnim pojitovndm, organdm socidiniho zabezpeéeni,
mistné pfisludnym finanénim dfadim a rozpoétu tzemniho samospravného celku.

Struéna informace o zavazcich organizace ke dni podani zadosti po Ihiité splatnosti ve vztahu ke statnimu
rozpoétu, statnimu fondu, zdravotni pojistovné, organim socidlnino zabezpedeni a rozpodty dzemniho
samospravného celku.

Jestlize neprohlasujete, Ze zavazky Zadné nemate,
zde je popiste

Insolvence

Dadle prohladuji, Ze viiéi majetku poskytovatele socidlnich sluZeb ke dni podani 2adosti neprobina,

nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo, insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o dpadku,
[T nebo insolvenéni naveh nebyl zamitnut proto, e majetek nepostacuje k dhradé nakladd

insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrugen proto, 2e majetek byl zcela

nepostacujici nebo byla zavedena nucend sprava podle 2vid&tnich pravnich pfedpisd.

Udaje o skuteéném maiiteli

- Cestné prohladuji, 2e podle § 7 zikona & 37/2021 Sb., o evidenci skuteénijch m_ajitellil. nema poskytovatel
skuteéné majitele, a proto k Zadosti neni pfiloZena pfiloha obsahujici vipis Gdajl o skuteéném majiteli.

[~ Cestné prohladuji, Ze viechny uvedené ldaje na Zadosti a na tomto prohldZeni jsou pravdivé

Zpét

Po kladném vyplnéni ¢estného prohlaseni se zaktivuje tlacitko OK.

Kliknutim na tl. OKse:

Prohladeni o skuteCném
majiteli se netyka
poskytovatele s pravni
formou ,cirkve a
nabozenské spolecnosti®
nebo ,evidované cirkevni
pravnické osoby*, protoze
ze zakona je povazovan
za organizaci, ktera nema
skuteéného majitele.

1) znovu provede aplikaéni kontrola Zadosti a vysledek kontroly se zobrazi. Zjisténa
upozornéni nebrani podani zadosti. Kliknutim na tlaCitko Pokracovat se
2) vygeneruje nahled zadosti k posledni vizualni kontrole. Tento nahled nelze vytisknout

ani ulozit. Je-li vSe v poradku, kliknéte na tl. Podat.

Podat je mozné pouze elektronicky podepsané Zadosti.

Tiskovy nahled podané zadosti si Ize zobrazit a vytisknout nebo ve formatu PDF ulozit
kliknutim na ikonu tisku v Casti historie Zadosti nebo z ulohy podané zadosti.

Vytisténou zadost v zadném pripadé neposilejte na MPSV nebo KU! Podani

prostiednictvim této aplikace je zcela dostacuijici!

7 vz

3) Dalsi postup je elektronického podani Zadosti je uveden v nasledujici kapitole 10.3.

e

10.3 Podepsani zadosti osobnim kvalifikovanym certifikatem

Podminkou pro podani zadosti je instalace osobniho kvalifikovaného certifikatu na vasem PC,

ktery bude pouZit k elektronickému podpisu.

Jestlize je certifikat uloZzen na Cipové kraté, po vloZeni karty do Ctecky se certifikat automaticky

do PC nainstaluje.

DalSi podminky pro elektronické podepsani Zadosti naleznete na adrese:

https://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt
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Upozornéni: Jestlize zadost elektonicky podepisuje osoba, ktera neni statutarnim
zastupcem zadatele, musi byt jako priloha k zadosti vlozena el. kopie

7y v oz

povéreni k podani zadosti (typ prilohy zplnomocnéni zastupce).

Jestlize jménem organizace jedna vice statutarnich zastupct spolecné,
pak zadost musi elektronicky podepsat vsSichni statutarni zastupci.
Pokud ji podepisuje pouze jeden, musi byt k tomu zplnomocnén
ostatnimi statutary a kopie tohoto zplnomocnéni musi byt vlozena jako
priloha zadosti (typ prilohy zplnomocnéni zastupce).

o Po potvrzeni pozadavku na elektronické podepsani zadosti (viz kap. 10.2) aplikace
vyhleda kvalifikované certifikaty instalované na vasem PC a nalezené certifikaty

nabidne k vybéru:

= Podepsani PDFIA @

ml podepséni Zadosti kvalifikovanym certifikitem
LN
Vyberte kvalifikovany certifikit pro elekironicky podpis z uloZiEté kliéh ve Vaiem poditadi:
WViastnik certifikitu Vydavatel certifikatu Platnost od Platnost do

RNDr. Helena MatouSovd 1.CA - Qualified Certification Autho... 20.03.2015 19.03.2016

Petr Hajek DEMO PostSignum Qualified CA2 02.06.2015 0207 2015

Petr Hajek |.CA - Test Qualified Certification . 01.06.2015 01.07.2015
Thumbprint: | 15 30 a7 58 45 00 96 4d f1 54 ea 3a dc 23 fd Oc 1b d7 c8 c2

oK Zpét

¢ Umisténim kurzoru vyberte osobni kvalifikovany certifikat, kterym budete podepisovat

a kliknéte na tl. OK.

o P¥i otevieni formulare pro vybér certifikatu pro podepsani, mize byt uzivatel vyzvan
k viozeni Cipové karty/tokenu. Jestlize jsou v ulozisti certifikatl uzivatele certifikaty,
které maiji privatni kli¢ na Cipové karté nebo USB tokenu, bude uZivatel vyzvan
k vlozeni karty (tokenu) viz. obrazek nize. Jestlize k podepisovani nebude pouzit
certifikat z Cipové karty nebo USB tokenu je mozné pokracovat tlacitkem Cancel
(seznam certifikath bude i pfesto obsahovat i certifikaty z Cipové karty/tokenu jestlize

jsou registrovany v ulozisti certifikatu uzivatele —
médium s privatnim klicem bude opét vyZzadovano
v momenté podepisovani certifikatem).

e Zobrazi se dialogové okno pro zadani PIN
k certifikatu. Zdejte PIN a kliknéte na tl. OK.

e V zavislosti na zabezpeceni privatniho kli¢e maze
byt uzivatel pfi podepisovani vyzvan k udéleni
povoleni Cist privatni kli¢ aplikaci. Zde je tfeba
povolit pfistup. Bez povoleni pfistupu nelze
podepsat. Povoleni je vzdy k aktualnimu
podepisovani, systém si souhlas nepamatuje.

Insert Smart Card

@ WoZte prosim Gipovou kartu do Ctedly

| — |

—
Signing data with your private exchange key &J

An application is requesting access to a Protected item

Password for:
CryptoAPI Private Key |

|| Remember password

OK ]l Cancel ]l Details..

Signing data with your private signature key &J

An application is requesting access to a Protected item.

Password for:

CryptoAPI Private Key

oK | [ cancel | [ Detaik.
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e Po uspésném podepsani se zobrazi dialogové okno ,Chcete Zadost podepsat dalSim
certifikatem®. Po kliknuti na tlaCitko Ano, je mozné zadost podepsat dalSim certifikatem.
e Pocet podpist zadosti je kontrolovan vuci pocétu spole¢né jednajicich statutarnich
zastupct (viz kap: 9.11). Druhy a dalSi podpis na zadosti je mozné nahradit pfilohou

typu ,zplnomocnéni zastupce®.

Informace (%]

fj@l Zadany poéet spolecéné jednajicich statutdrnich zastupct se musi rovnat poctu
: _wg elektronickych podpisd anebo musi bitvioZena pfiloha zpinomocnéni zastupce®.

0Kl

o V pfipadé uspésného el. podepsani zadosti se zobrazi dialogové okno o podespani
Zadosti.

e PDF zZadosti si vytisknéte nebo ulozte na svij lokalni disk, a to pfimo z formulare
Podani Zadosti. Poslouzi vam jako doklad o podani.

10.4 Jak si ovérim, ze zadosti byla podana

Ze je zadost podana si mlzete ovéfit nahledem do seznamu podanych Zadosti anebo
vytisténim podané Zadosti. Tiskova sestava Zadosti obsahuje mimo vlastni Zadost datum
podani, kdo zadost podal a Eestné prohlaseni.

11 Podané zadosti, pfiznana vysSe dotace a hodnoceni

11.1 Prohlizeni a tisk

Spusténim ulohy Podané Zadosti z hlavniho menu aplikace se zobrazi formulaf obsahujici
seznam podanych zadosti o dotace.

adostilnldutas Seznam podanych adosti a pfiznané dotace na sluzbu ® B8
¥ Move Zadosti (nepaodané) = "

+ e S| vitaseka010, I 25486489
¥ Fadosti v aktualnim dotadnim Fizeni

Fadosti o dotace . - e
ProhliZeni Zadosti, vzeti zpét,

Data z registru poskytovateld prohlizeni vyhodnoceni —_— ﬂ*-‘
¥ Seznarn sluzeb = - — - — = = =
Fadostna rok CP Kraj Ciglo zadosti Diatumn podani Pozadavek na dotaci Priznana ace
Vykazy sodalnich sluzeb 2015 A Stfedodesky Pr201 5146 30.9.2014 2 6E7 200
B Moy wkaz
¥ Podané wkazy PDF Zadosti

Sprava systému

Upozornéni: zadosti vzaté zpét se nezobrazuji. Ty najdete v historii zadosti na formulafi
Podani zadosti: Zvolte prohlizeni dat zadosti a na formulafi Spolecné tdaje kliknéte na ikonu
Podani zadosti.

11.2 Prohlizeni hodnoceni a pfiznané vySe dotace

Hodnoceni a vySe pfiznané dotace jsou k dispozici v Uloze Podané Zadosti.

Jestlize je dotacni Fizeni ukonceno, pak formular Seznam podanych Zadosti obsahuje sloupec
Priznana dotace, ktery obsahuje celkovou vysi pfiznané dotace poskytovateli.
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Jestlize je dotacni fizeni ukon€eno, kliknutim na ikonu Prohlizeni zadosti se zobrazi formular
Spoleéné udaje a v seznamu socialnich sluzeb se zobrazi celkové vySe pfiznané dotace na
jednotlivé sluzby:

Spoleéné udaje @
Shitvanek Usti, IC 44444419 - F4dost o dotaci €. R201041
Adresa
Nazev poskylovatele: Skivanek Usil Usti nad Labem-masto, Hahrovice B
& 44444419 403 40 Ustinad Labem 18

Pravni forma: Spolednost s ruéenim omezenym

Statut. Zdstupce: Emil Huml - Feditel

Ylastni PSE Ylasini podta
Platce DPH Bankowni spojeni Kontaktni osoba
Cislo déty = 129 1 0eno0 Jindfich Joger
& Ano © Me Cesks spofitelng a.5
Jméno hanky Kontaly
Ty Kontakt FPoznamka
Stav Zadosti telefon 778689245 Telefan
podand Zrménil: Emil Hurl Gas: 07102009 10:32:00
Dotace je pozadovana na sluzhy
Tiidit: Dle identifikatoru -
— o P P v Dotaéni  PoZadovana Pfiznana
Identifikatar Druh sluzby Zafizeni Ohet Mazev sluzhy program . s
2747220 centra dennich sluzeb Sktvanek Usti Ustinad Labem  Sluzba-A A 2748 500 1500 000
2859932 nizkoprahova zafizen pro déti 2 mldde;  Skfvanek Usti Ustinad Labem  Slufha-B B 1700000
5003372 azylove domy Skfivanek Usti Ustinad Labern  Sluiha-C A 1000000
STI6672 centra dennich sluieh Skiivanek Usti Ustinad Labem  Sluzha-D A 799000
5919508 krizowd pormoc Skfivanek Usti Ustinad Labem  Sluzha-E A 4 800000

Umisténim kurzoru na fadek sluzby a kliknutim na ikonu Prohlizeni sluzby se zobrazi detail
sluzby.

V dolnim Fadku formulafe Detail sluzby je k dispozici ikona Hodnoceni, ktera umoznuje
zobrazit v pfipadé programu A ¢astky pfiznané vySe dotace prostfednictvim jednotlivych kraju

% Struktura uZivateld ﬁ Personalni zajisténi a; Rozpodet Zdrojeﬂnancovénf

a detaily hodnoceni a v pfipadé programu B hodnoceni Zzadosti a vySi dotace na tuto sluzbu.

Jestlize bylo zadano o dotaci na danou sluzbu prostfednictvim vice krajd, zobrazi se formulaf

pro volbu hodnoceni jednotlivymi kraji: Seznam hodnoceni @

Skitvanek Usti, I 444444185 - Zadost o dataci & R2010A1
Nahled detailu hednoceni—___ [
I,

PoZadavana

Kraj vide dotace Cotace
Liberecky 900 000 a
Ustecky 1846 500 1 500 000
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Umisténim kurzoru na poZzadované hodnoceni kraje a kliknutim na ikonu Detailu hodnoceni
sluzby se zobrazi formular Hodnoceni sluzby:

Jp Hodnoceni sluzby v programu A - Ustecky kraj ®
J‘{ Skiivanek Usti, IC 44444419 - F&dost o dotaci & R20101
Identifikétor sluiby 2747220 Druh: centra dennich slufeb Nazev: Sluzba-A
Pozadavek na dotaci
Rozpodet celkem 3612250 K¢ Pozadavek na dotaci celkem 2746 500 Ki  Prostfednictvim hodnoticiho kraje 1846 500 Ki
Potiebnost sluziy: @ Ano © Ne € Newbrano  Komentaf: Textzdivodnéni potfebnost sluzby Zobrazeni komentiie k potfebnosti — -7

Zobrazeni kementare k chybné poloZce ———~

Neuznatelné a nadhodnocené polozky rozpoctu R ReERET I (s PEEEE
AR

n A o n Flédnovang Frostfednictvim i g Chyhnd Chybnd wise -
Kb Nakladova polozka naklady | dotace celkem  jimjchkrajd | hodnoticiho kraje T OZNAMK@ oz Esthy Komentaf
11 pracovni smiowy 3412000 2 662 000 900 000 1 762 000 Nadhodnocend 230 000 Zdfvodnani
1.4 jiné osohninaklady 10000 10000 0 10000 poznamkal Meuznatelng 10000 Zdfvodnéni
Meuznatelné a nadhadnocené paloZky celkem: 240000 KE Efekiivita socidlni sluzby: Textzhodnocenirozpoéty  Zobrazeni komentéafe k rozpodtu — =4

Seznam komentafii ke zdrojiim financovani

Zdrol Skutetnost Upravena Flan o
) «piedminulém roce  narakminul  na ok dotace
dotace - obec 100 100 1000 Komentaf Tt e -
ani

piizpévek izovatels ahoe 100 100 1000 Kamenta? k jednotlivym zdrojim fi

piispévek zizovatele kraje 100 100 1000 Komentaf

Uhrady od uivatele 100 100 1000 Komendf k piedpokladanim Uhradam uzivateld -
Podpora: & Ano C Ne O Mewbrano Kornerntaf: Oddvodneni podpory Zobrazeni komentafe k podpofe secialni sluzby :/’

Max. névrh podpory: 1606 500 K& Optim. navrh podpory: 1BOBS00 KE Realny navrh podpory: 1500000 KE [Dotace 1500000 Kt

Hodnoceni zpracaval: Ustecky keaj
PFiznana vyse podpory
Qrgan, ktery proved| hodnoceni Zpét

Maximalni navrh podpory  je roven poZzadavku na dotaci (prostfednictvim kraje) po odecteni
neuznatelnych a nadhodnocenych polozek.

Optimalni navrh podpory  je optimalni ¢astka stanovena hodnotitelem, kterou je zapotfebi
sluzbu podpofit.

Realny navrh vySe podpory je Castka podpory, ktera je realna s ohledem na celkovou vysSi
Castky, ktera je k dispozici ze statniho rozpoctu na dotace.

Dotace je vySe pfiznané Castky.

Upozornéni: Jestlize byl poskytovatelem na Zadosti chybné zvolen dotacni program, byla
v ramci hodnoceni Zadosti provedena jeho zména. Zadosti o dotace na socialni sluzbu se
zménénym dotaénim programem pak hodnoti MPSV, a to jak v pfipadé dota¢niho programu
B tak A. V pfipadé zmény programu z B na A pracovnici MPSV po dohodé s kraji urCi kraje,
prostfednictvim kterych bude dotace pfidélena.

v

11.3 Vzit zadost zpét

Podana zadost Ize vzit zpét, pokud neuplynul termin podani Zadosti.

Spustte ulohu Podané Zadosti a vyhledejte zadost, kterou chcete vzit zpét a oteviete ji
k prohlizeni.

Na formulafi Spole¢né uddaje kliknéte na ikonu Podani
zadosti.

A kliknéte na tl. Vzit zpét

Podani Zadosti

Vitasek2010, IC 25486480 - & Fadosti F

Musite mit opravnéni podat Zadost anebo delegovat podani
Zadosti.

b 4 zit Zpét
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12 Zadosti v aktualnim dotaénim Fizeni

S=ilEe T i £ Prehled Zadosti o dotace v aktualnim dotacnim fizeni @B

B Mové Fadosti (nepodané) el AL | TR
¥ Podané #adosti | _f ftase '

| Fadosti v aktudlinim dotadnim fizeni

Data z registru poskytovateli [ sluzby bez Zadosti o dotace [ sluzby chybdjici na Zadosti

¥ Geznarm slueh Seznam socialnich sluzeb a Zadosti o dotace Tridéni: dle identifikator ~ [d]
V¥ykazy sodidlnich sluZeb Identifkatar Druh slusty Zatizeni Ohee oF Kraj Stav F4dasti igéi‘gn
; NDWWFE,Z 1828137 domowy pro seniory  Domaoy seniord Fraha A Stiedodesky podana Fi2014i46
) PO ) 1828137 domowy prao seniory  Domaoy seniord Fraha Kralovehradesky chyhi #Fadost
Sprava systému 1828137 daomovy pro seniory  Darmoy seniord Praha Hiavni mésto Praha  chybi Zadost
¥ Fména hesla 28144905 domovy se zvladtnl.  Socidini sluzbyWlas... Ctibof B rozpracovana  PI2015/47
¥ Spréva ufivateld T416655 denni stacionafe Saocialni sluzby vlas... Ctibof

kI Plinlageni uivatele

Jelikoz se na kazdého vyhladovatele podava samostatna zadost, tloha Zadosti v aktualnim
dotacénim fizeni nabizi seznam vSech vasSich socialnich sluzeb s uvedenim informace o tom,
zda je vlozena do zadosti v€etné stavu zadosti (podana, rozepsana).

o Jestlize je u sluzby uvedeno ,chybi zadost“, znamena to, ze sluzba na jiné rozepsané
nebo podané zadosti ma uvedeno rozdéleni dotace na kraj, avdak zatim do zadosti pro
tento kraj nebyla tato sluzba vlioZena.

e Pokud u sluzby nejsou zadné dalsi informace, nebyla zatim vioZzena do Zadné Zzadosti.

13 Program C: Zadost o dotaci na mimofadné odmény
v souvislosti s epidemii COVID_19

MimorFadny dotacni titul na odmény v souvislosti s epidemii Covid-19 je v aplikaci oznacen jako
~program C*.

13.1 Otevieni zadosti

Pfi prvnim otvirani zadosti se zobrazi dialogové okno pro

a» Volba dotaéniho programu
volbu programu. Zvolte program C. @ ®

SC - poskytovatel, IC 21534551

Dotaéni program: ¢ program A ¢ program B | ¢ program C

Zpét
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13.2 Spolecné udaje Zadosti a seznam soc. sluzeb

FormulaF udaju o zadateli je stejny, jako u zadosti v programu A nebo B. Stejné funguje i volba
socialnich sluzeb, pro které se ma Zadost o dotaci podat.

e Nové je vSak nutné vyplnit identifikator datové schranky Zadatele.

e Oduvodnéni zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby se nezadava.

o Nové se eviduji pouze pravnické osoby s podilem zadatele, fyzické ani pravnické
osoby s podilem v pravnické osobé se neuvadéji.

e K Zadosti je nutno jako pfilohu vlozit ,vypis Udajl o skuteCném majiteli“. Jestlize je
zadatel pravnickou osobou s pravni formou ,cirkve a nabozenské spolec¢nosti“ nebo
-evidované cirkevni pravnické osoby“, pak k Zadosti tuto pfilohu nepfiklada, protoze ze
zakona je povazovan za organizaci, ktera nema skute¢ného majitele.

o Jestlize je poskytovatel organizaci, ktera nema ve smyslu § 7 zakona ¢&. 37/2021 Sb.,
o evidenci skuteénych maijitelt, skute¢ného majitele, je musi tuto skute¢nost cestné
prohlasit pfi podani Zzadosti.

13.3 Detail zadosti na socialni sluzbu

FormulaF detailu Zadosti na socialni sluzbu v programu C pro rok 2021:

& Detail sluzby ®
=
: Far away, IC 10165860 - &. Z4dosti 2021/128, DP C
N
Vybrana sluiba
Druh: azylové domy |dentifikitor: 2154273
Nazev: Azylovy dim Pomoc Skupina: socidni prevence
Forma poskytovani: ¥ | = Poskytovana od: 01.01.2010 do
PoZadavek na dotaci na mimofadné odmény
uznateiné ondobi 01102020 - 28.02.2021
Pracovnici piimé péce (socialni ici, ici v socialnich sluZbach a ¥ personal)
Seutet tvazkl: ——— Kumulativni souéet mésicnich tvazki za uznatelné obdobi za socialni
MasiEni odména: 5000 KE pracovniky, pracovniky v socialnich sluZbach, a zdravotnicky personal.
Vypliite, pokud Zadate o dotaci.
Pozadavek na dotaci KE
Ostatni pracovnici
Soudet ivazki: ———— Kumulativni souget mé&sitnich tivazki za uznatelné obdobi za ostatni
P . pracovniky.
Mésigni adména: 2000 KE = e .
’ Vypliite, pokud Zadate o dotaci.
Pozadavek na dotaci KE
Pozadavek na dotaci celkem: 0 Ké
oK Zpét

Na formulafi vyplnte:
poZadavek na dotaci na odmény pro pracovniky primé péce (pokud pro né zadate o dotaci)
Soucet uvazki Kumulativni soucet mési¢nich Uvazkli za uznatelné obdobi za
socialni pracovniky, pracovniky v socialnich sluzbach, a
zdravotnicky personal. Pozadavek na dotaci vypocte aplikace
jako soucin souctu Uvazku, mési¢ni odmény a koeficientu
navyseni na odvody (1,338).

poZadavek na dotaci na odmény pro ostatni pracovniky (pokud pro né zadate o dotaci)
Soucet uvazki Kumulativni soucet mési¢nich uvazkl za uznatelné obdobi za
ostatni pracovniky. PoZzadavek na dotaci vypocte aplikace jako
soucin souctu uvazku, mésicni odmény a koeficientu navySeni
na odvody (1,338).

Upozornéni: jiné udaje (personalni zajisténi, rozpolet ani zdroje financovani) se neuvadéji.
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13.4 Podani zadosti

Podani zadosti je identické jako v pfipadé programl A nebo B. Do uplynuti terminu pro podani
Zadosti o dotaci na tento mimoradny dotacni titul Ize vzit Zadost zpét, opravit a zase podat.
Pro podani zadosti je potfebny kvalifikovany podpisovy certifikat.

14 Program D: Zadost o dotaci na vicenaklady aj. v
souvislosti s epidemii COVID_19

Mimoradny dotacni titul na vicenaklady, pokryti vypadku zdroji a na kompenzaci zaméstnancl
nakazenych koronavirem v aplikaci oznacen jako ,program D*.

14.1 Otevreni zadosti

Pfi prvnim otvirani Zadosti se zobrazi dialogové okno pro @ EER RO T ®
J Marusky poskytovatel - Pravnickd osoba EU, IC 23155591
volbu programu. Zvolte program D. ’

Dotaéni program: ¢ programA ¢ programB ¢ program C | ¢ program D

Zpét

14.2 SpoleCné udaje Zadosti a seznam soc. sluzeb

FormulaF udaju o zadateli je stejny, jako u zadosti v programu A, B nebo C. Stejné funguje i
volba socialnich sluzeb, pro které se ma Zadost o dotaci podat.

e Je vSak nutné vyplinit identifikator datové schranky Zadatele.

e Oduvodnéni zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby se nezadava.

14.3 Detail zadosti na socialni sluzbu

FormulaF detailu Zadosti na socialni sluzbu obsahuje Etyfi ¢asti.
1) IdentifikaCni udaje sluzby
2) Pozadavek na dotaci na vicenaklady
3) Pozadavek na dotaci na kompenzaci vypadku finanénich zdroja
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4) Pozadavek na dotaci na kompenzaci zaméstnancl nakazenych koronavirem

& Detail sluzby ®@
-
: Epsilon, IC 16954203 - &. Zadosti $/2020/112, DP D
Vybrana sluiba
Druh: centra dennich sluzeb Identifikitor: 1261679
Nazev: Centrum slunitko Skupina: sociilni pége
Forma poskytovani: [T 2 [ | Poskytovina od: 20.11.2009 do
Poiadavky na mimofadnou dotaci
Uznatelné obdobi: 13. 3. — 31. 5. 2020
Poiadavek na dotaci na vicenaklady
Pozadavek na dotaci na vicenaklady. 10000 KE
Poéet prepaétenjch tvazkil 2

Poiadavek na dotaci na pokryti vypadku zdroji

Pozadavek z divodu sniZeni pfispévkd od Gfadu prace: 20000 KE Komentaf. asfasfasfasf asfasf asfasfasf &
PoZadavek z divodu sniZeni pfispévki od Zfizovatele KE KomentaF: <
Pozadavek z divodu sniZeni tihrad od uZivatell K& KomentaF. &

PoZadavek z divodu sniZeni jinjch zdroji: 30000 KE Komentaf: asfsdf sdf sdg sd sdasfsdf sdf sdg ¢ =

Pozadavek na dotaci na pokryti vipadku zdroji celkem: 50 000 K&

na dotaci na

Poget pracovniku: 1

Pozadavek na kompenzaci 53520 Ké

Poiadavek na dotaci celkem: 113520 K¢

Zpét

Je nutno vyplnit:
e Nazev socialni sluzby
e PoZadavek na dotaci na vicenaklady:
o Jestlize zadate o dotaci na vicenaklady, zadejte do pole Pozadavek na dotaci
na vicenaklady vysi poZzadavku.
o Dale je nutno vyplnit udaj Pocet prepoctenych uvazk, ktery zadate jako
poCet prepoctenych Uvazkl za vSechny zaméstnance sluzby za uznatelné
obdobi, tj. od 13.3.2020 do 31.5.2020.
o Pokud o dotaci na vicenaklady nezadate, nechte udaj Pozadavek na dotaci
na vicenaklady nevypinény.
e Pozadavek na dotaci na pokryti vypadku finan¢nich zdroju:
o Jestlize zadate o dotaci na pokryti vypadku zdroju, zadejte vySi pozadavku na
dotaci, o kterou Zzadate na pokryti jednotlivych typu zdroju.
o Do komentafe zadejte kratky popis vypadku.
o Pokud na pokryti vypadku nékterého z druh( zdroji o dotaci nezadate, udaje
vy8i pozadavku na dotaci nevyplnujte.
e Pozadavek na dotaci na kompenzaci zaméstnancl nakazenych koronavirem:
o Zadejte pocCet pracovniku, ktefi se nakazili koronavirem.
o VySi pozadavku na dotaci vypocte aplikace.
o Pokud o dotaci na kompenzaci pracovnikl nezadate, ponechte udaj Pocet
pracovnikl nevyplnény.

Upozornéni: jiné udaje (personalni zajisténi, rozpocet ani zdroje financovani) se neuvadéji.

14.4 Podani zadosti

Podani zadosti je identické jako v pfipadé programu A, B nebo C. Do uplynuti terminu pro
podani Zadosti o dotaci na tento mimoradny dotaéni titul Ize vzit Zadost zpét, opravit a zase
podat.

Pro podani Zadosti je potfebny kvalifikovany podpisovy certifikat.
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15 Program E: Zadost o dotaci na vicenaklady a na pokryti
vypadku zdroju v souvislosti s epidemii COVID_19

Mimoradny dotaéni titul na vicenaklady a na pokryti vypadku zdroju je v aplikaci oznacen jako
~program E.

15.1 Otevieni zadosti

'_-f Volba dotaéniho programu @
Q Centrum socilnich sluzeb, IC 63722595

Pfi prvnim otvirani Zadosti se zobrazi dialogové okno

pro VOIbu preramu' ZVOIte prOQram E. Dotaéni program: ' program A € programB € programC €' program D

Zpét

15.2 Spole¢né udaje Zadosti a seznam soc. sluzeb

FormularF udaju o zadateli je stejny, jako u zadosti v jinych dota¢nich programu. Stejné funguje
i volba socialnich sluzeb, pro které se ma zadost o dotaci podat.

o Je v8ak nutné vyplinit identifikator datové schranky Zadatele.

¢ Odlvodnéni zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby se nezadava.

15.3 Detail zadosti na socialni sluzbu

Formulai detailu Zadosti na socialni sluzbu obsahuje tfi ¢asti, na rozdil od programu D
neobsahuje ¢ast o kompenzaci zaméstnanca.

1) IdentifikaCni udaje sluzby

2) Pozadavek na dotaci na vicenaklady

3) Pozadavek na dotaci na pokryti vypadku finan¢nich zdroj(

A Detail sluzby @

>
: Poskytovatel 2010 AA, IC 21646899 - &. Zadosti C/2021/146, DP E

Vybrana sluzba

Druh: domy na piil cesty Identifikitor: 1565564
Nazev(Domeéek pro start do fivota D Skupina: socidlni prevence
Forma poskytovani: ] u Poskytovana od: 01.01.2007 do

PoZadavky na mimofadnou dotaci
Uznatelné obdobi: 01.01.2021 - 31.05.2021

Poiadavek na dotaci na vicenaklady

PoZadavek na dotaci na vicenaklady: 99999 999 K&

Potet pfepoétenych vazki; 899

PoZadavek na dotaci na pokryti vypadku zdrojd
Pozadavekz divodu sniZeni piispévki od Giadu préce 99999 999 K& KomentaF: dgdgadfga /J
PoZadavek z divodu sniZeni thrad od uivatell: 99999999 K¢ Komentar: fdfadfa “0
PoZadavek z divodu sniZeni jinjch zdroji: 99999 999 KE KomentdF fadfadfa iﬁ”

Poiadavek na dotaci na pokryti vypadku zdroju celkem: 299 999 997 K&

Poiadavek na dotaci celkem: 399999 996 K&

Zpét

Upozornéni: Na Zadosti na dotac¢ni rok 2021 se ,pozadavek z davodu sniZeni pfispévkd od
zfizovatele“ nezada.

Copyright © 2021 OKsystem a.s. verze 4.5 Strana 48



IS OKsluzby - poskytovatel Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Je nutno vyplnit:
e Nazev socialni sluzby
o Pozadavek na dotaci na vicenaklady:

o Jestlize Zadate o dotaci na vicenaklady, zadejte do pole Pozadavek na dotaci
na vicenaklady vysi poZzadavku.

o Dale je nutno vyplnit Udaj Pocet prepoctenych uvazki, ktery zadate jako
poCet prepoctenych Uvazki za vSechny zaméstnance sluzby za uznatelné
obdobi.

o Pokud o dotaci na vicenaklady nezadate, nechte udaj Pozadavek na dotaci
na vicenaklady nevypinény.

e Pozadavek na dotaci na pokryti vypadku finan¢nich zdroju:

o Jestlize zadate o dotaci na pokryti vypadku zdroja, zadejte vysSi pozadavku na
dotaci, o kterou zadate na pokryti jednotlivych typu zdroju.

o Do komentéafe zadejte kratky popis vypadku.

o Pokud na pokryti vypadku nékterého z druh( zdroji o dotaci nezadate, udaje
vySi pozadavku na dotaci nevypliuijte.

Upozornéni: jiné udaje (personalni zajisténi, rozpocet ani zdroje financovani) se neuvadéji.

15.4 Podani zadosti

Podani zadosti je identické jako v pfipadé jinych dot. program(. Do uplynuti terminu pro
podani Zadosti o dotaci na tento mimofadny dotacni titul I1ze vzit Zadost zpét, opravit a zase
podat.

Pro podani Zzadosti je potfebny kvalifikovany podpisovy certifikat.

16 Zadost o dotaci na naklady na testovani na Covid_19

Mimoradny dotacni titul na Uhradu jiz dfive vynaloZzenych nakladd na antigenni testovani na
Covid_19. V aplikaci je oznacen jako ,program T*.

Upozornéni: Program T je uréen pouze pro
e domovy pro seniory,
o domovy se zvladtnim rezimem a
e odlehCovaci sluzby poskytované v pobytové formé.

16.1 Otevieni zadosti

PFi prvnim otvirani Zadosti se zobrazi dialogové okno

a» Volba dotaéniho programu @
pro volbu programu. Zvolte program T. @

Domav seniori, I& 14951067

Dotaéni program: ¢ program A program B | ¢ program T

Zpét
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16.2 SpoleCné udaje Zadosti a seznam soc. sluzeb

FormulaF udaju o zadateli je stejny, jako u zadosti v jinych dotacnich programu. Stejné funguje
i volba socialnich sluzeb, pro které se ma zadost o dotaci podat.

o Je vSak nutné vyplinit identifikator datové schranky Zadatele.

e Oduvodnéni zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby se nezadava.

Upozornéni: Pfi vybéru socialni sluzby aplikace nabizi pouze ty sluzby, na které Ize Zadat o
dotaci v programu T.

16.3 Detail zadosti na socialni sluzbu

Formulaf detailu zadosti na socialni sluzbu obsahuje tfi ¢asti:
1) IdentifikaCni udaje sluzby
2) Pozadavek na dotaci na naklady na testovani navstév
3) Pozadavek na dotaci na naklady na testovani uzivatell soc. sluzby
V pfipadé odlehovaci sluzby nelze zadat o dotaci na testovani uzivatell sluzby.

&  Detail sluzby ®

>
': Domay seniorh Duba, 1€ 45280894 - & Zadosti N/2021/80, DP T

i%
\lybrana sluiba

Druh: domaovy pro seniory
Nazev: Stafi mazelenou
Forma poskytovani: | |
PoZadavky na mimofadnou dotaci na naklady na testovani
Testovani navstév
Uznatelné obdobi: 05.12.2020 - 28.02 2021

D

PoZadavek na dotaci na vikon testovani' KE

)

4

Poéet wikond testovani:

Pocet POC testu:

Pozadavek na dotaci na POC testy:

Pozadavek na dotaci celkem: 0 Ké

Je nutno vyplnit:
e Nazev socialni sluzby

Identifikator. 6010445
Skupina: socidlni péce

Poskytovina od: 01.09.2011 do:

Testovani ufivateli soc. sluiby
Uznatelné obdobi: 15.12.2020 - 28.02.2021

>

PoZadavek na dotaci na vikon testovani: K&

G

Poéetvikond testovani

Pocet POC testi:

PoZadavek na dotaci na POC testy: (3

e Pozadavek na dotaci na naklady na testovani navstév:
o Jestlize zadate o dotaci na vykon testovani navstév, vyplite Pocet vykonu

testovani.

Zpét

o Jestlize zadate o dotaci na nakup testl pro testovani navstév, vypliite Pocet

POC testu.

e Pozadavek na dotaci na naklady na testovani uzivatell soc. sluzby:
o Jestlize Zadate o dotaci na vykon testovani uzivatelu sluzby, vypliite Poéet

vykont testovani.

o Jestlize zadate o dotaci na nakup testl pro testovani uzivatell sluzby, vyplrite

Pocet POC testul.

Upozornéni: Neuvadéjte pocty vykonu testl anebo pocty testl, které byly hrazeny z jinych

zdroja.
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16.4 Podani zadosti

Podani zadosti je identické jako v pfipadé jinych dot. programl. Do uplynuti terminu pro
podani Zadosti o dotaci na tento mimoradny dotaéni titul Ize vzit Zadost zpét, opravit a zase
podat.

Pro podani zadosti je potfebny kvalifikovany podpisovy certifikat.

17 Nahled do registru poskytovatelu

Nahled slouzi ke kontrole dat evidovanych v registru poskytovatelll socialnich sluzeb o
registrovanych sluzbach.
Nahled vyvolate volbou ulohy Seznam sluzeb v hlavnim menu aplikace.

¢édosti o dotace . Registrované sluzby (i-¢flx]
” Nova zéost Poskytovatel A, IC 12345679 Zm Fid&ni 5 i
¥ Podané zadosti - askytovatel A, ména setridéni Nahled do registru
Vyhledavani ~. S
Data z registru poskytovatel(i Filtr identifikdtaru: Piste identifikator THdit: Die identikétoru - e
i q = Dle identifikatoru . =
2 SGEnE SRS Identifikatar Mazey Dle ohee Sluzha Foskytova...
Sprava systému 1384855 Sluneéni dim Dile zafizeni peéovatalska sluzba B.2.2008
¥ Zrana hesla 2136936 Sluneéni dLﬂIm Bieraun telefonicka krizova pomoc 13.8.2008
¥ Sprava ufivatel a027725 Slunecni dirm - nové bu.. Beroun centra dennich sluzeb 2.8.2008
7106967 Sluneéni dim Beroun centra dennich sluzeb 6.2.2008
2635029 Sluneéni dim - nova bu... Beroun domy na pll cesty 16.8.2007

V okné Registrované sluzby vyberte sluzbu umisténim kurzoru (klinutim levym tl. mysi) a
kliknéte na tl. nahledu nebo dvakrat kliknéte mysi na vybranou sluzbu.

Pokud mate registrovano vice sluzeb, mizete pro snadnéjsi vybér pouzit tyto funkce:
e zmeénit si setfidéni (implicitni setfidéni je dle identifikatoru, dalSi nabidka: dle obce
zarizeni nebo nazvu zafizeni) a
e vyhledavani sluzby dle identifikatoru: pfi zapisovanim Cislic identifikatoru aplikace
nastavuje kurzor na nejvhodnéjsi sluzbu.
Kliknutim na ikonu Zobrazit data sluzby se zobrazi se formular Sluzba.

&  Sluzba @
.rr

Tl &

"a B Poskytovatel 2, IC 97654329

Poskytovatel
Typ: fizickd 0soba CR
MNazew B_Poskytovatel 2

Drub sluzty: Mlomaovy pra seniary
Identifikdtor: 3913 428

Forrma poskytovani: v pobytova ™ ambulantni ™ terénni I&: 07654328
Zarizeni
Sluzha poskytovana od: 01 06.1999\'/ do: \'/
Divod ukongeni
Iazeyw Od Do
Berounka denn 161899 Zplisob zajisténi zdravotnl péée: [ zdravotnicke zafizeni [ viastnizaméstnancl
Pracovni doba Kontakty Uzemni piisobnost
pobytova Typ Mazey Hodnota Tip pisDanS!\:uerajinh uvedenych viiterm)
Easovy rozsah: poskytuje nepfetrits - ¥ Hiavni mésto Praha =
Den Pracovni doba L ety -
T Jihamoravsky
T Karlovarsky
T Kralovéhradecky
T Liberecky

Kapaci(%( Typ cilové skupiny\/ Vékova Kategorie cilové skupiq/
pobyto re

Typ vékové katfgo
dospéli (27 — 64 let) -

L LT Sl mladi seniofi (55— 20 Ief)
Typ Fotet B AT G B @R 2B 5. M3 stardi canini fnad A0 1sf hd
pocet kontakill (10 min jednani) 5 imigranti a azylanti Ne
obéti doméciho nasill e
obéti ohchodu & lidmi Me UpFesnérV
ohéli trestné ginnosti Me = Miadi seniofi jen télesné posteni =
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Na obrazku formulafe jsou zvyraznény udaje, které prekontrolujte pouze pro potifeby podani
Zadosti o dotace — viz dale.

Zobrazeni detailu zafizeni:

kliknéte na zaznam zafizeni a pak na ikonu nahledu
Zobrazeni upfesnéni cilové skupiny:

kliknéte na zaznam cilové skupiny a pak na ikonu nahledu
Zobrazeni upfesnéni vékové kategorie:

kliknéte na zaznam upfesnéni a pak na ikonu nahledu

Pro ucely podani zadosti o dotace piekontrolujte zejména:
uplnost seznamu socialnich sluzeb, na které chcete zadat o dotaci, druh sluzby, formy
poskytovani, seznamy zafizeni, kde je sluzby poskytovana, obdobi poskytovani sluzby,
uzemni plsobnost, kapacita, typy cilovych skupin a vékova kategorie.

o Zjistite-li, ze tyto udaje nejsou aktualizovany, obratte se urychlené na pfislusny
krajsky ufad, ktery registraci provedl se zadosti o zménu udaja.

e Zadost o dataci, 8ast tykajici se sluzby, jejiz udaje nejsou aktualizovany, zaénéte
vyplfiovat az po provedeni zmény v registru.

o Muzete zatim vyplhovat na zadosti udaje tykajici se jiné vasi sluzby, jejiz udaje jsou
aktualni a na kterou chcete také Zadat o dotaci.

¢ Neaktualni udaje o pracovni dobé a kontakty nebrani podani Zadosti. Samoziejmé,
nahlaste i zmény téchto udaju pfislusSnému krajskému ufadu.

18 Uzivatelsky ucet

Novy uzivatelsky ucet pfidéluje MPSV na zékladé zaslani souhlasu se zpracovanim osobnich

e

18.1 Zména vlastniho hesla

Heslo si kdykoli muzete zménit kliknutim na ulohu Zména hesla v hlavnim menu aplikace.

Zadosti o dotace ™ Zména hesla 8
) Mova Zadost -

S0y 7me fbladensho us
¥ Podané adosi ot Iména hesla piihlageného uZivatele

N

Data z registru poskytovatell
¥ Geznam slufeh

Sprava systému -—-._._____#

¥ Zména hesla
! Bprava uzivateli
¥ Piinladeni ufivateld

Pivodni heslo: Zde zapiste swé piivodni heslo

MNové heslo:  Zde zapiste své nové heslo

Potirzeni hesla:  Znovu zapiste své nové heslo A kliknéte na tl. OK

Znét

18.2 Opravnéni
Opravnéni urCuje, jaké Cinnosti mize provadét uzivatel pfihlaseny pod danym uzivatelskym
uctem.
Opravnéni se tedy nastavuje k uzivatelskému uctu.
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Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Cinnost

Opravnéni

Vyplhovani zadosti

prace se Zadosti (Uroven: aktualizace)

podat zadost

delegovat podani

Vyplhovani vykazu

prace s vykazem (Urovefi: aktualizace)

podani vykazu

delegovat podani

Podani zadosti
Smazani zadosti
Vzeti Zadosti zpét

podat zadost

delegovat podani

Podani vykazu
Smazani vykazu
Vzeti vykazu zpét

podani vykazu

delegovat podani

Nastaveni opravnéni podat zadost, podani
vykazu

delegovat podani

Jen prohlizeni zadosti

prace se Zadosti (Uroven: prohlizeni)

Jen prohliZzeni vykazu

prace s vykazem (Uroven: prohlizeni)

Zména opravnéni

sprava systému

delegovat podani

Zmeéna vlastniho hesla

-- vSechna opravnéni --

Zména jména uctu
Zména emailové adresy
Zména hesla ciziho uétu
Zména platnosti uctu

sprava systému

delegovat podani

Zadat opravnéni delegovani podani

Jen pracovnik MPSV zasahem v centraini

uloze

Opravnéni delegovat podani nastavuje pouze MPSV, a to uzivatelim, ktefi na cestném
prohlaseni uvedli, Zze jsou statuarnim zastupcem organizace anebo zaslali MPSV plnou moc
statutarniho zastupce organizace k podavani zadosti a vykazu.

Doporuceni:

Jestlize bude pracovat se zadosti vice uzivatell, doporu€ujeme ponechat jen nékterym

opravnéni spravy systému.

Dale doporu€ujeme, aby uzivatel s vyluénym opravnénim delegovani podani nastavil alespon
jednomu dal$imu uzivateli z divodu zastupitelnosti opravnéni podat Zadost a podani vykazu.
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18.3 Prace s uzivatelskym uctem

18.3.1 Zmeéna hesla jiného uzivatele

Spustte z hlavniho menu ulohu Sprava uZivatel(i, umistéte kurzor na uzivatelsky ucet, ktery
chcete ménit a kliknéte na ikonu oprava. Na formulafi UzZivatel zaskrtnéte Zménit heslo, do
prisludnych poli uvedte nové heslo a kliknéte na OK.

Tuto &innost mlze provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani a sprava
systému.

m  UZivatel @

G, Poskytovatel A, IE 12345679
Sl N

0Osobni ddaje ufivatele Dalsi ddaje uzivatele
IK MPSY: 1284384629 Ugivatelsky (et od: 24.08 2008 v
Jméno: Radomir Uivatelski et do M
Pijmeni: Martinka Telefon

Druhe piijment. Email: martinka@centrumn cz
Titul pfed jménem: Ing Titul za jménem

[V Eménit heslo
Uivatelsky (et
Usivatelské jména: martinkal
Mové heslo: Fapiste nové heslo
Potwizeni hesla: Zopakujte nové heslo

Pristupové aprénéni el EXM
Opréwnéni Urovedi Platnost od Platnost do Zrugena
Zadosti 0 dotace aktualizace 24.8.2009 He
Podat 7ddast 2482008 Me
Delegovat podani Zadosti 2482009 e
Sprava systému aKlualizace 24.8.2009 e

DKJ Zpet

18.3.2 Zmeéna uzivatelského jména nebo emailové adresy uzivatele

UZivatelské jméno nebo emailova adresa uzivatele Ize zménit na formulafi UzZivatel: Zvolte
z hl. menu ulohu Sprava uZivatell, vyberte uzivatele a kliknéte na tl. Oprava.

Tuto Cinnost muUzZe provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani a sprava
systemu.

18.3.3 Zmeéna platnosti uzivatelského uctu

Jestlize chcete ukoncit anebo obnovit platnost uzivatelského uctu uzivatele, zvolte z hl. menu
ulohu Sprava uZivatelll, vyberte uzivatele a kliknéte na tl. Oprava a zadejte datum konce
platnosti uctu: UzZivatelsky ucet do. Pfi obnové toto datum smazte.

Tuto ¢innost muze provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani nebo sprava

systemu.

18.3.4 Zména opravnéni

Chcete-li zménit uzivatelské opravnéni nastavené k danému uétu, zvolte z hl. menu ulohu
Sprava uzivateld, vyberte uzivatele a kliknéte na tl. Oprava.
ZruSeni a obnova opravnéni

Opravnéni zrusite tl.: @

Timto tlacitkem mizete zruSené opravnéni kdykoli obnovit.

Oprava opravnéni
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Umistéte kurzor na pfislusné opravnéni a kliknéte na tl. Oprava.

Nové opravnéni
Kliknéte na tl. Nové opravnéni.

Zmeény opravnéni se projevi az po novém pfihlaseni uzivatele.

Tuto Cinnost muUzZe provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani

systému.

18.4 Nemohu se prihlasit...

a sprava

Pokud jste zapomnéli heslo nebo uzivatelské jméno anebo doslo k zablokovani uétu po

vicenasobném marném pokusu o pfihlaseni,
kliknéte vlevo dole na tlaCitko Pomoc s
prihlasenim a vyplite uvedené udaje.

Po jejich vypInéni Vam bude uZivatelské jméno
a heslo zaslano na Vasi emailovou adresu.

Jestlize jste nezadali emailovou adresu anebo
pokud nemate pfidéleno rodné Cislo nebo jste
odmitli rodné cCislo MPSV nahlasit, pak se
obratte na svého kolegu, ktery ma opravnéni
spravy systému, aby vam sdélil vase
uzivatelské jméno (zobrazuje se v seznamu

Sl

@ Reseni problémi s pfihlasenim

ll\J Wyplitte Odaje potfebné pro ohnowu Yageho piihlageni

L%

Pokud jsle Zapomnéll hesio nebo nazewv svého O ahebo dodlo k Zablokovani uét,
wilite nife wvedand ddaje. Pa fefich wipingni Vam bude hazev lfadaha Ot & hesio

Zasiano na lVadl emaiiovou adresi

Jrnéno:
Pfijrnent:
Rodné pfijment:
Draturn narozeni: =
Posledni 2 islice rodného fisla:

I& poskytovatele:

Zasli nove ddaje

uZivatelt) anebo vam zadal nové heslo — viz kapitola 18.3.1 - Zména hesla jiného uzivatele.

V nouzi se obratte na hotline se zadosti o pomoc.

19 P¥ihlaseni uzivatelé

Seznam pfihlaSenych uzivatelt va$i organizace si zobrazite pomoci ulohy, kterou spustite
z hlavniho menu aplikace. Seznam je uzite€ny tehdy, jestlize zadost vypliuje vice uzivatell
soucCasné. Pfed uzamknutim zadosti se tak muze presvédCit, Ze jiz zadny uzivatel s aplikaci

nepracuje.

Seznam v8ak neobsahuje informace, zda pfihlaSeny uZivatel si Zadost pouze neprohlizi.
Jako stale pfihlaSeného seznam zobrazi i toho uzivatele, jehoz pfihlaseni bylo technickou

zavadou preruseno.

Seznamu se neaktualizuje jen pfi inicializaci zobrazeni.
| pfes tyto nedokonalosti seznam poslouzi pro rychlé zjiSténi, zda lze bez obav Zadost

uzamknout.
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